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LEI

P LEI MUNICIPAL N° 5.940, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

Disp6e sobre abertura de Crédito
Adicional Suplementar de RS 349.247,45
ao or¢amento de 2026 e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Faco saber que a CAmara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir no orgamento
programa do exercicio de 2026, Lei n? 5.825 de 09 de dezembro de 2025, CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR, nos termos do inciso | do art. 41 da Lei Federal n2 4.320/64,
no valor de RS 349.247,45 (trezentos e quarenta e nove mil, duzentos e quarenta e sete
reais e quarenta e cinco centavos) para a seguinte dotagdo or;amentarla

1 3 () CREDITOS ADICIONAIS e S|
||| Ficha Elemento de Despesa |F.R.|  ValorRS

Orgiio: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA
- UO: 02.09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
- UE: 02.09.02 - SERVICO DE EDUCAGCAO FUNDAMENTAL
- F.P.: 12.367.0016.2680 — Apoio 4 Expansido do Ensino Integral _
229 3.3.50.39.00 — Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica 01 RS 349.247,45

| () TOTAL DOS CREDITOS ADICIONAIS  RS34924745 |

Art. 2° Para a cobertura dos créditos abertos pelo artigo anterior, serdo
utilizados recursos provenientes do excesso de arrecadagdo, no valor de R$ 349.247,45;
decorrente do ressarcimento efetuado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacio (FNDE) referente as despesas da Creche Jardim Primavera, anteriormente
custeadas com recursos proprios do Municipio, nos termos do art. 43, § 19, inciso Il, da
Lei Federal n2 4.320/1964.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposi¢des em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e cinco
dias do més de setembro de dois mil e vinte e seis.

/ =
ANTONTO ﬁﬂ.BERTQ’?I’LI/ P9zF€RNANDES JUNIOR
Prefeito Mumupal

TANIA MARA REIS BE SOUZA RODRIGUES DA SILVA
Secretéﬁa Municipal da Fazenda
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LEI

LEI MUNICIPAL N° 5.941, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

Dispde sobre abertura de Crédito
Adicional Suplementar de R$ 162.920,54
ao orgamento de 2026 e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Fago saber que a Cimara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir no orcamento
programa do exercicio de 2026, Lei n? 5.825 de 09 de dezembro de 2025, CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR, nos termos do inciso | do art. 41 da Lei Federal n2 4.320/64,
no valor de R$ 162.920,54 (cento e sessenta e dois mil, novecentos e vinte reais e
cmquenta e quatro centavos) para a seguintes dotagdes or;amentarlas

(+) CREDITOS ADICIONAIS IRy 7
p] Ficha | _ Elemento de Despesa ~ |FR. ValorRS_
rgio: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA

- U0: 02. 09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUC'\CAO
- UE: 02.09. 04 — EDUCACAO INFANTIL, CRECHE E PRE ESCOLA
- F.P.: 12_.365__0016 2564 — Funcionamento das Creches _
xxx | 3.3.90.93.00 — Indenizagdes ¢ Restituigbes 95 RS 162.920,54

| (®) TOTAL DOS CREDITOS ADICIONAIS RS 162.920,54

Art. 2° Para cobertura do crédito aberto pelo artigo anterior serdo utilizados
recursos provenientes de parte do SUPERAVIT FINANCEIRO apurado no balango
patrimonial do exercicio de 2025, do saldo remanescente do Termo de Compromisso
celebrado com o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) — Creche
Jardim Primavera, no valor de R$ 162.920,54; nos termos do inciso | do parédgrafo 12 do
art. 43 da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposig8es em contrério.
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e cinco
dias do més de setembro de dois mil e vinte e seis.

W@M%MIOR

Prefeito Municipal

| I
TANIA MARA REIS DE SOUZA RODRIGUES DA SILVA
Secretaria Municipal da Fazenda
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LEI

LEI MUNICIPAL N° 5.942, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

Dispbe sobre abertura de Crédito
Adicional Suplementar de R$ 150.000,00
ao orgamento de 2026 e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Fago saber que a Cdmara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir no orgamento
programa do exercicio de 2026, Lei n2 5.825 de 09 de dezembro de 2025, CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR, nos termos do inciso | do art. 41 da Lei Federal n2 4.320/64,
no valor de RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para as seguintes dotagdes
orgamentdrias:

' (+) CREDITOS ADICIONAIS e
| || Ficha | Elemento de Despesa ~ |FR.|  ValorRS
Orgao 02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA
- UO: 02.14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
- UE: 02 14.02 - FUNDO MUNICIPAL DE ASS[STE\JCIA SOCIAL

Xxx 3 3 50. 39 00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessna Juridica | 05 | RS 150.000,00

(+) TOTAL DOS CREDITOS ADICIONAIS 7 RS 150.000,00 |

Art. 2° Para a cobertura dos créditos abertos pelo artigo anterior, serdo
utilizados recursos no valor de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais), provenientes
de excesso de arrecadacio decorrente da Emenda Parlamentar de Comissdo n?
202650490001, destinados a despesas de custeio, nos termos do art. 43, § 12, inciso |, da
Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢des em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e cinco
dias do més de setembro de dois mil e vinte e seis.

)?G‘Yﬁ@’m ERNANDES JUNIOR

Prefeitg'Municipal

|
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TANIA MARA REIS DE'SOUZA RODRIGUES DA SILVA
Secretaria’Municipal da Fazenda
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LEI

LEI MUNICIPAL N° 5.943, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

Dispde sobre abertura de Crédito
Adicional Suplementar de R$ 132.138,21
ao orcamento de 2026 e dad outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir no orgamento
programa do exercicio de 2026, Lei n? 5.825 de 09 de dezembro de 2025, CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR, nos termos do inciso | do art. 41 da Lei Federal n? 4.320/64,
no valor de R$ 132.138,21 (cento e trinta e dois mil, cento e trinta e oito reais e vinte e
um centavos) para a seguinte dotagdo orcamentaria:

3 e (+) CREDITOS ADICIONAIS
[[TFicha] Elemento de Despesa |F.R.|  ValorR$

| Orgdo: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GU/ GUARATINGUETA

Juo:02. 11 .- SECRETARIA MUNICIPAL DE TUhISMO E LAZER

- UE 02.11.02 - SECRETARIA E DEPENDENCIAS

K| 3 3 90 93. UO— Indemza;oes e restituigdes ) | 92 RS 132.138,21

~ (+) TOTAL DOS CREDITOS ADICIONAIS R$ 132.138,21

Art. 2° Para cobertura do crédito aberto pelo artigo anterior, serdo utilizados
recursos provenientes do Convénio Estadual n? 025/2016, Reforma do Mercado
Municipal — Fase 1; parte do SUPERAVIT FINANCEIRO apurado no balanco patrimonial do
exercicio de 2025, no valor de R$ 132.138,21; nos termos do inciso | do paragrafo 12 do
art. 43 da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposigdes em contrério.
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e cinco
dias do més de setembro de dois mil e vinte e seis.

ANTONO GILBERTO FILIPPO FE@?AV NDES ‘L"\I'OR
Pl‘efEItO Municipal

/ /
'. rr i
TANIA MARA REIS DESOUZA RODRIGUES DA SILVA
5ecretar|a unicipal da Fazenda
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LEI

LEI MUNICIPAL N°® 5.944, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

Disp6e sobre abertura de Crédito
Adicional Suplementar de RS 231.123,67
ao orcamento de 2026 e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Fago saber que a Cdmara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir no orgamento
programa do exercicio de 2026, Lei n? 5.825 de 09 de dezembro de 2025, CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR, nos termos do inciso | do art. 41 da Lei Federal n? 4.320/64,
no valor de R$ 231.123,67 (Duzentos e trinta e um mil, cento e vinte e trés reais e
sessenta e sete centavos) para a seguinte dotagdo orcamentaria:

: (+) CREDITOS ADICIONAIS R
| | [ Ficha | Elemento de Despesa IF.R,I ~ ValorRS |
' Orgiio: 02 — PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA

-UO: 02.12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

UE 02.12.02 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
- F.P.: 10.305 0105.2551 - Vigildncia em Saude

| 39 14.4. 90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente 01 | R$231.123,67

| (+) TOTALDOS CREDITOSADICIONAIS ~ RS231.123,67 |

Art. 2° Para cobertura dos créditos abertos pelo artigo anterior, serdo
utilizados recursos provenientes da tendéncia do EXCESSO DE ARRECADAGAO de taxas e
multas pela Vigilancia Sanitéria, apurada ao longo do primeiro quadrimestre de 2026; no
valor de R$ 231.123,67 nos termos do inciso |l, do pardgrafo 12 do art. 43 da Lei Federal
n2 4.320/64.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposigBes em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e cinco
dias do més de setembro de dois mil e vinte e seis.

ANTO M RNAN@\J:OR

Prefélto Municipal

Vi

TANIA MARA E\S DE SOUZA RODRIGUES DA SILVA
Sec_r_qténa Municipal da Fazenda
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LEI

LEI MUNICIPAL N°® 5.945, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026

Dispde sobre abertura de Crédito
Adicional Suplementar de RS 16.360,53 ao
orgamento de 2026 e dé outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Fago saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir no orcamento
programa do exercicio de 2026, Lei n2 5.825 de 09 de dezembro de 2025, CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR, nos termos do inciso | do art. 41 da Lei Federal n2 4.320/64,
no valor de RS 16.360,53 (dezesseis mil, trezentos e sessenta reais e cinquenta e trés
centavos) para a seguinte dotagdo orgamentaria:

YIRS LT =R CREDITOS ADICIONAIS e e SE 2
| Ficha Elemento de Despesa F.R.|  ValorR$
érgﬁo 02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA _ |
- Uo: 02. 11 — SECRETARIA MuNICIPAL DE TURISMO E LAZER - I
- UE: _qz___g_o_g__ SECREI’ARIA E DEPENDENCIAS
- F.P.: 23.695.0011.2533-Implantacdo e Manutencdo de Infra-estrutura Turistica no Municipio
xxx | 3.3.90.93.00 - Indenizagdes e restituices 92 R$ 16.360,53

| (+) TOTAL DOS CREDITOS ADICIONAIS e s e e S RS A6 360,53

Art. 2° Para cobertura do crédito aberto pelo artigo anterior, serdo utilizados
recursos provenientes do Convénio Estadual n2 003/2016, Reforma do Mercado
Municipal — Fase 2; parte do SUPERAVIT FINANCEIRO apurado no balango patrimonial do
exercicio de 2025, no valor de RS 16.360,53; nos termos do inciso | do paragrafo 12 do
art. 43 da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposigdes em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e cinco
dias do més de setembro de dois mil e vinte e seis.

AN"LONGI@EF:TO F)E{O FEBNE/ UNIOR

Prefeij:o /Mu nu:lpal
/ }

TANIA MARA REIS DE SOUZA RODRIGUES DA SILVA
Secretaria Municipal da Fazenda

\___
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LEI

LEI MUNICIPAL N° 5.946, DE 28 DE SETEMBRO DE 2026

Altera dispositivos da Lei Municipal n? 5.435, de 20 de
dezembro de 2022 e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Fago saber que a Cdmara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 Altera dispositivos da Lei Municipal n2 5.435, de 20 de dezembro de 2022.
Art. 22 O caput do artigo 43, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 43 Os servidores do QEP tém sua lotagdo definida no ato de admissdo, e podem ser
removidos ou transferidos, no interesse da Administracdo Publica Direta, entre seus diversos orgdos e
unidades, observado:”

Art. 32 Fica revogado o inciso | do artigo 43.
Art. 42 O caput do artigo 55, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 55 Para fins de justificativa e abono de auséncia ao trabalho por motivo de doenga,
o servidor municipal deve entregar no Departamento de Recursos Humanos, com cdpia a chefia imediata,
ap6s ratificado por médico do trabalho, atestado médico ou odontolégico no prazo maximo e improrrogavel
de 5 (cinco) dias Gteis, a contar do inicio do atestado.”

Art. 52 S3o partes integrantes desta Lei, os Anexos abaixo mencionados, incorporando a
Lei Municipal n® 5.435, de 20 de dezembro de 2022 e substituindo os anteriormente vigentes:

| - O Anexo |- Quadro de Empregos Permanentes, de que trata o artigo 42, § 12, da Lei Municipal n®
5.435, de 20 de dezembro de 2022, atualizado.

Il - O Anexo Il- Tabela de Referéncias Salariais, de que trata o artigo 59, inciso |, da Lei Municipal n?
5.435 de 20 de dezembro de 2022, atualizado.

Il - O Anexo Ill- Descricio das Atribuicdes dos Empregos, de que trata o artigo 52, inciso Il da Lei
Municipal n2 5.435, de 20 de dezembro de 2022, atualizado.

Art. 62 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e oito dias do més de
setembro de dois mil e vinte e seis.

ANIGNJO;Gﬁa/ FILIPP ERNA ES JUNIOR

Pref'oito umcmal

DAIRQ_BARBOSA DOS SANTOS
Secretario Municipal da Administragdo
. :
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ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

Guaratinguetd, 10 de setembro de 2026.

IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
OPERADORES DE MAQUINA DE GRANDE PORTE - VIGENCIA A PARTIR DE SETEMBRO DE 2026

Célculos elaborados em atendimento ao Artigo 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal, a saber:

DESCRICAO JULHODE2026 | PREVISAO PARA 2026{ PREVISAO PARA 2027 | PREVISAO PARA 2028
RECEITA CORRENTE LIQUIDA: 671.636.699,19 646.882.786,42 661.341.410,75 £90.000.700,25
DESPESA COM PESSOAL: 259.716.602,51 246.146.082,78 260.431.030,68 282.648.656,75
% SOBRE A RECEITA CORRENTE LIQUIDA: 38,67% 38,05% _39,38% 40,96%

: VALORES MENSAIS | VALGRES MENSAIS e ¢

i = i st ¥ IMP ME
DESPESA DE PESSOAL Operador de Maquina de Grande Porte-{Qtde=18) SEM REAJUSTE COM REAJUSTE ACTO MENSAL
VENCIMENTO E VANTAGENS FIXAS PESSOAL CIVIL 79.358,95 85.228,90 5.869,95
OBRIGACOES PATRONAIS (INSS+FGTS) 20.350,17 21.855,41 1.505,24
138 SALARIO 8.309,09 8.923,69 614,60
1/3 S/ FERIAS 2.769,70 2.974,56 204,87
TOTAL 110.787,91 118.982,57 8.194,66

PREV ARA 2026

DESPESA DE PESSOAL COM REAJUSTE VALORES MENSAIS (fgg:\rasl PREVISAO PARA 2027 | PREVISAO PARA 2028
VENCTO E VANT. FIXAS PESSOAL CIVIL 5.869,95 23:.4?9,30 73.609,17 76.553,54
OBRIGACOES PATRONAIS (INSS+FGTS) 1.505,24 6.020,96 18.875,71 19.630,74
132 SALARIO 614,60 2.458,40 7.707,07 8.015,36
1/3 S/ FERIAS 204,87 819,47 2.569,02 2.671,79
TOTAL 8.194,66 32.778,62 102.760,98 106.871,42
% S/RECEITA CORRENTE LIQUIDA: 0,0051% 0,0155% 0,0155%
|MPACTO TOTAL NAS DESPESAS COM PESSOAL: 246.178.861,40 260.533.791,66 282.755.528,17
% TOTAL S/ RECEITA CORRENTE LIQUIDA: 38,06% 39,39% 40,98%

Notas Explicativas:

1. Projecdo do impacto sobre valores mensais a serem fixados, referente aos cargos de Operadores de
M4quina de Grande Porte. Os cdlculos foram elaborados com base nas folhas de pagamento
encaminhadas pelo departamento de Recursos Humanos, contendo os valores da folha de agosto/2026 e
a simulagdo com o novo piso.

2. O Quadro de Despesa demonstra os valores de remuneragdo, com base na projegdo da folha de salérios
dos Operadores de Maquina de Grande Porte num total de 18 servidores, com estimativa orgamentaria
para 2026, 2027 e 2028 de acordo com 0 PPA e LDO.

3, O presente impacto orcamentdrio e financeiro foi elaborado conforme Artigo 16 da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

4, O percentual apurado de Despesas com Pessoal encontra-se dentro dos limites estabelecidos nos artigos
20 e 22 da Lei de Responsabilidade Fiscal. | f

y
P4
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Lei Municipal n°. 5 946/2026
ANEXO Il - TABELAS DE REFERENCIAS SALARIAIS

ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

(A) TABELA DE REFERENCIA SALARIAL MENSALISTAS
REFERENCIA| A B c D E F G H I
1 1.840,36] 1.895,57| 1.952,44 2011,01 2.071,34| 2.133,48] 2.19749 226341 2.331,31
2 | 1.875,06 1.931,31] 1.989,25 2.048,93 2.11040 2.173,71] 223892 2.306,09| 2.37527
3 | 2.019,39 2.079,97] 2.142,37 2.206,64 2.272,84 2.341,03] 241126 2.483,59| 2.558,10
4 | 2,054,300 2.115,93] 2.179,41| 2.244,79 2.312,13 2.381,50] 2.452,94| 2.526,53| 2.602,33
5 | 206223 2.124,10] 2.187,82| 2.253.45] 2321,06 239069 246241 2.53628| 2.612,37
6 | 2.141,56 2.20581] 2.271,98] 2340,14] 2.410,34] 2.482,65 2.557,13] 2.633,85 2.712,86
7 | 217168 2.236,83] 2.303,94] 2.373,05 244424 251757 2.59310 2.670,89 2.751,02
8 | 222087 2.287,50] 2.356,12] 2.426,80] 2.499,61 2.574,60] 2.651,83 2.731,39] 2.813,33
9 | 2.246,24] 2.31363] 2.383,04 245453 2528,16] 2.604,01) 2.682,13] 2.762,59| 2.84547
10 i 2.300,1%| 2.369,18] 244025 2.513,.46 2.588,86 2.666,53 2.746,52] 2.828,92| 2.91379
1 | 2.379,50] 2.450,89] 2.524,41] 2.600,14] 2.678,15] 2.758,49 2.84125 2.92648 3.014,28
12 | 243818 2.511,33] 2.586,67] 2664,27] 2.744,19| 2.826,52] 2.911,31 299865 3.08861
13 | 2.538,14] 2.614,28 269271 2.773,49 2.856,70] 2.942,40 3.030,67| 3.12159 3.215.24'[
14 | 2604,77] 2.682,91] 2.763,40 2846,30] 2.931,69| 3.019,64 3.11023 3.20354| 3_299.54{;
15 | 2617,45] 269597 2.776,85] 2.860,16] 2.94596| 3.034,34 3.12537 3.219,13 331571
16 | 269,78 '2_777,551 2.861,01] 2.946,84] 3.03525] 3.126,31] 3.220,10 3.316,70| 3.416,20
17 | 2.752,28] 2.834,85] 2.919,89] 3.007,49 3.097,72| 3.190,65 3.286,37| 3.384,96/ 3.48651
18 | 285539 294105 302928 3.120,16] 3.213,77| 3.310,18| 340948 3.511,77 3.617,12:
19 .al .3..,014.04| 3.104,46 3.197,60 3.293,52] 3.392,33| 3.494,10| 3.598.,92! 3.706,89 3.818,10i
20 [ 305065 3.142,17 3.23643] 3.333,53 3.43353] 3.536,54 3642,64| 3.75191) 3.864,47]
21 | 3.17267 3.267,85 3.36589 3.466,86 3.570,87| 3.677,99 3.788,33 3.901,98/ 4.019,04
22 | 324200 3.339,26] 343944 3.542,62 364890 3.75837 387112 3.987.25 4.106.87
230 | 3.35570| .3.455,37I 3.560,06] 3666,86] 3.776,87| 3.890,18| _‘4_.006,aa| 4.127,09] 4.250,90|
4o/ '
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Lei Municipal n°. 5 946/2026
ANEXO Il - TABELAS DE REFERENCIAS SALARIAIS

24 | 348994 359464 370248 3.813,55 3.927,96 4.04580 4.167,17 4.29219] 4.420,95
25 3.813,31 3.927,71] 4.045,54] 4.166,91 4.291,91] 4.42067 455329 4.689.89 483059
26 3.913,43] 4.030,83] 4.151,76] 4.276,31] 4.404,60| 4.536,74 467284/ 4.81303 495742
27 3.965,83] 4.084,80 4.207,35] 4.333,57] 4.463,58] 4.597,48 4.73541 487747 5.023,?91-
28 4.441,73) 4.574,98] 4.712,23 4.853,60] 4.999,21] 5.149,18] 530366 5.462,77 5.62665
29 5.552,16 5.718,72 5.890,29| 6.067,00 6.249,00] 6.43648 662957 6.828 46| 7.033 31
30 6.535,68| 6.731,75 6.933,70| 7.141,71] 7.355,97| 7.576,64] 7.803,94] 8.038,06 8.279,20
31 7.098,50] 7.311,46 7.530,80] 7.756,72| 7.989,42| 822911 8.47598] 8.730,26] 8.992,17
32 9.625,81| 9.914,55[ 10.212,02] 10.518,38] 10.833,93] 11.158,95] 11.493,72| 11.838,53] 12.193,69
33 9.660,00] 9.949,80] 10.248,29| 10.555,74 10.872,42| 11.198,59| 11.534,55| 11.880,58| 12.237,00
34 18.540,71] 19.096,93] 19.669,84| 20.259,93| 20.867,73| 21.493,76| 22.138,58| 22.802,73| 23.486.82?
|

(B) TABELA DE REFERENCIA SALARIAL HORISTAS i

REFERENCA| A | B | ¢ )t = F G H oy
35 3264 3362 3463 3567 3674 37,84 3897 40,14 41,35:
36 | 8976] 9245 9523 9808 101,03 104,08] 107.18] 110,39 113}1?
37 | 10152 10457 107,70 110,93 114,26 117,69] 121,22|  124,86| 128,60?
38 | 177,67 18300 188,49] 194,14 19997 20597 212,15 218,51] 225.07i
39 | 654,40 67403 69425 71508 736,53  75863] 781,39 804,83 828,97

1

40 [ 1.93662] 1.994,72] 2.054,56] 2.116,20] 2.179,68] 2.245,07\2.312.43] 2.381.80] 246325
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DESCRICOES DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
1. AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam visitas domiciliares rotineiras, casa a casa, para
a busca de pessoas com sinais ou sintomas de doencas agudas ou crénicas, de agravos ou
de eventos de importincia para a saude publica e consequente encaminhamento para a
unidade de sadde de referéncia.

DESCRICAO DETALHADA:

- Formalizar e executar programas de prevencdo e controles de doengas, promog¢do
da salde, visita residéncias, estabelecimentos comerciais, industriais e outros relacionados
com a prevenc¢do da dengue no Municipio;

- Atualizar mapeamento de familias;
- Participar de reunibes e cursos de formagédo e educagdo continuada;

- Elaborar estudos e projetos de educacdo e de agbes visando melhoria das condicbes
de vida da populacdo na drea da salde, da prevengdo e da erradicagdo de doencgas trans-
missiveis, infectocontagiosas e ou causadas pela impericia humanas nas dreas de sanea-
mento, de limpeza de profilaxia, uso de medicamentos indevidos ou em excesso, contami-
nagédo alimentar e outros;

- Elaborar relatério de visitas, baseando-se nas atividades executadas, para permitir
analises;

- Elaborar relatério especifico para o acompanhamento de gestantes;

- Elaborar relatério especifico para o acompanhamento de pessoas com hipertensao,
diabetes, tuberculose, hanseniase e outros;

- Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

2. AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS:

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades de vigiléncia, prevencdo e con-
trole de doencas e promogdo da salde, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes
do SUS e sob supervisdo do superior imediato.

DESCRICAO DETALHADA:

- Executar o plano de combate aos vetores: Dengue, leishmaniose; chagas esquitos-
somose, etc;

- Participar de palestras, dedetizacdo, limpeza e exames;
- Realizar pesquisa de triatomineos em domicilios em &reas endémicas;

- Realizar identificacées e eliminagGes de focos e/ou criadouros de Aedes Aegypti e
Aedes Albopictus em imoveis;

- Realizar levantamento, investigacdo e/ou monitoramento de flebotomineos no mu-
nicipio, conforme classificagdo epidemiolégica para leishmaniose visceral;
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- Prover sorologia de material coletado em carnivoros e roedores para detecgdo de
circulagdo de peste em reas focais;

- Realizar borrifacdo em domicilios para controle de triatomineos em drea endémica;

- Realizar tratamento de imdveis com focos de mosquito, visando o controle da den-
gue;

- Realizar exames coproscépicos para controle de esquistossomose e outras helmin-
toses em dreas endémicas;

- Palestrar em escolar e outros seguimentos;
- Dedetizar para combater ao Dengue e outros insetos;

- Cadastrar estabelecimentos de acordo com o maior e/ou menor risco epidemiolé-
gico fornecendo outras informagdes que servirdo de base para as agdes de fiscalizacdo;

- Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

3. AGENTE DE TRANSITO:

DESCRICAO SUMARIA: Servidor civil, efetivo de carreira do érgdo ou entidade exe-
cutivos de trénsito ou rodovidrio, com as atribuigbes de educacdo, operagao e fiscalizagdo
de transito e de transporte no exercicio regular do poder de policia de trénsito, para promo-
ver a sequranga vidria nos termos da Constituico Federal.

DESCRICAO DETALHADA:

- Fiscalizar, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis relativas as infra-
¢bes estabelecidas no Codigo de Trénsito Brasileiro;

- Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de trdnsito, no dmbito de suas
atribuigées;

- Executar as atribuicées pertinentes ao trénsito municipal constantes na Lei Munici-
pal n® 3.268 de 04 de Setembro de 1998;

- Patrulhar ostensivamente as vias e rodovias municipais;

- Manter a fluidez e seguranga do trénsito urbano, rodovidrio e de vias de acesso
dentro do Municipio;

- Colaborar com a seguranca publica no &mbito de suas competéncias;
- Executar outras tarefas pertinentes ao cargo.
4. AGENTE SANITARIO:

DESCRICAO SUMARIA: Fiscalizam, inspecionam e controlam as atividades relaci-
onadas com saneamento e meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA:

- Fiscalizar o saneamento basico no Municipio: captacdo, tratamento e distribuicao
de dgua potdvel, publica e pnvada, urbana e rural, coleta e tratamento, disposicdo final de
esgotos cloacais e drenagem de dguas pluviais na drea urbana e rural;

- Fiscalizar a coleta e distribuicao de a';xoQ inclusive e reciclagem do lixo urbano;
' ;
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- Inspecionar bares, restaurantes e congéneres, mantendo as exigéncias do Codigo
Sanitério do estado em vigor, indicando ao érgdo competente para apreensdo quando en-
contrados produtos alimentares em mau estado de conservagdo ou fabricagdo;

- Fiscalizar, combater e controlar a poluigdo e a erosdo ou qualquer de suas formas,
liquida, sélida, sonora e gasosa;

- Fiscalizar e localizar residuos e embalagens de agrotéxicos em propriedades urba-
nas e rurais;

- Fiscalizar a criacdo de animais e aves em liberdade ou em cativeiro, assim como
0s maus tratos que estes possam sofrer;

- Fiscalizar com o intuito de proteger a fauna e a flora, vedando as praticas que
colocam em risco a funcdo ecoldgica, paisagistica ou que coloquem em risco a extingdo das
espécies;

- Promover a educacéo sanitdria e ambiental em todos os niveis de ensino e a cons-
cientizacdo publica para a protegdo do meio ambiente;

- Executar suas tarefas apoiado nas atribuigbes do cargo e na aplicagéo do Cédigo
Sanitério e Meio Ambiente em vigor no estado;

- Utilizar os equipamentos de protegao individual, pertinentes ao exercicio de suas
atribuigdes;

- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Executar as agbes de Vigildncia Sanitdria no controle de qualidade dos alimentos,
em todas as etapas, desde a produgdo até o consumo;

- Executar as acdes de Vigildncia Sanitaria no controle de qualidade da dgua;

- Executar as acdes de Vigildncia Sanitaria no controle de pragas, animais peconhen-
tos, zoonoses e vetores;

- Executar as acées de Vigildncia Sanitaria no controle de produtos e estabelecimen-
tos relacionados & salde, em todas as etapas, desde a produgdo até o consumo;

- Executar as acbes de Vigiléncia Sanitria em servicos e empresas prestadoras de
servicos relacionados a salde;

- Realizar coleta de dgua, alimentos, bebidas, medicamentos e outros produtos de
interesse & satide para anélise;

- Fiscalizar a qualidade da dgua destinada ao uso humano e animal, sua portabili-
dade, os mecanismos de purificagdo, de estocagem e destinacéo, seu conteudo e suas con-
dicdes;

- Executar as acdes de Vigildncia Sanitéria pactuadas entre os niveis federal e esta-
dual com o municipio;

- Qutras atividades afins.
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5. AJUDANTE GERAL:

DESCRICAO SUMARIA: Executam servicos de limpeza e conservagdo. Trabalham
seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA:

- Executar a limpeza de ruas, parques, pracas, jardins e demais logradouros publi-
cos;

- Executar atividades de capinagdo e retirada de mato; transportar material de um
local para outro, inclusive, carregando e descarregando veiculos;

- Executar servicos de jardinagem, podas de arvores, cultivo de hortas, viveiros de
mudas, limpeza de pétios e outros;

- Preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e
plantacdo de flores, arvores, arbustos, hortalicas, legumes e frutos;

- Aparar grama, limpar e conservar os jardins;

- Aplicar inseticidas por pulverizagdo ou por outro processo, para evitar ou erradicar
pragas e moléstias;

- Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforgo fisico;

- Realizar todos os tipos de movimentagdo de mdveis, equipamentos e outros ele-
mentos;

- Efetuar a limpeza de galerias e boca de lobo;

- Executar servicos de limpeza e/ou manutengdo em geral em reparticées munici-
pais, providenciando produtos e materiais necessarios para manter as condic¢des de conser-
vagdo e higiene;

- Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o0 seu
trabalho, comunicando o superior quando da necessidade de reposigdo;

- Executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor
competente;

- Realizar trabalhos de limpeza em geral para manter as condi¢Ges de higiene e
conservacdo do local de trabalho;

- Exercer funcées de conservacdo e manutengdo dos prédios assegurando o asseio,
o cumprimento do regulamento e a seguranga,

- Limpar diariamente os mdéveis utilizando flanelas ou vassouras apropriadas;

- Limpar as salas, paredes, portas, janelas, banheiros, corredores, mesas e pisos de
todas as dependéncias do prédio administrativo, utilizando dgua e produtos apmpnados,

- Preparar e servir o lanche e/ou cafezinho, quando necessario;
- Retirar o lixo das lixeiras e o colocar em local apropriado para recolhimento;
- Limpar lixeiros e demais objetos das salas, corredores e banheiros;

- Lavar e secar os vidros das portas e janelas; /' 7
r
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- Verificar ao final do expediente, se as janelas estdo fechadas;

- Reunir e amontoar poeira, fragmentos e detritos espalhados pelo chdo, que causem
incomodo ou oferecam perigo aos servidores, empregando ancinho e outros instrumentos
apropriados para recolhé-los;

- Efetuar a poda e a capinagdo de ervas daninhas que prejudiguem o aspecto e asseio
do municipio;

- Auxiliar na remocdo de méveis de uma sala para outras ou de um departamento
para outro, quando solicitado;

- Zelar pela conservagdo dos equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas, ob-
servando as normas de seguranca e conservacdo, para obter melhor aproveitamento;

- Receber orientacdo do seu superior imediato, trocando informagbes sobre os ser-
vicos e as ocorréncias, para assegurar a continuidade do trabalho;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional;

- Executar abertura de valas em geral, auxiliar no servico de preparacdo de ruas,
para a execugdo dos servigos, compactando o solo, esparramando terra, pedra, fazer lim-
peza das caixas de boca de lobo, valetas, cérregos, galerias pluviais, caixas de passagem,
tanque de contencgéo, etc.;

- Auxiliar nas instalacdes e manutencées elétricas, fornecendo materiais necessarios
e utilizando ferramentas manuais para estruturar a parte geral das instalacdes;

- Auxiliar no assentamento de tubos de concreto, transportando-os e segurando-os
para garantir a correta instalagao.

6. ALMOXARIFE:

DESCRICAO SUMARIA: Executam servigos de controle e conferéncia de mercado-
rias. Recepcionam, conferem e armazenam produtos e materiais em almoxarifado, arma-
zéns, silos e depdsitos. Fazem os langamentos da movimentagdo de entradas e saidas e
controlam estoque. Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. Organizam o almo-
xarifado para facilitar a movimentagdo dos itens armazenados e a armazenar.

DESCRICAO DETALHADA:

- Orientar e controlar os servicos de almoxarifado, recebendo, estocando e distribu-
indo os diversos materiais;

- Conferir o estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias e calcu-
lando necessidades futuras;

- Controlar o recebimento de material, confrontando as requisicbes e especificagées
com as notas e material entregue;

- Organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificacdo e dis-
posicdo adequadas, visando uma estocagem racional;

- Zelar pela conservacdo do material estocado em condicdes adequadas evitando
deterioramento e perda;
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- Fazer os registros dos materiais sob guarda nos depdsitos, registrando os dados
em terminais de computador ou em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas
imediatas;

- Dispor diariamente dos registros atualizados para obter informagbes exatas sobre
a situagdo real do almoxarifado;

- Realizar inventérios e balancos do almoxarifado;

- Coordenar e controlar o trabalho do pessoal do almoxarifado;

- Executar outras tarefas afins, determinadas pelo superior imediato.
7. ANALISTA DE SISTEMAS:

DESCRICAO SUMARIA: Desenvolvem e implantam sistemas informatizados di-
mensionando requisitos e funcionalidade dos sistemas, especificando sua arquitetura, esco-
|hendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos.
Administram ambientes informatizados, elaboram documentagéo técnica. Estabelecem pa-
drées, coordenam projetos, oferecem solugbes para ambientes informatizados e pesquisam
tecnologias em informatica.

DESCRICAO DETALHADA:

- Operar sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o desempe-
nho dos aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de
dados, registros de erros, consumo da unidade central de processamento (CPU), recursos
de rede e disponibilidade dos aplicativos;

- Executar tarefas de caréter técnico relativas & manutencgdo preventiva e corretiva
dos equipamentos e maquinas em operagdo na area de informatica;

- Planejar e executar a manutengdo dos equipamentos adquiridos, bem como a ins-
talagdo dos acessérios e respectivos softwares para o perfeito funcionamento dos mesmos;

- Elaborar e manter péginas para Internet e Intranet; executar, sob orientagdo, ati-
vidades bdsicas de suporte técnico;

- Assegurar o funcionamento do hardware e do software. Garantir a seguranga das
informacdes, por meio de cdpias de seguranga e armazenando-as em local prescrito;

- Inspecionar o ambiente fisico para seguranga no trabalho;

- Analisar e desenvolver sistemas informatizados de acordo com a necessidade da
Prefeitura Municipal;

- Monitorar e emitir pareceres técnicos sobre os sistemas informatizados de desen-
volvimento préprio ou contratados de terceiros;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

8. ARQUITETO:

DESCRICAO SUMARIA: Elaboram planos e projetos associados a arquitetura em
todas as suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando
dados e informacdes. Fiscalizam e executam obras e servicos, desenvolvem estudos de vi-
abilidade financeira, econémica, ambiental. Podem prestar servigos de consultoria-e asses-
soramento, bem como estabelecer politicas de gestao. \
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DESCRICAO DETALHADA:

- Elaborar planos e projetos associados & arquitetura em todas as suas etapas, defi-
nindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informacgbes. Fis-
calizar e executar obras e servicos;

- Desenvolver estudos de viabilidade financeiros, econémicos, ambientais. Prestar
consultoria e assessoramento, bem como assessorar no estabelecimento de politicas de
gestdo;

- Elaborar planos, programas e projetos. Registrar responsabilidade técnica (ART).
Fiscalizar obras e servicos;

- Monitorar controle de qualidade dos materiais e servigos. Cumprir exigéncias legais
de garantia dos servicos prestados;

- Acompanhar execucdo de servigos especificos. Aprovar os materiais e sistemas
envolvidos na obra. Desenvolver estudos de viabilidade. Analisar documentagédo do empre-
endimento proposto;

- Veerificar adequacgéo do projeto a legislagdo, condigbes ambientais e institucionais.
Avaliar alternativas de implantacdo de projeto. Identificar alternativas de operacionalizagdo
e de financiamento;

- Elaborar relatérios conclusivos de viabilidade;

- Assessorar formulagdo de politicas publicas;

- Propor diretrizes para legislagdo urbanistica;

- Propor diretrizes para preservagdo do patrimdnio histérico e cultural;

- Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

9. ASSISTENTE SOCIAL SAUDE DA FAMILIA:

DESCRIGCAO SUMARIA: Prestam servicos sociais orientando individuos, familias,
comunidade e instituicies sobre direitos e deveres (normas, cddigos e legislagdo), servigos
e recursos sociais e programas de educagao, planejam, coordenam e avaliam planos, pro-
gramas e projetos sociais em diferentes dreas de atuagdo profissional (seguridade, educa-
¢do, trabalho, jur.*o‘fca, habitacdo e outras) orientam e monitoram agbes em desenvolvi-
mento relacionados & economia doméstica, nas éreas de habitacdo, vestudrio e téxteis, de-
senvolvimento humano, economia familiar, educagdo do consumidor, alimentagéo e saude;
desempenham tarefas administrativas e articulam recursos financeiros disponiveis.

DESCRICAO DETALHADA:

- Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituigdes: Esclarecer duvi-
das, orientar sobre direitos e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituigdo,
cuidados especiais, servicos e recursos sociais, normas, cédigos e legislagéo e sobre proces-

sos, procedimentos e técnicas;

- Assessorar na elaboracdo de programas e projetos sociais; organ.-zar cursos, pa-
lestras, reunides;

- Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos espegificos; deli-
mitar o problema; definir piblico alvo, objetivos, metas e metodologia; >
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- Participar de reunides com profissionais integrantes do programa de satde da fa-
milia, para levantamento das reais necessidades da populagdo adscrita;

- Planejar acdes e desenvolver educacdo permanente;

- Acolher os usudrios e humanizar a atencdo;

- Trabalhar de forma integrada com o programa de satide da familia;
- Realizar visitas domiciliares necessarias;

- Desenvolver agdes intersetoriais;

- Participar dos Conselhos Locais de Saude;

- Realizar avaliagdo em conjunto com os participantes do programa de saude da
familia e Conselho Local de Saude do impacto das a¢Bes implementadas através de indica-
dores pré-estabelecidos;

- Desenvolver acées coletivas, utilizando os espagos publicos para fortalecimento da
cidadania, trabalho comunitdrio e prevencgdo de violéncia, abuso de alcool e outras drogas;

- Desenvolver agbes intersetoriais, mantendo a integragdo com a rede de suporte
social, fortalecendo e implementando as agbes na comunidade;

- Realizagdo de acbes preventivas e promocionais pertinentes g drea, junto aos gru-
pos programéticos desenvolvidos pelos integrantes do programa de saude da familia;

- Desenvolver acdes de cardter social junto aos integrantes do programa de saude
da familia, elaborar processos de solicitagdo de procedimentos de média e alta complexi-
dade;

- Integrar-se na rede de servicos oferecidos, realizando referéncia e contra referén-
cia, seguindo fluxo pré estabelecido, mantendo vinculo com os pacientes encaminhados;

- Realizar visitas domiciliares dependendo das necessidades.
10. ASSISTENTE SOCIAL:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam servicos sociais orientando individuos, familias,
comunidade e instituicdes sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagdo), servicos
e recursos sociais e programas de educagdo; planejam, coordenam e avaliam planos, pro-
gramas e projetos sociais em diferentes dreas de atuacdo profissional (seguridade, educa-
cdo, trabalho, juridica, habitagdo e outras) orientam e monitoram acdes em desenvolvi-
mento relacionados & economia doméstica, nas dreas de habitagéo, vestudrio e téxteis, de-
senvolvimento humano, economia familiar, educacdo do consumidor, alimentagdo e saude;
desempenham tarefas administrativas e articulam recursos financeiros disponiveis.

DESCRICAO DETALHADA:

- Realizar estudos, pesquisas, levantamentos e diagndsticos nas dreas de concursos,
recrutamento, selecdo, capacitagdo, avaliagdo de desempenho, cargos e salarios, beneficios
e rotinas trabalhistas;

- Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituicoes: Esclarecer duvi-
das, orientar sobre direitos e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituicao,
cuidados especiais, servigos e recursos sociais, normas, cédigos e legislagao & :s,obre’_gror:es-

sos, procedimentos e técnicas; / / //
- = rY X |
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- Assessorar na elaboracdo de programas e projetos sociais; organizar cursos, pa-
lestras, reunifes.

- Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos especificos; deli-
mitar o problema; definir publico alvo, objetivos, metas e metodologia;

- Formular propostas; estabelecer prioridades e critérios de atendimento; programar
atividades.

- Pesquisar a realidade social: Realizar estudo sdcio-econémico,; pesquisar interesses
da populacéo, perfil dos usuérios, caracteristicas da drea de atuagdo, informagdes in loco,
entidades e instituictes; realizar pesquisas bibliogréficas e documentais; estudar viabilidade
de projetos propostos; coletar, organizar, compilar, tabular e difundir dados;

- Registrar atendimentos; informar situacées-problema; requisitar acomodagées e
vagas em equipamentos sociais da instituicdo; formular relatérios, pareceres técnicos, roti-
nas e procedimentos; formular instrumental (formularios, questionarios, etc );

- Monitorar as acées em desenvolvimento, acompanhar resultados da execugdo de
programas, projetos e planos; analisar as técnicas utilizadas; apurar custos; verificar aten-
dimento dos compromissos acordados com o usudrio; criar critérios e indicadores para ava-
liagdo; aplicar instrumentos de avaliagdo; avaliar cumprimento dos objetivos e programas,
projetos e planos propostes; avaliar satisfagdo dos usudrios;

- Articular recursos disponiveis, identificar equipamentos sociais disponiveis;

- Identificar recursos financeiros disponiveis; negociar com outras entidades e insti-
tuicbes;

- Coordenar equipes e atividades, projetos e grupos de trabalho;
- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
11. AUDITOR PUBLICO INTERNO:

DESCRICAO SUMARIA: participar na execugdo de trabalhos de auditoria, avaliando
a adequagdo dos controles internos nos seus aspectos orcamentdrios, financeiros, contabeis,
fiscais, tributdrios, administrativos, operacionais e de sistemas informatizados de processa-
mento de dados.

DESCRICAO DETALHADA:
- Priorizar as atividades de caréter preventivo,;

- Levantar dados e informacées diversas, avaliando-os e elaborando relatérios com
sugestdes e recomendagdes, para assegurar o atendimento dos aspectos legais e normati-
vos,

- Avaliar os procedimentos e/ou rotinas dos controles existentes;

- Analisar se os procedimentos e/ou rotinas estdo sendo executados conforme nor-
mativas existentes;

- Analisar as Receitas Orcamentdrias, Extra-Or¢amentarias, Consignacdes e seus re-
gistros contdbeis; b

- Analisar e avaliar as licitacbes em todas as suas modalidades (Concorréncia Publica,
Tomada de Precos, Convite, Pregdo, Concurso e Leildo);

4/

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br



& Diario Oficial

e da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

LEI
7 s
/ S \
Cursarguis -1 Lei Municipal n® 5.946/2026 -10-

ANEXO III

- Analisar e avaliar as dispensas e inexigibilidades;
- Analisar e avaliar os editais, habilitacdo, adjudicagdo e publicagdo;

- Analisar e avaliar os contratos e/ou ata de registro de precos, em especial, de
materiais, servigos e obras;

- Analisar e avaliar os termos aditivos, em especial, quanto a prazo, quantidade,
reequilibrio e reajuste de pregos;

- Verificar a fidelidade dos dados enviados ao Tribunal de Contas do Estado (TCE)
quanto a: contabilidade (or¢amentdéria, financeira e patrimonial), didrio da contabilidade,
arrecadacdo e o didrio da arrecadagdo, tesouraria e o didrio da tesouraria, licitagbes e con-
tratos, obras publicas, convénios e auxilios recebidos, subvengdes e auxilios concedidos, lei
de responsabilidade fiscal e informagdes anuais;

- Avaliar e analisar a execucdo orcamentdaria e seus limites - limites fiscais;
- Avaliar e analisar a programacao financeira, conforme legislagdo vigente;
- Avaliar e analisar a segregacdo de fungdes (niveis de autorizagdo);

- Avaliar e analisar as despesas extra orgamentarias quanto a: Consignagdes (INSS,
ISSQN, IRRF e outras consignagdes), € Depdsitos (valores de terceiros em garantia);

- Avaliar e analisar as conciliagées bancarias;

- Avaliar e analisar os procedimentos e/ou rotinas do controle de pagamento a cre-
dores e da existéncia de controles eficazes a quem se deve pagar, o quanto, e o que se estd
pagando, conforme legislagdo vigente;

- Avaliar e analisar o (s) almoxarifado (s) quanto a: condigbes de armazenamento,
seguranca, controles de movimentagao, registro de entrada, registro de saida, etc;

- Avaliar e analisar a drea de transportes quanto a: abastecimento, manutengao,
recuperagéo, utilizacdo de veiculos, etc;

- Avaliar e analisar o controle de despesas com tarifas referente a: energia, dgua e
saneamento, correios, telefones, internet, despesas bancarias, etc;

- Avaliar e analisar o controle da execugdo dos servigos continuos contratados (Ser-
vicos terceirizados);

- Avaliar e analisar as atividades da &rea de Recursos humanos referente a folha de
pagamento, contratagdo de pessoal e limites de gastos com pessoal;

- Avaliar e analisar a concessdo de Diérias;
- Avaliar e analisar os adiantamentos para gastos de pequena monta;

- Analisar e avaliar os bens patrimoniais quanto a: registros con téabeis, acréscimos e
baixas, existéncia de inventario fisico-financeiro anual, controle do tombamento (Registro
Patrimonial - RP), compatibilidade entre o inventério fisico-financeiro coem os valores cons-
tantes de balanco e a existéncia de documentagéo relativa a bens iméveis (escritura, registro
em cartério), etc; -
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- Analisar e avaliar os controles da execucdo e da Prestacdo de Contas de Convénios
e congéneres quanto a: se a execugdo financeira ocorreu de acordo com as cldusulas pac-
tuadas em convénio, se foram efetuadas as aplicacdes financeiras, resultado das aplicagbes
financeiras computadas a crédito do convénio e aplicados exclusivamente no objeto, se
houve prestagbes de contas dentro do prazo legal, se os documentos foram enviados aos
controles externos (TCE, TCU) e as Secretarias (estado) e Ministérios (uni&o);

- Analisar e avaliar os controles e execugdo relativos a Obras quanto a. se existe a
licitacdo e qual foi a modalidade, se houve a utilizagdo da modalidade de carta convite
quando caberia Tomada de Prego, sendo o prego real ajustado por Termo Aditivo, se existe
Projeto Bésico, se havia previsdo de recursos or¢amentarios no momento da licitagdo, se
extrato do contrato foi devidamente publicado e encaminhado ao Controle Externo para
registro, se hé compatibilidade da execugdo fisica com a financeira quando necessdrio, em
obras de recuperacdo e reforma como ponto de alto risco sob o ponto de vista de auditoria,
que merece testes e avaliacdes mais aprofundadas, se esta contemplada nas metas da LDO
e o PPA, se os pagamentos das medigcdes so atestados por responséaveis pelo acompanha-
mento da obra, quando do recebimento da obra se foi efetuado na forma da legislagdo
vigente;

- Analisar e avaliar se as aquisicdes de bens, servigos e obras foram obedecidos ao
aspecto da economicidade em relagdo a: quantidade adquirida, qualidade dos produtos,
preco compativel com o praticado no mercado, aquisicdo de bens e servicos de acordo com
a necessidade e finalidade do érgéo.

- Desempenhar outras atividades correlatas e as previstas na Lei Municipal n° 4.626
de 18 de marco de 2016 e Lei Municipal n® 4.666 de 08 de Setembro de 2016.

12. AUXILIAR EM SAUDE BUCAL:

DESCRICAO SUMARIA: Planejam o trabalho técnico-odontoldgico em consultdrios,
clinicas, laboratérios de prétese e em drgéos publicos de saude. Previnem doenga bucal
participando de programas de promogéo a saude, projetos educativos e de orientagdo de
higiene bucal. Executam procedimentos odontoldgicos sob supervisao do cirurgido dentista.
Administram pessoal e recursos financeiros e materiais. Mobilizam capacidades de comuni-
cacdo em palestras, orientagdes e discussbes técnicas. As atividades sdo exercidas conforme
normas e procedimentos técnicos e de biosseguranga.

DESCRICAO DETALHADA:

- Sob a supervisdo do cirurgido-dentista, compete organizar e executar atividades
de higiene bucal. Processar filme radiogréfico;

- Preparar o paciente para o atendimento;

- Auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervengbes clinicas, inclusive em am-
bientes hospitalares;

- Manipular materiais de uso odontoldgico selecionar moldeiras;
- Preparar modelos em gesso;

- Registrar dados e participar da andlise das informacées relacionadas ao controle
administrativo em saude bucal; \

- Executar limpeza, assepsia, desinfe¢do e esterilizacdo do instrumental, equipamen-
tos odontolégicos e do ambiente de trabalho; o
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- Realizar o acolhimento do paciente nos servicos de saude bucal;

- Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e des-
carte de produtos e residuos odontolégicos;

- Desenvolver acbes de promogdo da salde e prevencdo de riscos ambientais e sa-
nitarios;

- Realizar em equipe levantamento de necessidades em salde bucal;
- Adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infecgdo;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

13. AUXILIAR DE ENFERMAGEM DE SAUDE DA FAMILIA:

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades técnicas de enfermagem e
acompanham as visitas domiciliares com maior frequéncia e, entre as atribuigbes listadas
abaixo, é o principal responsdvel pelas acdes educativas na unidade

DESCRICAO DETALHADA:

- Participa das atividades de assisténcia bdsica, realizando procedimentos regula-
mentados no exercicio de sua profissdo na Unidade de Saude Familiar (USF) e, quando
indicado ou necessério, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, asso-
ciacdes etc.);

- Realizar acbes de educacdo em salde a grupos especificos e a familias em situagao
de risco, conforme planejamento da equipe;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funciona-
mento da USF.

- Executar atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do
enfermeiro, previstas legalmente; integrar a equipe de salde;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

14. AUXILIAR DE ENFERMAGEM:

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades técnicas de enfermagem em
hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia médica, embarcagdes e domici-
lios; atuam em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, salde ocu-
pacional e outras dreas. Prestam assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem-
estar, administram medicamentos e desempenham tarefas de instrumentagéo cirdrgica, po-
sicionando de forma adequada o paciente e o instrumental. Organizam ambiente de trabalho
e ddo continuidade aos plantées. Trabalham em conformidade as boas praticas, normas e
procedimentos de biosseguranga. Realizam registros e elaboram relatorios técnicos. Desem-
penham atividades e realizam agées para promogéo da sadde da familia.

DESCRICAO DETALHADA:

- Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de enfermeiro e/ou mé-

// |

dico;
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- Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosse-
guranga;

- Exercer atividades de nivel médio, envolvendo orientagdo e acompanhamento do
trabalho de enfermagem em grau auxiliar, cabendo-lhe assistir ao enfermeiro:

a) No planejamento, programacéo, orientagdo e supervisdo das atividades de assis-
téncia de enfermagem;

b) Na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes;

¢) Na prevencéo e controle das doengas transmissiveis em geral em programas de
vigildncia epidemioldgica;

d) Na prevencéo e controle sistemético da infecgdo hospitalar;

e) Na prevencdo e controle sistematico de danos fisicos que possam ser causados a
pacientes durante a assisténcia a saude;

f) Na execucdo dos programas e nas atividades de assisténcia integral & sadde indi-
vidual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco, bem
como nos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevengdo de acidentes e de
doencas profissionais e do trabalho;

- Executar atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do
enfermeiro, previstas legalmente; integrar a equipe de salde;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

15. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

DESCRICAO SUMARIA: Executam servicos de rotina administrativa de pequena
complexidade, bem como limpeza e conservagdo. Trabalham seguindo normas de segu-
ranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA:

- Digitar servigos rotineiros, utilizando impressos padronizados e/ou digitar corres-
pondéncia interna e externa, relatérios, memorandos, etc., com redacdo propria;

- Atender o expediente, efetuando abertura recebimento, registro, distribuigdo, cor-
respondéncia interna e externa e respectivos protocolos;

- Efetuar controles simples de arquivos e arquivamento, elaborar indices simples e
remissivos;

- Zelar e cuidar da conservacédo de proprios municipais;

- Comunicar qualquer irregularidade verificada;

- Efetuar pequenos reparos e consertos;

- Ter sob a sua guarda materiais destinados as atividades de seu setor\de trabalho;
- Zelar e efetuar tarefas auxiliares;

- Operar maquinas de pequeno porte;
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- Limpar estdtuas e monumentos;
- Zelar pelo funcionamento e a limpeza dos equipamentos utilizados ou em uso;
- Carregar e descarregar veiculos em geral;
- Transportar, arrumar e elevar mercadorias, materiais de construgdo e outros;
- Fazer mudangas;
- Varrer, escovar, lavar e remover lixos e detritos das vias publicas e préprios muni-

cipais;

- Zelar pela conservagdo e manutengdo de sanitarios publicos;
- Auxiliar no recebimento, pesagem e contagem de materiais;
- Arrumar banheiros e toaletes;

- Lavar e encerar assoalhos;

- Coletar lixo dos depdsitos;

- Lavar vidros, espelhos, persianas;

- Varrer patios;

- Fazer café e similares e servir;

- Fechar portas, janelas e outras vias de acesso;

- Executar tarefas de limpeza do ambiente, moveis e utensilios;
- Fazer o servigo de limpeza geral;

- Dispor quanto & limpeza da louga, talheres e utensilios empregados no preparo das
refeicbes, providenciando sua lavagem e guarda, para deix3-los em condigdes de uso ime-
diato;

- Limpar as salas, paredes, portas, janelas, banheiros, corredores, mesas e pisos de
todas as dependéncias do prédio administrativo, utilizando agua e produtos apropriados;

- Realizar todos os tipos de movimentagédo de mdveis, equipamentos e outros ele-
mentos;

- Executar tarefas afins; outras atribuicdes correlatas que lhe forem determinadas
pelos superiores.

16. AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL:

DESCRICAO SUMARIA: Atender as necessidades das criangas matriculadas na rede
municipal de ensino em todos os aspectos, contribuindo para seu pleno desenvolvimento
social, emocional, saude e higiene.

DESCRICAO DETALHADA:

- Atender as criancas em horarios de entrada e saida do periodo, nos intervaios das
aulas, recreio e refeicBes, na higiene pessoal e na locomocédo, sempre que for\necessario,
nos horérios estabelecidos pela direcdo, e em projetos da Secretaria Municipal de, Educagao,

Y =
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- Manter a organizacdo da sala e higiene dos materiais, brinquedos e equipamentos;

- Zelar pela seguranga, bem-estar e higienizacéo das criangas, de acordo com rotinas
estabelecidas;

- Observar rigorosamente as determinagdes e informagdes da diregdo sobre compor-
tamento e problemas de salde das criancas sob sua responsabilidade, seguindo as orienta-
cdes das maes ou responsaveis;

- Administrar e auxiliar na alimentagdo das criangas, acompanhar e assegurar o éxito
da alimentagdo como parte do processo de desenvolvimento;

- Proporcionar ambiente e condigdes fisicas adequadas ao sono e repouso das crian-
gas,;

- Manter a equipe informada sobre as ocorréncias, problemas detectados e eventuais
enfermidades;

- Comunicar toda e qualquer irregularidade que tiver conhecimento;

- Proporcionar atividades para integragdo e desenvolvimento das criangas, tais como
mdsica, brincadeiras, histérias e atividades ludicas e de recreagdo;

- Recepcionar a comunidade escolar, pais e visitantes, encaminhando-os & diregéo;

- Atender as solicitacbes de material escolar ou de assisténcia as criangas em suas
atividades educativas

- Colaborar com o processo de inclusdo da crianga com necessidades especiais, ori-
entar, proteger, cuidar para que ela permanega ou transite com seguranga nos diferentes
espacos; cooperar no processo de integragdo e inser¢do desta no ambiente escolar;

- Ter comprometimento contra qualquer preconceito ou discriminagao que venha
afetar a crianga no dmbito escolar;

- Prestar cuidados aos alunos com necessidades educacionais especiais;

- Participar das reuniées de equipe, do planejamento, execugdo e avaliagdo do pro-
Jjeto politico pedagégico da unidade escolar;

- Desenvolver com as criancas as rotinas de atividades pedagdgicas sob superviséo,
orientacdo e coordenacdo do professor responsavel;

- Participar de cursos de formagdo profissional, sempre que solicitados pela Secre-
taria Municipal de Educagdo;

- Acompanhar os alunos no veiculo de transporte escolar no trajeto casa/escola se
necessario;

- Executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo.

17. AUXILIAR DE LABORATORIO:

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas auxiliares em laboratério-de andlises cli-
nicas na area de salde publica.

7 =i
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DESCRICAO DETALHADA:

- Auxiliar nas anédlises mais complexas, desenvolvendo os trabalhos de apoio neces-
sarios para possibilitar o diagndstico de doengas;

- Proceder & coleta de material empregando os meios e instrumentos recomendados
para possibilitar os exames requeridos;

- Executar exames e outros trabalhos de natureza simples que ndo exigem interpre-
tagdo técnica dos resultados, como elaboragdo de Idminas;

- Auxiliar nas anélises de urina, fezes, escarro, sangue, secregoes e outros, seguindo
orientagdo superior;

- Coletar e preparar amostras e matéria prima para serem utilizados conforme ins-
trucoes;

- Registrar e arquivar as copias de resultados dos exames;

- Zelar pela assepsia, conservagdo e recolhimento do material, utilizando autoclaves,
estufas, mantendo o equipamento em estado funcional para assegurar os padrbes de qua-
lidade e funcionalidade requeridos;

- Auxiliar ou efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de la-
boratério conforme instrugdes recebidas;

- Preparar, limpar e esterilizar materiais, instrumentos e aparelhos e proceder a de-
sinfeccdo de utensilios, pias, bancadas e demais instalages do laboratdrio;

- Listar, prover e manter o estoque de vidrarias e materiais de consumo necessarios
ao laboratério;

- Proceder & rotulacdo e embalagem de vidros, ampolas e similares;
- Executar outras tarefas correlatas.
18. AUXILIAR DE TOPOGRAFO

DESCRICAO SUMARIA: Executar tarefas auxiliares em levantamentos topografi-
COos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Realizar levantamentos de ruas, prédios, terrenos, meios-fios e galerias;

- Auxiliar na localizacdo, com balizas, pontos de alinhamentos;

- Efetuar desmatamento e abertura de picadas;

- Auxiliar no reconhecimento de terrenos ou de itinerdrios na érea programada;
- Realizar o transporte de equipamentos e de materiais necessarios;

- Auxiliar na instalagdo dos equipamentos e instrumentos de medigdo para tomada
de distancia, &ngulos dos pontos topogréficos e tomadas de niveis das estagdes; |

- Auxiliar nos trabalhos de nivelamento com instrumentos de topografia;

- Gravar piquetes para definigdo de caminhamentos;
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- Colaborar na elaboracdo do tracado topografico da area demarcada;

- Zelar pela manutencdo e guarda dos instrumentos utilizados para levantamentos
topograficos;

- Executar outras tarefas correlatas.
19. AUXILIAR JURIDICO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar, sob supervisdo dos Procuradores, tarefas relaci-
onadas com as atividades da Procuradoria.

DESCRICAO DETALHADA:

- Auxiliar os membros da procuradoria nos processos judiciais;

- Organizar o material administrativo, legisiativo, doutrindrio e jurisprudencial;
- Elaborar minutas de despachos, pareceres, manifestacdes, etc.

- Preparar atos destinados as providéncias judiciais que envolvam sua area de atu-
acéo;

- Preparar minutas de relatdrios dos processos;

- Receber, expedir e arquivar correspondéncias;

- Arquivar e organizar o material para relatdrios;

- Controlar o recebimento e a devolugdo de processos;

- Realizar pesquisa de dados de conteldo doutrinério, legislativo e jurisprudencial;
- Seguir a orientagdo dos Procuradores;

- Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional e as previstas na Lei Municipal n® 5.059 de 17 de abril de 2020.

20. BIBLIOTECARIO:

DESCRICAO SUMARIA: Disponibilizam informagdo em qualquer suporte; geren-
ciam unidades como bibliotecas e centros de documentagdo, centros de informagéo e cor-
relatos, além de rede de sistemas de informagdo. Tratam tecnicamente e desenvolvem re-
cursos informacionais; disseminam informagdo com o objetivo de facilitar o acesso e geragdo
do conhecimento; desenvolvem estudos e pesquisas; realizam difusdo cultural; desenvol-
vemn acées educativas. Podem prestar servigos de assessoria e consultoria.

DESCRICAO DETALHADA:

- Executar a aquisicdo de material bibliogréfico, controlar o seu recebimento e man-
ter atualizados os respectivos controles;

- Executar andlise temética, representacdo descritiva e classificagdo dos materiais
do acervo;

- Organizar e manter atualizados os catdlogos e cadastros da bfbﬁoreca; b

- Promover o controle bibliogréfico através da coleta de informacées e atuauzagao
de bases/bancos de dados; /
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- Acompanhar o atendimento de empréstimo e consulta;
- Selecionar material para encadernagéo /restauro;

- Atender os usudrios e orienta-los quanto aos recursos de informagdo da biblioteca
e do sistema, bem como no uso dos equipamentos da biblioteca;

- Localizar documentos através dos catdlogos disponiveis, executar a comutacéo bi-
bliogréfica e acompanhar o empréstimo entre bibliotecas;

- Executar o acesso a bancos de dados para buscas e levantamentos bibliogréficos,
em nivel local;

- Participar de organizagdo de publicagdes e bibliografias sob a responsabilidade da
biblioteca;

- Efetuar a digitacdo e o controle dos registros de documentos referentes as diversas
etapas do cadastramento automatizado, para as bases/bancos de dados existentes de dis-
seminacdo da informagdo;

- Organizar e coordenador inventario de colegbes;

- Supervisionar as tarefas de conservagdo e preservagdo do acervo,
- Supervisionar o trabalho de encadernagdo e material bibliogréfico;
- Zelar pelo uso adequado das salas de leitura e biblioteca;

- Organizar publicacdes sob a responsabilidade da biblioteca e/ou da Unidade, pro-
movendo sua divulgacdo e distribuicdo;

- Coletar e analisar dados para avaliagcdo de colegbes, servigos e outras atividades
de interesse da biblioteca e do Sistema;

- Executar a selecdo de material para aquisicdo e descarte, mantendo atualizado o
programa de desenvolvimento do acervo.

21, BIOMEDICO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar atividades que envolvam procedimentos de apoio
diagndstico.

DESCRICAO DETALHADA:
- Executar atividades referentes & patologia clinica (anélises clinicas);

- Executar atividades referentes & parasitologia, microbiologia, imunologia, hemato-
Jogia, bioquimica, banco de sangue, virologia, fisiologia geral, fisiologia humana, saude pd-
blica, anélises bromatolégicas, microbiologia de alimentos, patologia, citologia oncoldgica e
coleta de toda e qualquer amostra biolégica para a realizacdo dos mais diversos exames;

- Executar todas as tarefas proprias e especificas do biomédico, e ainda aquelas de
mesma natureza e nivel de complexidades associadas ao ambiente orgamzacmna!

22. BORRACHEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: desmontar, montar reparar e substituir os diversos tipos
de pneus e cdmaras de ar de veiculos, maquinas e equipamentos. L
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DESCRICAO DETALHADA:

- Operar equipamento de montagem e desmontagem automatica de pneumatico e,
eventualmente, executar essas tarefas manualmente, quando as caracteristicas do veiculo
assim o exigirem;

- Retirar e recolocar os rodados nos respectivos veiculos;

- Reparar os diversos tipos de pneus e cdmaras de ar usadas em veiculos, maquinas
e equipamentos;

- Encher e calibrar pneus, utilizando bombas de ar e barémetro, para conferir-lhes a
pressdo requerida pelo tipo de veiculo, carga ou condicdes de estrada;

- Examinar as partes mais desgastadas para fazer servigos de recauchutagem, vi-
sando nivelar sua superficie externa;

- Executar servicos de recauchutagem, colocando nova camada de borracha;

- Executar pequenos servigos na roda de veiculos e maquinas pesadas, com o obje-
tivo de prolongar o uso da mesma;

- Vlerificar diariamente o nivel do éleo do compressor automaético de ar, complemen-
tando se necessario;

- Zelar pela limpeza do local de trabalho;

- Zelar e conservar sob sua guarda, todos os materiais, maquinas e equipamentos
existentes em sua area de servico;

- Controlar o estoque de remendos e afins;
- Manter controle diario de atendimento;

- Executar outras tarefas correlatas.

23. CALCETEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Assentamento de pedras. Organizam e preparam o local
de trabalho na obra; constroem fundagdes e estruturas de alvenaria. Aplicam revestimentos
e contra-pisos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Execucéo dos servicos de assentamento de pedras irregulares, paralelepipedo, la-
jotas, meios fios, outros materiais utilizados em obras de pavimentagdo de ruas (calga-
mento), calcadas e pracas publicas, seja em obras novas, seja em conservagdo, manutengao
e reformas das obras jé existentes, sob orientagdo da chefia;

- Construir fundacbes e estruturas de alvenaria;

- Aplicar revestimentos e contra-pisos; carrega e descarrega veiculos com meios-
fios, areia e outros; zela pela conservagdo de equipamentos e ferramentas;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complex/dade associadas ao
ambiente organizacional.
/ 7
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24. CARPINTEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: construir, fabricar, montar e reparar estruturas, objetos de
madeira e assemelhados.

DESCRICAO DETALHADA:

- Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esbocos, modelos ou
especificacbes para estabelecer a sequéncia das operacées;

- Selecionar os materiais necessarios, escolhendo-os adequadamente, para assegu-
rar a qualidade do trabalho;

- Tracar os contornos da pega segundo o modelo desejado, possibilitando o corte da
mesma;

- Preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados;

- Fazer e montar pegas ou conjuntos de pegas de madeira e assemelhados, utilizando
materiais, ferramentas e equipamentos apropriados, tais como: plaina, serrote, formdo, fu-
radeira, serras e outros instrumentos;

- Montar as pecas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos, parafusos, for-
mando objeto desejado;

- Fazer reparos em diversos objetos de madeira ou que tenham componentes de
madeira, substituindo total ou parcialmente as partes desgastadas;

- Colocar fechaduras e outras pecas em acessérios ou elementos de madeira, fi-
xando-os;

- Montar formas para concretagem, pegas empregadas em obras de carpintaria, for-
ros, palanques e engradamentos;

- Afiar ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar;

- Operar méaquinas de carpintaria, como serra-fita, tupia, desempenadeira, serra cir-
cular, torno, desengrossadeira, furadeira, aparadeira e outros, regulando e posicionando a
madeira, acionando os dispositivos e controlando a execucdo dentro das medidas e formas
desejadas;

- Fazer pedidos de suprimento de material para seu uso;

- Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacdo, manutengao e funcionamento
das méquinas e equipamentos de seu uso;

25. CONTADOR:

DESCRICAO SUMARIA: Administram os tributos do municipio, registram atos e fa-
tos contabeis; controlam o ativo permanenre, gerencram custos; preparam obrigagdes aces-
sérias, tais como: declaragées necessdrias ao fisco, 6rgdos competentes e contribuintes e
administram o registro dos livros nos érgdos apropriados; elaboram demonstragdes conta-
beis, prestam consultoria e informacbes gerenciais; realizam auditoria mrema e externa,
atendem solicitacbes de érgdos fiscalizadores e realizam pericia.
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DESCRICAO DETALHADA:

- Planejar, coordenar e executar os trabalhos de andlise, registro e pericias contd-
beis, estabelecendo principios, normas e procedimentos, obedecendo as determinagdes de
controle externo, para permitir a administracdo dos recursos patrimoniais e financeiros do
Municipio;

- Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e ori-
entando o seu processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta
apropriagdo contabil; analisar, conferir, elaborar ou assinar balancos e demonstrativos de
contas e empenhos, observando sua correta classificagdo e lancamento, verificando a docu-
mentacdo pertinente, para atender a exigéncias legais e formais de controle;

- Controlar a execucdo orcamentéria, analisando documentos, elaborando relatdrios
e demonstrativos;

- Controlar a movimentagdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cum-
primento de obrigacées de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas bancérias,
para apoiar a administragdo dos recursos financeiros do Municipio;

- Analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execugdo de contratos,
convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigacdes, verificando a propriedade na
aplicacdo de recursos repassados, analisando cldusulas contratuais, dando orientagdo aos
executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel;

- Analisar os atos de natureza orcamentdria, financeira, contabil e patrimonial, veri-
ficando sua correcéo, para determinar ou realizar auditorias e medidas de aperfeicoamento
de controle interno;

- Planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina
ou especiais, bem como orientar a organizagéo de processos de tomadas de contas, emitindo
certificado de auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias legais;

- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
drea de atuagdo;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

26. COORDENADOR PEDAGOGICO:

DESCRICAO SUMARIA:

Pesquisam, planejam e propdem Projetos Pedagdgicos e instrucionais acordes ao Projeto
Politico Pedagdgico da unidade escolar; dirigem e coordenam o trabalho dos docentes no
desenvolvimento do trabalho pedagdgico, subsidiando-os com metodologias e técnicas para
facilitar o processo de ensino e aprendizagem. Viabilizam o trabalho coletivo dos docentes,
definindo pautas, temas, cronogramas. Coordenam as agdes de formagdo continuada e es-
tudos do corpo docente da unidade escolar onde atuam. Assessoram o Diretor de Escola na
chefia ao pessoal técnico docente, na diregéo dos trabalhos ‘éducacionais promovidos pela
unidade escolar, no planejamento estratégico das atividades nréprias ac ensino e na elabo-
racdo do calendério escolar para cada ano letivo. Propbe € orienta.a adogédo de mecanismos
de participagdo em programas e pro;etos educacionais, facmtafrdo o] processo comunicativo
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entre a comunidade escolar e as associacoes a ela vinculadas, bem assim entre o corpo
docente, a direcdo da unidade, e as demais insténcias gestoras da rede publica municipal
de ensino.

DESCRICAO DETALHADA:

- Atuar como gestor pedagdgico, com competéncia para planejar, acompanhar e avaliar os
processos de ensinar e aprender, bem como o desempenho de professores e alunos;

- Coordenar as atividades de ensino nas unidades escolares, planejando, orientando, super-
visionando e avaliando estas atividades, para assegurar regularidade no desenvolvimento
do processo educativo;

- Apoiar a anélise de indicadores de desempenho e frequéncia dos estudantes para a tomada
de decisées visando favorecer melhoria da aprendizagem e a continuidade dos estudos;
Fomentar e subsidiar estudos e pesquisas relacionadas as atividades de ensino, analisando
os resultados e propondo intervengoes;

- Coordenar as atividades necessdrias & organizagdo, ao planejamento, ao acompanha-
mento, & avaliacio e & anélise dos resultados dos estudos de reforco e de recuperagdo;

- Analisar relatérios docentes de desempenho escolar do alunado, estudar e propor medidas
que assegurem a melhoria do rendimento escolar, da qualidade do trabalho pedagdgico
voltado ao alunado, e das oportunidades de aprendizagem dos alunos;

- Decidir, juntamente com a equipe gestora e com os docentes das classes e/ou dos com-
ponentes curriculares, a conveniéncia e oportunidade de se promoverem intervengdes ime-
diatas na aprendizagem, a fim de sanar as dificuldades dos alunos, mediante a aplicacéo de
mecanismos de apoio escolar, e a formagdo de classes de recuperagdo continua e/ou inten-
siva;

- Priorizar o planejamento, a organizagéo e o desenvolvimento de atividades pedagdgicas,
utilizando os materiais didaticos impressos e os recursos tecnoldgicos, sobretudo os dispo-
nibilizados pela Secretaria Municipal da Educagdo,

- Coordenar e acompanhara elaboragdo, o desenvolvimento, o acompanhamento e a avali-
acéo da proposta pedagdgica, juntamente com os professores e demais gestores da unidade
escolar, em consondncia com os principios de uma gestdo democratica participativa e das
disposicées curriculares, bem como dos objetivos e metas a serem atingidos;

- Assessorar o Diretor de Escola na articulagdo com as familias e a comunidade, criando
processos de integracdo da sociedade com a escola;

- Sugerir, subsidiar e dirigir as agbes de capacitacdo dos professores;

- Fomentar abordagens multidisciplinares e interdisciplinares, por meio de projetos e/ou
teméticas transversais que atendam demandas e interesses dos alunos e/ou que se afigurem
significativos para a comunidade;

- Orientar, acompanhar e coordenar, junto a outros membros da equipe gestora, a
elaboracdo, sistematizagdo, implementacdo e avaliacdo da proposta pedagdgica da unidade
escolar a partir da politica educacional do érgdo gestor da Educagéo Municipal;

- Fomentar e subsidiar estudos, levantamentos qualitativos e quantitativos indispenséveis
ao desenvolvimento do sistema ou rede de ensino;

- Propor, acompanhar, controlar e avaliar medidas que visem & melhoria do processo edu-
cacional da Secretaria Municipal da Educagdo, de acordo com os indicadores e metas esta-
belecidas no &mbito da rede municipal de Educagédo;

- Gerir as atividades civico-culturais e de planejamento do ensino programadas pela Secre-
taria Municipal da Educacdo;

- Dirigir e orientar o trabalho dos docentes, nas reunides pedagdgicas e no horario de tra-
palho coletivo bem como nas atividades pedagégicas individuais, de modo a apoiar e subsi-
diar as atividades em sala de aula, observadas as sequéncias cdidaticas de cada ano, curso
e ciclo;
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- Orientar os professores quanto as concepgdes que subsidiam préticas de gestdo democra-
tica e participativa, bem como as disposi¢des curriculares, pertinentes as dreas do conheci-
mento e componentes curriculares que compdem o curriculo dos diferentes niveis e moda-
lidades de ensino;

- Assessorar o Diretor de Escola na chefia dos servidores do quadro docente da unidade
escolar e representa-lo em seus impedimentos, especialmente quando ndo houver Vice-
Diretor de Escola em exercicio;

- Tornar as a¢des de coordenagdo pedagdgica um espago dialdgico e colaborativo de préticas
gestoras e docentes, que assegurem:

1 - a participagdo proativa de todos os professores, nas aulas de trabalho pedagdgico
coletivo, promovendo situacbes de orientagdo sobre préticas docentes de acompanhamento
e avaliagdo das propostas de trabalho programadas; 2 - a vivéncia de situagbes de ensrno,
de aprendizagem e de avaliaco ajustadas aos conteddos e s necessidades, bem como as
préticas metodolégicas utilizadas pelos professores; 3 - as abordagens multidisciplinares,
por meio de metodologias significativas para os alunos; 4 — a divulgagéo e o intercdmbio de
préticas docentes bem sucedidas, em especial as que fagam uso de recursos tecnoldgicos e
pedagdgicos disponibilizados na escola.

27. COVEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar servigos de inumacdes e exumagdes nos cemité-
rios. Cavar covas rasas e sepulturas com o uso de ferramentas adequadas. Localizar nas
plantas do cemitério a localizagdo de sepulturas, jazigos, coves e sepulturas. Efetuar a mar-
cacdo de sepulturas a serem cavadas. Ajudar na execugdo de sepultamentos carregando e

colocando o caixdo na sepultura. Fechar as sepulturas cobrindo-as com terra ou fixando-lhe
uma laje. Zelar pela conservagdo dos jazigos e covas rasas. Limpar e carregar lixos existen-
tes nos cemitérios. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

DESCRICAO DETALHADA:

- Efetuar demoli¢es de tumulos fora do padrdo, capelas ou mausoléus e demais
obras de interesse da administracio, bem como perfuragdo de valas para padronizacdo de
sepulturas;

- Lacrar as gavetas com tampas de concreto ou tijolos (jazigos), rejuntando e/ou
rebocando com argamassa;

- Observar a ficha de controle de sepultamento, em tempo habil para promover
abertura de carneiros e preparagdo de argamassa, conferindo o cadastro e obedecendo a
sua sequéncia;

- Manter obrigatoriamente, o ndmero minimo exigido pelo superior, de valas abertas
nas quadras de sepultamentos em covas rasas adulto e infantis;

- Efetuar a marcacdo e cavagdo de sepulturas e covas rasas, usando ferramentas
como pd, enxada e outros;

- Carregar e colocar o caixdo na sepultura, portando-se condignamente e com res-
peito a familia;

- Efetuar exumagées de restos mortais para translaceo internos (jazigos, carneiros,
caixas ossudrios e ossuérios coletivos) ou para outros cemitérios;

- Verificar, por ocasido do sepultamento, a existér:cia de corpo dentro da urna mor-
tuaria; o
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- Manter a administracdo informada sobre a disponibilidade de sepulturas nas qua-
dras novas, comunicando imediatamente em caso de iminente falta;

- Manter o almoxarifado com estoque regular e em ordem e zelar pelas ferramentas
a sua disposicdo;

- Comunicar imediatamente & administracdo, quaisquer irregularidades constatadas
no interior do cemitério;

- Executar outras tarefas correlatas.
28. DENTISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam os procedrmenros de atencdo bdsica em sadde
bucal, incluindo atendimentos das urgéncias e emergéncias, exames gera’is, diagndsticos e
tratamentos odontolégicos, realizando também funcgdes de carater administrativo, com par-
ticipacio no planejamento, na realizagdo e na avaliagdo dos programas de saude publica,
no campo de sua habilitacdo, para contribuir para o bem estar da coletividade.

DESCRICAO DETALHADA:

- Elaborar, juntamente com a equipe de saude, normas administrativas para os ser-
vicos, consultando documentos e referéncias de entidades oficiais de saude, para programar
a dindmica da odontologia de salide publica no Municipio;

- Participar do planejamento, coordenagdo, execugdo e avaliagdo de agoes coletivas
voltadas & promogao da saude, bem como programas educativos de prevengdo a saude da
boca e dos dentes, supervisionando-os e observando os resultados, a fim de contribuir para
a melhoria da saude bucal da comunidade;

- Analisar dados especificos coletados pelos postos de salde e outros servigos, es-
tudando-os e comparando-os, a fim de tracar com a equipe de saude, as prioridades no
desenvolvimento dos programas de higiene orai para a comunidade;

- Coordenar, supervisionar, executar e avaliar atividades de fluoretagdo dos dentes
ou outras técnicas, fazendo observagbes diretas e analisando relatorios, para desenvolver
programas de profilaxia de cérie dentéria;

- Praticar todos os atos pertinentes a Odontologia, decorrentes de conhecimentos
adquiridos em curso regular ou em cursos de pds-graduagdo;

- Realizar os procedrmentos clinicos da atencdo bdsica em saude bucal, incluindo
atendimento das urgéncias e emergéncias, exames gerais, diagndsticos e tratamentos odon-
tolégicos, bem como extragées, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacio-
nados com a fase clinica da instalacdo de préteses dentarias elementares;

- Desenvolver acbes intersetoriais para a promogao da sadde bucal;

- Organizar e realizar agdes na atengdo & saude bucal por meio do ciclo de vida do
individuo;
- Participar de reunibes de equipe;

- Utilizar técnicas para a recuperacdo e prémogdo da salde bucal geral, realizando
acdes previstas na programagdo do servico;

- Orientar a populagdo, individualmente ou em grupo, em assuntos de odontologia
preventiva e sanitaria; /4 /

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br



#: Diario Oficial

%‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

LEI

Lei Municipal n° 5.946/2026 -25-

ANEXO IIT

- Executar atividades individualmente ou em equipe, técnicas ou cientifica na drea
da salde publica correspondentes a sua especialidade, observada a respectiva regulamen-
tacdo profissional e as normas de seguranga e higiene do trabalho;

- Executar atividade de vigildncia a salde e zelar pelo cumprimento das normas de
vigildncia epidemiolégica e sanitaria;

- Participar do planejamento, elaboragdo e execucdo de programa de treinamento
em servicos e de capacitagdo de recursos humanos;

- Identificar e comunicar ao responsavel as necessidades de material de sua drea de
trabalho;

- Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Etica Odontoldgica, conforme Resolugdo CFO
vigente;

- Manter postura de autocontrole, proatividade, imparcialidade, paciéncia e espirito
de equipe;

- Proceder atendimento humanizado aos pacientes;

- Manter disciplina e organizacdo, de modo a identificar prioridades e realizar boa
gestdo do tempo e dos recursos de trabalho;

- Demonstrar capacidade de comunicagdo, inclusive por meio de oitiva atenta (saber
ouvir) aos pacientes, equipe de trabalho e superiores;

- Manter-se atualizado em relacdo aos saberes de sua drea de trabalho, transmitindo
seguranca e bom discernimento em suas agdes cotidianas;

- Ter postura adequada no trato com pacientes, colegas de trabalho e superiores;

- Demonstrar capacidade avaliativa, bom senso, ética profissional e postura criteri-
osa em relacdo &s atividades que lhe competirem;

- Executar com eficiéncia e eficicia outras atividades correlatas determinadas pela
chefia imediata.

29, DENTISTA PSF:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam os procedrmentos de atencdo bdsica em sadde
bucal, incluindo atendimentos das urgéncias e emergéncias, exames gerais, diagnédsticos e
tratamentos odontoldgicos, realizando também funcgdes de carater administrativo, com par-
ticipacdo no planejamento, na realizagdo e na avaliagdo dos programas de saude publica,
no campo de sua habilitagdo, para contribuir para o bem estar da coletividade.

DESCRICAO DETALHADA:

- Participar do processo de planejamento, acompanhamento e avaliagdo das agdes
desenvolvidas no territdrio de abrangéncia das unidades bdsicas de salde da familia;

- Identificar as necessidades e expectativas da populacdo em relagdo a saude bucal;

- Estimular e executar medidas de promogdo ce saude, atividades educativas e pre-
ventivas em saude bucal;

- Executar aces bésicas de vigildncia epicemioidgi=a em sua drea de abrangéncia;
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- Organizar o processo de trabalho de acordo com as diretrizes do PSF e do plano de
satde municipal;

- Sensibilizar as familias para a importancia da sadde bucal na manutengao da saude;

- Programar e realizar visitas domiciliares de acordo com as necessidades identifica-
das;

- Desenvolver agbes intersetoriais para a promo¢do da saude bucal;

- Realizar exame clinico com a finalidade de conhecer a realidade epidemioldgica de
salde bucal da comunidade;

- Realizar os procedimentos clinicos definidos pela Portaria vigente da Atenc&o Pri-
maria;

- Assegurar a integridade do tratamento no dmbito da atengdo bdsica para a popu-
lagdo adscrita;

- Encaminhar e orientar os usudrios, que apresentarem problemas mais complexos,
a outros niveis de especializacdo, assegurando o seu retorno e acompanhamento, inclusive
para fins de complementacdo do tratamento;

- Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;
- Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

- Prescrever medicamentos e outras orientagbes na conformidade dos diagndsticos
efetuados;

- Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

- Executar as acbes de assisténcia integral, aliando a atuagéo clinica a de sadde
coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com plano de
prioridades locais;

- Coordenar agbes coletivas voltadas & promogéo e prevengdo em sadde bucal;
- Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agdes coletivas;
- Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD;

- Capacitar &s equipes de saUde da familia no que se refere as agbes educativas e
preventivas em saude bucal;

- Registrar no sistema vigente todos os procedimentos realizados;

- Identificar e comunicar ao responsavel as necessidades de material de sua rea de
trabalho;

- Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Etica Odontoldgica, conforme Resolugdo CFO
vigente;

- Manter postura de autocontrole, proatividade, imparcialidade, \paciéncia e espirito
de equipe; \

- Proceder atendimento humanizado aos pacientes;

4/~ ~ B
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- Manter disciplina e organizagdo, de modo a identificar prioridades e realizar boa
gestdo do tempo e dos recursos de trabalho;

- Demonstrar capacidade de comunicagdo, inclusive por meio da oitiva atenta (saber
ouvir) aos pacientes, equipe de trabalho e superiores;

- Manter-se atualizado em relacdo aos saberes de sua drea de trabalho, transmitindo
seguranca e bom discernimento em suas agbes cotidianas;

- Ter postura adequada no trato com os pacientes, colegas de trabalho e superiores;

- Demonstrar capacidade avaliativa, bom senso, ética profissional e postura criteri-
o0sa em relacdo as atividades que lhe competirem;

- Executar com eficiéncia e eficacia outras atividades correlatas determinadas pela
chefia imediata.

30. DESENHISTA:

DESCRICAO SUMARIA: executar desenhos técnicos e ou artisticos e graficos em
geral. Auxiliam arquitetos e engenheiro no desenvolvimento de projetos de construgao civil
e arquitetura, auxiliam a engenharia na coordenagdo de projetos, projetam obras de pe-
queno porte, coletando dados, elaborando ante projetos, detalham projetos de grande porte.

DESCRICAO DETALHADA:

- Desenhar tabelas, diagramas, quadros estatisticos, graficos, mapas, plantas, pro-
jetos e outros, utilizando compasso, normdgrafo, esquadro, réguas e demais instrumentos
de desenhos baseando-se em rascunhos ou orientagdes fornecidas pelo setor;

- Reduzir ou ampliar desenhos, elaborando ou guiando-se por croquis, esbogos ou
efetuar desenho em perspectiva e sob varioes dngulos, observando medidas, caracteristicas
e outras anotagdes técnicas;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informética;

- Elaborar desenhos dos projetos, definindo suas caracteristicas e determinando os
estdgios de execugdo e outros elementos técnicos;

- Proceder levantamentos e medicdes de edificagbes, ambientes e locagdes de tudo
qgue se fizer necessario, afeto ao trabalho, para posterior execugdo dos desenhos;

- Elaborar as minutas dos memoriais descritivos, baseando-se em plantas e mapas
desenhados, identificando divisas e confrontagdes das dreas representadas

- Elaborar e interpretar esbogos de plantas topogréficas e outros, conforme normas
técnicas, utilizando instrumentos de desenho, aplicando e/ou baseando-se em célculos, da-
dos compilados, registros, etc. para demonstrar as caracteristicas técnicas e funcionais da
obra;

- Desenvolver estudos e anteprojetos graficos;

- Desenhar, pintar e/ou montar (pastup) cartazes informativos, fofhetos, folder, ma-
terial promocional, dispondo adequadamente os letreiros e ilustragoes, para conseguir os
efeitos visuais de acordo com o objeto fixado;

,‘J’ £/ —a \ o
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- Copiar desenhos ja estruturados, sequndo a forma, dimensées e demais especifi-
cacoes dos originais;

- Auxiliar na arte finalizacdo dos lay-outs, escolhendo ou criando as ilustragbes e
desenhando letras;

- Acompanhar, quando for o caso, a impressao final do trabalho para garantia de sua
qualidade;

- Colaborar na confec¢do de maquetes;

- Realizar levantamentos topograficos "in loco"

- Elaborar relatérios, indicando os trabalhos realizados;

- Responsabilizar pela guarda e conservagdo do seu material de trabalho;
- Executar outras tarefas correlatas.

31. DESIGNER GRAFICO:

DESCRICAO SUMARIA: Editam texto e imagens para publicagdo e, para tanto, se-
lecionam o que publicar, definem pauta e planejamento editorial, coordenam o processo de
edicdo, pesquisam novos projetos editoriais, gerenciam editoriais e participam da divulgaggo
da obra. Responsabilizam-se pela publicagdo.

DESCRICAO DETALHADA:
- Criacdo de projetos de midia por meio da estruturagdo grafica;
- Desenvolvimento de elementos de comunicagdo e de interfaces diversas;

- Estruturacdo de projeto de identidade visual do Municipio, diagramagéo e edigdo
de produtos gréficos em geral;

- Conceber e desenvolver arte e projetos de designer;

- Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive di-
gitagdo;

- Desenvolver pecas para criagdo de campanhas;

- Realizar diagramacéo de informativos, jornais, revistas, folders, banners, flyers e
outros materiais de comunicagdo da CMG;

- Elaborar artes de comunicagdo visual;
- Desenvolver identidade visual de site, campanha, propagandas, marcas;
- Criar antncios publicitarios e vinhetas;

- Realizar outras atividades inerentes & drea de atuagdo e/ou formagdo especializada,
de acordo com as leis que regulamentam a profissdo e relativas a competéncia da unidade
onde for lotado.

- Exercer outras atividades correlatas.
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32. DIGITADOR:
DESCRICAO SUMARIA: Executar os servigos de digitacdo de dados.
DESCRICAO DETALHADA:

- Executar atividades referentes a digitacdo, consisténcia e corregdo de erros e de-
mais operacoes de conservagdo de dados de entrada, com vistas a seu processamento ele-
trénico;

- Interpretar as mensagens fornecidas pelo computador detectando dados incorre-
tos, visando adocio de medidas de ajustamento do sistema;

- Manter o controle dos documentos-fontes dos dados;

- Efetuar o controle de tarefas recebidas, em execugdo e concluidas;

- Informar os problemas detectados nos documentos a serem digitados e solicitar os
esclarecimentos ou revisées aos interessados;

- Informar aos analistas programadores os erros ocorridos durante o processo de
digitac3o, conferéncia e atualizagdo;

- Notificar as irregularidades observadas no funcionamento do equipamento utilizado
para a entrada de dados;

- Zelar pela conservagdo e boa utilizagdo dos equipamentos sob sua responsabili-
dade, solicitando junto & chefia os servigos de manutengéo, a fim de garantir o born desem-
penho dos mesmos;

- Ajustar equipamentos de acordo com o meio a ser utilizado: discos, fitas, cartoes,
disquetes, etc.

- Efetuar diariamente a atualizacdo dos arquivos;
- Emitir relatérios referentes as atualizagbes realizadas;

- Executar outras tarefas correlatas.

33. DIRETOR DE ESCOLA:

DESCRI{,‘,‘AO SUMARIA:

Planejam e avaliam atividades educacionais; dirigem atividades administrativas e pe-
dagégicas; gerenciam recursos financeiros; dirigem o planejamento estratégico da institui-
¢do em que atuam e interagem com a comunidade e demais setores do Poder Publico.

DESCRICAO ANALITICA:

- Promover valores e principios democraticos e participativos, éticos, de mclusao, de justica
e equidade;

- Implementar a politica educacional da Secretaria Municipal da Educac¢ad9, considerando o
contexto local e indicadores sociais e educacionais;

- Liderar a acdo coletiva de elaboracao, :mp!ementagao, avaliagdo e redirecicnamento da
proposta pedagdgica da escola, assegurando o direito a educagdo para todos 0s, eatue’anres
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e o desenvolvimento de competéncias e habilidades dos profissionais que trabalham sob sua
coordenacgao;

- Implementar processos que evidenciem a transparéncia na gestdo escolar e que estejam
em consonancia com os principios que regem administragdo publica;

- Promover a participacdo de toda a comunidade escolar na discusséo, socializagdo, imple-
mentacdo, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo da proposta pedagdgica;

- Liderar a criagdo de rede de comunicagdo interna e externa de interacdo e colaboragdo
para o fortalecimento do clima escolar e das agbes educacionais;

- Compreender representacbes sociais sobre diversidade, género e etnia na comunidade
escolar e considera-las nas acoes da escola;

- Organizar, articular e consolidar o funcionamento dos 6rgdos colegiados e das instituigbes
auxiliares;

- Mobilizar, organizar e gerenciar na escola a rede protetiva e de justica restaurativa para a
garantia de direitos e deveres de todos;

- Compreender as possibilidades e estimular o uso pedagégico de espagos da comunidade e
do entorno;

- Estabelecer parcerias dentro e fora da comunidade escolar, com base em valores e res-
ponsabilidades compartilhadas, para apoiar as acdes da escola;

- Promover, liderar e articular a construgdo coletiva da proposta pedagdgica e do plano de
gestdo da escola (definicdo de prioridades, metas de curto, médio e longo prazo e de estra-
tégias para alcanca-las);

- Utilizar diagndsticos e evidéncias para tomada de decisées;

- Coordenar a execucdo, o monitoramento de resultados, avaliar e (re)planejar as acdes
estabelecidas no plano de gestdo;

- Coordenar a execucdo de programas e projetos da escola;

- Buscar, de forma proativa, estratégias para solucionar dificuldades e superar obstaculos;

- Gerenciar, de maneira estratégica, processos de implementagédo de inovagdes, de mudanga
e transformacgéo;

- Utilizar as tecnologias de informagdo e comunicagdo como ferramentas eficazes de pes-
quisa, suporte administrativo e pedagdgico;

- Analisar os indicadores e resultados educacionais (considerando diferentes dimensoes e
ambitos local, estadual e nacional) tendo em vista desenvolver agbes para a melhoria das
aprendizagens dos estudantes;

- Orientar a gestdo pedagdgica da escola com base nos resultados das avaliagGes;

- Mobilizar a comunidade escolar para a andlise dos resultados e para prética de agbes
focadas na melhoria constante da qualidade do ensino;

- Propor e implementar processos e instrumentos de monitoramento e acompanhamento de
acbes e de resultados da escola;

- Buscar, propor e implementar com a equipe escolar solug¢Ges e melhorias nos processos
pedagdgicos, administrativos, de gestdo de pessoas e equipes e de enga jamento e trabalho
com a comunidade, visando & implementagdo da proposta pedagdgica, alcance e superagao
das metas da escola;

- Promover espacgos coletivos de reflexdo sobre os resultados obtidos pela escola e dos pla-
nos a serem implementados e promover o (re) planejamento de intervencdes necessarias;

- Coordenar os processos e etapas da avaliagdo institucional;

- Dar transparéncia aos resultados de avaliagao da escola a toda a comunidade escolar;

- Coordenar o planejamento com base no diagnéstico da escola, objetivos. educacionais e
diretrizes da Secretaria Municipal da Educacao;

- Liderar a elaborac3o, a implementagdo, a avaliagdo e o redirecionamento dé planos e agdes
em consondncia com os principios, as diretrizes e as normas educacionais da. Secretaria
Municipal da Educacdo, do Curriculo e da proposta pedagdgica nos diferentes'niveis, etapas,
modalidades, areas e disciplinas;

- Coordenar o acompanhamento e avaliagdo da progresséo das aprendizagens, gssegurando
o processo de recuperagdo continua; / X LA
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- Coordenar a organizacdo de condigbes didaticas favordveis & aprendizagem de todos os
estudantes: gestdo dos tempos, dos espagos e dos recursos;

- Liderar e monitorar os processos de ensino e aprendizagem, de acompanhamento, de
avaliacdo e de intervengdo pedagdgica;

- Coordenar processos, acompanhamento, observagdo, registro e devolutivas relativas ao
processo da gestdo pedagdgica e de sala de aula;

- Coordenar e orientar a equipe para o acompanhamento do processo de ensino, de apren-
dizagem e de seus resultados;

- Administrar a escola, garantindo a regularidade do seu funcionamento;

- Acompanhar e monitorar os processos de vida funcional, vida escolar, documentagdo e
registros;

- Monitorar a expedigdo de documentos respeitando prazos e fluxos;

- Coordenar a elaboracdo, a homologagédo e a revisdo do regimento escolar;

- Garantir que os servigos, materiais e patriménios sejam adequados e suficientes as neces-
sidades das acbes e dos projetos da escola;

- Elaborar um plano de contratagdo e de gerenciamento de servigos;

- Elaborar plano de aquisigdo e de registro e controle de consumo de materiais;

- Elaborar plano para patrimoniar, para @ manutengao, a preservacdo, descarte e baixa de
patriménio;

- Engajar a comunidade escolar na economia de materiais e preservacdo do patnmomo,

- Gerir a escola dos pontos de vista: orcamentario e financeiro, de acordo com os principios
bésicos da administracdo publica e com a proposta pedagdgica;

- Buscar estratégias de captacdo de recursos para atividades e projetos da escola;

- Elaborar planos de aplicacdo dos recursos financeiros da escola, com defini¢do de instru-
mentos de supervisdo do processo e meios de prestacdo de contas & comunidade;

- Organizar e articular o Conselho de Escola e APM para planejamento, aplicagdo, captagdo
e prestacdo de contas de recursos financeiros;

- Promover na escola o compromisso da transparéncia com os pais e com a comunidade
sobre o uso dos recursos financeiros;

- Garantir a atualizacdo sistematica do cadastro de alunos;

- Dimensionar e demandar o transporte escolar e a merenda;

- Acompanhar processos de provimento do transporte escolar dos alunos;

- Organizar e gerenciar processos de controle de estoque, manipulagéo e distribuicdo da
merenda escolar;

- Articular espacos informativos e formativos para uso dos programas de alimentagado esco-
lar;

- Acompanhar a qualidade dos servicos de transporte e merenda;

- Mobilizar equipes e pessoas num trabalho integrado para a concretizacdo de objetivos,
metas e a melhoria continua dos processos e resultados;

- Promover um clima organizacional que favorega a comunicagdo, o engajamento profissio-
nal, o relacionamento interpessoal e a socializagdo de experiéncias;

- Promover préticas de colideranga, compartilhando responsabilidades e espacos de agdo;
- Criar e potencializar canais de comunicagdo e de articulagdo na escola e com a comuni-
dade;

- Comunicar-se de forma clara e apropriada para cada publico;

- Conceder escuta atenta e didlogo aberto;

- Criar ambiente propicio a geragdo de novas sorugﬁes e implementagdo de mudanga (inclu-
sive com o uso de tecnologias digitais de comunicacdo e informagédo), mcentrvando o envol-
vimento de todos para promover as aprendizagens dos alunos;

- Coordenar a avaliacdo de desempenho;

- Promover a elaboragdo, a implementagdo e o monitoramento do plano de formagdo em
servico, em parceria com a Secretaria Municipal da Educagéo;

- Fomentar o desenvolvimento de competéncias visando o apr.-moramento profissional e

pessoal da equipe; ; [ \ |
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- Gerenciar o quadro (e atribuicdo) de pessoal, considerando as necessidades de atendi-
mento as diferentes demandas da escola;
- Gerenciar, no dmbito da escola, os processos evolugdo funcional;
Manter regime de colaboracdo com os setores da administragdo municipal e érgdos da
Secretaria Municipal da Educagao.

34. ELETRICISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Executar tarefas inerentes aos servigos de manutengdo
elétrica dos prédios e logradouros publicos municipais.

DESCRICAO DETALHADA:

- Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificacoes
e outras informacgdes, para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material neces-
sdrio;

- Colocar e fixar quadros de distribuicdo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas e
interruptores, utilizando ferramentas para estruturar a parte geral da instalagdo elétrica;

- Fazer a instalagdo, reparo ou substituicdo de ldmpadas, tomadas, fios, painéis e
interruptores;

- Fazer regulagens necessdrias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores,
adaptadores, solda e outros recursos;

- Executar o corte, a dobra e a instalagdo de eletrodutos puxadores e a instalagao
dos cabos elétricos, utilizando puxadores de ago, grampos e dispositivos de fixacdo, para
dar prosseguimento & montagem;

- Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas,
conectores e material isolante, para completar a tarefa de instalagdo;

- Substituir ou reparar refletores e antenas;
- Reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pecas ou conjuntos;

- Testar a instalacdo, fazendo-a funcionar para comprovar a exatiddo do trabalho
executado;

- Executar trabalhos em rede telefénica;

- Executar atividades de implantacdo de tubulagdes, cabeacbes e ligagbes para novos
semaforos;

- Executar atividades de implantagdo de tubulagées, cabeagbes para ligagbes de con-
troladores de velocidade (pardais);

- Efetuar a manutencdo de seméaforos mecénicos;
- Efetuar vistoria e troca de ldmpadas de semaforos;
- Efetuar vistoria e manutencdo de cancelas de passagens de nivel;

- Executar outras tarefas correlatas.
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35. ENCANADOR:

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas inerentes & instalacdo e manutengdo de
sistemas hidraulicos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Instalar e/ou reparar redes de esgotos nos préprios publicos, utilizando tubos gal-
vanizado ou plasticos;

- Montar, instalar e/ou reparar pecas hidraulicas diversas, tais como: valvulas de
bombas d'dgua, unido, registros, caixa d'dgua e sanitdrios, utilizando-se de ferramentas
apropriadas;

- Efetuar a colocacdo de encanamentos em instalagbes sanitdrias e outros, anali-
sando desenhos, esquemas, especificacbes e outras informagoes;

- Inspecionar instalagbes hidréulicas, verificando tubos, jungdes, vélvulas, torneiras
e outros, para efetuar reparos, nos casos em que se observar defeitos e problemas;

- Realizar reparos nas instalacdes hidrdulicas, consertando defeitos, trocando pegas
avariadas e renovando pecas antigas, para permitir funcionamento e uso adequados das
instalacoes;

- Ffetuar quando necessarios desentupimentos, limpeza de caixas d'dgua e limpeza
de caixas de gorduras;

- Testar os trabalhos realizados, instalages, consertos, troca de pegas e outros, para
assegurar-se da exatiddo dos mesmos;

- Auxiliar na cavacio de valetas, para passagem de condutores, utilizando pa, pica-
reta e outras ferramentas;

- Instalar ou reparar calhas e condutores de dguas pluviais;
- Executar outras tarefas correlatas.
36. ENFERMEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam assisténcia ao paciente, hospitais, ambulatérios,
postos de saude e em domicilio, realizando consultas e procedimentos de maior complexi-
dade e prescrevendo acgbes; coordenam e auditam servigos de enfermagem, implementam
acbes para a promogdo da salde na comunidade. Podem realizar pesquisas.

DESCRICAO DETALHADA:
- Desenvolver suas atividades junto as equipes pré-hospitalar e atengdo basica;

- Planejar, organizar, coordenar e avaliar os servigos de enfermagem e suas ativida-
des técnicas e auxiliares no apoio s familias; padronizar normas e procedimentos de enfer-
magem com programas de educacdo familiar; promover a prevencdo e controle de danos
que possam ser causados ao paciente durante a assisténcia de enfermagem| participar do
planejamento, execugdo e avaliacdo da programacdo de saude do municipio;

- Realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na drea da saude;|responder tecni-
camente pea’a supervisdo do Servico de Enfermagem nos estabelecimentas prestadores de
assisténcia a saude, em dmbito municipal, ou mantido pela Administragdo Pubi’.icﬂ Mugicipal,

nos termos da Resolugdo do COFEN; / L
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- Receber e encaminhar o paciente, apresentando e explicando os procedimentos a
serem realizados;

- Orientar e assistir as atividades auxiliares de enfermagem na verificagdo de sinais
vitais como pulso, temperatura, pressdo arterial e frequéncia respiratéria;

- Aplicar vacinas;

- Administrar e fornecer medicamentos;

- Efetuar curativos;

- Coletar exames laboratoriais;

- Realizar eletrocardiograma;

- Realizar exames e testes especificos;

- Notificar os pacientes com suspeita de doencas de notificacdo compulsdria;
- Realizar aspiracdo em tubo orotraqueal e traqueostomia;

- Realizar sondagem nasogéstrica, nasoenteral e vesical;

- Realizar procedimentos de suporte avangado de vida;

- Receber, preparar e encaminhar pacientes para cirurgia;

- Observar o quadro pds-operatdrio e intervir se necessario;

- Realizar visitas domiciliares;

- Promover bloqueio de epidemias;

- Promover grupos educativos com pacientes;

- Atuar de forma integrada com profissionais de outras instituigbes;

- Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos em
Unidades de Saude;

- Desenvolver agbes de prevengdo, promogao, protecdo e reabilitacdo da saude, em
nivel individual e coletivo.

- Avaliar, sistematizar e decidir as condutas mais adequadas, baseadas em evidén-
cias cientificas;

- Manter o sigilo das informagbes confiadas, na interagdo com outros profissionais
de salde e o publico em geral;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

37. ENFERMEIRO DE SAUDE DA FAMILIA:

DESCRI;‘AO SUMARIA: Prestam assisténcia ao paciente, hospitais, ambulatorios,
postos de saude e em domicilio, realizando consultas e procedimentos de maior, complexi-
dade e prescrevendo acbes; coordenam e auditam servigos de enfermagem, :mplemenram
acées para a promogédo da saude na comunidade. Podem realizar pesquisas. A -

4 / e = --
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DESCRICAO DETALHADA:

- Realizar assisténcia integral s pessoas e familias na USF e, quando indicado ou
necesséario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios;

- Realizar consultas de enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever
medicacées, observadas as disposicbes legais da profissdo e conforme os protocolos ou ou-
tras normativas técnicas estabelecidas pelo Ministério da Saude, os gestores estaduais, os
municipais;

- Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as agdes desenvolvidas pelos ACS;

- Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educagdo permanente dos ACS e
da equipe de enfermagem;

- Contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente do Auxiliar de En-
fermagem, ACD e THD;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funciona-
mento da USF;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

38. ENGENHEIRO AGRONOMO:

DESCRICAO SUMARIA: Planejam, coordenam e executam atividades agrossilvipe-
cudrias e do uso de recursos naturais renovaveis e ambientais. Fiscalizam essas atividades,
promovem a extensdo rural, orientando produtores nos varios aspectos das atividades
agrossilvipecudrias e elaboram documentagéo técnica e cientifica. Podem prestar assisténcia
e consultoria técnicas.

DESCRICAO DETALHADA:

- Organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relativas ao
fomento agropecuério e do abastecimento no Municipio;

- Estimular e orientar a criagdo de hortas comunitérias;

- Organizar sistema de informagdes basicas sobre a potencialidade da regido e da
forca agricola do Municipio;

- Incentivar iniciativas dos produtores rurais, principalmente os mini e 0s pequenos
produtores;

- Promover a execucdo de cursos de treinamento técnico de natureza informativa,
isoladamente ou em conjunto com 6rgdos e associagoes de classes da comunidade.

- Trabalhar em conjunto com outros érgdos que visam controlar a eroséo hidrica e
reverter o processo de degradacdo de recursos naturais renovéveis do Municipio;

- Acompanhar estudos e pesquisas de campo e laboratdrio de forma alobter resulta-
dos adequados as condicbes regionais;

- Incentivar, organizar e promover feiras de produtores locais;

- Coordenar e dar assisténcia técnica a hortas comunitarias, nas associagdes de ba;r-
ros, entidades, escolas e pessoas interessadas; > X
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- Elaborar e orientar sobre métodos e técnicas de produgdo, realizando estudos e
experiéncias, a fim de melhorar produtividade e garantir a reprodugdo da fertilidade do solo,
dos recursos hidricos e do patriménio genérico;

- Elaborar projetos técnico-econémicos relativos a cultivos e criagées, bem com pro-
mover sua implantagao.

- Realizar vistorias e emitir laudos técnicos;
- Orientar funciondrios que auxiliam na execucdo de atribuigdes tipicas da classe;

- Orientar sobre politica agricola, financiamentos, condicdes de comercializagdo e
condigdo econémica de estabelecimentos agricolas;

- Orientar sobre processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de
organizacdo agricola;

- Promover estudos, pesquisas e agdes de preservagdo, conservacao e recuperagao
do meio ambiente;

- Coordenar atividades relacionadas com o desenvolvimento e manutengdo de par-
ques, jardins e dreas verdes;

- Promover o desenvolvimento da arborizagdo publica;

- Participar na discussdo e na elaboragdo das proposituras de legislagdo ambiental,
sistemdtica processual e ambiental, plano diretor e matérias correlatas;

- Analisar e emitir pareceres em processos relativos a questoes ambientais no que
tange microempresas, extracdo de drvores, poluicdo, entre outras;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

39. ENGENHEIRO AMBIENTAL:

DESCRICAO SUMARIA: Elaboram projetos de engenharia ambiental e podem pres-
tar consultoria, assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas e levantamentos ambientais.

DESCRICAO DETALHADA:

- Aplicar a legislagdo Ambiental e os procedimentos legais e administrativos perti-
nentes;

- Realizar levantamentos, vistorias e avaliagoes ambientais;

- Desenvolver as atividades decorrentes da aplicacdo da legislagdo ambiental muni-
cipal, por meio de fiscalizagdo e licenciamento ambiental;

- Efetuar localizacGo de empreendimentos em cartas/plantas planialtimétricas e no
sistema informatizado de georeferenciamento;

- Atender ao puUblico quanto a orientagbes técnicas, referentes a proced.'mentos e
processos de licenciamento ambiental;

- Analisar laudos e processos;

- Avaliar os estudos ambientais, advindos da implantagéo e operagdo de empreen—
dimentos que possam causar degradagdo e poluicdo ambiental;
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- Realizar vistorias em campo;
- Elaborar pareceres técnicos e relatérios;

- Desenvolver outras atividades pertinentes e necessdrias ao desempenho das fun-
coes do cargo.

- Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando ao conhe-
cimento do superior hierdrquico informagées ou noticias de interesse do servigo publico ou
particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico;

- Analisar e dar parecer sobre a aprovacdo de plantas projetados em dreas que inci-
dam limitagées ambientagoes;

- Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

40. ENGENHEIRO CIVIL:

DESCRICAO SUMARIA: Elaboram projetos de engenharia civil, gerenciam obras,
controlam a qualidade de empreendimentos. Coordenam a operacdo e manutengdo do em-
preendimento. Podem prestar consultoria, assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas tec-
nolégicas.

DESCRICAO DETALHADA:

- Realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliacdo e elaboracdo de projetos de enge-
nharia, bem como coordenar e fiscalizar sua execucdo;

- Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando
plantas e especificagdes técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equi-
pamentos, indicando a mdo-de-obra necessaria e efetuando cdlculos dos custos, para pos-
sibilitar a construcdo, reforma e/ou manutengdo de obras edificadas;

- Efetuar avaliacdo da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordi-
nados, elaboracdo de projetos diversas da area;

- Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados & pro-
gramacéo da execugdo de planos de obras;

- Promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serdo executadas as
obras;

- Acompanhar, fiscalizar, vistorier, cortrolar e efetuar medicées de obras que este-
jam sob encargo do municipio;

- Analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos
aspectos técnicos;

- Elaborar normas e acompanhar licitagées, quando requisitado;

- Participar de discussdo e na elaboragdo das proposituras de legislagdo de edifica-
¢bes, urbanismo e plano diretor;

- Orientar a compra, distribuigdo, manutengdo e reparo de equiparnenics utilizados
em obras;
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- Supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimizagcdo de
custos, bem como verificar se o material recebido atende as especificagoes de qualidade;

- Supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras
do municipio;

- Emitir efou elaborar laudos técnicos, instrucées normativas, manuais técnicos, re-
latérios, registros e cadastros, relativos as atividades de engenharia;

- Efetuar avaliacbes de imdveis para fins de desapropriacdo. Elaborar projetos de
sinalizacdo relacionados a drea da engenharia civil;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

41. ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO:

DESCRICAO SUMARIA: Orienta tecnicamente os servicos de Engenharia e Segu-
ranca do Trabalho. Desenvolve programas de prevengao de acidentes, vistoria instalagées e
emite laudos técnicos para identificar e corrigir riscos no ambiente de trabalho. Desenvol-
vem, testam e supervisionam sistemas, processos e métodos produtivos, gerenciam ativi-
dades de seguranca no trabalho e do meio ambiente, gerenciam exposicées a fatores ocu-
pacionais de risco a satde do trabalhador, planejam empreendimentos e atividades produ-
tivas e coordenam equipes, treinamentos e atividades de trabalho.

DESCRICAO DETALHADA:

- Planejar e desenvolver a implantagdo de técnicas relativas a gerenciamento e con-
trole de riscos;

- Estudar as condi¢des de seguranga dos locais de trabalho e das instalagbes e equi-
pamentos, com vistas especialmente aos problemas de controle de risco, controle de polui-
¢do, higiene do trabalho, economia, protegdo contra incéndio e saneamento;

- Vistorias, avaliar, realizar pericias, arbitrar, emitir parecer, laudos técnicos e indicar
medidas de controle sobre grau de exposicdo e agentes agressivos de riscos fisicos, quimicos
e bioldgicos, tais como: poluentes atmosféricos, ruidos, calor, radiagdo em geral e pressdes
anormais, caracterizando as atividades, operagbes e locais insalubres e perigosos;

- Acompanhar testes de aceitacdo e durabilidade dos Equipamentos de Protegdo In-
dividual (EPI), ratificando a viabilidade ou ndo de compra e fornecendo suporte ao setor de
suprimentos, bem como desenvolvendo novos fornecedores;

- Monitorar quantitativamente os Agentes Fisicos e Quimicos, identificando as con-
centracbes dos mesmos, visando tomar providéncias para neutralizar e minimizar/eliminar
riscos de doencas ocupacionais.

- Analisar riscos, acidentes e falhas investigando causas, propondo medidas preven-
tivas e corretivas e orientando trabalhos estatisticos, inclusive com respeito a custos;

- Propor politica, programas, normas, e regulamentos de Seguranga do trabalho,
zelando pela sua observancia;

- Elaborar projetos de sistemas de seguranca e assessorar a elaboragao de projetos
de obras, instalacbes e equipamentos, opinando do ponto de vista da Engenharia de Segu-
ranga; y Py i
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- Estudar instalacées, maquinas e equipamentos, identificando seus pontos de risco
e projetando dispositivos de seguranga;

- Projetar sistemas de protegdo contra incéndio e de salvamento e elaborar, planos
para emergéncia e catastrofes;

- Inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a Seguranga do Trabalho,
delimitando dreas de periculosidade;

- Especificar, controlar e fiscalizar sistemas de protegdo coletiva e equipamentos de
seguranga, inclusive de protecdo contra incéndio, assegurando-se de sua qualidade e efici-
éncia;

- Opinar e participar da especificacdo para aquisicdo de substéncia e equipamentos
cuja manipulacdo, armazenamento, transporte ou funcionamento possam apresentar riscos,
acompanhando o controle do recebimento e da expedi¢do;

- Elaborar planos destinados a criar e desenvolver a prevencgdo de acidentes, promo-
vendo a instalacdo de comissbes e assessorando-lhes o funcionamento;

- Orientar o treinamento especifico de segurang¢a do trabalho e assessorar a elabo-
racdo de programas de treinamento geral, no que diz respeito & Seguranca do trabalho;

- Acompanhar a execucdo de obras e servicos decorrentes da adocdo de medidas de
seguranca, quando a complexidade dos trabalhos a executar assim o exigir;

- Colaborar na fixacdo de requisitos de aptiddo para o exercicio de fungdes, apon-
tando os riscos decorrentes desses exercicios;

- Propor medidas preventivas do campo de segurancga do trabalho, em fase do co-
nhecimento da natureza e gravidade das lesdes provenientes do Acidente do trabalho, in-
cluidas as doencas do trabalho;

- Informar aos trabalhadores e & comunidade, diretamente ou por meio de seus
representantes, as congdicdes que causam danos a sua integridade e as medidas que elimi-
nam ou atenuam estes riscos e de que deverdo ser tomadas.

- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo previstas em demais legis-
lagbées ou normas regulamentadoras.

42. ENGENHEIRO DE TRAFEGO:

DESCRICAO SUMARIA: Planejar, organizar, supervisionar, coordenar e executar
projetos de normas e sistemas para trafego de veiculos automotores e outros e trénsito
urbano.

DESCRICAO DETALHADA:

- Cooperar com demais autoridades municipais no desenvolvimento de formas e
meios de melhorar as condicbes de trafego e realizar outras atividades determinadas pela
Administragdo Municipal;

- Desenvolver estudos e estabelecer métodos e técnicas, para prevenir acidentes de
trénsito;

- Executar campanhas educativas sobre prevengdo de acidentzs de\tréansito promo-
vendo a divulgacdo das mesmas junto a populagdo do Municipio;

/ / i At

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br



5. Diario Oficial

%‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

LEI
P s,
)
Nehw
O 3 Lei Municipal n°® 5.946/2026 -40-
ANEXO III

- Realizar inspecdes e laudos sobre as vias de trafego de veiculos e as placas e
pinturas de sinalizacdo de trénsito;

- Sistematizar e controlar informacbes de incidentes criticos em sua drea de atuagao
visando o diagnéstico e seu progndstico;

- Assessorar entidades publicas e privadas em questdes relativas a sua drea de atu-
acdo conforme convénios ou normatizagao;

- Indicar especificamente os equipamentos, materiais e procedimentos de seguranga
no trénsito a serem adotados, verificando sua qualidade e adaptabilidade a situacdo e local;

- Analisar acidentes de trénsito, investigando as causas e propondo medidas preven-
tivas;

- Manter cadastro e analisar estatisticas dos acidentes de trénsito, a fim de orientar
a prevencédo e calcular o custo e as consequéncias;

- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevis-
tas, fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aper-
feicoamento de atividades em sua drea de atuagdo;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
drea de atuagdo;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para
o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua drea de atuagdo;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades pUblicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo expo-
sicbes sobre situacbes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestoes, revi-
sando e discutindo trabalhos técnicos- cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, pla-
nos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

- Zelar pela conservagdo e manutengdo dos equipamentos colocados a sua disposi-
¢50, comunicando qualquer falha detectada no sistema;

- Executar outras atividades correlatas.
43. ENGENHEIRO ELETRICISTA:

DESCRICAO SUMARIA: compreende em elaborar, executar e dirigir projetos de
engenharia eletrénica, estudando caracteristicas e especificagdes e preparando plantas, téc-
nicas de execucdo e recursos necessarios, para possibilitar e orientar a construgdo, monta-
gem, funcionamento, manutencdo e reparagdo de instalages, aparelhos e equipamentos
eletrénicos e assegurar os padrées técnicos exigidos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Estudar a viabilidade técnica, elaborar, fiscalizar e coordenar a.execucdo de proje-
tos elétricos das construgdes, ampliagdes e reformas em geral;

- Fiscalizar o cumpnment‘o dos contratos administrativos, em seus aspectos tecmcos,
firmados pela instituicdo na drea de energia elétrica, telefonia, informatica e outras dreas;

- Inspecionar a execugdo dos servigos técnicos e das obras da mst.*tu.-gao, apresen-
tando relatério sobre a situagao dos mesmos; / / \ ALt

. _\
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- Elaborar orcamento para execugdo de construgdo e reforma de instalagbes elétricas
de alta e baixa tenséo;

- Estudar, dimensionar e detalhar @ maneira ideal de instalagdo de equipamentos e
materiais eletroeletrénicos em geral;

- Emitir pareceres técnicos sobre projetos, obras e servigos no dmbito de sua drea
de atuagédo;

- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevis-
tas, observacdes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento ou aperfeigoa-
mento de atividades em sua drea de atuagdo;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
drea de atuagdo;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando treinamento em servigo ou ministrando aulas e pa!estras, a fim de con-
tribuir com o desenvolvimento quantitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigbes sobre
situacées e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discu-
tindo trabalhos técnico- cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e progra-
mas de trabalho afetos ao Municipio.

44. ENGENHEIRO ORCAMENTISTA:
DESCRICAO SUMARIA: Atuaréd no desenvolvimento de orgamentos.
DESCRICAO DETALHADA:

- Atuard no desenvolvimento de orcamentos, anélises estudos de viabilidade econé-
mica, levantamentos de quantitativos em planilhas especificas;

- Montard composicdes de custos de tomadas de prego, controlard os orgamentos,
desde a compra do terreno até a entrega da obra, abrangendo obras proprias e terceirizadas,
com o objetivo de procurar alternativas para que o custo final e rentabilidade sejam manti-
dos.

- Acompanhar as atividades operacionais do setor e realizar orcamentos de constru-
¢do e sua viabilidade;

- Executar levantamento de materiais e servigos;

- Montar planilha orcamentaria, cotar materiais, mdo de obra e servigos para elabo-
racdo de propostas;

- Fazer visitas técnicas, estudos e equalizacdes de propostas de fornecedores;

- Elaborar o cronograma fisico-financeiro e apresentar 0s dados sempre que solici-
tado; /

- Realizar o orcamento da obra, de acordo com o projeto como um todo, em seus
minimos detalhes, realizando pesquisas de pregos, planejando despesas permanentes, ne-
cessdrias e eventuais, adequando ao cronograma da obra. :
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45, ESCRITURARIO:

DESCRICAO SUMARIA: Atividades inerentes a rotina administrativa. Desenvolver
servicos de apoio administrativo, conforme a drea de atuagdo, visando o atendimento das
rotinas e sistemas estabelecidos, bem como auxiliar no planejamento, organizagéo e analise
das atividades administrativas em geral.

DESCRICAO DETALHADA:

- Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias
da unidade, atendendo as exigéncias de padroes estéticos, baseando-se nas minutas forne-
cidas para atender as rotinas administrativas;

- Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem
tratados, objetivando prestar-lhes as informagdes desejadas;

- Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-
os por assunto, em ordem alfabética, visando a agilizagéo de informagdes;

- Efetuar controles complexos, envolvendo interpretacdo e comparagao de dois ou
mais dados, conferéncia de calculos ou outros tipos similares de controle, para cumprimento
das necessidades administrativas,;

- Efetuar célculos utilizando férmulas e envolvendo dados comparativos: célculos de
Jjuros de mora, corre¢éo monetaria e outros;

- Atender e efetuar ligacdes telefénicas, anotando ou enviando recados e dados de
rotina ou prestando informagées relativas aos servigos executados;

- Efetuar lancamentos em livros, consultando dados em tabelas, graficos e demais
demonstrativos, a fim de atender as necessidades do setor,- sob orientagdo;

- Controlar, manusear, e atualizar arquivos e sistemas administrativos;

- Elaborar, sob orientacdo, planos iniciais de organizagdo, gréficos, fichas, roteiros,
manuais de servicos, boletins, formulérios e relatérios em geral, nas dreas administrativas
de pessoal, material, orcamento, organizagcdo e métodos e outras areas da instituicdo;

- Operar e conservar equipamentos de reproducdo xerogréfica, de fac-simile e mi-
crocomputadores;

- Controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia, registrando-a em livro
préprio, com a finalidade de encaminhé-la ou despacha-la para pessoas interessadas;

- Redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padroes
estabelecidos para assegurar o funcionamento do sistema de comunicagao administrativa;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
46. FARMACEUTICO:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam tarefas esoer:;F cas de desenvolvimento, produ-
cdo, dispensacdo, controle, armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos da drea
farmacéutica tais como medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobioldgicos,
domissanitérios e insumos correlatos. Realizam anélises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimi-
cas, bioldgicas, microbiolégicas e bromatoldgicas; participam da elaboragdo, coordenagao e
implementacdo de politicas de medicamentos; exercem ﬁ,scahzagao sobre estabelecimentos,
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produtos, servicos e exercicio profissional; orientam sobre uso de produtos e prestam ser-
vicos farmacéuticos. Podem realizar pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras
substéncias sobre 6rgdos, tecidos e fungdes vitais dos seres humanos e dos animais.

DESCRICAO DETALHADA:

- Realizar tarefas relacionadas com a composi¢cdo, controle e fornecimento de medi-
camentos para atender a receitas médicas e odontoldgicas;

- Proceder & manipulagdo dos insumos farmacéuticos, como medigcdo, pesagem e
mistura, utilizando instrumentos especiais e formulas quimicas, para atender a producio de
remédios e outros preparados;

- Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboragdo de seus insu-
mos, valendo-se de métodos guimicos para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade
de cada elemento;

- Analisar soro antiofidico, pirogénico e outras substéncias, valendo-se dos meios
biolégicos e outros, para controle da pureza, qualidade e atividade terapéutica;

- Realizar estudos, andlises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e
aparelhos especiais, para obter principios ativos e matérias primas;

- Proceder a manipulagdo, analise, estudo de reacdes e balanceamento de formulas,
utilizando substdncias, métodos quimicos, fisicos, estatisticos e experimentais, para obter
remédios e outros preparados;

- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
area de atuacdo;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

47. FERREIRO ARMADOR:

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas inerentes & confeccio de estruturas me-
talicas em obras realizadas pelo Municipio.

DESCRICAO DETALHADA:

- Montar estruturas de ferro, cortando, curvando, unindo e ajustando vergalhdes
com a ajuda de ferramentas manuais, maquinas e outros utensilios para utilizagcdo em vigas,
colunas e demais armagdes de concreto;

- Montar telas de arames e similares;

- Auxiliar na montagem de cachearias, fornecendo as medidas;

- Acender forjas e moldar os ferros de guza, conforme projeto;

- Conduzir aos locais equipamentos ut.-‘h'zadcla_s ‘em estruturas de armacgoes;

- Preparar e selecionar ferragens para concretagara de vigas, pilares, lajes e outros,
baseando-se nas especificagbes ou instrucbes recebidas para assegurar ao trabalho as ca-
racteristicas requeridas; 5
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- Cortar, curvar, montar e amarrar as ferragens;

- Assentar e separar as ferragens nas formas de madeira, ajustando-as de maneira
adequada e fixando-as, para permitir a moldagem de estrutura de concreto;

- Dar acabamento as obras de concreto, retocando suas superficies cortando os ex-
tremos salientes dos vergalhées, para corrigir defeitos e desigualdades;

- Zelar pela conservagdo e guarda das ferramentas e equipamentos utilizados;
- Executar outras tarefas correlatas.
48. FISCAL DE FEIRAS E MERCADOS:

DESCRICAO SUMARIA: Verificar o licenciamento de atividades comerciais, indus-
triais e de prestacdo de servigos, em face dos artigos que expdem, vendem ou manipulam
e dos servicos que sdo prestados em feiras e mercados municipais, bem como executar
outras atividades que, por sua natureza, estejam inseridas no @mbito das atribuicbes do
cargo e da drea de atuagao.

DESCRICAO DETALHADA:

- Organizar coletdnea de pareceres, decises e documentos concernentes a interpre-
tacdo da legislagdo municipal;

- Veerificar a reqularidade de licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestacdo de servicos, em face dos artigos que expdem, vendem ou manipulam e dos ser-
vigos que prestam;

- Auxiliar no controle de produtores nas feiras e mercados municipais;

- Orientar os permissiondrios de boxes e bancas no tocante ao controle de qualidade
dos géneros alimenticios comercializados, bem como a limpeza dos espagos ocupados pelos
referidos permissionarios;

- Veerificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio de tipo de comércio por
pessoas que ndo possuam a documentagdo exigida;

- Verificar a instalacdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a per-
miss&o para cada tipo de comércio, bem como quando & observéncia de aspectos estéticos;

- Organizar o funcionamento de feiras livres e mercados pubncos, observando o cum-
primento das normas relativas & localizagéo, & instalagdo, ao horéario e a destinagao de pro-
dutos descartados, e outros aspectos regulamentados por leis, normas ou outros atos pré-
prios da Administracdo Municipal;

- Utilizar equipamento de protecdo individual e coletiva;

- Zelar pela limpeza e conservagdo do ambiente de trabalho e pela guarda dos bens
que lhe forem confiados;

- Executar outras atribuicdes afins.
49. FISCAL DE OBRAS:

DESCRICAO SUMARIA: Fiscaliza as obras c.'e construcdo civil, observando e fa-
zendo cumprir normas e regulamentos estabelecidos em Ieg.-’s!ac;ao especrﬁca, para garantir

a seguranga da comunidade. / Y,
/ / : . Nt
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DESCRICAO DETALHADA:

- Organizar coletinea de pareceres, decisées e documentos concernentes a interpre-
tacdo da legislagdo municipal;

- Orientar e fiscalizar as atividades e obras de construcao civil, por meio de vistorias,
inspecbes e andlises técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o
cumprimento da legislacdo;

- Vistoriar iméveis em construcdo, verificando se os projetos estdo aprovados e com
a devida licenga;

- Fiscalizar e verificar reformas de estabelecimentos residenciais, comerciais e in-
dustriais, observando se possuem o alvard expedido pela prefeitura, visando ao cumpri-
mento das normas municipais estabelecidas;

- Vistoriar aos imdveis de construgdo civil em fase de acabamento, efetuando a de-
vida medicdo e verificando se estdo de acordo com o projeto, para expedigdo do "habite-
se";

- Fiscalizar pensées, hotéis, clubes, vistoriando e fazendo cumprir normas e regula-
mentos, para detectar ou prevenir possiveis irregularidades, intimando e notificando os in-
fratores, para assegurar as condigées necessarias de funcionamento;

- Providenciar a notificacdo dos contribuintes, comunicando-os para efetuar a reti-
rada de projetos aprovados;

- Manter-se atualizado sobre politica de fiscalizacdo de obras, acompanhando as al-
teracées e divulgagdes em publicagbes especializadas, colaborando para difundir a legislagdo
vigente;

- Autuar e notificar os contribuintes que cometeram infragbes e informando-os sobre
a legislacdo vigente, visando & regularidade da situagdo e o cumprimento da lei;

- Sugerir medidas para solucionar possiveis problemas administrativos ligados a fis-
calizacdo de obras de construgdo civil, elaborando relatério de vistorias realizadas, para
assegurar a continuidade dos servigos;

- Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

50. FISCAL DE POSTURAS:

DESCRIGCAO SUMARIA: Fiscalizar o cumprimento do Cddigo de Posturas e de ou-
tras Leis, Decretos, Resolucdes e Atos baixado pela Administracdo Municipal que regulamen-
tam o exercicio do poder de policia administrativa no dmbito das posturas municipais, refe-
rentes ao controle do uso e ocupacdo do solo, nas vias e logradouros ptblicos, inclusive na
paisagem urbana.

DESCRICAO DETALHADA:

- Fiscalizar o funcionamento de estabelecimeritos industriais, comerciais e de pres-
tacdo de servicos, a realizagdo de eventos e o comércio ambulante, verificando a regulari-
dade de alvards e licengas de funcionamento;

- Veerificar o hordrio de fechamento e abertura) dc ccmércio-em geral e de outros
estabelecimentos; . |
/] / . \ '-,-,<-"
2 \__X)
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- Fiscalizar a limpeza de terrenos baldios, construcdo de muro e passeio publico;
obstaculos em vias de trénsito de pedestres e colocacdo de cagcambas;

- Fiscalizar e dar atendimento as reclamagdes de poluicdo visual (faixas, cartazes,
cavaletes, painéis, placas, etc ) nas vias, logradouros e bens publicos ou nos préprios mu-
nicipais;

- Fiscalizar as feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas a locali-
zacgdo, instalagdo, horério e organizagdo;

- Emitir termos e lavrar Autos, cientificando formalmente o infrator;

- Efetuar apreensdo de mercadorias, produtos e equipamentos utilizados no espaco
publico quando ndo autorizados;

- Receber e conferir as mercadorias apreendidas e armazend-las em depdsito pu-
blico, restituindo-as, mediante o cumprimento das exigéncias da lei;

- Embargar interditar e lacrar estabelecimentos comerciais, industriais e de presta-
cdo de servicos e eventos irregulares, conforme determinagéo de superior imediato ou me-
diato;

- Solicitar, & Secretaria competente, a vistoria de obras que lhe parecam em desa-
cordo com as normas vigentes;

- Requisitar o auxilio de forca publica ou requerer ordem judicial, quando indispen-
savel a realizacdo de diligéncias ou inspegdes;

- Atender as reclamacdes protocolizadas junto & municipalidade, dentro de suas
dreas de atuagdo;

- Manter a chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades encon-
tradas, mediante a emissdo de relatdrios periédicos de atividades;

- Dirigir veiculos para realizacdo de suas atividades;

- Operar sistemas e equipamentos de informatica para o preenchimento de impres-
sos, notificacbes de ocorréncias, relatdrios e outros documentos;

- Atuar de forma individual e em equipe, sob supervisdo permanente; em ambiente
fechado, a céu aberto ou em veiculos, em hordrios diurnos, noturnos e irregulares;

- Executar tarefas correlatas pertinentes ao exercicio do poder de policia administra-
tiva, relacionadas as atribuigbes da Secretaria Mumc;pa.’ onde estiver lotado, quando dele-
gadas por superior imediato ou mediato, desde que ndo se trate de tarefas atribuidas a
outro cargo.

51. FISCAL DE TRIBUTOS:

DESCRICAO SUMARIA: Fiscalizam o cumprimento da legislacdo tributaria; consti-
tuem o crédito tributdrio mediante lancamento;, controlam a arrecadagdo e promovem a
cobranca de tributes, aplicando penalidades; analisam\e tomam decisdes sobre processos
administrativo-fiscais; controlam a circulagdo de bens, mercadorias e servigos; atendem e
orientam contribuintes e, ainda, planejam, cocrdenam e\dirigem érgdos da administragao

tributéria. _
. >
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DESCRICAO DETALHADA:

- Organizar coletdnea de pareceres, decisées e documentos concernentes a interpre-
tacdo da legislagdo municipal;

- Encaminhar informagdes sobre processos fiscais;
- Lavrar autos de infragdo;

- Assinar intimacdo e embargos;

- Auxiliar na organizagdo do Cadastro Fiscal;

- Exercer a fiscalizacdo tributdria das atividades sujeitas ao Alvara de licenca para
localizacdo, inclusive sobre sua renovagao;

- Conhecer a legislagdo bdsica;

- Zelar pela aplicagdo da legislagdo tributdria, autuar e acompanhar processos admi-
nistrativos;

- Lavrar termos e especificos para executar suas atribuicées;
- Instruir autorizagdes e licengas;
- Executar atividades para cumprir convénios de outros 6rgdos;

- Integrar grupos operacionais e realizar outras tarefas correlatas e afins, determi-
nadas pela Chefia;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

52. FISIOTERAPEUTA:

DESCRICAO SUMARIA: Aplicam técnicas fisioterapéuticas para prevencgéo, readap-
tacdo e recuperacdo de pacientes e clientes. Atendem e avaliam as condigbes funcionais de
pacientes e clientes utilizando protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas
especialidades. Atuam na érea de educagdo em satde por meio de palestras, distribuicdo de
materiais educativos e orientacdes para melhor qualidade de vida. Desenvolvemn e imple-
mentam programas de prevengdo em saude geral e do trabalho. Gerenciam servigos de
saude orientando e supervisionando recursos humanos. Exercem atividades técnico-cienti-
ficas através da realizacdo de pesquisas, trabalhos especificos, organizagdo e participacdo
em eventos cientificos.

DESCRICAO DETALHADA:
- Atuar no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de Saude;

- Atuar em todos os niveis de atencdo & satide, integrando-se em programas de
promogao, manutengdo, prevengdo, protecdo, recuperagao e reabilitagdo da salde;

- Recepcionar e promover consultas, avaliagdes 2 reavaliagbes em pacientes, co-
lhendo dados, solicitando, executando e interpretandc exames propedéuticos e complemen-
tares que permitam elaborar diagndstico cinético-funcional, para eleger e quantificar as in-
tervencdes e condutas fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfungbes nos
campos da fisioterapia em toda sua extensdo e complexidadz;
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- Estabelecer progndsticos, reavaliando condutas e decidindo pela alta fisioterapéu-
tica em pacientes de ordem hospitalar, ambulatorial e domiciliar; desempenhar atividades
de planejamento, organizacdo e gestdo de servigos de saude publicos; estar apto a ser
empreendedor, gestor, ou liderar equipes de saude;

- Assessorar e prestar servicos de consultoria e auditoria no 4mbito de sua compe-
téncia profissional.

- Emitir laudos, pareceres, atestados e relatérios; prestar esclarecimentos, dirimir
duvidas e orientar o paciente e seus familiares sobre o processo terapéutico;

- Encaminhar o paciente, quando necessario, a outros profissionais, relacionando e
estabelecendo um nivel de cooperacdo com os demais membros da equipe de saude;

- Facilitar o acesso e a participacdo do paciente e seus familiares no processo de
tratamento, incentivando o autocuidado e as praticas de educagdo em saude;

- Participar do planejamento, coordenagdo e supervisdo de atividades desenvolvidas
na instituigdo por estagidrios e voluntarios;

- Atuar na comunidade através de agbes intersetoriais;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

53. FONOAUDIOLOGO:

DESCRICAO SUMARIA: Atendem pacientes para prevengdo, habilitagdo e reabili-
tacdo de pessoas utilizando protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia. Tra-
tam de pacientes; efetuam avaliagdo e diagndstico fonoaudioldgico; orientam pacientes,
familiares, cuidadores e responsdveis; desenvolvem programas de prevengao, promogéo da
saUde e qualidade de vida; exercem atividades administrativas, de ensino e pesquisa; ad-
ministram recursos humanos, materiais e financeiros.

DESCRICAO DETALHADA:

- Atuar em equipes multifuncionais, no desenvolvimento de projetos terapéuticos em
Unidades de Satde, educacionais ou demais dreas. Abordar os disturbios da comunicagao,
prevenindo, avaliando, diagnosticando e reabilitando alteracées na audigdo, voz, fala, lin-
guagem, motricidade oral e leitura escrita, oferecendo atendimento a todas as idades;

- Realizar acdes individuais e coletivas na assisténcia, vigildncia e educagdo em sa-
ude;

- Facilitar o acesso e a participacdo do paciente e seus familiares no processo de
tratamento, incentivando o autocuidado e as praticas de educagdo em saude;

- Participar do planejamento, coordenacdo e supervisdo de atividades desenvolvidas
na instituicio por estagidrios e voluntérios. Atuar ria comunidade atra vés de agles interse-
toriais; '

- Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade de reabilitagdo fo-
noaudiolégica, elaborando relatérios, para complemeniar o diagndstico;

- Participar de equipes multiprofissionais para identificacdo de disturbios de lingua-
gem em suas formas de expressao e audicdo, emitindg'parecer de sua especialidade, para
estabelecer o diagnostico e tratamento; -1

=
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- Preparar informes e documentos em assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibi-
litar subsidios para elaboragdo de ordens de servico, portarias, pareceres e outros, bem
como, orientagbes para pais e professores;

- Elaborar programas de prevengdo a nivel de satde auditiva;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

54. GESTOR DE CONTRATOS:

DESCRICAO SUMARIA: Efetuar a anélise de contratos, convénios e outras pegas
juridicas e administrativas a serem firmadas pela Administragdo Publica.

DESCRICAO DETALHADA:

- Efetuar a anélise de contratos, convénios e outras pecas juridicas e administrativas
a serem firmadas pela Administragdo Publica;

- Auxiliar na elaboracdo e redacdo dos contratos e convénios a serem firmados pelo
Municipio;

- Acompanhar os procedimentos licitatdrios e legislativos, analisando e orientando
na confecgdo de editais, minutas de contratos e outras pegas juridicas e Administrativas;

- Acompanhar a execugéo fisica dos objetos de contrato firmado pelo Municipio com
empresas privadas, pUblicas e outros entes da Administragdo Publica;

- Elaborar relatérios sobre todo o processo de contratagcdo e execucdo de obras,
servicos e aquisicdo de materiais, equipamentos e outros que devido a procedimentos lici-
tatério tenham gerado contratos;

- Comunicar, na forma da lei, o seu superior imediato ou outras autoridades de pos-
siveis irregularidades de que tenha ciéncia em razéo de suas atribuigdes;

- Operar equipamentos e sistemas de informatica, quando autorizado e necessario
ao exercicio de suas atividades;

- Executar outras atividades correlatas.
55. INSPETOR DE ALUNOS:

DESCRICAO SUMARIA: Cuidam da seguranga do aluno nas dependéncias e proxi-
midades da escola; inspecionam o comportamento dos alunos no ambiente escolar. Orien-
tam alunos sobre regras e procedimentos, reg:mento escolar, cumprimento de hordrios;
ouvem reclamacdes e analisam fatos. Prestam apoio &s atividades académicas; controlam
as atividades livres dos alunos, orientando entrada e saida de alunos, fiscalizando espagos
de recreacéo, definindo limites nas atividades livres. Organizam ambiente escolar e provi-
denciam manutengéo predial.

DESCRICAO DETALHADA:
- Desenvolver as tarefas do plano de trabalho;

- Cuidar da seguranca do aluno nas dependéncias e proxwm:dedes da-escola; inspe-
cionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar; L
e ="
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- Orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de
horérios; ouvir reclamacdes e analisar fatos;

- Prestar apoio as atividades académicas; controlar as atividades livres dos alunos,
orientar entrada e saida de alunos, fiscalizar espagos de recreagdo, definir limites nas ativi-
dades livres;

- Organizar ambiente escolar e providenciar manutengdo predial;
- Auxiliar professores e profissionais da drea artistica;

- Auxiliar a Secretaria da escola no tocante ao controle e desenvolvimento das ativi-
dades de formacgéo cultural;

- Auxiliar alunos com deficiéncia fisica;

- Identificar pessoas suspeitas nas imediagdes da escola;
- Comunicar & chefia a presenga de estranhos nas imediacdes da escola;
- Chamar ronda escolar ou a policia;

- Verificar iluminacdo publica nas proximidades da escola;

- Controlar fluxo de pessoas estranhas ao ambiente escolar;

- Chamar resgate;

- Confirmar irregularidades comunicadas pelos alunos;

- Identificar responsaveis por irregularidades;

- Identificar responsaveis por atos de depredagdo do patriménio escolar;
- Reprimir furtos na escola;

- Vistoriar latdo de lixo;

- Liberar alunos para pessoas autorizadas;

- Comunicar & diretoria casos de furto entre alunos;

- Retirar objetos perigosos dos alunos;

- Vigiar acbes de intimidacdo enire alunos;

- Auxiliar na organizagdo de atividades culturais, recreativas e esportivas;
- Inibir agées de intimidagdo entre alunos; '
- Separar brigas de alunos;

- Conduzir aluno indisciplinado a diretoria;

- Comunicar & coordenacéo atitudes agressivas de alunos;
- Explicar aos alunos regras e procedimentos da escola;

- Informar sobre regimento e regulamento da escola;

V
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- Orientar alunos quanto ao cumprimento dos horarios;

- Ouvir reclamacgdes dos alunos;

- Analisar fatos da escola com os alunos;

- Aconselhar alunos;

- Controlar manifestagoes afetivas;

- Informar & coordenacéo a auséncia do professor;

- Restabelecer disciplina em salas de aula sem professor;
- Fornecer informagées & professores;

- Orientar entrada e saida dos alunos;

- Vistoriar agrupamentos isolados de alunos;

- Orientar a utilizagdo dos banheiros;

- Fixar avisos em mural;

- Abrir as salas de aula;

- Relatar ocorréncia disciplinar;

- Inspecionar a limpeza nas dependéncias da Escola;

- Verificar o estado da lousa;

- Comunicar & direcdo sobre equipamentos danificados;

- Controlar acesso de alunos e professores;

- Controlar as atividades de formacéo cultural;

- Exercer o controle de frequéncia de alunos e professores;
- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
56. JARDINEIRO:

DESCRICA'O SUMARIA: Plantar culturas diversas, introduzindo sementes e mudas
em solo, forrando e adubando-as com cobertura vegetal. Cuidar de éreas verdes. Efetuar
preparo de mudas e sementes através da construgdo de viveiros e canteiros, cujas ativida-
des baseiam-se no transplante e enxertia de espécies vegetais. Realizar tratos culturais,
além de preparar o solo para plantio.

DESCRICAO DETALHADA:

- Introduzir mudas e sementes em solo;

- Adubar covas, plantagdes e jardins;

- Plantar cobertura vegetal; AL

- Lavar ferramentas e equipamentos; Oyr
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- Guardar equipamentos em instalagdes;

- Limpar instalagdes;

- Construir viveiros;

- Selecionar sementes;

- Semear grdos em germinador;

- Construir canteiros de sementes;

- Misturar nutrientes em terra;

- Encher sacos plasticos com terras e nutrientes;

- Construir canteiros de mudas;

- Transplantar sementes semi-germinadas e mudas para sacos plasticos;
- Ralear mudas;

- Enxertar mudas;

- Selecionar mudas;

- Capinar plantagbes, jardins e viveiros;

- Arruar plantagoes;

- Formar coroas sob pés de plantas;

- Regar plantas;

- Identificar pragas e parasitas em plantacdes, jardins e viveiros;
- Arrancar ervas daninhas e plantas doentes;

- Desbrotar plantas e jardins;

- Podar plantacgdes;

- Podar jardins;

- Pulverizar plantacées e jardins com defensivos agricolas e adubos foliares;
- Transportar produtos agricolas do campo para instalagoes;

- Secar sementes de flores em sombra;

- Anotar producgédo;

- Rogar solo com foice.

57. JORNALISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Recolhem, redigem, [registram através de imagens e de
sons, interpretam e organizam informagbes e noticias a serem difundidas, expondo, anali-
sando e comentando os acontecimentos. Fazem selegdo, revisdo'e preparo definitivo das
matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais, revistas, televisdo, radio, internet,
assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de comunicagdo com o publico, realizam
tarefas inerentes a drea de comunicagdo social. X -
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DESCRICAO DETALHADA:

- Acompanhar eventos de interesse publico relativo ao Municipio e & administragdo
municipal, redigindo matérias jornalisticas para divulgacdo;

- Redigir matéria jornalistica sobre a organizagdo, o funcionamento, os programas e
realizagbes da administragdo municipal;

- Redigir textos, noticias, discursos e informacgdes de interesse baseando-se em pes-
quisas, levantamento de dados e observagoes, elaborando sinteses, a fim de fornecer ma-
téria aos 6rgdos de divulgagdo ou as interessadas;

- Orientar e revisar trabalhos de redagdo de notas, editais, avisos e artigos de inte-
resse para posterior divulgagdo;

- Efetuar cobertura jornalistica de conferéncias, congressos, inauguragdes, langa-
mentos, eventos esportivos e outros atos publicos, anotando aspectos relevantes, realizando
entrevistas para redigir noticias, reportagens e artigos, escrever comentarios, artigos de
fundo e outros artigos de jornais, revistas e periddicos, para possibilitar a divulgagdo de
noticias de interesse publico, de fatos e acontecimentos da atualidade;

- Manter contato com érgdos de imprensa para transmissdo de informacdes de inte-
resse da administragdo municipal, agendamento de entrevistas e reportagens, escritas ou
faladas de autoridades municipais;

- Organizar entrevistas de autoridades municipais com os meios de comunicagao;

- Verificar, anotar e recortar noticias vinculadas nos jornais de circulagdo local e
estadual, relativas & administracdo municipal;

- Manter organizado e conservar arquivo jornalistico para pesquisa de dados para
elaboragdo de noticias;

- Executar outras tarefas correlatas.
58. LABORATORISTA DE PA VIMENTAQE' 0:

DESCRICAO SUMARIA: Executam de trabalhos técnicos de laboratdrio de andlises
fisioguimicas relacionadas a solos, concretos e similares.

DESCRICAO DETALHADA:

- Efetuar ensaios de compactagédo, cisalhamento, adensamento, permeabilidade, re-
sisténcia, equivaléncia de areia e outros, empregando técnicas apropriadas e utilizando ins-
trumentos especificos, para controle técnico dos trabalhos de pavimentagdo;

- Determinar os agregados necessdrios & composicdo da massa de pavimentagdo,
baseando-se em normas técnicas, tabelas e resultados de testes;

- Controlar a qualidade de solos e cascalhos, examinandc a plasticidade, densidade,
granulometria e outras caracteristicas, para possibilitar sua utilizacao em sub-bases de es-
tradas;

- Analisar a pa wmenragéo asfaltica de estradas e patios realizando testes de granu-
lometria, quantidade de pé de pedra, volume de pedra britada e outros, para assegurar sua
adequacio aos padrdes técnicos estabelecidos; -X7 F
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- Identificar e resolver os problemas técnicos decorrentes dos trabalhos de pavimen-
tacdo e usinagem;

- Zelar pela conservacdo dos instrumentos, aparelhos e maquinas sob sua respon-
sabilidade, executando ou supervisionando a execugdo das tarefas de manutencdo;

- Preparar registros e relatérios periddicos, indicando os trabalhos executados e ocor-
réncias relevantes;

- Utilizar os equipamentos de protegdo individual, pertinentes ao exercicio de suas
atribuicées;

- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Executar outras tarefas afins.
59, MECANICO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar manutencdo preventiva e corretiva de maquinas
em geral, efetuando a reparagao, manutencdo e conservacdo das mesmas. Zelar pela
guarda, manutengdo, conservacdo e limpeza de ferramentas, bem como dos locais onde
forem realizados os servicos. Realiza consertos de automéveis em geral, efetuando a repa-
racdo, manutencgdo e conservagdo, visando assegurar as condigdes de funcionamento.

DESCRICAO DETALHADA:

- Inspecionar veiculos e aparelhos eletromecdnicos em geral, diretamente ou utili-
zando aparelhos especificos, a fim de detectar as causas da anormalidade de funciona-
mento;

- Desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pegas de transmisséo,
diferencial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferra-
mental necessédrio; - Revisar motores e pegas diversas, utilizando ferramentas manuais,
instrumentos de medicdo e controle, e outros equipamentos necessarios para aferir-lhes as
condigbes de funcionamento;

- Regular, reparar e, quando necessdrio, substituir pegas do sistema de freios, igni-
cdo, alimentacdo de combustivel, transmisséo, dire¢ao, suspensdo e outras, utilizando fer-
ramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar seu
funcionamento regular;

- Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esque-
mas, desenhos e especificagbes pertinentes, para possibilitar sua utilizagdo;

- Fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos;

- Desempenhar as tarefas de montagem, reparo e revisdo de motores e pecas de
automdveis e caminhdes;

- Desmontar, limpar, reparar e ajustar amortecedores, d:regao, cédmbio, diferencial,
embreagem, carburadores, cubos de rodas, mangas de eixo, transmissdes, buchas, pistoes
e outros,

- Limpar velas, desmontar, montar, calibrar, testar e esmerilhar valvulas;

- Substituir, lubrificar e reparar pegas de veiculos; X T
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- Trocar motores e montar chassis;

- Realizar, prestando orientagées quando solicitado, a manutengégo corretiva, de
maior complexidade, de veiculos diesel e veiculos leves;

- Avaliar as necessidades de material, ferramentas e equipamentos adequados ao
uso de seu trabalho;

- Acompanhar a execu¢do dos trabalhos, observando as operagées e examinar as
partes executadas;

- Propor medidas que visem melhorar a qualidade do trabalho e agilizar as opera-

goes;

- Observar as normas de seguranca pessoal e da oficina;

- Guardar e conservar o equipamento e as ferramentas utilizadas;

- Zelar pela limpeza e arrumagao da oficina;

- Utilizar os equipamentos de protecdo individual, pertinentes ao exercicio de suas
atribuicdes;

- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Executar outras tarefas afins.
60. MEDICO:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam paci-
entes e clientes; implementam acdes de prevengdo de doencas e promogdo da saude tanto
individuais quanto coletivas; coordenam programas e servigos em saude, efetuam penc;as,
auditorias e sindicdncias médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da area
médica.

DESCRICAO DETALHADA:
- Realizar atendimento na drea de cirurgia, urgéncia, emergéncia e ambulatorial;
- Desempenhar fungbes da medicina preventiva e curativa;

- Realizar atendimentos, exames, diagnésticos, terapéutica e acompanhamento dos
pacientes, bem como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inse-
rida no 8mkito das atribuicbes pertinentes ao cargo e a drea;

- Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
comissées, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

- Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidace;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educatives nos\ campos da saude
publica e da medicina preventiva;

4/ R
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- Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de
educacdo em salde visando & melhoria de salde do individuo, da familia e da populagdo em
geral;

- Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos
tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambu-
latérios, hospitais, unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, o
tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;

- Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar
a pacientes;

- Efetuar a notificacdo compulsdria de doengas;

- Realizar reuniées com familiares ou responsédveis de pacientes a fim de prestar
informacdes e orientagbes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

- Prestar informacées do processo saude-doenca aos individuos e a seus familiares
ou responséveis;

- Participar de grupos terapéuticos através de reunibes realizadas com grupos de
pac.-entes especificos para prestar orientagbes e tratamentos e proporcionar a troca de ex-
periéncias entre os pacientes;

- Participar de reuniées comunitarias em espagos publicos, privados ou em comuni-
dades, visando & divulgacdo de fatores de risco que favorecem enfermidades;

- Promover reuniées com profissionais da drea para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos;

- Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servigos prestados a popu-
lagdo;

- Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da comunidade
para avaliacdo do impacto das agées em saude implementadas por equipe;

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em
Conselhos, Comissées, reunibes com as demais Secretarias Municipais;

- Participar do processo de aquisicdo de servigos, insumos e equipamentos relativos
4 sua drea;

- Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instru-
mentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta utilizagéo;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

61. MEDICO AUDITOR:

DESCRICAO SUMARIA: realizar auditoria sistemdtica nas/unidades de saude, na
4rea de medicina, verificando o cumprimento da legislacdo e das normas inerentes a orga-
nizacdo, ao funcionamento e a correta aplicacdo das verbas do Sistema Unico de Sadude -
SuUs, acompanhando a execucdo e desempenho de procedimentos e agoes da saude, da
rede prépria e complementar do Municipio, analisando contratos, convemos € dorumentos

congéneres. /

/7‘
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DESCRICAO DETALHADA:

- Desenvolver acbes de coptmfe, avaliacdo e auditoria das atividades relativas a
prestacdo de servicos do Sistema Unico de Saldde - SUS;

- Apreciar a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade de contra-
tos, convénios e documentos congéneres, analisando relatdrios gerenciais dos Sistemas de
Informagdes do SUS;

- Contribuir para a melhoria progressiva da assisténcia & satide, fornecendo subsidios
para o planejamento de acBes que favoregam o aperfeicoamento do SUS, zelando pela qua-
lidade, propriedade e efetividade dos servigos de salde prestados a populagao;

- Autorizar laudos de procedimento ambulatorial (APAC);
- Analisar os laudos e a compatibilizagdo com as normas existentes;
- Autorizar laudos de internagdo hospitalar (AIH);

- Examinar fichas clinicas, prontudrios médicos, exames e demais documentacdes
do paciente que comprovem a necessidade e efetiva realizagdo do procedimento meédico
consoante as normas vigentes no SUS;

- Cadastrar e atualizar o cadastro dos estabelecimentos e profissionais de saude no
Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude (CNES);

- Acompanhar e manter atualizado a programagdo or¢amentaria mensal por estabe-
lecimento, de acordo com a contratualizagdo e os Planos Operativos (POA);

- Monitorar e revisar, mensalmente, as faturas dos procedimentos de média e alta
complexidade de cada estabelecimento;

- Monitorar e avaliar a producdo comparando as metas programadas com as efeti-
vamente realizadas;

- Notificar os prestadores de servigos contratualizados, sempre que necessario;
- Elaborar e implantar fluxos de atendimento de servigos habilitados pelo SUS;
- Elaborar relatérios de prestagdo de contas, conforme solicitado;

- Elaborar relatérios técnicos efou relativos & drea;

- Desempenhar outras atividades correlatas.

62. MEDICO DE SAUDE DA FAMILIA:

DESCRICAO SUMARIA: Prestar assisténcia médico-cirirgica e preventiva; diag-
nosticar e tratar das doencas do corpo humano, nos programas de sadde familiar ou em
outros, que o Municipio desenvolver. .

DESCRICAO DETALHADA:

- Realizar consultas clinicas aos usudrios da sua drea adstrita; executar as agoes de
assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente, adulto e idoso;

- Realizar consultas e procedimentos na Unidade de Saude da \Familia (USF) e,
quando necessédrio, no domicilio; realizar as atividades clinicas correspordentes as areas
pr:ontanas na intervencdo na atencdo Basica, definidas na Norma Operacroné) d3 Afs!stencra
a Saude (NOAS); 1 ("

/ /& R
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- Aliar a atuac3o clinica & prética da saude coletiva;

- Fomentar a criacdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de saude mental, etc.;

- Realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias;

- Encaminhar aos servicos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento e refe-
réncia e contra-referéncia;

- Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;
- Indicar internagdo hospitalar.

- Solicitar exames complementares;

- Verificar e atestar dbito;

- Executar outras tarefas afins.

63. MEDICO DO TRABALHO:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam consultas e atendimentos médicos,; tratam paci-
entes e clientes; implementam agbes de prevengdo de doengas e promogdo da saude tanto
individuais gquanto coletivas; coordenam programas e servicos em salde, efetuam per;cras,
auditorias e sindicdncias médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da drea
médica.

DESCRICAO DETALHADA:

- Conhecer 0s processos produtrvos e ambientes de trabalho da empresa atuando
com vistas essencialmente & promogdo da sadde e prevengao de doenga, identificando os
riscos existentes no ambiente de trabalho (fisicos, quimicos, biolégicos ou outros), atuando
junto & empresa para eliminar ou atenuar a nocividade dos processos de producdo e orga-
nizacdo do trabalho;

- Avaliar o trabalhador e a sua condicdo de salde para determinadas fungées e/ou
ambientes, procurando ajustar o trabalho ao trabalhador; indicando sua a!ocagao para tra-
balhos compativeis com sua situagdo de saude, orientando-o, se necessdrio, no referido
processo de adaptagdo;

- Reconhecer que existem necessidades especiais determinadas por fatores tais
como sexo, idade, condi¢o fisiolégica, aspectos sociais, barreiras de comunicagado e outros
fatores, que condicionam o potencial de trabalho;

- Comunicar, de forma objetiva, a comunidade cientifica, assim como as autoridades
de Satde e do Trabalho, sobre achados de novos riscos ocupacionais, suspeitos ou confir-
mados;

- Dar conhecimento, formalmente, aos empresarios, comissdes de saude e CIPA's
dos riscos existentes no ambiente de trabalho, bem como dos outros, informes técnicos no
interesse da satde do trabalhador, considerando-se que a eliminagdo oy atenuagao de agen-
tes agressivos é da responsabilidade da empresa;

- Providenciar junto & empresa a emissdo de Comunicagdo de Acrdente do Trabalho,
de acordo com os preceitos legais, independentemente da necessidade de afastamento do

trabalho; ; X /1
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- Notificar o érgdo publico competente, através de documentos apropriados, quando
houver suspeita ou comprovacdo de transtornos da saude atribuiveis ao risco do trabalho,
bem como recomendar ao empregador os procedimentos cabiveis;

- Motivar os enfermeiros do trabalho, os engenheiros e técnicos de Seguranga, os
higienistas ocupacionais, os psicélogos ocupacionais, os especialistas em Ergonomia, em
Reabilitacdo Profissional, em Prevengdo de Acidentes e outros profissionais que se dedicam
& pesquisa em Saude e Seguranga no Trabalho em busca do continuo melhoramento das
condicoes e ambientes de trabalho.

64. MEDICO VETERINARIO:

DESCRICAO SUMARIA: Praticam medicina veterindria em todas as suas especiali-
dades; contribuem para o bem-estar animal; podem promover saude publica e defesa do
consumidor; exercem defesa sanitdria animal; desenvolvem atividades de pesquisa e ex-
tensdo; atuam nas produgdes industrial e tecnolégica e no controle de qualidade de produ-
tos. Fomentam producdo animal; atuam nas dreas comercial agropecudria, de biotecnologia
e de preservacio ambiental; elaboram laudos, pareceres e atestados; assessoram a elabo-
ragdo de legislacdo pertinente.

DESCRICAO DETALHADA:

- Planejar e executar programas de defesa sanitdria, protegdo, desenvolvimento e
aprimoramento relativos a drea veterinaria e zootécnica;

- Prestar assessoramento técnico aos criadores do Municipio, sob o modo de tratar
e criar animais; planejar e desenvolver campanhas de servigos e fomento;

- Atuar em questdes legais de higiene dos alimentos e no combate as doengas trans-
missiveis pelos animais;

- Estimular o desenvolvimento das criacbes j& existentes no Municipio, bem como,
implantacio daquelas economicamente mais aconselhdveis;

- Instruir os criadores sobre problemas de técnicas pastoris;

- Realizar exames, diagnésticos e aplicagdo de terapéutica médica e cirurgica vete-
rindrias;

- Atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal;
- Pesquisar necessidades nutricionais dos animais;

- Estudar métodos alternativos de tratamento e controle de enfermidades de ani-
mais,

- Desenvolver agbes junto ao Meio Ambiente, onde a fonte poluidora seja de origem
animal;

- Realizar a inspecdo municipal, vistorias e demais atividades necessar.'as ao anda-
mento do servigo,

- Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua drea de especialidade;
- Praticar clinica médica veterindria em todas as suas modalidades;

- Realizar exames clinicos, dar d:agnost;cos e coietar material para examec labora-

toriais;
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- Prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a profilaxia;

- Orientar os técnicos laboratoriais quanto a procedimentos de coleta e de analises:
anatomopatolégica, histopatolégica, hematoldgica, imunolégica etc ;

- Planejar, orientar e supervisionar a manutengdo de linhagens, promovendo o me-
lhoramento das espécies animais;

- Desenvolver e executar programas de reproducdo, nutricdo e higiene sanitaria;
- Realizar eutandsia e necropsia animal;

- Executar outras tarefas correlatas.

65. MERENDEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Organizam e supervisionam servicos de cozinha e outros
locais de refeicbes, planejando cardépios e elaborando o pré-preparo, o preparo e a finali-
zac3o de alimentos, observando métodos de cocgdo e padrdes de qualidade dos alimentos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessdrios ao preparo e fornecimento
da alimentagdo, recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrugdes
previamente definidas;

- Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeigbes, de conformidade
com o cardapio oferecido;

- Preparar refeicdes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os
alimentos, de acordo com a orientagdo recebida;

- Verificar o estado de conservacdo dos alimentos, separando os que nao estejam
em condi¢bes adequadas de utilizagdo, a fim de assegurar a qualidade das refeicdes prepa-
radas;

- Efetuar a distribuicdo da merenda escolar, servir lanches e refeigbes;

- Operar os diversos tipos de fogdes, aparelhos e demais equipamentos de cozinha,
zelando pela sua manutencdo;

- Efetuar a limpeza e manter em condicées de higiene o local de preparo de refeigdo,
bem como o local destinado a seu consumo;

- Comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades com equipamentos,
utensilios e instalagbes;

- Manter a higiene e o asseio corporal, comparecendo ao serwgo completamente
uniformizado e de acordo com as normas estabelecidas;

LA
- Colocar os restos de comida e lixo da cozinha em recipientes adequados, de forma
a evitar a proliferagdo de insetos;

- Lavar os guardanapos, panos de pratos e demais panos unﬂzﬁdos r.-a cozinha, man-
tendo-os em perfeitas condigbes de asseio;

- Preparar a merenda de acordo com 0 cardépio elaborado pe'os nutric;onistas;
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- Receber e/ou auxiliar no recebimento dos alimentos, observando data de validade
e qualidade, armazenando de forma adequada, zelando pela sua conservagdo, garantindo
estocagem racional, ordenada e evitando perdas;

- Zelar pela organizagdo da cozinha e depdsito, pelo controle de qualidade dos ali-
mentos desde o recebimento, acondicionamento, controle na estocagem, preparo e distri-
buicdo;

- Executar outras tarefas correlatas.

66. MESTRE DE OBRAS:

DESCRICAO SUMARIA: Supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de
construcdo de obras em geral. Controlam padrées produtivos das obras tais como: inspe¢do
da qualidade dos materiais e insumos utilizados, orientagdo sobre especificagdo, fluxo e
movimentagio dos materiais e sobre medidas de seguranga dos locais e equipamentos das
obras.

DESCRICAO DETALHADA:

- Analisar e discutir com o superior detalhes e instrugbes técnicas do projeto de
construgdo, solicitando informagoes detalhadas sobre cronograma de execugdo, locagdo de
pessoal, utmzagao de materiais, instrumentos e instalagdo do canteiro de obras ou de outros
meios necessdrios para o direcionamento de suas atribuicdes;

- Interpretar plantas, gréficos e escalas constantes do projeto, para orientar a equipe
quanto & execugdo dos trabalhos;

- Coordenar e distribuir funcées, compondo equipes, definindo locais fisicos, con-
forme o projeto;

- Fazer observar as rotinas de prazos estabelecidos e propor as alteragbes conveni-
entes ou a aplicacdo de novos processos de trabalho para a solugdo de problemas de aper-
feicoamento ou de produtividade;

- Controlar o estoque de materiais, equipamentos e instrumentos necessérios a re-
alizacéo do trabalho, verificando a qualidade, a quantidade e as condicdes de armazenagem;

- Acompanhar a realizagdo do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo ta-
refas, remanejando pessoal, controlando qualidade e quantidade trabalho realizado com o
fim de possibilitar o cumprimento do cronograma e das especificacbes técnicas do projeto;

- Verificar, controlar e efetuar reparos em obras, substituindo e/ou reparando pegas
ou adotando providéncias necessarias;

- Exercer a fiscalizagdo constante sobre a higiene, limpeza e ordem nos locais de
trabalho, bem como sobre a conservacdo do material e das maéquinas_e observancias de
medidas de seguranga contra acidentes;

- Aplicar medidas recomendadas ou necessérias nos trabalhos g seu.cargo, sob re-
quisicdo, recebimento, verificagdo, distribui¢cdo e emprego de materiais;

- Providenciar orcamentos e croquis;

- Responsabilizar-se pelos materiais, maquinas e equipamento wtilizados \no exercicio
do cargo; X7 i
- Propor programas de treinamento de pessoal ) e
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- Exercer fiscalizacdo sobre a disciplina e frequéncia de pessoal;
- Executar outras tarefas correlatas.
67. MONITOR DE ENSINO PROFISSIONALIZANTE:

DESCRIGCAO SUMARIA: Desenvolvem atividades relacionadas com ao Ensino Pro-
fissionalizante, através de aulas praticas e tedricas para habilitacdo profissional.

DESCRICAO DETALHADA:

- Desenvolver atividades relacionadas ao sistema ensino / aprendizagem profissio-
nal;

- Acompanhar visitas técnicas em escolas, industrias e outros locais que enriquegam
o aprendizado do aluno;

- Ministrar aulas e realizar demonstragdes tedrico-praticas;

- Orientar os alunos no manejo de equipamentos e sobre o manuseio de agentes de
risco & vida e ao meio ambiente;

- Avaliar a aprendizagem e o ensino;

- Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas, com
alunos, pais e com os diversos segmentos da comunidade;

- Participar da elaboragdo dos planos de recuperagéo a serem proporcionados aos
alunos com aprendizagem abaixo da desejada;

- Organizar e executar os processos de aproveitamento de estudos;

- Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
comissées, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensdo;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Ministrar e acompanhar atividades préticas que auxiliem na capacitagdo profissio-
nal;

- Requisitar com antecedéncia materiais, ferramentas e utensilios a serem utilizados.
- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
68. MOTORISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Dirigir e manobrar veiculos oficiais, transportando pes-
soas, cargas ou valores. Realizam verificacdes e manutengoes bésicas do veiculo e utilizam
equipamentos e dispositivos especiais tais como sinalizacdo sonora e luminosa. Trabalham
seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA:

- Dirige veiculos pesados como caminhdes, bénibus ou carretas, smanipulando os co-
mandos de marcha e direcio e conduzindo o veiculo no trajeto indicads, segundg as regras
de trénsito, para transportar cargas;

- Dirigir automével, ambuldncia, furgdo, camioneta, caminhdo, énibus ou veiculo
similar; // \ -
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- Transportar pessoas, materiais, maquinas e equipamentos, conduzindo-os aos lo-
cais determinados;

- Dirigir com cautela e moderacédo;
- Garantir a seguranca das pessoas (pedestres e passageiros);

- Executar servicos de entrega e de retirada de materiais, de documentos, de cor-
respondéncias, de volumes e de encomendas, assinando ou solicitando o protocolo que com-
prova a execugdo dos servigos;

- Controlar carga e descarga de materiais e maquinas;

- Zelar pela conservacdo de materiais, de equipamentos, de méveis, de utensilios e
de documentos transportados;

- Atender a legislacdo, usando cinto de seguranga e observando as demais normas
de seguranca inerentes a fungéo;

- Zelar pela manutengdo e conservacdo do veiculo;

- Verificar o estado dos pneus, o do nivel de lubrificantes, o do combustivel e o da
dgua;

- Verificar e testar os sistemas de freio e o elétrico, para certificar-se das suas con-
digdes;

- Comunicar as falhas do veiculo para a chefia superior e solicitar os devidos reparos,
vistoriar o veiculo, certificando-se das condigées de funcionamento;

- Providenciar abastecimento de combustivel, de dgua e de lubrificante para o vei-
culo;

- Manter o veiculo limpo. Manter a documentagdo legal em seu poder durante a
realizacdo dos servicos e zelar pela mesma;

- Vistoriar o veiculo verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, dgua e
éleo do Carter, testando freios e parte elétrica para certificar-se de suas condigbes de fun-
cionamento;

- Examinar as ordens de servico, verificando a localizagdo dos depdsitos e estabele-
cimentos onde se processardo carga e descarga, para dar cumprimento & promogdo esta-
belecida;

- Dirige o caminhdo, manipulando os comandos e observando o fluxo de trénsito e
de sinalizacdo, para conduzi-lo aos locais de carga e descarga;

- Zelar pela documentagdo de carga e do veiculo, verificando sua legalidade e cor-
respondéncia aos volumes, para apresenti-la as autoridades competentes quando solici-
tada, nos postos de fiscalizagdo;

- Zelar pela manutencdo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para
assegurar seu perfeito estado; \

- Recolher o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagen* para pos-
sibilitar a manutencdo e abastecimento do mesmo;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de comp!exrdade ﬂsaocradas ao
ambiente organizacional. b \ O
4/
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69. NUTRICIONISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam assisténcia nutricional a individuos e coletividades
(sadios e enfermos); planejam, organizam, administram e avaliam unidades de alimentagao
e nutricdo; efetuam controle higiénico-sanitario; participam de programas de educagdo nu-
tricional; Atuam em conformidade ac manual de boas préticas.

DESCRICAO DETALHADA:

- Coordenar, planejar e orientar servigos ou programas de nutri¢ao nos campos hos-
pitalares, de salde publica, educagdo e outros similares;

- Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento de recursos dieté-
ticos

- Controlar a estocagem, preparacdo, conservagdo e distribuicdo dos alimentos, as-
segurando a melhoria protéica , racionalidade e economicidade dos regimes alimentares da
populagdo;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional;

- Analisar e interpretar, dentro de uma percepcédo critica da realidade, os dados nu-
tricionais da populacio atendida pelo Sistema Municipal de Saude, cuidando de sua alimen-
tacdo, nutricdo clinica e social, alimentagdo institucional, buscando, com sua avaliacdo, a
educacdo e atencéo dietética necessérias a permitir a manutengdo de bons indices de nutri-
cdo da populagdo;

- Demais atribuicBes pertinentes & profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho
profissional especifico;

- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Utilizar os equipamentos de protecdo individual, pertinentes ao exercicio de suas
atribuicoes;

- Qutras atividades afins.
70. OPERADOR DE MAQUINAS DE GRANDE PORTE:

DESCRICAO SUMARIA: Conduz méquinas de grande porte da construgdo civil e
terraplanagem, ( patrol , carregadeira, rolo, retro, poclain ) conduzindo-as e operando seus
comandos para escavar, nivelar, aplainar e compactar terra e materiais similares, auxiliando
na execucdo de obras publicas.

DESCRICAO DETALHADA:

- Operar méaquinas providas de pd mecénica ou cagamba, acionando os' comandos
necessarios para escavar e mover terras, pedras, areia, cascalho e materials similares;

- Operar méquinas de abrir canais de drenagem, acionando o0s comandos necessé-
rios; b

- Opera méquinas providas de ldminas para nivelar solos, acionando .08 comandos
para executar obras na construcdo civil, estradas e pistas; \ =
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- Operar méquinas providas de rolos compressores, acionando comandos para com-
pactar e aplainar os materiais utilizados nas construcdes nas estradas;

- Operar méquinas para estender camadas de asfalto ou de betume;

- Informar defeitos ou reparos a serem feitos na maquina, preenchendo ficha espe-
cifica no almoxarifado para ser entregue ao chefe da manutengdo;

- Executar a limpeza de bueiros, fossas, esterqueiras e outros;

- Fazer a recuperacdo, conservacdo e readequagdo de estradas;

- Retirar entulhos e terra, zelando pela limpeza e conservagdo da cidade;
- Colaborar na limpeza e organizagdo do local de trabalho;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato em &rea Rural e Urbana;

- Zelar pela conservacdo das maquinas lubrificando-as e completando os niveis de
éleo, dgua e combustivel;

- Acompanhar e solicitar pequenos reparos na maquina, lubrificando orgaos maoveris,
ajustando pecas e consertando ou substituindo partes defeituosas, para conservé-la em bom
estado de funcionamento;

- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
71. OPERADOR DE MAQUINAS DE PEQUENO PORTE:

DESCRICAO SUMARIA: Operar maquinas de pequeno porte (trator agricola para
arado, rocadeira etc.), nas unidades em houver necessidades dos servigos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Operar maquinas de pequeno porte (trator agricola para arado, rogadeira etc.), nas
unidades em houver necessidades dos servigos;

- Nivelar e alinhar ruas, através de maquinas para execugao;

- Cuidar de limpeza e conservacdo ¢'2 éreas verdes, através da utiliza¢do de rogadeira
( Tobata ). Operar maquina de guia;

- Operar espargidor de asfalto, verificando e controlando a quantidade de material
no equipamento, bem como a temperatura de eplicagdo;

- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
72. ORIENTADOR DESPORTIVO

DESCRICAO SUMARIA: Executar tarefas relacionadas as praticés-desportivas em
geral; desenvolver atividades esportivas, bem como de recreagao e lazer; concribuir para a
formacéo do cidaddo, através de agbes de promogdo do desporto.

DESCRICAO DETALHADA:

- Desenvolver atividades de iniciagdo desportiva em escolinhas do genero, progra—
mas e/ou projetos no Municipio, nas mais diversas modalidades;

7/
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- Incentivar, orientar e supervisionar a pratica de atividades esportivas dos munici-
pes, promovendo uma melhor qualidade de vida e zelando pela preservacdo da diversidade
cultural, social e religiosa; responsabilizar-se pela organizacdo de equipes, pelo treino das
mesmas, jogos de integracdo, competicdes escolares, inclusive em dmbito intermunicipal e
interestadual, buscando desenvolver as habilidades corporais e promover o crescimento, a
satisfacdo pessoal e a insercdo social de todos os participantes;

- Elaborar e cumprir o calenddrio de eventos esportivos do Municipio em parceria
com as Secretarias Municipais;

- Zelar pela realizagdo de competicbes sauddveis, primando pelo respeito aos prin-
cipios esportivos que sdo modelo de civismo, dedicagao e ética dentro e fora das quadras;

- Reprimir as formas de violéncia que possam manifestar-se entre os participantes,
mantendo a disciplina e respeito mutuo;

- Executar outras tarefas correlatas e afins com o desporto.
73. ORIENTADOR EDUCACIONAL

Atua nos estabelecimentos de educacéo infantil e ensino fundamental de nove anos,
orientando os alunos no seu ajustamento escolar, em especial quanto & conduta, estudos e
orientagdo para o trabalho.

74. PADEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Coordena todas as atividades vinculadas a padaria nos se-
tores municipais, executando os trabalhos de fabricagdo de pdes, preparando e cozinhando
massas diversas, para abastecer a padaria.

DESCRICAO DETALHADA:

- Separa os ingredientes da mistura, calculando as quantidades necessarias para
confeccionar a massa;

- D3 ao tratamento necessario a8 massa, fermentando-a, misturando e amassando
seus ingredientes, empregando processo manual ou mecénico a fim de prepara-la para o
cozimento;

- Cilindra, corta ou enrola a massa, procedendo de acordo com a técnica requerida,
para dar-lhe a forma desejada;

- Cozinha a massa, levando-a ao forno aquecido a uma temperatura determinada e
observando o tempo de permanéncia, para obter os paes na consisténcia desejada;

- Comunica irregularidades encontradas nas mercadorias e nas méquinas, indicando
as providéncias cabiveis, para evitar o consumo de géneros deteriorados e assegurar o fun-
cionamento da maquina;

- Pode calcular o rendimento do pdo, seu volume especifico, sua qualidade organoie-
tica e a absorcéo de dgua pela farinha, para permitir o controle do consumo de materiais e
da qualidade dos produtos;

- Controla o estoque dos géneros alimenticios sob sua responsabmdade, eferuando
a lista de compras para o abastecimento da padaria quando necessario;

- Zela pelo bom funcionamento do estabelecimento;

- Colabora com a limpeza e organiza¢do do local que estd trabafhanq:c{{-:___;’ —A
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- Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

75. PEDREIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar trabalhos em alvenaria, concreto e outros mate-
riais, instruindo-se por projetos, plantas, cortes etc , utilizando procedimentos pertinentes
ao oficio, para utilizagdo na construgdo civil.

DESCRICAO DETALHADA:

- Preparar argamassa, misturando cimento, areia e dgua, dosando as quantidades,
de forma adequada, para o assentamento de alvenaria, tijolos, ladrilhos e materiais simila-
res;

- Construir alicerces, empregando pedras ou cimento, para fornecer a base de pare-
des, muros e construgdes similares;

- Assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e outros materiais, unindo-os com ar-
gamassa, de acordo com orientagbes recebidas para levantar paredes, pilares e outras par-
tes da construcéo;

- Revestir pisos, paredes e tetos, aplicando camadas de cimento ou assentamento
ladrilhos, azulejos e similares, de acordo com instrugdes recebidas;

- Aplicar camadas de gesso sobre as partes interiores e tetos de edificagdes;

- Construir bases de concreto ou de outro material, conforme as especificacdes e
instrucdes recebidas, para possibilitar a instalagdo de madgquinas, postes e similares;

- Executar trabalhos de reforma e manutencdo de prédios, pavimentos, calcadas e
estruturas semelhantes, reparar paredes e pisos, trocar telhas, aparelhos sanitarios e simi-
lares;

- Montar tubulacbes para instalagdes elétricas;

- Orientar e treinar os servidcres que auxiliam na execugdo dos trabalhos de alve-
naria;

- Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esquemas, desenhos,
modelos, manuais, especificagbes, além de cutras informagbes necessdrias para definir a
sequéncia das tarefas e o tipo do material que deverd ser empregado;

- Manter-se em dia quanto as medidas de seguranga par a execugao dos trabalhos,
utilizar, adequadamente, o equipamerto protetor e usar as roupas que lhe forem determi-
nadas pelos supervisores e chefes imediatos, a fim de garantir a prépria protegdo e daqueles
com quem trabalha;

- Zelar pela conservacgdo e guarda dos materiais, ferramentas e equipamentos, co-
municande, ao chefe imediato, qualquer irregularidade ou avaria que néo possa.ser reparada
nas oficinas do Municipio, a fim de que seja providenciado o conserto, em tempo nabil, para
n&o prejudicar os trabalhos;

- Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esduemas, desenhos,
mode!os, manuais, especificacées, além de outras informagbes necessirias para deﬁmr a
sequéncia das tarefas e o tipo do material que devera ser empregado, A
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- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

- Requisitar o material necessério & execugdo das atribui¢bes tipicas da classe;
- Executar outras tarefas afins.

76. PINTOR DE PAREDES:

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas inerentes & pintura interna e externa de
proprios publicos;

- Verificar o trabalho a ser executado, observando as medidas, a posigdo e o estado
da superficie a ser pintada, para determinar os procedimentos e materiais a serem utiliza-
dos;

- Limpar as superficies, emassando-as escovando-as, lixando-as e retocando falhas
e emendas, para corrigir defeitos e facilitar a aderéncia da tinta;

- Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, dleos e substdncias
diluentes e secantes em proporcdes adequadas, para obter a cor e a quantidade desejada;

- Pintar as superfi cres, aplicando sobre elas uma ou vdrias camadas de tinta ou pro-
duto similar, utilizando pincéis, rolos, broxas ou pistolas, para protegé-las e dar-lhes o as-
pecto desejado;

- Executar tratamento anticorrosivo de estruturas metélicas;
- Executar trabalho de indutagem de pegas metdlicas;

- Executar pintura de letras ou motivos decorativos, baseando nas especificacdes do
trabalho e nos desenhos para confeccionar cartazes, letreiros e outros;

- Preparar tintas e vernizes em geral, adequando-0s a0 Uso;
- Preparar superficies para pinturas, removendo e retocando letreiros e pinturas;

- Executar molde & méac-liyre e aplicar, com o uso de modelo, letreiros, emblemas,
disticos, placas, etc ;

- Efetuar o trabalho de pintura er placas, painéis, faixas, fachadas, vias publicas,
muros, veiculos, maquinas, equinamentos e outros;

- Proceder & confeccdo e reparos de sinais de transitos e faixas de pedestre;
- Dar acabamento as pinturas realizadas;
- Elaborar orcamentos e requisicdes de material; y

- Responsabilizar-se por materiais, méquinas e equipamentos utilizados em sua
area;

- Executar outras tarefas correlatas.

S / =
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77. PROCURADOR:

DESCRICAO SUMARIA: Representa o municipio em juizo propondo ou contestando
acées, solicitando providéncias ao magistrado ou ministério publico, avaliando provas docu-
mentais e orais, realizando audiéncias trabalhistas, penais comuns e civeis. Representa ex-
trajudicialmente, mediando questdes, contribuindo na elaboragdo de projetos de lei, analise
de legislacdo, assessorando o Prefeito e seus auxiliares; zelam péelos interesses do municipio
e integridade dos seus bens dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o estado
democrético de direito.

DESCRICAO DETALHADA:

- Prestar assessoria juridica em todas as dreas de atividade do Poder Publico muni-
cipal, judicial e extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para resguardar 0s
interesses e dar seguranga aos atos e decisées da Administragao;

- Acompanhar os processos administrativos e judiciais de interesse da municipali-
dade, tomando as providéncias necessérias para bem curar os interesses da Administracao;

- Postular em juizo em nome ca Administragdo, quando necessario com a propositura
de acdes e apresentagdo de defesas e recursos;

- Avaliar provas documentais e orais;
- Realizar audiéncias;

- Elaborar informacées em mandados de seguranga promovido contra atos da Admi-
nistracdo Publica Municipal;

- Ajuizar e acompanhar as execugdes fiscais de interesse da fazenda publica munici-
pal, inclusive impugnando eventuais embargos & execucdo opostos em face do Municipio;

- Promover desapropriagées, de forma amigavel ou judicial;

- Transacionar em processos judiciais, nos limites da lei, quando houver interesse do
Municipio;

- Mediar questdes, assessorar negociagdes e, quando necessario, propor defesas e
recursos aos érgdos competentes, no dmbito extrajudicial;

- Requisitar diretamente as reparticoes internas e as autoridades administrativas do
Municipio os esclarecimentos indispensdveis ao desempenho de suas atribuicGes, infor-
mando o prazo judicial em tempo razodvel e, quando se fizer necessdrio, propor ou solicitar
a requisicdo de processos e documentos;

- Acompanhar processos administrativos externos em tramitacdo no Tribunal de Con-
tas, Ministério Publico e outros érgdos estaduais ou federais, quando houver interesse da
Administragdo municipal;

- Analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando os riscos neles envolvidos,
com vistas a garantir seguranga juridica e lisura em todas as relagdes travadas enire o ente
publico e terceiros;

- Estudar lei, decretos, portarias, contratos, termos de compromisso g responsabili-
dades, convénios, escrituras e outros atos, bem como minutar tais documentos quando do
interesse do Poder Executivo Municipal; A

- Assistir o Municipio nas negociagbes de contratos, convénios e acordo cpn’?iiou:ras
entidades publicas ou privadas; Y / < N /
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- Estudar os processos de transferéncia ou alienagéo de bens, em que for interessado
o Municipio, examinando toda a documentacdo pertinente;

- Interpretar normas legais e administrativas diversas para responder consultas das
unidades interessadas;

- Emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos;

- Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter
as atividades da Administracio afinadas com os principios que regem a Administracdo Pu-
blica - principio da legalidade; da publicidade; da impessoalidade; da moralidade; da efici-
éncia; entre outros;

- Acompanhar e participar efetivamente dos procedimentos licitatdrios, bem como
elaborar modelos de contratos administrativos;

- Exarar pareceres em procedimentos licitatérios, contratos, convénios, sindicancias
e eventuais solicitacdes de érgdos publicos municipais;

- Prestar atendimento ao contribuinte quando indelegavel e sempre gue presente o
interesse publico municipal;

- Expedir orientagdes juridicas internas no interesse da prestacdo dos servigos pu-
blicos municipais;

- Supervisionar o exercicio da fiscalizacdo tributdria e do poder de policia adminis-
trativa do municipio, aplicando a legislacdo vigente;

- Responsabilizar-se por equipes auxiliares, necessarias a execugdo das atividades
préprias do cargo;

- Exercer outras atividades correlatas ao exercicio da advocacia ptiblica do Municipio.

78. PROFESSOR MONITOR DE CRECHE

Ter conhecimento e habilidades préticas, necessarias para atender e educar criangas,
trabalhar a recreagdo, interagir com os pais e elementos da equipe profissional. Desenvolver
servicos de apoio ao professor de creche junto as criangas

79. PROFESSOR PEB I - EDUCACAO INFANTIL

Promovem educacdo e a relacdo ensino-aprendizagem de criangas; cuidam de alu-
nos; planejam a prética educacional e avaliam as préticas pedagdgicas. Organizam ativida-
des; pesquisam; interagem com a familia e a comunidade e realizam tarefas administrati-
vas. ’

80. PROFESSOR PEB I - ENSINO FUNDAMENTAL

Promovem educacdo e a relagdo ensino-aprendizagem de criangas do 19 ao 5% ano
do Ciclo I do Ensino Fundamental; cuidam de alunos; planejam a prética educacional e
avaliam as praticas pedagdgicas. Organizam atividades; pesquisam; mteragam com.a fami-
lia e a comunidade e realizam tarefas administrativas. Al A4
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81. PROFESSOR PEB II - ENSINO FUNDAMENTAL

Promovem educacdo e a relagdo ensino-aprendizagem de alunos nas classes regu-
lares e nas classes de deficiente mental (DM), deficiente visual (DV), deficiente auditivo
(DA); nas classes de sexto ano ao nono ano, dos anos finais do ensino fundamental; no
ensino médio e/ou técnico-profissionalizante, conforme habilitagdo especifica exigida.

82. PSICOLOGO:

DESCRICAO SUMARIA: Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emoci-
onal e os processos mentais e sociais de individuos, grupos e institui¢des, com a finalidade
de anédlise, tratamento, orientacdo e educagdo; diagnosticam e avaliam distdrbios emocio-
nais e mentais e de adaptaco social, elucidando confiitos e questdes e acompanhando o(s)
paciente(s) durante o processo de tratamento ou cura; investigam os fatores inconscientes
do comportamento individual e grupai, tornando-os conscientes; Presta assisténcia na Sa-
dde Mental, bem como atende e orienta a drea Educacional, Organizacional e Assistencial,
elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas, para possibilitar a orientagdo, diagnostico cli-
nico, implementacdo de programas e projetos; desenvolvem pesquisas experimentais, ted-
ricas e clinicas e coordenam equipes e atividades de area e afins.

DESCRICAO DETALHADA:

- Planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de assisténcia em Saude Men-
tal, intervindo terapeuticamente com técnicas especificas individuais e/ou grupais, dentro
de uma equipe multidisciplinar, nos niveis preventivos, curativos, de reabilitagao e de rein-
sercdo social, de acordo com as necessidades e conforme o grau de complexidade do equi-
pamento em que se inserem;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional;

- Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais
e sociais dos individuos, com a finalidade de anélise, tratamento, orientagdo e educagdo,
diagnosticam distdrbios emocionais e mentais e a adaptagdo social, elucidando confiitos e
questées; desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenam equipes e
atividades de drea e afins;

- Avaliar comportamento individual, grupai e institucional;

- Aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, situagGes e problemas;
- Definir protocolos e instrumentos de avaliagdo, aplicar e mensurar 0s resultados;
- Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na drea de gestdo de pessoas;

- Acompanhar cliente durante o processo de tratamento ou cura, tanto psiquica como
fisica em atendimento individual ou grupai;

- Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades
em conjunto, tais como: visitas médicas; discussdo de casos; reuniées administraiivas; vi-
sitas domiciliares etc. i

- Realizar e coordenar atividades educativas e grupos de adesdo com chente5 e ¥a-
miliares, especialmente em casos de doengas cronicas;

- Proporcionar suporte emocional para a equipe de salde em situagbes =xtremé's;

—-r,

= Pamc.'par, conforme a politica interna da Instituigdo, de projetos, cursos; eventos,

comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e exteni;// e ’\ 9%,
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- Elaborar relatdrios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Atua na realizacdo de objetivos politicos ou comunitérios na elaboragdo e imple-
mentacdo de programas de mudanca de cardter social ou técnico, visando o auxilio em
situacbes planejadas, ou resolugdo de possiveis confiitos;

- Demais atribuicbes pertinentes & profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho
profissional especifico;

- Utilizar os equipamentos de protecdo individual, pertinentes ao exercicio de suas
atribuigdes;

- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Qutras atividades afins.
83. PSICOLOGO DE SAUDE DA FAMILIA:

DESCRICAO SUMARIA: Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emoci-
onal e os processos mentais e sociais das familias, é responsével pela aplicacdo de psicote-
rapia breve a pacientes e familiares individualmente ou em grupo, com a finalidade de tra-
tamento, orientacdo e educacio, diagnosticam distdrbios emocionais e mentais e a adapta-
¢do social, elucidando conflitos e questdes; desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas
e clinicas e coordenam equipes e atividades de drea e afins.

DESCRICAO DETALHADA:

- Apoiar as Equipes PSF na abordagem e no processo de trabalho referente aos casos
de transtornos mentais severos e persistentes, uso abusivo de dlcool e outras drogas, paci-
entes egressos de internacdes psiquicas, tentativas de suicidio, situagbes de violéncia intra-
familiar;

- Discutir com as Equipes PSF os casos identificados que necessitam de ampliagdo
da clinica em relacdo a questdes subjetivas;

- Criar em conjunto com as Equipes PSF, estratégias para abordar problemas vincu-
lados & violéncia e ao abuso de &lcool, tabaco e outras drogas, visando & redugéo de danos
e & melhoria da qualidade do cuidado dos grupos de maior vulnerabilidade;

- Evitar préticas que levem aos procedimentos psiquiatricos e medicamentos a psi-
quiatrizacdo e & medicalizagdo de situagbes individuais e socias, comuns & vida cotidiana;

- Fomentar acbes que visem & difusdo de uma cultura de atengdo ndo-manicomial,
diminuindo o preconceito e a segregagdo em relagdo a loucura; ,

- Desenvolver agbes de mobilizagdo de recursos comunitarios, buscando constituir
espacos de reabilitagdo psicossocial na comunidade, como oficinas comunitarias, destacando
a relevancia da articulacdo intersetorial - conselhos tutelares, associagoes de bairro, grupos
de auto-ajuda etc ;

- Priorizar as abordagens coletivas, identificando os grupos estratégicos para q_ue/_a""
atencdo em salde mental se desenvolva nas unidades de satde e em outros espagosna
comunidade; \

- = A
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- Possibilitar a integracdo dos agentes redutores de danos aos Nucleos de Apoio a
Salde da Familia;

- Ampliar o vinculo com as familias, tornando-as como parceiras no tratamento e
buscando construir redes de apoio e integragdo;

- Outras atividades inerentes a fungdo.
84. PSICOLOGO EDUCACIONAL:

DESCRICAO SUMARIA: Observar, avaliar e realizar intervengdo com criancas e
adolescentes elaborando e aplicando técnicas psicolégicas e/ou psicopedagdgicas para de-
terminar as caracteristicas afetivas, intelectuais, sensoriais, motoras e/ou de aprendizagem
do ser como um todo, como também orientar, organizar e participar de programas que
envolvam préticas institucionais colaborando com o processo de ensino-aprendizagem.

DESCRICAO DETALHADA:

- Contribuir para a coesdo da equipe de dire¢do pedagégica e para sua formagdo
técnica;

- Realizar a avaliagdo, diagndstico, atendimento e encaminhamento de alunos com
dificuldades escolares;

- Promover a orientacdo de alunos e pais;

- Promover a orientagdo profissional;

- Promover a orientacdo sexual, dando énfase & informagdo sobre a sexualidade
humana, os sentimentos afetivos nela envolvidos e os cuidados que devemn ser considera-
dos;

- Elaborar e coordenar projetos educativos especificos, em relagdo, por exemplo, a
violéncia, ao uso de drogas, a gravidez precoce, ao precance."to, dentre outros;

- Diagnosticar, analisar e intervir em nivel institucional, wsando delinear estratégias
de trabalho favorecedoras das mudancas necessarias para a otimizagdo do processo educa-
tivo;

- Participar da construcdo, do acompanhamento e da avaliagdo da proposta pedago-
gica da escola;

- Participar do processo ce selecéo dcs membros da equipe pedagdgica e do processo
de avaliagéo dos resultados do trabalho;

- Realizar oficinas direcionadas ao desenvolvimento integral dos alunos;

- Contribuir para a caracterizagdo da populagdo estudantil com o objetivo de subsi-
diar o ensino personalizado;

- Participar de comissées, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por
seu superior hierérquico;

- Obedecer as normas de seguranga;

- Executar outras atividades afins & sua Unidade Funcional, a partir c.as necessicades
e demandas da drea e de conformidade com as onentagoes dadas pela sua chefia i ec‘rata,

v -
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- Operar equipamentos e sistemas de informética e outros, quando autorizado e
necessério ao exercicio das demais atividades;

- Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos
e local de trabalho sob sua responsabilidade.

85. PUBLICITARIO:

DESCRICAO SUMARIA: Estruturar estratégias de projeto; desenvolver propaganda
e promogoes; :mpfantar acdes de relagées pUblicas e assessoria de imprensa. No desenvol-
vimento das atividades é mobilizado um conjunto de capacidades comunicativas. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

DESCRICAO DETALHADA:
- Estruturar estratégia de projeto;

- Definir necessidades do usudrio; preparar apresentacdo do projeto para usuario;
acompanhar execugao do projeto;

- Desenvolver propaganda e promogoes;

- Contratar servigos de publicidade;

- Desenvolver campanhas promocionais;

- Criar andncios para midia impressa e eletrénica;

- Criar folhetos e mala direta; banners, outdoor e hotsites para internet e demais
pecas publicitarias;

- Sugerir imagens para os textos criados;

- Contribuir na concepgdo do layout da campanha;

- Rever processo criativo desenvolvido;

- Implantar acbes de relacbes publicas e assessoria de imprensa;

- Checar informagbes para divulgagdo;

- Criar press release, artigos, notas, comunicados, sugestdo de pauta, jornal interno;
- Utilizar recursos de Informatica;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

86. RASTELEIRO:
DESCRICAO SUMARIA: Rastela massa asféltica para pavimentagéo. |
DESCRICAO DETALHADA:

- Realiza acabamento e reparo nas emendas na finalizagdo dos processos de pavi-
mentacédo asfaltica, lombas e faixas de pedestres;

- Espalhar a massa asféltica no local a ser aplicada; A
/ 2
- Z Rastelar a massa asfaltica; /;/ SIN
Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br 1 1 O



i Diario Oficial

%‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

LEI
S tie
()
v o Lei Municipal n° 5.946/2026 -75-
ANEXO IIT

- Realizar nivelacdo de asfalto, acabamento manual, obras de pavimentagao;
- Utilizar ferramenta apropriada na aplicagdo do asfalto;

- Efetuar acabamento asfaitico, espalhando e nivelando o material;

- Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

87. SECRETARIO DE ESCOLA:

DESCRICAO SUMARIA: Desenvolve atividades de apoio pedagdgico e de planeja-
mento, organizacdo, orientagdo e execugdo dos servigos administrativos da Secretaria de
Escola.

DESCRICAO DETALHADA:

- Digitar ou datilografar relatérios e outros tipos de documentos, providenciando a
expedicdo e/ou arquivamento dos mesmos;

- Digitar ou datilografar relatérios e outros tipos de documentos, providenciando sua
expedigdo e/ou arquivamento;

- Digitar cartas, circulares, tabelas, graﬁcos e outros documentos, apresentando-os
na forma padronizada ou segundo seu proprio critério, para providenciar sua reprodugdo e
despacho;

- Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, obedecendo os padrdes esta-
belecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo
interna e externa;

- Organizar os compromissos da Diregdo da Escola, dispondo horarios de reunides,
entrevistas e solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as necessérias ano-
taces em agendas, para lembrar-lhe e facilitar-lhe o cumprimento das obrigacbes assumi-
das;

- Recepcionar as pessoas que se dirigem ao seu setor, tomando ciéncia dos assuntos
a serem tratados, para encaminhd-las ao local conveniente ou prestar-ihes as informacgoes
desejadas;

- Organizar e mantém um arquivo privado de documentos referentes a Secretaria da
Escola, procedendo & classificagdo, etiquetagem e guarda dos mesmos, para conserva-los e
facilitar a consulta;

- Fazer a coleta e o registro de dados de interesses referentes ao setor, comuni-
cando-se com as fontes de informacdo e efetuando as anotagdes necessdrias, para possibi-
litar a preparacdo de relatérios ou estudos de chefia;

- Operar, alimenta e manter atualizados os sistemas informatizados oficiais relacio-
nados & matricula, censo escolar, plataforma dos érgdos gestores de dmbitc municipal, es-
tadual e/ou federal e outras bases de dados necessdrias & manutengdo da escrituragao,
participacdo em programas, financiamento, prestagdo de contas e relacionamento instituci-
onal da escola com dérgdos governamentais;

- Fazer chamadas telefdnicas, requisicées de material de escritorio, registro e distri-
burgao de expedientes e outras tarefas correlatas, seguindo os processos de rotina e seu
préprio critério, para cumprir e agilizar os servigos de seu setor em co(aborarrao com a

chefia; £ o =<
bt B S
// / A A )
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- Manter a escrituragdo da vida funcional do corpo docente, dos gestores e demais
funciondrios da escola;

- Manter a escrituragdo da vida do escolar e os prontudrios dos alunos;

- Organizar registros de hordrios, grades de aula, calendarios escolares, calendarios
de eventos e outros documentos de estilo;

- Atender a comunidade escolar;

- Acompanhar a Direcdo em reuniées, quando solicitado;
- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
88. SOLDADOR:

DESCRICAO SUMARIA: Fxecutar servicos de soldagem em geral; unem e cortam
pecas de ligas metdlicas usando processos de soldagem. Preparam equipamentos, acesso-
rios consumiveis de soldagem e corte de pecas a serem soldadas. Aplicam estrias normas
de seguranca, organizagdo do local de trabalho e meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA:

- Executar diferentes tipos de solda em chapas, pegas de maquina, ld&minas de es-
carificador, pecas de veiculos, chassis, carcacas de motores, radiadores, rodas motrizes,
esteiras, pinos, molas, etc.;

- Executar soldas comuns elétricas e a oxigénio, inclusive soldas com prata aluminio,
etc.;

- Manejar macaricos e outros instrumentos de soldagem;

- Preparar as superficies a serem soldadas;

- Cortar metais por meio de chama de aparelhos de solda;

- Executar servicos de solda em ferro, aco, ferro fundido e outros metais;
- Fazer solda elétrica em caldeiras e tanques metalicos;

- Encher, por meio de solda elétrica, pontas de eixo, pinos, engrenagens, mancais,
etc.;

- Zelar pela conservacdo do equipamento e pela limpeza dos locais de trabalho;

- Executar tarefas afins.

89. SUPERVISOR EDUCACIONAL: Oy

Implementam, avaliam, coordenam e planejam o desenvolvimento de projetos pe-
dagégicos/instrucionais nas modalidades de ensino presencial e/ou a disténcia, aplicando
metodologias e técnicas para facilitar o processo de ensino e aprendizagem. Atuam em cur-
sos académicos e/ou corporativos em todos os niveis de ensino para atender as necessida-
des dos alunos, acompanhando e avaliando os processos educacionais. Viabilizam o trabalho
coletivo, criando e organizando mecanismos de participagcao em pregramas\e DFOJEI'OS edu-

cacionais, facilitando o processo comunicativo entre a comunidade esco!ar A\~
b W
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90. TECNICO AGRICOLA:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam assisténcia e consultoria técnicas, orientando di-
retamente produtores sobre produgdo agropecuana, comercializacdo e procedimentos de
biosseguridade. Executam projetos agropecudrios em suas diversas etapas. Planejam ativi-
dades agropecudrias, verificando viabilidade econémica, condices edafocliméticas e infra-
estrutura. Promovem organizagdo, extensdo e capac.*tagao rural. Fiscalizam produgdo agro-
pecuéria. Desenvolvem tecnologias adaptadas a produgao agropecuéria. Podem disseminar
produgdo orgénica.

DESCRICAO DETALHADA:

- Manejo, tratamento, reconhecimento de doengas, aplicacdes de medicamentos na
drea de zootécnica;

- Inseminagdo artificial;

- Observacéo e cuidados na industrializagdo e conservagdo de derivados da origem

animal;

- Exames, técnicos de conservacdo irrigagdo e drenagem de solos;

- Aplicacdo de corretivos e adubos para as mais diversas culturas;

- Plantio, trato culturais, colheita e aproveitamento das mais diversas culturas regi-
onais;

- Plantio, preparo de mudas, replantio de esséncias florestais;

- Fazer a demarcacdo de terragos, enfileiramento de pedras, levantamento topogra-
fico por adequagdo de estradas rurais, levantamento topogréfico para construgdo de agudes,
demarcacdo de bigodes e passadores em estradas readequadas, projetos para construgdo
de acudes, esterqueiras, silos, etc;

- Fazer a coleta e anélise de amostras de solo, realizando testes laboratoriais e ou-
tros, para determinar a composicdo da mesma e selecionar o fertilizante mais adequado;

- Preparar e orienta a preparagdo de pastagens ou forragens, utilizando técnicas
agricolas, para assegurar, tanto em quantidade como em qualidade, o alimento dos animais;

- Prestar assisténcia técnica individual e coletiva, para produtores filiados as associ-
acoes rurais;

- Realizar a demarcacdo de terragos e curvas de nivel em projetos de conse:'vagao
do solo;

- Executar medicbes de dreas agricolas;

- Orientar os agricultores e pecuaristas nas tarifas de preparacdo dos solos; /

- Alocar curvas de nivel e orienta a construgdo das mesmas; : /“

- Fazer o combate a parasitas e outras pragas;

- Orientar agricultores quanto ao manejo e conservagao do solo e uso adequédo dos
defensivos;

- Repassar aos agricultores as novas tecnologias de cultivo, através de reunioes e

técnicas de campo; -
Lo
V4
."/.
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- Cadastrar as propriedades rurais e manter atualizado o cadastro;

- Demais atribuicGes pertinentes & profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho
profissional especifico

- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Utilizar os equipamentos de protecdo individual, pertinentes ao exercicio de suas
atribuicoes;

- Executar outras tarefas afins.
91, TECNICO AMBIENTAL:

DESCRICAO SUMARIA: Compreende os cargos que se destinam a conservagao e
preservacdo do meio ambiente e aos cuidados com a vida animal e vegeta! através de
desenvolvimento de programas ambiental, a serem efetivados em escolas e drgdos publicos

DESCRICAO DETALHADA:
- Executar tarefas sobre educacdo ambiental;

- Executar e elaborar projetos e programas para atuar em comportamento animal,
cadastramento da flora e fauna;

- Identificacdo das diferentes espécies de arvores;
- Controle, conservacdo e preservagao do meio ambiente;

- Fazer estudo das caracteristicas dos seres vivos, sua evolugdo, suas relagbes com
outros seres vivos;

- Observar e fazer respeitar a correta aplicacdo da legislacdo ambiental vigente no
Municipio;

- Fiscalizar os prestadores de servigos, os demais agentes econémicos, o poder pu-
blico e a populacdo em geral no que diz respeito as alteragées ambientais, conforme seja o
caso, decorrentes de seus atos;

- Revisar e lavrar autos de infracdo e aplicar multas aos achados em violagdo a
legislacdo ambiental vigente no Municipio;

- Requisitar, sempre que entendsr necessario, 0s documentos pertinentes as ativi-
dades de controle, regulacdo e fiscalizacdo propria Secretaria do Meio Ambiente;

- Programar e supervisionar a execugdo das atividades de controle, regulacgdo e fis-
calizacdo na drea ambiental; f

- Analisar e dar parecer aos processos administrativos relativos as \atividades de
controle, regulacéo e fiscalizagdo ambiental;

- Apresentar propostas de aprimoramento e modificacdo dos proced.-mentos proces-
suais de controle, regulacio e fiscalizagdo ambiental;

- Apresentar propostas de adequagdo, aprimoramento e mod.'ﬁcar;ao da Iegr's!agao-
ambiental do Municipio; LA >

- Verificar a observéncia das normas e padrées ambientais wgenresf\ Z

S — PASEN
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- Proceder a inspegéo e apuracdo das irregularidades e infragées através da instau-
racdo de Processo Administrativo; instruir sobre o estudo ambiental e documentagdo neces-
séria & solicitagdo de licenga de regularizacdo ambiental;

- Emitir laudos, pareceres, relatérios técnicos para embasamento dos processos ad-
ministrativos ambientais, fazendo o devido acompanhamento;

- Emitir autos de infracdo das sangbes previstas na legislacdo vigente;
- Emitir Termos e Laudos Técnicos pertinentes a sua drea de atuagdo;
- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

92. TECNICO DE CONTABILIDADE:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam atividades inerentes a contabilidade da Prefei-
tura. Identificam documentos e informacdes, atendem a fiscalizagdo e procedem consultoria.
Executam a contabilidade em geral.

DESCRICAO DETALHADA:

- Abertura e encerramento da escrita contabil, bem como escrituragdo regular de
todos os fatos relativos ao patriménio e as variages patrimoniais dos érgdos da adminis-
tracdo direta e indireta, por quaisquer métodos, técnicas ou processos;

- Anélise, classificagdo e contabilizagdo de receitas e despesas orcamentarias e ex-
traorcamentérias, por qualquer processo, inclusive informatizado, e respectiva validagdo dos
registros e demonstragoes;

- Anélise, organizacéo e elaboragdo dos processos de prestagdo de contas das enti-
dades e 6rgdos da administragéo pubhca municipal direta e indireta, a serem julgadas pelos
Tribunais, Conselhos de Contas ou drgéos similares bem como informar sobre o andamento
dos respectivos processos;

- Auxiliar na elaboragdo de planos de contas; auxiliar na organizagdo dos servicos
contabeis;

- Auxiliar no fornecimento ce informagdes contabeis e fiscais aos usudrios internos
e externos

visando o cumprimento de obngagoes acessérias em matéria contabil, orgamentaria
e tributdria, tais como: reten¢bes previdenciarias, retengbes de imposto de renda na fonte,
certidées negativas de débitos, envio de informagbes ao Tribunal de Contas do Estado, Se-
cretaria do Tesouro Nacional, Ministério da Previdéncia Social, Ministério da Sadde, Ministé-
rio da Educacdo e outros 6rgdos federais e/ou estaduais;

- Avaliacdo da capacidade econémica e financeira das empresas em processos de
licitacdo; conciliagdo de contas; efetuar ou conferir langamentos contabeis;

- Dar apoio técnico na elaboragdo do plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias
e lei orcamentaria anual;

- Efetuar e conferir cdlculos de quaisquer espécies;

- Elaboracdo de balancetes contabeis, orgamentarios, financeiros ou patrimoniais,
bem como quaisquer outras demonstragées contabeis exigidas pela legisle ¢cdo vigente sobre
o movimento contéabil, orcamentario, financeiro e patrimonial, de forma analitice oy sirité-

tica; . Gk
//y/ P ';\..-'
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- Formalizacdo, guarda, manutencdo ou destruicdo de livros e outros meios de re-
gistro contabil, bem como dos documentos relativos a vida patrimonial; instruir e acompa-
nhar a elaboracdo dos expedientes relativos aos créditos adicionais; levantamento de ba-
lancos da administragdo publica municipal, na forma exigida pela legislagao vigente bem
como a integracdo e/ou consolidagdo, quando exigivel;

- Levantar dados estatisticos e subsidiar a elaboragdo de relatérios e quadros de-
monstrativos;

- Operagao e funcionamento do sistema de controle patrimonial e de almoxarifado,
inclusive quanto & existéncia e localizagdo fisica dos bens; programagdo orcamentdaria e
financeira, e acompanhamento da execucao de or¢camentos-programa, tanto na parte fisica
quanto na monetaria; receber, conferir e classificar documentos relacionados com a area de
atuagdo;

- Rever fichas de lancamentos e outros documentos contdbeis, conforme determina-
¢do superior;

- Subsidiar as andlises da evolucdo da receita; tomada de contas dos responsaveis
por bens ou dinheiros publicos;

- Execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungdo.
93. TECNICO EM ENFERMAGEM:

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades técnicas de enfermagem em
hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia médica e domicilios; atuam em
crrurg.-a, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional e outras
3reas. Prestam assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem-estar, administram
medicamentos e desempenham tarefas de instrumentacéo cirrgica, posicionando de forma
adequada o paciente e o instrumental. Orgamzam ambiente de trabalho e ddo continuidade
aos plantées. Trabalham em conformidade 3s boas préticas, normas e procedimentos de
biosseguranga. Realizam registros e elaboram relatérios técnicos.

DESCRICAO DETALHADA:

- As atribuicées afetas e esta classe consistem em atividades e agoes e nivel médio
técnico e auxiliar atribuidos a equipe de enfermagem;

- Planejamento, preparagdo, orientagdo e supervisdo das atividades e agbes de as-
sisténcia de enfermagem;

- Na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem & pacientes em estado grave;

- Na prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral e em programas de
vigildncia epidemiolégica;

- Na prevengdo no controle sistemético da infeccdo hospitalar;

- Nas atividades de orientacdo do pessoal de nivel auxiliar das instituicGes de saude;

- Executar outras aces da assisténcia de enfermagem, excetuados os privativos de
enfermeiro;

- E demais atribuicées pertinentes & profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho
profissional especifico;

- Z Utilizar os equipamentos de protecdo individual, pertinentes ac exercfg_g de suas

atribuicées; / /
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- Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos e/ou informati-
zados disponiveis para esse fim;

- Execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungdo.
94. TECNICO EM ENFERMAGEM SAUDE DA FAMILIA:

DESCRICAO SUMARIA: Presta assisténcia aos pacientes em dmbito pré-hospitalar/
hospitalar, ambulatorial e domiciliar. Desempenham atividades técnicas de enfermagem nas
familias, em estabelecimentos de assisténcia médica, prestam assisténcia ao paciente atu-
ando sob supervisdo de enfermeiro, organizam ambiente de trabalho. Realizam registros e
elaboram relatérios técnicos, comunica-se com pacientes e familiares e com a equipe de
saude.

DESCRICAO DETALHADA:

- Participar das atividades de atengdo realizando procedimentos reguiamenrados no
exercicio de sua profissdo na Uridade de Sadde e, quando indicado ou necessario, no domi-
cilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagbes etc );

- Realizar atividades programadas e de atencdo & demanda espontanea;

- Realizar acBes de educacdo em sadde a populacdo adstrita, conforme planejamento
da equipe;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funciona-
mento da Unidade de Saude;

- Contribuir, participar e realizar atividades de educagao permanente em saude;

- Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada a familia,
sob supervisdo do enfermeiro;

- Auxiliar o Médico de Saude da Familia na prevengdo e controle das doengas trans-
missiveis em geral, em programas de vigildncia epidemioldgica e no controle sistematico da
infeccdo;

- Preparar os pacientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condigbes
de realizacdo dos mesmos e colher e ou auxiliar material para exames de laboratério, se-
gundo crientagdo;

- Orientar e auxiliar, prestando informagées relativas a higiene, alimentagdo, utiliza-
¢50 de medicamentos e cuidados especificos em tratamento de saude;

- Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia;

- Planejamento, preparacdo, orientacdo e supervisdo das atividades e acdes de as-
sisténcia de enfermagem;

- Na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estaco grave;

- Na prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral e em pror"amas de
vigilancia epidemioldgica;

- Execugdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungdo; \&

- Desenvolver, com os Agentes Comunitdrios de Salde, ar.-wdades de .-dent;f‘ cagao
das familias de risco;

- Contribuir, quando solicitado, com o trabalho dos ACS no que se refere as visitas

domiciliares; ) ;
oS~
/ ;
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- Acompanhar as consultas de enfermagem dos individuos expostos as situacdes de
risco, visando garantir uma melhor monitoria de suas condi¢ées de saude;

- Executar, segundo sua qualificacdo profissional, os procedimentos de vigildncia sa-
nitéria e epidemioldgica nas éreas de atengdo a crianca, a mulher, ao adolescente, ao tra-
balhador e ao idoso, bem como no controle da tuberculose, hanseniase, doengas crénico-
degenerativas e infecto-contagiosas;

- Participar da discuss&o e organizagéo do processo de trabalho da unidade de satde;
- Outras atividades inerentes a fungéo.
95. TECNICO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO:

DESCRICAO SUMARIA: Auxiliar na observacdo sistemética do estado de saude dos
servidores, nos levantamentos de doencgas ocupacionais, lesoes traumdticas, doencas epi-
demioldgicas.

DESCRICAO DETALHADA:

- Fazer visitas domiciliares e hospitalares nos casos de acidentes de trabalho ou
doengas ocupacionais;

- Auxiliar o Médico e/ou Enfermeiro do Trabalho nas atividades relacionadas a medi-
cina ocupacional;

- Organizar e manter atualizados 0s prontudrios dos servidores;

- Participar dos programas de prevengao de acidentes, de salide e de medidas rea-
bilitativas;

- Desempenhar tarefas relativas a campanhas de educagdo sanitaria;

- Preencher os relatérios de atividades do ambulatério dos servicos de médico e de
enfermagem do trabalho;

- Auxiliar na realizacdo de inspegdo sanitaria nos locais de trabalho;

- Auxiliar na realizacdo de exames pré -admissionais, periédicos, demissionais e ou-
tros derzrminados pelas ncrmas da Instituigdo;

- Atender as necessidades dos servidores portadores de doengas ou lesbes ocupaci-
onais de pouca gravidade, sob supervisdo;

- Participar de programa de treinamento, guando convocado;

- Zelar pela manutencao, limpeza, conservacdo, guarda e controle de todo o mate-
rial, aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho;
- Manter arquivo do prontudrio médico;

I}

- Emitir guias e encaminhar os colaboradores para 0s exames ou consultas em hos-
pitais/clinicas conveniadas, preenchendo conforme procedimentos e origntando-os quanto
aos exames, data e local das consultas, etc ;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade assoc.-adas ao
ambiente organizacional. \ ;
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96. TECNICO DE LABORATORIO:

DESCRICAO SUMARIA: Planejar o trabalho de apoio do laboratério. Efetuar anali-
ses bacterioldgicas, fisico-quimicas e hidrobiolégicas; preparar soluges reagentes e de con-
trole da proliferacdo de microorganismos, através de técnicas especificas. Emitir laudos téc-
nicos.

DESCRICAO DETALHADA:
- Manipular solugdes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros;

- Analisar e interpretar informacgdes obtidas de medicdes, determinagées, identifica-
¢bes, definindo procedimentos técnicos a serem adotados, sob supervisdo;

- Interpretar resultados dos exames, ensaios e testes, sob orientagdo, encami-
nhando-os para a elaboragdo de laudos, quando necessério;

- Proceder a realizaco de exames laboratoriais sob supervisao;

- Realizar experiéncias e testes em laboratério, executando o controle de qualidade
e caracterizagdo do material;

- Elaborar e ou auxiliar na confeccdo de laudos, relatérios técnicos e estatisticos
- Preparar os equipamentos e aparelhos do laboratdrio para utilizagéo.
97. TECNICO EM PROTESE ORAL:

DESCRICAO SUMARIA: Confeccionar moldeiras e moldes de proteses dentarias.
Planejam o trabalho técnico-odontoldgico de nivel médio, em laboratérios de protese. Con-
feccionam e reparam proteses dentdrias humanas. Executam procedimentos odontoldgicos
sob supervisdo do cirurgido dentista. As atividades sdo exercidas conforme normas e pro-
cedimentos técnicos e de bioseguranga.

DESCRICAO DETALHADA:

- Executar montagem das préteses dentérias;

- Fundir metais para obter pecas de prétese dentéria;

- Confeccionar efou reparar aparelhos de prétese dentaria;

- Corrigir e eliminar deficiéncias de pegas dentarias;

- Confeccionar aparelhos protéticos de corregdo posicionai dos dentes ou maxilares;
- Providenciar materiais necessdrios para a execugdo de servigos;

- Encaminhar servicos para empresas especializadas, quando necessario;

- Operar instrumentos e equipamentos destinados a realizagdo dos servicos;

- Colaborar em programas e em projetos dando suporte técnico;

- Zelar pela manutengdo, limpeza, conservagdo, guarda e controle de todo ‘o mate-
rial, aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho. Participar de programa de treina-
mento, quando convocado;

A

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de comp(ex;daaa ES'JU’IBdES ao

ambiente organizacional. / ;
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98. TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar tarefas inerentes 3 drea de seguranga do traba-
Iho. Elaborar, participar da elaboragdo e implementar politica de salde e seguranga no tra-
balho; realizar auditorias, acompanhamento e avaliagdo na érea; identificar varidveis de
controle de doencas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolver agoes edu-
cativas na érea de Saude e Seguranca no Trabalho; participar de pericias e fiscalizagGes e
integrar processos. Participar da adogdo de tecnologias e processos de trabalho; gerenciar
documentacdo de Sadde e Seguranca do Trabalho; investigar, analisar acidentes e reco-
mendar medidas de prevengéo e controle.

DESCRICAO DETALHADA:

- Executar e controlar os programas de seguranga do trabalho, verificando esquemas
de prevencdo, apresentando sugestdes e opinando sobre a viabilidade de novas medidas de
seguranca;

- Inspecionar locais, instalagcdes e equipamentos observando as condigOes de traba-
lho para identificar riscos de acidentes de trabalho, doengas profissionais e do trabalho e a
presenca de agente ambiental agressivos ao trabalhador, propondo eventuais modificagoes
nos equipamentos e instalagoes para eliminagdo ou seu controle;

- Veerificar e orientar os operadores no uso de EPI's (Equipamentos de Prote¢do In-
dividual);

- Coordenar e participar da CIPA e SIPAT, convocando reunides, preparando mate-
riais, organizando as agdes, visando o atendimento da Legislacdo vigente;

- Informar ao empregador e empregado, sobre 0s riscos existentes nos ambientes
de trabalho, bem como orienté-los sobre as medidas de eliminagdo e neutralizagdo;

- Executar os procedimentos de seguranga e higiene do trabalho e avaliar os resul-
tados alcancados, adequando-os as estratégias utilizadas de maneira a integrar o processo
prevencionista em uma planificagéo, beneficiando o trabalhador;

- Executar programas de prevengdo de acidentes do trabalho, doenca profissionais
e do trabalho nos ambientes de trabalho com a participagéo dos trabalhadores, acompa-
nhando e avaliando seus resultados, bem como sugerindo constante atualizagdo dos mes-
mos e estabelecendo procedimentos a serem seguidos;

- Inspecionar os postos de combate a incéndio examinando as mangueiras, hidran-
tes, extintores, para certificar-se de suas perfeitas condi¢des de funcionamento;

- Verificar e orientar o cumprimento das normas e medidas de seguranca estabele-
cidas para o érgdo;

- Manter o controle estatistico das ocorréncias, anotando dados em formularios apro-
priados, para subsidiar estudos, visando & melhoria das medidas de seguranga;

- Promover debates, encontros, campanhas, seminarios, pa!estras,'__ treinamentos,
utilizando outros recursos de ordem didatica e pedagdgica com objetivo de divulgar as nor-
mas de seguranca e higiene do trabalho, visando evitar acidentes de trabajho, doengas pro-
fissionais e do trabafho;

- Executar as normas de seguranga referentes a projetos de construgdo, ampliagao,
reforma, arranjos fisicos e de fluxos, com vistas & observancia das medidas de seguranga
higiene do trabalho, inclusive por terceiros; ; S 5
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- Encaminhar aos setores e dreas competentes, normas, regulamentos, documenta-
cdo, dados estatisticos, resultado de anélises e avaliacbes, materiais de apoio técnico, edu-
cacional e outros de divulgacdo para conhecimento e auto-desenvolvimento do trabalhador;

- Indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de protegdo contra incéndio, recursos
audiovisuais e didaticos e outros materiais considerados indispensdveis, de acordo com a
legislacdo vigente, dentro das qualidades e especificagbes técnicas recomendadas, avaliando
seu desempenho;

- Cooperar com as atividades do meio ambiente orientando quanto ao tratamento e
destinacdo dos residuos industriais, incentivando e conscientizando o trabalhador de sua
importancia para a vida;

- Orientar as atividades desenvolvidas por empresas contratadas, quanto ao proce-
dimento de seguranga e higiene do trabalho previstos na legislagdo ou constantes em con-
tratos de prestacdo de servigos;

- Efetuar o levantamento de dados junto aos setores, visando fornecer subsidios para
elaboracdo de relatérios e laudos de responsabilidade da medicina e seguranga do trabalho;

- Aveliar as condicbes ambientais de trabalho e emitir parecer técnico que subsidie
o planejamento e a organizacdo do trabalh de forma segura para o trabalhador;

- Articular-se e colaborar com os drg3os e entidades ligadas a prevencdo de aciden-
tes de trabalho, doencas profissionais e do trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas bem como as previstas em outras legislagbes e
normas regulamentadoras.

99, TELETIPISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Operam equipamentos, atendem, transferem, cadastram
e completam chamadas telefénicas locais, nacionais e internacionais, comunicando-se for-
malmente em portugués. Auxiliam o municipe, fornecendo informagdes e prestando servigos
gerais.

DESCRICAO DETALHADA:
- Operam Equipamento;

- Atendem, transferem, cadastram e completam chamadas telefénicas locais, nacio-
nais e internacionais;

- Comunicam-se formalmente em portugués;
- Auxiliam o municipe, fornecendo-lhe informagédes e prestando servicos gerais.
100. TERAPEUTA OCUPACINNAL:

DESCRICAO SUMARIA: desenvolver e estimular a drea perceptiva 'dentro do seu
quadro clinico, patolégico, visando a independéncia do paciente nas suas atjvidades de vida
prética e diaria, de acordo com suas condicbes fisicas e mentais.

DESCRICAO DETALHADA:

- Preparar os programas ocupacionais destinados a pacientes com prob!emag psiqui~
cos ou fisicos, baseando-se nos casos a serem tratados, para desenvolver\e ap: uvf-rtar seu

interesse por determinados trabalhos; _AH
;; // . i ¥ . }_ \‘l
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- Avaliar e reavaliar o quadro dos pacientes, encaminhando a outros setores, quando
necessario;

- Avaliar o estado dos pacientes a serem tratados através da terapia ocupacional,
identificando as deficiéncias e capacidades de cada um;

- Prestar atendimento na drea de terapia ocupacional preparando atividades indivi-
duais ou em grupos, tais como: atividades plédsticas, expressivas, artesanais, horticultura,
cozinha e outros, estabelecendo as tarefas aos pacientes de acordo com cada caso, para
possibilitar a cura total ou parcial da deficiéncia do cliente;

- Avaliar periodicamente os resultados dos programas de terapia ocupacional tes-
tando os pacientes para verificar os progressos obtidos;

- Desenvolver a capacidade e melhorar o estado psicolégico do paciente;

- Dirigir e supervisionar as tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos
programas e apressar a reabilitagdo;

- Prestar orientacbes aos pais e professores dos pacientes;
- Executar outras tarefas correlatas.
101. TOPOGRAFO:

DESCRICAO SUMARIA: Elaborar esbogos, plantas e relatérios técnicos sobre tra-
cados a serem feitos, indicando pontos e convencdes, para desenvolvé-los sob a forma de
mapas, cartas e projetos publicos.

DESCRICAO DETALHADA:

- Realizar levantamentos da érea demarcada, posicionando e manejando estagdes
totais, niveis, trenas e outros apare!hos de medicdo, para determinar altitudes, distancias,
&ngulos, coordenadas, referéncias de niveis e outras caracteristicas;

- Realizar atividades em topografia, levantando e calculando pontos topograficos;

- Analisar mapas, plantes, titulos de propriedades, registros e especificagdes, estu-
dando-os e calculando as medicbes a serem efetuadas, para preparar esquemas de levan-
tamentos topogréficos, planialtimétricos e altimétricos;

- Coordenar os trabalhos de uma equipe de topdgrafos e auxiliares, especificando as
tarefas a serem realizadas, determinando modo de execugdo, grau de precisdo dos levan-
tamentos e escalas de apresentagdo das plantas;

- Elaborar pareceres técnicos relativos a projetos, consultas €/0u processos;

- Efetuar o reconhecimento bdcico da drea programada, analisando as caracteristicas
do terreno, para decidir os pontos ce partida, vias de melhor acesso e selecionar materiais
e instrumentos;

- Registrar dados obtidos, anotando os valores lidos e 0s calculos numéricos efetua-
dos, para analisé-los posteriormente; |

- Avaliar diferenca entre pontos, eltitudes e distancias, aplicando formulas, consul-
tando tabelas e efetuando calculos baseados nos elementos coligidos, para comp{ema-ntar
as informacées registradas e verificar a precisdo das mesmas; =

\ A
/7 G .
— W 7
L =X L

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br 1 22



: Diario Oficial

%‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

LEI
S e
/ again \
varmimgts 3 Lei Muricinzl n® 5.946/2026 -87-
AMEXO IIT

- Supervisionar os trabalhos topogréficos, determinado o balizamento, a colocagdo
de estacas e indicando referéncias de nivel, marcos de locagdo e demais elementos, para
orientar seus auxiliares na execugdo dos trabalhos;

- Desenhar plantas detalhadas das dreas publicas levantadas através de softwares
de representagdo grafica;

- Operar e manter equipamentos e instalagbes;

- Migrar dados entre programas computacionais;

- Emitir laudos técnicos e memoriais descritivos;

- Executar outras tarefas cerrelatas.

102. TURMEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Supervisionam as mais variadas equipes de trabalho.
DESCRICAO DETALHADA:

- Supervisiona as equipes de trabalho;

- Orienta quanto a execugdo dos servigos a serem realizados pelas equipes;

- Controla os recursos produtivos;

- Fiscaliza as medidas de seguranga inerentes aos servicos a serem realizados;
- Administra o cronograma de realizagcdo dos servigos;

- Executar outras tarefas correlatas.

103. TURMEIRO DE OBRAS:

DESCRICAO SUMARIA: Supervisionam equipes de trabalhadores de construgéo ci-
vil que atuam em usinas de concreto, canteiro de obras. Controlam recursos produtivos das
obras, e medidas de seguranga dos /ocais e equipamentos da obra. Administram o crono-
grama c¢a obra.

DESCRICAO DETALHADA:

- Supervisiora equipes de traba'hadares de construgéo civil que atuam nas usinas
de concreto e construgdo civil;

- Conlrola recursos produtives cas obras;
- Fiscaliza as mecidas de senuranca dos Incais e equipamentos utilizadcs da cbra;
- Administra o cronograma dz realizacdo da obra

- Executar outras tarefas correlatas.

104. VICE-DIRETOR DE ESCOLA: £\ — y

DESCRICAO SUMARIA: Planejam e avaliam atividades educacionais; difigern ati-
vidades administrativas e pedagégicas; gerenciam recursos financeiros; dirigem o planeja-
mento estratégico da instituicdo em que etuam e interagem com a comunidade e demais
setores do Poder Publico, sobretudo essessorando e cooperando diretamente com o Diretor

da Escola. /;__ // 4
. /. /
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DESCRICAO DETALHADA:

- Promover valores e principios democréticos e participativos, éticos, de inclusdo, de justica
e equidade;

- Implementar a politica educacional da Secretaria Municipal da Educagdo, considerando o
contexto local e indicadores sociais e educacionais;

- Assessorar o Diretor da Escola no desempenho das atribuicées que lhe sdo proprias;

- Colaborar com o Diretor da Escola na lideranga da acdo coletiva de elaboracdo, implemen-
tacdo, avaliacdo e redirecionamento da proposta pedagdgica da escola, assegurando o di-
reito & educacdo para todos os estudantes e o desenvolvimento de competéncias e habili-
dades dos profissionais que trabalham sob sua coordenagdo;

- Colaborar com o Diretor da Escola na implementagdo de processos que evidenciem a trans-
paréncia na gestdo escolar e que estejam em consonéncia com os principios que regem
administragdo publica;

- Colaborar com o Diretor da Escola na promogdo da participagéo de toda a comunidade
escolar na discussdo, socializacdo, implementagdo, acompanhamento, monitoramento e
avaliacdo da proposta pedagégica;

- Colaborar com o Diretor da Escola na lideranca da criagdo de rede de comunicagdo interna
e externa de interacdo e colaboragdo para o fortalecimento do clima escolar e das agbes
educacionais;

- Compreender representagées sociais sobre diversidade, género e etnia na comunidade
escolar e considera-las nas acdes da escola;

- Coordenar a execu¢do, o monitoramento de resultados, avaliar e (re)planejar as agoes
estabelecidas no plano de gestao;

- Coordenar a execucdo de programas e projetos da escola;

- Auxiliar o Diretor da Escola na busca, de forma proativa, de estratégias para solucionar
dificuldades e superar obstaculos;

- Utilizar as tecnologias de informagdo e comunicacdo como ferramentas eficazes de pes-
quisa, suporte administrativo e pedagdgico;

- Analisar os indicadores e resultados educacionais (considerando diferentes dimensdes e
3mbitos local, estadual e nacional) tendo em vista desenvolver agbes para a melhoria das
aprendizagens dos estudantes;

- Orientar a gestdo pedagégica da escola com base nos resultados das avaliagoes;

- Mobilizar a comunidade escolar para a andlise dos resultados e para prética de agbes
focadas na melhoria constante da qualidade do ensino;

- Propor e implementar processos e instrumentos de monitoramento e acompanhamento de
acbes e de resultados da escola;

- Buscar, propor e implementar com a equipe escolar solugbes e melhorias nos processos
pedagdgicos, administrativos, de gestdo de pessoas e equipes e de engajamento e trabalho
com a comunidade, visando & implementagdo da proposta pedagdgica, alcance e superagao
das metas da escola;

- Promover espacos coletivos de reflexdo sobre os resultados obtidos pela escola e dos pla-
nos a serem implementados e promover o (re) planejamento de intervencées necessarias;
- Coordenar os processos e etapas da avaliago institucional;

- Dar transparéncia aos resultados de avaliacdo da escola a toda a comunidade escolar;

- Colaborar com o Diretor da Escola na coordenagdo do planejamento com base nq diagnos-
tico da escola, objetivos educacionais e diretrizes da Secretaria Municipal da Educagdo;

- Auxiliar o Diretor da Escola na elaboragdo, implementacéo, avaliagdo e redirecionamento
de planos e agdes em consondncia com os principios, as diretrizes e as normas educacionals
da Secretaria Municipal da Educagdo, do Curriculo e da proposta pedagdgica nos diferentes
niveis, etapas, modalidades, areas e disciplinas;

- Coordenar o acompanhamento e avaliacdo da progressao das aprendizagens, assegurando

o processo de recuperagdo continua; A
- Coordenar a organizagao de condicoes didéticas favoréveis & aprendizagem de todos-0s.
estudantes: gestdo dos tempos, dos espagos e dos recursos; p 2 / } A N
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- Liderar e monitorar, cooperando com o Diretor de Escola, os processos de ensino e apren-
dizagem, de acompanhamento, de avaliagdo e de intervengdo pedagdgica;

- Coordenar processos, acompanhamento, observacdo, registro e devolutivas relativas ao
processo da gestdo pedagdgica e de sala de aula;

- Sob a supervisdo do Diretor de Escola, coordenar e orientar a equipe para o acompanha-
mento do processo de ensino, de aprendizagem e de seus resultados; Colaborar com o
Diretor de Escola no cumprimento dos horarios dos docentes, discentes e servidores;

- Responder pela diregcdo da unidade escolar no hordrio que lhe for confiado, garantindo a
regularidade do seu funcionamento;

- Substituir o Diretor de Escola em suas auséncias e impedimentos, obedecendo ao rol de
atividades do Diretor de Escola;

- Participar como membro integrante do Conselho e Escola e APM para planejamento, apli-
cacdo, captacdo e prestagdo de contas de recursos financeiros;

- Criar e potencializar canais de comunicagdo e de articulacdo na escola e com a comuni-
dade;

- Comunicar-se de forma clara e apropriada para cada publico;

- Conceder escuta atenta e didlogo aberto;

- Criar ambiente propicio & geracdo de novas solugbes e implementagdo de mudanca (inclu-
sive com o uso de tecnologias digitais de comunicagdo e informagéo), incentivando o envol-
vimento de todos para promover as aprendizagens dos alunos;

- Manter regime de colaboragdo com os setores da administragdo municipal e dérgdos da
Secretaria Municipal da Educacao.

105. VIGIA:

DESCRICAO SUMARIA: Zelam pela guarda do patrimdnio e exercem a vigiléncia
de prédios plblicos e outros estabelecimentos, percorrendo-os sistematicamente e inspeci-
onando suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e
outras anormalidades; controlam fluxo de pessoas, identificando, orientando e encami-
nhando-as para os lugares desejados; escoltam pessoas e mercadorias; fazem manutengées
simples nos locais de trabalho.

DESCRICAO DETALHADA:
- Vigiar e zelar pelos bens méveis e iméveis;

- Relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de vigildncia, & chefia imediata ou
érgdo competente;

- Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais, exigindo a
necessdria identificacdo de credenciais visadas pelo érgdo competente;

- Vistoriar rotineiramente as dependéncias externas e redondezas e realizar o fecha-
mento das dependéncias internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de
seguranca estabelecidas, prevenindo situagBes que coloquem em risco a integridade do pré-
dio, dos equipamentos e a seguranga dos funciondrios e usudrios;

- Monitorar e zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos de seguranga (cdme-
ras, radios, etc.);

- Inspecionar veiculos nos estacionamentos;

- Zelar pelo cumprimento de normas, atentando para o uso correto das dependéncias
do érgdo a que estiver vinculado;

- Fazer manutencoes srmp!es, atender emergéncias nos elevadores, msper.‘fonar hi-
drantes, ligar bombas de succdo e geradores e/ou solicitar reparos; \ VA

- Execucédo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungao. i o ﬁ A
58 /_ ks

s’
/
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106. VISITADOR DE SAUDE:

DESCRICAO SUMARIA: Visitam domicilios periodicamente, assistem pacientes dis-
pensando-lhes cuidados simples de saude, sob orientacdo e supervisdo de profissionais da
saude, orientam a comunidade para promogdo da saude, rastreiam focos de doencas espe-
cificas; participam de campanhas preventivas; incentivam atividades comunitérias, promo-
vem comunicacdo entre unidades de salde, participam de reuniées profissionais. Executam
tarefas administrativas.

DESCRICAO DETALHADA:

- Visitar domicilios periodicamente, assistindo os pacientes e proferindo cuidados
simples;

- Realizar pesquisas de salde para levantamento de informagées para elaboragdo de
dados estatisticos;

- Promover a comunicacdo entre unidade de salde, autoridades e comunidade;

- Orientar e fiscalizar as atividades para prevencdo, preserva¢do ambiental e da sa-
ude;

- Cadastrar os iméveis e pontos estratégicos de sua drea de atuagdo;
- Manter dados cadastrais rigorosamente atualizados;
- Realizar a pesquisa larvéria em iméveis para verificagdo do indice de infestagdo;

- Identificar focos no municipio e em armadilhas em pontos estratégicos nas dreas
ndo infestadas;

- Identificar focos de vetores em locais publicos e privados;

- Vistoriar caixas d‘dgua para verificar se estd devidamente vedada, cadastrando
aquelas que ndo possuem tampa para fins de colocagdo das mesmas;

- Orientar a comunidade quanto aos meios para evitar a proliferagdo de vetores;
- Registrar e encaminhar aos servicos de salde 0s casos suspeitos;

- Executar as atividades vinculadas aos programas de controle de zoonoses (doengas
transmitidas por animais);

- Participar de reunites e demais atividades que promovam capacitagdo técnica;
- Desenvolver e participar de eventos de mobilizagao social;

- Participar de agbes de desenvolvimento das politicas de promogéo a saude e da
qualidade de vida;

- Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
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DECRETO N© 10.758, DE 29 DE SETEMBRO DE 2026

Revoga, na sua integralidade, os termos do Decreto
Municipal n® 10.260, de 11 de outubro de 2024,

ANTONIO GILBERTO FILIPPO FERNANDES JUNIOR, Prefeito do Municipio da Estancia Turistica de
Guaratingueta, no uso das atribuicdes do cargo e, especialmente, das constantes do artigo 106, da
Lei Organica do Municipio de Guaratingueta,

Considerando manifestacdo da Secretaria Municipal de Planejamento,
Coordenagdo e Habitagdo, atestando que o Municipio ndo dispde, em desenvolvimento ou previsto
em seu atual planejamento, projetos publicos destinados as dreas descritas no Decreto Municipal
n? 10.260/2024, especialmente quanto a finalidade que fundamentou a edi¢do do mencionado ato,
circunstancia que impde a reavaliagdo da permanéncia dos seus efeitos;

Considerando o Processo Eletronico n? 145209/2024.

RESOLVE:

Art. 1° Fica revogado, na sua integralidade, o Decreto Municipal n® 10.260,
de 11 de outubro de 2024, que Declara de Utilidade Publica drea, conforme Memorial Descritivo,
destinada a instalacdo de Lar do Idoso no Loteamento Chacaras Santa Edwirges.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor, na data da sua publicagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e nove dias do més
de setembro de dois mil e vinte e seis.

| Y
-\ | A
- A
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ANT/ON)d GILBERTO EHIPPO FERNANDES JUNTOR
PRE¢|TO MUNICIPAL
| o
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\éea‘mi’aos;a DOS SANTOS

Registrado nos Livros de Decretos Municipais n? LX.

Segdio de Secretaria e Expediente.
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s PORTARIA N° 14.987, DE 29 DE SETEMBRO DE 2026

Dispde sobre admissdo de candidatos aprovados
em Concurso Publico n® 001/2022.

ANTONIO GILBERTO FILIPPO FERNANDES JUNIOR, Prefeito do Municipio da Estancia Turistica de
Guaratingueta, no uso das atribui¢des do cargo e, especialmente, das constantes do artigo 106, I,

letra “a”, da Lei Orgénica do Municipio de Guaratingueta,

Considerando a necessidade de suprir vagas existentes no Quadro de servidores

desta Prefeitura Municipal;
Considerando o chamamento dos candidatos aprovados no Concurso Pablico n®
001/2022;

RESOLVE:

Admitir, para provimento de vagas na fungdo especificada abaixo, os seguintes
candidatos aprovados no Concurso Publico n® 001/2022;

NOME CARGO
130¢ | LERYAN LAURA BARROSO PEREIRA AJUDANTE GERAL
71312 | FABRICIO DE MOURA DOS SANTOS CANDIDO | AJUDANTE GERAL '

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e nove dias do
meés de setembro de dois mil e vinte e seis.

ANTONIO G,u?siiﬁa F}L/I/?O FER@NDE& JUNroR

/ PRE#EITO MUNICIPAL

S

——*’3’ CRETARIO MUNICIPAL DA ADMlNlSTRAcf\o

Registrado no Livro de Portarias n® LX.

Secdo de Secretaria e Expediente

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800 1 28
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br



¢ Diario Oficial

=" da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 65 Guaratinguetd, 29 de setembro de 2026 - EDICAO ONLINE N° 5.511

PORTARIA
e\
L
R Lo
PORTARIA N° 14.987, DE 29 DE SETEMBRO DE 2026 -2-

EDITAL DE CONVOCAGAO

Ficam convocados os candidatos que constam na Portaria n® 14.987, de
29 de setembro de 2026 anexa, para comparecerem ao Servico de Gestdo de Pessoal desta
Prefeitura, na Rua Aluisio José de Castro, n° 147 — Chacaras Selles, PARA FINS DE ADMISSAO, no
horario das 13 as 18 horas, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, a contar do 12 dia util apos a
publicagdo desta.

Os candidatos convocados deverdo apresentar-se munidos de copias
dos documentos abaixo relacionados:

- CPF.
- Carteira de Identidade (RG).

- PIS ou PASEP - (Documento ou comprovante impresso do — Banco do Brasil ou na Caixa Econdmica
Federal).

- CERTIFICADO DE RESERVISTA.
- TITULO DE ELEITOR E COMPROVANTE DA ULTIMA ELEIGAO.
- CERTIDAO DE CASAMENTO.

- CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS FILHOS (até 21 anos).

- CARTEIRA PROFISSIONAL (pdgina de qualificagdo civil).

- CARTEIRA PROFISSIONAL: (pagina que contém nimero e série da carteira, qualificacao, pagina que
contém o Ultimo contrato de trabalho, além préxima pagina para anotagdo).

- 01 FOTOGRAFIA 3 X 4. (original)
- CARTEIRA PROFISSIONAL. - CPTS. (original)
- CARTEIRA DE HABILITACAO. (CASO SEJA HABILITADO)
- DIPLOMA E IDENTIDADE PROFISSIONAL. (FUNDAMENTAL, MEDIO ou SUPERIOR) - AUTENTICADO
- CARTEIRA DE VACINA (filhos menores de 05 anos).
- COMPROVANTE DE RESIDENCIA (luz, dgua ou telefone).

- ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS ( www.policia-civ.sp.gov.br / Poupa-Tempo ).

OBS.: Caso haja acimulo de cargo: Declaragdo de compatibilidade de hordrie para eventual acumulo de cargo.

- PARA MEDICOS: Xerox do Diploma, xerox da Carteira Profissional e xerox do Certificado de Residéncia ou
Especializagdo. TODOS OS DOCUMENTOS AUTENTICADO.

4
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/? ’
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O n3o comparecimento dentro do prazo estipulado significard a
desisténcia do candidato a vaga, com a consequente chamada de outro candidato aprovado,
obedecida a ordem de classificagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUJT\RATINGUET»'S\, aos vinte e nove dias do
més de setembro de dois mil e vinte e seis.

ANTONO)GMERTO Fluf?’opER NDES JUNIOR
i PREFEITO MUNICIPAL

Registrada no Livro de Portarias Municipais n® LX.

Secan de Secretaria e Expediente.
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DECRETO-LEGISLATIVO N° 961, DE 28 DE SETEMBRO DE 2026.

Dispde sobre a concessdo de Titulo de Cidadania
Honoraria ao Ilustrissimo Senhor ANiZIO DE
OLIVEIRA JUNIOR.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo o seguinte Decreto-Legislativo:

Art. 1° Fica a Mesa Diretora da Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta autorizada a
conceder, na forma da Legislacdo vigente, o TiTULO DE CIDADANIA HONORARIA
GUARATINGUETAENSE ao Ilustrissimo Senhor ANiZIO DE OLIVEIRA JUNIOR, pelos relevantes
e inestimaveis servi¢os prestados ao Municipio.

Art. 2° O Titulo a ser concedido sera entregue, ao Ilustre Homenageado, em Sessdo Solene da Camara,
especialmente convocada para esta finalidade.

Art. 3° As despesas decorrentes da execug@o do presente Decreto-Legislativo correrdo por conta de
dotag@o orgamentaria propria, constante do Orgamento reservado ao Legislativo.

Art. 4° Este Decreto-Legislativo entra em vigor na data de sua publicac@o, revogadas as disposigdes em

contrario.
Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta, aos 28 dias do més de setembro de 2026.

ROSALICE GALVAO FILIPPO FERNANDES
Presidente da Cimara

PROJETO DE DECRETO-LEGISLATIVO N° 016/2026,
de autoria da Vereadora Dr* Tatiana Antunes

Publicado, nesta Camara, na data supra.

MARCELO AUGUSTO DE ALMEIDA SANTOS
Diretor Administrativo

ara verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraguaratingueta.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 260929103503A7F39

ocumento assinado digitalmente por 2 signatarios

PR - Av. Dr, Ariberto Pereira da Cunha, 1280 www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
t“ (12) 31232400 9 Prefeito Gilberto Filippo, Guaratingueth/SP = camara(@camaraguaratingueta.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DA

. CONCEDE FERIAS regulamentares ao
PORTARIA N° 3.630, de Servidor Piublicc ALIR FERNANDO
28 de setembro de 2026. PRUDENTE DE TOLEDO.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, no uso das atribui¢des legais e regimentais que o cargo lhe confere:

CONCEDE, ao Servidor Alir Fernando Prudente de Toledo,
Técnico Legislativo, em conformidade com o Art.
185, da Lei 1.218/71, cinco dias de férias anuais
regulamentares a que tem direito, correspondentes ao
periodo de aquisi¢ao de 2025 a 2026, ora vincendo,
em que esteve efetivamente, a servico deste
legislativo.-.-.-.mmmmm s m s,
As férias serdo gozadas do dia cinco ao dia nove de
outubro de 2026.-.-.-.--mmm s s

Céamara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta, aos vinte e oito dias do més de
setembro de dois mil e vinte e seis.

ROSALICE GALVAO FILIPPO FERNANDES
Presidente da Cimara

Publicada e Registrada, nesta Camara, na data supra.

MARCELO AUGUSTO DE ALMEIDA SANTOS
Diretor Administrativo

RGFF/mbr.
e —_—— =
g Av. Dr. Ariberto Pereira da Cunha, 1280 www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
" (12) 3123-2400 Prefeito Gilberto Filippo, Guarntn:guct-‘n’SP g camara@camaraguaratingueta.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DA

PORTARIA N° 3.632, de Dispée sobre a substituicio do Chefe da
28 de setembro de 2026. Divisiao de Logistica.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, no uso das atribui¢des legais e regimentais que o cargo lhe confere:

CONSIDERANDO que o Chefe da Divisdo de Logistica estara em gozo de férias no
periodo de cinco a nove de outubro de 2026, conforme Portaria n® 3.631, de 28 de setembro
de 2026;

DETERMINA a sua substitui¢do, em carater pleno, pelo servidor
Robson de Castro Dias, ocupante do emprego
publico permanente de Motorista, nos termos do
Art. 27 do Ato n° 07, de 29 de abril de 2025, pelo
periodo de cinco dias, com inicio em cinco de
outubro e término no dia nove de outubro de

Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta, aos vinte e oito dias do més de
setembro de dois mil e vinte e seis.

ROSALICE GALVAO FILIPPO FERNANDES
Presidente da Camara

Publicada e Registrada, nesta Camara, na data supra.

MARCELO AUGUSTO DE ALMEIDA SANTOS
Diretor Administrativo
RGFF/mbr.

Av. Dr. Ariberto Pereira da Cunha, 1280 g www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

Dispde sobre a instituicio da Comissao Especial
PORTARIA N° 3.629, de para estudo de viabilidade de implantacio de
23 de setembro de 2026. Plano de Carreira para os servidores da Cimara
Municipal de Guaratingueta.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, no uso das atribui¢des legais e regimentais que o cargo lhe confere:

CONSIDERANDO, o disposto do item 25, do Acordo Coletivo de
Trabalho, firmado entre a Federa¢do Nacional dos
Servidores dos Legislativos e Tribunais de Contas
Municipais — FENALEGIS, e a Camara Municipal de
Guaratingueta, autorizado pela Resolugdo n® 735 de
02 de margo de 2026.-.-.-.-.==.m.mimmmimmmam e

INSTITUI, a Comissao Especial para estudo de viabilidade técnica,
administrativa, or¢amentaria e financeira para a
implementacdo do Plano de Carreira dos Servidores,
bem como propor diretrizes, critérios e etapas para
sua eventual implementacdo, € com a necessaria
nomeacdo de servidores efetivos para compor a
referida Comissao.-.-.-.-.-.=.=.=.m.mmmimommmmimmmm e

COMPOSICAO:
ANA LUCIA DE MELO

ANTONIO CARLOS DE OLIVEIRA
CARLA VASCONCELOS OLIVEIRA
FABIO GOMES DE OLIVEIRA
JEFERSON FELIPPE DOS SANTOS
JOSE HENRIQUE ZAGO DE CASTRO

Céamara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta, aos vinte e trés dias do més de
setembro de 2026.

ROSALICE GALVAO FILIPPO FERNANDES
Presidente da Camara

Publicada e Registrada, nesta Camara, na data supra.

MARCELO AUGUSTO DE ALMEIDA SANTOS
Diretor Administrativo

RGFF/mbr.
HEE e e——————— e —
: Av. Dr. Ariberto Pereira da Cunha, 1280 www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

PORTARIA N° 3.631, de
28 de setembro de 2026.

CONCEDE FERIAS regulamentares ao
Servidor Publico MARCOS ESTEVAM
CASSINHA FERRAZ.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, no uso das atribui¢des legais e regimentais que o cargo lhe confere:

CONCEDE,

ao Servidor Marcos Estevam Cassinha Ferraz, Chefe
da Divisdo de Logistica, em conformidade com o Art.
129 da Consolidagdo das Leis do Trabalho ¢ art. 7°,
inciso XVII, da Constituigdo Federal, cinco dias de
férias anuais regulamentares a que tem direito,
correspondentes ao periodo de aquisicdo de 2025 a
2026, ora vincendo, em que esteve efetivamente, a
servigo deste legislativo.-.-.-.-.-.-.-mmmimmm s m s

As férias serdo gozadas do dia cinco ao dia nove de
outubro de 2026.-.-.-.-.mmmmmmm s

Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd, aos vinte e oito dias do més de

setembro de 2026.

ROSALICE GALVAO FILIPPO FERNANDES

Presidente da Camara

Publicada e Registrada, nesta Camara, na data supra.

RGFF/mbr.

MARCELO AUGUSTO DE ALMEIDA SANTOS

Diretor Administrativo

“ (12) 3123-2400

Av. Dr. Ariberto Pereira da Cunha, 1280 Q www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
Prefeito Gilberto Filippo, Guaratingueta/SP
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VALORES REGISTRADOS

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE GUARATINGUETA
Secao de Licitacoes

REF.: Pregao Eletronico 072/2026
Objeto: Registro de pregos para futura aquisicdo de equipamentos de informatica, impressoras e
componentes de rede, destinados a modernizagdo e substituicdo de equipamentos da Secretaria Municipal

de Saude.
Empresa: GRS COMERCIO LTDA
VALORES REGISTRADOS

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
ITEM| QT |UN DESCRICAO DO OBJETO
TOTAL RS TOTAL R$

01 80 |Un |Computadores, demais especificagdes consta no Termo de| RS$ 3.699,00 R$ 295.920,00
Referéncia do Edital

VALOR TOTAL R$ 295.920,00

Empresa: G L BITTENCOURT JUNIOR SOLUGCOES INTEGRADAS

VALORES REGISTRADOS

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
ITEM | QT |UN DESCRICAO DO OBJETO
TOTAL R$ TOTAL RS
02 80 |Un |Estabilzador, demais especificagdes consta no Termo de R$ 114,00 R$ 9.120,00
Referéncia do Edital
03 15 |Un [Monitor, demais especificagdes consta no Termo de R$ 370,00 R$ 5.550,00

Referéncia do Edital
07 08 |Un |Switch - 24 portas, demais especificagdes consta no Termo| R$ 1.195,00 R$ 9.560,00
de Referéncia do Edital

08 08 |Un |Switch - 48 portas, demais especificagdes consta no Termo| R$ 3.757,00 R$ 30.056,16
de Referéncia do Edital

VALOR TOTAL R$ 54.286,16

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800 1 36
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VALORES REGISTRADOS

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE GUARATINGUETA
Secao de Licitacoes

REF.: Pregao Eletronico 072/2026

Objeto: Registro de pregos para futura aquisicdo de equipamentos de informatica, impressoras e
componentes de rede, destinados a modernizagao e substituigdo de equipamentos da Secretaria Municipal
de Saude.

Empresa: RM DORNELLES COMERCIO E TECNOLOGIA

VALORES REGISTRADOS

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM| QT |UN DESCRICAO DO OBJETO

TOTAL RS TOTAL R$

04 30 |Un |Impressora multifuncional laser, demais especificagdes| RS$ 2.148,00 RS 64.440,00
consta no Termo de Referéncia do Edital

05 40 |Un |Impressora laser, demais especificagdes consta no Termo| R$ 1.429,00 R$ 57.160,00
de Referéncia do Edital

VALOR TOTAL R$ 121.600,00

Empresa: INOVA TECH INFORMATICA LTDA

VALORES REGISTRADOS

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM | QT |UN DESCRICAO DO OBJETO

TOTAL R$ TOTAL R$

06 10 |Un |Impressora de jato de tinta, demais especificagdes consta| R$ 2.288,00 R$ 22.880,00
no Termo de Referéncia do Edital

VALOR TOTAL R$ 22.880,00
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LICITAGAO

Processo: Extrato Termo Aditivo 01 — Inexigibilidade n° 017/2025. Objeto: Contratacao
de empresa especializada para elaboracao de projeto basico de transporte coletivo, diretrizes
de gestdo, com vistas a estruturacdo e modernizacdo do sistema de transporte publico
coletivo de passageiros do municipio de Guaratingueta-SP. Contratante: Prefeitura
Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd. Contratada: MEMPHIS
ENGENHARIA E CONSULTORIA S/S EIRELI. Valor: R$ 31.854,00. Prazo: 06 meses.
Data: 15/09/2026.

Processo: Extrato Termo Aditivo 01 — Aquisicio Direta n° 568/25. Objeto: Contratacao
de empresa com sistema de ponto eletrdnico e sistema e software de frequéncia de
funcionarios com reconhecimento facial. Contratante: Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Guaratingueta. Contratada: ADILSON ADLUNG. Valor: R$ 6.116,01. Data:
21/09/2026.

Aviso de Retomada de Licitacdo. Processo: Pregio Eletronico n° 074/2026. Objeto:
Registro de pregos para futura aquisicdo de café e aglicar, destinados ao atendimento das
necessidades das diversas secretarias e unidades da Prefeitura Municipal de Guaratingueta.
O pregoeiro redesignou a sessao publica para o dia 01/10/2026, as 10h00 para retomada dos
trabalhos. Local da sessdo publica: www.licitacoesguaratingueta.com.br .
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TERMO

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE GUARATINGUETA

TERMO DE ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Nos Termos da Lei Municipal n® 5.011/2019, o(a)(s) Secretario(a)
(s) abaixo identificado(a)(s), no uso de suas atribuigdes que Ihe sdo conferidas
pela legislagao em vigor, Lei n°® 14.133/2021, resolve(m):

01 — Adjudicar e Homologar a presente Licitagéo nestes termos:
a)- Processo: PREGAO ELETRONICO N° 095/2026.

b)- Objeto: REGISTRO DE PREGCOS PARA AQUISICAO PARCELADA
DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA (MINI-PCS, TABLETS,
NOTEBOOKS, NOBREAKS E HDS EXTERNOS) PARA MODERNIZAGAO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE
GUARATINGUETA.

Empresa(s) vencedor(as):

e FBORGES EQUIPAMENTOS LTDA, no tocante aos itens 0010 e 0011,
no valor total de R$ 84.000,00 .=.=.=imimimimimimimimimim mm = o o = = o= e e,
s G L BITTENCOURT JUNIOR SOLUCOES INTEGRADAS, no tocante
aos itens 0003, 0004, 0005 e 0006, no valor total de R$
50.000,00 mimimimimim i e e e e

Guaratingueta, 24 de setembro de 2026.

Ricardo Junqueira Teberga
Secretario Municipgl de Assisténcia Social
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DESPACHO

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE GUARATINGUETA

Processo: Pregao Eletrénico n® 095/2026.

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO PARCELADA DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA (MINI-PCS, TABLETS, NOTEBOOKS,
NOBREAKS E HDS EXTERNOS) PARA MODERNIZACAO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE GUARATINGUETA.

DESPACHO

Nos termos da Lei Municipal n® 5.011/2019, e no exercicio das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela legislagédo vigente, notadamente a Lei
n® 14.133/2021, o Secretario abaixo identificado RATIFICA as informacdes
constantes nos autos e, com fundamento nelas, DECLARA FRACASSADOS,
CANCELADOS OU DESERTOS os seguintes itens: 0001, 0002, 0007, 0008 e
0009, em razéo da auséncia de propostas compativeis com o estabelecido nas
especificagdes editalicias.

Guaratingueta, 24 de setembro de 2026.

Ricardo Jhn ueira Teberga
Secretario Municipdl de Assisténcia Social
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