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L CAMARA MUNICIPAL DA
* ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

AVISO DEREVOGAGCAO DE LICITAGAQ - PREGAO

PROCESSO LICITATORIO N° 12/2023 ~ LCT
PREGAO PRESENCIAL N° 10/2023 ~ PRG

OBJETO: Contratagic de empresa especializada em servico de locagdo de veiculo
automotor para atender as necessidades da Camara Municipai de Guaratingueta.

A Camara Municipal de Guaratingueté torna publico que, em conformidade com a deciséo de
seu Presidente no uso de sua competéncia, com fundamento no art. 49 da Lei Federal
8.666/83. nos termos e pelos motivos constantes nos autos do processo, foi declarado
REVOGADQO o Processo Licitatorio em epigrafe.

Guaratingueta/SP, 31 de outubro de 2023,

FABIANO DO CARMO MATHIAS
Chefe da Divisao Administrativa

*

9 Av, Joao Pessaa, nt 471 - Pedregulho m wivw.Lamaraguaratingueta.sp.gov by
camara/g@icamaraguaratingueta.sp. gov.br

1 R
‘o {12} 3223-2400 Guaratinaueta/SP - CEP 12.515-019

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

AUDIENCIA PUBLICA

A Comissao de Economia, Or¢amento, Finangas, Obras ¢ Servicos Publicos
da Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta, convida a
populagdo para a Audiéncia Publica, a fim de receber sugestdes para o
Projeto de Lei Executivo n® 0098/2023, que estima receita e fixa despesa
do Municipio para o exercicio de 2024, compatibilizando as pecas
orcamentarias e da outras providéncias.

14 DE NOVEMBRO DE 2022, TERCA-FEIRA
HORARIO: 17 HORAS
LOCAL: CAMARA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA

ENDERECO: AVENIDA JOAO PESSOA, 471 - PEDREGULHO.

O projeto pode ser consultado no site www.camaraguaratingueta.sp.gov.br, ou na sede
da Camara Municipal, nos dias tteis, das 12h as 18h.

A presenga da populagdo, da sociedade civil organizada e das institui¢des em geral é
imprescindivel para o éxito do evento.

Os interessados também poderdo acompanhar a transmissao ao vivo pelo nosso site ou pela
nossa pagina no Facebook, além de enviar sugestdes por e-mail
(camara@camaraguaratingueta.sp.gov.br) ou pelas nossas redes sociais.

ORV”_LE B|CALHO Assinado de forma digital por

TEIXEIRA:071230338 $f\tmnmorssossess

33 Dados: 2023.10.31 16:34:21 -03'00'

ORVILLE BICALHO TEIXEIRA
Presidente da Comissio

Av. Jodo Pessoa, n® 471 - Pedregulho www.camaraguaratingueta.sp.gov.br

€, (12)3123-2400

Guaratinguetd/SP - CEP 12.515-010 D camara@camaraguaratingueta.sp.gov.br

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

DECRETO-LEGISLATIVO N° 892, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023.

Dispée sobre a concessdo de Titulo de Cidadania
Honoraria ao Ilustrissimo Senhor André Moraes.

PROCESSO N° 1995-2023

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA:
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo o seguinte Decreto-Legislativo:

Art. 1° Fica a Mesa Diretora da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Guaratinguetd autorizada a conceder, na forma da Legislagio vigente, o TITULO DE
CIDADANIA HONORARIA GUARATINGUETAENSE ao Ilustrissimo Senhor ANDRE
MORAES, pelos relevantes e inestimados servigos prestados ao Municipio.

Art. 2° O titulo, a ser concedido, sera entregue ao Ilustre Homenageado em
Sessao Solene da Camara, especialmente convocada para esta finalidade.

Art. 3° As despesas decorrentes da execuc@o do presente Decreto-Legislativo
correrdo por conta de dotagdo orcamentaria propria, constante do Orgamento reservado ao
Legislativo.

Art. 4° Este Decreto-Legislativo entra em vigor na data de sua publicagao.

Cémara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta, aos trinta e um dias do més de
outubro de dois mil e vinte e trés.

PEDRO SANNINI ANDRADE DOS SANTOS
Presidente da Camara

Projeto de Decreto-Legislativo n° 0031-2023,
de autoria do Vereador Pedro Sannini

Publicado, nesta Camara, na data supra.

GUILHERME DOS REIS MACIEL
Diretor Legislativo

Assinado digitalmente por GUILHERME DOS
REIS MACIEL:10535626673 Data: 31/10/2023

16:15:51

Diretoria Legislativa — PS/cm.

Av. Jodo Pessea, n® 471 - Pedreguihe D warw.camaraguaratingueta.sp.gev.br

{. {12} 31232400 .
= camara{fcamaraguaratingueta.sp.gov.be

Guaratinguetd/SP - CEP 12.515-010

Autenticar em i om.

com o 3 1003500: 100, De ito assinado conforme MP n® 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil

Assinado digitalmente por PEDRO SANNINI
ANDRADE DOS SANTOS:33242796829 Data:

31/10/2023 16:09:40

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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DECRETO

DECRETO N¢ 9.978, DE 20 DE QUTUBRO DE 2023

Dispde sobre abertura de Crédito Adicional
Suplementar no Orgamento vigente.

MARCUS AUGUSTIN SOLIVA Prefeito da Estdncia Turfstica de Guaratingueta, no uso das
atribuicBes do cargo e, especialmente, das constantes da Lei Municipal n® 5.533, de 13 de
outubro de 2023,

DECRETA:

Art. 12 Fica aberto na Secretaria Municipal da Fazenda um crédito
adicional suplementar no valor de R$ 18.605,00 (Dezoito mil, seiscentos e cinco reais) em
favor da Secretaria abaixo discriminada, na seguinte dotagdo do Orgamento vigente:

(+) CREDITO ADICIONAL
Ficha Elemento de Despesa F.R. Valor RS
Orgio: 02— PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARATINGUET A
- UO: 02. 14 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
- UE: 02. 14 02 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
- F. P.: 08.244.0017.2653 — Programa Prospera Familia - Estadual

541 13.3.90.30.00 - Material de Consumo | 02 | 10.000 00
' 543 |3.3.90.39.00 — Outros %ervlqos de Terceiros Pessoa Iundlca 02 | 8.605 []0
(%) 1 OTAL DO CREDITO ADICIONAL 18.605,00

Art. 2¢ Para cobertura dos créditos abertos pelo artigo anterior, serdo
utilizados recursos provenientes da tendéncia do EXCESSO DE ARRECADACAO, no valor de
RS 18.605,00 nos termos do inciso II, do pardgrafo 1¢, do art. 43, da Lei Federal n2 4.320/64.

Art. 39 Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte dias do
més de outubro de dois mil e vinte e trés.

UZA RODRIGUES DA SILVA
MUNICIPAL DA FAZENDA

TANIA MARA REI
SECRETARI

Registrado no Livro de Decretos Municipais n? LVIL.

Seqdo de Secretaria e Expediente.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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DECRETO

DECRETO N2 9.979, DE 20 DE OUTUBRO DE 2023

Dispde sobre abertura de Crédito Adicional
Suplementar no Orgamento vigente.

MARCUS AUGUSTIN SOLIVA, Prefeito da Estdncia Turistica de Guaratinguetd, no uso das
atribuicBes do cargo e, especialmente, das constantes da Lei Municipal n2 5.534, de 19 de outubro

de 2023,

DECRETA:

Art. 12 Fica aberto na Secretaria Municipal da Fazenda um crédito adicional
suplementar no valor de RS 394.716,00 (Trezentos e noventa e quatro mil, setecentos e dezesseis
reais) em favor da Secretaria abaixo discriminada, na seguinte dotacdo do Orcamento vigente:

(+) CREDITOS ADICIONAIS
Ficha Elemento de Despesa F.R. Valor R$
'Orgdo: 02 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ( GUARATINGUETA L
~__U0 02 i SECREII ARIA MUNICIPAL DE SAUDE

- UE: 02.12.02 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE -
- F. P 10.301.0101.2546 — Atendimento em Aten(;ao Basica

358 13:1. 90 11.00 — Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal LlVll 05 |  306.804,00|
F.P.: 10.305.0105.2551 — Vigilancia em Satide - R
406 3.1.90.11.00 - Vcnmmcntos e Vantagens Fixas Pessoal Civil | 05 | 87.912,00 |

(+) TOTAL DOS CREDITOS ADICIONAIS R$ 394.716,00

Art. 22 Para cobertura dos créditos abertos pelo artigo anterior, serdo utilizados
recursos provenientes da tendéncia de EXCESSO DE ARRECADACAO, no valor de RS 394.716,00
nos termos do inciso Il, do paragrafo 12, do art. 43, da Lei Federal n® 4.320/64.

Art, 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte dias do més de
outubro de dois mil e vinte e trés.

i |
/

TANIA MARA REIS

SECRETARIA ICIPAL DA FAZENDA

Registrado no Livro de Decretos Municipais n2 LVII.

Secdo de Secretaria e Expediente.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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DECRETO
P e,
7 i,
)
.45 DECRETO N2 9.981, DE 26 DE OUTUBRO DE 2023

Declara como Area Turistica de Interesse Publico, o
trecho da Estrada Presidente Tancredo Neves, entre
a Rua Jodo Hasmann e a Rua da Sardinha — Bairro
Retiro, para a “Festa de Nossa Senhora das Gragas —
2023".

MARCUS AUGUSTIN SOLIVA, Prefeito do Municipio da Estdncia Turistica de Guaratinguetd, no uso
das atribui¢des do cargo e, especialmente, das constantes do artigo 106, |, letra “e”, da Lei
Orgénica do Municipio de Guaratinguetd,

CONSIDERANDO que o Cddigo Tributdrio Municipal dispde sobre a cobranga de
Taxa de Licenga para Ocupagdo do Solo, em vias e logradouros publicos;

DECRETA:

Art. 12 Fica declarada como AREA TURISTICA de INTERESSE PUBLICO, trecho da
Estrada Presidente Tancredo Neves, entre a Rua Jodo Hasmann e a Rua da Sardinha — Bairro
Retiro, para a “Festa da Padroeira 2023", da Igreja de Nossa Senhora das Gragas, no perfodo de 16
a 26 de novembro de 2023.

Art. 22 A Secretaria Municipal de Turismo e Lazer e a Secretaria Municipal da
Fazenda, através do seus érgdos, deverdo tomar as providéncias no sentido da observancia deste
Decreto, tanto no que diz respeito ao aspecto de organizagdo das atividades a serem exercidas na
referida AREA TURISTICA, como no concernente a arrecadacio tributaria.

Art. 3° Este Decreto Municipal entra em vigor a data de sua publicagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte seis dias do més
de outubro de dois mil e vinte e trés.

MFéUS AJ[USTW SOLIVA

PREFEITO'MUNICIPAL
Assinado de forma digital por
ADEMAR DOS ASDSEMJ\R DOS SANTOS FILHO

a0 do Adob bat Reader:
SANTOS FILHO / jemdecolse oo
ADEMAR DOS SANTOS FILHO

SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Registrado no Livro de Decretos Municipais n2 LVII.

Secdo de Secretaria e Expediente.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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PORTARIA

PORTARIA N2 13.518, DE 26 DE OUTUBRO DE 2023

Autoriza a prorrogagdo do afastamento das
servidoras que prestam servigos no Tribunal
Regional Eleitoral do Estado de Sdo Paulo (482
Zona Eleitoral de Guaratinguetad).

MARCUS AUGUSTIN SOLIVA, Prefeito do Municipio da Esténcia Turistica de Guaratinguetd, no
uso das atribuigdes do cargo e, especialmente, das constantes do artigo 106, II, da Lei Orgdnica
do Municipio de Guaratingueta,

RESOLVE:

Autorizar, a prorrogacdo dos afastamentos das seguintes servidoras celetistas
desta Prefeitura Municipal, que prestam servigos no Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Sdo
Paulo - 482 Zona Eleitoral de Guaratingueta, até 31 de dezembro de 2024, abaixo descriminadas:

ROSELI LOPES DE MATTOS MARCELINO - Inspetora de alunos
MARIA APARECIDA OLIVEIRA DE CASTRO — Escrituraria

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e seis dias do

més de outubro de dois mil e vinte e trés.
If{[CUS

A USTIN SOLIVA
—~" PREFEITQ'MUNICIPAL

ADEMARDOS | hammeiosimoniio
SANTOS F"_HO Versdo do Adobe Acrobat Reader:
2023.006.20360
ADEMAR DOS SANTOS FILHO

SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Registrada no Livro de Portarias Municipais n2 LVII.

Secdo de Secretaria e Expediente.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br



iario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751

PORTARIA

PORTARIA N2 13.519, DE 26 DE OUTUBRO DE 2023

Designa Gestora e Contadora para o Convénio n2
103281/2022 - Ginasio de Esportes.

MARCUS AUGUSTIN SOLIVA, Prefeito do Municipio da Estdncia Turistica de Guaratinguetd, no
uso das atribui¢Ges do cargo e, especialmente, das constantes do artigo 106, II, da Lei Orgénica
do Municipio de Guaratingueta,

RESOLVE:

Designar, MARILISI DOS SANTOS SILVA FERREIRA, Contadora, devidamente
habilitada no CRC n? SP-340512/0-5, para exercer as fungbes de Gestora e Contadora do
Convénio n? 103281/2022, objeto “Reforma, iluminagdo, pista e arquibancada do Campo de

Futebol do Gindsio de Esportes”.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e seis dias do
més de outubro de dois mil e vinte e trés.

inado de forma digital
ADEMARDOS | {eiian oos sanos Lo
Versao do Adobe Acrobat Reader:
SANTOS FILHO /" Govooeos
ADEMAR DQOS SANTOS FILHO

SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRAGCAO

Registrada no Livro de Portarias Municipais n2 LVII.

Segdo de Secretaria e Expediente.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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PORTARIA

PORTARIA N2 13.520, DE 30 DE OUTUBRO DE 2023

Reconstitui a Equipe de Vigilancia em Saude.

MARCUS AUGUSTIN SOLIVA, Prefeito do Municipio da Estancia Turistica de Guaratinguetd, no uso
das atribuicBes do cargo e, especialmente, das constantes do artigo 106, I, da Lei Orgdnica do
Municipio de Guaratinguetd e § 32, do artigo 96, da Lei Estadual n2 10.083/98;

RESOLVE :

Art. 12 Reconstituir a EQUIPE DE VIGILANCIA EM SAUDE, passando a ser
constituida pelos seguintes membros:

Prefeito Municipal da Estdncia Turistica de Guaratinguetd
MARCUS AUGUSTIN SOLIVA

Secretario Municipal da Sadde
MARISTELA SIQUEIRA MACEDO DE PAULA SANTOS

Diretora de Vigilancia em Saude
ALESSANDRA DUARTE DE OLIVEIRA E SILVA

Coordenador de Vigilancia em Saude
ADRIANE RODRIGUES DE CAMPOS — COREN-SP 141359

Médica
Doutora FLAVIA CRISTINA SOUZA DE OLIVEIRA — CRM 91.771
Doutor LUIZ AUGUSTUS PEREIRA COSTA - CRM 119.378

Cirurgia Dentista
Doutora RENATA MARQUES DE CARVALHO — CRO-SP 88.214

Agentes Sanitarios

ADRIANO FERREIRA RIBEIRO
CLAUDIO JOSE GOMES DA SILVA
FERDINANDO DE OLIVEIRA BRANDI
GIULIANO DOS SANTOS NOGUEIRA
ERNANI JOSE DA SILVA

JENNY WALDA BERNAL ROMEO CHERKAQUI JALAL
JOSE RICARDO DE SOUZA BRAGA
MOACYR ARAUJO COSENZA
WILLIAM MARCELO FERRAZ
ANDREA CRISTINA RUBIAO

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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PORTARIA
/-““:\
g
S
.- PORTARIA N2 13.520, DE 30 DE OUTUBRO DE 2023 a2

Técnico de Laboratorio
LUIZ ANTONIO DE OLIVEIRA ANDRADE

Arquiteto/Engenheiro
ADRIANA APARECIDA ALVES AMORIM
GONGALO FERRAZ CARDOSO

Médicos Veterinarios
DECARLO DO CARMO CUNHA
JOSE EDUARDO BARBOSA MARQUES JUNIOR

Visitador de Saude
DANILO CORREA DE PAULA JUNIOR

Agente Combate de Endemias
FERNANDA CARVALHO DE FARIA TAVARES
RAQUEL DE OLIVEIRA SOUZA

TAYLAN RODRIGUES FERREIRA FARIA

Art. 2¢ Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposicdes contrdrias, especialmente a Portaria n2 13.266, de 11 de maio de 2023.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos trinta dias do més de
outubro de dois mil e vinte e trés.

M P
—" PREFEITO MUNICIPAL
ADEMARDOS  NHsemuiaings

SA NTOS FlLHO g;;s;goi?z;gzge Acrobat Reader:
ADEMAR DOS SANTOS FILHO

SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO

Registrada no Livro de Portarias Municipais n2 LVII.

Segdo de Secretaria e Expediente.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800 1 O
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CODESG

Companhia de Desenvolvimento de Guaratingueta
CNPJ. 46.682.761/0001-71 -1.E.332.160177.11

EDITAL DE REPOSICIONAMENTO DE CANDIDATO APROVADO PARA O FINAL
DA LISTA DE CLASSIFICACAQO DEFINITIVA.

A Companhia de Desenvolvimento de Guaratinguetd — CODESG,
mediante requerimento apresentado pelo candidato Fernando Froes, no dia 30 de
outubro de 2023, reposiciona o candidato aprovado no Concurso Publico n.°
001/2023, cujo nome consta na Portaria de n® 82/2023, para o cargo de Técnico em
Licitagéo, para o final da lista de classificag&o definitiva.

Classificacao atual

| Classificagao | Nome Fungéo |

03° Fernando Froes Técnico em licitagéo

Candidato reposicionado para a classificagao de nimero 23°

| Classificagao | Nome [ Fungao |
23° | Fernando Froes _Técnico em licitagao |

Guaratingueta, 31 de outubro de 2023.

A

S

Guilherme Schindler Gigli
Diretor Presidente

RUA OCTAVIO NASCIMENTO MONTEIRQ,321-POLO INDUSTRIAL |
GUARATINGUETA - SP CEP 12.522-150 - TELEFONE (12) 3128-5400

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800 1 1
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CODESG

Companhia de Desenvolvimento de Guaratingueta

EDITAL DE CONVOCACAO

Ficam convocados os candidatos aprovados no Concurso Publico 001/2023, e cujos
nomes constam da Portaria n® 83 de 2023, para comparecer ao Departamento
Pessoal desta Companhia, a Rua Vereador Octavio Nascimento Monteiro, 321-Polo
Industrial Il, PARA FINS DE ADMISSAO, no horario das 9:00 as 12:00 horas e
14:00 as 17:00 horas, dentro do prazo de 03 (trés) dias, a contar da data da publicagao
deste.

O nao comparecimento dentro do prazo estipulado significara a desisténcia do
candidato a vaga, com a consequéncia chamada de outro candidato aprovado,
obedecida a ordem de classificagao.

Os candidatos convocados deverdo se apresentar munidos dos seguintes
documentos: Copias.

a) Carteira Profissional - CTPS
b) Carteira de Identidade
« € CPF/MF (ndo sendo aceito a numeragao disponibilizada em outros documentos de

identificagdo). Em caso de 22 via, o mesmo pode ser expedido atraves da internet.

d) Comprovante de escolaridade

e) Certiddo de Nascimento ou casamento

f) Certidao de Nascimento dos dependentes legais

g) Cartao de Vacina dos Dependentes menores de 6 anos

h) Declaragéo escolar para filhos menores de 14 anos;

i) Titulo de Eleitor com comprovante de votagao na Ultima eleico ou declaragdo de quitagao
com a Justica Eleitoral;

j) Certificado de Reservista (se do sexo masculino)

k) Cartdo do Programa de Integragdo Social — PIS ou Programa de Assisténcia ao servidor
publico — PASEP (se o candidato nao for cadastrado, devera declarar ndo ser cadastrado).

I) Comprovante de enderego atualizado;

m) 01 fotografia 3 x 4 recente.

n) Declaracdo do candidato informando se ocupa ou ndo cargo publico.

e

| Classificagao | | Nome DT N 7

04° Alexia _thistine da Silva _ B 1 Técnico em Licitagao

Guaratingueta, 31 de outubro de 2023.

IR
T

Guilherme Schindler Gigli
Diretor Presidente

RUA OCTAVIO NASCIMENTO MONTEIRO,321-POLO INDUSTRIAL |
GUARATINGUETA - SP CEP 12.522-150 - TELEFONE (12) 3128-5400
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Fornecedor : FERRFEIXE COMERCIAL LTDA
Item| Quant. UN Descrigdo
1 20 UN 5204038 - codigo BEC - VENTILADOR DE

COLUNA 1,50 COM 3 PAS DIAMETRO
50CM Especificagdo Técnica: Ventilador;
de Coluna (pedestal); Haste Em Aluminio;
Altura Aprox. de 1,50m; Com Grade
Protetora; Com 3 Pas de Plastico;
Diametro de 50 Cm; Com Velocidade

Gradual e Dispositivo de Inclinacao; Bivolt;

Com Prazo Minimo de Garantia de 12
Meses; Inclui: Manual de Instrucoes;

Fornecedor : HSX COMERCIO E SERVICOS EIRELI - EPP

outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751

REF.: Pregéo Eletronico 055/23 ;
Objeto: Registro de pregos para futura aquisigéo de material de eletrodomésticos, destinados a Rede Basica e Especial de Assisténcia Social, Conselho Tutelar e Cadastro Unico,
com objetivo de auxiliar e melhorar os servigos oferecidos individuos em situagdo de vulnerabilidade

VALORES REGISTRADOS

Descrigdo completa Marca
Especificagdo Técnica: Ventilador; de Coluna|VENTISOL -VOC 50 CM
(pedestal); Haste Em Aluminio; Altura|COMERCIAL -533
Aprox. De 1,50m; Com Grade Protetora;

Com 3 Pas de Plastico;

Diametro de 50 Cm; Com Velocidade
Gradual e Dispositivo de Inclinacao; Bivolt;
Com Prazo Minimo de Garantia de 12
Meses; Inclui: Manual de Instrucoes;

Valor unit. R$ | Valor total R$
230,001 4.600,00

VALOR TOTAL R$ 4.600,00

Item| Quant. UN Descrigdo Descrigdo completa Marca Valor unit. R$ | Valor total R$
4 2 UN 6258042 - Codigo BEC - SUPORTE P/ Suporte para Projetor Multimidia; Em Aco|MULTIVISAO 158,00 316,00
PROJETOR MULTIMIDIA, EM ACO Carbono; Com Acabamento Em Pintura
CARBONO, ROTAGAO 360° Suporte para |Eletrostatica; Fixacao No Teto Com Rotacao|
Projetor Multimidia; Em Aco Carbono; Com|de 360 Graus e Inclinacao Minima de 15
Acabamento Em Pintura Eletrostatica; Graus;
Fixacao No Teto Com Rotacao de 360 Capacidadade de Sustentacao Min. de 25kg;
Graus e Inclinacao Minima de 15 Graus; |Pesando Aproximadamente 10 Kg (no
Capacidadade de Sustentacao Min. de Maximo); Suporte, Fornecido Com Com
25kg; Pesando Aproximadamente 10 Kg |Tubo Extensor, Componentes para Fixacao,
(no Maximo); Suporte, Fornecido Com Sistema Inibidor de Furto; Passagem
Com Tubo Extensor, Componentes para |Interna para Fiacao; Manual Em Portugues e
Fixacao, Sistema Inibidor de Furto; Garantia Minima de 12 Meses, Manual Em
Passagem Interna para Fiacao; Manual Em|Portugues;
Portugues e Garantia Minima de 12 Meses,
Manual Em Portugues;
9 B UN 5956757 - Cédigo BEC - CAFETEIRA Cafeteira; Em Plastico Resistente; Com CANDECE URBAN POP 189,99 569,97
ELETRICA MODELO DOMESTICA PARA 30 |Capacidade para 30 Cafes; Reservatorio de
CAFES Cafeteira; Em Plastico Resistente; |Agua Com Graduacao; Na Cor Preta; Tensao
Com Capacidade para 30 Cafes; de Alimentacao 110 Watts; Eletrica; Com
Reservatorio de Agua Com Graduacao; Na [Jarra Em Aco Escovado; Placa de|
Cor Preta; Tensao de Alimentacao 110 Aquecimento; Com Corta-pingos; Modelo|
Watts; Eletrica; Com Jarra Em Aco Domestico; Filtro e Porta-filtro
Escovado; Placa de Aquecimento; Com Removivel;termostato;  Botao  Luminoso|
Corta-pingos; Modelo Domestico; Filtro e |Liga-desliga; para Preparo de Cafe; Garantia
Porta-filtro Removivel;termostato; Botao |Minima de 12 Meses;
Luminoso Liga-desliga; para Preparo de
Cafe; Garantia Minima de 12 Meses;
VALOR TOTAL R$ 885,97

Fornecedor : RONALDO ELETRO EIRELI
Item| Quant. UN Descrigdo

2 1 UN 6144225 - Codigo BEC - TELEVISAO, A
CORES, SMART TV, 65 POLEGADAS, 4K
Especificagdo Técnica: Televisao; a Cores;
Smart Tv Com Processador; Tela Qled; de
65 Polegadas; Com Resolucao de 3840 x
2160, 4k; 120hz; Inteligencia Artificial,
Comando de Voz, Conexao Wi-fi,
Bluetooth; Audio Dolby Digital Plus, Com
60 w de Potencia, Som Em Movimento
Com Sincronia Sonora; Conexoes de
Entrada Min.:4 Hdmi; Conexoes de Saida
Min. :2 Usb; Saida de Audio Digital
(optica); Com Recepcao para Tv a Cabo;
Sistema de Cores :pal-m, Pal-n, Ntsc;
Sinal Isdb-t, Com Sintonizador Analogico e
Ginga; Controle Remoto Padrao do
Fabricante; Voltagem Bivolt; Medindo
Aproximadamente 1227.6 x 706.7 x 54.7
Mm; Pesando No Maximo Peso
Aproximado de 70103 Gramas (bruto Com
Embalagem); Com Garantia Minima de 12
Meses a Partir do Recebimento; Manual
Em Portugues;

Descrigdo completa Marca
Especificagdo Técnica: Televisao; a Cores; SAMSUNG 65" QLED 4K
Smart Tv Com Processador; Tela Qled; deQN65Q70CAGXZD 120 HZ
65 Polegadas; Com Resolucao de 3840 x:

2160, 4k; 120hz; Inteligencia Artificial,
Comando de Voz, Conexao Wi-fi, Bluetooth;
Audio Dolby Digital Plus, Com 60 w de|

Valor unit. R$ | Valor total R$
5.600,00 5.600,00

Potencia, Som Em Movimento Com
Sincronia Sonora; Conexoes de Entrada
Min.:4 Hdmi;

Conexoes de Saida Min. :2 Usb; Saida de
Audio Digital (optica); Com Recepcao para
Tv a Cabo;

Sistema de Cores :pal-m, Pal-n, Ntsc; Sinal
Isdb-t, Com Sintonizador Analogico e Ginga;
Controle Remoto Padrao do Fabricante;
Voltagem Bivolt;

Medindo Aproximadamente 1227.6 x 706.7
X 54.7 Mm; Pesando No Maximo Peso
Aproximado de 70103 Gramas (bruto Com:
Embalagem); Com

Garantia Minima de 12 Meses a Partir do
Recebimento; Manual Em Portugues;
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ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751
VALORES REGISTRADOS

REF.: Pregdo Eletronico 055/23 .
Objeto: Registro de pregos para futura aquisicdo de material de eletrodomésticos, destinados a Rede Basica e Especial de Assisténcia Social, Conselho Tutelar e Cadastro Unico,
com objetivo de auxiliar e melhorar os servigos oferecidos individuos em situagdo de vulnerabilidade
VALORES REGISTRADOS

3 3 UN 6243665 - Codigo BEC - CONDICIONADOR|Condicionador de Ar; do Tipo Split , Hi-wall;|PHILCO QUENTE E FRIO 2.150,00 6.450,00
DE AR. 12000BTU/H 220V HI WALL, Com Capacidade: 12.000 Btu/h; Operacao:|12000 BTUS PAC
QUENTE FRIO Condicionador de Ar; do Quente e Frio; Vazao de Ar de No Minimo12000ITQFM12W
Tipo Split , Hi-wall; Com Capacidade: 470 M3/h; Voltagem: 220 V; Com Selo:

12.000 Btu/h; Operacao: Quente e Frio; |Procel, Classificacao Letra A; Com Baixo
Vazao de Ar de No Minimo 470 M3/h; Nivel de Ruido; Equipamento Composto de
Voltagem: 220 V; Com Selo Procel, 01 Unidade Interna Evaporadora e 01
Classificacao Letra A; Com Baixo Nivel de |Unidade Externa Condensadora; Com
Ruido; Equipamento Composto de 01 Utilizacao do Gas R410-a; Gabinete
Unidade Interna Evaporadora e 01 Confeccionado Em Polipropileno;
Unidade Externa Condensadora; Com MedindoAproximadamente Unidade Interna
Utilizacao do Gas R410-a; Gabinete (790x275x190)mm = (Ixaxp), e Externa
Confeccionado Em Polipropileno; (443x563x370)mm; Fornecido Com Controle
MedindoAproximadamente Unidade Remoto Sem Fio, Display de Led; Manual de

Interna (790x275x190)mm = (Ixaxp), e |Instrucoes e Certificado de Garantia Em
Externa (443x563x370)mm; Fornecido Portugues, Garantia Minima 12 Meses;
Com Controle Remoto Sem Fio, Display de |Conforme Abnt Nbr 16.401;

Led; Manual de Instrucoes e Certificado

de Garantia Em Portugues, Garantia

Minima 12 Meses; Conforme Abnt Nbr

16.401;

7 3 UN 5188857 - Codigo BEC - FOGAO Fogao Domestico; Convencional, Na Cor[BRASTEMP 4 BOCAS 2 1.580,00 4.740,00
DOMESTICO 4 BOCAS GRANDES, COR Branca, Com Tampa de Vidro; Mesa Em Aco PRATELEIRAS BFO4NBB
BRANCA Inox; a Gas; Com 4 Bocas e Grades|

Individuais; Queimadores: Rapido (2,75kw)
e Semi- rapido (1,65kw); Com Acendimento
Automatico, Acionamento Eletrico , Bivolt;
Forno C/valvula de Seguranca, 61,5 de
Espaco Interno, Luz Interna; Porta do Forno
C/vidro Panoramico, Revestimento do

Forno Esmaltado e Liso de Facil Limpeza;
Duas Prateleiras, Sendo: 1 Auto Deslizante!
+ 1 Deslizante Manual; Medindo No Minimo:
93 x 49,9 x 65,40 Cm (axIxp); o Produto|
Devera Estar de Acordo Com As Normas Nbr;
de Seguranca Vigentes; Acompanha Manual
de Instrucao Em Portugues; Garantia
Minima de 12 meses a partir da data de
entrega do produto, assisténcia técnica
balcdo, eficiéncia energética "a"; com selo;
conpet-rendimento energético no consumo;
de gas.

de 12 Meses a Partir Da Data de Entrega do
Produto,

Assistencia Tecnica Balcao; Eficiencia
Energetica

&quot;a&quot;; Com  Selo  Conpet-
rendimento Energetico No

Consumo de Gas;

10 3 UN 6248330 - Cddigo BEC - BEBEDOURO Bebedouro Eletrico; de Coluna, para|llLIBELL MASTER CGA 700,00 2.100,00

ELETRICO, GARRAFAO 20L Bebedouro Garrafao de 20I; Gabinete Em Aco Com/BRANCO
Eletrico; de Coluna, para Garrafao de 20I; |Pintura Epoxi Em Po, Na Cor Branca; Com
Gabinete Em Aco Com Pintura Epoxi Em  |Termostato Externo e Frontal; Com 02
Po, Na Cor Branca; Com Termostato Torneiras, de Cores Diferentes para Indicar:
Externo e Frontal; Com 02 Torneiras, de |Agua Gelada e Natural; Sendo Removiveis e
Cores Diferentes para Indicar Agua Gelada|Desmontaveis para Higienizacao; Medindo
e Natural; Sendo Removiveis e Aproximadamente (98 x 32 x 35)cm (a x | x:
Desmontaveis para Higienizacao; Medindo |P); para Uso Interno; Com Tensao de
Aproximadamente (98 x 32 x 35)cm (a x | |Alimentacao de 110/220v (bivolt), Potencia
x P); para Uso Interno; Com Tensao de  |145w,

Alimentacao de 110/220v (bivolt), Frequencia de 60hz, Capacidade Minima de
Potencia 145w, Frequencia de 60hz, 4l/h de Agua Gelada; Certificacao:
Capacidade Minima de 4I/h de Agua Compulsoria do Inmetro; e Garantia de 12
Gelada; Certificacao Compulsoria do Meses;

Inmetro; e Garantia de 12 Meses;

VALOR TOTALR$  18.890,00
Fornecedor : SEATTLE TECNOLOGIA E COMERCIO DE PRODUTOS ELETROELETRONICOS EIRELI
Item| Quant. UN Descrigao Descrigdo completa Marca Valor unit. R$ | Valor total R$
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ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751
VALORES REGISTRADOS

REF.: Pregéo Eletronico 055/23 .,
Objeto: Registro de pregos para futura aquisicdo de material de eletrodomésticos, destinados a Rede Basica e Especial de Assisténcia Social, Conselho Tutelar e Cadastro Unico,
com objetivo de auxiliar e melhorar os servigos oferecidos individuos em situagdo de vulnerabilidade
VALORES REGISTRADOS
6 3 UN 6178804 - Cddigo BEC - FORNO Forno; Microondas, Domestico; Eletrico; MIDEA MRAS21 COD 547,00 1.641,00
MICROONDAS, DOMESTICO, 127V, 20L  |Com Acabamento Esmaltadob Branco;/6178804
Forno; Microondas, Domestico; Eletrico;  |Microondas; Medindo No Minimo (289 x 461,

Com Acabamento Esmaltadob Branco; x 373) Cm (I x a x P); Com Capacidade para
Microondas; Medindo No Minimo (289 x |20 Litros; Com Prato Giratorio,trava de
461 x 373) Cm (I x a x P); Com Seguranca; Com 1 Camara Interna, 10
Capacidade para 20 Litros; Com Prato Niveis de Potencia, Painel de Memoria
Giratorio,trava de Seguranca; Com 1 Programavel, Pes Fixos; Descongelamento
Camara Interna, 10 Niveis de Potencia, de Pratos Prontos; Controlado Atraves de
Painel de Memoria Programavel, Pes Timer; 127 V; Garantia Minima de um ano|
Fixos; Descongelamento de Pratos apos a entrega do equipamento.

Prontos; Controlado Atraves de Timer;
127 V; Garantia Minima de um ano apds a
entrega do equipamento.

8 3 UN 6233600 - Codigo BEC - REFRIGERADOR | Refrigerador Domestico; Com 2 Portas; CONSUL CRM44 COD 2.840,00 8.520,00
DOMESTICO 2 PORTAS FROS FREE CAP. |Frost Free; Capacidade Total Liquida Minima|6233600
370 L, BRANCA Fogao Domestico; 370 Litros; Na Cor Branca; Com Iluminacao

Convencional, Na Cor Branca, Com Tampa [Interna, Controle de Temperatura Externo,
de Vidro; Mesa Em Aco Inox; a Gas; Com |Prateleiras Na Porta; Porta Garrafas,

4 Bocas e Grades Individuais; Gavetas de Legumes Transparente, 03
Queimadores: Rapido (2,75kw) e Semi-  |Prateleiras Removiveis No Refrigerador;
rapido (1,65kw); Com Acendimento Dimensoes Aproximadas: 62 x 180 x 75 Cm

Automatico, Acionamento Eletrico , Bivolt; (I x a x P); Consumo Medio de De
Forno C/valvula de Seguranca, 61,5/ de  |Aproximadamente 50 Kwh; Na Voltagem de

Espaco Interno, Luz Interna; Porta do 110v; Garantia Minima de 12 Meses;
Forno C/vidro Panoramico, Revestimento |Fabricacao de Acordo Com As Normas
do Forno Esmaltado e Liso de Facil Vigentes; Com Selo Procel Eficiencia

Limpeza; Duas Prateleiras, Sendo: 1 Auto |[Energetica Letra "A"
Deslizante + 1 Deslizante Manual;
Medindo No Minimo: 93 x 49,9 x 65,40
Cm (axlxp); o Produto Devera Estar de
Acordo Com As Normas Nbr de Seguranca
Vigentes; Acompanha Manual de
Instrucao Em Portugues; Garantia Minima
de 12 meses a partir da data de entrega
do produto, assisténcia técnica balcdo,
eficiéncia energética "a"; com selo conpet-
rendimento energético no consumo de
gas. de 12 Meses a Partir Da Data de
Entrega do Produto, Assistencia Tecnica
Balcao; Eficiencia Energetica
&quot;a&quot;; Com Selo Conpet-
rendimento Energetico No Consumo de
Gas;

VALOR TOTALR$ 10.161,00
Fornecedor : TAHITI COMUNICAGAO VISUAL COMERCIO IMPORTAGAO E EXPORTACAO LTDA
Item| Quant. UN Descrigao Descrigao completa Marca Valor unit. R$ | Valor total R$
5 1 UN 6166733 - Codigo BEC - TELA DE Tela de Projecao; Retratil; Em Poliester; TAHITI TTRP -004 780,00 780,00
PROJEGAO, RETRATIL, 2,40 X 1,80m, Superficie de Projecao Branca, Tipo Matte
BRANCA Tela de Projecao; Retratil; Em White;  Enrolamento  Automatico Com
Poliester; Superficie de Projecao Branca, |Sistema de Parada Multiponto; Na Cor
Tipo Matte White; Enrolamento Branca; Pintura Com Tinta Epoxi de Alta
Automatico Com Sistema de Parada Resistencia; Medindo Aproximadamente
Multiponto; Na Cor Branca; Pintura Com 2,40 x 1,80 Metros; Com Borda;
Tinta Epoxi de Alta Resistencia; Medindo |Manual Em Portugues Com Instrucoes de

Aproximadamente 2,40 x 1,80 Metros; Uso e Conservacao; Garantia Minima de 12
Com Borda; Manual Em Portugues Com  |Meses; de Acordo Com a Legislacao Atual
Instrucoes de Uso e Conservacao; Vigente;

Garantia Minima de 12 Meses; de Acordo
Com a Legislacao Atual Vigente;

VALOR TOTAL R$ 780,00
VALOR GLOBAL R$  35.316,97
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ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751

LICITAGAO

Processo: Extrato de Contrato — Pregao Eletronico 042/23. Objeto: Registro de precos para
futura aquisicdo de medicamentos e formulas elementares, para atender a pacientes através de
demandas judiciais. Contratante: Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta.
Contratada/Valor/Data: CRISTALIA PRODUTOS QUIMICOS FARMACEUTICOS
LTDA, R$ 164.729,70, 30/10/2023; AGLON COMERCIO E REPRESENTACOES LTDA,
R$ 307.420,88, 27/10/2023; PARTNER FARMA  DISTRIBUIDORA DE
MEDICAMENTOS LTDA, R$ 8.829,54, 26/10/2023; FUTURA COMERCIO DE
PRODUTOS MEDICOS E HOSPITALARES LTDA, R$ 217.659.,47, 27/10/2023; MERCO
SOLUCOES EM SAUDE S/A, R$ 88.153,70, 27/10/2023; VIER PHARMA
DISTRIBUIDORA HOSPITALAR, REPRESENTACAO E CONSULTORIA LTDA, R$
5.890,95, 26/10/2023; SULMEDIC COMERCIO DE MEDICAMENTOS LTDA, RS
18.581,46, 30/10/2023 ¢ INTERLAB FARMACEUTICA LTDA, RS 39.818,04, 26/10/2023.
Prazo: 12 meses.

Aviso de abertura de Licitacido. Processo: Pregao Presencial n° 146/23. Objeto:
Contratacdo de servigo tercerizado laboratorial para confeccdo de aparelhos ortodonticos
para odontologia preventiva e interceptiva. Edital: www.guaratingueta.sp.gov.br. Local da
sessdo publica: PREDIO DA PREFEITURA MUNICIPAL localizado na RUA ALUISIO
JOSE DE CASTRO, n 147- CHACARA SELLES. Data da sessdo: 16/11/2023 as 15:00
horas.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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PROCESSO

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE GUARATINGUETA

Guaratingueta, 27 de outubro de 2023.

Processo: Pregao Presencial n° 129/23
Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a execugdo de
levantamento topografico planialtimétrico cadastral de 03 (trés) nucleos no

municipio de Guaratingueta.

O Secretario Municipal de Planejamento, Coordenagao €
Habitagdo, no Uso de suas atribuicoes, tendo em vista o constante nos autos e
o parecer jurfdico exarado pelo Assessoramento Juridico, no processo em

epigrafe, vem se manifestar nos seguintes termos:

Face as ponderadas informagdes que me foram prestadas
pela Assessoria Juridica, diante da legislacao vigente DECIDO pelo
conhecimento do recurso apresentado pela empresa BASSANELI E
PELEGRINI LTDA, e no mérito DECIDO pelo seu desprovimento, para o fim de
manter a classificagao da proposta da empresa SOLO TOPOGRAFIA E
GEORREFERENCIAMENTO LTDA. Ratifico os atos praticados pelo pregoeiro

na sessao publica. Publique-se, nos termos daLei.

\

P
qa1o/!§'e;;;z Cardoso

n : .
Secretario Munici pa?geﬁwmwww@w Habitagéo

Rua Aluisio José de Castro, n°
0, N° 147 - Chacara Selles - i 2
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br ¢ - Guaralinguetd - 57~ Tel.: (12) 3126.2500
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ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751
TERMO

22 FL
o) !

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANGIA |
TURISTICA DE GUARATINGUETA

1 Prog. v .r.ivu

TERMO DE HOMOLOGACAO

Nos termos do Decreto Municipal n° 8.405/2018 (cOpia anexa), o(a)(s)
Secretario(a)(s) abaixo identificado(a)(s), no uso de suas atribuicBes que lhe séo conferidas
pela legislagdo em vigor, Lei n° 8.666/93 ¢ alteragdes, e especialmente pela Lei Federal n°
10.520/02, a vista da adjudicagiio exarada pelo Pregoeiro Municipal, resolve:

01 - Homologar a presente Licitagéo nestes termos:
a)- Processo: Pregio Presencial n® 140/2023 — Registro de Pregos
b)- Objeto: Futura aquisi¢fio de géas de cozinha.

Empresa(s) vencedora(s):

Fornecedor: COMERCIAL TITICA GAS LTDA (ME/EPP)

Total adjudicado
Lote Quantidade | Valor unitario valor total
1- CODIGO BEC 4868374 - Gas de Cozinha, Compasicao Basica:propano e Butano 50,0000 129,50 6.495,00
2 - CODIGO BEC 5341450 - Gas de Cozinha, Composicao Basica Propano e Butano, 250,0000 459,00 114.750,00
Clindro de 45 Kg
Total do fernecedor: 121.245,00
Total geral: 121,245,00

Guaratinguetd, 24 de outubro de 2023

|

Elisabeth Regina Arneiro a Silva Sampaio
Secretaria Municipal de Educacao.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br
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ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751
TERMO

f fﬁ PREFEITURA MUNICIPAL
8 % DA ESTANCGIA TURISTICA DE
¥5=" GUARATINGUETA

=
¥

Termo Aditivo n® 019/2023

Termo Aditivo ao Convénio n° 001/2022, celebrado,
entre a PREFEITURA DE GUARATINGUETA e o
HOSPITAL A IRMANDADE SENHOR DOS
PASSOS E SANTA CASA DE MISERICORDIA DE
GUARATINGUETA.

Pelo presente instrumento, a PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, inscrita no CNPJ/MF sob n° 46.680.500/0001-12, estabelecida nesta cidade e comarca
de Guaratinguetd/SP, na Rua Aluisio José de Castro, n® 147 — Chacaras Selles, neste ato representada por seu
PREFEITO MUNICIPAL, Sr. MARCUS AUGUSTIN SOLIVA, brasileiro, casado, portador do RG. n°
10.445.305-9, inscrito no CPF/MF sob o n° 019.239.808-31, e por sua Secretaria Municipal de Saude, Sra.
MARISTELA SIQUEIRA MACEDO DE PAULA SANTOS, brasileira, casada, portadora do RG 13.871.944-5,
inscrita no CPF/MF sob n° 051.829.978-33, doravante denominada CONVENENTE, ¢ de outro lado, a
IRMANDADE SENHOR DOS PASSOS E SANTA CASA DE MISERICORDIA DE
GUARATINGUETA, inscrita no CNPJ sob n°® 48.547.806/0001-20, inscrita no CREMESP sob o n° 900837,
com endereco na Rua Rangel Pestana, 194 - Centro — na cidade de Guaratinguetda — SP, CEP 12 501-090,
Estatuto Social, arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas de Guaratingueta, em 25 de outubro de 2005,
sob o numero 102, Livro “A-1”, folhas 83, Entidade Filantropica, com Certificado deferido conforme portaria
do Ministério da Satide ntimero 916 de 31 de julho de 2019, com validade de 01/01/2018 a 31/12/2020 —
Protocolo SIPAR 25000.495934/2017-03; no SISCEBAS SAUDE do Ministério da Saude em arquive eletrénico
de 20/12/2017, e inscrita no Cadastro Nacional de Servigos de Saude — CNES, sob o niumero 2081512, neste ato
representado pelo Provedor, ROMULO AUGUSTO DE BARROS, brasileiro, casado, portador do RG-SP
8.304.308-1 SSP-SP, inscrito no CPF/MF sob o numero 040.722.538-20, doravante, denominada
CONVENIADA, celebrar o presente Termo Aditivo ao Convénio n° 001/2022, nos termos e condigdes
estabelecidos nas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
O presente Termo Aditivo tem por objeto a alteragdo, ao Convénio n° 001/2022, firmado em 20/06/2022,

celebrado entre as partes, dos itens abaixo designados:

“1) CLAUSULA SEXTA: DA VIGENCIA”

6.1 — O prazo de vigéncia do presente Termo Aditivo serd de 1 (hum) de novembro até o

dia trinta (trinta) de novembro de 2023.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
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CLAUSULA SEGUNDA

Ficam mantidas as demais disposi¢des e clausulas constantes do Convénio n° 001/2022, originario, e demais
Termos Aditivos vinculados, as quais somente poderdo ser alteradas, de comum acordo, por meio de novo (s)

Termo (s) Aditivos (s).

E, por estarem assim justos e acordados, firmam o presente instrumento em duas (02) vias de igual teor, através

de seus representantes legais, na presenca de 02 (duas) testemunhas, para publicagdo e execugcao.

Guaratingueta, 30 de outubro de 2023

MARISTELA SIQUE'RA Assinado de forma digital
por MARISTELA SIQUEIRA

MACEDO DE PAULA MACEDO DE PAULA
SANTOS:05182997833 sANTOS:05182997833
ROMULO AUGUSTO DE BARROS MARISTELA SIQUEIRA MACEDO DE
Provedor da Irmandade Senhor dos Passos e PAULA SANTOS
Santa Casa de Misericérdia de Guaratingueta Secretaria Municipal da Saude
TESTEMUNHAS

BIANCA ANDRADE Assinado de forma
digital por BIANCA

MULLER:26642363 , praDE
850 MULLER:26642363850
ANDRE BARROS MONTEIRO JUNIOR BIANCA ANDRADE MULLER
2
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TERMO

it i:ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL
#E0% DAESTANCIA TURISTICA DE
%5527 GUARATINGUETA

-
L

Termo Aditivo n® 020/2023

Termo Aditivo ao Convénio n° 007/2022, celebrado,
entre a PREFEITURA DE GUARATINGUETA e o
HOSPITAL A IRMANDADE SENHOR DOS
PASSOS E SANTA CASA DE MISERICORDIA DE
GUARATINGUETA.

Pelo presente instrumento, a PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, inscrita no CNPJ/MF sob n° 46.680.500/0001-12, estabelecida nesta cidade ¢ comarca
de Guaratingueta/SP, na Rua Aluisio José de Castro, n® 147 — Chacaras Selles, neste ato representado por seu
PREFEITO MUNICIPAL, Sr. MARCUS AUGUSTIN SOLIVA, brasileiro, casado, portador do RG. n°
10.445.305-9, inscrito no CPF/MF sob o n° 019.239.808-31, e por sua Secretaria Municipal de Satde, Sra.
MARISTELA SIQUEIRA MACEDO DE PAULA SANTOS, brasileira, casada, portadora do RG 13.871.944-5,
inscrita no CPF/MF sob n° 051.829.978-33, doravante denominada CONVENENTE, e de outro lado, a
IRMANDADE SENHOR DOS PASSOS E SANTA CASA DE MISERICORDIA DE
GUARATINGUETA, inscrita no CNPJ sob n° 48.547.806/0001-20, inscrita no CREMESP sob o n° 900837,
com endereco na Rua Rangel Pestana, 194 - Centro — na cidade de Guaratingueta — SP, CEP 12 501-090,
Estatuto Social, arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas de Guaratingueta, em 25 de outubro de 2005,
sob o nimero 102, Livro “A-1”, folhas 83, Entidade Filantrépica, com Certificado deferido conforme portaria
do Ministério da Saude ntimero 916 de 31 de julho de 2019, com validade de 01/01/2018 a 31/12/2020 —
Protocolo SIPAR 25000.495934/2017-03; no SISCEBAS SAUDE do Ministério da Satide em arquive eletrénico
de 20/12/2017, e inscrita no Cadastro Nacional de Servi¢os de Satide — CNES, sob o numero 2081512, neste ato
representado pelo Provedor, ROMULO AUGUSTO DE BARROS, brasileiro, casado, portador do RG-SP
8.304.308-1 SSP-SP, inscrito no CPF/MF sob o numero 040.722.538-20, doravante, denominada
CONVENIADA, celebrar o presente Termo Aditivo ao Convénio n° 007/2022, nos termos e condi¢des

estabelecidos nas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
O presente Termo Aditivo tem por objeto a alteragdo, ao Convénio n° 007/2022, firmado em 28/07/2022,

celebrado entre as partes, do item abaixo designado:

“1) CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA E DA
PRORROGACAO

6.1 O prazo de vigéncia do presente Termo Aditivo sera de 1 (hum) de novembro até o

dia trinta (trinta) de novembro de 2023.
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PARAGRAFO UNICO - A continuidade da prestagdo de servigos nos exercicios
financeiros subsequentes ao presente, respeitado o prazo de vigéncia do Convénio,
estipulado no caput, fica condicionada & aprovagdo das dotagdes proprias para as

referidas despesas no or¢gamento do Municipio.”

CLAUSULA SEGUNDA

Ficam mantidas as demais disposi¢oes e clausulas constantes do Convénio n°® 007/2022, originario, as

quais somente poderdo ser alteradas, de comum acordo, por meio de novo(s) Termo(s) Aditivos(s).

E, por estarem assim justos e acordados, firmam o presente instrumento em duas (02) vias de igual teor,

através de seus representantes legais, na presenca de 02 (duas) testemunhas, para publicagdo e execugao.
Guaratinguetd, 30 de outubro de 2023.

MARISTELA SIQUEIRA Assinado de forma digital
por MARISTELA SIQUEIRA

MACEDO DE PAULA MACEDO DE PAULA
SANTO5:05182997833 sANTOS:05182997833
ROMULO AUGUSTO DE BARROS MARISTELA SIQUEIRA MACEDO DE
Provedor da Irmandade Senhor dos Passos e Santa PAULA SANTOS
Casa de Misericordia de Guaratingueta Secretaria Municipal da Saude

TESTEMUNHAS
BIANCA ANDRADE Assinado de forma
. digital por BIANCA
MULLER:26642363 ANDRADE
850 MULLER:26642363850
ANDRE BARROS MONTEIRO JUNIOR BIANCA ANDRADE MULLER
2
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Ousrngus - LEI MUNICIPAL N*® 5.542, DE 26 DE OUTUBRO DE 2023

Altera dispositivos da Lei Municipal n® 5.435 de
20 de dezembro de 2022, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei altera dispositivos da Lei Municipal n® 5.435 de 20 de dezembro de 2022, nos seguintes
termos:

Art. 2° O art. 3°, inciso |, alinea b, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“b) emprego publico temporario: emprego ocupdvel de modo provisério, precédrio, com admissdo por
tempo determinado ou para trabalho intermitente, condicionada a prévia classificagdo em processo seletivo, para
atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico nos termos do artigo 37, IX, da Constituicdo
Federal e, do Estatuto do Magistério e desta Lei.”

Art. 3° O art. 11, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 11. O processo seletivo de provas, ou de provas e titulos, é o meio de selecdo especifico para a
contratacdo por prazo determinado ou para trabalho intermitente, nos casos de substitui¢do de pessoal efetivo
durante impedimentos legais e tempordrios e em outras hipdteses previstas no Estatuto do Magistério e desta
Lei.”

Art. 4° O caput do art. 16, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 16. A Administracdo Publica pode, nos termos do artigo 37, inciso IX da Constituicdo Federal, para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, contratar servidores por tempo determinado,
desde que aprovados e classificados em processo seletivo, nas hipoteses previstas no Estatuto do Magistério, e
nos seguintes casos:”

Art. 5° O caput do art. 18, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 18. Para substituicdo de servidor durante impedimentos e concessdes legais que ndo ultrapassem 15
(quinze) dias, a Administracdo Publica pode admitir para trabalho intermitente, observados o disposto no Estatuto
do Magistério e art. 16 desta Lei.”

Art. 6° O § 1° do art. 21, passa a vigorar com a seguinte redacgéo:

“§ 1° Os servidores do Quadro do Magistério Publico Municipal (QMPM) terdo o processo de estagio
probatério realizado nos termos desta Lei, contudo, os aspectos da vida funcional e respectivos pontos e pesos
aplicados atenderdo ao disposto no Estatuto do Magisterio.?, |~

\

)
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Lei Municipal n® 5.542/2023 - continuagdo. -2-

Art. 7° Oinciso | do art. 43, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“l — o disposto no Estatuto do Magistério, em relagdo aos integrantes da Classe Docente do Quadro do
Magistério Publico Municipal (QMPM);”

Art. 8° O inciso X e § 2°, do art. 52 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“X — o afastamento para exercicio de mandato eletivo em qualquer ente federado, ressalvado para os
processos de evolugdo funcional previstos nesta Lei e no Estatuto do Magistério.

“§ 2° Para o processo de evolugdo funcional especifico dos servidores do Quadro do Magistério Publico
Municipal (QMPM), o periodo de intersticio deve ser cumprido em efetivo exercicio exclusivo de atividades
inerentes ou correlatas as do magistério, nos termos definidos no Estatuto do Magistério.”

Art. 9° O art. 62, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 62. O afastamento para exercicio de fun¢do de confianga ou emprego em comissdo no ambito do
servico publico da Administragio Direta do municipio de Guaratinguetd é considerado efetivo exercicio para os
fins previdencidrios e demais vantagens pessoais, ressalvadas as regras de evolugdo funcional especificas para o
Quadro do Magistério Pdblico Municipal (QMPM) de que trata o Estatuto do Magistério e o cumprimento do
periodo de estagio probatdrio, nos termos do artigo 22 desta Lei.”

Art. 10. O § 1° do art. 64, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“§ 1° O afastamento de que trata o caput é concedido por periodo minimo de 6 (seis) meses e maximo de 2
(dois) anos, prorrogavel uma Gnica vez por mais um periodo de até 2 (dois) anos, periodo este considerado como
suspensdo do contrato de trabalho e, se d4 com prejuizo da remuneragéo e das vantagens pessoais, inclusive dos
recolhimentos previdencirios e fundidrios, ndo sendo considerado como de efetivo exercicio para nenhuma
finalidade perante a Administragdo local.”

Art. 11. O § 4° do art. 65, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“§ 4° Em qualquer caso que exija o afastamento para o exercicio de mandato eletivo, todo o tempo €
considerado de efetivo exercicio para todos os fins, exceto para os processos de evolugdo funcional previsto nesta

Lei e no Estatuto do Magistério. 7

o

87 )
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Lei Municipal n® 5.542/2023 - continuagao. -3

Art. 12. O art. 80 passa a ser acrescido do paragrafo Unico:
WBEE B0 .o pomsminsnsnssamnsusssemasinbibinas s b e e e e R e

“Paragrafo unico. O adicional de que trata o caput deste artigo tem natureza remuneratdria para todos os
fins.”

Art. 13. O pardgrafo Unico do art. 88, passa a vigorar com a seguinte redacdo:
Art. 88, i eme i s B R N L R R R R

“Paragrafo Unico. Os integrantes do Quadro do Magistério Publico Municipal (QMPM) observam
exclusivamente o Plano de Carreira préprio, previsto no Estatuto e Plano de Carreira do Magistério.”

Art. 14, O § 2° do art. 105, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“§ 2° O periodo utilizado para a avaliagdo de mérito serd o dia 12 de janeiro a 31 de dezembro do ano que
antecede a avaliagdo.”

Art. 15. O art. 119, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 119. Excepcionalmente, por ocasido da implantagdo desta Lei, a primeira avaliagdo de mérito para fins
de evolugdo funcional, realizar-se-a em abril do ano de 2024 e devera considerar o periodo de 12 de janeiro de
2023 a 31 de dezembro de 2023

Art. 16. Insere-se no inciso IX no art. 125:
“IX- a Lei Municipal n® 2.718 de 11 de junho de 1994;"
Art. 17. Sdo partes integrantes desta Lei, incorporando & Lei Municipal n® 5.435 de 20 de dezembro de 2022:

| - O Anexo |- Quadro de Empregos Permanentes, de que trata o art. 4°, § 1° da Lei Municipal n® 5.435 de 20
de dezembro de 2022, atualizado.

Il - O Anexo lI- Tabela de Referéncias Salariais, de que trata o art. 5°, inciso | da Lei Municipal n® 5.435 de 20
de dezembro de 2022, atualizado;

Il - O Anexo IlI- Descrigdo das AtribuicGes dos Empregos, de que trata o art. 5°, inciso Il da Lei Municipal n®

5.435 de 20 de dezembro de 2022, atualizado. AL
\

%\

)
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Lei Municipal n® 5.542/2023 - continuagdo. -4-

Art. 18. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA, aos vinte e seis dias do més de outubro de

dois mil e vinte e trés.

RCUS AUG TIN SOLIVA
i Prefeito Municipal

“R-h

R DOS SANTOS FILHO
\ Secretario Municipal da Administracdo

Publicado nesta Prefeitura, na data supra.
Registrado no Livro de Leis Municipais n* LVII.
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ANEXO Il - TABELAS DE REFERENCIAS SALARIAIS
- de que trata o art. 5°, | desta Lei Complementar -

(A) TABELA DE REFERENCIA SALARIAL MENSALISTAS

REFERENCIA A B c D E F G H 1
1 1589,11| 163678 168589 1.73646] 1.788,56] 1.842,21 1.897,48| 1.954,40| 2.013,04
2 [ 161978 1.668,37] 1.71842] 1.760,98] 1.823,08] 1.877,77] 1.934,10] 1.992,13 2.051,89
3 [ 1744.47] 1.796,80] 1.850.71] 1.906,23] 1.963,42] 2.022,32] 2.082,99] 2.145.48] 2.209,84
4 [ 1.774,62] 1.827,86] 188269 193918 1.9897,35| 2.057,27| 2.118,99| 2.182,56| 2.248,04
5 [ 1.781.47] 1.834,91] 1.889.96] 1.946,66] 2.005,06] 2.065.21| 2.127,17] 2.190,98 2.256,71
6 [ 1.850,00] 1.905,50] 1.962,67] 2.021,54] 2.082,19] 2.144,66] 2.209,00] 2.275,27| 234352
7 [ 1.876,03] 1.932.31] 1.990,28] 2.049,99] 2.111.49] 2.174,83] 2240,08] 2.307,28] 2.376,50
8 [ 1.91851] 1.976.07] 203535] 2.006,41] 2.159,30] 2.224,08] 2.290,80] 2.359,63 2.430,31
9 [ 1.940,43] 199864 2.058,60[ 2.120,36] 2.183,97| 2.248.49] 2.316,97| 2.386.48] 2458.08
10 [ 1.987.02] 2046,63] 2.108,03] 2.171.27] 2.236.41] 2.30350] 2.372,61] 2.443,78] 2.517.10
11 [ 2.05555] 2.117,22] 2.180,73] 2.246,15] 2.313,54] 238295 2.45443] 2.528,07| 2.603.91

12 | 2.106,24] 2.169.43] 2.234,51] 2.301,55] 2.370,59] 2.44171] 2.514,96] 2.5¢041] 266812

13 [ 2.192,59] 2.258,37] 2.326,12] 2.39590] 2.467.78] 2.541.81] 2.618,07] 2.69661[ 2.777.51

14 [ 2.25014] 2.317,64] 2.387,17] 2.458,79] 2.532,55] 2.60853] 2.686,78] 2.767,39] 2.850.41

15 | 2261,10] 2.32893] 2.398,80 2.470,77] 2.544,89] 262123 2.699,87| 2.780.87| 2.864.29

16 [ 2.32983] 2399,52] 247150] 2.54565] 2.622,02] 2.700,68] 278170] 2.865.15 2.951,11
17 [ 2.377.58] 244891 252237] 2.598,05] 2.675.99] 2756.27] 2.83895| 2.924.12| 3.011.85
18 [ 2.466,65] 2.540,65 2616,87] 2.695,38] 2.776,24] 2.859,52] 2.945,31] 3.03367| 3.124,68
19 [ 2.640,00] 2.719,20] 2.800,78] 2.884,80] 2.971,34] 3.060.48] 3152,30] 3.246,87| 3.344.27
20 [ 2.60369] 2681,80] 2.762,25] 2.845,12] 2.93048] 3018,39] 3108,94] 3.202.21] 3.298.28

21 [ 263522] 2.714,28] 2.795,70] 2.879.58] 2.96596] 3054.94] 3.146,59] 3.240.99 3.338.22

22 [ 2.740.74] 2.822,96] 2.907,65] 2.994,88] 3.084,73] 3.177,27] 3.272,59] 3.370.76] 3.471.89
23 [ 2.898,84] 2.985,81] 3.07538] 3.167,64] 3.262,67] 3.360,55] 346137] 3.56521] 3.672.16
24 [ 3.014,80] 3.10524] 3.198,40] 3.204,35] 3.39318] 3.494.98] 3599.83] 370782 381906
25 3.204,15] 3.392,07] 3494,76] 3.509,61] 3.707,59] 3.818,82] 393339 4.051.39 4.172,93
26 3.380,65] 3.482,07] 3.586,53] 3.694,13] 3.804,95] 3.919,10] 4.03667| 4.157.77| 4.28251
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ANEXO Il - TABELAS DE REFERENCIAS SALARIAIS
- de que trata o art. 5°, | desta Lei Complementar -

27 3.42591] 3.528,68] 3.634,55] 3.74358] 3.85589] 3.971,57| 4.090,72| 4.213,44] 4.339,84
28 3.837,02] 3.952,13] 4.070,69] 4.192,82] 4.31860| 4.448,16 4.581,60| 4.719,05| 4.860,62
29 4.796,27] 4.940,16] 5.088,36] 5.241,01| 5.398,24| 5.560,19] 5.727,00] 5.898,81| 6.075.77
30 5.275,91] 5.434,19] 559721 5.765,13] 5.938,08| 6.116,23| 6.299.71| 6.488,70| 6.683,36
31 5.64580] 581527] 5980.72] 6.169.42] 6.354,50] 6.545,13] 6.741,49] 6.943,73] 7.152,04
32 6.132,10] 6.316,08] 6.505.54] 6.700,71] 6.801,73] 7.108,78] 7.322,05] 7.541,71| 7.767.96
33 8.315,33] 8.564,79] 8.821,73] 0.086,39] 9.358,98] 9.639,75| 9.928,94| 10.226,81| 10.533,61
34 16.016,53] 16.497,03] 16.991,94] 17.501,68] 18.026,75] 18.567,55| 19.124,57| 19.698,31| 20.289,26
(B) TABELA DE REFERENCIA SALARIAL HORISTAS
REFERENCIA A B c D E F G H |
35 2820 2905 2992 3081 31,74 3269 3367 3468 3572
36 [ 7754] 7987] 82,26 8473] 8727] 8989] 9259 9538 9823
37 [ 8770 9033] 9304 9583 9871] 10167] 10472[ 107.86] 111,10
38 [ 15348 15808] 162,83] 16771] 172,74] 177.93] 183.26] 188.76] 194.42
39 [ 56531 58227 59974] 617.,73] 636.26] 65535 67501] 69526 716,12

40 | 1.130,56] 1.164,48] 1.199.41] 1.23539] 1.272,46] 1.310,63] 1.349.95] 1.39045] 1.432,16

41 [ 1672.97] 1.72316] 1.774,85] 1.828,10] 1.882,94] 1.939.43] 199761] 2.057.54] 2.119.27
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ANEXO Il
DESCRIGOES DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS
1. AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE:;

DESCRICAO SUMARIA: Realizam visitas domiciliares rotineiras, casa a casa, para a busca de
pessoas com sinais ou sintomas de doengas agudas ou crénicas, de agravos ou de eventos de
importdncia para a saude publica e consequente encaminhamento para a unidade de saude de
referéncia.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Formalizar e executar programas de prevengao e controles de doengas, promogéo da saude, visita
residéncias, estabelecimentos comerciais, industriais e outros relacionados com a prevengéo da dengue no
Municipio;

v Atualizar mapeamento de familias.

v Participar de reuniGes e cursos de formagao e educagdo continuada;

v Elaborar estudos e projetos de educagdo e de agdes visando melhoria das condigdes de vida da
populagdo na area da saude, da prevengéo e da erradicagéo de doengas transmissiveis, infectocontagiosas
e ou causadas pela impericia humanas nas areas de saneamento, de limpeza de profilaxia, uso de
medicamentos indevidos ou em excesso, contaminagdo alimentar e outros;

v Elaborar relatério de visitas, baseando-se nas atividades executadas, para permitir analises;

v Elaborar relatério especifico para o acompanhamento de gestantes;

v Elaborar relatorio especifico para o0 acompanhamento de pessoas com hipertensao, diabetes,
tuberculose, hanseniase e outros;

v Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

2. AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS:

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades de vigildncia, prevengéo e controle de doengas e
promogdao da saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do
superior imediato.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Executar o plano de combate aos vetores: Dengue, leishmaniose; chagas esquitossomose, efc,

v Participar de palestras, dedetizagdo, limpeza e exames.

v Realizar pesquisa de triatomineos em domicilios em areas endémicas;

v Realizar identificagfes e eliminagdes de focos efou criadouros de Aedes Aegypti e Aedes
Albopictus em iméveis.

v Realizar levantamento, investigagdo e/ou monitoramento de flebotomineos no municipio, conforme
classificagdo epidemiolédgica para leishmaniose visceral;

v Prover sorologia de material coletado em carnivoros e roedores para detecgéo de circulagéo de

peste em areas focais;

v Realizar borrifagdo em domicilios para controle de triatomineos em area endémica;

v Realizar tratamento de imdveis com focos de mosquito, visando o controle da dengue;

A Realizar exames coproscépicos para controle de esquistossomose e outras helmintoses em areas
endémicas;

v Palestrar em escolar e outros seguimentos

v Dedetizar para combater ao Dengue e outros insetos;

v Cadastrar estabelecimentos de acordo com o maior e/ou menor risco epidemiolégico fornecendo
outras informagdes que servirdo de base para as agdes de fiscalizagdo;

v Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.
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3. AGENTE DE TRANSITO:

DESCRIGAO SUMARIA: Servidor civil, efetivo de carreira do érgdo ou entidade executivos de
trinsito ou rodoviario, com as atribuigbes de educagédo, operagdo e fiscalizagdo de transito e de
transporte no exercicio regular do poder de policia de transito, para promover a segurancga viaria
nos termos da Constituicdo Federal.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Fiscalizar, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis relativas as infragbes estabelecidas
no Cédigo de Transito Brasileiro;

v Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no Ambito de suas atribuigbes;

v Executar as atribuigdes pertinentes ao trnsito municipal constantes na Lei Municipal n® 3.268 de
04 de Setembro de 1998;

v Patrulhar ostensivamente as vias e rodovias municipais,

v Manter a fluidez e seguranga do transito urbano, rodoviario e de vias de acesso dentro do
Municipio;

v Colaborar com a seguranga publica no ambito de suas competéncias;

v Executar outras tarefas pertinentes ao cargo;

4. AGENTE SANITARIO:

DESCRICAO SUMARIA: Fiscalizam, inspecionam e controlam as atividades relacionadas com
saneamento e meio ambiente.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Fiscalizar o saneamento basico no Municipio: captagao, tratamento e distribuigdo de dgua potavel,
publica e privada, urbana e rural, coleta e tratamento, disposigao final de esgotos cloacais e drenagem de
aguas pluviais na area urbana e rural;

v Fiscalizar a coleta e distribuigdo de lixo, inclusive e reciclagem do lixo urbano;

v Inspecionar bares, restaurantes e congéneres, mantendo as exigéncias do Codigo Sanitario do
estado em vigor, indicando ao 6rgao competente para apreenséo quando encontrados produtos alimentares
em mau estado de conservagédo ou fabricagéo;

v Fiscalizar, combater e controlar a poluigdo e a erosdo ou qualquer de suas formas, liquida, solida,
s0onora e gasosa,

v Fiscalizar e localizar residuos e embalagens de agrotoxicos em propriedades urbanas e rurais;

v Fiscalizar a criagdo de animais e aves em liberdade ou em cativeiro, assim como os maus tratos
que estes possam sofrer;

v Fiscalizar com o intuito de proteger a fauna e a flora, vedando as préaticas que colocam em risco a
fungio ecoldgica, paisagistica ou que cologuem em risco a extingéo das espécies;

v Promover a educagdo sanitaria e ambiental em todos os niveis de ensino e a conscientizagao
publica para a protegdo do meio ambiente;

v Executar suas tarefas apoiado nas atribuigdes do cargo e na aplicagéo do Caédigo Sanitario e Meio
Ambiente em vigor no estado;

v Utilizar os equipamentos de protegéo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes,

v Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informatizados disponiveis para
esse fim;

v Executar as agbes de Vigilancia Sanitaria no controle de qualidade dos alimentos, em todas as
etapas, desde a produgdo até o consumo,

v Executar as agdes de Vigilancia Sanitaria no controle de qualidade da agua;

v Executar as agdes de Vigilancia Sanitaria no controle de pragas, animais pegonhentos, zoonoses
e vetores,

v Executar as agdes de Vigilancia Sanitaria no controle de produtos e estabelecimentos relacionados
a salde, em todas as etapas, desde a produgdo até o consumo;
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¥ Executar as agdes de Vigilancia Sanitaria em servigos e empresas prestadoras de servigos
relacionados & salde;

v Realizar coleta de agua, alimentos, bebidas, medicamentos e outros produtos de interesse a sadde
para analise;

v Fiscalizar a qualidade da agua destinada ao uso humano e animal, sua portabilidade, os
mecanismos de purificagdo, de estocagem e destinagéo, seu conteldo e suas condigbes;

v Executar as agdes de Vigilancia Sanitaria pactuadas entre os niveis federal e estadual com o
municipio;

v Outras atividades afins.

5. AJUDANTE GERAL

DESCRICAO SUMARIA: Executam servigos de limpeza e conservagdo. Trabalham seguindo normas
de seguranga, higiene, qualidade e protegdo ao meio ambiente.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Executar a limpeza de ruas, parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos;

v Executar atividades de capinagio e retirada de mato; transportar material de um local para outro,
inclusive, carregando e descarregando veiculos;

v Executar servigos de jardinagem, podas de arvores, cultivo de hortas, viveiros de mudas, limpeza
de patios e outros,

v Preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e plantagao de

flores, arvores, arbustos, hortaligas, legumes e frutos;

Aparar grama, limpar e conservar os jardins;

Aplicar inseticidas por pulverizagdo ou por outro processo, para evitar ou erradicar pragas e

moléstias;

Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforgo fisico;

Realizar todos os tipos de movimentagio de moveis, equipamentos e outros elementos;

Efetuar a limpeza de galerias e boca de lobo;

Executar servigos de limpeza e/ou manutengdo em geral em repartigdes municipais,
providenciando produtos e materiais necessdrios para manter as condigbes de conservacgao e higiene;

v Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o seu trabalho,
comunicando o superior quando da necessidade de reposigao;

Executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor competente;

Realizar trabalhos de limpeza em geral para manter as condigdes de higiene e conservagdo do
local de trabalho;

v Exercer fungdes de conservagio e manutengéo dos prédios assegurando o asseio, o cumprimento
do regulamento e a seguranga;

v Limpar diariamente os méveis utilizando flanelas ou vassouras apropriadas;

v Limpar as salas, paredes, portas, janelas, banheiros, corredores, mesas e pisos de todas as
dependéncias do prédio administrativo, utilizando égua e produtos apropriados;

Preparar e servir o lanche elou cafezinho, quando necessario;

Retirar o lixo das lixeiras e o colocar em local apropriado para recolhimento;

Limpar lixeiros e demais objetos das salas, corredores e banheiros;

Lavar e secar os vidros das portas e janelas;

Verificar ao final do expediente, se as janelas estdo fechadas;

Reunir e amontoar poeira, fragmentos e detritos espalhados pelo chéo, que causem incomodo ou

oferegam perigo aos servidores, empregando ancinho e outros instrumentos apropriados para recolhé-los;

s

R

v
v
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v Efetuar a poda e a capinagéo de ervas daninhas que prejudiquem o aspecto e asseio do municipio;

W Auxiliar na remogéo de moveis de uma sala para outras ou de um departamento para outro, quando
solicitado;

4l Zelar pela conservago dos equipamentos, ferramentas e magquinas utilizadas, observando as
normas de seguranga e conservagio, para obter melhor aproveitamento;

v Receber orientacdo do seu superior imediato, trocando informagdes sobre os servicos e as
ocorréncias, para assegurar a continuidade do trabalho;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional;
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v Executar abertura de valas em geral, auxiliar no servigo de preparagao de ruas, para a execugao
dos servigos, compactando o solo, esparramando terra, pedra, fazer limpeza das caixas de boca de lobo,
valetas, corregos, galerias pluviais, caixas de passagem, tangque de contengdo, etc.,

v Auxiliar nas instalagbes e manutengdes elétricas, fornecendo materiais necessarios e utilizando
ferramentas manuais para estruturar a parte geral das instalagdes;
v Auxiliar no assentamento de tubos de concreto, transportando-os e segurando-os para garantir a

correta instalagdo.

6. ALMOXARIFE

DESCRICAO SUMARIA: Executam servicos de controle e conferéncia de mercadorias.
Recepcionam, conferem e armazenam produtos e materiais em almoxarifado, armazéns, silos e
depésitos. Fazem os langamentos da movimentagdo de entradas e saidas e controlam estogue.
Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. Organizam o almoxarifado para facilitar a
movimentagdo dos itens armazenados e a armazenar.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Orientar e controlar os servigos de almoxarifado, recebendo, estocando e distribuindo os diversos
materiais;

v Conferir o estogue, examinando periodicamente o volume de mercadorias e calculando
necessidades futuras;

v Controlar o recebimento de material, confrontando as requisi¢des e especificagdes com as notas
e material entregue;

v Organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificagéo e disposigao
adequadas, visando uma estocagem racional,

v Zelar pela conservagio do material estocado em condigdes adequadas evitando deterioramento e
perda;

v Fazer os registros dos materiais sob guarda nos depésitos, registrando os dados em terminais de
computador ou em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas imediatas;

4 Dispor diariamente dos registros atualizados para obter informagdes exatas sobre a situagao real
do almoxarifado;

v Realizar inventarios e balangos do almoxarifado;

v Coordenar e controlar o trabalho do pessoal do almoxarifado;

g Executar outras tarefas afins, determinadas pelo superior imediato.

i ANALISTA DE SISTEMAS:

DESCRICAO SUMARIA: Desenvolvem e implantam sistemas informatizados dimensionando
requisitos e funcionalidade dos sistemas, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas
de desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos. Administram ambientes
informatizados, elaboram documentagdo técnica. Estabelecem padrées, coordenam projetos,
oferecem solugGes para ambientes informatizados e pesquisam tecnologias em informatica.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Operar sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o desempenho dos
aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de dados, registros de
erros, consumo da unidade central de processamento (CPU), recursos de rede e disponibilidade dos
aplicativos;

o Executar tarefas de carater técnico relativas & manuteng&o preventiva e corretiva dos
equipamentos e maquinas em operagao na area de informatica;

v Planejar e executar a manutengdo dos equipamentos adquiridos, bem como a instalagéo dos
acessorios e respectivos softwares para o perfeito funcionamento dos mesmos;

v Elaborar e manter paginas para Internet e Intranet; executar, sob orientacéo, atividades basicas de
suporte técnico;
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v Assegurar o funcionamento do hardware e do software. Garantir a seguranca das informagées, por
meio de copias de seguranga e armazenando-as em local prescrito. Inspecionar o ambiente fisico para
seguranga no trabalho;

v Analisar e desenvolver sistemas informatizados de acordo com a necessidade da Prefeitura
Municipal.

v Monitorar e emitir pareceres técnicos sobre os sistemas informatizados de desenvolvimento
proprio ou contratados de terceiros;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas aoc ambiente
organizacional.

8. ARQUITETO:

DESCRICAO SUMARIA: Elaboram planos e projetos associados & arquitetura em todas as suas
etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagdes.
Fiscalizam e executam obras e servigos, desenvolvem estudos de viabilidade financeira, econémica,
ambiental. Podem prestar servigos de consultoria e assessoramento, bem como estabelecer
politicas de gestio.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Elaborar planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas, definindo materiais,
acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagdes. Fiscalizar e executar obras e
servigos;

v Desenvolver estudos de viabilidade financeiros, econdmicos, ambientais. Prestar consultoria e
assessoramento, bem como assessorar no estabelecimento de politicas de gestao;

v Elaborar planos, programas e projetos. Registrar responsabilidade técnica (ART). Fiscalizar obras
€ Servigos;

v Monitorar controle de qualidade dos materiais e servigos. Cumprir exigéncias legais de garantia
dos servigos prestados;

v Acompanhar execucdo de servigos especificos. Aprovar os materiais e sistemas envolvidos na
obra. Desenvolver estudos de viabilidade. Analisar documentagio do empreendimento proposto,

v Veerificar adequagdo do projeto & legislagdo, condigbes ambientais e institucionais. Avaliar

alternativas de implantagdo de projeto. Identificar alternativas de operacionalizagdo e de financiamento;
Elaborar relatérios conclusivos de viabilidade;

Assessorar formulagao de politicas pablicas;

Propor diretrizes para legislag@o urbanistica;

Propor diretrizes para preservacio do patriménio histérico e cultural;

Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

A NENENENEN

9. ASSISTENTE SOCIAL SAUDE DA FAMILIA:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e
instituigdes sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagdo), servicos e recursos sociais e
programas de educagéo; planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos sociais em
diferentes dreas de atuagdo profissional (seguridade, educagéo, trabalho, juridica, habitagao e
outras) orientam e monitoram agbes em desenvolvimento relacionados a economia doméstica, nas
dreas de habitagdo, vestudrio e téxteis, desenvolvimento humano, economia familiar, educagao do
consumidor, alimentagdo e saude; desempenham tarefas administrativas e articulam recursos
financeiros disponiveis.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituigdes: Esclarecer duvidas, orientar
sobre direitos e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituigdo, cuidados especiais, servigos e
recursos sociais, normas, codigos e legislagdo e sobre processos, procedimentos e técnicas,

v Assessorar na elaboragéo de programas e projetos sociais; organizar cursos, palestras, reunides.
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v Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos especificos; delimitar o problema;
definir publico alvo, objetivos, metas e metodologia;
v Participar de reunides com profissionais integrantes do programa de saide da familia, para

levantamento das reais necessidades da populagio adscrita;

Planejar agBes e desenvolver educagio permanente;

Acolher os usuarios e humanizar a atengao;

Trabalhar de forma integrada com o programa de salde da familia;

Realizar visitas domiciliares necessarias;

Desenvolver agdes intersetoriais;

Participar dos Conselhos Locais de Saude;

Realizar avaliagio em conjunto com os participantes do programa de saude da familia e Conselho
Local de Salde do impacto das agdes implementadas através de indicadores pré-estabelecidos;

A NE NN N NENEN

v Desenvolver acbes coletivas, utilizando os espagos publicos para fortalecimento da cidadania,
trabalho comunitério e prevengéo de violéncia, abuso de alcool e outras drogas;

v Desenvolver agdes intersetoriais, mantendo a integrag8o com a rede de suporte social,
fortalecendo e implementando as agdes na comunidade,

v Realizagdo de acles preventivas e promocionais pertinentes a area, junto aos grupos
programaticos desenvolvidos pelos integrantes do programa de saude da familia;

v Desenvolver agdes de carater social junto aos integrantes do programa de salde da familia,
elaborar processos de solicitagdo de procedimentos de média e alta complexidade;

v Integrar-se na rede de servigos oferecidos, realizando referéncia e contra referéncia, seguindo
fluxo pré estabelecido, mantendo vinculo com os pacientes encaminhados;

v Realizar visitas domiciliares dependendo das necessidades.

10.  ASSISTENTE SOCIAL:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e
instituigées sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagdo), servigos e recursos sociais e
programas de educagdo; planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos sociais em
diferentes areas de atuagdo profissional (seguridade, educagdo, trabalho, juridica, habitagdo e
outras) orientam e monitoram a¢ées em desenvolvimento relacionados & economia doméstica, nas
dreas de habitagdo, vestuério e téxteis, desenvolvimento humano, economia familiar, educagdo do
consumidor, alimentagdo e sadde; desempenham tarefas administrativas e articulam recursos
financeiros disponiveis.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Realizar estudos, pesquisas, levantamentos e diagnésticos nas areas de concursos, recrutamento,
selegdo, capacitagéo, avaliagdo de desempenho, cargos e salarios, beneficios e rotinas trabalhistas;
v Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituigdes: Esclarecer dlvidas, orientar

sobre direitos e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituigdo, cuidados especiais, servigos e
recursos sociais, normas, codigos e legislagdo e sobre processos, procedimentos e técnicas,

v Assessorar na elaboragio de programas e projetos sociais; organizar cursos, palestras, reunides.

v Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos especificos; delimitar o problema;
definir publico alvo, objetivos, metas e metodologia;

v Formular propostas; estabelecer prioridades e critérios de atendimento; programar atividades.

v Pesquisar a realidade social: Realizar estudo socio-econdmico; pesquisar interesses da

populagdo, perfil dos usuérios, caracteristicas da area de atuagéo, informagdes in loco, entidades e
instituigbes; realizar pesquisas bibliograficas e documentais; estudar viabilidade de projetos propostos;
coletar, organizar, compilar, tabular e difundir dados;

v Registrar atendimentos; informar situages-problema; requisitar acomodagdes e vagas em
equipamentos sociais da instituicdo; formular relatérios, pareceres técnicos, rotinas e procedimentos;
formular instrumental (formularios, questionarios, etc),
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v Monitorar as agdes em desenvolvimento, acompanhar resultados da execucéo de programas,
projetos e planos; analisar as técnicas utilizadas; apurar custos; verificar atendimento dos compromissos
acordados com o usudrio; criar critérios e indicadores para avaliagio; aplicar instrumentos de avaliagéo;
avaliar cumprimento dos objetivos e programas, projetos e planos propostos; avaliar satisfagdo dos

usuarios.

Articular recursos disponiveis, identificar equipamentos sociais disponiveis;

|dentificar recursos financeiros disponiveis; negociar com outras entidades e instituigdes;
Coordenar equipes e atividades, projetos e grupos de trabalho;

Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

TN N

1. AUDITOR PUBLICO INTERNO:

DESCRICAO SUMARIA: participar na execugdo de trabalhos de auditoria, avaliando a adequagéo
dos controles internos nos seus aspectos orgamentdarios, financeiros, contabeis, fiscais, tributérios,
administrativos, operacionais e de sistemas informatizados de processamento de dados.

DESCRIGAO DETALHADA:

] Priorizar as atividades de carater preventivo;

v Levantar dados e informagGes diversas, avaliando-os e elaborando relatérios com sugestdes e
recomendacdes, para assegurar o atendimento dos aspectos legais e normativos.

v Avaliar os procedimentos efou rotinas dos controles existentes;

v Analisar se os procedimentos efou rotinas estdo sendo executados conforme normativas
existentes;

W Analisar as Receitas Orgamentarias, Extra-Orgamentarias, Consignagbes e seus registros
contabeis;

v Analisar e avaliar as licitagbes em todas as suas modalidades (Concorréncia Puablica, Tomada de
Precos, Convite, Pregdo, Concurso e Leilao);

v Analisar e avaliar as dispensas e inexigibilidades;

v Analisar e avaliar os editais, habilitagio, adjudicagéo e publicacéo;

v Analisar e avaliar os contratos e/ou ata de registro de pregos, em especial, de materiais, servigos
e obras;

v’ Analisar e avaliar os termos aditivos, em especial, quanto a prazo, quantidade, reequilibrio e
reajuste de pregos;

v Verificar a fidelidade dos dados enviados ao Tribunal de Contas do Estado (TCE) quanto a:

contabilidade (orgamentaria, financeira e patrimonial), diario da contabilidade, arrecadacéo e o diario da
arrecadagdo, tesouraria e o didrio da tesouraria, licitagdes e contratos, obras publicas, convénios e auxilios
recebidos, subvengdes e auxilios concedidos, lei de responsabilidade fiscal e informag&es anuais;

Avaliar e analisar a execugao orgamentaria e seus limites - limites fiscais;

Avaliar e analisar a programagédo financeira, conforme legislagdo vigente;

Avaliar e analisar a segregagao de fungdes (niveis de autorizacao),

Avaliar e analisar as despesas exira orgamentarias quanto a: Consignagdes (INSS, ISSQN, IRRF
e outras consignagdes), e Depodsitos (valores de terceiros em garantia);

Avaliar e analisar as conciliagbes bancarias,

Avaliar e analisar os procedimentos efou rotinas do controle de pagamento a credores e da
existéncia de controles eficazes a quem se deve pagar, o quanto, e o que se estd pagando, conforme
legislagéo vigente;

R T

v
v

v Avaliar e analisar o (s) almoxarifado (s) quanto a: condigbes de armazenamento, seguranca,
controles de movimentagao, registro de entrada, registro de saida, etc;

v Avaliar e analisar a area de transportes quanto a: abastecimento, manutengéo, recuperagao,
utilizagdo de veiculos, etc;

v Avaliar e analisar o controle de despesas com tarifas referente a: energia, agua e saneamento,
cormeios, telefones, internet, despesas bancarias, etc;

v Avaliar e analisar o controle da execugdo dos servigos continuos contratados (Servigos
terceirizados);

v Avaliar e analisar as atividades da area de Recursos humanos referente a folha de pagamento,

contratagéo de pessoal e limites de gastos com pessoal;
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v Avaliar e analisar a concessao de Diarias;
v Awaliar e analisar os adiantamentos para gastos de pequena monta;
v Analisar e avaliar os bens patrimoniais quanto a: registros contabeis, acréscimos e baixas,

existéncia de inventdrio fisico-financeiro anual, controle do tombamento (Registro Patrimonial - RP),
compatibilidade entre o inventario fisico-financeiro com os valores constantes de balango e a existéncia de
documentagdo relativa a bens imoveis (escritura, registro em cartério), etc;

i Analisar e avaliar os controles da execugdo e da Prestacdo de Contas de Convénios e congéneres
quanto a: se a execugdo financeira ocorreu de acordo com as clausulas pactuadas em convénio, se foram
efetuadas as aplicagdes financeiras, resultado das aplicagdes financeiras computadas a crédito do convénio
e aplicados exclusivamente no objeto, se houve prestagdes de contas dentro do prazo legal, se os
documentos foram enviados aos controles externos (TCE, TCU) e as Secretarias (estado) e Ministérios
(unido);

v Analisar e avaliar os controles e execugdo relativos a Obras quanto a: se existe a licitagdo e qual
foi a modalidade, se houve a utilizago da modalidade de carta convite quando caberia Tomada de Prego,
sendo o prego real ajustado por Termo Aditivo, se existe Projeto Basico, se havia previsdo de recursos
orgamentarios no momento da licitagdo, se extrato do contrato foi devidamente publicado e encaminhado
ao Controle Externo para registro, se ha compatibilidade da execugéo fisica com a financeira quando
necessario, em obras de recuperagéo e reforma como ponto de alto risco sob o ponto de vista de auditoria,
que merece testes e avaliagdes mais aprofundadas, se esta contemplada nas metas da LDO e o PPA, se
os pagamentos das medigdes sdo atestados por responsaveis pelo acompanhamento da obra, quando do
recebimento da obra se foi efetuado na forma da legislagdo vigente;

v Analisar e avaliar se as aquisigdes de bens, servigos e obras foram obedecidos ao aspecto da
economicidade em relagido a: quantidade adquirida, qualidade dos produtos, prego compativel com o
praticado no mercado, aquisi¢io de bens e servigos de acordo com a necessidade e finalidade do érgéo.

v Desempenhar outras atividades correlatas e as previstas na Lei Municipal n® 4.626 de 18 de margo
de 2016 e Lei Municipal n® 4.666 de 08 de Setembro de 2016.

12. AUXILIAR EM SAUDE BUCAL:

DESCRICAO SUMARIA: Planejam o trabalho técnico-odontolégico em consultérios, clinicas,
laboratérios de prétese e em drgdos publicos de sadde. Previnem doenga bucal participando de
programas de promogdo & saude, projetos educativos e de orientagdo de higiene bucal. Executam
procedimentos odontolégicos sob supervisdo do cirurgido dentista. Administram pessoal e
recursos financeiros e materiais. Mobilizam capacidades de comunicagdo em palestras, orientagées
e discussdes técnicas. As atividades sdo exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e
de biosseguranga.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Sob a supervisdo do cirurgido-dentista, compete organizar e executar atividades de higiene bucal.
Processar filme radiografico;

v Preparar o paciente para o atendimento;

v Auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervengdes clinicas, inclusive em ambientes
hospitalares;

v Manipular materiais de uso odontolégico selecionar moldeiras;

v Preparar modelos em gesso Registrar dados e participar da andlise das informagdes relacionadas
ao controle administrativo em sadde bucal,

v Executar limpeza, assepsia, desinfecdo e esterilizagdo do instrumental, equipamentos

odontolégicos e do ambiente de trabalho;

Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de salde bucal;

Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontolégicos;

v
v

v Desenvolver agbes de promogéo da saude e prevengéo de riscos ambientais e sanitarios;

v Realizar em equipe levantamento de necessidades em sadde bucal;

v Adotar medidas de biosseguranga visando ao controle de infecgao;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas aoc ambiente
organizacional.
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13. AUXILIAR DE ENFERMAGEM DE SAUDE DA FAMILIA:

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades técnicas de enfermagem e acompanham as
visitas domiciliares com maior frequéncia e, entre as atribuigbes listadas abaixo, é o principal
responsavel pelas agbes educativas na unidade

DESCRIGAO DETALHADA:

v Participa das atividades de assisténcia basica, realizando procedimentos regulamentados no
exercicio de sua profissdo na Unidade de Salde Familiar (USF) e, quando indicado ou necessério, no
domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagbes etc.);

v Realizar agdes de educagio em salde a grupos especificos e a familias em situagio de risco,
conforme planejamento da equipe;

v Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da USF.

v Executar atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do enfermeiro,
previstas legalmente; integrar a equipe de salde;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

14.  AUXILIAR DE ENFERMAGEM:

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e
outros estabelecimentos de assisténcia médica, embarcagdes e domicilios; atuam em cirurgia,
terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional e outras areas. Prestam
assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem-estar, administram medicamentos e
desempenham tarefas de instrumentagdo cirurgica, posicionando de forma adequada o paciente e
o instrumental. Organizam ambiente de trabalho e ddo continuidade aos plantdes. Trabalham em
conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranga. Realizam registros e
elaboram relatérios técnicos. D penham atividades e realizam agbes para promogao da sadde
da familia.

DESCRIGAO DETALHADA:
v Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisao de enfermeiro e/ou médico;
v Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranga;
v Exercer atividades de nivel médio, envolvendo orientagdo e acompanhamento do trabalho de
enfermagem em grau auxiliar, cabendo-lhe assistir ao enfermeiro:
a) No planejamento, programagdo, orientagdo e supervisdo das atividades de assisténcia de
enfermagem;
b) Na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes,
c) Na prevencdo e controle das doengas transmissiveis em geral em programas de vigilancia
epidemioldgica;
d) Na prevengdo e controle sistematico da infecgdo hospitalar,
e) Na prevengdo e controle sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante
a assisténcia a sadde;
f) Na execugdo dos programas e nas atividades de assisténcia integral & saude individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco, bem como nos programas de higiene
e segurancga do trabalho e de prevengdo de acidentes e de doengas profissionais e do trabalho.

v Executar atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do enfermeiro,
previstas legalmente; integrar a equipe de saude;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

15. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
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DESCRICAO SUMARIA: Executam servigos de rotina administrativa de pequena complexidade, bem
como limpeza e conservagdo. Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e
prote¢cdo ao meio ambiente.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Digitar servigos rotineiros, utilizando impressos padronizados e/ou digitar correspondéncia interna
e externa, relatérios, memorandos, etc., com redagéo propria;
v Atender o expediente, efetuando abertura recebimento, registro, distribuicdo, correspondéncia

interna e externa e respectivos protocolos;

Efetuar controles simples de arquivos e arquivamento, elaborar indices simples e remissivos;

Zelar e cuidar da conservagdo de proprios municipais;

Comunicar qualquer irregularidade verificada;

Efetuar pequenos reparos e consertos,

Ter sob a sua guarda materiais destinados as atividades de seu setor de trabalho;

Zelar e efetuar tarefas auxiliares;

Operar maquinas de pequeno porte;

Limpar estatuas e monumentos;

Zelar pelo funcionamento e a limpeza dos equipamentos utilizados ou em uso;

Carregar e descarregar veiculos em geral;

Transportar, arrumar e elevar mercadorias, materiais de construgdo e outros;

Fazer mudangas;

Varrer, escovar, lavar e remover lixos e detritos das vias publicas e préprios municipais;

Zelar pela conservagdo e manutengao de sanitarios publicos;

Auxiliar no recebimento, pesagem e contagem de materiais;

Arrumar banheiros e toaletes;

Lavar e encerar assoalhos,

Coletar lixo dos depositos;

Lavar vidros, espelhos, persianas;

Varrer patios;

Fazer café e similares e servir;

Fechar portas, janelas e outras vias de acesso;

Executar tarefas de limpeza do ambiente, méveis e utensilios;

Fazer o servigo de limpeza geral;

Dispor quanto & limpeza da louga, talheres e utensilios empregados no preparo das refeigdes,
providenciando sua lavagem e guarda, para deixa-los em condigdes de uso imediato;

v Limpar as salas, paredes, portas, janelas, banheiros, corredores, mesas e pisos de todas as
dependéncias do prédio administrativo, utilizando dgua e produtos apropriados;

Realizar todos os tipos de movimentagdo de moveis, equipamentos e outros elementos

Executar tarefas afins; outras atribuigbes correlatas que |he forem determinadas pelos superiores.

L R S N L T C R g

v
v

16. AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL:

DESCRICAO SUMARIA: Atender as necessidades das criangas matriculadas na rede municipal de
ensino em todos os aspectos, contribuindo para seu pleno desenvolvimento social, emocional,
saude e higiene.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Atender as criangas em horarios de entrada e saida do periodo, nos intervalos das aulas, recreio
e refeigdes, na higiene pessoal e na locomogéo, sempre que for necessario, nos horarios estabelecidos
pela diregéo, e em projetos da Secretaria Municipal de Educagéo;

v Manter a organizago da sala e higiene dos materiais, brinquedos e equipamentos;
v Zelar pela seguranga, bem-estar e higienizag#o das criangas, de acordo com rotinas estabelecidas;
v Observar rigorosamente as determinagdes e informagdes da dire¢ao sobre comportamento e

problemas de saude das criangas sob sua responsabilidade, seguindo as orientagbes das méaes ou
responsaveis;
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v Administrar e auxiliar na alimentagdo das criangas, acompanhar e assegurar o éxito da
alimentagdo como parte do processo de desenvolvimento;

Proporcionar ambiente e condigdes fisicas adequadas ao sono e repouso das criangas;

Manter a equipe informada sobre as ocorréncias, problemas detectados e eventuais enfermidades;

Comunicar toda e qualquer irregularidade que tiver conhecimento;

Proporcionar atividades para integragdo e desenvolvimento das criangas, tais como musica,

brincadeiras, histérias e atividades ludicas e de recreagéo;

B AR

v Recepcionar a comunidade escolar, pais e visitantes, encaminhando-os a diregéo;

v Atender as solicitagbes de material escolar ou de assisténcia as criangas em suas atividades
educativas,

v Colaborar com o processo de inclusdo da crianga com necessidades especiais, orientar, proteger

e cuidar para que ela permanega ou transite com seguranga nos diferentes espagos; cooperar no processo
de integragéo e insergao desta no ambiente escolar;

v Ter comprometimento contra qualquer preconceito ou discriminagéo que venha afetar a crianga no
ambito escolar;

v Prestar cuidados aos alunos com necessidades educacionais especiais;

o4 Participar das reunides de equipe, do planejamento, execugéo e avaliagdo do projeto politico
pedagogico da unidade escolar;

v Desenvolver com as criangas as rotinas de atividades pedagogicas sob supervisdo, orientagéo e
coordenagdo do professor responsavel,

v Participar de cursos de formagao profissional, sempre que solicitados pela Secretaria Municipal de
Educagéo;

v Acompanhar os alunos no veiculo de transporte escolar no trajeto casa/escola se necessario;

v Executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo;

17.  AUXILIAR DE LABORATORIO

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas auxiliares em laboratério de analises clinicas na érea de
satide publica.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Auxiliar nas analises mais complexas, desenvolvendo os trabalhos de apoio necessarios para
possibilitar o diagnéstico de doengas;

v Proceder & coleta de material empregando os meios e instrumentos recomendados para
possibilitar os exames requeridos;

v Executar exames e outros trabalhos de natureza simples que ndo exigem interpretagéo técnica
dos resultados, como elaboragdo de laminas;

v Auxiliar nas andlises de urina, fezes, escarro, sangue, secregdes e outros, seguindo orientagéo
superior;

v Coletar e preparar amostras e matéria prima para serem utilizados conforme instrugdes;

v Registrar e arquivar as copias de resultados dos exames;

v Zelar pela assepsia, conservagio e recolhimento do material, utilizando autoclaves, estufas,
mantendo o equipamento em estado funcional para assegurar os padroes de qualidade e funcionalidade
requeridos,

v Auxiliar ou efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de laboratério conforme
instrugdes recebidas;

v Preparar, limpar e esterilizar materiais, instrumentos e aparelhos e proceder a desinfecgao de
utensilios, pias, bancadas e demais instalagdes do laboratério;

v Listar, prover e manter o estoque de vidrarias e materiais de consumo necessarios ao laboratério;

v Proceder a rotulacdo e embalagem de vidros, ampolas e similares;

v Executar outras tarefas correlatas.

18. AUXILIAR DE TOPOGRAFO

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br

52



& Diario Oficial

‘%‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751
LEI

DESCRICAO SUMARIA: Executar tarefas auxiliares em levantamentos topograficos

DESCRIGAO DETALHADA:
Realizar levantamentos de ruas, prédios, terrenos, meios-fios e galerias;
Auxiliar na localizagdo, com balizas, pontos de alinhamentos;
Efetuar desmatamento e abertura de picadas;
Auxiliar no reconhecimento de terrenos ou de itinerarios na area programada;
Realizar o transporte de equipamentos e de materiais necessarios;
Auxiliar na instalagdo dos equipamentos e instrumentos de medi¢éo para tomada de distancia,
angulos dos pontos topograficos e tomadas de niveis das estagdes;
Auxiliar nos trabalhos de nivelamento com instrumentos de topografia;
Gravar piquetes para definigdo de caminhamentos;
Colaborar na elaboragao do tragado topografico da area demarcada;
Zelar pela manuteng3o e guarda dos instrumentos utilizados para levantamentos topograficos;
Executar outras tarefas correlatas.

b il 210 35 s W
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19. AUXILIAR JURIDICO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar, sob supervisdo dos Procuradores, tarefas relacionadas com as
atividades da Procuradoria

DESCRIGAO DETALHADA:

Auxiliar os membros da procuradoria nos processos judiciais.

Organizar o material administrativo, legislativo, doutrinario e jurisprudencial.

Elaborar minutas de despachos, pareceres, manifestagdes, etc.

Preparar atos destinados as providéncias judiciais que envolvam sua area de atuagéo.
Preparar minutas de relatérios dos processos,

Receber, expedir e arquivar correspondéncias;

Arquivar e organizar o material para relatérios;

Controlar o recebimento e a devolugdo de processos;

Realizar pesquisa de dados de contetdo doutrinério, legislativo e jurisprudencial;
Seguir a orientagdo dos Procuradores;

Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional e as previstas na Lei Municipal n® 5.059 de 17 de abril de 2020;

LR A S9N R

20. BIBLIOTECARIO:

DESCRICAO SUMARIA: Disponibilizam informagado em qualquer suporte; gerenciam unidades como
bibliotecas e centros de documentacdo, centros de informacdo e correlatos, além de rede de
sistemas de informagao. Tratam tecnicamente e desenvolvem recursos informacionais; disseminam
informagdo com o objetivo de facilitar o acesso e geragao do conhecimento; desenvolvem estudos
e pesquisas; realizam difusdo cultural; desenvolvem agGes educativas. Podem prestar servigos de
assessoria e consultoria.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Executar a aquisicdo de material bibliogréfico, controlar o seu recebimento e manter atualizados
os respectivos controles;
v Executar analise tematica, representagio descritiva e classificagdo dos materiais do acervo;
v Organizar e manter atualizados os catalogos e cadastros da biblioteca;
v Promover o controle bibliografico através da coleta de informagdes e atualizagéo de bases/bancos
de dados;
v Acompanhar o atendimento de empréstimo e consulta;
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v Selecionar material para encadernagao /restauro;
4 Atender os usudrios e orienta-los quanto aos recursos de informagao da biblioteca e do sistema,
bem como no uso dos equipamentos da biblioteca;
v Localizar documentos através dos catalogos disponiveis, executar a comutagdo bibliografica e

acompanhar o empréstimo entre bibliotecas;
Executar 0 acesso a bancos de dados para buscas e levantamentos bibliograficos, em nivel local;

v Participar de organizagéo de publicagdes e bibliografias sob a responsabilidade da biblioteca;
v Efetuar a digitagio e o controle dos registros de documentos referentes as diversas etapas do

cadastramento automatizado, para as bases/bancos de dados existentes de disseminagéo da informacgéo;
Organizar e coordenador inventario de colegdes;
Supervisionar as tarefas de conservagio e preservagio do acervo;
Supervisionar o trabalho de encademacao e material bibliografico;
Zelar pelo uso adequado das salas de leitura e biblioteca;
Organizar publicagdes sob a responsabilidade da biblioteca e/ou da Unidade, promovendo sua
divulgagéo e distribuigdo;

RS

v Coletar e analisar dados para avaliagédo de colegdes, servigos e outras atividades de interesse da
biblioteca e do Sistema;
v Executar a selegdo de material para aquisi¢do e descarte, mantendo atualizado o programa de

desenvolvimento do acervo.

21.  BIOMEDICO

DESCRICAO SUMARIA: Executar atividades que envolvam procedimentos de apoio diagnéstico.

DESCRIGAO DETALHADA:

v"  Executar atividades referentes & patologia clinica (analises clinicas);

v"  Executar atividades referentes a parasitologia, microbiologia, imunologia, hematologia, bioquimica,
banco de sangue, virologia, fisiologia geral, fisiologia humana, sa(de publica, analises
bromatolégicas, microbiologia de alimentos, patologia, citologia oncolégica e coleta de toda e
qualquer amostra biolégica para a realizag@o dos mais diversos exames;

v"  Executar todas as tarefas préprias e especificas do biomédico, e ainda aquelas de mesma natureza
e nivel de complexidades associadas ao ambiente organizacional.

22, BORRACHEIRO

DESCRICAO SUMARIA: desmontar, montar reparar e substituir os diversos tipos de pneus e
cémaras de ar de veiculos, maquinas e equipamentos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Operar equipamento de montagem e desmontagem automatica de pneumatico e, eventuaimente,
executar essas tarefas manualmente, quando as caracteristicas do veiculo assim o exigirem,;

v Retirar e recolocar os rodados nos respectivos veiculos;

v Reparar os diversos tipos de pneus e camaras de ar usadas em veiculos, maquinas e
equipamentos;

v Encher e calibrar pneus, utilizando bombas de ar e barémetro, para conferir-lhes a presséo
requerida pelo tipo de veiculo, carga ou condigdes de estrada;

v Examinar as partes mais desgastadas para fazer servigos de recauchutagem, visando nivelar sua
superficie externa;

v Executar servicos de recauchutagem, colocando nova camada de borracha;

v Executar pequenos servigos na roda de veiculos e maquinas pesadas, com o objetivo de prolongar
0 uso da mesma,

v Verificar diariamente o nivel do dleo do compressor automatico de ar, complementando se
necessario;
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v Zelar pela limpeza do local de trabalho;
v Zelar e conservar sob sua guarda. todos os materiais, maquinas e equipamentos existentes em
sua area de servigo;
v Controlar o estoque de remendos e afins;
v Manter controle diario de atendimento;
v Executar outras tarefas correlatas.

23. CALCETEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Assentamento de pedras. Organizam e preparam o local de trabalho na
obra; constroem fundag¢ées e estruturas de alvenaria. Aplicam revestimentos e contra-pisos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Execugao dos servigos de assentamento de pedras irregulares, paralelepipedo, |ajotas, meios fios
e outros materiais utilizados em obras de pavimentagéo de ruas (calgamento), calgadas e pragas publicas,
seja em obras novas, seja em conservagdo, manutengio e reformas das obras ja existentes, sob orientagdo
da chefia;

v Construir fundagdes e estruturas de alvenaria;

v Aplicar revestimentos e contra-pisos; carrega e descarrega veiculos com meios-fios, areia e outros;
zela pela conservagéo de equipamentos e ferramentas;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

24, CARPINTEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: construir, fabricar, montar e reparar estruturas, objetos de madeira e
assemelhados.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esbogos, modelos ou especificagdes
para estabelecer a sequencia das operagdes;

v Selecionar os materiais necessarios, escolhendo-os adequadamente, para assegurar a qualidade
do trabalho;

v Tragar os contornos da pega segunde o modelo desejado, possibilitando o corte da mesma;

v Preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados;

v Fazer e montar pegas ou conjuntos de pegas de madeira e assemelhados, utilizando materiais,
ferramentas e equipamentos apropriados, tais como: plaina, serrote, formao, furadeira, serras e outros
instrumentos;

v Montar as pecas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos, parafusos, formando objeto
desejado;

v Fazer reparos em diversos objetos de madeira ou que tenham componentes de madeira,
substituindo total ou parcialmente as partes desgastadas;

v Colocar fechaduras e outras pegas em acessorios ou elementos de madeira, fixando-os;

v Montar formas para concretagem, pegas empregadas em obras de carpintaria, forros, palanques
e engradamentos;

v Afiar ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar;

W Operar maquinas de carpintaria, como serra-fita, tupia, desempenadeira, serra circular, torno,

desengrossadeira, furadeira, aparadeira e outros, regulando e posicionando a madeira, acionando os
dispositivos e controlando a execugéo dentro das medidas e formas desejadas;

v Fazer pedidos de suprimento de material para seu uso;

v Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagao, manutengéo e funcionamento das maquinas
e equipamentos de seu uso;

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br

55



¥ Diario Oficial

‘ﬁ""‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751
LEI

25, CONTADOR:

DESCRICAO SUMARIA: Administram os tributos do municipio, registram atos e fatos contébeis;
controlam o ativo permanente, gerenciam custos; preparam obriga¢bes acessorias, tais como:
declarag6es necessarias ao fisco, 6rgdos competentes e contribuintes e administram o registro dos
livros nos 6rgdos apropriados; elaboram demonstragées contabeis, prestam consultoria e
informagdes gerenciais; realizam auditoria interna e externa, atendem solicitagées de drgdos
fiscalizadores e realizam pericia.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Planejar, coordenar e executar os trabalhos de andlise, registro e pericias contabeis,
estabelecendo principios, normas e procedimentos, obedecendo as determinagdes de controle externo,
para permitir a administragdo dos recursos patrimoniais e financeiros do Municipio;

v Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e orientando o seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriagéo contabil; analisar,
conferir, elaborar ou assinar balangos e demonstrativos de contas e empenhos, observando sua correta
classificacdo e langamento, verificando a documentagdo pertinente, para atender a exigéncias legais e
formais de controle;

v Controlar a execugdo orgamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e
demonstrativos;
v Controlar a movimentagdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de

obrigagbes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas bancérias, para apoiar a administragéo
dos recursos financeiros do Municipio;

v Analisar aspectos financeiros, contabeis e orgamentarios da execugdo de contratos, convénios,
acordos e atos que geram direitos e obrigagdes, verificando a propriedade na aplicagdo de recursos
repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientag&o aos executores, a fim de assegurar o
cumprimento da legislagdo aplicavel,

v Analisar os atos de natureza orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial, verificando sua
corregdo, para determinar ou realizar auditorias e medidas de aperfeicoamento de controle interno;
v Planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina ou especiais,

bem como orientar a organizag&o de processos de tomadas de contas, emitindo certificado de auditoria,
com a finalidade de atender a exigéncias legais;

v Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios;
v Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagéo;
v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

26. COVEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Executar servigos de inumagées e exumagées nos cemitérios. Cavar covas
rasas e sepulturas com o uso de ferramentas adequadas. Localizar nas plantas do cemitério a
localizagdo de sepulturas, jazigos, covas e sepulturas. Efetuar a marcacdo de sepulturas a serem
cavadas. Ajudar na execugdo de sepultamentos carregando e colocando o caixdo na sepultura.
Fechar as sepulturas cobrindo-as com terra ou fixando-lhe uma laje. Zelar pela conservagédo dos
jazigos e covas rasas. Limpar e carregar lixos existentes nos cemitérios. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Efetuar demoli¢des de timulos fora do padrao, capelas ou mausoléus e demais obras de interesse
da administragéo, bem como perfuragéo de valas para padronizagado de sepulturas;

v Lacrar as gavetas com tampas de concreto ou tijolos (jazigos), rejuntando e/ou rebocando com
argamassa,

v Observar a ficha de controle de sepultamento, em tempo habil para promover abertura de cameiros
e preparagio de argamassa, conferindo o cadastro e obedecendo a sua sequéncia;

v Manter obrigatoriamente, o nimero minimo exigido pelo superior, de valas abertas nas quadras de
sepultamentos em covas rasas adulto e infantis;
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v Efetuar a marcagdo e cavagdo de sepulturas e covas rasas, usando ferramentas como pa, enxada
e outros;

o Carregar e colocar o caixdo na sepultura, portando-se condignamente e com respeito a familia;

W Efetuar exumacdes de restos mortais para translado internos (jazigos, carneiros, caixas ossuarios
e ossuarios coletivos) ou para outros cemitérios;

v Verificar, por ocasido do sepultamento, a existéncia de corpo dentro da urna mortuaria;

v Manter a administragéo informada sobre a disponibilidade de sepulturas nas quadras novas,
comunicando imediatamente em caso de iminente falta;

v Manter o almoxarifado com estoque regular e em ordem e zelar pelas ferramentas & sua
disposigo;

v Comunicar imediatamente & administragéo, quaisquer irregularidades constatada no interior do
cemitério;

v Executar outras tarefas correlatas.

27. DENTISTA:

DESCRICAO SUMARIA :Realizam os procedimentos de atencdo bésica em saude bucal, incluindo
atendimentos das urgéncias e emergéncias, exames gerais, diagnésticos e tratamentos
odontolégicos, realizando também fungées de cariter administrativo, com participagdo no
planejamento, na realizagdo e na avaliagdo dos programas de sadde publica, no campo de sua
habilitagédo, para contribuir para o bem estar da coletividade.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Elaborar, juntamente com a equipe de salde, normas administrativas para os sernvigos,
consultando documentos e referéncias de entidades oficiais de saude, para programar a dinamica da
odontologia de saude publica no Municipio;

v Participar do planejamento, coordenagdo, execugdo e avaliagdo de agdes coletivas voltadas a
promogédo da salde, bem como programas educativos de prevengdo a4 salde da boca e dos dentes,
supervisionando-os e observando os resultades, a fim de contribuir para a melhoria da saude bucal da
comunidade;

v Analisar dados especificos coletados pelos postos de salde e outros servigos, estudando-os e
comparando-os, a fim de tragar com a equipe de saude, as prioridades no desenvolvimento dos programas
de higiene oral para a comunidade;

v Coordenar, supervisionar, executar e avaliar atividades de fluoretagdo dos dentes ou outras
técnicas, fazendo observagdes diretas e analisando relatérios, para desenvolver programas de profilaxia de
carie dentaria,

v Praticar todos os atos pertinentes a Odontologia, decorrentes de conhecimentos adquiridos em
curso regular ou em cursos de pos-graduagao,
v Realizar os procedimentos clinicos da atengéo basica em saude bucal, incluindo atendimento das

urgéncias e emergéncias, exames gerais, diagnosticos e tratamentos odontolégicos, bem como extragdes,
pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados com a fase clinica da instalagio de
proteses dentarias elementares;

v Desenvolver agBdes intersetoriais para a promogao da salde bucal;

v Organizar e realizar agdes na ateng&o a salde bucal por meio do ciclo de vida do individuo;

v Participar de reunides de equipe;

v Utilizar técnicas para a recuperagio e promogao da saude bucal geral, realizando agdes previstas
na programagao do servigo;

v Orientar a populagio, individualmente ou em grupo, em assuntos de odontologia preventiva e
sanitaria,

v Executar atividades individualmente ou em equipe, técnicas ou cientifica na area da salde publica

correspondentes a sua especialidade, observada a respectiva regulamentagéo profissional e as normas de
seguranga e higiene do trabalho;

v Executar atividade de vigilancia & salde e zelar pelo cumprimento das normas de vigilancia
epidemiolégica e sanitaria;

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br



: Diario Oficial

‘ﬁ""‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751

LEI

v Participar do planejamento, elaboragéo e execugdo de programa de treinamento em servigos e de
capacitagdo de recursos humanos;

v Identificar e comunicar ao responsavel as necessidades de material de sua area de trabalho;

v Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Etica Odontolégica, conforme Resolugdo CFO vigente;

v Manter postura de autocontrole, proatividade, imparcialidade, paciéncia e espirito de equipe;

v Proceder atendimento humanizado aos pacientes;

Vv Manter disciplina e organizagéo, de modo a identificar prioridades e realizar boa gestéo do tempo
e dos recursos de trabalho;

v Demonstrar capacidade de comunicagéo, inclusive por meio de oitiva atenta (saber ouvir) aocs
pacientes, equipe de trabalho e superiores;

v Manter-se atualizado em relagio aos saberes de sua area de trabalho, transmitindo seguranga e
bom discernimento em suas agdes cotidianas;

V Ter postura adequada no trato com pacientes, colegas de trabalho e superiores;

v Demonstrar capacidade avaliativa, bom senso, ética profissional e postura criteriosa em relagéo

as atividades que Ihe competirem;
N Executar com eficiéncia e eficacia outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.

28. DENTISTA PSF:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam os procedimentos de atencdo béasica em saude bucal, incluindo
atendimentos das urgéncias e emergéncias, exames gerais, diagnésticos e tratamentos odontolégicos,
realizando também fungées de carater administrativo, com participagcdo no planejamento, na realizagdo
e na avaliagdo dos programas de saude publica, no campo de sua habilitagao, para contribuir para o bem
estar da coletividade.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Participar do processo de planejamento, acompanhamento e avaliagio das agbes desenvolvidas
no territério de abrangéncia das unidades basicas de saude da familia;

v Identificar as necessidades e expectativas da populagdo em relagdo a saide bucal;

v Estimular e executar medidas de promogdo de salde, atividades educativas e preventivas em
salde bucal;

v Executar agdes basicas de vigilancia epidemiolégica em sua area de abrangéncia;

v Organizar o processo de trabalho de acordo com as diretrizes do PSF e do plano de saude
municipal;

v Sensibilizar as familias para a importancia da saude bucal na manutengéo da saude;

v Programar e realizar visitas domiciliares de acordo com as necessidades identificadas;

v Desenvolver agdes intersetoriais para a promogdo da salde bucal;

v Realizar exame clinico com a finalidade de conhecer a realidade epidemiolégica de saude bucal
da comunidade;

v Realizar os procedimentos clinicos definidos pela Portaria vigente da Ateng&o Primaria,

v Assegurar a integridade do tratamento no &mbito da atencéo basica para a populagéo adscrita;

v Encaminhar e orientar os usuarios, que apresentarem problemas mais complexos, a outros niveis

de especializagao, assegurando o seu retorno e acompanhamento, incluse para fins de complementagao
do tratamento;

v Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;

v Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

v Prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagnosticos efetuados;

v Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia;

v Executar as agdes de assisténcia integral, aliando a atuag&o clinica & de saide coletiva, assistindo
as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com plano de prioridades locais;

v Coordenar agdes coletivas voltadas & promog&o e prevengéo em salde bucal;

J Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agdes coletivas;

v Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e 0 ACD;
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v Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as agdes educativas e preventivas em
salde bucal;

Registrar no sistema vigente todos os procedimentos realizados;

Identificar e comunicar ao responsavel as necessidades de material de sua area de trabalho;
Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Etica Odontolégica, conforme Resolugdo CFO vigente;
Manter postura de autocontrole, proatividade, imparcialidade, paciéncia e espirito de equipe;
Proceder atendimento humanizado aos pacientes;

Manter disciplina e organizagio, de modo a identificar prioridades e realizar boa gestao do tempo
e dos recursos de trabalho;

A N T TN

v Demonstrar capacidade de comunicagdo, inclusive por meio da oitiva atenta (saber ouvir) aos
pacientes, equipe de trabalho e superiores;

v Manter-se atualizado em relagéo aos saberes de sua area de trabalho, transmitindo segurancga e
bom discernimento em suas agdes cotidianas;

v Ter postura adequeada no trato com os pacientes, colegas de trabalho e superiores;

v Demonstrar capacidade avaliativa, bom senso, ética profissional e postura criteriosa em relagéo
as atividades que Ihe competirem;

v Executar com eficiéncia e eficacia outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.

29, DESENHISTA:

DESCRICAO SUMARIA: executar desenhos técnicos e ou artisticos e gréficos em geral. Auxiliam
arquitetos e engenheiro no desenvolvimento de projetos de construgéo civil e arquitetura, auxiliam
a engenharia na coordenagdo de projetos, projetam obras de pequeno porte, coletando dados,
elaborando ante projetos, detalham projetos de grande porte.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Desenhar tabelas, diagramas, quadros estatisticos, graficos, mapas, plantas, projetos e outros,
utilizando compasso, normégrafo, esquadro, réguas e demais instrumentos de desenhos baseando-se em
rascunhos ou orientagdes fornecidas pelo setor;

v Reduzir ou ampliar desenhos, elahorando ou guiando-se por croquis, esbogos ou efetuar desenho

em perspectiva e sob varios dngulos, observando medidas, caracteristicas e outras anotagdes técnicas;

v Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de

informatica;

v Elaborar desenhos dos projetos, definindo suas caracteristicas e determinando os estagios de

execugao e outros elementos técnicos;

v Proceder levantamentos e medigbes de edificagées, ambientes e locagdes de tudo que se fizer

necessario, afeto ao trabalho, para posterior execugdo dos desenhos;

v Elaborar as minutas dos memoriais descritivos, baseando-se em plantas e mapas desenhados,
identificando divisas e confrontagdes das areas representadas

v Elaborar e interpretar esbogos de plantas topogréficas e outros, conforme normas técnicas,
utilizando instrumentos de desenho, aplicando e/ou baseando-se em calculos, dados compilados, registros,
etc. para demonstrar as caracteristicas técnicas e funcionais da obra,

v Desenvolver estudos e ante projetos graficos;

v Desenhar, pintar e/ou montar (pastup) cartazes informativos, folhetos, folder, material promocional,
dispondo adequadamente os letreiros e ilustragdes, para conseguir os efeitos visuais de acordo com o
objeto fixado;

LURARNK

v Copiar desenhos ja estruturados, segundo a forma, dimensdes e demais especificagbes dos
originais;
Auxiliar na arte finalizag3o dos lay-outs, escolhendo ou criando as ilustragdes e desenhando letras;
Acompanhar, quando for o caso, a impresséo final do trabalho para garantia de sua qualidade;
Colaborar na confecgio de maquetes;
Realizar levantamentos topogréficos "in loco”
Elaborar relatérios, indicando os trabalhos realizados;
Responsabilizar pela guarda e conservagéo do seu material de trabalho;
Executar outras tarefas correlatas.
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30. DESIGNER GRAFICO

DESCRICAO SUMARIA: Editam texto e imagens para publicagio e, para tanto, selecionam o que
publicar, definem pauta e planejamento editorial, coordenam o processo de edi¢do, pesquisam
novos projetos editoriais, gerenciam editoriais e participam da divulgacdo da obra.
Responsabilizam-se pela publicagdo.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Criagao de projetos de midia por meio da estruturagao grafica;
v Desenvolvimento de elementos de comunicagéo e de interfaces diversas;
v Estruturagdo de projeto de identidade visual do Municipio, diagramagéo e edicdo de produtos

graficos em geral;

Conceber e desenvolver arte e projetos de designer,;

Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitagao;

Desenvolver pegas para criagio de campanhas;

Realizar diagramagdo de informativos, jornais, revistas, folders, banners, flyerse outros materiais
de comunicagio da CMG;

v Elaborar artes de comunicagio visual;

v Desenvolver identidade visual de site, campanha, propagandas, marcas;

v Criar antincios publicitarios e vinhetas;

v Realizar outras atividades inerentes a area de atuagao efou formagédo especializada, de acordo
com as leis que regulamentam a profissdo e relativas @ competéncia da unidade onde for lotado.

v Exercer outras atividades correlatas.

. E RS

1 DIGITADOR
DESCRICAO SUMARIA: Executar os servigos de digitagdo de dados.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Executar atividades referentes & digitagdo, consisténcia e corregdo de erros e demais operagdes
de conservagdo de dados de entrada, com vistas a seu processamento eletronico;

v Interpretar as mensagens fornecidas pelo computador detectando dados incorretos, visando
adogdo de medidas de ajustamento do sistema;

v Manter o controle dos documentos-fontes dos dados;

v Efetuar o controle de tarefas recebidas, em execucéo e concluidas;

v Informar os problemas detectados nos documentes a serem digitados e solicitar os
esclarecimentos ou revisdes aos interessados;

v Informar aos analistas programadores os erros ocorridos durante o processo de digitagao,
conferéncia e atualizagao;

v Notificar as irregularidades observadas no funcionamento do equipamento utilizado para a entrada
de dados;

v Zelar pela conservagio e boa utilizagdo dos equipamentos sob sua responsabilidade, solicitando

junto & chefia os servigos de manutengao, a fim de garantir o bom desempenho dos mesmos;

Ajustar equipamentos de acordo com o meio a ser utilizado: discos, fitas, cartdes, disquetes, etc.
Efetuar diariamente a atualizagdo dos arquivos;

Emitir relatérios referentes as atualizagdes realizadas;

Executar outras tarefas correlatas.

LR

32. ELETRICISTA:

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas inerentes aos servigos de manutengédo elétrica dos
prédios e logradouros piiblicos municipais.

DESCRIGAO DETALHADA:
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v Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificagbes e outras
informagdes, para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material necessario;

v Colocar e fixar quadros de distribuigdo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas e interruptores,
utilizando ferramentas para estruturar a parte geral da instalagéo elétrica;

v Fazer a instalag&o, reparo ou substituigio de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores;

v Fazer regulagens necessarias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, solda
€ Outros recursos;

v Executar o corte, a dobra e a instalagdo de eletrodutos puxadores e a instalagdo dos cabos
elétricos, utilizando puxadores de ago, grampos e dispositivos de fixagdo, para dar prosseguimento a
montagem;

v Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas, conectores e

material isolante, para completar a tarefa de instalagao;

Substituir ou reparar refletores e antenas;

Reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pegas ou conjuntos;

Testar a instalagdo, fazendo-a funcionar para comprovar a exatiddo do trabalho executado;
Executar trabalhos em rede telefonica;

Executar atividades de implantagio de tubulagdes, cabeagdes e ligagdes para novos semaforos;
Executar atividades de implantagéo de tubulagbes, cabeagdes para ligagbes de controladores de
velocidade (pardais);

Efetuar a manutengio de semaforos mecanicos;

Efetuar vistoria e troca de lampadas de semaéforos;

Efetuar vistoria e manutencéo de cancelas de passagens de nivel,

Executar outras tarefas correlatas.

< R KR

e

33. ENCANADOR:

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas inerentes a instalagdo e manutengdo de sistemas
hidraulicos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Instalar efou reparar redes de esgotos nos proprios publicos, utilizando tubos galvanizado ou
plasticos;

v Montar, instalar efou reparar pegas hidraulicas diversas, tais como: valvulas de bombas d'agua,
unido, registros, caixa d'agua e sanitarios, utilizando-se de ferramentas apropriadas;

v Efetuar a colocagdo de encanamentos em instalagdes sanitarias e outros, analisando desenhos,
esquemas, especificagdes e outras informagdes;

v Inspecionar instalagdes hidraulicas, verificando tubos, jungdes, valvulas, torneiras e outros, para
efetuar reparos, nos casos em que se observar defeitos e problemas;

v Realizar reparos nas instalagdes hidraulicas, consertando defeitos, trocando pegas avariadas e
renovando pegas antigas, para permitir funcionamento e uso adequados das instalagdes;

v Efetuar quando necessarios desentupimentos, limpeza de caixas d'agua e limpeza de caixas de
gorduras;

v Testar os trabalhos realizados, instalagfes, consertos, troca de pegas e outros, para assegurar-se
da exatiddo dos mesmos;

v Auxiliar na cavacdo de valetas, para passagem de condutores, utilizando pa, picareta e outras
ferramentas;

v Instalar ou reparar calhas e condutores de aguas pluviais;

v Executar outras tarefas correlatas.

34, ENFERMEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam assisténcia ao paciente, hospitais, ambulatérios, postos de saude
e em domicilio, realizando consultas e procedimentos de maior complexidade e prescrevendo
ag6es; coordenam e auditam servigos de enfermagem, implementam agbes para a promogéao da
saude na comunidade. Podem realizar pesquisas.
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DESCRIGAO DETALHADA:
v Desenvalver suas atividades junto &s equipes pré-hospitalar e atengéo basica;
v Planejar, organizar, coordenar e avaliar os servicos de enfermagem e suas atividades técnicas e

auxiliares no apoio as familias; padronizar normas e procedimentos de enfermagem com programas de
educacio familiar; promover a prevengdo e controle de danos que possam ser causados ao paciente
durante a assisténcia de enfermagem,; participar do planejamento, execugdo e avaliagdo da programagao
de salde do municipio;

v Realizar e/ou colaborar em pesquisa cientifica na area da saude; responder tecnicamente pela
supervisdo do Servico de Enfermagem nos estabelecimentos prestadores de assisténcia a saide, em
ambito municipal, ou mantido pela Administragéo Plblica Municipal, nos termos da Resolugdo do COFEN ;

v Receber e encaminhar o paciente, apresentando e explicando os procedimentos a serem
realizados;

v Orientar e assistir as atividades auxiliares de enfermagem na verificagio de sinais vitais como
pulso, temperatura, presso arterial e frequéncia respiratéria;

v Aplicar vacinas.

v Administrar e fornecer medicamentos;

v Efetuar curativos;

v Coletar exames laboratoriais;

v Realizar eletrocardiograma;

v Realizar exames e testes especificos;

v Notificar os pacientes com suspeita de doengas de notificagdo compulsbria;

v Realizar aspiragdo em tubo orotraqueal e traqueostomia;

v Realizar sondagem nasogastrica, nasoenteral e vesical,

v Realizar procedimentos de superte avangado de vida;

v Receber, preparar e encaminhar pacientes para cirurgia;

v Observar o quadro pés-operatdrio e intervir se necessario;

v Realizar visitas domiciliares;

v Promover bloqueio de epidemias;

v Promover grupos educativos com pacientes;

v Atuar de forma integrada com profissionais de outras instituigbes;

v Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de
Salde;

v Desenvolver agdes de prevengdo, promogdo, protecéo e reabilitacio da saude, em nivel individual
e coletivo.

v Avaliar, sistematizar e decidir as condutas mais adequadas, baseadas em evidéncias cientificas;

v Manter o sigilo das informagdes confiadas, na interagdo com outros profissionais de saude e o
publico em geral;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

35. ENFERMEIRO DE SAUDE DA FAMILIA:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam assisténcia ao paciente, hospitais, ambulatérios, postos de satde
e em domicilio, realizando consultas e procedimentos de maior complexidade e prescrevendo
agées; coordenam e auditam servigos de enfermagem, implementam agdes para a promogédo da
saude na comunidade. Podem realizar pesquisas.

DESCRIGAQ DETALHADA:
v Realizar assisténcia integral as pessoas e familias na USF e, quando indicado ou necessario, no
domicilio efou nos demais espagos comunitarios;
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v Realizar consultas de enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever medicagdes,
observadas as disposigdes legais da profissdo e conforme os protocolos ou outras normativas técnicas
estabelecidas pelo Ministério da Saude, os gestores estaduais, os municipais;

v Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as agdes desenvolvidas pelos ACS;

v Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educagéo permanente dos ACS e da equipe de
enfermagem;

v Contribuir e participar das atividades de Educagdo Permanente do Auxiliar de Enfermagem, ACD
e THD;

v Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da USF.

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

36. ENGENHEIRO AGRONOMO:

DESCRICAQ SUMARIA: Planejam, coordenam e executam atividades agrossilvipecuérias e do uso
de recursos naturais renovdveis e ambientais. Fiscalizam essas atividades, promovem a extensdo
rural, orientando produtores nos vérios aspectos das atividades agrossilvipecudrias e elaboram
documentagéo técnica e cientifica. Podem prestar assisténcia e consultoria técnicas.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relativas ao fomento
agropecudrio e do abastecimento no Municipio;

v Estimular e orientar a criago de hortas comunitarias,

v Organizar sistema de informagdes basicas sobre a potencialidade da regido e da forga agricola do
Municipio;

v Incentivar iniciativas dos produtores rurais, principalmente os mini e os pequenos produtores;

v Promover a execugio de cursos de treinamento técnico de natureza informativa, isoladamente ou
em conjunto com 6rgéos e associagdes de classes da comunidade.

v Trabalhar em conjunto com outros 6rgéos que visam controlar a erosao hidrica e reverter o
processo de degradagao de recursos naturais renovaveis do Municipio;

v Acompanhar estudos e pesquisas de campo e laboratério de forma a obter resultados adequados
as condigdes regionais.

v Incentivar, organizar e promover feiras de produtores locais;

v Coordenar e dar assisténcia técnica a hortas comunitarias, nas associagdes de bairros, entidades,
escolas e pessoas interessadas;

v Elaborar e orientar sobre métodos e técnicas de produgdo, realizando estudos e experiéncias, a

fim de melhorar produtividade e garantir a reprodugdo da fertilidade do solo, dos recursos hidricos e do
patrimbnio genérico;

v Elaborar projetos técnico-econdmicos relativos & cultivos e criagdes, bem com promover sua
implantagao.

v Realizar vistorias e emitir laudos técnicos;

v Orientar funcionarios que auxiliam na execugéo de atribuigbes tipicas da classe;

v Orientar sobre politica agricola, financiamentos, condiges de comercializagdo e condicdo

econdmica de estabelecimentos agricolas;

v Orientar sobre processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de organizagéo
agricola;

v Promover estudos, pesquisas e agdes de preservagdo, conservagao e recuperag@o do meio
ambiente;

v Coordenar atividades relacionadas com o desenvolvimento e manutengéo de parques, jardins e
areas verdes;

v Promover o desenvolvimento da arborizagéo publica;

v Participar na discussdo e na elaborag@o das proposituras de legislagdo ambiental, sistematica

processual e ambiental, plano diretor e matérias correlatas;
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Vs Analisar e emitir pareceres em processos relativos a questdes ambientais no que tange
microempresas, extragéo de arvores, poluigdo, entre outras;
v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

37. ENGENHEIRO AMBIENTAL.

DESCRICAO SUMARIA: Elaboram projetos de engenharia ambiental e podem prestar consultoria,
assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas e levantamentos ambientais.

DESCRIGAO DETALHADA:

4 Aplicar a legislag@o Ambiental e os procedimentos legais e administrativos pertinentes;

v Realizar levantamentos, vistorias e avaliagdes ambientais;

v Desenvolver as atividades decorrentes da aplicagéo da legislagdo ambiental municipal, por meio
de fiscalizagdo e licenciamento ambiental;

v Efetuar localizagdo de empreendimentos em cartas/plantas planialtimétricas e no sistema
informatizado de georeferenciamento;

v Atender ao publico quanto a orientagbes técnicas, referentes a procedimentos e processos de

licenciamento ambiental;

Analisar laudos e processos;

Avaliar os estudos ambientais, advindos da implantacdo e operagdo de empreendimentos que

possam causar degradacéo e poluigdo ambiental;

Realizar vistorias em campo;

Elaborar pareceres técnicos e relatorios,

Desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das fungdes do cargo.

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando ao conhecimento do
superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa
interferir no regular andamento do servigo publico,

v Analisar e dar parecer sobre a aprovagido de plantas projetados em areas que incidam limitages
ambientagdes;

v Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

S
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38. ENGENHEIRO CIVIL:
DESCRICAO SUMARIA: Elaboram projetos de engenharia civil, gerenciam obras, controlam a
qualidade de empreendimentos. Coordenam a operagdo e manutencao do empreendimento. Podem
prestar consultoria, assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas tecnologicas.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliagdo e elaboragao de projetos de engenharia, bem como
coordenar e fiscalizar sua execugao;
v Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar efou fiscalizar projetos, preparando plantas e

especificagdes técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos, indicando a
mao-de-obra necessaria e efetuando calculos dos custos, para possibilitar a construgéo, reforma efou
manutengéo de obras edificadas;

v Efetuar avaliagio da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados,
elaboragéo de projetos diversas da area,;

v Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados & programagéo da
execugdo de planos de obras;

v Promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serdo executadas as obras;

v Acompanhar, fiscalizar, vistoriar, controlar e efetuar medicdes de obras que estejam sob encargo
do municipio;

v Analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos aspectos técnicos;

v Elaborar normas e acompanhar licitagdes, quando requisitado;
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v Participar de discussdo e na elaboragdo das proposituras de legislagéo de edificagdes, urbanismo
e plano diretor;

v Orientar a compra, distribuigdo, manutengao e reparo de equipamentos utilizados em obras;

i Supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimizagio de custos, bem como
verificar se o material recebido atende as especificagdes de qualidade;

v Supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras do municipio;

- Emitir e/ou elaborar laudos técnicos, instrugdes normativas, manuais técnicos, relatérios, registros
e cadastros, relativos as atividades de engenharia;

v Efetuar avaliagbes de imoveis para fins de desapropriagdo. Elaborar projetos de sinalizagdo
relacionados a area da engenharia civil;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

39. ENGENHEIRO DE SEGURANGA DO TRABALHO:

DESCRICAO SUMARIA: Orienta tecnicamente os servigcos de Engenharia e Seguranga do Trabalho.
Desenvolve programas de prevengdo de acidentes, vistoria instalagées e emite laudos técnicos para
identificar e corrigir riscos no ambiente de trabalho. Desenvolvem, testam e supervisionam
sistemas, processos e métodos produtivos, gerenciam atividades de seguranga no trabalho e do
meio ambiente, gerenciam exposicoes a fatores ocupacionais de risco & saude do trabalhador,
planejam empreendimentos e atividades produtivas e coordenam equipes, treinamentos e
atividades de trabalho.

DESCRIGAO DETALHADA:
v Planejar e desenvolver a implantagéo de técnicas relativas a gerenciamento e controle de riscos;
v Estudar as condigbes de seguranga dos locais de trabalho e das instalagbes e equipamentos, com

vistas especialmente aos problemas de controle de risco, controle de poluigdo, higiene do trabalho,
economia, protegdo contra incéndio e saneamento;

v Vistorias, avaliar, realizar pericias, arbitrar, emitir parecer, laudos técnicos e indicar medidas de
controle sobre grau de exposicdo e agentes agressivos de riscos fisicos, quimicos e bioldgicos, tais como:
poluentes atmosféricos, ruidos, calor, radiagdo em geral e pressdes anormais, caracterizando as atividades,
operagdes e locais insalubres e perigosos,

o Acompanhar testes de aceitagdo e durabilidade dos Equipamentos de Protegao Individual (EPI),
ratificando a viabilidade ou ndo de compra e fornecendo suporte ao setor de suprimentos, bem como
desenvolvendo novos fornecedores.

v Monitorar quantitativamente os Agentes Fisicos e Quimicos, identificando as concentragbes dos
mesmos, visando tomar providéncias para neutralizar e minimizar/eliminar riscos de doengas ocupacionais.

4 Analisar riscos, acidentes e falhas investigando causas, propondo medidas preventivas e
corretivas e orientando trabalhos estatisticos, inclusive com respeito a custos;

v Propor politica, programas, normas, e regulamentos de Seguranga do trabalho, zelando pela sua
observancia;

v Elaborar projetos de sistemas de seguranga e assessorar a elaboragéo de projetos de obras,
instalagdes e equipamentos, opinando do ponto de vista da Engenharia de Seguranga;

v Estudar instalagdes, maquinas e equipamentos, identificando seus pontos de risco e projetando
dispositivos de seguranga;

v Projetar sistemas de protecéo contra incéndio e de salvamento e elaborar, planos para emergéncia
e catastrofes;

v Inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a Seguranga do Trabalho, delimitando
areas de periculosidade;

v Especificar, controlar e fiscalizar sistemas de protegdo coletiva e equipamentos de seguranca,
inclusive de protegdo contra incéndio, assegurando-se de sua qualidade e eficiéncia;

v Opinar e participar da especificagdo para aquisicdo de substancia e equipamentos cuja

manipulagdo, armazenamento, transporte ou funcionamento possam apresentar riscos, acompanhando o
controle do recebimento e da expedigao,

v Elaborar planos destinados a criar e desenvolver a prevengdo de acidentes, promovendo a
instalagdo de comissdes e assessorando-lhes o funcionamento;
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v Orientar o treinamento especifico de seguranga do trabalho e assessorar a elaboragdo de
programas de treinamento geral, no que diz respeito &4 Seguranca do trabalho;

v Acompanhar a execugdo de obras e servigos decorrentes da adogdo de medidas de seguranga,
quando a complexidade dos trabalhos a executar assim o exigir;

v Colaborar na fixagio de requisitos de aptiddo para o exercicio de fungdes, apontando os riscos
decorrentes desses exercicios;

v Propor medidas preventivas do campo de seguranga do trabalho, em fase do conhecimento da
natureza e gravidade das lesdes provenientes do Acidente do trabalho, incluidas as doengas do trabalho;

v Informar aocs trabalhadores e a comunidade, diretamente ou por meio de seus representantes, as

condigdes que causam danos 3 sua integridade e as medidas que eliminam ou atenuam estes riscos e de
que deverdo ser tomadas.

v Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo previstas em demais legislagdes ou
normas regulamentadoras;

40. ENGENHEIRO DE TRAFEGO

DESCRICAO SUMARIA: Planejar, organizar, supervisionar, coordenar e executar projetos de normas
e sistemas para trafego de veiculos automotores e outros e trénsito urbano;

DESCRIGAO DETALHADA:

Cooperar com demais autoridades municipais no desenvolvimento de formas e meios de melhorar
as condigOes de trafego e realizar outras atividades determinadas pela Administragéo Municipal;
Desenvolver estudos e estabelecer métodos e técnicas, para prevenir acidentes de transito;
Executar campanhas educativas sobre preveng@o de acidentes de trénsito promovendo a
divulgagao das mesmas junto & populagéo do Municipio;

Realizar inspegdes e laudos sobre as vias de trafego de veiculos e as placas e pinturas de
sinalizagdo de transito;

Sistematizar e controlar informagdes de incidentes criticos em sua drea de atuagdo visando o
diagnostico e seu prognostico;

Assessorar entidades publicas e privadas em questdes relativas a sua area de atuagao conforme

convénios ou normatizacao;

Indicar especificamente os equipamentos, materiais e procedimentos de seguranga no transito a
serem adotados, verificando sua qualidade e adaptabilidade a situagio e local;

Analisar acidentes de transito, investigando as causas e propondo medidas preventivas;

Manter cadastro e analisar estatisticas dos acidentes de transito, a fim de orientar a prevengéo e

calcular o custo e as consequéncias,

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em
sua area de atuagéo;

v Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacéo;

v Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,

realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagéo,

v Participar de grupos de trabalho efou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagdes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestées, revisando e discutindo trabalhos técnicos-
cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Zelar pela conservagdo e manutengdo dos equipamentos colocados a sua disposigéo,
comunicando qualquer falha detectada no sistema;

v Executar outras atividades correlatas.
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41. ENGENHEIRO ELETRICISTA

DESCRICAQO SUMARIA: compreende em elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia
eletrénica, estudando caracteristicas e especificagées e preparando plantas, técnicas de execugao
e recursos necessarios, para possibilitar e orientar a construgdo, montagem, funcionamento,
manutengdo e reparagdo de instalag6es, aparelhos e equipamentos eletrénicos e assegurar os
padrées técnicos exigidos.
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DESCRIGAO DETALHADA:

v Estudar a viabilidade técnica, elaborar, fiscalizar e coordenar a execugéo de projetos elétricos das
construgdes, ampliagdes e reformas em geral;

v Fiscalizar o cumprimento dos contratos administrativos, em seus aspectos técnicos, firmados pela
instituicdo na area de energia elétrica, telefonia, informatica e outras areas;

v Inspecionar a execucdo dos servigos técnicos e das obras da instituigdo, apresentando relatorio
sobre a situagéo dos mesmos;

v Elaborar orgamento para execugdo de construgdo e reforma de instalagdes elétricas de alta e baixa
tensdo;

v Estudar, dimensionar e detalhar a maneira ideal de instalagdo de equipamentos e materiais
eletroeletrénicos em geral;

v emitir pareceres técnicos sobre projetos, obras e servigos no ambito de sua area de atuagio;

v Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, observagbes
e sugerindo medidas para implantagéo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuagao;

v Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes & sua area de atuagéo;

v Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando treinamento em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir com o
desenvolvimento quantitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo;

v Participar de grupos de trabalho efou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas, procedendo a estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagbes efou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestées, revisando e discutindo trabalhos técnico-
cientificos, para fins de formulagéo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

42, ENGENHEIRO ORCAMENTISTA:
DESCRICAO SUMARIA: Atuara no desenvolvimento de orgamentos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Atuara no desenvolvimento de orgamentos, andlises estudos de viabilidade econdmica,
levantamentos de quantitativos em planilhas especificas;
v Montara composigdes de custos de tomadas de prego, controlara os orgamentos, desde a compra

do terreno até a entrega da obra, abrangendo obras proprias e terceirizadas, com o objetivo de procurar
alternativas para que o custo final e rentabilidade sejam mantidos.
Acompanhar as atividades operacionais do setor e realizar orgamentos de construgdo e sua
viabilidade.
Executar levantamento de materiais e servigos.
Montar planilha orgamentaria, cotar materiais, mdo de obra e servicos para elaboragéo de
propostas.

Fazer visitas técnicas, estudos e equalizagdes de propostas de fornecedores.

Elaborar o cronograma fisico-financeiro e apresentar os dados sempre que solicitado.

Realizar o orgamento da obra, de acordo com o projeto como um todo, em seus minimos detalhes,
realizando pesquisas de pregos, planejando despesas permanentes, necessarias e eventuais, adequando
ao cronograma da obra.
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43. ESCRITURARIO

DESCRICAO SUMARIA: Atividades inerentes a rotina administrativa. Desenvolver servigos de apoio
administrativo, conforme a drea de atuacdo, visando o atendimento das rotinas e sistemas
estabelecidos, bem como auxiliar no planejamento, organizagdo e andlise das atividades
administrativas em geral.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade,
atendendo as exigéncias de padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas
administrativas;

v Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados,
objetivando prestar-lhes as informag&es desejadas;
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v Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto,
em ordem alfabética, visando a agilizagéo de informagdes;
v Efetuar controles complexos, envolvendo interpretagdo e comparagéo de dois ou mais dados,

conferéncia de célculos ou outros tipos similares de controle, para cumprimento das necessidades
administrativas;

v Efetuar célculos utilizando formulas e envolvendo dados comparativos: calculos de juros de mora,
corregio monetaria e outros;

v Atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina ou
prestando informagdes relativas aos servigos executados;

v Efetuar langamentos em livros, consultando dados em tabelas, graficos e demais demonstrativos,
a fim de atender &s necessidades do setor, sob orientagéo;

v Controlar, manusear, e atualizar arquivos e sistemas administrativos;

v Elaborar, sob orientagio, planos iniciais de organizagdo, gréaficos, fichas, roteiros, manuais de

servigos, boletins, formularios e relatérios em geral, nas areas administrativas de pessoal, material,
orgamento, organizagao e métodos e outras areas da instituicdo;

v Operar e conservar equipamentos de reprodugéo xerografica, de fac-simile e microcomputadores;

v Controlar o recebimento e expedi¢do de correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a
finalidade de encaminha-la ou despachéa-la para pessoas interessadas;

v Redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrdes estabelecidos
para assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa;

v Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

44, FARMACEUTICO:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, produgéo, dispensacéo,
controle, armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos da drea farmacéutica tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobiolégicos, domissanitarios e insumos
correlatos. Realizam anélises clinicas, toxicolbgicas, fisioguimicas, biolégicas, microbiolégicas e
bromatolégicas; participam da elaboragdo, coordenagdo e implementagdo de politicas de
medicamentos; exercem fiscalizacdo sobre estabelecimentos, produtos, servicos e exercicio
profissional; orientam sobre uso de produtos e prestam servigos farmacéuticos. Podem realizar
pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras substdncias sobre 6rgaos, tecidos e fungées
vitais dos seres humanos e dos animais.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Realizar tarefas relacionadas com a composigéo, controle e fornecimento de medicamentos para
atender a receitas médicas e odontolégicas;

v Proceder a manipulagdo dos insumos farmacéuticos, como medi¢&o, pesagem e mistura,
utilizando instrumentos especiais e férmulas quimicas, para atender & produgdo de remédios e outros
preparados;

v Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboragéo de seus insumos, valendo-se
de métodos quimicos para verificar qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento;

v Analisar soro antiofidico, pirogénico e outras substancias, valendo-se dos meios biolégicos e
outros, para controle da pureza, qualidade e atividade terapéutica;

v Realizar estudos, andlises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos
especiais, para obter principios ativos e matérias primas;

v Proceder a manipulagdo, analise, estudo de reagdes e balanceamento de formulas, utilizando
substancias, métodos quimicos, fisicos, estatisticos e experimentais, para obter remeédios e outros
preparados;

N Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios,

v Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao,

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

45, FERREIRO ARMADOR
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DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas inerentes & confecgdo de estruturas metélicas em obras
realizadas pelo Municipio.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Montar estruturas de ferro, cortando, curvando, unindo e ajustando vergalhdes com a ajuda de
ferramentas manuais, maquinas e outros utensilios para utilizagdo em vigas, colunas e demais armagbes
de concreto;

v Montar telas de arames e similares;

v Auxiliar na montagem de cachearias, fornecendo as medidas;

v Acender forjas e moldar os ferros de guza, conforme projeto;

, 4 Conduzir aos locais equipamentos utilizados em estruturas de armagdes;

v Preparar e selecionar ferragens para concretagem de vigas, pilares, lajes e outros, baseando-se

nas especificagbes ou instrugdes recebidas para assegurar ao trabalho as caracteristicas requeridas;

v Cortar, curvar, montar e amarrar as ferragens;

v Assentar e separar as ferragens nas formas de madeira, ajustando-as de maneira adequada e
fixando-as, para permitir a moldagem de estrutura de concreto,

v Dar acabamento as obras de concreto, retocando suas superficies cortando os extremos salientes
dos vergalhdes, para corrigir defeitos e desigualdades;

v Zelar pela conservagio e guarda das ferramentas e equipamentos utilizados;

v Executar outras tarefas correlatas.

46. FISCAL DE FEIRAS E MERCADOS

DESCRICAO SUMARIA: Verificar o licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestacédo de servigos, em face dos artigos que expéem, vendem ou manipulam e dos servi¢os que
sdo prestados em feiras e mercados municipais, bem como executar outras atividades que, por sua
natureza, estejam inseridas no &mbito das atribui¢Ges do cargo e da drea de atuagéo.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Organizar coletinea de pareceres, decisdes e documentos concemnentes a interpretagao da
legislagdo municipal;

v Verificar a regularidade de licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestagéo de
servicos, em face dos artigos que expdem, vendem ou manipulam e dos servigos que prestam;

v Auxiliar no controle de produtores nas feiras e mercados municipais;

v Orientar os permissionarios de boxes e bancas no tocante ao controle de qualidade dos géneros
alimenticios comercializados, bem como a limpeza dos espagos ocupados pelos referidos permissionarios;

v Verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio de tipo de comércio por pessoas que néo
possuam a documentagéo exigida;

v Verificar a instalagdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto & permisséo para cada
tipo de comércio, bem como quando & observancia de aspectos estéticos;

v Organizar o funcionamento de feiras livres e mercados publicos, observando o cumprimento das

normas relativas & localizago, a instalagdo, ao horério e & destinagéo de produtos descartados, e outros
aspectos regulamentados por leis, normas ou outros atos proprios da Administragdo Municipal;

Vi Utilizar equipamento de protecao individual e coletiva;

v Zelar pela limpeza e conservagdo do ambiente de trabalho e pela guarda dos bens que Ihe forem
confiados;

v Executar outras atribuigoes afins.

47. FISCAL DE OBRAS:
DESCRICAO SUMARIA: Fiscaliza as obras de construgéo civil, observando e fazendo cumprir
normas e regulamentos estabelecidos em legislacdo especifica, para garantir a seguran¢a da
comunidade.

DESCRIGAO DETALHADA:
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v Organizar coletdnea de pareceres, decisbes e documentos concernentes & interpretagdo da
legislagio municipal;

' Orientar e fiscalizar as atividades e obras de construg&o civil, por meio de vistorias, inspegdes e
analises técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislagao,

v Vistoriar iméveis em construgdo, verificando se os projetos estdo aprovados e com a devida
licenga;

v Fiscalizar e verificar reformas de estabelecimentos residenciais, comerciais e industriais,
observando se possuem o alvara expedido pela prefeitura, visando aoc cumprimento das normas municipais
estabelecidas;

v Vistoriar aos iméveis de construgdo civil em fase de acabamento, efetuando a devida medigéo e
verificando se estdo de acordo com o projeto, para expedi¢do do “habite-se”;
v Fiscalizar pensdes, hotéis, clubes, vistoriando e fazendo cumprir normas e regulamentos, para

detectar ou prevenir possiveis irregularidades, intimando e notificando os infratores, para assegurar as
condigdes necessarias de funcionamento;

v Providenciar a notificagio dos contribuintes, comunicando-os para efetuar a retirada de projetos
aprovados;

v Manter-se atualizado sobre politica de fiscalizagdo de obras, acompanhando as alteragdes e
divulgacbes em publicagdes especializadas, colaborando para difundir a legislagdo vigente;

v Autuar e notificar os contribuintes que cometeram infragdes e informando-os sobre a legislagéo
vigente, visando a regularidade da situagéc e o cumprimento da lei;

v Sugerir medidas para solucionar possiveis problemas administrativos ligados a fiscalizagdo de
obras de construgdo civil, elaborando relatério de vistorias realizadas, para assegurar a continuidade dos
SEnVIicos,

v Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

48. FISCAL DE POSTURAS:

DESCRICAO SUMARIA: Fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Posturas e de outras Leis, Decretos,
Resolugées e Atos baixado pela Administragdo Municipal que regulamentam o exercicio do poder
de policia administrativa no dmbito das posturas municipais, referentes ao controle do uso e
ocupagéo do solo, nas vias e logradouros publicos, inclusive na paisagem urbana.

DESCRIGAO DETALHADA:
v Fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos industriais, comerciais e de prestagdo de servigos,
a realizagdo de eventos e o comércio ambulante, verificando a regularidadede alvaras e licengas
de funcionamento;
v Verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos;
v Fiscalizar a limpeza de terrenos baldios, construgdo de muro e passeio publico,obstaculos em
vias de transito de pedestres e colocagdo de cagambas;
v Fiscalizar e dar atendimento as reclamagdes de poluigdo visual (faixas, cartazes, cavaletes,
painéis, placas, etc) nas vias, logadouros e bens publicos ou nos proprios municipais;
v Fiscalizar as feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas & localizagéo,
instalagdo, horario e organizagio;
v Emitir termos e lavrar Autos, cientificando formalmente o infrator,
v Efetuar apreensdo de mercadorias, produtos e equipamentos utilizados no espago publico quando
ndo autorizados;
v Receber e conferir as mercadorias apreendidas e armazena-las em depésito pablico, resitituindo-
as, mediante o cumprimeno das exigéncias da lei;
v Embargar interditar e lacrar estabelecimentos comerciais, industrais e de prestagéo de servigos e
eventos irregulares, conforme determinagao de superior imediato ou mediato;
Solicitar, 4 Secretaria competente, a vistoria de obras que |he paregam em desacordo com as
normas vigentes;
Requisitar o auxilio de forga publica ou requerer ordem judicial, quando
indispenséavel a realizagdo de diligéncias ou inspegdes;
Atender as reclamagdes protocolizadas junto & municipalidade, dentro de suas areas de atuagao;
Manter a chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades encontradas, mediante
a emissdo de relatérios periddicos de atividades;

<
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v" Dirigir veiculos para realizagdo de suas atividades;

v" Operar sistemas e equipamentos de informatica para o preenchimento de

v impressos, notificagbes de ocorréncias, relatérios e outros documentos;

v Atuar de forma individual @ em equipe, sob supervisdo permanente; em ambiente fechado, a céu
aberto ou em veiculos, em horarios diurnos, noturnos e irregulares;

v Executar tarefas correlatas pertinentes ao exercicio do poder de policia

¥v" administrativa, relacionadas as atribuicdes da Secretaria Municipal onde estiver lotado,quando
delegadas por superior imediato ou mediato, desde gque n&o se trate de tarefas atribuidas a outro
cargo.

49, FISCAL DE TRIBUTOS:

DESCRIGAO SUMARIA: Fiscalizam o cumprimento da legislagdo tributéria; constituem o crédito
tributario mediante langamento; controlam a arrecada¢do e promovem a cobranga de tributos,
aplicando penalidades; analisam e tomam decisbes sobre processos administrativo-fiscais;
controlam a circulacdo de bens, mercadorias e servigos; atendem e orientam contribuintes e, ainda,
planejam, coordenam e dirigem érgdos da administracdo tributaria.

DESCRIGAO DETALHADA:
v" Organizar coletdnea de pareceres, decisdes e documentos concernentes & interpretacéo da
legislagdo municipal;

v" Encaminhar informagdes sobre processos fiscais;

v"  Lavrar autos de infragéo;

v" Assinar intimagéo e embargos;

v" Auxiliar na organizagdo do Cadastro Fiscal,

v Exercer a fiscalizacdo tributdria das atividades sujeitas ao Alvara de licenca para localizagao,
inclusive sobre sua renovagao;

v Conhecer a legislagdo basica;

v Zelar pela aplicagio da legislag&o tributaria, autuar e acompanhar processos administrativos;

¥ Lavrar termos e especificos para executar suas atribuigdes;

v Instruir autorizagGes e licengas;

v Executar atividades para cumprir convénios de outros érgaos;

¥ Integrar grupos operacionais e realizar outras tarefas correlatas e afins, determinadas pela Chefia;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

50. FISIOTERAPEUTA:

DESCRICAO SUMARIA: Aplicam técnicas fisioterapéuticas para prevengdo, readaptagcdo e
recuperagéo de pacientes e clientes. Atendem e avaliam as condi¢ées funcionais de pacientes e
clientes utilizando protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas especialidades.
Atuam na 4rea de educagdo em salide por meio de palestras, distribuicao de materiais educativos e
orientagbes para melhor qualidade de vida. Desenvolvem e implementam programas de prevengao
em satide geral e do trabalho. Gerenciam servigos de sadde orientando e supervisionando recursos
humanos. Exercem atividades técnico-cientificas através da realizacdo de pesquisas, trabalhos
especificos, organizagdo e participagdo em eventos cientificos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Atuar no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de Saude;

v Atuar em todos os niveis de atencdo & salde, integrando-se em programas de promogio,
manutencdo, prevengio, protegio, recuperagéo e reabilitagéo da salde;

4 Recepcionar e promover consultas, avaliagdes e reavaliagies em pacientes, colhendo dados,

solicitando, executando e interpretando exames propedéuticos e complementares que permitam elaborar
diagnéstico cinético - funcional, para eleger e quantificar as intervengdes e condutas fisioterapéuticas
apropriadas, objetivando tratar as disfungdes nos campos da fisioterapia em toda sua extensdo e
complexidade,
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v Estabelecer prognésticos, reavaliando condutas e decidindo pela alta fisioterapéutica em pacientes
de ordem hospitalar, ambulatorial e domiciliar; desempenhar atividades de planejamento, organizagio e
gestdo de servigos de saude publicos; estar apto a ser empreendedor, gestor, ou liderar equipes de saude,

v Assessorar e prestar servigos de consultoria e auditoria no ambito de sua competéncia profissional;

v Emitir laudos, pareceres, atestados e relatérios; prestar esclarecimentos, dirimir dividas e orientar
o paciente e seus familiares sobre o processo terapéutico;

v Encaminhar o paciente, quando necessario, & outros profissionais, relacionando e estabelecendo
um nivel de cooperagdo com os demais membros da equipe de salde;

v Facilitar o acesso e a participagdo do paciente e seus familiares no processo de tratamento,
incentivando o auto - cuidado e as praticas de educagio em salde;

v Participar do planejamento, coordenagéo e supervisdo de atividades desenvolvidas na instituigao
por estagidrios e voluntarios;

v Atuar na comunidade através de agbes intersetoriais;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

51. FONOAUDIOLOGO:;

DESCRICAO SUMARIA: Atendem pacientes para prevengao, habilitagdo e reabilitagdo de pessoas
utilizando protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia. Tratam de pacientes; efetuam
avaliacdo e diagnéstico fonoaudioldgico; orientam pacientes, familiares, cuidadores e
responsaveis; desenvolvem programas de prevengdo, promogao da saldde e gualidade de vida;
exercem atividades administrativas, de ensino e pesquisa; administram recursos humanos,
materiais e financeiros.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Atuar em equipes multifuncionais, no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de
Saude, educacionais ou demais areas. Abordar os distirbios da comunicagdo, prevenindo, avaliando,
diagnosticando e reabilitando alteragdes na audigéo, voz, fala, linguagem, motricidade oral e leitura escrita,
oferecendo atendimento a todas as idades;

v Realizar agdes individuais e coletivas na assisténcia, vigilancia e educagdo em salde;

v Facilitar o acesso e a participagdo do paciente e seus familiares no processo de tratamento,
incentivando o auto - cuidado e as praticas de educagao em salde;

v Participar do planejamento, coordenagéo e superviséo de atividades desenvolvidas na instituigdo
por estagiarios e voluntarios. Atuar na comunidade através de agdes intersetoriais;

v Emitir parecer quanto ao aperfeigopamento ou a praticabilidade de reabilitago fonoaudiolégica,
elaborando relatérios, para complementar o diagnéstico;

v Participar de equipes multiprofissionais para identificagdo de distirbios de linguagem em suas
formas de expressdo e audigdo, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o diagnéstico e
tratamento;

v Preparar informes e documentos em assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios
para elaboragio de ordens de servigo, portarias, pareceres e outros, bem como, orientagdes para pais e
professores;

v Elaborar programas de prevengao a nivel de salide auditiva;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

52, GESTOR DE CONTRATOS:

DESCRICAO SUMARIA: Efetuar a andlise de contratos, convénios e outras pegas juridicas e
administrativas a serem firmadas pela #dministracdo Puablica;

DESCRIGAO DETALHADA:

v Efetuar a anélise de contratos, convénios e outras pecgas juridicas e administrativas a serem
firmadas pela Administragéo Publica;
v Auxiliar na elaboragio e redagio dos contratos e convénios a serem firmados pelo Municipio;
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v Acompanhar os procedimentos licitatérios e legislativos, analisando e orientando na confecgéo de
editais, minutas de contratos e outras pegas juridicas e Administrativas;

v Acompanhar a execugdo fisica dos objetos de contrato firmado pelo Municipio com empresas
privadas, publicas e outros entes da Administragio Publica;

v Elaborar relatérios sobre todo o processo de contratagdo e execugio de obras, servigos e
aquisicdo de materiais, equipamentos e outros que devido a procedimentos licitatério tenham gerado
contratos;

v Comunicar, na forma da lei, o seu superior imediato ou outras autoridades de possiveis
irregularidades de que tenha ciéncia em razdo de suas atribuigbes;

v Operar equipamentos e sistemas de informatica, quando autorizado e necessario ao exercicio de
suas atividades;

v Executar outras atividades correlatas.

53. INSPETOR DE ALUNOS:

DESCRICAO SUMARIA: Cuidam da seguranga do aluno nas dependéncias e proximidades da
escola; inspecionam o comportamento dos alunos no ambiente escolar. Orientam alunos sobre
regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horérios; ouvem reclamacées e
analisam fatos. Prestam apoio as atividades académicas; controlam as atividades livres dos alunos,
orientando entrada e saida de alunos, fiscalizando espagos de recreagdo, definindo limites nas
atividades livres. Organizam ambiente escolar e providenciam manuteng¢do predial.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Desenvolver as tarefas do plano de trabalho;

v Cuidar da seguranga do aluno nas dependéncias e proximidades da escola, inspecionar o
comportamento dos alunos no ambiente escolar;

v Orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horérios; ouvir
reclamagdes e analisar fatos;

v Prestar apoio as atividades académicas; controlar as atividades livres dos alunos, orientar entrada

e saida de alunos, fiscalizar espagos de recreagdo, definir limites nas atividades livres;
Organizar ambiente escolar e providenciar manutengéo predial;
Auxiliar professores e profissionais da area artistica;
Auxiliar a Secretaria da escola no tocante ao controle e desenvolvimento das atividades de
formagéo cultural;
Auxiliar alunos com deficiéncia fisica;
Identificar pessoas suspeitas nas imediagdes da escola;
Comunicar a chefia a presenga de estranhos nas imediagdes da escola;
Chamar ronda escolar ou a policia;
Verificar iluminagdo publica nas proximidades da escola;
Controlar fluxo de pessoas estranhas ao ambiente escolar;
Chamar resgate;
Confirmar irregularidades comunicadas pelos alunos;
|dentificar responsaveis por irregularidades;
Identificar responsaveis por atos de depredagéo do patriménio escolar;
Reprimir furtos na escola;
Vistoriar latdo de lixo;
Liberar alunos para pessoas autorizadas;
Comunicar & diretoria casos de furto entre alunos;
Retirar objetos perigosos dos alunos;
Vigiar agbes de intimidag&o entre alunos;
Auxiliar na organizagio de atividades culturais, recreativas e esportivas;
Inibir agdes de intimidagao entre alunos;
Separar brigas de alunos;
Conduzir aluno indisciplinado a diretoria;
Comunicar & coordenago atitudes agressivas de alunos;
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Explicar aos alunos regras e procedimentos da escola;
Informar sobre regimento e regulamento da escola;
Orientar alunos quanto ao cumprimento dos horarios;
Quvir reclamagbes dos alunos;

Analisar fatos da escola com os alunos;

Aconselhar alunos;

Controlar manifestages afetivas;

Informar & coordenagio a auséncia do professor;
Restabelecer disciplina em salas de aula sem professor;
Fornecer informagdes a professores;

Orientar entrada e saida dos alunos;

Vistoriar agrupamentos isolados de alunos;

Orientar a utilizagdo dos banheiros;

Fixar avisos em mural;

Abrir as salas de aula;

Relatar ocorréncia disciplinar; Inspecionar a limpeza nas dependéncias da Escola;
Verificar o estado da lousa;

Comunicar & diregéo sobre equipamentos danificados;
Controlar acesso de alunos e professores;

Controlar as atividades de formacéo cultural;

Exercer o controle de frequéncia de alunos e professores;
Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
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54, JARDINEIRO:

DESCRICAO SUMARIA: Plantar culturas diversas, introduzindo sementes e mudas em solo,
forrando e adubando-as com cobertura vegetal. Cuidar de dreas verdes. Efetuar preparo de mudas
e sementes através da construgdo de viveiros e canteiros, cujas atividades baseiam-se no
transplante e enxertia de espécies vegetais. Realizar tratos culturais, além de preparar o solo para
plantio.

DESCRIGAQ DETALHADA:

Introduzir mudas e sementes em solo;

Adubar covas, plantagées e jardins;

Plantar cobertura vegetal,

Lavar ferramentas e equipamentos;

Guardar equipamentos em instalagdes;

Limpar instalacdes,

Construir viveiros,

Selecionar sementes;

Semear graos em germinador;

Construir canteiros de sementes;

Misturar nutrientes em terra;

Encher sacos plasticos com terras e nutrientes;
Construir canteiros de mudas;

Transplantar sementes semi-germinadas e mudas para sacos plasticos;
Ralear mudas;

Enxertar mudas;

Selecionar mudas;

Capinar plantagdes, jardins e viveiros;

Arruar plantagbes,

Formar coroas sob pés de plantas;

Regar plantas;

Identificar pragas e parasitas em plantagdes, jardins e viveiros;
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Arrancar ervas daninhas e plantas doentes;

Desbrotar plantas e jardins;

Podar plantagdes;

Podar jardins;

Pulverizar plantagdes e jardins com defensivos agricolas e adubos foliares;
Transportar produtos agricolas do campo para instalagdes;

Secar sementes de flores em sombra,;

Anotar produgéo;

Rogar solo com foice.
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55. JORNALISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Recolhem, redigem, registram através de imagens e de sons, interpretam e
organizam informagdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos. Fazem selegdo, revisdo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem
divulgadas em jornais, revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer
outros meios de comunicagdo com o publico, realizam tarefas inerentes & area de comunicagédo
social.

DESCRIGAO DETALHADA:

il Acompanhar eventos de interesse publico relativo ao Municipio e a administragdo municipal,
redigindo matérias jornalisticas para divulgagao,

v Redigir matéria jornalistica sobre a organizagdo, o funcionamento, os programas e realizagdes da
administragdo municipal;

v Redigir textos, noticias, discursos e informagdes de interesse baseando-se em pesquisas,
levantamento de dados e observagdes, elaborando sinteses, a fim de fornecer matéria aos ¢rgéos de
divulgagéo ou as interessadas;

v Orientar e revisar trabalhos de redagd@o de notas, editais, avisos e artigos de interesse para
posterior divulgagao;
v Efetuar cobertura jornalistica de conferéncias, congressos, inauguragbes, langamentos, eventos

esportivos e outros atos publicos, anotando aspectos relevantes, realizando entrevistas para redigir
noticias, reportagens e artigos, escrever comentarios, artigos de fundo e outros artigos de jornais, revistas
e periddicos, para possibilitar a divulgagdo de noticias de interesse publico, de fatos e acontecimentos da

atualidade;

v Manter contato com 6rgdos de imprensa para transmissdo de informagdes de interesse da
administragdo municipal, agendamento de entrevistas e reportagens, escritas ou faladas de autoridades
municipais;

v Organizar entrevistas de autoridades municipais com os meios de comunicago,

v Verificar, anotar e recortar noticias vinculadas nos jornais de circulagdo local e estadual, relativas
a administragdo municipal;

v Manter organizado e conservar arquivo jornalistico para pesquisa de dados para elaboragéo de
noticias;

v Executar outras tarefas correlatas.

56. LABORATORISTA DE PAVIMENTAGAO

DESCRICAO SUMARIA: Executam de trabalhos técnicos de laboratério de anélises fisioquimicas
relacionadas a solos, concretos e similares.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Efetuar ensaios de compactagdo, cisalhamento, adensamento, permeabilidade, resisténcia,
equivaléncia de areia e outros, empregando técnicas apropriadas e utilizando instrumentos especificos,
para controle técnico dos trabalhos de pavimentagao;

v Determinar os agregados necessarios a8 composigdo da massa de pavimentagéo, baseando-se em
normas técnicas, tabelas e resultados de testes;
v Controlar a qualidade de solos e cascalhos, examinando a plasticidade, densidade, granulometria

e outras caracteristicas, para possibilitar sua utilizagio em sub-bases de estradas;
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v Analisar a pavimentagdo asfaltica de estradas e patios realizando testes de granulometria,
quantidade de pd de pedra, volume de pedra britada e outros, para assegurar sua adequagéo aos padrdes
técnicos estabelecidos;

v Identificar e resolver os problemas técnicos decorrentes dos trabalhos de pavimentagdo e
usinagem;

v Zelar pela conservagdo dos instrumentos, aparelhos e maquinas sob sua responsabilidade,
executando ou supervisionando a execucdo das tarefas de manutengio;

v Preparar registros e relatorios periodicos, indicando os trabalhos executados e ocorréncias
relevantes;

v Utilizar os equipamentos de prote¢do individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuicbes;

v Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos efou informatizados disponiveis para
esse fim;

v Executar outras tarefas afins

57. MECANICO;

DESCRICAO SUMARIA: Executar manutengdo preventiva e corretiva de méquinas em geral,
efetuando a reparagdo, manutengdo e conservacdo das mesmas. Zelar pela guarda, manutengéo,
conservacdo e limpeza de ferramentas, bem como dos locais onde forem realizados os servicos.
Realiza consertos de automéveis em geral, efetuando a reparagdo, manutengdo e conservagéo,
visando assegurar as condi¢des de funcionamento.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Inspecionar veiculos e aparelhos eletromecanicos em geral, diretamente ou utilizando aparelhos
especificos, a fim de detectar as causas da anormalidade de funcionamento;
v Desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores, pegas de transmisso, diferencial e

outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental necessario; - Revisar
motores e pegas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de medigé@o e controle, e outros
equipamentos necessarios para aferir-lhes as condigbes de funcionamento;

v Regular, reparar e, quando necessario, substituir pegas do sistema de freios, ignigdo, alimentagao
de combustivel, transmissdo, diregdo, suspensdo e outras, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados, para recondicionar o equipamento e assegurar seu funcionamento regular;

v Montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por esquemas, desenhos e
especificagbes pertinentes, para possibilitar sua utilizagio;

v Fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos;

v Desempenhar as tarefas de montagem, reparo e revisdo de motores e pegas de automoveis e
caminhdes;

v Desmontar, limpar, reparar e ajustar amortecedores, direcdo, cambio, diferencial, embreagem,

carburadores, cubos de rodas, mangas de eixo, transmissdes, buchas, pistbes e outros;

Limpar velas, desmontar, montar, calibrar, testar e esmerilhar valvulas;

Substituir, lubrificar e reparar pegas de veiculos;

Trocar motores e montar chassis;

Realizar, prestando orientagdes quando solicitado, a manutengdo corretiva, de maior
complexidade, de veiculos diesel e veiculos leves;

Avaliar as necessidades de material, ferramentas e equipamentos adequados ao uso de seu
trabalho;
v Acompanhar a execugdo dos trabalhos, observando as operagbes e examinar as partes
executadas; - Propor medidas que visem melhorar a qualidade do trabalho e agilizar as operagdes;

Observar as normas de seguranga pessoal e da oficina;

Guardar e conservar o equipamento e as ferramentas utilizadas;

Zelar pela limpeza e arrumagao da oficina;

Utilizar os equipamentos de protegao individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigbes;

Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando.se dos meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para
esse fim;
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v Executar outras tarefas afins.

58. MEDICO:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes;
implementam agbes de preven¢do de doengas e promogdo da salde tanto individuais quanto
coletivas; coordenam programas e servicos em sadde, efetuam pericias, auditorias e sindicdncias
médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da drea médica.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Realizar atendimento na area de cirurgia, urgéncia, emergéncia e ambulatorial,

v Desempenhar fungdes da medicina preventiva e curativa;

v Realizar atendimentos, exames, diagnosticos, terapéutica e acompanhamento dos pacientes, bem
como executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no dmbito das atribuigbes
pertinentes ao cargo e a area;

v Participar, conforme a politica interna da instituigdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

v Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

v Participar de programa de treinamento, quando convocado;

v Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da salde publica e da
medicina preventiva;

v Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades de educagdo em
saude visando & melhoria de satude do individuo, da familia e da populagdo em geral;

v Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,

interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatérios, hospitais, unidades sanitarias,
escolas, setores esportivos, entre outros;

v Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, o tratamento
prescrito e a evolugdo da doenga;

v Realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;

v Efetuar a notificagio compulsdria de doengas;

v Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar informagbes e
orientagdes sobre a doenga e o tratamento a ser realizado;

v Prestar informagdes do processo salde-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

v Participar de grupos terapéuticos através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientagdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre os
pacientes;

v Participar de reunides comunitarias em espagos publicos, privados ou em comunidades, visando
a divulgagéo de fatores de risco que favorecem enfermidades;

v Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos clinicos
mais complexos;

v Participar dos processos de avaliagdo da equipe e dos servigos prestados & populagao;

v Realizar diagnéstico da comunidade e levantar indicadores de salde da comunidade para
avaliagdo do impacto das agdes em saude implementadas por equipe;

v Representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual estd lotado em Conselhos,
Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais;

v Participar do processo de aquisi¢do de servigos, insumos e equipamentos relativos a sua area;

v Orientar e zelar pela preservagio e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados
em sua especialidade, observando a sua correta utilizagéo;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

59. MEDICO AUDITOR:
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DESCRICAO SUMARIA: realizar auditoria sistemética nas unidades de salde, na drea de medicina,
verificando o cumprimento da legislagdo e das normas inerentes a organizagdo, ao funcionamento
e a correta aplicagdo das verbas do Sistema Unico de Satide - SUS, acompanhando a execugio e
desempenho de procedimentos e agées da satde, da rede préopria e complementar do Municipio,
analisando contratos, convénios e documentos congéneres.

DESCRIGAO DETALHADA:
v Desenvolver agbes de controle, avaliagdo e auditoria das atividades relativas @ prestagdo de
servigos do Sistema Unico de Salde - SUS;
v Apreciar a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade de contratos, convénios
e documentos congéneres, analisando relatérios gerenciais dos Sistemas de Informagées do SUS;
v Contribuir para a melhoria progressiva da assisténcia 4 saude, fornecendo subsidios para o
planejamento de agdes que favoregam o aperfeicoamento do SUS, zelando pela qualidade, propriedade e
efetividade dos servigos de salde prestados a populagio;

Autorizar laudos de procedimento ambulatorial (APAC);

Analisar os laudos e a compatibilizagio com as normas existentes;

Autorizar laudos de internag@o hospitalar (AlH);

Examinar fichas clinicas, prontuarios médicos, exames e demais documentagdes do paciente que
comprovem a necessidade e efetiva realizagdo do procedimento médico consoante as normas vigentes no
SUS;

v Cadastrar e atualizar o cadastro dos estabelecimentos e profissionais de salide no Cadastro
MNacional de Estabelecimento de Sadde (CNES);

v Acompanhar e manter atualizado a programagéo orgamentaria mensal por estabelecimento, de
acordo com a contratualizagéo e os Planos Operativos (POA);

v Monitorar e revisar, mensalmente, as faturas dos procedimentos de media e alta complexidade de
cada estabelecimento;

v Monitorar e avaliar a produgdo comparando as metas programadas com as efetivamente

realizadas;

Notificar os prestadores de servigos contratualizados, sempre que necessario;

Elaborar e implantar fluxos de atendimento de servigos habilitados pelo SUS;

Elaborar relatérios de prestagio de contas, conforme solicitado;

Elaborar relatérios técnicos efou relativos a area;

Desempenhar outras atividades correlatas.

v
v
v
v
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60. MEDICO DE SAUDE DA FAMILIA

DESCRICAO SUMARIA: Prestar assisténcia médico-cirirgica e preventiva; diagnosticar e tratar das
doengas do corpo humano, nos programas de sadde familiar ou em outros, que o Municipio
desenvolver.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Realizar consultas clinicas aos usuarios da sua area adstrita; executar as agdes de assisténcia
integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, adulto e idoso;
v Realizar consultas e procedimentos na Unidade de Saude da Familia (USF) e, guando necessario,

no domicilio: realizar as atividades clinicas correspondentes as 4reas prioritarias na intervencéo na atengéo
Bésica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Satude (NOAS);

4 Aliar a atuag&o clinica & pratica da satde coletiva;

v Fomentar a criagio de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de
saude mental, elc.;

v Realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias;

v Encaminhar aos servigos de maior complexidade, quando necessério, garantindo a continuidade
do tratamento na USF, por meio de um sistema de acompanhamento e referéncia e contra-referéncia;

v Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

v Indicar internag&o hospitalar;
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Solicitar exames complementares;
Verificar e atestar dbito;
Executar outras tarefas afins.
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61. MEDICO DO TRABALHO:

DESCRICAO SUMARIA: Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes;
implementam agbes de prevengdo de doengas e promogdo da saude tanto individuais quanto
coletivas; coordenam programas e servi¢cos em saude, efetuam pericias, auditorias e sindicdncias
médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da drea médica.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Conhecer os processos produtivos e ambientes de trabalho da empresa atuando com vistas
essencialmente & promogdo da salde e prevengdo de doenga, identificando os riscos existentes no
ambiente de trabalho (fisicos, quimicos, biolégicos ou outros), atuando junto & empresa para eliminar ou
atenuar a nocividade dos processos de produgdo e organizagdo do trabalho.

v Avaliar o trabalhador e a sua condigio de salde para determinadas fungdes e/ou ambientes,
procurando ajustar o trabalho ao trabalhador; indicando sua alocagéo para trabalhos compativeis com sua
situacéo de saude, orientando-o0, se necessario, no referido processo de adaptagio.

v Reconhecer que existem necessidades especiais determinadas por fatores tais como sexo, idade,
condicdo fisiolégica, aspectos sociais, barreiras de comunicago e outros fatores, que condicionam o
potencial de trabalho.

v Comunicar, de forma objetiva, a comunidade cientifica, assim como as autoridades de Saude e do
Trabalho, sobre achados de novos riscos ocupacionais, suspeitos ou confirmados.
v Dar conhecimento, formalmente, aos empresarios, comissdes de saude e CIPA’'s dos riscos

existentes no ambiente de trabalho, bem como dos outros informes técnicos no interesse da saldde do
trabalhador, considerando-se que a eliminagio ou atenuagdo de agentes agressivos & da responsabilidade
da empresa.

v Providenciar junto & empresa a emissdo de Comunicagéo de Acidente do Trabalho, de acordo com
os preceitos legais, independentemente da necessidade de afastamento do trabalho.

v Natificar o érgéo plblico competente, através de documentos apropriados, guando houver suspeita
ou comprovagio de transtornos da saude atribuiveis ao risco do trabalho, bem como recomendar ao
empregador os procedimentos cabiveis.

v Motivar os enfermeiros do trabalho, os engenheiros e técnicos de Seguranga, os higienistas
ocupacionais, 0s psicologos ocupacionais, os especialistas em Ergonomia, em Reabilitagao Profissional,
em Prevencdo de Acidentes e outros profissionais que se dedicam & pesquisa em Salude e Seguranga no
Trabalho em busca do continuo melhoramento das condigbes e ambientes de trabalho.

62. MEDICO VETERINARIO

DESCRICAO SUMARIA: Praticam medicina veterindria em todas as suas especialidades;
contribuem para o bem-estar animal; podem promover saidde publica e defesa do consumidor;
exercem defesa sanitaria animal; desenvolvem atividades de pesquisa e extensdo; atuam nas
produgées industrial e tecnolégica e no controle de qualidade de produtos. Fomentam produgao
animal: atuam nas dreas comercial agropecudria, de biotecnologia e de preservacdo ambiental;
elaboram laudos, pareceres e atestados; assessoram a elaboracéo de legislagdo pertinente.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Planejar e executar programas de defesa sanitaria, protecéo, desenvolvimento e aprimoramento
relativos & area veterinaria e zootécnica;

v' Prestar assessoramento técnico aos criadores do Municipio, sob o modo de tratar e criar animais;
planejar e desenvolver campanhas de servigos e fomento;

v Atuar em questdes legais de higiene dos alimentos e no combate as doengas transmissiveis pelos
animais,

v Estimular o desenvolvimento das criagbes ja existentes no Municipio, bem como, implantagio daquelas
economicamente mais aconselhaveis;

v Instruir os criadores sobre problemas de técnicas pastoris;
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Realizar exames, diagndsticos e aplicagéo de terapéutica médica e cirurgica veterinarias;

Atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal;

Pesquisar necessidades nutricionais dos animais;

Estudar métodos alternativos de tratamento e controle de enfermidades de animais;

Desenvolver agdes junto ao Meio Ambiente, onde a fonte poluidora seja de origem animal;

Realizar a inspegéo municipal, vistorias e demais atividades necessérias ao andamento do servigo;

Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade

Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas modalidades;

Realizar exames clinicos, dar diagnosticos e coletar material para exames laboratoriais. 3. Prescrever e
efetuar tratamento dos animais e promover a profilaxia;

v" Orientar os técnicos laboratoriais quanto a procedimentos de coleta e de anélises: anatomopatolégica,
histopatoldgica, hematolégica, imunolégica etc.

¥’ Plangjar, orientar e supervisionar a manutengdo de linhagens, promovendo o melhoramento das
espécies animais;

¥" Desenvolver e executar programas de reprodugdo, nutricdo e higiene sanitaria;

v' Realizar eutanasia e necropsia animal;

¥" Executar outras tarefas correlatas.
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63. MERENDEIRO

DESCRICAO SUMARIA: Organizam e supervisionam servigos de cozinha e outros locais de
refei¢des, planejando cardédpios e elaborando o pré-preparo, o preparo e a finalizagdo de alimentos,
observando métodos de cocgdo e padrées de qualidade dos alimentos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v" Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessérios ao preparo e fornecimento da alimentagéo,
recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrugdes previamente definidas;

v" Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeigdes, de conformidade com o cardépio
oferecido;

v" Preparar refeigdes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo
com a orientagio recebida;

v’ \ferificar o estado de conservacdo dos alimentos, separando os que ndo estejam em condigdes
adequadas de utilizagao, a fim de assegurar a qualidade das refeigdes preparadas;

v" Efetuar a distribuigdo da merenda escolar, servir lanches e refeigdes;

v" Operar os diversos tipos de fogdes, aparelhos e demais equipamentos de cozinha, zelando pela sua
manutengao,

¥’ Efetuar a limpeza e manter em condigdes de higiene o local de preparo de refeigdo, bem como o local
destinado a seu consumo;

¥" Comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades com equipamentos, utensilios e instalagbes;

¥’ Manter a higiene e o asseio corporal, comparecendo ao servico completamente uniformizado e de
acordo com as normas estabelecidas;

v" Colocar os restos de comida e lixo da cozinha em recipientes adequados, de forma a evitar a proliferagéo
de insetos;

¥' Lavar os guardanapos, panos de pratos e demais panos utilizados na cozinha, mantendo-os em
perfeitas condigbes de asseio;

v’ Preparar a merenda de acordo com o cardapio elaborado pelos nutricionistas;

v' Receber efou auxiliar no recebimento dos alimentos, observando data de validade e qualidade,
armazenando de forma adequada, zelando pela sua conservagio, garantindo estocagem racional,
ordenada e evitando perdas;

v’ Zelar pela organizagdio da cozinha e depdsito, pelo controle de qualidade dos alimentos desde o
recebimento, acondicionamento, controle na estocagem, preparo e distribuigdo;

v" Executar outras tarefas correlatas.

64. MESTRE DE OBRAS
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DESCRICAO SUMARIA: Supervisionar, coordenar e orientar trabalhos rotineiros de construgado de
obras em geral. Controlam padroes produtivos das obras tais como: inspe¢do da qualidade dos
materiais e insumos utilizados, orientagdo sobre especificagdo, fluxo e movimentagdo dos materiais
e sobre medidas de seguranga dos locais e equipamentos das obras.

DESCRIGAO DETALHADA:

v" Analisar e discutir com o superior detalhes e instrugdes técnicas do projeto de construgéo, solicitando
informagdes detalhadas sobre cronograma de execugdo, locagdo de pessoal, utilizagdo de materiais,
instrumentos e instalagdo do canteiro de obras ou de outros meios necessarios para o direcionamento de
suas atribuigbes;

¥" Interpretar plantas, gréaficos e escalas constantes do projeto, para orientar a equipe quanto & execugéo
dos trabalhos;

v" Coordenar e distribuir fungées, compondo equipes, definindo locais fisicos, conforme o projeto;

v" Fazer observar as rotinas de prazos estabelecidos e propor as alteragdes convenientes ou a aplicagéo
de novos processos de trabalho para a solugio de problemas de aperfeicoamento ou de produtividade;
¥’ Controlar o estoque de materiais, equipamentos e instrumentos necessarios a realizagdo do trabalho,

verificando a qualidade, a quantidade e as condigdes de armazenagem;

v Acompanhar a realizagdo do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas, remanejando
pessoal, controlando qualidade e quantidade trabalho realizado com o fim de possibilitar o cumprimento
do cronograma e das especificagdes técnicas do projeto;

v" Verificar, controlar e efetuar reparos em obras, substituindo efou reparando pegas ou adotando
providéncias necessarias;

v Exercer a fiscalizagio constante sobre a higiene, limpeza e ordem nos locais de trabalho, bem como
sobre a conservagdo do material e das maquinas e observancias de medidas de seguranga contra
acidentes;

v" Aplicar medidas recomendadas ou necessarias nos trabalhos a seu cargo, sob requisi¢do, recebimento,
verificagdo, distribuicdo e emprego de materiais;

Providenciar orgamentos e croguis;

Responsabilizar-se pelos materiais, maquinas e equipamento utilizados no exercicio do cargo;

Propor programas de treinamento de pessoal;

Exercer fiscalizagdo sobre a disciplina e frequéncia de pessoal;

Executar outras tarefas correlatas.

NENE NN

65. MONITOR DE ENSINO PROFISSIONALIZANTE

DESCRICAO SUMARIA: Desenvolvem atividades relacionadas com ao Ensino Profissionalizante,
através de aulas praticas e tedéricas para habilitacdo profissional.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Desenvolver atividades relacionadas ao sistema ensino / aprendizagem profissional;

v Acompanhar visitas técnicas em escolas, indUstrias e outros locais que enriquegam o aprendizado
do aluno;

v Ministrar aulas e realizar demonstragdes tedrico-praticas;

v Orientar os alunos no manejo de equipamentos e sobre 0 manuseio de agentes de risco a vida e
ao meio ambiente;

v Avaliar a aprendizagem e o ensino;

v Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas, com alunos, pais e
com os diversos segmentos da comunidade;

v Participar da elaboragdo dos planos de recuperagdo a serem proporcionados aos alunos com
aprendizagem abaixo da desejada;

v Organizar e executar os processos de aproveitamento de estudos;

v Participar, conforme a politica interna da Instituigio, de projetos, cursos, eventos, comissdes,

convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;
v Participar de programa de treinamento, quando convocado;
v Ministrar e acompanhar atividades praticas que auxiliem na capacitagéo profissional;
v Requisitar com antecedéncia materiais, ferramentas e utensilios a serem utilizados;
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v Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

66. MOTORISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Dirigir e manobrar veiculos oficiais, transportando pessoas, cargas ou
valores. Realizam verificagées e manutengbes bésicas do veiculo e utilizam equipamentos e
dispositivos especiais tais como sinalizagdo sonora e luminosa. Trabalham seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protecao ao meio ambiente.

DESCRIGAO DETALHADA:

¥" Dirige veiculos pesados como caminhdes, dnibus ou carretas, manipulando os comandos de marcha e
diregdo e conduzindo o veiculo no trajeto indicado, segundo as regras de transito, para transportar cargas;

v Dirigir automével, ambulancia, furgdo, camioneta, caminh&o, nibus ou veiculo similar;

v Transportar pessoas, materiais, maquinas e equipamentos, conduzindo-os aos locais
determinados;

v Dirigir com cautela e moderagao;

v Garantir a seguranga das pessoas (pedestres e passageiros);

v Executar servigos de entrega e de retirada de materiais, de documentos, de correspondéncias, de
volumes e de encomendas, assinando ou solicitando o protocolo que comprova a execugéo dos servigos;

v Controlar carga e descarga de materiais e maquinas;

v Zelar pela conservagao de materiais, de equipamentos, de moveis, de utensilios e de documentos
transportados;

v Atender a legislagfo, usando cinto de seguranga e observando as demais normas de seguranga
inerentes a fungao;

v Zelar pela manutengio e conservagdo do veiculo;

v Verificar o estado dos pneus, o do nivel de lubrificantes, o do combustivel e o da agua,

v Verificar e testar os sistemas de freio e o elétrico, para certificar-se das suas condigdes;

v Comunicar as falhas do veiculo para a chefia superior e soclicitar os devidos reparos, vistoriar o

veiculo, certificando-se das condigdes de funcionamento;

o Providenciar abastecimento de combustivel, de agua e de lubrificante para o veiculo;

v Manter o veiculo limpo. Manter a documentagéo legal em seu poder durante a realizagéo dos
servigos e zelar pela mesma,

v Vistoriar o veiculo verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do Carter,
testando freios e parte elétrica para certificar-se de suas condigdes de funcionamento;

v Examinar as ordens de servigo, verificando a localizagdo dos depésitos e estabelecimentos onde
se processardo carga e descarga, para dar cumprimento a promogao estabelecida;

v Dirige o caminh3o, manipulando os comandos e observando o fluxo de trénsito e de sinalizagao,
para conduzi-lo aos locais de carga e descarga;

v Zelar pela documentagao de carga e do veiculo, verificando sua legalidade e correspondéncia aos
volumes, para apresenta-la as autoridades competentes quando solicitada, nos postos de fiscalizagéo;

v Zelar pela manutengio do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu
perfeito estado;

v Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o & garagem para possibilitar a
manutengdo e abastecimento do mesmo.

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

67. NUTRICIONISTA:

DESCRICAO SUMARIA: Prestam assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e
enfermos); planejam, organizam, administram e avaliam unidades de alimentagido e nutrigao;
efetuam controle higiénico-sanitério; participam de programas de educacéo nutricional; Atuam em
conformidade ao manual de boas préticas.

DESCRIGAO DETALHADA:
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v Coordenar, planejar e orientar servigos ou programas de nutrigdo nos campos hospitalares, de
saude publica, educagao e outros similares;

v Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento de recursos dietéticos

¥ Controlar a estocagem, preparagdo, conservagéo e distribuicdo dos alimentos, assegurando a
melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos regimes alimentares da populagéo;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

v Analisar e interpretar, dentro de uma percepgao critica da realidade, os dados nutricionais da

populagdo atendida pelo Sistema Municipal de Salde, cuidando de sua alimentagdo, nutrigdo clinica e
social, alimentagéo institucional, buscando, com sua avaliagdo, a educagao e atengdo dietética necessarias
a permitir a manutengéo de bons indices de nutricdo da populagéo;

v Demais atribuigdes pertinentes a profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico;

v Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecéanicos efou informatizados dispeniveis para
esse fim;

v Utilizar os equipamentos de protegio individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;

v Qutras atividades afins

68. OPERADOR DE MAQUINAS DE GRANDE PORTE
DESCRICAO SUMARIA: Conduz méaquinas de grande porte da construgdo civil e terraplanagem,
(patrol, carregadeira, rolo, retro, poclain) conduzindo-as e operando seus comandos para escavar,
nivelar, aplainar e compactar terra e materiais similares, auxiliando na execucédo de obras publicas.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Operar maquinas providas de pa mecanica ou cagamba, acionando os comandos necessarios
para escavar e mover terras, pedras, areia, cascalho e materiais similares;
v Operar maquinas de abrir canais de drenagem, acionando os comandos necesséarios; Opera

maquinas providas de I&minas para nivelar solos, acionando os comandos para executar obras na
construgdo civil, estradas e pistas;

v Operar maquinas providas de rolos compressores, acionando comandos para compactar e
aplainar os materiais utilizados nas construgdes nas estradas,

Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume,

Informar defeitos ou reparos a serem feitos na maquina, preenchendo ficha especifica no

almoxarifado para ser entregue ao chefe da manutencgéo;

AN

v Executar a limpeza de bueiros, fossas, esterqueiras e outros,

v Fazer a recuperagdo, conservagio e readequagio de estradas;

v Retirar entulhos e terra, zelando pela limpeza e conservagioe da cidade;

v Colaborar na limpeza e organizagéo do local de trabalho;

v Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato em area
Rural e Urbana.

v Zelar pela conservagio das maquinas lubrificando- as e completando os niveis de dleo, agua e
combustivel;

v Acompanhar e solicitar pequenos reparos na maquina, lubrificando érgdos moveis, ajustando
pegas e consertando ou substituindo partes defeituosas, para conserva-la em bom estado de
funcionamento;

v Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

69. OPERADOR DE MAQUINAS DE PEQUENO PORTE

DESCRICAO SUMARIA: Operar maquinas de pequeno porte (trator agricola para arado, rogadeira
etc.), nas unidades em houver necessidades dos servigos.
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DESCRIGAO DETALHADA:

v Operar maquinas de pequeno porte (trator agricola para arado, rogadeira etc.), nas unidades em
houver necessidades dos servigos.

Nivelar e alinhar ruas, através de maquinas para execugao.

Cuidar de limpeza e conservagdo de areas verdes, através da utilizagdo de rogadeira (Tobata).

Operar maquina de guia.

Operar espargidor de asfalto, verificando e controlando a quantidade de material no equipamento,
bem como a temperatura de aplicagéo.

v Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

e S W

70. ORIENTADOR DESPORTIVO

DESCRICAO SUMARIA: Executar tarefas relacionadas as praticas desportivas em geral;
desenvolver atividades esportivas, bem como de recreagdo e lazer; contribuir para a formagédo do
cidadéo, através de agées de promogdo do desporto.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Desenvolver atividades de iniciagéo desportiva em escolinhas do género, programas e/ou projetos
no Municipio, nas mais diversas modalidades;
v Incentivar, orientar e supervisionar a pratica de atividades esportivas dos municipes, promovendo

uma melhor qualidade de vida e zelando pela preservagdo da diversidade cultural, social e religiosa;
responsabilizar-se pela organizagéo de equipes, pelo treino das mesmas, jogos de integraga@o, competicdes
escolares, inclusive em ambito intermunicipal e interestadual, buscando desenvolver as habilidades
corporais e promover o crescimento, a satisfagdo pessoal e a insergéo social de todos os participantes;

v Elaborar e cumprir o calendario de eventos esportivos do Municipio em parceria com as
Secretarias Municipais;

v Zelar pela realizagio de competigdes saudaveis, primando pelo respeito aos principios esportivos
que s&o modelo de civismo, dedicagéo e ética dentro e fora das quadras;

v Reprimir as formas de violéncia que possam manifestar-se entre os participantes, mantendo a
disciplina e respeito mituo; executar outras tarefas correlatas e afins com o desporto.

7. PADEIRO

DESCRICAO SUMARIA: Coordena todas as atividades vinculadas & padaria nos setores municipais,
executando os trabalhos de fabricagdo de pdes, preparando e cozinhando massas diversas, para
abastecer a padaria.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Separa os ingredientes da mistura, calculando as quantidades necessarias para confeccionar a
massa;

v Da ao tratamento necessaric & massa, fermentando-a, misturando e amassando seus
ingredientes, empregando processo manual ou mecénico a fim de prepara-la para o cozimento;

v Cilindra, corta ou enrola a massa, procedendo de acordo com a técnica requerida, para dar-lhe a
forma desejada;

v Cozinha a massa, levando-a ao forno aquecido a uma temperatura determinada e observando o
tempo de permanéncia, para obter os paes na consisténcia desejada;

v Comunica irregularidades encontradas nas mercadorias e nas maguinas, indicando as
providéncias cabiveis, para evitar o consumo de géneros deteriorados e assegurar o funcionamento da
maquina;

v Pode calcular o rendimento do pdo, seu volume especifico, sua qualidade organolética e a
absorgdo de agua pela farinha, para permitir o controle do consumo de materiais e da qualidade dos
produtos;

v Controla o estoque dos géneros alimenticios sob sua responsabilidade, efetuando a lista de
compras para o abastecimento da padaria quando necessario;

v Zela pelo bom funcionamento do estabelecimento;
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v Colabora com a limpeza e organizagao do local que esta trabalhando;
v Executa outras atividades correlatas ao cargo efou determinadas pelo superior imediato.

s PEDREIRO

DESCRICAO SUMARIA: Executar trabalhos em alvenaria, concreto e outros materiais, instruindo-se
por projetos, plantas, cortes etc, utilizando procedimentos pertinentes ao oficio, para utilizagdo na
construgéo civil.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Preparar argamassa, misturando cimento, areia e agua, dosando as quantidades, de forma
adequada, para o assentamento de alvenaria, tijolos, ladrilhos e materiais similares;

v Construir alicerces, empregando pedras ou cimento, para fornecer a base de paredes, muros e
construgdes similares;

v Assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e outros materiais, unindo-os com argamassa, de
acordo com orientagdes recebidas para levantar paredes, pilares e outras partes da construgéo;

v Revestir pisos, paredes e tetos, aplicando camadas de cimento ou assentamento ladrilhos,
azulejos e similares, de acordo com instrugdes recebidas;

v Aplicar camadas de gesso sobre as partes interiores e tetos de edificagdes;

v Construir bases de concreto ou de outro material, conforme as especificagbes e instrugdes
recebidas, para possibilitar a instalagdo de méquinas, postes e similares;

v Executar trabalhos de reforma e manutengdo de prédios, pavimentos, calgadas e estruturas
semelhantes, reparar paredes e pisos, trocar telhas, aparelhos sanitarios e similares;

v Montar tubulagées para instalagdes elétricas;

v Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugao dos trabalhos de alvenaria;

v Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esquemas, desenhos, modelos, manuais,

especificagdes, além de outras informagdes necessarias para definir a sequéncia das tarefas e o tipo do
material que devera ser empregado;

v Manter-se em dia quanto as medidas de seguranga par a execugdo dos trabalhos, utilizar,
adequadamente, o equipamento protetor e usar as roupas que lhe forem determinadas pelos supervisores
e chefes imediatos, a fim de garantir a prépria protegdo e daqueles com quem trabalha;

v Zelar pela conservagdo e guarda dos materiais, ferramentas e equipamentos, comunicando, ao
chefe imediato, qualquer irregularidade ou avaria que ndo possa ser reparada nas oficinas do Municipio, a
fim de que seja providenciado o conserto, em tempo habil, para n&o prejudicar os trabalhos;

v Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esquemas, desenhos, modelos, manuais,
especificagbes, além de outras informagdes necessarias para definir a sequéncia das tarefas e o tipo do
material que devera ser empregado;,

4 Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para
esse fim;

v Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

v Requisitar o material necessério a execugdo das atribuicdes tipicas da classe;

v Executar outras tarefas afins.

73. PINTOR DE PAREDES

DESCRICAO SUMARIA: executar tarefas inerentes a pintura interna e externa de préprios publicos.

v Verificar o trabalho a ser executado, observando as medidas, a posig&o e o estado da superficie a
ser pintada, para determinar os procedimentos e materiais a serem utilizados;

v Limpar as superficies, emassando-as escovando-as, lixando-as e retocando falhas e emendas,
para corrigir defeitos e facilitar a aderéncia da tinta;

v Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, dleos e substncias diluentes e
secantes em proporgbes adeguadas, para obter a cor e a quantidade desejada;
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e Pintar as superficies, aplicando sobre elas uma ou varias camadas de tinta ou produto similar,
utilizando pincéis, rolos, broxas ou pistolas, para protegé-las e dar-lhes o aspecto desejado;

v Executar tratamento anticorrosivo de estruturas metalicas;

v Executar trabalho de indutagem de pegas metalicas;

v Executar pintura de letras ou motivos decorativos, baseando nas especificagdes do trabalho e nos
desenhos para confeccionar cartazes, letreiros e outros;

v Preparar tintas e vernizes em geral, adequando-0s ao uso;

v Preparar superficies para pinturas, removendo e retocando letreiros e pinturas;

v Executar molde 4 mao-livre e aplicar, com o uso de modelo, letreiros, emblemas, disticos, placas,
etc;

v Efetuar o trabalho de pintura em placas, painéis, faixas, fachadas, vias publicas, muros, veiculos,

maquinas, equipamentos e outros;

Proceder a confecgdo e reparos de sinais de transitos e faixas de pedestre;

Dar acabamento as pinturas realizadas,

Elaborar orgamentos e requisicdes de material;

Responsabilizar-se por materiais, méaquinas e equipamentos utilizados em sua area;
Executar outras tarefas correlatas.

NENENENEN

74.PROCURADOR

DESCRICAO SUMARIA: Representa o municipio em juizo propondo ou contestando agées,
solicitando providéncias ao magistrado ou ministério pablico, avaliando provas documentais e
orais, realizando audiéncias trabalhistas, penais comuns e civeis. Representa extrajudicialmente,
mediando questées, contribuindo na elaboragdo de projetos de lei, analise de legislagéo,
assessorando o Prefeito e seus auxiliares; zelam pelos interesses do municipio e integridade dos
seus bens dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o estado democratico de direito.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Prestar assessoria juridica em todas as dreas de atividade do Poder Publico municipal, judicial e
extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para resguardar os interesses e dar seguranga aos
atos e decisdes da Administragao;

v Acompanhar os processos administrativos e judiciais de interesse da municipalidade, tomando as
providéncias necessarias para bem curar os interesses da Administragéo;

v Postular em juizo em nome da Administrag&o, quando necessario com a propositura de agbes e
apresentagao de defesas e recursos;

v Avaliar provas documentais e orais;

v Realizar audiéncias;

v Elaborar informagdes em mandados de seguranga promovido contra atos da Administragao
Publica Municipal;

v Ajuizar e acompanhar as execugdes fiscais de interesse da fazenda publica municipal, inclusive
impugnando eventuais embargos a execugdo opostos em face do Municipio;

v Promover desapropriagbes, de forma amigavel ou judicial;

v Transacionar em processos judiciais, nos limites da lei, quando houver interesse do Municipio;

v Mediar questdes, assessorar negociagdes e, quando necessario, propor defesas e recursos aos
orgdos competentes, no dmbito extrajudicial.

v Requisitar diretamente as reparticdes internas e as autoridades administrativas do Municipio os

esclarecimentos indispensaveis ao desempenho de suas atribuigdes, informando o prazo judicial em tempo
razoavel e, quando se fizer necessario, propor ou solicitar a requisigéo de processos e documentos;

v Acompanhar processos administrativos externos em tramitagao no Tribunal de Contas, Ministério
Publico e outros érgdos estaduais ou federais, quando houver interesse da Administragdo municipal;

v Analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando os riscos neles envolvidos, com vistas a
garantir seguranga juridica e lisura em todas as relagdes travadas entre o ente publico e terceiros;

v Estudar lei, decretos, portarias, contratos, termos de compromisso e responsabilidades, convénios,
escrituras e outros atos, bem como minutar tais documentos quando do interesse do Poder Executivo
Municipal,
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V- Assistir o Municipio nas negociagdes de contratos, convénios e acordo com outras entidades
publicas ou privadas;

v Estudar os processos de transferéncia ou alienagéo de bens, em que for interessado o Municipio,
examinando toda a documentagao pertinente;

v Interpretar normas legais e administrativas diversas para responder consultas das unidades
interessadas;

v Emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos;

v Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter as atividades

da Administragéo afinadas com os principios que regem a Administragéo Publica - principio da legalidade;
da publicidade; da impessoalidade; da moralidade; da eficiéncia; entre outros;

v Acompanhar e participar efetivamente dos procedimentos licitatérios, bem como elaborar modelos
de contratos administrativos;

v Exarar pareceres em procedimentos licitatorios, contratos, convénios, sindicancias e eventuais
solicitagdes de érgdos publicos municipais;

v Prestar atendimento ao contribuinte quando indelegavel e sempre que presente o interesse publico
municipal;

v Expedir orientagbes juridicas internas no interesse da prestagéo dos servigos publicos municipais;

v Supervisionar o exercicio da fiscalizagdo tributéria e do poder de policia administrativa do
municipio, aplicando a legislagéo vigente;

v Responsabilizar-se por equipes auxiliares, necessarias a execugdo das atividades proprias do
cargo;

v Exercer outras atividades correlatas ao exercicio da advocacia publica do Municipio.

75. PSICOLOGO

DESCRICAO SUMARIA: Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e os
processos mentais e sociais de individuos, grupos e instituicées, com a finalidade de anilise,
tratamento, orientagdo e educacgdo; diagnosticam e avaliam disturbios emocionais e mentais e de
adaptagdo social, elucidando conflitos e questées e acompanhando ofs) paciente(s) durante o
processo de tratamento ou cura; investigam os fatores inconscientes do comportamento individual
e grupal, tornando-os conscientes; Presta assisténcia na Satide Mental, bem como atende e orienta
a area Educacional, Organizacional e Assistencial, elaborando e aplicando técnicas psicolégicas,
para possibilitar a orientagdo, diagnostico clinico, implementagdo de programas e projetos;
desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenam equipes e atividades de area
e afins.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades de assisténcia em Saude Mental, intervindo
terapeuticamente com técnicas especificas individuais e/ou grupais, dentro de uma equipe multidisciplinar,
nos niveis preventivos, curativos, de reabilitagéo e de reinsergéo social, de acordo com as necessidades e
conforme o grau de complexidade do equipamento em que se inserem;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional;
v Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais dos

individuos, com a finalidade de analise, tratamento, orientagdo e educagdo, diagnosticam disturbios
emocionais e mentais e a adaptacdo social, elucidando conflitos e questdes; desenvolvem pesquisas
experimentais, tedricas e clinicas e coordenam equipes e atividades de area e afins.
Avaliar comportamento individual, grupal e institucional;
Aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, situagdes e problemas;
Definir protocolos e instrumentos de avaliagéo, aplicar e mensurar os resultados;
Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na area de gestao de pessoas,
Acompanhar cliente durante o processo de tratamento ou cura, tanto psiquica como fisica em
atendimento individual ou grupal;
v Participar de equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades em conjunto, tais
como: visitas médicas; discusséo de casos; reunides administrativas; visitas domiciliares etc;

R AR
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v Realizar e coordenar atividades educativas e grupos de adesdo com clientes e familiares,
especialmente em casos de doengas crénicas,

v Proporcionar suporte emocional para a equipe de salde em situagdes extremas;

v Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extenséo;

v Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

v Participar de programa de treinamento, quando convocado;

v Atua na realizagio de objetivos politicos ou comunitarios na elaboragédo e implementagéo de

programas de mudanga de carater social ou técnico, visando o auxilio em situagdes planejadas, ou
resolugéo de possiveis conflitos;

v Demais atribuicdes pertinentes & profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico;

v Utilizar os equipamentos de protegdo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigoes;

v Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos efou informatizados disponiveis para
esse fim;

v Qutras atividades afins.

76.  PSICOLOGO DE SAUDE DA FAMILIA

DESCRICAO SUMARIA: Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e os
processos mentais e sociais das familias, é responsével pela aplicagio de psicoterapia breve a
pacientes e familiares individualmente ou em grupo, com a finalidade de tratamento, orientagédo e
educagédo, diagnosticam distirbios emocionais e mentais e a adaptagéo social, elucidando conflitos
e questdes; desenvolvem pesquisas experimentais, teéricas e clinicas e coordenam equipes e
atividades de drea e afins.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Apoiar as Equipes PSF na abordagem e no processo de trabalho referente aos casos de
transtornos mentais severos e persistentes, uso abusivo de alcool e outras drogas, pacientes egressos de
internacdes psiquicas, tentativas de suicidio, situagdes de violéncia intrafamiliar;

v Discutir com as Equipes PSF os casos identificados que necessitam de ampliagéo da clinica em
relagdo a questdes subjetivas;
v Criar em conjunto com as Equipes PSF, estratégias para abordar problemas vinculados a violéncia

e ao abuso de alcool, tabaco e outras drogas, visando & redugdo de danos e & melhoria da qualidade do
cuidado dos grupos de maior vulnerabilidade;

v Evitar praticas que levem aos procedimentos psiquiatricos e medicamentos a psiquiatrizagdo e a
medicalizacdo de situagdes individuais e socias, comuns & vida cotidiana;

v Fomentar agdes que visem a difusdo de uma cultura de atengdo ndo-manicomial, diminuindo o
preconceito e a segregagdo em relagéo a loucura;

v Desenvolver agbes de mobilizagio de recursos comunitarios, buscando constituir espagos de
reabilitagio psicossocial na comunidade, como oficinas comunitarias, destacando a relevancia da
articulagdo intersetorial - conselhos tutelares, associagdes de bairro, grupos de auto-ajuda etc;

v Priorizar as abordagens coletivas, identificando os grupos estratégicos para que a atengdo em
satide mental se desenvolva nas unidades de salde e em outros espagos na comunidade;
v Possibilitar a integragdo dos agentes redutores de danos aos Nuicleos de Apoio a Salde da

Familia; Ampliar o vinculo com as familias, tornando-as como parceiras no tratamento e buscando construir
redes de apoio e integragao;
v Outras atividades inerentes a fungéo.

77. PSICOLOGO EDUCACIONAL

DESCRICAO SUMARIA: Observar, avaliar e realizar intervengdo com criangas e adolescentes
elaborando e aplicando técnicas psicolégicas e/ou psicopedagogicas para determinar as
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caracteristicas afetivas, intelectuais, sensoriais, motoras e/ou de aprendizagem do ser como um
todo, como também orientar, organizar e participar de programas que envolvam préaticas
institucionais colaborando com o processo de ensino-aprendizagem.

DESCRIGAO DETALHADA:

4 Contribuir para a coesdo da equipe de dire¢do pedagdgica e para sua formagéo técnica;

v Realizar a avaliagdo, diagnostico, atendimento e encaminhamento de alunos com dificuldades
escolares;

v Promover a orientagéo de alunos e pais;

v Promover a orientagéo profissional;

v

Promover a orientagdo sexual, dando énfase & informacdo sobre a sexualidade humana, os
sentimentos afetivos nela envolvidos e os cuidados que devem ser considerados;

v Elaborar e coordenar projetos educativos especificos, em relagéo, por exemplo, & violéncia, ao uso
de drogas, a gravidez precoce, ao preconceito, dentre outros;

v Diagnosticar, analisar e intervir em nivel institucional, visando delinear estratégias de trabalho
favorecedoras das mudangas necessdrias para a otimizagéo do processo educativo;

v Participar da construgéo, do acompanhamento e da avaliag@o da proposta pedagoégica da escola;

v Participar do processo de seleg&o dos membros da equipe pedagégica e do processo de avaliagio
dos resultados do trabalho;

v Realizar oficinas direcionadas ao desenvolvimento integral dos alunos;

v Contribuir para a caracterizagdo da populagdo estudantil com o objetivo de subsidiar o ensino
personalizado;

v Participar de comissdes, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado por seu superior
hierarquico;

v Obedecer as normas de seguranga;

v Executar outras atividades afins a sua Unidade Funcional, a partir das necessidades e demandas
da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua chefia imediata;

v Operar equipamentos e sistemas de informética e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;,

v Manter organizados, limpos e conservados os materiais, méquinas, equipamentos e local de

trabalho sob sua responsabilidade.

78.  PUBLICITARIO

DESCRICAO SUMARIA: Estruturar estratégias de projeto; desenvolver propaganda e promogées;
implantar ag6es de relagées publicas e assessoria de imprensa. No desenvolvimento das atividades
é mobilizado um conjunto de capacidades comunicativas. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extenséo.

DESCRIGAO DETALHADA:

Estruturar estratégia de projeto;

Definir necessidades do usuario; preparar apresentagdo do projeto para usuario; acompanhar
execugdo do projeto;

Desenvolver propaganda e promogdes,

Contratar servigos de publicidade;

Desenvolver campanhas promocionais;

Criar antncios para midia impressa e eletrbnica;

Criar folhetos e mala direta; banners, outdoor e hotsites para internet @ demais pecas publicitarias;
Sugerir imagens para os textos criados;

Contribuir na concepgéo do layout da campanha;

Rever processo criativo desenvolvido;

Implantar agdes de relagdes publicas e assessoria de imprensa;

Checar informagdes para divulgagéo;

Criar press release, artigos, notas, comunicados, sugestéo de pauta, jornal interno;

e )
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v Utilizar recursos de Informatica;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

79. RASTELEIRO

DESCRICAO SUMARIA: Rastela massa asféltica para pavimentagéo.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Realiza acabamento e reparo nas emendas na finalizagdo dos processos de pavimentagao
asfaltica, lombas e faixas de pedestres;

Espalhar a massa asfaltica no local a ser aplicada.

Rastelar a massa asfaltica;

Realizar nivelagio de asfalto, acabamento manual, obras de pavimentagéo;

Utilizar ferramenta apropriada na aplicagéo do asfalto;

Efetuar acabamento asféltico, espalhando e nivelando o material;

Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

T RN EEY

80. SECRETARIO DE ESCOLA

DESCRICAO SUMARIA: Desenvolve atividades de apoio pedagégico e de planejamento,
organizagéo, orientagdo e execugdo dos servicos administrativos da Secretaria de Escola.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Digitar ou datilografar relatérios e outros tipos de documentos, providenciando a expedigao eflou
arquivamento dos mesmos;

v Digitar ou datilografar relatérios e outros tipos de documentos, providenciando sua expedi¢éo e/ou
arquivamento;

v Digitar cartas, circulares, tabelas, graficos e outros documentos, apresentando-os na forma
padronizada ou segundo seu préprio critério, para providenciar sua reprodugéo e despacho;

v Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, obedecendo os padrdes estabelecidos de
forma e estilo para assegurar o furicionamento do sistema de comunicagéo interna e externa;

v Organizar os compromissos da Diregéo da Escola, dispondo horarios de reunides, entrevistas e
solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as necessarias anotagdes em agendas,
para lembrar-lhe e facilitar-lhe o cumprimento das obrigagdes assumidas;

v Recepcionar as pessoas que se dirigem ao seu setor, tomando ciéncia dos assuntos a serem
tratados, para encaminha-las ao local conveniente ou prestar-lhes as informagdes desejadas;

v Organizar e mantém um arquivo privado de documentos referentes & Secretaria da Escola,
procedendo a classificagdo, etiquetagem e guarda dos mesmos, para conserva-los e facilitar a
consulta;

v Fazer a coleta e o registro de dados de interesses referentes ao setor, comunicando-se com as
fontes de informagdo e efetuando as anotagbes necessarias, para possibilitar a preparagao de
relatorios ou estudos de chefia;

v Operar, alimenta e manter atualizados os sistemas informatizados oficiais relacionados a matricula,
censo escolar, plataforma dos érgéos gestores de ambito municipal, estadual e/ou federal e outras
bases de dados necessarias A manutengdo da escrituragdo, participagdo em programas,
financiamento, prestagio de contas e relacionamento institucional da escola com orgdos
governamentais;

v Fazer chamadas telefénicas, requisicdes de material de escritorio, registro e distribuicio de
expedientes e outras tarefas correlatas, seguindo os processos de rotina e seu préprio critério, para
cumprir e agilizar os servigos de seu setor em colaboragio com a chefia;

v Manter a escrituragdo da vida funcional do corpo docente, dos gestores e demais funcionarios da
escola;

¥ Manter a escrituragdo da vida do escolar e os prontuarios dos alunos;

v Organizar registros de horarios, grades de aula, calendarios escolares, calendarios de eventos e
outros documentos de estilo;

v Atender a comunidade escolar,
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¥v' Acompanhar a Diregdo em reunides, quando solicitado;
v' Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo;

81. SOLDADOR

DESCRICAO SUMARIA: Executar servigos de soldagem em geral; unem e cortam pegas de ligas
metélicas usando processos de soldagem. Preparam equipamentos, acessorios consumiveis de
soldagem e corte de pecas a serem soldadas. Aplicam estrias normas de segurancga, organizagao
do local de trabalho e meio ambiente.

DESCRIGAQO DETALHADA:
v Executar diferentes tipos de solda em chapas, pegas de maquina, |aminas de escarificador, pegas
de veiculos, chassis, carcagas de motores, radiadores, rodas motrizes, esteiras, pinos, molas, etc.;
Executar soldas comuns elétricas e a oxigénio, inclusive soldas com prata aluminio, etc.;
Manejar macaricos e outros instrumentos de soldagem;
Preparar as superficies a serem soldadas;
Cortar metais por meio de chama de aparelhos de solda,
Executar servigos de solda em ferro, ago, ferro fundido e outros metais;
Fazer solda elétrica em caldeiras e tanques metalicos;
Encher, por meio de solda elétrica, pontas de eixo, pinos, engrenagens, mancais, efc.;
Zelar pela conservago do equipamento e pela limpeza dos locais de trabalho;
Executar tarefas afins.
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82. TECNICO AGRICOLA

DESCRICAQ SUMARIA: Prestam assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente
produtores sobre produgdo agropecudria, comercializagdo e procedimentos de biosseguridade.
Executam projetos agropecuérios em suas diversas etapas. Planejam atividades agropecudrias,
verificando viabilidade econémica, condigées edafocliméticas e infraestrutura. Promovem
organizagdo, extensdo e capacitagdo rural. Fiscalizam produgdo agropecuéria. Desenvolvem
tecnologias adaptadas a produgédo agropecudria. Podem disseminar produgéo organica.

DESCRIGAQ DETALHADA:
v Manejo, tratamento, reconhecimento de doengas, aplicagdes de medicamentos na area de
zootécnica;
Inseminagéo artificial;
Observacio e cuidados na industrializagéo e conservagao de derivados da origem animal;
Exames, técnicos de conservagéo irrigagao e drenagem de solos;
Aplicagdo de corretivos e adubos para as mais diversas culturas;
Plantio, trato culturais, colheita e aproveitamento das mais diversas culturas regionais;
Plantio, preparo de mudas, replantio de esséncias florestais;
Fazer a demarcagio de terragos, enfileiramento de pedras, levantamento topografico por
adequacdo de estradas rurais, levantamento topogréfico para construgdo de agudes, demarcagéo de
bigodes e passadores em estradas readequadas, projetos para construgdo de agudes, esterqueiras, silos,

LUNR AN

etc;

v Fazer a coleta e andlise de amostras de solo, realizando testes laboratoriais e outros, para
determinar a composig&o da mesma e selecionar o fertilizante mais adequado;

v Preparar e orienta a preparagdo de pastagens ou forragens, utilizando técnicas agricolas, para

assegurar, tanto em quantidade como em qualidade, o alimento dos animais;

Prestar assisténcia técnica individual e coletiva, para produtores filiados as associagdes rurais;
Realizar a demarcagéo de terragos e curvas de nivel em projetos de conservagao do solo;
Executar medigbes de areas agricolas;

Orientar os agricultores e pecuaristas nas tarifas de preparagéo dos solos;

Alocar curvas de nivel e orienta a construgdo das mesmas;

Fazer o combate a parasitas e outras pragas,

Orientar agricultores quanto ao manejo e conservagéo do solo e uso adequado dos defensivos;
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v Repassar aos agricultores as novas tecnologias de cultivo, através de reunides e técnicas de
campo;

v Cadastrar as propriedades rurais @ manter atualizado o cadastro;

v Demais atribuictes pertinentes a profissio, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico

v Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos efou informatizados disponiveis para
esse fim;

v Utilizar os equipamentos de protegao individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;

v Executar outras tarefas afins.

83.  TECNICO AMBIENTAL

DESCRICAO SUMARIA: Compreende os cargos que se destinam & conservagdo e preservagio do
meio ambiente e aos cuidados com a vida animal e vegetal, através de desenvolvimento de
programas ambiental, a serem efetivados em escolas e 6rgdos putblicos

DESCRIGAO DETALHADA:

v Executar tarefas sobre educagdo ambiental;

v Executar e elaborar projetos e programas para atuar em comportamento animal, cadastramento
da flora e fauna;

v Identificago das diferentes espécies de arvores;

v Controle, conservagéo e preservacéo do meio ambiente;

v Fazer estudo das caracteristicas dos seres vivos, sua evolugdo, suas relagbes com outros seres
vivos;

v Observar e fazer respeitar a correta aplicagdo da legislagdo ambiental vigente no Municipio;
Fiscalizar os prestadores de servigos, os demais agentes econdémicos, o poder publico e a populagéo em
geral no que diz respeito as alteragbes ambientais, conforme seja o caso, decorrentes de seus atos;

v Revisar e lavrar autos de infragdo e aplicar multas aos achados em violagdo a legislagdo ambiental
vigente no Municipio;

v Requisitar, sempre que entender necessario, os documentos pertinentes as atividades de controle,
regulagéo e fiscalizagdo propria Secretaria do Meio Ambiente;

v Programar e supervisionar a execugao das atividades de controle, regulagéo e fiscalizagao na area
ambiental;

v Analisar e dar parecer aos processos administrativos relativos as atividades de controle, regulagao
e fiscalizagio ambiental;

v Apresentar propostas de aprimoramento e modificagdo dos procedimentos processuais de
controle, regulagéo e fiscalizag&o ambiental;

v Apresentar propostas de adequagéo, aprimoramento e modificagdo da legislagdo ambiental do
Municipio; Verificar a observancia das normas e padrbes ambientais vigentes;

v Proceder a inspe¢do e apuragdo das irregularidades e infragdes através da instauragdo de

Processo Administrativo: instruir sobre o estudo ambiental e documentagdo necesséria & solicitagéo de
licenga de regularizagdo ambiental;

v Emitir laudos, pareceres, relatorios técnicos para embasamento dos processos administrativos
ambientais, fazendo o devido acompanhamento;

v Emitir autos de infragdo das sangdes previstas na legislagéo vigente;

v Emitir Termos e Laudos Técnicos pertinentes a sua area de atuacgao;

v Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

84. TECNICO DE ADMINISTRAGAO CLT

DESCR:'(,‘ﬁO SUMARIA: Dar suporte administrativo e técnico nas dreas de recursos humanos,
administragéo, finangas e logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo informagées; tratar
de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessério referente aos mesmos;
preparar relatérios e planilhas; executar servigos dreas de escritorio.
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DESCRIGAO DETALHADA:
v Redigir oficios, cartas, despachos e demais expedientes simples, de acordo com normas
preestabelecidas;
v Realizar trabalhos administrativos da Instituigdo nas areas de recursos humanos, finangas,

académicas, logistica e de administragéo geral,

v Atender ao publico interno e externo;

v Fazer e atender chamadas telefénicas obtendo e fornecendo informagdes;

v Preparar relatorios e planilhas de calculos diversos;

v Orientar, instruir e proceder a tramitag@o de processos, orgamentos, contratos e demais assuntos
administrativos;

v Elaborar levantamentos de dados e informagdes;

v Participar de projetos na area administrativa ou outra;

v Efetuar registro, preenchimento de fichas, cadastro, formularios, requisi¢des de materiais, quadros
e outros similares.;

v Elaborar, sob orientagéo, planos iniciais de organizagdo, graficos, fichas, roteiros, manuais de
servigos, boletins e formuldrios;

v Elaborar estudos objetivando o aprimoramento de normas e métodos de trabalho;

v Manter organizado e ou atualizar arquivos, ficharios e outros, promovendo medidas de
preservagao do patriménio documental;

v Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.

85. TECNICO DE CONTABILIDADE

DESCRICAO SUMARIA: Realizam atividades inerentes & contabilidade da Prefeitura. Identificam
documentos e informagées, atendem & fiscalizagdo e procedem consultoria. Executam a
contabilidade em geral.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Abertura e encerramento da escrita contabil, bem como escrituragéo regular de todos os fatos
relativos ao patriménio e as variagdes patrimoniais dos 6rgdos da administracdo direta e indireta, por
quaisguer métodos, técnicas ou processos,

v Andlise, classificagdo e contabilizagdo de receitas e despesas orgamentérias e extra-
orgamentarias, por qualquer processo, inclusive informatizado, e respectiva validagao dos registros e
demonstragdes;

v Analise, organizagéo e elaboragdo dos processos de prestagéo de contas das entidades e orgaos
da administragio pablica municipal direta e indireta, a serem julgadas pelos Tribunais, Conselhos de Contas
ou érgdos similares bem como informar sobre o andamento dos respectivos processos;

v Auxiliar na elaboragio de planos de contas; auxiliar na organizagao dos servigos contabeis;

v Auxiliar no fornecimento de informagdes contabeis e fiscais aos usuarios internos e externos
visando o cumprimento de obrigagdes acessérias em matéria contabil, orgamentaria e tributaria, tais como:
retengdes previdenciarias, retengbes de imposto de renda na fonte, certiddes negativas de débitos, envio
de informag@es ao Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro Nacional, Ministério da Previdéncia
Social, Ministério da Satde, Ministério da Educag&o e outros érgéos federais e/ou estaduais;

v Avaliagio da capacidade econdmica e financeira das empresas em processos de licitagao;
conciliagio de contas; efetuar ou conferir langamentos contabeis;

v Dar apoio técnico na elaboragdo do plano plurianual, lei de diretrizes orgamentarias e lei
orgamentaria anual;

4 Efetuar e conferir calculos de quaisquer especies;

v Elaboragdo de balancetes contabeis, orgamentérios, financeiros ou patrimoniais, bem como

quaisquer outras demonstragdes contabeis exigidas pela legislagdo vigente sobre o movimento contabil,
orgamentario, financeiro e patrimonial, de forma analitica ou sintética;

v Formalizagéo, guarda, manutencdo ou destruigio de livros e outros meios de registro contabil, bem
como dos documentos relativos a vida patrimonial; instruir e acompanhar a elaboragéo dos expedientes
relativos aos créditos adicionais; levantamento de balangos da administragdo publica municipal, na forma
exigida pela legislagdo vigente bem como a integragac efou consolidagdo, quando exigivel;

v Levantar dados estatisticos e subsidiar a elaboragéo de relatérios e quadros demonstrativos,
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v Operagao e funcionamento do sistema de controle patrimonial e de almoxarifado, inclusive quanto
4 existéncia e localizagdo fisica dos bens; programagdo orgamentaria e financeira, e acompanhamento da
execucdo de orgamentos-programa, tanto na parte fisica quanto na monetéria; receber, conferir e classificar
documentos relacionados com a area de atuagéo,

v Rever fichas de langamentos e outros documentos contabeis, conforme determinagéo superior;

v Subsidiar as anélises da evolugédo da receita; tomada de contas dos responséveis por bens ou
dinheiros plblicos;

v Execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungdo.

86.  TECNICO EM ENFERMAGEM

DESCRICAO SUMARIA: Desempenham atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e
outros estabelecimentos de assisténcia médica e domicilios; atuam em cirurgia, terapia,
puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, sadde ocupacional e outras &reas. Prestam
assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem-estar, administram medicamentos e
desempenham tarefas de instrumentagao cirdrgica, posicionando de forma adequada o paciente e
o instrumental. Organizam ambiente de trabalho e ddo continuidade aos plantées. Trabalham em
conformidade as boas préticas, normas e procedimentos de biosseguranga. Realizam registros e
elaboram relatérios técnicos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v As atribuigbes afetas e esta classe consistem em atividades e agdes e nivel médio técnico e auxiliar
atribuidos a equipe de enfermagem.

v Planejamento, preparagdo, orientagdo e supervisio das atividades e agbes de assisténcia de
enfermagem,

Na prestagio de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave;

Na prevengio e controle das doengas transmissiveis em geral e em programas de vigilancia

epidemiolégica;

AN

v Na prevengéo no controle sistematico da infecgao hospitalar;

v Nas atividades de orientag&o do pessoal de nivel auxiliar das instituicoes de salde;

v Executar outras agdes da assisténcia de enfermagem, excetuados os privativos de enfermeiro;

v E demais atribuigdes pertinentes & profissdo, segundo a classe, ordem ou conselho profissional
especifico.

v Utilizar os equipamentos de protecéo individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigdes;

v Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros)
relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos e/ou informatizados disponiveis para
esse fim;

v Execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungéo.

87. TECNICO EM ENFERMAGEM SAUDE DA FAMILIA

DESCRIGAO SUMARIA: Presta assisténcia aos pacientes em ambito pré-hospitalar/ hospitalar,
ambulatorial e domiciliar. Desempenham atividades técnicas de enfermagem nas familias, em
estabelecimentos de assisténcia médica, prestam assisténcia ao paciente atuando sob supervisao
de enfermeiro, organizam ambiente de trabalho. Realizam registros e elaboram relatérios técnicos,
comunica-se com pacientes e familiares e com a equipe de sadde.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Participar das atividades de ateng&o realizando procedimentos regulamentados no exercicio de
sua profissdo na Unidade de Saude e, quando indicado ou necessario, no domicilio elou nos demais
espagos comunitérios (escolas, associagdes etc);

v Realizar atividades programadas e de atengdo & demanda espontanea;

v Realizar agdes de educagdo em saude a populagéo adstrita, conforme planejamento da equipe;

v Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
Unidade de Saude;

v Contribuir, participar e realizar atividades de educagéo permanente em saude.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP — Tel.: (12) 3128.2800
CEP. 12.505-470 www.guaratingueta.sp.gov.br



% Diario Oficial

‘ﬁ""‘b da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 62 Guaratinguetd, 31 de outubro de 2023 - EDICAO ONLINE N° 4.751

LEI

v Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada a familia, sob superviséo
do enfermeiro;

v Auxiliar o Médico de Salde da Familia na prevencao e controle das doengas transmissiveis em
geral, em programas de vigilancia epidemiclogica e no controle sistematico da infecgao;

v Preparar os pacientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condigbes de realizagéo
dos mesmos e colher e ou auxiliar material para exames de laboratério, segundo orientagéo;

v Orientar e auxiliar, prestando informagdes relativas a higiene, alimentagdo, utilizagdo de
medicamentos e cuidados especificos em tratamento de salde;

v Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia;

W Planejamento, preparagdo, orientagdo e supervisdo das atividades e agbes de assisténcia de
enfermagem;

v Na prestagio de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave;

v Na prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral e em programas de vigilancia
epidemiolégica;

v Execugdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungéo;

v Desenvolver, com os Agentes Comunitarios de Saude, atividades de identificagdo das familias de
nsco;

v Contribuir, quando solicitado, com o trabalho dos ACS no que se refere as visitas domiciliares;

v Acompanhar as consultas de enfermagem dos individuos expostos as situagbes de risco, visando
garantir uma melhor monitoria de suas condi¢bes de salde,

v Executar, segundo sua qualificagdo profissional, os procedimentos de vigildncia sanitaria e

epidemiologica nas areas de atengdo a crianga, a mulher, ao adolescente, ao trabalhador e ao idoso, bem
como no controle da tuberculose, hanseniase, doengas crénico-degenerativas e infecto-contagiosas;

v Participar da discussao e organizagdo do processo de trabalho da unidade de salde;

v Qutras atividades inerentes a fungao.

88.  TECNICO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO

DESCRICAO SUMARIA: Auxiliar na observagéo sistemética do estado de salide dos servidores, nos
levantamentos de doengas ocupacionais, lesbes trauméticas, doencas epidemiolégicas.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Fazer visitas domiciliares e hospitalares nos casos de acidentes de trabalho ou doengas
ocupacionais,;

v Auxiliar o Médico elou Enfermeiro do Trabalho nas atividades relacionadas a medicina
ocupacional;

v Organizar e manter atualizados os prontuarios dos servidores;

v Participar dos programas de prevengao de acidentes, de salde e de medidas reabilitativas,

v Desempenhar tarefas relativas a campanhas de educagao sanitaria;

v Preencher os relatérios de atividades do ambulatério dos servigos de médico e de enfermagem do
trabalho;

v Auxiliar na realizagao de inspegac sanitaria nos locais de trabalho;

v Auxiliar na realizagdo de exames pré-admissionais, periédicos, demissionais e outros
determinados pelas normas da Instituigdo;

v Atender as necessidades dos servidores portadores de doengas ou lesdes ocupacionais de pouca
gravidade, sob superviséo,

v Participar de programa de treinamento, quando convocado;

v Zelar pela manutengo, limpeza, conservagdo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,
equipamentos e de seu local de trabalho;

v Manter arquivo do prontuario médico

v Emitir guias e encaminhar os colaboradores para os exames ou consultas em hospitais/clinicas

conveniadas, preenchendo conforme procedimentos e orientando-os quanto aos exames, data e local das
consultas, etc.

4 Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.
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89.  TECNICO DE LABORATORIO
DESCRICAO SUMARIA: Planejar o trabalho de apoio do laboratério. Efetuar andlises
bacteriolégicas, fisico-quimicas e hidrobiolégicas; preparar solugées reagentes e de controle da
proliferagdo de microorganismos, através de técnicas especificas. Emitir laudos técnicos.

DESCRIGAO DETALHADA:

e Manipular solugdes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros;

v Analisar e interpretar informagdes obtidas de medicdes, determinagdes, identificagbes, definindo
procedimentos técnicos a serem adotados, sob superviséo;

v Interpretar resultados dos exames, ensaios e testes, sob orientag&o, encaminhando-os para a
elaboracéo de laudos, quando necessario;

v Proceder a realizagio de exames laboratoriais sob superviséo;

v Realizar experiéncias e testes em laboratério, executando o controle de qualidade e caracterizagao
do material;

v Elaborar e ou auxiliar na confecgéo de laudos, relatérios técnicos e estatisticos

v Preparar os equipamentos e aparelhos do laboratério para utilizagao.

90. TECNICO EM PROTESE ORAL

DESCRICAO SUMARIA: Confeccionar moldeiras e moldes de préteses dentarias. Planejam o
trabalho técnico-odontolégico de nivel médio, em laboratérios de prétese. Confeccionam e reparam
préteses dentirias humanas, Executam procedimentos odontolégicos sob superviséo do cirurgido
dentista. As atividades sdo exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e de
bioseguranga.

DESCRIGAO DETALHADA:

Executar montagem das préteses dentarias;

Fundir metais para obter pegas de protese dentaria;

Confeccionar e/ou reparar aparelhos de prétese dentaria;

Corrigir e eliminar deficiéncias de pegas dentarias;

Confeccionar aparelhos protéticos de corregéo posicional dos dentes ou maxilares;

Providenciar materiais necessarios para a execugio de servigos;

Encaminhar servigos para empresas especializadas, quando necessario;

Operar instrumentos e equipamentos destinados & realizagéo dos servigos;

Colaborar em programas e em projetos dando suporte técnico;

Zelar pela manutengdo, limpeza, conservagéo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,
equipamentos e de seu local de trabalho. Participar de programa de treinamento, quando convocado;

v Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

LALLN UNNNS

91.  TECNICO DE SEGURANGA DO TRABALHO

DESCRICAO SUMARIA: Executar tarefas inerentes a érea de seguranga do trabalho. Elaborar,
participar da elaboragdo e implementar politica de saude e seguranca no trabalho; realizar
auditorias, acompanhamento e avaliagdo na &rea; identificar varidveis de controle de doencas,
acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolver ag6es educativas na area de Salide e
Seguranga no Trabalho; participar de pericias e fiscalizagées e integrar processos. Participar da
adogdo de tecnologias e processos de trabalho; gerenciar documentagdo de Saude e Seguranga do
Trabalho; investigar, analisar acidentes e recomendar medidas de prevengédo e controle.

DESCRIGAO DETALHADA:
v Executar e controlar os programas de seguranga do trabalho, verificando esquemas de prevengéo,
apresentando sugestdes e opinando sobre a viabilidade de novas medidas de seguranca;
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v Inspecionar locais, instalagbes e equipamentos observando as condigbes de trabalho para
identificar riscos de acidentes de trabalho, doengas profissionais e do trabalho e a presenca de agente
ambiental agressivos ao trabalhador, propondo eventuais modificagdes nos equipamentos e instalagdes
para eliminagéo ou seu controle;

v Verificar e orientar os operadores no uso de EPI's (Equipamentos de Protegéo Individual);

v Coordenar e participar da CIPA e SIPAT, convocando reunides, preparando materiais, organizando
as agbes, visando o atendimento da Legislagéo vigente;

v Informar ao empregador e empregado, sobre os riscos existentes nos ambientes de trabalho, bem
como orienta-los sobre as medidas de eliminagdo e neutralizagéo,

v Executar os procedimentos de seguranga e higiene do trabalho e avaliar os resultados alcangados,

adequando-os as estratégias utilizadas de maneira a integrar o processo prevencionista em uma
planificagéo, beneficiando o trabalhador;

v Executar programas de prevengéo de acidentes do trabalho, doenga profissionais e do trabalho
nos ambientes de trabalho com a participagdo dos trabalhadores, acompanhando e avaliando seus
resultados, bem como sugerindo constante atualizagdo dos mesmos e estabelecendo procedimentos a
serem seguidos;

v Inspecionar os postos de combate a incéndio examinando as mangueiras, hidrantes, extintores,
para certificar-se de suas perfeitas condi¢fes de funcionamento;

v Verificar e orientar o cumprimento das normas e medidas de seguranga estabelecidas para o
argéo;

v Manter o controle estatistico das ocorréncias, anotando dados em formularios apropriados, para
subsidiar estudos, visando & melhoria das medidas de seguranga;

v Promover debates, encontros, campanhas, seminarios, palestras, treinamentos, utilizando outros

recursos de ordem didatica e pedagdgica com objetivo de divulgar as normas de seguranga e higiene do
trabalho, visando evitar acidentes de trabalho, doengas profissionais e do trabalho;

v Executar as normas de seguranga referentes a projetos de construgdo, ampliagéo, reforma,
arranjos fisicos e de fluxos, com vistas a observancia das medidas de seguranga e higiene do trabalho,
inclusive por terceiros;

v Encaminhar aocs selores e areas competentes, normas, regulamentos, documentagéo, dados
estatisticos, resultado de analises e avaliagdes, materiais de apoio técnico, educacional e outros de
divulgacéo para conhecimento e auto-desenvolvimento do trabalhador;

v Indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de protegdo contra incéndio, recursos audiovisuais e
didaticos e outros materiais considerados indispensaveis, de acordo com a legislagéo vigente, dentro das
qualidades e especificagdes técnicas recomendadas, avaliando seu desempenho;

v Cooperar com as atividades do meio ambiente orientando quanto ao tratamento e destinagéo dos
residuos industriais, incentivando e conscientizando o trabalhador de sua importancia para a vida;

4 Orientar as atividades desenvolvidas por empresas contratadas, quanto ao procedimento de
seguranca e higiene do trabalho previstos na legislagio ou constantes em contratos de prestagéo de
servigos;

v Efetuar o levantamento de dados junto aos setores, visando fornecer subsidios para elaboragao
de relatérios e laudos de responsabilidade da medicina e seguranga do trabalho;

v Avaliar as condigbes ambientais de trabalho e emitir parecer técnico que subsidie o planejamento
e a organizag&o do trabalho de forma segura para o trabalhador;

v Articular-se e colaborar com os 6rgdos e entidades ligadas & prevengio de acidentes de trabalho,
doengas profissionais e do trabalho;

v Executar outras tarefas correlatas bem como as previstas em outras legislagies e normas
regulamentadoras.

92, TELETIPISTA

DESCRICAO SUMARIA: Operam equipamentos, atendem, transferem, cadastram e completam
chamadas telefénicas locais, nacionais e internacionais, comunicando-se formalmente em
portugués. Auxiliam o municipe, fornecendo informagées e prestando servigos gerais.

DESCRIGAO DETALHADA:
v Operam Equipamento;
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v Atendem, transferem, cadastram e completam chamadas telefonicas locais, nacionais e
internacionais;
v Comunicam-se formalmente em portugués;
¥ Auxiliam o municipe, fornecendo-lhe informagdes e prestando servigos gerais.

93. TERAPEUTA OCUPACIONAL

DESCRICAO SUMARIA: desenvolver e estimular a drea perceptiva dentro do seu quadro clinico,
patolégico, visando a independéncia do paciente nas suas atividades de vida pratica e didria, de
acordo com suas condi¢ées fisicas e mentais.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Preparar os programas ocupacionais destinados a pacientes com problemas psiquicos ou fisicos,
baseando-se nos casos a serem tratados, para desenvolver e aproveitar seu interesse por determinados
trabalhos;

4 Avaliar e reavaliar o quadro dos pacientes, encaminhando a outros setores, quando necessario;

v Avaliar o estado dos pacientes a serem tratados através da terapia ocupacional, identificando as
deficiéncias e capacidades de cada um;

v Prestar atendimento na area de terapia ocupacional preparando atividades individuais ou em
grupos, tais como: atividades plasticas, expressivas, artesanais, horticultura, cozinha e outros,
estabelecendo as tarefas aos pacientes de acordo com cada caso, para possibilitar a cura total ou parcial
da deficiéncia do cliente;

v Avaliar periodicamente os resultados dos programas de terapia ocupacional testando os pacientes
para verificar os progressos obtidos;

v Desenvolver a capacidade e melhorar o estado psicolégico do paciente;

v Dirigir e supervisionar as tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas e
apressar a reabilitagéo,

v Prestar orientagdes aos pais e professores dos pacientes;

v Executar outras tarefas correlatas.

94, TOPOGRAFO

DESCRICAO SUMARIA: Elaborar esbogos, plantas e relatérios técnicos sobre tragados a serem
feitos, indicando pontos e convencées, para desenvolvé-los sob a forma de mapas, cartas e projetos
publicos

DESCRIGAO DETALHADA:

v Realizar levantamentos da drea demarcada, posicionando e manejando estagdes totais, niveis,
trenas e outros aparelhos de medigdo, para determinar altitudes, disténcias, angulos, coordenadas,
referéncias de niveis e outras caracteristicas;

v Realizar atividades em topografia, levantando e calculando pontos topograficos;

v Analisar mapas, plantas, titulos de propriedades, registros e especificagdes, estudando-os e
calculando as medicdes a serem efetuadas, para preparar esquemas de levantamentos topograficos,
planialtimétricos e altimétricos;

v Coordenar os trabalhos de uma equipe de topografos e auxiliares, especificando as tarefas a
serem realizadas, determinando modo de execugo, grau de precisdo dos levantamentos e escalas de
apresentacdo das plantas;

v Elaborar pareceres técnicos relativos a projetos, consultas e/ou processos;

v Efetuar o reconhecimento basico da area programada, analisando as caracteristicas do terreno,
para decidir os pontos de partida, vias de melhor acesso e selecionar materiais e instrumentos;

v Registrar dados obtidos, anotando os valores lidos e os calculos numericos efetuados, para
analisa-los posteriormente;

v Avaliar diferenca entre pontos, altitudes e distancias, aplicando férmulas, consultando tabelas e

efetuando calculos baseados nos elementos coligidos, para complementar as informagdes registradas e
verificar a precisdo das mesmas;
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v Supervisionar os trabalhos topograficos, determinado o balizamento, a colocagdo de estacas e
indicando referéncias de nivel, marcos de locagdo e demais elementos, para orientar seus auxiliares na
execugdo dos trabalhos;

v Desenhar plantas detalhadas das areas publicas levantadas através de softwares de

representagdo grafica;

Operar e manter equipamentos e instalagbes;
Migrar dados entre programas computacionais;
Emitir laudos técnicos e memoriais descritivos;
Executar outras tarefas correlatas.

LRSS

95. TURMEIRO

DESCRICAO SUMARIA: Supervisionam as mais variadas equipes de trabalho.

DESCRIGAO DETALHADA:

Supervisiona as equipes de trabalho;

Orienta quanto a execugdo dos servigos a serem realizados pelas equipes;
Controla os recursos produtivos;

Fiscaliza as medidas de segurancga inerentes aos servicos a serem realizados;
Administra o cronograma de realizag&o dos servicos;

Executar outras tarefas correlatas.

SN N N Y

96. TURMEIRO DE OBRAS

DESCRICAO SUMARIA: Supervisionam equipes de trabalhadores de construgéo civil que atuam em
usinas de concreto, canteiro de obras. Controlam recursos produtivos das obras, e medidas de
seguranga dos locais e equipamentos da obra. Administram o cronograma da obra.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Supervisiona equipes de trabalhadores de construgdo civil que atuam nas usinas de concreto e
construgdo civil;

Controla recursos produtivos das obras,

Fiscaliza as medidas de seguranga dos locais e equipamentos utilizados da obra;

Administra o cronograma de realizagdo da obra

Executar outras tarefas correlatas.

N

97. VIGIA

DESCRICAO SUMARIA: Zelam pela guarda do patriménio e exercem a vigildncia de prédios publicos
e outros estabelecimentos, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas dependéncias,
para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas € outras anormalidades; controlam
fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os lugares desejados;
escoltam pessoas e mercadorias; fazem manutengées simples nos locais de trabalho.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Vigiar e zelar pelos bens méveis e imoveis;

v Relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de vigilancia, & chefia imediata ou 6rgdo competente;

v Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais, exigindo a necessaria
identificacdo de credenciais visadas pelo 6rgdo competente;

v Vistoriar rotineiramente as dependéncias externas e redondezas e realizar o fechamento das

dependéncias intemas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de seguranca estabelecidas,
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prevenindo situagdes que coloquem em risco a integridade do prédio, dos equipamentos e a seguranca dos
funcionarios e usuarios;

i Monitorar e zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos de seguranga (cameras, radios, etc.);

v Inspecionar veiculos nos estacionamentos;

v Zelar pelo cumprimento de normas, atentando para o uso correto das dependéncias do érgéo a
que estiver vinculado;

v Fazer manutengdes simples, atender emergéncias nos elevadores, inspecionar hidrantes, ligar
bombas de sucgdo e geradores e/ou solicitar reparos;

v Execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungao:

98. VISITADOR DE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA: Visitam domicilios periodicamente, assistem pacientes dispensando-lhes
cuidados simples de satide, sob orientagdo e supervisdo de profissionais da salide, orientam a
comunidade para promogdo da saude, rastreiam focos de doencas especificas; participam de
campanhas preventivas; incentivam atividades comunitérias, promovem comunicagdo entre
unidades de saide, participam de reuniées profissionais. Executam tarefas administrativas.

DESCRIGAO DETALHADA:
v Visitar domicilios periodicamente, assistindo os pacientes e proferindo cuidados simples;
Realizar pesquisas de saude para levantamento de informagbes para elaboragéo de dados
estatisticos;
Promover a comunicagio entre unidade de salde, autoridades e comunidade,
Orientar e fiscalizar as atividades para prevencgao, preservagdo ambiental e da saude;
Cadastrar os iméveis e pontos estratégicos de sua area de atuagéo;
Manter dados cadastrais rigorosamente atualizados;
Realizar a pesquisa larvaria em iméveis para verificagdo do indice de infestagéo;
Identificar focos no municipio e em armadilhas em pontos estratégicos nas areas nao infestadas;
Identificar focos de vetores em locais publicos e privados;
Vistoriar caixas d'agua para verificar se esta devidamente vedada, cadastrando aquelas que nao
possuem tampa para fins de colocagdo das mesmas;
Orientar a comunidade quanto aos meios para evitar a proliferagéo de vetores;
Registrar e encaminhar aos servigos de salde os casos suspeitos;
Executar as atividades vinculadas aos programas de controle de zoonoses (doengas transmitidas
por animais);
Participar de reunides e demais atividades que promovam capacitagao técnica;
Desenvalver e participar de eventos de mobilizagdo social,
Participar de agdes de desenvolvimento das politicas de promogéo a salide e da qualidade de vida;
Realizar outras atividades correlatas inerentes ao cargo.
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99. ZELADOR

DESCRICAO SUMARIA: Exercer fungdes de zeladoria e conservagio de pragas e préprios
municipais. Atendem e controlam a movimentacdo de pessoas e veiculos, realizam pequenos
reparos.

DESCRIGAO DETALHADA:

v Zelar e cuidar da conservagio de proprios municipais, tais como: unidade de recreagéo, creches,
escolas e pragas;
v Percorrer a &rea sob sua responsabilidade, inspecionando no sentido de impedir incéndios e
depredagdes;
v Comunicar qualquer irregularidade verificada;
v Efetuar pequenos consertos e providenciar nos servigos de manutengéo em geral;
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v Ter sob sua guarda materiais destinados as atividades de seu setor de trabalho, tais como:

materiais de competi¢do esportiva, recreacéo e outros;
v Zelar pela limpeza e conservagio de pragas, recintos e prédios publicos;
e Cortar grama, cuidar dos jardins e folhagens;
v Solicitar @ manter controle de materiais necessarios a limpeza, manutencéo e conservagio dos

locais sob sua responsabilidade;
v Eventualmente executar tarefas auxiliares de cozinha;
v Executar outras atividades afins.
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