SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO

MANUAL DE ENTREGA DE TiTULO PARA CONCESSAO DE GRATIFICACAO DE MERITO
ACADEMICO

1. Acessar o site da Prefeitura: www.guaratingueta.sp.gov.br —Servigos—Servidor;
link: https://guaratingueta.sp.gov.br/servidor/

2. Na aba Servidor, acessar o link Gratificagdo por Mérito Académico;

3. Havera o acesso: 1- Manual de Instrugdes e 2- Link de envio do titulo académico;

4. Ao acessar o link de envio do titulo académico devera ser inserido o CPF do servidor.

5. Se ja tiver cadastro de acesso ao servigo de Protocolo Eletrdnico da Prefeitura vai habilitar a
caixa “Avancar”. Basta clicar para dar prosseguimento. Caso tenha esquecido a senha de
acesso clicar em “Esqueci minha senha” que sera enviada nova senha de acesso ao e-mail
informado na ocasiao do cadastro.
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Central de Atendimento - Protocolo Eletronico

Entrar Consulta veracidade de decuments

» Aqui vocé pode abrir e acompanhar todos os protocolos / processos vinculados ao seu documento CPF/ CNPJ de forma online

» Inicie digitando o seu CPF ou CNP) e cligue em Avangar para entrar, mas caso nao possua registro clique em Cadastrar.
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ABRA SEU PROCESSO ELETRONICO SEM SAIR DE CASA.

Lista de Assuntos Disponiveis

Pesquisar

6.Caso nao tenha cadastro no Servico de Protocolo Eletrénico devera ser previamente feito
o cadastro. As instrucdes de como se cadastrar constam na aba “Como Funciona?”;

7.Apos efetuar o cadastro, entrar com seu documento (CPF) e senha, clique em “Abrir Novo
Processo” e selecione o assunto desejado: TITULO PARA GRATIFICAGAO DE MERITO

ACADEMICO;
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8. Preencher a descri¢ido da solicitagao;

9.Anexar os documentos necessarios:

Documento 1(obrigatério)- Requerimento de Concessdo de Gratificagdo de Meérito
Académico devidamente preenchido e assinado, digitalizado no formato PDF;

Documento 2 (obrigatério)- Titulo Académico Frente e Verso em arquivo Unico de forma
digitalizada em formato PDF.

Documento 3 (apenas para os casos de apresentagcao de 02(dois) titulos) - cada titulo
devera ser enviado em um uUnico arquivo. S6 apresentardao 02(dois) titulos os casos de
apresentacao de segunda graduacao ou de segunda pés graduagao.

10. Apds clicar em Protocolar Eletronicamente. Sera gerado um numero de protocolo no qual

o servidor podera acompanhar o processo.

REQUISITOS PARA A CONCESSAO DA GRATIFICAGAO DE MERITO
ACADEMICO

Para a gratificagdo por mérito académico, s&do considerados o0s seguintes titulos

académicos:

| — ensino meédio, nos termos dos artigos 35 e 36 da Lei federal n°® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (LDB);

Il — educacgéao profissional técnica de nivel médio, nos termos dos artigos 36-A a 36-D da
LDB;

[Il — superior, em curso sequencial, nos termos do artigo 44, | da LDB;
IV — superior, em curso de graduagéao, nos termos do artigo 44, Il da LDB;

V - poés-graduagbes lato sensu, denominados especializagdo, Master Business
Administration (MBA), aperfeicoamento e outros que tenham como requisito a graduagéo em
nivel superior, e a carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, nos termos do
artigo 44, 11l da LDB.

VI — pés-graduacdes stricto sensu, em programas de mestrado ou doutorado, nos termos do
artigo 44, 11l da LDB;
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A gratificagao por mérito académico, conferida ao servidor estavel, resulta de percentual
incidente sobre o valor relativo ao nivel ‘A’ (salario de ingresso) da referéncia salarial propria

do seu emprego, de modo ndo acumulavel, nos seguintes casos:

REQUISITO ] i GRATIFICAGAO
DO TITULO ACADEMICO POR MERITO
EMPREGO ACADEMICO
Ensino Médio ou Educ. Prof. Técnica de Nivel Médio 20,
(o]
(art. 93, 1 ou Il)
Ensino Superior — Curso Sequencial (art. 93, 1) 4%
Ensino Ensino Superior — Graduacéo (art. 93, IV) 6%
Fundamental | 12 Pds-graduacado Lato Sensu (art. 93, V) 8%
22 P6s-graduacao Lato Sensu (art. 93, V) 10%
Pds-grad. Stricto Sensu Mestrado (art. 93, VI) 15%
Pos-grad. Stricto Sensu Doutorado (art. 93, VI) 20%
Educ. Prof. Técnica de Nivel Médio (art. 93, II) 2%
Ensino Superior — Curso Sequencial (art. 93, IIl) 4%
Ensino Superior — Graduacéo (art. 93, 1V) 6%
Ensino Médio | 12 Pés-graduacéo Lato Sensu (art. 93, V) 8%
22 Pos-graduacgao Lato Sensu (art. 93, V) 10%
Pds-grad. Stricto Sensu Mestrado (art. 93, VI) 15%
Pds-grad. Stricto Sensu Doutorado (art. 93, VI) 20%
Ensino Superior — Curso Sequencial (art. 93, IIl) 4%
Ensino Superior — Graduacéo (art. 93, IV) 6%
Habilitagao | 1% Pés-graduagéo Lato Sensu (art. 93, V) 8%
Técnica em
Nivel Médio | 22 Pés-graduacdo Lato Sensu (art. 93, V) 10%
Pds-grad. Stricto Sensu Mestrado (art. 93, VI) 15%
Pds-grad. Stricto Sensu Doutorado (art. 93, VI) 20%
22 Graduacéo, diversa do requisito (art. 93, 1V) 6%
Ensino 12 Pés-graduacéao Lato Sensu (art. 93, V) 8%
Superior 22 Pos-graduacgao Lato Sensu (art. 93, V) 10%
Poés-grad. Stricto Sensu Mestrado (art. 93, VI) 15%
Pés-grad. Stricto Sensu Doutorado (art. 93, VI) 20%

Obs.: O servidor devera guardar o numero de processo gerado, pois os futuros titulos a serem

apresentados serdo anexos ao mesmo processo.
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