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PORTARIA

Companhia de Servipo i Agua, Eagodo o Resitens da Guarsfinglens

CNPY o 00 120 B0 TG 08-81 — Inserigio Earadusi - lsewic
= Bus Navantes, n% 1,060 - i Asroponie — 1251 2-0H0 - Giuarailogaa =50
bj}';E Hude Adserizintivg Tal: (12 11227200

Porbaria Mormatiea i, 10000062031, da 19 julho do 2021,

Diaple sobre a crlagho e cxtingio de
empreges pliblicos de provimenbs ehetive
pof  concurso  piblico,  allesagio  de
mamonciaturas de empregos pablicos &
peréscima de descrighes o atibuicdes de
ampregos piblices, constanies da Porarna
', 10.06MTH14, de 28 do jullss e 2074 ¢ dé
ouiras providhncias.

& COMPANHIA DE SERVIO DE AGUA ESGOTC E RESIDUCS DE
GUARATINGUETA - SAEG, airswds do seu Direlof Presidents, o Sanhor
MIGUEL SAMPAID JUNIOR, ra use do suss abibuighas legais & estalutanas,
renco em vista o dsposin no Esiatule Secial da Companhia,

CONSIDERANDO as deliberpcfes cormsanies da Ata da 121° Peunido do
Coesalhe te Adminisiracie. realizada en 19 98 julno de 3021, gue ratificou 2z
deliperacses renalizadas na 118* Reunige de Conselho de Adminisiracdo.
realzRca gm 26 de make oe 2001, que Spravol & criacdo e extingio de wagas de
grpregn plblcn da provimente efeles em wrude de concursa poblica, bem
coma aprovay &% ahoracées de nomanclibuas & acscimes de descigles e
ptribuipies dos empregas pibicos da Companbi de Sarvge de Agua, Esgolo e
Residuas de Guaralinguesa = SAED!

CONSIDERANDD a necessidace de atualizar & Porfasa n® 1000087304, de 28
de julho de 2014 A inovagdes Irazidas pelys Atas da 118 Reundic o da 121

Reuniso do Consalhe de Adminsbacdo, realizadss, mspecivaments, am 26 dn
maie da 2021 @ em 18 de ko de 2021;

RESOLVE:

A, 1* Ficarn abarsiss 85 nomenclaluras dos seguint=s efmprages publoos de
provimenlo efaliva em virude de concuro pdblico, constantes da Tabela 2 do
Ancwa A da Pootaria nf, 10000173014, de 38 de julho de 2014

| - Agents de Sanesments para Agents de Sancamenls - Auxilar ETA;

Ii = Analsta de Serdgos Adminisiralives pans:

&) Analisia de AdminiEtEgso de Pessoal,

bl Anglsta de Recursos Humanos
&l Analisla de Tecnelegia da Inlomagdo; /

A
T Portara Hnmla@éﬁ@‘aﬁr -n:.’h':ﬂ‘-' =
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(a Companhia de Service do Agus, Esgots o Resldves de Guarslinguats

MBS p® 09734 BOTR00T8 = (nscripio Extedyel — i3aiio
I Ao Xovanies, A° 18080 - e Acraporfo = {251 2=010 - Suaratingusit-SF
Sj l‘|.EG Soov Aclanferrativa Ted.: (12) 3T22.7200

ci‘_|- Analisia Finanosim,

&) Anaista Contaoll

fi Analigla da Comaras _

g} Analista de Servigos Adminsirelivos — Assislenie Socil.
il = Assessar para Assaesar de Plangarmenta:

M = Azsigtante de Seracos te Sansamanio para:

A Abendenbe;
h_:- Confrolader da Contas.

V = Enpenhieica para:

&) Engenhero de Anastacrmenta,
b} Engenheire de Plansjsmsanto;

Wl - Oficial de Servigos de Sanssmenlds para

a) Oficial de Servigos de Saneamenio = Lelumta;

by Ciicial ce Sarvigos de Saneaments — Almoarife;

¢ Ofizial de Servigo: de Saneamento — Encanados

dj Oficial e Sanigos de Sancaments — Padnairs,

g) Hiclal de Servigos de Zaneamento — kecames

Wil = Dperador e Magquina de Grange Porle para Operacr de Magqunas;

Wil = Técnioo em Sangamanlo para Técnkwe em Sangamenlo - ETA

IX = Téenics am Segurenga do Traba ho para Técnico de Seguranca do Tratalho

B 1° As 10 (dex) vagas pars o cargo de Analizia de Seniges Administratvos ficam
gisiribyidas da eeguinie forma

| — 1 (uma) waga para Anaisia te Adminsiragdo de Pessoal;
Il =1 {uma) vaga para Anslista de Recunses Hemanoe,
Il = Z {duash vagns pam Analista de Tacnologia da Informagia

IV =1 [uma)} vaga para Analista Finanoeio,

W =1 {uma} vaga para Analizla Contatil /

Wl =3 [idz) vegas para Analista de Compras: /
___.-"""‘.I r
/
— e s =3 /
Partarin Mo /,n-’? 12071 - e, 21307
P

&+
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(D Campanhia de Servpe de dgua, Esgoto e Mesiveos o Guaranmguand

GNP 00 TS EDTRO0N -5 = [ngeric o Extadus = St
Rug Yavanies, n* 000 — Jd Aeaposte = 12512-010 - Guasdlsgoats- 5P
SAEG Secte Administrtive Tal: (13} 31257300

VIl - 1 {urna) vaga para Arsista de Servipas Adminiatrativod - Assstanie Soco

& 2* A 2 (duas| vagas para o cargo de Engenheis ficam disiribiidas da sequinks
tamna;

1= 1 {wmna) vaga para Engenhero de Abaslecimanin
1l =1 (umal vaga para Erganhaine de Fianejamania.

§ 3 A5 31 (vinle e uma) wages para o canga de Assisiente de Servicos de
Saneamento fisam disiribuides 08 saguinie foma:

| = 20 (winle) vagas para o CANg: o8 Alenaenie
Il = 1 fuma} ¥&3a para & cango de Controladar de Contas

§ 4% As 20 [vinke| yagas para a-cago de Cfclal de Serviqas de Sarearments hizam
disiribuidas da sacuinte forma

| = & [quaina) vagas para Ofical de Servipos de Sansarnenio — Leiurista;

Il - 1 {uma} vaga para CHicisl 48 Seracos de Saneamenle — Almcesils

Il =10 {daz} wagas para Ofical de Servicos o Sanasmenia — cncanador,

IV = 1 (uma) vaga para Cficial de Servcos de Sansamenie - Pedisig,

W — 4 (quatra) vagas para Oficial de Sariges de Saneaments - Mecdnioo

&rt. 2 Ficamn criados na Comganhia de Servico de Agus, Esgote & Resklucs de
Guasinguetd = SAEG - o8 seuinles empregas publicos de provimento afativo
g virtude de gancurss pdblico, Qe passania a conslar da Tabsala £ do Anaxo A
da Poraria n® 10000173014, de 28 de julho de 2014:

| = Assmbenke Secial;

Il = Cantdor,

W — Emganheira Quimica;

IV — Técnco Ekeiromecdnica;

W = Técnico em Sanearmmenis — Meo Amakanic

W — Tecmico sm MeciniE,
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Campanhia o Servico de Agus, Fsgotn & Reslivuos de Guansdinguedd

CNFE 2, 8, T34, B0T000 81 = Inscripio Txedoal - fwnh
= Ros Xaveoler, 5 1880 = Jo. AsmoporTe - 1248T3-010 - Gusrolinguoti-8F
SAEG Soda Adsakeisirative Tal [12) 31227500

Pardgrafo Grico, O guanlifative de vagas tos empregas pablicos efsdes por
esia portatia encealrs-ee desorito no arliga 3.

&L 3 Obsareadas as novas namencdaluns esabeleadas por e3s Foraris,
ficarn criadas as seguintes vagas de ampreges plblicos de provimente alietivo
g sirhude de soneurss piblon, ous passario a conetar da Tabala 2 do Anexm A
da Parlasia n® 10,001 7314, de 28 oa juiha de 2014

| = 1 {uma) vaga gars o emprega pablica de advegeds, tolalizando 2 [duas)
VEDRS;

Il = B [m=is) vagas para o empregse publico de Agante de Sancarmento - Auxiier
ETA, talakeands 20 {vinba] vagas:

Il — & |cinoo) wapas para ¢ emprego pablico de Ajudame Geral, toalizando 27
[winba @ Gaba) vagas,

W — 5§ [ginco} wegss para o emprego pdbico de Assistente de Sesvigoe
Administrafivos, olakeands 13 (freze) vagas

W— | {Lama) vaga para o eTigiegs pdbico de Assistente Social
Wl =1 [UITE) vaga para o emprege piblics da Contador,
Wil — 1 (uma) vaga para o empeqo plolico d= Enganhers D imieo;

Wil — £ jquabrm) vagas para Ol de Servigos de Saneamenta - Encanadar
totalEanmde 14 (quealozed vagas,

IX — 2 {duzs) vagae para Tficlal de Servgos de Saneamento — Padnsing
iosalizamdn 3 (rds) vagas,

X = 1 jurma) vaga pafa ¢ ampregoe piblico de Téoice Eleomecimen;

%I — 1 (uma) vaga parm o erprega piblico de Técnico em Saneamenls — Mem
Arbahe:

XH — 1 {uma) vaga para a empiags miblice de Téonico em Mecinica.

Ark 4 Obgarsadas as novas nomenciaturas eatabalacidas por esta F'Dh‘t-‘ll_'lﬂ.
ficam extinlas &5 asgquintes vagas de emprego pobico de provimenty eledvg
constantes da Tabels Z do anexo & da Portara n® 10,0001 730104, db 25 de julbn
da F14:

| = & {guatra} wagas do emprego publica de Audante de Servigos de Sansaments,
penmanecend s & UAMTEaLING & B [Nowe) W 5

Parlaria Moe -:d::%'mm — M, 40207
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(D Companhia oe Senviga oe Agus, Esgeie e Residucs de Guaratinguetd
NP Y, 08,134 BITA00T-01 — Inseripio Extncus) - [mensa

5 Rup Xavannes, n”, 1580 - Ja, Advopove - 13518-010 — Cuaratiagumd-5F
..li.EG Sede domraiallvae Tal: (121 3232 T2

[l — & (cinco] vegas do emprego pOblico de Aendente, permanecenda @
quantitative de 13 tgumnzel wagas,

Wl =1 fumah vaga do emprego plbico de Deserhiala Projetistag

I¥ - § (cinco) wages do emprege piblico de Bolodsla, permanecenda o
quantitative dea B (oilc) wagas;

% - 2 {duas) vagas 4o amprege pibiico de Técrica em Saneaments - ETA
permanecendo o quaniiateo de 10 {dez) vages.

Art. 5% Chssrvadas a3 nowas nomenclaturas estabelecidas por esta Pariaria
fizam sxtindos e& asquintes ampregoe plblicos ce provinenlo efetieo da
Caompankia de Sarsica di -f-.gus. Bsgoln & Residuss de Guanatingueds - SAEG,
comstantes da Tabelo 2 do Anexs A da Portana n® 10.0001 73144, de 28 de julha
e 20114:

[ - Analista de Senvicas Administratives - Assistente Soclal de que irald o arligo
1° impise |1, alines “g" @ Seu § 1% noso ¥, que contaua com apenas 1 (uma)

g
il — Analisls de Servipos de Saneamento, que confavs Jperas com 1 (ema) vaga,
Nl — Auxiiar de Serdpos Sdminisiraluas, que contavm com 4 (qualic) vagas.

Paragrafo Grleg. O emprego piblice de Analista de Sarvicos Adninisiralives —
Ascislente Socal desoilo no Mciso do capyl nao S22 confunca com o emprego
aihlicn de Assisberte Soecal crada por esia porasds em sou arligo 11 ncEo |
oombinado com o afigo 3°, indiso W

Art. &° Az alleragies introduzdas poe et normativo & Podtana n® 1000007114
de 38 e juiho de 3014, ancontramese sinieizadas md Anemg IV,

Art. 7 Pemanscem Inalieradas &s nomenclaluras dos desmais enipregos
pibigos de proviments afeies em widwde de Concurss publca, empragol
pablices am comissds & fucdes de confianca, bem ComMo suas nespeclivas
vges, previslas na Pomaria n®, 10000173014, de 33 de ulho de 2014,

Ak, 87 Emi wirlude das aReracses promovidas por @sla poriania nommaina

| =& Tabela 2 da Anexo "4 da Poctara n® 10001734, de 28 de julhg.de 2074,

[EssA & vigorar som & redscso deada palo Anexo | desla portana

|
P‘aw n* 10 D00EZ0TE — 18, ST
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‘0 Compankin de Sarvigo de Agus, Esgero ¢ Reskdues dé Guaratingredd

CMET 08,1 M SETAGT5T — acrio EsEovs = lssmia
fum Kavantas, 7 1,000 — I8 Aenperto - 13512010 - Goanmirgueli-2F
E.l i'I.EIII':E Sado Adiministrative Tel.; (F2] 1227208

Il = O Anexa “BT éa Porlada n® 100017344, de 38 de [uho de 2014, com a
redaehn dada pala Parlasia Mormativa n® 10000O0AGD, de 13 de novembo de
FOZ0. passa 4 Vigies 2om a redagiio deda pelo Anexo || dasta portaria,

1l — Ficam acresceniadas novas descighes & alibuiclas avs tl'__lpll:gni pliblicos
de provimentc efelve por concurss plblic ga Companhia de Serego de .P-g-.!a.
Esgolo @ Residuas de Suaratnguet - BAEG, comlerme Anein W desin poriaiag

0 — 01 Anexa *C° da Porseia n® 1000117314, de 26 de o de 2012, com a
rmdacks dada peio Anexo | da Porlaria Mormative n® 10000022021, de &8 ce
jampira d& 2021, passa 2 wigorar com A redachs dada pely Anexn il desta
prariafia.

Ari, 2° Ez=ta portarla enira em vigor am 15 de jube de 2021 etroagindo os seus
efpitos para 30 de maie de 2021, revagadas as dispasigtes em coalrans

Migucd Sampaia Janior
Diretor Presidents da SAEG

ey
Gk,

Pt i K e n* 100 TH0NR202T — Na. 207
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Companhla de Service e Agre, Esgote & Resouocs de Frarslingustd

CAP) i, DB T34, AUT008 81 — fascrian Botedual - iSoaie

% Fum Haveains, n7. 1,000 - Jd Asraponio = 12518040 ~ Susmtingaat-S9
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ANEXO |

NOVA REDACAO DA TABELA 2 DO
ANEXO A DA PORTARIA 10.00/173/14

--"_.-"-:'f"r--’_\/

l:-uﬂmia_;jah a 13 000aR021 - Na. mn
=
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Companiha da Servipo de Agus, Esgoto o Reslives de Suaratingeerd

CRPS &, 0754, BOT/000 51 — Inaerfls Esindonl — fanang

Rua Kavavses, 07, LB80— Jo Aensgans — 125123-010 — Suiratinguetd-5F
SJ*LEG e Sev'e Admintsieaniva Tal.; (127 2135 F200

Anexa A - Tabeln 2 {da Portaria n* 1000473 4)

QLUAKTIDADE OE
CARODEEMPRIGUS CLLANTITATI
DEHONIBAGED FORMA OF PROVIMENTO
[ & | B | votaL | PRov

Juh-n-: ot -2 ' 2 1 1
Agerie dr Fannararts — huita ETA # 1] 20 & 2

AT T LA OE e S Anemra ] o & :1‘ { .E :
Ajucarne Garal i - _ a7 i =]
Jfinalista de Ao ce Pesssel 1 F — L G
Jfinalisla on R Humenos 1 1 o : "
FAnaists oa Tacnaiogn o Inkeeado | 2 1 2 - i e
fra gk Fnpncens % _b | - B . N I S
Arqisto Contibil 1 ] - N S, R M
#raksia JI'GL'I'l:Id:\- L2 LS - - _
Awsislashe de Servighy Advngtmives | 13 | 0 1 WL T 5
Adentenli | W | @ 1 | 1 | S
Appacao S Fia g amanie g 1 ] 1 | 1 i} |
A gpaleie Socal I . B P [ 1
Ciasnr = [ i 1|
Congiador de Gonlas 1 [+ I | 1 ]
| Dagenives Prow o' | I u L3 1 u
Enganheig de Amgecmenls a1 9 i1 1 i
|Engenhairg de Panejamants 1 d ; i S
{Engerheio Quimes 11 & |} S [
Webh i e B | 4 ) & 1 & 2
[Ohcial g SBervcos o Sanemments | o
| it SR o [

Chicial &8 Servgos oo Soseamonio 14 I 14 ] 5
(Brganeger s
[Cicial d= Eeragos O0F  Sanearmeins a o 4 5 5
e gy L - —
[Chzial 32 Boripoes of Seearenm =] o 4 4 A
.r:ln.lﬂ =i | T -]
[ Cicial da Baraioos ce Saniunnto Pedreiz| 3 | @ L) 1 z
i\'_'la'ud-:rl:lehl‘ﬂnul i - T I B 1 =)
-wwwﬁﬂ B L N i
[T Téciica erm Macinica : [ 1 w1 1 |

| Teonics erf Satenwen - ETA 10 n 10 ] 2

Tacnics et ERTOGama — Med Ambienia 1 | & | 1 d 1
thnmrrna.-.mfar-,ad:-ﬁlha'ha 1 0 1 1 0

Tolai quadeo penmana nb 183 Q 9% 116 Bl

Fararla H.,u'umlg,n‘/
L
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CNEY n® 09, 1 548070061 51 - Insergdo Exteoies — lsantd

- Hed Kavantos. ot 1.550 = Jd. Aercpara - 1Z512-019 - Guersirguets—sF
b.-;'tEG Sogn Admiatyirativa Tel: (T8 1287208

(o Companhia o Sandgo de Ague, Esgoio v Residucs de Guaraidngiad

ANEXO I

NOVA REDACAO DO ANEXO “B"” DA
PORTARIA 10.00/173/14

__.'\.'
L
L
i
Purhirl.:hia:iﬁ-{.-.' 16 ondaasezy - fis, BT
-~
—"
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Fompaniia da Servigs 08 Agus, Espolo @ Reslduos de Guaratingunra

ENRE . 9. T34, 3070001 - ecricdo Estsdual - J.yrr_m
Rus Xavarias, n°, 1,850 = Jo. Anraporie - 12512010 - Guprabingiraid-50

Q

SAEG

Spoe Soministrativa Tal; (13) 3122 7300

[MDICE DAS DESCRIGOES

CAMRDA

| oo DESERIGAS | mewaso |workiun | cao

A = B Sl

| DGO |Assesser Srides iy ) | His 2410

'_:Tr_ 0F | Assaisor Commnicesis Ry o | B _l i;'H'H'I
ey b ) -"-'I.n'\--! da F1-}:Jdrle:|;:_ﬁ:||;;'¢ . Fow (T s | :u:--uf- .
Dl::i -:-\.--Iaue_ﬂ:w-q:-:u- h“!r’l“l-‘ll!ﬂll'::‘n P D | A0 . F1idAE
O &5 C'\-‘tlr_:lr-:'-:u!-nr.':-‘:- Dwizr Admenisbieiied Fnanoem w3 &0h _ -11_1_1;15

I DC-I:G & el b o bl malen -. r:-:r._l}:rq-xu = dui] dl 1114-18
T i B . B B
| Chete g Gatenate - Diiior Plassjsma il B, 42 e 40 SR
B _HE_EJ.‘-I:FI!I-II'.L' L ! Nl R

I‘I:H:.l]? !r;-rmrnm Admi i sisties . R D Al BERE-05
IJ; l:l- ;E-"rm'ndil:-::-'..!n:h:h S gt === Fow 0 h IF!-IH |
£ 1 ..lz'r:ﬁ:ﬂ! Frasechpes Shbdiog n Mok fambaa ] A0h 1.1::-5

. DG 12 | S oy Tralsmsn I:- su-;'a;-.- RBan 40h B 10

. o 13 Iih:lt"li Comuprgel F!_-_".f_ 40 | 120038

?c 14 --t'-ml.'h -J-r_L-I-iT.I':n'_J- :n:-u-uidc.l'-q-u * Edguln Biv. 00 4 1q1J.-.[¢_

I OC 16 | Genenbs Firdnosisn Conbiid ) 0 L] Idﬂ

. B B | Cesanls do Supimiadniag R 02 ! an 14240

. O AT | Gissnia u-&y,r,an:a.nnﬂl-:mﬂy'm—lzf: R G0 ah BB -5R

| O 15. AralEha BaAveEn Tk de F.-u.:-.q P 00 a0 . !!-i
-m_w.!-s:a-q., e il Humanos B0 _d{l"' | =1 32 .

] e Moy | an | B |
.I.'II.'. 2t | Andldis Finarosm 4‘.0;_ A0F . Febe R
:ﬂ Ianuh—h;;&"\-—' I GELLE Al | ZE2E10

DG 21 l ARAETE 08 Sarvioos 08 SaresTHnia

DS 24 | Hiclal de Sorrg 00 Saraomanin ~ Lekr ale

gr

T Portaria Manmifiva n"}u
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Compan e de Sarvipo de Agua, Esgolo « Reafduss ta Grerstinguats
CHPT fe 08,1 54, 80790045 — lnscdgdo Estaoval - [2eodo

= Bys Mavanhes, n% 1,860 - Jd. Aersporip - 12512=010 — draradingetd—5F°
S.ij\E. £ aclp Administeativa Tal: (T2) 3122 TH00

_I:H:. 25 |'_""h:.-i :.-:- Servgoa da Bandananls - Almeiifa B 241 40k &1A1-05
I'.“ﬂtﬂ .i.H:rﬂm L] T L] f-u.:fl | ath ] 118505 {
[ola) :1' :-!--'\l-;\-.'\&:\f..1! Ry 0 T ji-h__- I.:.TEJJE-

:!:-3 I"ﬂ::-:-i-\.:ﬂ'&'-l'-l;“‘. ol mun SR DS Av 0 | dilh H00E
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@ Companhia de Serviga de Agus, Esgaro e Residucs de Guaralingueld

ENEJ n? D01 34 ROTAHIT-O7 - imsaripho Eerachusl = isanfs
\ ==  Rpa Xevamtes, 0% 1580 = Jo. Asropona = 1298818 - Guarsdingeel—SP
5; .ﬂi:':_j Sadae Adminf=trative Tel: [T2] 3134, 7200

fioras pefoace tahathar no berkd o pdmesisteative gumpringa as 40 Fapras go) brabalhar e o ks
de i3 cald o s amainle G cargs horkris de 3§ haran.

/"ﬁ- *f;f
Petasia Nonmad: .:-:.:Igsnm': i, 12307
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Q Companiir de Servigo de Agua, Esgoie & Rasiduos de Girsreragueis

CHEL 5= 081 34 A0 P00 84 — lnsedplo Estagal — Lesade
Bus Mavashes, A% 1.380 = Jd. dproponn - 12513=010 — Guardtiaguetd-EF
SJ;\.EG S pap Administrative Tal: (12) 3722 TR0

CopGED: oS 01 GO 2410-30
Garga: Aseessn Juridica Raoporte: Diraly Fresicdents
Diretaria: Presdancia i Sotor: A

__DESCRICAD SUMARIA

T AEEeISCIAr 08 Diretor=s da GAED £m qUESHSs que ervolem matirias de o
juridica, da adminiclragio pibdica e polftico-inatitucenal reintva o tamas de eapeddal
riabreAncia.

- Canduzic & FelsEenamenlo ca Somparh@ pearamie o Podér Judiciaro, o Mntsterio
Eublon, o Trkwnal ce Contes Agénss Foguladera, Poder Leglelativo, Podes
Canessanta, Farceiras Pibicos Prvados, bem comi O3 G5UANCS 002 BEMIGES
prestados peda Companiea.

- Coardenar s alvdades pesenvavicas pekos advogados, seuands & detribuigio
dos processos, defninds a pauta des BERVECR anendandd-oE na SUS SLacugio
anciendo-os  bamncsmene,  escarscands  dividas,  adminisiranca =gy i
oMol MEINIBes, enconlris, eia de nformag Besisvge stiies, obpinanco qus 68
trabalhos sejam realicedos com qualidade & presiess o dorfm de um Faudaued dima
arganizacional.

Anppesona ot Comselhos @ a Assembleis Geral da Companhia & 2038 reunibes.

Garantr que 85 decieles v delizeraghes da fasemblein Gord, des Conseinog o do
Dirzlor Praskients seam cumpridas, denine do principie da lgahdacs

_ DESCRIGAQ BASICA -

Manlieea  @ualzadn quanla As  legislapdes conoemenbes  gs  eilidades

desenyaleidas palas Arens suboniinsdas, bem como obserear a8 Fudangas anomdas
abrawds cla lait ura die pubBoacfss sppecinlEndas o paticipacie em semindios, feras,
cOngresEas U Cufsas, A Bm de sugeri mudangas, resclan propessos absselss | =
cuMprmantn as exgincias legats wigerias,
- Aralsar processos do nabureem judicial @ adminidraivos, preparands minutas de |
daspachos, decisdes & relabirios porn A pre casn gupsnor |
. EBlaborar afas de irsipurnefio da sindicAnelas @ procgssce  adminteiraivos |
dizciplmanes, amilil parecenes e detenmingr diligéncias;

|- Grantar 8 menifesor, quands provecads, achee inberessis qUe ANVDNEM OF |
olateradores da Gampanhi &k comg concessin de Mrins, loangas, prabficagho 4 |
[urChas, dering ouiros
- Dglermingr o ajuizamens de aghes judonis & procedmentos admirisiralivos
pkasrpRcda-se 2 expocles etahdanias & regulaments pes;
- Emiir pareeer poe procedmanios de naleeza sdimnisirativa, nas hipdtasos qua
arvcobaern fE g Uinas malorss aquisiie de Dere @ servipos; direilos, develeEs o
vaitagens g colaboradares; procad meniis liisanoe & Canlrales agmre 5,
eelsa m confarmidade com & legislacio vigente & prispudéncias aplca
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@ Eompartia e Sarviga da Agug, Esgats o Resitucs de Suaratingoets

CNE v, D013, B0T/0007- 31 = imperipio Estaclual = isento
Ruwa Xawantes, n° 183 = Jd Asroparia — TENZ-010 = Gusrsiinguelé-SF
S}'LEG Sede Adminfarafiva Tel: [(1d) 31327200

[ Frosiar sssegatrameno jridice & Oretonas e A= demas unidacos da SAEG
gmitingda paracer sohra qusatfag aminoniamerthe jurkdieas, Fmmpre gue rEsGRES AN

- Bromower, coldancas udicais 3 inbeasse da Companhia, bem como de credilss
ine e dacarerbes do eaens ol da capesdade At atrbuida sa SAEG

Abuar ne clabsiec®o e enakse de conlralts @ comeEnias, desaprops laplies de bans
Imireis, reguianzago ce documanios imoblibnos = alvidedes afins;

Aprecar & apeovar previomenie o acites de licilacsa, bem coma as miulas dos. |
conliateE nag e cios, os imlrumenios relatns A AONDAESS, A0ONECE, AjUEtes DU
convbning nos quais 8 SAEG saf parte, cutando dos aspechos jundoe-frmals oa
TedRao dom mesm i,

. Eriili parecess sobre ax possibikiiades oe depensa o marigibilidade de fckagde,
para o4 cRA04 pravisos na lagis AR,

Emilr parecerns sobre alldegdes de condratos, fom hase nas peEbfcatvas
apregariadas pels Sress raquosianias

- Processar sindcincas & demaes pricadimanics deoplinarie, (aiando or 0 caso

- Broper an Direlor Presidents a8 med &2 qun e aligurem core e s & defesa das
interenREa dn SAEG au i melois dos seroos prestades, espedalments nag kaeas
| cormras i sua e=hing i ATInUIGInG]

| - Falar pelo estila curnprimento di legistaiEo concernerie & SAET

- Ropresantar & SAEG unto ace Telunaia do Justica @ da Conles do Estado - TCE,
Bem SR perEnka 08 Srglos do Peder dudcidno & do Missleria POblico, nd deless
dies inferessas da SAEGT

- Diar Apein & onentahn juridicn a5 demais areas da SAEG, sempre gue solciadn

- Dar paregsr &m peoceasns adminigiathoos do iribunal que The ssjam submeboos
o i pal e res questdes juridicas da natursza confreyerite;

| - Exmcutar. om gl os demes #os 8 medidas ralacicnadng com suas Mralidades,

Agrpciar o eralsar minulss de perarias, resclugies. rormss tlecnicas, exposkles
e melivas, memonaig & SUnTs decumenios: (ue envcivam matenas ardeas

- [nganier, consallar & ahelEar narmas, jursprudenca & malarsl daulrmdns d2
inmressa da SAEG,

Onertarn & mardeshar sobre sindicincips @ pocessos adiinairalivas discipinanes,

Al e epreseTiapio judicisl @ na assessarm weidica dn SAEG am maliia de
inbareaan dan Compannia;

- Aumibar ma elnboragio oo ecitais do ICLAGE0 @ d8 concuren pobboo

- Examinar @ apmower minulas dcs procediment os liclsedrios, dispensas, inesg bilidade
dn lefagds, confralos, conwmios e acendos Caldbraons paa SAEG, ludimentados
no art. 38, paragrafo nico, ga Lel n® §66603

« Diar parecar pidco privio Bm Brosakics hetatlinge,

- Procader analse & smitahs dp parccor juridco relalive a0s atos CLA Cf
conirales @ comBmos,

)

-

.-""".___-I-'_\l
—pmy/.m

321 — M. 14207
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Campanhia de Servico de Agua, Eapote ¢ Residuos de Suaratiogued

CNAJ o, 0 134 BTN 81 = inscripha Exladud = lsente
EJE Fus Kavertias, i 1,590 - J&l Aersponio = 1393000 - Quentingess-5F
G Sede Ackm'nisfrathea Tol; (12) JT3LTH00

[~ Cirisniar o COTDIMERAD de Go0Ees U aas caLdiares oo AnBCiHETeNRS 00 ute
guando inlimaces o agente pibliss enearagada de Fardln, |

- tanifesial gm procedimentos ¢ alos das quais resultém SHMDIMISEIS PR A SAEG
e apues i relene @ lagalidaca adminsabiva;

- Elabgrar minuias de hg, decnaias o dememe gl PO
- Emitir parecer juriGice ralaive a0s alos de ditongn de COnBranad & SiaTe gD

| « Cumpnie cam o8 groceckmentos adminkiialives o de gesbie arcamentara o Snantera
| pepessarios para a exscuiAc 08 SURS alivdades @ alifuigles, denlra das nommas
| sipperinres de gebigailes do competing e

- Acomperihar & contesar a execugBe de caniratos & comekries cadxbradas pal SAEG
Nl BUG s o competdncs;

[ - Erfar pela guarda. gongenecdo B organizaghio dos documentis @ Megisios, tante
fiskon come wleininices, geradod pa Ebar cu par GG Grgacs, desde que saEm i
EUA compaitnoia;

- Oeprar o 31i58aMa alaminico;

« Adoler lecnologing adequadas poea manutencie ds um ambiznte shoaizeds &
intagradn

. Aoormpanha” o6 indicadonos de dessmpsnha e cheservobeds Ssiralsging INasas park
graraniir @ alcance das metas aslabalecidas;

- Fealizar sendmento #o pilkden
- Elaborar @ fewisar procedimentors o insWLgoes;
Suasanr ALtas cormativag & melhoras e processo;

- Charanlic o cumprimersa dag nommas de higiene & seceranta no fraba b, garaaie
ordam, limpeas & crganracio do sslor de irabathn

sk esporsablidads & autanoma acs membros &3 SqUpa na realizacha de
alividsckas, respeilanda & polencinl, on conhed meras @ hebilidades de cada wr deles;

- Delerminar 3 sxecincie das atwidades, 48 Boendo com o Qrad de pricridade &
imparlAncia de cada uma, atenlardd-5¢ Para of PraIne pra-es A oo

- Dy @ fnzer cumprir oM 08 procedirmentos perlinenies an caga

- Manber os Direlorss infermadns sobne o desamichimania dos ranalioe & nesuiizdos
alcangados pors possibliter avaliscio geral das polilices aphcadas;

- Prasiar anentngdo 16cnica 8 airos profissionals em azsrdos di sUa espea i i
fin g daparlamento $ah sua responsabilcade;

= Zolar pela guania, corGervacdn o limpeas das macunas, equUIpdMaNieE 4 mialanais
oeculares an rabalho, bam GO 005 Do,

- Begul as normas de seguransa e utilzar o2 EPT's pertinenias 2 fungdo
- Clbedepar f2 monmds de eguranga da beormtogia da informaging

- Werifesr A aeamfnein do dotvios Signiicalns dos sendgos, de compa =y
GULTDE QU DoSSam compramslr o ancaments dos serdcas, ralatanda P

Foraria Mormativa
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Q Compankia die $arvico de dgua, Eagoto & Residucs ds Guarafoguets

CRE) % 0813 P0007-8] = inscrigdo Extideal = lsanta
R Xavanies, n*. 1,660 = Ja. Aeropornio — 13812-010 = G uare fingesid- B8
SAEQG Squike Achminisiratien Tal.: (12) F122.7200

[ Mmniler pocian. 5% SoTesentar adespianamen b para o rabalha, eslanda cam faupa
adequaci & com higens pessonl
- Drigr veculas e, @

|« Guardss sipilo das atividedes inorenbes as slibulshes doo cafd lEvando oo
(mhm;.mlu do gupartorn hiardquisa ilormapdes o fol idpe da mberesse G
Er:r"pa"lhﬁ i possam inberiaric po reguiar andamento e Seus SerVgos.

~ REOUISITOS DE COMPETEMCIA DES nEsE.t-wEL _I

F arm m,-.iu Ensm Suparior -I'“n,mr_'h:h:- com regisi ne Gonsaibo de C.:Huw - DAE

E:mnmm 4 {qualrs) &R0E Ao sa putioo, rwua'lr' cu liberal, fa fnea o8
_ahupcda di Companhia, na furelio de asieasor : |
_Cemhacimontos eepecificos [Téonicos| | Basico | Inturmedidrn | Dominia
Corhecme b nfemdiics (Ward, Ewne| X
| Pgwwar Pont, |1 i) S ] =1
- Direito Constinicional; |
Ciira b Adrnirisirativo,
- Diresiio Trikadaria
- Daida do Trabalhe ¢ Peocassyal do Trebalba, | «
Cirako Empresarial
- Dingito dn Comusyeiof, @
Direits Chell @ Froosscual Chl
- urge de processat lidlatonos o conAraIng [

CMH calagors B - | L

Fmrill",m:- Ln.g:nu =h||::|z'|u:.|' Complebo com registeo no Consefn ds Chase - OAZ

Experioncia: 4 |quare) anos, no o sefar ol co, prunos cu §beral na dnea de

| abapiko da ampresn na firgan 05 AscEt L

Conhasinalas uj:ulmlﬂcu-u'l'&:lllwil- Bélh’.u Inlirlmm qu!pi_

| Conhecimenio oa Biomatica (Word, Excal. «

Power Poni, Irgarmat) = a2 |
Crrgin Consiiuc orak
Cringion Achminsirativeg
Diresita Trikuriano;

. Diraba do Trabalhs & Processonl do Traoala; %
Direita Empresarial

- DiFeiia dp Consurnicod, &

- Direia Civll & Frocessual Gl

|z Cursn de processhs iztalias @ corialog | &
ChHH calegeriaB e K

FORMA DE PROVISMENTD DE CARGO
| Concursa Pumhm e e e
Inl:Iu:.m;.nu intarna co fun 1o funclonérios e wlubivod

Mompagdo _,_r"i

| Erviba pantiaa |-1.p-=u.'u [SRAEF]
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Companiva de Service de Ages, Esgate & Residuos do Guaratngusis

EPE a0, B 14 BITIDG0T 8T — igeripdo Estsuad = lsaalin
Bug Xavandes n® 1480 - Jd. Aerepoiio = TI513-010 — Quansfinguend-2F
E.JJLEI. Sade Adwisistrativa Tal: (12] IT22.7200

CAnIE0: DC 02 CEO: 294010

g:ig-:::smmrmﬁwﬁlanw A Cirster Prasidenis
Direforia: Presaldnca Satar: WA

Ticishr 2% Lirelonae ca ARG N0 Meinckorifmenid COm of Crgsos amimen iy,
Acsessorar gg Dirslonias da SAEG na fomuleide das polBcas de Meko Asbiania, bem
como no potabeleciecto de dineiizoes & afvidades pioiavias na geslao di Shgind
gerRdo pabo munigipia d& Quaralingusta
SESCRIGAD BASICE = ==

Winmes-a0 Blunkzado quants 35 egislecdes conoemenses ds lvididies desonvohadas

pélas deand subordinadas. bem core cBaamnar as mudanges cooerilae alrauds da

ieiturs die pulicasios espacalzadss o paficpacls om SEMNAROS, Wirs, CONGResscs

QU ursos, 3 Tim de wagere musdancns, recidar procaisnk dtSokios o dar camenmenks

e seipdnclas logas vigenie,

- Aipdliar na sfaborar procedsss de lolagsa da acardo com A Lai Federal n® 13 »

Lai Fedaral n* 10, 52002002, na slabomgho dos TH & srgamenles

- Prestevar extudos espetiabeades parn sutsldar decsSes de disacls da SAEG em

gquesiies nalacionndas ao Esgolsmanic Bandana,

- Emilir pantceres e lnudas Wenicis eepacialzacon, com bass & A0S Eonicos o

jam amBierials, em queskses. el paanadas & Esgolamentn Savlana

Fromower esludos onicos & assesssrar as dretenas da SAEG na proposbura oo
peoditicas de Geeide 0o Esgobo; que envohvem alyacho da SAEG]

Fenizar sehuden Konkos Dopeoals = pesdusis 2ot Geidn de Esgoie mlacionadas
2= nireidades dos municipes de Guarabing uelh

. Acsosoorar na elabarachs & oparacionalizacha o camnanhas implaniadas pela SAEG
| B3 prasaryansa de meio ambeen e junbos &s csoolas & netiipies 08 ensino
Eirdananial, médo & supsnicn

- Procasas ao leyamamenta & informAapdes sobee mabériaeg espocifine, madianis
solcitag 30 do Dievior Prescenke;

Elaborss & aostganhar &3 proosssos dog g Aoe amibiamais;

- Fealzar peaquans & estudos que somlibuam parm os dalibrapies do Dirstor
Prosidents em makds G 3es1n oo esgalo;

- Afuar jumo o drgdns amieniak para o cumprimenle das b ambenta s

- Promaser & imaragis & aficaagho inlerma, propicanda ume semunizaphs ofidenle 2
ahcar enbre as dirstafas da SAEG

- Desemvoiser oulrds Svicades comelatas.

Porari keermdli
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Compankia de Servipe de Agus, Eagede 4 Residros de Guarsiinguata

ENE . (0504, SO 7000 -3 - dnsorfclo Biiedual - lsamio

o' XSvames, i*. 1880 = Jd, Asoparis - T253-010 - Guaratinguehi-S9
E&E Eade Adminfatiativa Tel: [12] 3128700

[ o Lgnir qu-m ;ﬁmiuﬂmc;admin-:h aliyia & da Eii“-‘-ru-l:'-gal'l'ltﬂ'.:.'ﬁ.ﬂ a franceine
necessanios gpana & eneoupho de sans Fividades o aiibeles, Senlno 0 nammas
superianss oo dolcgapies de compelind@i]

- Apampanhar @ conkelar 3 execia de conliztos & convenins coieiradas pely SAEG
n@ sua dned dé sampeisncia;

- Cumper todas a5 obrgagies pesemalados, oue forem disposias em decelas @ lais
runicipsis, eftrduals e federas;

- Digeral O sisbema eletrdricn
- Elaborar rgfatdrios gerendai;

- Accdar monakogkis eiequsdss para manulencso de umf ambanhe ol code o
Integrado,

- Acompaniar o inccmanTes o8 deasmpenfo 8 dasenvalver coirabégiss dieersas para
garantir ¢ aliance das molas eslabelecdas;

Faakizar ghandimerio ao piblics;
- Elgbcoar ¢ roy o procedmanios & Insirucies,
- Gugenr agdes cermedvas 8 mathorias de processs;

. Dhalermingd 8 specyican das atividades, de asonda com o grau de mW&HE [:]
rparancia e cada Lma, atenlando-8e pera o5 prazos pré-esiabelecides;

- Qugnir & fazer cumpee S6M B8 PropRdmentas perlinenies 80 Cargy
- Qararkr o cumprmenit $p8 nefmas oo higone & ssguranca md rabaho, garantr
srdem, BMoeEs & orgenizscao do setor de frabalho

Digleibuir responeabbdade & sulonomia 80s Membros ¢a eguipe na realizacho G
alividades respeinndo o polencial, o8 conhecimentos @ habilidedes de cada um deries

- Fefar prda guorde, coesrvaghe @ organizagio dog documeniss & regalos, Banbo fisica
poma selrdnicos, geradas pelis setor au por cuina® RGR0A, 0oa qua SopEm o Sl |
Gomoaldmsa;

Zeiar poda guards, consorvacdo @ Empezs das maguinas, egupamentos @ malaniais
| pesggligres am brababo, bem como dos laCalE

- SRQUT A5 Normas de s=quranca & Wilzar 03 EFT s pertinentes a fungiba,

| - Marter o5 Dirstorss informades sobvae o desenvolkimenta Giod irabainags & reelRades
| mcarcados para pesainlitar avellagin geral das politices aplicadas

i
| - Presgar afigptaphn Monica @ outras profissicnas em Besuntos da sua especaidade
| wl'ou do depanamanto sob sua responsatiidaca;

- Cibeckacal & nomnas de segurania Ga T1 ismaiogin da informagdo

- Wgrficar 3 poormincia de desnos Signifcalivos dos sendpns, de camporlaranls o
curirGs que passam campiomaler ¢ andamento dos servigos, refalance- ok & Superior

= Manter postuss, 8é ARNGEEMIBr SECqURIIMENDe para o rahakhn, estande com ro
adegsada B com higamne pessoal;

- Diirigir vwaicuios ves, &
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Companfila da Servico de dgus, Exgolo & Realtuos de Grarstinguetd

ENPS R 55134 D0 T-87 - kascripio Bstacunl— s
Run Xavéntes, o 1080 — Jd Aevaporin - 12502010 - Guarmtioguets-5P
Eﬁ"\EG Snda Addsinistradlve Tel: f13) H22 P00

[~ Garance sigile das sfvicadas natantos as alibuicdes d cangn, evanda a0

| conhadime g do sucsrlor bierdmgu co erleamactas ou nobaing &0 ParRasa OO
TunErddios

— REQUISTOSCECOMPETENCIA -EESELAVEL

Formacio: Cusa Supanor - Engerbario Ambanial ou Saniafisla compleln, pos em
Gealae ambierha

Expananca £ {ousrn) anos, mo setor poblico, na Aréa de Aluagha e na furcde de

Fl-eb T ik - |
| Connesim n;iﬂn_uﬂn.c'ﬂnﬂl;m:nll:m_} Basico | Intenmediess | Daminio |
| Conneomento de Infarmatica (Wond, Seoa, Fowar X

Point. Intarnat) S ek : S |

Camso do processos dlaldrion @ conmatos | % |

CHH categoria B | X

 REGUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS
Formacin; Cursn supsiar comgale Wﬂl:-'fﬁ_'ﬂ!‘_Eﬂl o Goign

Experiensia: 2 (doks) anos no selor pdblion, no eswicices de carga de chafin, au 3 (ins|
AR P S50 prvade, no exsrcici) di cargo de chefia, oe empeead de pore compalive

Conhasimentos oapacilicos (Tecnices) | Bamico | intermadiario [ Dominio |

Conhesimanie da rdarmaboa {Woed, Excel, Power w

| Pui, intomat) 3 S T

CHiH catsgania B o - . . X

e FORMA OE PROVIMENTD DE CARGO

] Concurso Plblico == = — .

| Iredicagdo Interna de funesenbrios efetivos [ =

 Nomeagho i e X
FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO =3

[Concursn Fibloo e e = .

Ieficas ko imlerma de funcionarice efollvea ol o

| Mamascho e e | =

| Ereimdn poaTisie: o [ Ercrancks pa vwia

e

el
L Fy— n:myﬂf 2iim, 30T
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Companiia de Ssrvipe de Agurs, Esgato & Residues de Guaratinguets
CHE A OB T BOTIO0R-8T - inachvds Eafaoind - fsonic

Rua Kavantes, 4% 1.850 - Jo. Anopato — 1251 2-0 — dusralinguaid-5F
S,ifEG Sade Adeyniairanve Tel.r (137 2132, 7260

CODIG0: DC 03 CRO; 351410 |

= — — ——

Carge; Assessor de Corfmnssag o Reporta: Dirstor Frasicenta

Diretoris: FPrasiancia Sadar: b
D’Eﬁmlﬁﬂ' EIJIIARL#

Bssessorar as Direloias da BAEG na fermulacha das pulﬁc:u: & seiralécas da
comuscAR G, e Coma no Setaba BHmento 9o dienizes & aividedes priorianas de
enmunicagdo insiwcional

ot — et -_- =

. Manierss shalizads ocuanio as el cancemenies a5 abadaces |
dasdapividas palas dress subordinadas, bem camG Ghsendr Be mudangas oooncEs
alraves da letura @ pUDinaptes sepacaizades @ paricipacio em seminancs, leinas,
SEAGIGAERR OU CUMSEE, a fim de sugerl mudantas, recclar procassns onsoletod & dar
oumpriments 8 S ane R |egen wpsriE

- arliBr na eaberar proesesos de lolagio de acardo coen A Lel Faderal o 13300 @
Lol Federal n® 10,520 2002, na elabsracha dag TR B orgrman|og,

| - Procader po lovantamenio de inlonnapies sobre malefas espocifioas, medanls
soliatecic o [iretar Presidenta;

- Raakzar pesquisas @ estudon que coninbuam pasa 8 delibamagies do Divedor
Presidenbs e sialéna de oomunicasia ingliliden sl

- Biuar iur],n ans drplos minisiarmig o unidades adminiswativas pam o cumprimeni
e tarefan sapacias relackonadas & comin cagia,

|- Divssian ohied @ Marbar canais ce o edgis nbarnn dinAmiGa o Slaive;

- Promaover & Risacis @ Ariculagso inleina, propiands uma comuricagho efiGe e
& alcaz anlre as dversas unidedss da SAE0

- Adiculer a5 aliidaces da comunicando da SAEG Jde suss entidades vinculadas com

& direlizes de comunicagio do Municple de Guaralinguets;

- Criar o gerencisr oF canam oo pomurlcagdo com A niichs & CoOM @ BOOECR08,
| rrantende sluabzades, alhvs & funccnss,;

| - Adrinistar o5 oanals da GoA1u MRS 5o 0 sododade, realizanda o e imeia,
| araisa & acomesrhamenty dos agemies dos rmgiskos de redamagdes, dendrtian,
| supeEltes v crilicas, menmedands a 0lugdo dos problemas Bpreeeniados, bom
| coma repassance. am IEmpo habl os risulladod 308 Inleressacios;
| - Azompmnhar 3 divuigacho de atsuniod mlaconados o SAEG na midio por medy do
| cliopings & ridie eacula:
- Prowidenclar @ weiculagho fa mprensa, airoeds dos meise de comunicagho |
| disporksis, da infarmaghos o apcisras menLis 06 iMofes ee do niskenc Pabkc, be :
| coms do sues Blivdades e oubios wmsunios que, A faizo da SACG .-m.-rg.-‘i?ur
denigados, msmendi 280 U propro:

k1
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(0 Companhia oo Servipo de dgua, Esgodo o Residuad da Guarsingustd
CNPSp*, 09, 134 36TB00T-41 - inscricha Estadual - oiea
B Favastgs 0" 1 080- Jd derepan = 12517-010 - Suaniioguok-5F
SAEG Sede Adcainistratva Tel: (1) 31227700

= P ) b Bl EnorTTa GOt 0 RGN RS S0 o SALEGE, mom s 0 \'.l:"l'l_l.lﬂll.'-&:-*'ﬂ.l—ﬁl-'ﬂmi-
g galidnicns, omanzardo @ MAniendo argEve | Al parn o P,

- Flabotar matertsl wlormativo, mpaiagers, /aRases, Corias respcoila o miQos pom
e gagdo interna & adama;

= Blabami, [roduzi o padronigar ehabanal visum O BUEIE S5 alivicages Piemas &
suisrnas da SAEG, obedecidan m drelrizes do Municipiy e Gearatnguet;

Ebmirigtian & comeddn insltusonal da SAEG (nlemel} calocands a cleposian da
mocisdtain, infemasbes shakrsias perinenles &3 campo funcional = a aluasdo ca
mmpeas, G de padibes de qualidade, sonfabi v da, seguranca o inlagridade;
-Coardener & realizaiAn 005 avemos niemgs dh BAEG)

Extrar dod jomal £ revsles das as matsmas de nberesse do :__-\.A*.*l.'.
prnwkiensindk Sdpias (oipping) & encaminhando-a5 ss cSad SIS & UREHGEE
da IrstiuiG o, confonmne D berekds;

Ericaminhar o esirate orginal das mmakéiss s Dingor Frosidente. pars AR b
[ELIEEH
. Poopdsnar @ corirolnr & agenda de enTevisias solichades pelo impensa om o
Cimtor Presadsals d SAEG;

- Prereidanciar a coberura jernalisica, folngrafcs @ sudindsual de everfics ol o
wociis do BAED

- Orieniar o dweinms da SAEG of corlalon civelos com 2 TErerda, Dom comg
assistr o proftssionss do imprenss encefmdddcs de ccbaiuias fpmalsicss
Bk ey e HAED

Dessimchiar cubias sirndades somelatas
T T Lo G | jrs i nistmE v i o el orcarmenthna e fineoeing
MR SANCS parn A RABEUCHD do sums alivdades & afruigies, denin des aommas
p@nones 4o deingacha da compebinGas;

- fcomoanhat @ csninolnr o precucha B0 CRTEls o mnyvenios celabrados paln ARG
na a0 S G compokacia;

Syl bales s obngacBes. assemalhndas, cue o dEpoatac em decreios @ i |
mumtpas, dsiaduis o fdern;

| - Opar o cckema sl nos;
| - Elatsorar rekslrics e nciois
| = Adolér Mcnoinpas adequadas AR MANUETGHD i wrm ambiense Jludicads @
| Inisgrado
Y. o ncicad tha descmpenhc o desaabvir esirtd pas dyareis pam
garardir 0 alcance cas Mehas eslabelsciias

- Realzar alendmants g plblico:

Elaborar & foviaar mocedmantes ¢ nafghes;
- Bugsir aghes pHTSAs & malronas de pooess;

-
o
-

Furaria Honma ﬁ I ~ fm. ZUI0T

e
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Q Companhia de Serves de Agea, Esgode 8 Realdivos do Guaratinguelé

NP o, 09154 807000751 — Inesnplo Estadual - fswnia
R Xavandns, ¥, 7050 - Jo. Awsporio = 12503-010 - Cusatinguoif-57
SAEG Sude Admintatmtivn Tl (13 122 TI00

. Dk mEporsabiidage = sulororis acs membros 43 agupa Na reTizagds ¢e
atrvicades, ecpallando o pobEn o Ganfecimentos & habiidases da cacda um dokes;

| - Dsterminas & eeocugdo das alvidades, de acordo com o gieu de prockdada o
imporifncia do cals uma, Alerkndo-ee patd o BATes pnd-eataha AR

- Cumnprir & faeer cumgnr oom os procedimanics palinentes ao cago

- Mander os Direbores inlermadns sobre o dasirahimanio dos babalhos & i Eadods
sicangados para possibiElar avaliagdo gersl dap politieas aplcadas;

- Praglar areriagdo 1Ecnisa & oulros profiss onais em assunis de sua especialicade
By e i rha menio mote aud Fespo nea bikdade;

- Zelar pala guarda, cormsamnacio 4 ogaNZacdo dos dorumanins & regisios, tants
fimico corne akalitnicos. gorados pels setar au par outros Segdcs. feedn nus Gajam
o sum Corn pelan &

| . Zelor pela guards, eorsanvapio e limpeia das maguinas, equipamantss & mabelals
peouleres 30 Iralalc, Bem ome dos e

- Saaguir a5 NOMmas de sequranEa & utlizar oz EPP'S parranles a fungdo
]
- Obadacer 45 nromas da seguranga da T lechakgr da inlomag s,

- Warificar a oooréncia de dapios significives oo serylios, o comporlamantd &
BuElFaa LT POSSSM GoMmpr s O Edamenio dos serages, realando-os Ao SUpS i

- Marer postura, s aprasania edeouadamenle pacs ¢ iradalho, asiando 0o roLpa
acequada & com higiene pessspl;

= Dinigir wailoulas Baves, o

- Gamedr sgle das atividades inerenbEs & afnbwagles de cargo, levanda ao
conBacmanin do superor herfepeco indamagbes ol nolloas de Penedse dos
funciondanos

— REGUISITOS DE COMPETENCIA - DESEJAVEL

Formagho: curss Buparior oa Comunicacss Socal {Jamaksme, Publicdsds o
Propagands & Felpiss Piblcas) complets e A
Expafdancla: 2 (dos) anos, ng eor pablico oo prieadn, (a @EE 06 abuagdo da
empraed i luncho do assessor. = T S —
Conhecimentos especiicos (Técrieos) | Bslco | Intermediaria | Dominlo
P ol (e} o s_r-ll:lreu ; ; X
Focote Adabe i gimieres
Pt p oy simlanes

Afler Efeets oo somiares |
Pramizre Pro ou =imisnes |
Pragrama Fdaaign oo simianas |
Cuse de Gerenciamenta ds midia sociaks para
trpics plblicos & Genrsncamenio dis Crise em P
1 i liag Socac | 1 |

LENH satogaria & s

Poraria Mommat
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0 Comparitia de Senvigo de Agua, Esgoto o Residucs de Guarstinguets

CHF 0°, G TSRO0 81 = (mecripia Estaciual = isanto
= e Navarstas, o, 1,080 - Jo Asroporis = 1851 23-010 = Gurratingtat-2F
E.n G Sede Adrpinisfreiive Tol: (12] H2ETH00

P N e T

I RECAISITOS DE COMPETENGIA = MININOS !
Farmagda: curtd supedor compleia ‘|
] R0

Experiencia; 3 (156} anos o seler publen, N exertieln 0A Carpa rellve 4 B55es
e cominicacha. o4 4 {oualna) anos ng selor privack, e gaese oo de SafGh o ralaiva |
0 sssiEtenf g comunicacha

“Conbesimentas espacificas (Téonicos) Bamico | Fnl:e-r-nulij Draeninia
| Paat (Oice) ou simieres o | X
| Pascota Adobe cu siilsres s = X
[ Photostos oo similnes — | | & |

Afar Effects ou smdarad . __-":

e e Po ou Ei-l;'l-i Lo = | ] X
“-i*n:g:u-ua Ir';d-ﬁrgrl.m Eimilarad - A =
| Curss @2 Gamanciamento &2 midia sooas pera |

frglics pubkoos & Geransinments da orise &m i

midis Socas N S
?NH categaiia B . X

FORMA OE FROVIMENTD DE CARGO »
Conecurso Paldico

indicas Inama de funcisnanios efetivas B |
Momeagao
Envilna porDats pasrease PG
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CNP . 051 5 BT 781 = lascripho Extadul - 5ot
et Kavanies, n', LES0 - Jd. Agvoporie - T3512-010 = Queratingoefs—5F
E{AEG Sada Adeisbatrative Tal: (T2 FERT200

(D Companhia e Sanvieo do Agua, Esgole » Resloucs de Guaratimguedi

EADIE0: DO 04 | cBo: 111445 .
E'mnl; "?:"r"' do' gabingls. - Direltr Raparte: Dinstor Presidene
I:lﬂl: n ]
Cirpdora; Presidhnoia | Araar B
DESCRICAD SUMARIA =

Codenar. Anigr, corbmBr £ SUPENASIONN & CoMPIEAND 0as Orenos Skl pala
Comparbis, assiomands disaments o Daslar Presdente no implensd itacks das poiticas,
prograsas @ progehis da SAEG

~ DESCRIGAGBASICR e
Pararie aualzado gquasho A5 eghlapdos corcainanles 95 almdaces

gy dass pala s drean punomdinadas, DEM Come QRERNVAT 25 muderas GO0 TG

rawda dn edura do pubbcaches especialzadas & parkcpaA & Sem NN, feiras,

OO S BT T G Rk, A L O SU0ae MUEen (R, IREnlar prooessos obegkeics @ dar

cangnmanis % exgining Qe vigemas

Eromoyved @ coningie furcional dos ssfadaras que presiom Saniges o ao

gabinala

- Pl e 6 md indstracdo gerl de gabingle & & asss18ncm st Dineor Prescente par

aoounitos mdenrnlialiva no osscmpento do e ebbuclos e no atendimanlo de

GO RS SE0 5 OfCias;

- Bromoyer pubbcapls dos aios nos Srgfics olisals, quando nioesEis;

- Diar gncaminhameany G048 PEERSSEs @ d comespenddnsia shical recebida

recarmendandy priccidade pars asaurlon ungentes;

- Pragraenar nudisncag @ raGapcionar pessoas gue 9e drm an et Prassfanda

pera AfEirioR Gominsiralvas:

- Submelsr 4 considerafn do Dirctor Preaidonis pera agsunkos acminmsiralnngs o |
ssunles 80 ENQANGE o0 cuja IMporANEs merara fratamenio imedatn

- Publicap i de atss, porianas & documentos aficsai

. Traramile ordans o despaches oo Dby Presidenie para asauntes adnunisimibos

s demalks unidades ques compdem a SAEG:

. Cogfcenar ¢ supendéionar 8 imglanlagae dos procsdimenios & e gl A menios,
dafinidos palo direin préesidants da SaFEG

- Preprar axpedientes, ancerregar-2a 4 ropresentacdo social 8 dis aekdncias oo

Diretor as=m cofo sasali-lona coordenasbo das aredd 2ol sin direglo;

- Dessmpenbar ctras erehs ¢¢m|:-.|?|i-.-mn oo @ fungdo & &5 delamminacas peio

Diretar Prasidanls pors REEUNGDS SAMinisiialivas.

- Exgsutar gm geral, us demais alns em medsdas relas onadis com suas finaldades

inclusive GUanlo B0 prepana de expecieni. pogs assessorar & agsisli o Dieler
Presidente nos a65unios 8 da comoiincig

. Acomparfee & conteolar o execugio de crriraics @ conslinios celebrados pela Hok
| red sisa dema die competinria
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Companiila oo Serviys de Agua, Exgalo o Rapdues do Guaratingusld

CME 0 08,134 80 NS0 15T - Mmcripio Eatedval = [sanie
Bom Krsmnhis, &7 1680 - A5, Aarggert = 12513-040 — Swanstinguedd-5F
Eu:'tE Sga Admintstrativa Tel: (12 FE2T200

s zmu pela guarda, coreemnveiRe @ crganzagio dos decimminiag & regisiod, taila
Exicn pama aletelninos, geracoa pala sebor ou pov oulros Grghos, diesde que eejorn
da suA CompslEncng

- Cumprir fodan e ohrigagies assemelhadag, que orem depostas o deieles o les
| i pals, estnduad 8 ledoals;

- Qiperar o sishema aldndnog
Elnhorar rigtinos gerantias

Acorrpanhar os Ind cadans de aernpen ho e dean el ar aoliclegias. dvemEes paia
garaniin o sl canee das et soila e as;

Fapusti pair mband manio oo pusl
Sygent AR COMEIvnS & melhnia di processo

Garandic & cumprimenio diss AOIMAR 0@ higens & sequidnea fo Trabalha, At
ordem, limpeea & aepanEacho & seie di labalhe

Cumpsi® & fazer cumpnr o 08 profedimaentos porlimerred o 2ango

« Miarder o Diceor Infoimados sobre © desanuokemento doe fabalos @ resulados
sleancadns porp possibillar avalisgio geral das poltoas aplcadas,

. Dedar P GUAIEA, CONGETAGED @ [FMpsEa das maquing s, aouipeEenios & malwias
pecubines a0 imbako, bem coma ded ks

- Soguir 35 rormes de sssranca & ublzar o BFE patirentes & fungla;
| - Dbedecer &3 normas de sequranga da T) ledckega da imomagan

- Wardlicar @ georidnca de denvios gigrifitallos dos Sordgos, 0e Compiflamenag g
GUITDE CRe possAm CHM premeter o andamento des penigos, relatercde-ah ac Superior

- Masiar postuen, se aphekaniar alsquacaments para ¢ rabatho, estandd COM foUpd
adequada & com higens peEaoal

| = Dirgir vaiculos leves,

Ganlir siglo das atvidades nerenies ns oTbukpber @0 igo, keando @
| conhedmenio do superior herdspecs demasies cu noticite do inleesse dos
| Bz hordrica

REQLISITOS DE{::IH'FEI'EN-CIH DEEE-!.M'EL oy

[ anu.-:m |_'r|=.uu Supcrior - Gostlo I'-'I.-I.Ht-h 10 ﬂ-d-"-rll':rﬂl:ﬁu
“Expensnoin: 2 (gois) anas o eebor plbiic o GU ARG, Pl ArEa oe Tlungha o
| sengeasa no fncho do ! i
Emhnnlmwrl._n_uEEdmu (Técnicos) | Baalca | Inh:nnwdur_r_a “Domisia
Conheomanin de edormalica | o, Escel %
| Poveasat P, Inbaimasdy _

|.'“_1:-.:~|:e fiooEEs de ksl o il

l.'h-.H ca'cgmla 5]

A
VoG | 0T — dk, 38007
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Companhfa de Senvigo de Agus, Esgote » Resfduos de Gusratingtrats

LNPS 0, 09,154, 8070001- = Inscripio Estacual — isends
= Bua Xavanes, . 1.880 = Je. argpore = {7010 - Querntiigueti-SF
S;hEG Secko dominkxiradive Tel: [12) 22,7200

Emmncla 4 Lqualn:r:u angs, no sebar plblico ou privade, em I'l.lnl;ﬂ':l :w:l‘malrml

-E:nnhe:lmunm aepacilicos rl'ﬁ:n‘n:m} _| Béslco .Inturmnd-rlu Dominio |
Canbecimenie de bnfcmanes (Word, Excal, | "
Power Poard, nlemaet] | 1
{H—I ceiegena B | | X

FDFIIIA DE FROVIMENTO DE CA.FH}D J
l’ Concursn Poblies v

Indicagio interna de funcionarios afetivea

mnmmlu .
[ Emmios poroma: Aprrada ponCoia

e

L e e | =

zran — e JRPAT
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Q Bampanhia da Servigo de Agus, Esgote o Resiiuos de Guaratinguets

ONPJ r®. 08134, 8077000707 - inserizho Eptecual = fsamin
Seda Adralmistraive Tal: (12 1112 Fioe

SﬁtEG Rps Xnantes, A% 1.880= Jd. Asroports — 12512-000 - Guaratiaguati-SP

CODIGO: DG 06 CEO: 111418

Carga: Chele de gabinels - : Diirelor Adminisirfve Finencein
Adminiatralivo Firanogirs e

Diretoria: Administrativa Financeira | Aroo: HA

DESCRIGAD SLUMARLA .

Coordenar dingir. conlrolar @ supenibona o cumprnmenic das dwetzes daineadas pola |
Compankia.  sssssscmndo dirstamante o Direlsr Admmistrative  Financero  ma
implamaatanao dos poliicss, prooramas  pojetos da S4ED
DESCRICAD BASICA

Manterse alushzaco ouanto as legislacies concementas 83 aidades
desermoiidas pelas dreas subordinados, bem cOmg obeanver ag MUKdANGHE 00O das
abvaves da leitura da publoactes especalizadas & participacio am semindrios, fereas,
GERFa3E0E oU oUrSos, 8 fim de sugar mudangas reciclar processns cbaslaica o dar
cumprimanta &5 exkpéncias legais vigenias,;
. Coorensr @ supervisionsr & implantecio dos procedimentes @ reguamentos,

definidos pelas diretorias da SAEG,

- Repressntar & Dirstor
« Prormower pubicacia dos atea nos drgacs oficiie, quando necassano;

« Pregarar expadianies, ENSamagar-se ga representacio Soclal @ das sudidncaas do
Dlirgtor, gsgim como assisti-lo na cosrdenacio das areas sob swa diregSo;

- Exgoutar am geral, o5 demals atos em medidas relacionacos com 3u8s finolidades,
inclugive guants =0 prepars de expedicnies priarios esessenar ¢ asgistr o Dietor
nos assunlos de SR compeitnGia;

= Desewoket outras atividades somadatas;

« Acompanhar @ conbiolar & exBeUCEn 80 Conlratos @ corvénios calebrados pela SAEEG
na Sud area o comparncie;

- Pelar pela guarda, conservagdn @ oapanizecin dos documentos @ registos, tarho
figleo coma aelfineos, perados pelo setor ou por owtros Grpfios, desde qua sejam
o wua compal&ncia;

« Cumpair iodas as ohiganSas assamelhadas, que foram Gsposiat em decratis & e
ralncioaks, estaduais ¢ federas

- Oparar o ssiema sleirdnics;
- Elatarar redatarios gerancais;

- Acompanhar os indicadores de desempenho @ desanvolver aslrakgias dversas para
Saranlir b Bleanse das medas esiabelacidas,

- Realizer ahendimanto ao plidicog
- Bugerir odes pomalvas e melhorias de processo,

- Zarartir ¢ curpiments dae normas de higiens & Segurenca abalho, garandir
grder, Bmpeza o organizacio do selor dwm:
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Companbiz de Servipo de Agua, Esgolo ¢ Residues de Guaralingoes

CNES e, 00,1 34, S6T000T-87 ~ insciede Sxtediual - ki
Ao Xavmabas, . f080 - Jo, Asmpantn - 12812-000 — Ousrstingrati=5P
Eiii.E Badn Adeialeimtive Talr (T2) 20 Fa00

o El.fnpnr & FAZ B UM Com 0% pracedmentas perlinenies. &0 CAMJG
- Wanber oa Cifets formades sobre o dessrvolsimenio dos abal hos & ramiRades
picancadcs parh possibilfar avaliagio geral des polilicas aplicadas.

- Zellar pela guarda, Conecvacho & limpeza das miquines, equipamentos & MAlials
peculares an babaFio, bam como dos ledas.

- Sequir 75 normas de seguranca & utioar os EP1's pertinentss & funga;
« Dbedecer 43 nommas6e Seguranca da Ti tecnaiogia da infenmagan;
- Werikicar & ooomengls 06 desvice cigniicalivos dos seniges, da comporiaments &
CULTOE US fOSEa T COMBRGMetar o andamentio dos Baiviges, redptarcdka o8 a0 BupsTion,
- Manker poshiva, 56 apresental agaquedamans pard o kakalno, eslandio oom reps
adequada & com higens passoal;
- Diflgir weioulos leves, &
. Garentr sigho dos atividades inarentes @6 auibuigdes do casgo, kevando ab

-:;mhw.lmnnh: do supsrnod hierdrouion informagies ou nolicas o inleresee dos
Tume iorgnos.

REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL
Formagio: Ensin Superor = Gestbo Publice

Experienaia: 2 (dciE) aros, Ne Seiar pOIs ou privado, na dnea 42 ahiaghs d
| ampresa na fu 8 AEERSE0L

Conhotimenbes o5 pecificos [Tecnicas) [ Basicn | Intarmadiana | Dominio
Conheecimesnks de Informdlica (oond, Exca, ¥
Fowit Point, Inwimst)

:umumﬁmdninMM|mmmm - -
ChHcategwnB8 | ) b4

REQIAEITOS DE COMPETEMCEA - MiIMOS
anmm Ersino médio tompisto
[ E:n-rmndn Z idais] anpe, Ao setor piblkn ou priveda, e fun R0 G el vel

mmlmlﬂggigpet_ﬂ'mﬂkﬂﬂ} | Basico | Intermedidrio | Dominio |
Conhecimecto 9o INFoenabee (Vord, Ewcall | x

Power Painl, Inlemet) _
CHH calegoria B X

| FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO
| Concurss Pibiico I

Imdieagda inberna de funcicndrics cletdvos = ==
Homeaghs - e K
Emsda ponata: \| groencn porideia
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(o Companhia de Sandgs de Agus, Esgoto & Resfdires de Suarstnguetd

CRES A2 06134 0700081 - Inacriglo Exiadual - Iscrta
R Xavandes, n® 1,880 - Jo. Aaropame — 17812-010 — Guesrailngused-5P
S.l"hE Secfe Administradiva Tel: (12] J1Z2T200

EI CODIGO: DC 05 CBO: 1114-15
Cargo: Chefe  de  gabinew - ; S
.G'.:"!"."P.'."“" i Reporbe: Dirstor Comarsia
Diratoria: Comersal Area: N

DESCRICAD SU o
Coomdenas. deige, cOnolar & SUDANBONAT € SMMENIMGto dot dielfizes delinasdas pela
Companhia, acsoeoincs dstaree o Dirstor Comercial na mplneniacla das polificas,
PIGGraMan @ projelos da SAEG"

GESCRICAD BASICA

- Manterss alsizade gquanio a= legislacies concemeries As  alwicadas
desemoiuidas pelas sress subardinadas, bem come absenyes 65 mudangas coamdss
giavis da leilura de publicacies espocialzadas & parREpacEn am seminaniog, feirag,
CorgiEREes ol oursos, & fin da sugerir mUtangas, Mecokar pTOcEsscE poseeos & dar
curnprisenio &s origdncias legais viganias;

- Coprdarar m supsvisima’ & implentagio dos procedimantss & regulamenios,
definidos palas dirstorias da SAEG:

- Repratinlar o Diretor;
- Pramover pubicaco 0os Sios not digios oficie’s, guando recesshng,

- Pregarar cxpedientss, Snoarmegar-oe de represamtacho eodisl @ das audidncias do
Diiratar, Becim como ascics-o na coordenacin das dreas sob sua direcha;

- Evecuter em geral, o2 damais 5109 em medidas rebicionados com suas nalidades,
inclusive Quanto B prepars de expedienies proprice assessorar & assisln o Diretar
HDS ABBUNLSE 8 SuA compeiencia;

- Dresarwolver oulras atidades coralabss;

- Acompanhar & conlrolar 8 execucio do contralos & sonvdnion colobrados pala SAEG
n& sua drea de compeléncia

- Currpiir ladss 52 obiigegles assemelhadas, que forem dispostes em cearstos & beia
municlpals, sstaduan e Ederais;

- menar o SEMma aletninicn
- Elabarar releiifics: gerenoias;

- Acainpanhar o8 indicadares da desempanha e desanyalear alraktgias Civersas para
garankir o aleamce das metas estibalasidas

- Zaler pala guarda, conservagio @ orpanaackd dos doournenlas & regisice. tamo
fisics coma aletnfnicos, gerades palo sebar oU por CUIras Grgioes, desde gua eajam
de sus compldncia;

| - Rasltzar stencimento a0 piblico;
- Sugenr apbes ¢ormelivas & melnoras e prooesso,

- Gasarlic & cUMpBrmMank das nermas o fighene & seguranga no = , gemanty
ardem, IMpaza ¢ arganizacio do eslar de 13}?50:
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Companhia ds Servipo de dgus, Esgoin @ Residuns o Guaratinguetd

GNP n®, 6, T34, 807000 -3 = loscvieBo Exmdiual = lsenfo
Rua Kwvantes, o, 1.880= Jd da - 125120 — Guaratngeedd-2P
EG Faoa A v Fal: (13 JITETEN

AFFER TR AEALE

[ CUmErF & B CUMpOT COm of procedimenies perinenies 80 caige:

. Marar oa Dirghar Indommados sobee ¢ desenuvohimentn dos (RBalhos o s fados
alcEngadas para possbilkar fvallngho geral da8 polilices apigadas;

. Fodar pela guasds, corsanagio & impeza das migenas, equipemenios ¢ maharian
pecylinres oo Srabalie, Bam comn dos o,

- Saguir gt nomnes de ShIUMENLA o ulilizar & EPI'a partinenb@E 30 &are
. Cibedecar i norEEE de seguranca da T eenclogia da inlanm e

« Veiliear & ocorméncia de Sesvios sionilaivoes dos servigos, oe comportamanta @
B QU FOSSAIT GOMmpre maber o andasan i 408 BEigos, rakatandi- 08 G0 S upsrion
. Marier postura, B8 Rpresantsr adequ adarients para o IrADAING, AIMERO0 COM PO
atequsda & com higiens Esoak

- Dorgir wdios lovas, @

. Garaele sigho das S@uidades perentes as anbucies do cango, leyanda &0
conhemTeenie o Supefer Remarquico informecies 0w nolloas de inldresie doa
funcicndnits.

RECILISMSS DE COMPETEMCLA DESEIAVEL
Formagic: Enaing Superior = Gesiho Fubloas

[ Experiencis: 2 {daa) anos, no sebor pibiico ou praads, ia dea de Sluacao da
pmpigsa na fungho 46 fEsessar

‘Conhecimentos ospecilicos (Téenices) | Basiso | Intarmedidrio | Dominic
" Eomhacmants oe informatica (o, Exel, o
| Powsder Proind, Intame) - = S
Curss de procsssos dae Bailablina & ponlralos X
CHH estagoria B i

| REQUISITOS DE COMPETENGCIA - MIMIMOE
Fermagda: Ensing madic complats
Experiencis: 3 [dois) ancs, no setor piblics o privade, na funglo compativel

Conhecimentos especificos Técnicos) | Basice | Inlermgdlario | Dominia |
Conhecimenta de Intermdtics (Woed, Ewsal, ¥

Py Poirr, iniesmet)

ShH calegoria B | X

FORMA DE PROYIMENTO DE CARGC
Concurse Poblice el

“Baido poiCeta Fereaadl poiDa = /, |
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Campanhia de Sarvigo de Agus, Esgolo & Reslouos de Guarstingraetd

SR R, 081 34 BETR0000-31 — Inacrfefo Esteduel - aeats

Bia Xavantos, n* 1000 — AL Asroports — T2812-000 - Gueratinguedd=5F
SKKE Saoe Adoinistmie Tel : (12 22,7200
Flldi A od SPd g Ty

| eODIGo: DC 07 CEO: 1114-15

Cargo: Chel db gabindte —| o0 miooe de Abastecimenio e
AbascmentyEsgaiaments  © Eag"mm“,u

Arntserial - s —

Diretorla: Abaaslecimenis | frea: A

E=golameania S
Dﬁﬁﬁﬂm SLMARIA

Eoorienar, QFRF, SSTENOr & BUPANARICras © cumprmento dis diswlies delieadas pda
Coripanhi, Sssesscrands diretemente o Direior Ateslecimento, Esgolamenty e

Amisienial na malerneniacio das poliicas, pogramas @ projeics do SAEG.

DESCRICAD BASICA

Mariter-sa  Aumizace quanko as  egekcies concameniss ds  abwidados
desamsoliidas pelas freas subordinadns, bem cormd ShEenar 65 MuLdangas OO
alraves da beilura de publicacsss especialzadas @ panicipapdo em seminaros, felras,
COngressas au Lreoas, 8 Bm de sugent mulangas, recizlar proces sos obsoledos & dar
eumprimanto & oxigbncios legals vigentes;

- Cooricnar @ Eupenisionar a3 mplantagio dos procedimentos & regulsmantes,
definidos palas direlorias da GAES;

- Reprasentar o Direion,

- Promovit publicagie dos alos nos drglos oficizss. quands necessano;

- Preparar expediantas, encarmagar-se da representacio Social & des audsncas do
Direlor, as5im camo assisl-la na coomenagio das dreas aob aua direcdin

- Expcular em geral, o5 demais atos em medidas relacionados com suas ﬁMHHB&
Inchsive quantn &0 prepars de expedientss proprios sasesaonar @ eecistr o Diretor
nos asaumbos de s comaeléncia

- Desania ver awiras atwidadss carraleias:

- Bampantar & conbrolan & sxesucAn de conbralos & corwdnios calebrados pela SAES
na Sua A de compeiincia;

- Curpiir todas as chrigegies assamamodas, que forem dipostas em dacretos @ lels
ml.l"lil:a,pﬁs, absladuas o ldeals,

- Diperar o sistema sldatrinice;
- Elabarar relatéros gerencias;

. Acampanhar os indicadores de GESAMDENNA B JISNVOIVer OB lraMgAS vanss para |

garanlir o Alcancs das makas estabalacidas

. Zalar pals guards, conpenacio ¢ Oranizagho dog COCUMENo: & Iegaios, 1anto |
figieo came alalrdnicos, gersdos pelo selor ou pod oulies Orgaos, desde que sejam
dia gua compalincia;

- Raglizer atardimanio a0 pikiEon;

- Blagerir apdes cormelivas & malhonas de processo;

rebathn, garantic
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Q Companhis de Servigo de Agus, Esgote o Residuas de Guarstingsts

CNPS p" 08 134 JIT0001-5 = inac Estadyal - lganie

B Xavanies, a*. 1.5830 = Jd. Asroporio - 1204 2-00 - Guarsdingueid-5F
Efs\EG Bucds Adminlsiratha Ted: (120 FH2Z 7200

- Gl & EPar cumpnn com os prosecimantos mmmurﬂr

. kianier o Cirebar infarmacos sobee & Baservolimanta dos trabalos & resullades
| gleangadas para pessibiliiar avalacho geral das politices aplicadat |

. Zetar pala guards, cordanachs & IMpeza das miguinas, egJpamantios & mal=rais |
pecidiares o rabalho, bern coma dos locas

- Bequir as ramas de seguranga @ utilizar o8 EFY paninentes 80 cargo
- (thedeoar A8 RaMMAs 68 seguranca da T1 lexndlopla da indamacho |
I - Yariligar @ cooméncia de desvioa sigrificalives dod BasVipDs, 0o COMPONEmMENIcs & |
CULTGE QU PO compremeter o andamento das &2 G0, MEabanco- b8 &k EllErBf-:-r
- Manler postura, se apresentar sdeguadamente para ¢ rabelho, exands oom mul:n
adetkpda g oom higene pesscal;
= Dlirigir weicalos l=vas, o
- Garantr sgile dos sbvidados inefemies e aifbuicles do cargo, Evanco B |

corhecanenls do supenor hierdrguios nfemegdes ou nolicias de nlereisa dos |
Funcon érias.

REQLISITOS DE COMPETENGWA DESEJAVEL |

Fommagio: Ersinn Buparior — Gesldo Publicas
Experiencia: 2 (dok) anos, no sater piblios ou privada, ne &&a ca atuagho da
ampresn ng funchs da asscaact

Gonhechnentos especificos (Tecnicos) | BAsice | Intermediério | Dominio
Canhecimants de nfermailioa (Word, Excel, | ¥
Power Paint, intsmaath | INT] AN - A
Curao di proceasst de fotatiino o corlrsos | ]
ChH calegonia B —l_ X

REQUISITOS DE COMPETENCLA - MIMING S
Formagho: Enging midio completo e
Experiencla: 2 {doks) anos, no selor pablicn ou privado, na ungdo compativel

Conhetimanton sspecilicos (Téonicos) Bésico | Intermediaro | Dominia
Conhecinbanio e Informatica (Waid, Excsl X
| Prawear Prird, Intarnet) i
ChiM calegos B | X

FORMA DE PROVIMENTD DE CARGO 3
Concuraa Poblice P L
Indicagho imterna de funciandrios efatheos e
Homaacdo I e [ _.3". §
it priDalz | PerevsdepoiDaa

’_,-v-‘::'

#3
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PORTARIA

( Campanhia de Servigo de Agua. Esgoto ¢ Resfduos de Guaratinguerd

CHET n®, (134 SIT0001-87 - laserigho Esfeduad - isemi
E R Xavardas, n®, 1,650 = Jd, Asoporio - 125713-010 — Goaratingeani-2F
511 Sece Adminipiratye Tol: (12} FI2.Ta00

L mltLF 1117

CODKS0: DG 08 CBO: 1114156

Cargo: Chole da  gabinele -
Flanoiem Mian de Res. o Melo x:q:ﬁ;uﬂwiemﬂmumm Mar. da

il i I
Diretoria: Plansjamenta, Man da )
Ros. & Meio Ambiere AR A . i

_ PESCRIGAD SUMARIA !

Coondarar, dingr, conifclar @ SUDRIVSIONET o cumpeinenio dat dilipes delinepdas pala

Campanhia, asiseesiands direlamente 0 Oistor de Plangamenio na implementscho das

poditcas, pogramas & progebos da SAEQL

DESCAICAD BASICA i

= Maniera= asholiFade quanto As iegislapics conoomenies A8 alividades

desenvolidas pelas dress subordinadas, bem comp ohaenver & mudancs eoonidas
alrawes da lefura de publicacfes eapacialzadas & particpecho cm semndnics, fearas
congrassos ou cursas, & fim de sugers mudangas, reciclar processos obaoletos & dar

CUTpimenio as engsncies legais vigerias;

- Coerdanar @ gupendisions a impantagio dog procedimenlos & regulamentcs,

dafinides pedas dirghonas da SASG,

= Rmpresentar o Direbor;

= Proemaver publicagiia dos stas pos orghos aliciaie, quando NeEEREn;

I - Frapara expeciianias, encamegar-se da represantacio Sociald & das sudidncass do
| Dirgtar, resim como s sti-lo na coordenacio das Sreas sob 4ms drecso;

| - Executar & geral, o8 demais ates em meddas resconados com suas finalidagos,
| imclusve quanta 86 prepare oo expadianies proprios sseesnor & asskir o Dirgtor
| nos masunbos e Su compabancia;

| - Desanyilver oulres alividades comclalas;

= fcompanhar & ankralar a suscu Ao do conialos o convaniog calciredos pala SAEG
il D drea de comoebinsa
| - Cumprir todes as chrigag dos assemahadas, gue forem dispostas am decrelos & les
| municipale. ectadupis @ federals;

= Operar o sisbema efetrdnico
- Elmposar relaldncs gerancials,

= Acompanhar of indicadanes de dessmpanled & oo saveavar astrabéglas dversas parn
paranti o alcance das metas extabeleridas;

| - Zedar pale QUBNdE, CONEMVESRD @ anganzasan dos dopumentos o regiclos, ano
fisica eomo cloindnicos, garados palo soior o por plros drgios, desca Gui Sejarm
de sua campetancia;

» Reafizar atendimenio ao plblico;
- Bugerir apfes cormetivas ¢ melhonas de processs;

- Gadaritlr o cumprimanto des normes oa higens @ sequrenca ahalho, garants
ardem, limpeza ¢ argarizasie do setor de ua_g_gj:ﬁ;

e ——

[ T ——r ) S T

Fua Aluisio Joss de Castro, n? 147 - Chicara Selles - Guaratinguats - 5P - Tel.: (12) 3128.2800
CEF. 12.505-470 www.pueretinguste.sp.gov br



Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951

PORTARIA

Compantla de Servipo de Agus, Esguio » Residuos de Graratingoeati

CHEJS " 08 T2 BIT000 21 = Inscrizio Sxisdval — fpsniin

R Xevames, o7 1.880 = S, Aaraporio= 12812-010 - Guarstioguretd-—5F

SJQ\E Soce Adminisirative Tol.: (12 312270

- Cumpric & farer CUrnpar com oB protedi mentos pertinentes ao carge; |
- Warsar o2 Dirglor indormpdos sobrg o dossnwolimento dos trabalhos & nesuladne
akansadns para passibllilar avalaglho geral das politices aphcadas;

- Palar peia guanda, coresnmcio & limpess das mdquinas, SOUiparan|ad & Mmatariaia
pooulares 35 trabatho, Dem Comd dog oS

- E-WLI’ a5 Narmas e Cegurania & UWIZar op EP'E perinan|es 50 oang;

- Dipedesar g3 nonmas de saguranca da THiecnoiogsa da infoemagho;

- YWarfiear a poorndndia de desvioe d@galicalivoe dog 8emvigos, de comporiamanio & |

ok O QUES PSS AN COmgnce BT o andamanio 405 MEnaApos, relatando- 08 80 SUperiar. |

= Manier poshurs, &8 apeesentar adaquadamants pam 0 rabahe, estando Com roupa
adequcda e com higlena pessoal;

= Dl pir Wi culos ervas, &

- Gaendr siglip dos aividades insventers &r shibuicBes do carge, Wwards as |

gonhadmanty do supeds hemdnuics ofomecies oU nolivias & imeresse o

funciomdirios.

REQUESITOS DE COMPETENGIA DESEJAVEL.
Formag®o: Ensing Superior = Sestio Publicas
 Expariencia; 2 {305) anos, no setor publiot ou privado, na drea de alusso da

Sl (et (e bR AT

Canhacimonton sapecificos (Tecnicos) Bagico | Intarmedidrio | Daminie
Conhecmenta de informdSica (Word, Ecel, | ¥
Pavayer Poiryl, Inbasmat)

o' i palon Reiah O (i ARGARY SN Fl 023 M
CHH categora B I X

REQHUISITOS DE COMPETEMCLA - MINIMOS

Formacio: Ensing médio compieda
Exparionsia: 2 (dioke} anoa, no pater pokiica cu prvada, em fungdo Sempatinal

| Conhpcimentos espocificos (Técnlcos) Bisioo | Inermedidrio | Doménio |
Conbecimento de Infamblica (Wend, Excal, K |
Faowser Peint, Inamak)
CHH caiagornia B =

FORNMA DE PROVIMENTO DE CARGO
Concursa Pablico e
Indicacks intarma da funclondrics efetivos o
Momeagio
Ermitect poainln
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Companhir de Servico de Agus, Esgoto & Residuas de Cusrabinginatd

CHPJ B, 09134, 307000787 - Inseripdo Estedus - isenio
A Xavarhes, /% 1000 - Jo. Asropero - 12512018 - Susatagusii-SP
Eﬂ'nE Secks Admimistrative Tel: (120 HILTH0

CODIGO: DG 03 CBO: 2626-05 [

Cargo: Genenta Admmnistrative Reporte: Diretar

Dlretoria: Acdminisialiva Financeira Sabar: Adminialrabyn

_ DESCRIGAD SUMARLA |
Gargnciar, coandenar, dingir, condolar @ supendgionar o cumpiimento das dirctizes
dalineates pala Compantia
Organizar @ acminisirar & pate decumenal & parimanial da Companhia, gamntindo
o o vamenio sdequadn, dos documentas @ patriminio periencentes a Comparhia |
ou eob pua responsablidsde.

Oar suporte ao Diretor do seu Depadaments rios as2unlos perimnenies 8 308 Anaa o

ErlEe

Dalfirdr cbpebeos & metas pars a5 dreas de fama a avaliar & cesampanha 4o procasss

& definir aphes ¢ malhornias:

Dfirir 8 inlracEingure 9o seior, Necessiia. para qua os alividaces perinemes &0

peGoRBES BEjEM realizades de orma efeliva ¢ eficas,

= OESCRICAD BASICA -

- Menler-s6 abmlizage quenie & osleckes condamentes a5 alividades

canernahicas pelag Areas subordnadag, bem como obesnar o5 mudanes cooridas

eirawide da lailura de publicagies espackaizedes @ paricipesin em semindsios, faims,

COMGrEAAGS OU GUrsas, & fim de sugenr mudanpas, reciclar procesaos cbsolebas & dar

cumpimerio 45 sxighncias egas wiganbes;

- Coardenar @ supenvigonar 8 implanisc®o dos pocediments @ eguiameniog,
definidas pelas dirsborias da BAEG

- Rapreseniar o Dirator, quando solickada;
- Pramaver publicaglo dos atas nos drges oficiais, cuande necessano;

- Prapanar grpedientas, encarmega-ce da represantagio Socisl e des audncias do
Ciretar, assim como a=sb-10 na cocrdanacha das &reas aob aua direGla;

- Exgcular am geral, os demais abos em medidas relacionados com suas linalidades
nchigive quant] Bo prepan de axpedientas progrics assessocar & assixlir o Dieetor
N2 SaEURIDG 38 LA COmMPeriangET

« Desmrwobeer ovlras altividedss correlalas,

« Aoompantiar e canbralar & exscucdd da conlrabds a convenias celabrados pala SAEG
na SUA dnea de competénoia;

- Zalar ela guards, consenacio @ ceganizaclo dos documentos e reglstos, tamio
Ngicn como alalriinicos, geratos pala S94or oU por culros Grabcs, CeRdE Qua §
dia Bua comgetincia;

= Cumprir todas as obrigacies assemelhadas, que forem disgoslas em deetelos & Bs

| murBsipake, ectaduale @ federsis: e
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Q Campanhis g Servige de Ague, Esouto @ Residuos di Goaratingiretd

CMPJ g% 00,1 }M.80TR00T-8T - Inssricha Eatrdlos - lanio
Sj‘kE Rire Xayeves, . 1880 - A Asroporio = T12572-M0 = Guarsinguedl-SF
T R o Sede Admintsirative Tal: [12) 22700

= Iperar ¢ sslama eletrinico;
- Elab-orar relattrios gerancials;

- Acompanhar os indicadores de desempenho e desenvaleer estratégins diversas pan
parantir o alcance des metas exlabeleodas;

= Bnigerc apies corefivas & melhanias de procasss

= Garantir o cumprimenio das nomas de higkens @ sequranca no trabalho, garedir
ardem, limpera & oganizagio do sslor de babakho;

= Cumpein & fa2ef Cumplir oom o procedimentos perlinenies 30 cango,

- Mantar o8 Direler informados scbre o desarvalvimanta dos trabalhas @ resufades
al-ancadas para pessinitar svaliacso gersl des pollicas apicadas;

= Zelar pela guarde, consenvaglio & limpeza das maquinas, equipamanios & materiais
paculares a0 Wabaho, bam come doa locais,

- Beguir a5 nonmas de seguranca ¢ uliizar os EP's perdinenies a fungdo
« Oihedener &5 nonmas d2 seguranca d3 Ti tecnologia da informagio;

- Werifiear 8 ocomencla de deedios sionificaiivos dos sevicos, de comportamante @
N0 (ra8 POESAT) COM o MEer & andamenio dos sarvicos, elatand -0 30 SUpsaran

- Mantar posturd, S0 apresaniar adoguadamenta para o trabalhg, estandg com reupa
adequeda & com higong pessoat
- Clifigic waituks eves, &

- Cararlr sigile das slhidedes inerenles &5 alibuiglies do cerpo, levando ao
canhesimants da superiss hisrarguise mlormachss ou noticias do intaresss dos

Ticindnios.

REQLASI TS DE COMPETENCIA DESEJAVEL
Fermagss; Cursd supanar Adminsiracse 9 Emprasns oy Groduapbo em Gastao

Experiencia: 2 (dais) ancs, nis sebor piklice ou priveds, na drea ne cargo de chalia
Conhacimentos especificos |Téenloos) Bagige | Intermadidrio | Dominig
Corhecmenta da Informadica (Wordl, Excal, 3
Fowar Fodl, Inarmsat

| Cursn de processos iolitrios & condratos X
CMH estegoria 8 i

REQUISITOS DE COMPETEMCLA - MINIMOS

| Farmagio: Curse superior complate, compathel com o osrgo

Experiencia: 3 (Irés) anos no selor piblico, na &rea na cango de chefia, oud
{tquedra) ancs no setor privedo, na dres o ne canga da chefia, de empresa de pora

GOt Ve
Canhetimentos eapecificos (Téenicos) Basico | Intermedibnio | Dombrio |
Conhecimento de Informblica (Word, Excel, [ /!1
_Prorweer Paink, Imfemet) | A
GUrSD 09 SGgUIANGA patrimanial ,,f" i
CiH catagaria B X |
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Companiia de Servipe de Agus, Esgoto ¢ Rssidues de Guersiingueld
CNE 5, 0,134 BITA001-81 ~ inscricio Extadunl = krersio

EG Rira Xavantes, n®, 1,800 - Jd. Aeropono — 12512-010 = Guarataguold-5F
S:;‘v. =" Sode Admimistrative Tol.: [12) $120.T300

FORMA DE PROVIMENTC DE CARGD

-ggﬁﬂp'ﬁﬁﬁllﬁn

indlcagiio interna de funciondrios eleibas B | x|
Mompagso [
Fmitids: posDatn O rovads ponData

5
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Companhia 0 Servige de Agua, BEsgoio » Residvcs de Guaratingusts

GNP o’ 5 TR BOT000 81 = Insaripho st - [Pt
Rua Xnavantes, n®, 1.680 — M, Asroparto = 125 2-090 - Gusrsdisges-5F
Sedle Admirdsirsdive Tal: f12) 37227208

BITRS {red BEahr Avra

CODIGa: DC 10 | cRo: 1472.88 :
Gargo: Gerente - Gestlio de Raeporte: Dirslor

Prasoas

Diratoria: Adminittrative Financaira | Setor: Gestlio 38 Pasa0ss
|

DESCRICAD SUMARLA
arencar & SUpErisanar a8 allvidBoas executadan pekis 31eas 08 recursos humanos
pPREE0E] & SEguLENGa ocupacichal

Plarajar, orgenzar o eonbrolar &% alvidades da area de Recurses Humanes,
asseguranco @ implatiagds S8 programes de  benelicios, Ueinamantc @
desmrvehimenio de pessoal, saguranca @ madicing do trabaic, senvicn social
remuneracko, mavimentacks da pessaal & fniha de pagamenbs

Dhar supoata a0 Dirclar do seu Dapakamsanie Nos BEEUN10E PErinNenias 2 B 4rca oe
ahap:io

Definic objativcs @ melas pern 95 Argas oo forma aavallsr o desempenha do processo
& definir agoes & melhorias

Drefink @ infideptriiure de sedor, necessdra, pars gue @6 alacdades peinentes &0
proceaas S6|8m realzedes do farma aleliva & eficaa.

i, DESCRIZAD BASICA
- Manter-3e sluplzodo gquaric 43 legielacdes conpernentes as  alividaedes
deseryilvidas palas &reas subordinadss, bem comD CRSENVET @5 MUdances sComidss
alrgves da leiura de publicacfes sapacisizacdas & pankipapio em semindrics, faias,
COngresEaR ou cursos, a fim de sugeric midangas, raciclar procsssos obsoletos & dar
cumprimenio &% enlgénsas legais vigenies;

- Cocrdanar &« monfiorar as aivdadss relstives § roling trebahsia, 126 oomea,
precesscs Admissionais e demisionais, confieds da decumentagio de funciondros,
gparaginelizago do sisbtema de porto, elsboragdo da folha de pagaments &
preparacie de guss noistivac Ao recolhimanto des encarges sodak decomentes da
mao de obra, vsando o AMendimenis des exipencias oS abalhisize e
procedimeros aslabalzcidos para a Ergrsss;

- Coardanar e orleniar o5 aividates da &ea de geguranga do trabahe, garantinda que
0% procsssas, procedimenios, wemamente & inkassrulea das instalecdes sejam
curnpridas d8 acande com a hegsfapho brasieira;

- Adminizirar & falha de pagaments, atraves o digitagdo, conderancia, lualzacso ce
cadasir & tabefas de IR (Impesto e Renda) ¢ INSS (Institulo Mocional dE Seg uridacs
Social), visamloa geragda dos valores referenies aos pagamantss devidos 808
funciandeio @ recohimants dos ancarpos sockais cormespondenles.

- Coardenar @ monidorar o processs de acmigedc ce fundondrios, alrawés oo
cumprimenio das noemas infernas da Emgress, efelmndo preznchimants & emisdoe
dos dooumenios pravisios pels legmlacds [eontratn de irabaiho, Ficka da salirio
familla, opedn de FGTS - Fundo da Garantia por Tempo de Senvign, acaidoe
compensacan, ragisino da caneira profisslonal & putros), pana begalizasio da admisde
o funciendnin canforme delermiram as exigenclas koes,
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Companhia de Servipo oo Agus, Esgolo & Residpos de Guaratinguield

CRPJ A, (5,14 BITA0001-81 = Inscrich Extadusl — isero
Fug Nevares n®, 1080 Jd Aeroporio— 12512-010 = Guarafingoatd-5P
SJ'IKEG Sade Aominisindive Tals [12) FIZ2TH00

Fre—y Py

. Efeluar cilculos increnbes a frinx de funcionbrios, alaves de 0Acos o FeCURS0S
dispaniblizades pelo sislema nfomafizado da folha de pegamento, verficando 9
pergis  aquiskhvo, malizande & cordardnee dos vwolores @ aeculandd
preanchimenia de documerias axgidss legalmente para a quiltagan 438 valores
dewidos jUnks a08 unciondncs da Empresa.

- Cglcyar moeEsies de conlraios de webaho, alirawds do sisiema da fohe de
pagaments, condainda ¢ preenchencto os documentos popnios pera efelivacss des
valpies devides, bem comp realizar homologacies, apreseniando os documenios
necassdiiot 30 Sndcio ol Itinisidric do Trabalha, P E dag -tl.ltﬂl:h B wirbhas
resctEdnias perante ao degplo compelinie

- Azampanhsr @ Bnalissr contiatos de mdo de obra lempordra ou contratada, alrves
da conherérein dos condralos, faless & conirole de wercanenios doa prazos de
frabalhe @ obterande oulrce dados releuantes, para conbole de pegesnenias,
funclonarias lempordsics, reduclo de possivels questionamentos = cumprimenis da
lagis! g Ao vigerie,

= Monitorar o cAluloa & recolhimente das eNcarnas socials mensais, siravwes e gulas
de recomimenta pooprias, tae como: IN3S - Instiulo Macional de Seguridade Social,
Impesin de Randa, FGTS - Fundoe da Garantia por Tempo da Servigo, P15 - Programe
de Intagrasso Soclal @ encargos aruaig (Informe de Rendmenies, DIRF - Dedaracio
de Imposio de Rends Relido na Forle & RAIS - Relache Anual da Inlgimagoss
Saciak), para stendimanio 3 legisiagio vigenie

- Elaborar @ manitorar ag eskmicticas diversas, exiraindo dados da folha de pagamenta
rafarantes o controle ce admistBes demicsles, promocles, vencmerios de
axparinea B grifico de hores axiras, vEando o femediments de subsidios & Diredoria
@ argas solickanies.

- Controlar a shusizer fiche e regisiro, CTRPS - Careire do Trabalho @ Previdencia
Sacisl & gulres documentes mdaclorades & vida furcional die fncongsln, sfeiuanda
langamanics aimantes a hwies, conlribwelfos sindicals, aleragles salarials,
promoches ¢ oulras mlommacdes dnersse, visando a manuencio do regisio e
atandiments &5 oxgdncias legaic.

- Coordenar a emisado do DIRF (Demonstrativg do Impasts de Renda Relido na
Forie) & realizar 8 condapéncia dos valores de remurgragdess, dedepies B ralengies
de IRRF (mposin de Fenda Pepsca Fisica) pore posterkr cnvio aos Orghos
sompalentzs, Gmizedo @ eiregs dos informaes de rentimenios ace lunciananios;

- Parficipasr, em conjunio com a Diceloria, do planegamenta, crganzagio & conirale das
afvidades da Sea de Recursos Huranos, assegurando 8 implantepdo de programas
de bensficics, renaments & desenvolimanto de pessoal, seguianca & madicing do
frabalho, senico aocal, namneracho & mimentogho de passsal.

- Exeputsr, quando necessdrie, alividedes sinentes a Sapgo Socal, alendenda
Tunciordrios @ dependentes, esclarecendn divides e fezends encsrsrhementos,
abjelivando 8 ressluzio dos problemas apresentados

- Fianalar @ onganizar o6 arquivee do dea de Recurses Hemenos, mantenda
CORTAloS, PRCEEE0s, Prontusnios, cormespan Séncias e qulins documenios alua
@ Tuncinaig, com 2 fnaicade de conservar & aglizar a localizachs do &,

Quands necesedrio.

HmnT

[ TSI Y -
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Compsdiiia de Sendeo de Agus, Esgofe ¢ Realdues de Gusratinguati

CIWES 1% 09,134 BITO001-81 = inscriplo Esfacual = inerdo
Rira Xavanfes, n®, 1.880= Jd. Asmpodo— 12512-010 = Guarataguots-5°
Eﬂ\EG Sade Admimismathe Tal.: [13) FIZT200

- Praslar abendmenio & suparte aos funcionfrics & resparsives pelas dieersas anees
da Empiesa, formecendo infomacles legais, oienlagies e direliibes a assunics
relacionades 3 drea de alusclo, berm comp comeeniiincias, procedimenias & normas
inbermas 3 smerem cumpridas

o mm“uwmma’ammmnﬁﬁhhﬁﬁ: anual para o Tribunal da Contas,
confarnd as dotumeniagies, dand o FUpINe Necessario pam a sua elaboracha
onde comlam ok cados necesedrios, primando pam que sejam  realicados
carretamenie, em aendimenio a legishpio pedinente.

- Elgborar conbratos adminictralivos & cormenioe;

= Gerenciar & supsrasional as alividadas dos teperiamerios pesscal & b Pacurece
humanos, estabelecende prondades, onentandoinformands sobea  quaisques
alleracdesimudancas, difminds dindas, aeampanhanda, conferinde @ assinanda
docurmentoes, gerados pelo professs de geatio 98 pOBBLAD, SSSGJUTRNID qua oS
senicos sejam realzatos danirg das nanmas ledaic,

- Dar suporte a0 Dirsior do Departaments, ros Bssuntos perfnenies o sus afda da
abuagan, mantendo-o informadaioneniaco nas guealdas relabivas ao dcpartamEnia
presenal o pesLraos humanas & auinos, bem como, qUantd 208 proced Imening seguitos
na execuchs dessas alhvidades, demonsbande sud realizagdn am comfemikade com
a5 normas Mencas & da qualidade definidcs pala Emprasa

- Aipeiliar na alaborar processos de lickegBo de acords com & Lei Federal 13,303 & Lei
Federal n* 1055002002, na elaboracho das TR & orgamerks

- fipaiad ag Corniesdes de Liciacdes @ o Pregosiios, orentando-os nas reunifies de
Aperturss dat Lidlaghes, indicands nomes, trednando pesscas para formarem as
Comissdes, Cadasires & os Pregosins, objeliverds que o8 svenles ocormam dening
ilas normas legals e de qualidade.

- Paridipar de ComEsSes de Usapio, paricipando des suas Abarheas e dos
Jugamenios das Proposlas, primands pEra que todos o #ios seam realizados de
asando Com 52 noTmss kgaks peringnls

- Acompanhar, orientar A alaboratio oe: Conirato, Care-Conirate, Pedido da
Compra, Termo d¢ Adamentn, verifigencs ¢ esldo em conformdacde com as
cusulas doz Ecitals cu Orpamenios, verificando walores, prase & demals
firaidadas, sondorme dotorminedo nes nomas ipgsis, doourwniands oF ENE Que a8
GMpReEIs gannaram nat Lisitapbes ou Crpamentos, sutorzands-as a eniregarern o8
mabanais de marea, procog, prazos @ it alelivacos no pIaoagen,

= Prestar assistfncia e assesaanamenis dirgto & Imedate ao dirclor oo setor na revisda
& implaniapio de nomas ¢ procedimantas relatisos & aividades o |KEagRD;

- Corparecer @ participar, Bempre qua convocada, de comissdes & grupos, canformes
o casc, abando como membo oy palicpanie desanvalande o abalhos pam o
g foi cesignado.

- Fanmicipar de reurides diversas com frgaos intemos, estemos, pera fralber de
astuntes dhersos parlinenies 4 53 A1ea oe SRR,

- Curnplir Aigarseamente 08 procadmentos [egels, sdminlstralives o técnicos dalnidos
para aluacks & geeldn de cade NeQocie, bem como, para 3 gesido dag i
SUS respaneabilidade;

Y ———T E— _ném ‘:/
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GNP A°, GRT3 30W000T-8T — insoryao Estaoral - (s

Rua Xevanies, r®. 1.880 = ol demporte= {21300 - Guaratiagints-5F

EmEJG Sede Administraive Fal.; (18 31337300

oonfoeng -ﬂl‘iﬂﬂﬂﬂﬁ L] Wkﬂi}ﬂl} o Supariar imssceato;

- Providenciar dosumeniaghio da sacorda com aoicitagio do Tribunal da Conlas;

= Canrpeic corm 04 procacm en bas administrative s e de gestio orgamenténia e Bnancers
MECESSANDS pard A cxtcuGBo de suds olividades o aWDUICHBS, SEniro cas nommes
supafianas o8 dalasacthas 4o oompaenol FE

= Ern coardenacio com o Dinsfor do Setor programar &5 alividadas ¢8 consultona e

asscssatamen|o juridice necaE3AnNas pare ¢ desempenng eportung ¢ elimz do suas
Fripwenes, Iekndo em Lodo momenlo pela deless dos Interesges da SAEG, dentro

dag normas superiores 4o delegacies de coampelineEas

- Maniharer @ avelias 0 cumpriments dae direrizes, metas o ob@tives instucienats sob
£l responeshildeds, aprecenlando a0 Direlor do Selor as proposies de decisdo e
alequario que permilam o cemprimento dos compromissos & metas eslabslecidas,

- Aecenpanha e cornolar 3 execuc &0 da conlrabos & convBnios celebrad os pels SAEG
Ao Seu selor de compelancie;

= Araliesr @ aprovar os Blakdios de mediclo dos servicos realieados por lerceiros,
conforme confralos paduhos;

- Uy 10des a5 obrigegies assamehadas, que forsm disposizs em decrefos e s
mauricipais, estadusis & fadarais;

= YWiahilzar ag scles melatves 3 paticipacio de idlaches, oferecendo [erramentas
faclitadorss na consecia de nagielos plblicos, dasde 8 capiagin do edilal aié a
assirmtura d= condratos:

= Adolar lecnologes adequadas para manutengda de um ambiente aluakeado e
iregraco;

=~ Analsar crilicamenta as resultados oblidos pelas Areas subordinadas ¢ cfchuar ms
corregbes de rumo neosasanas, determinands su proponds modificagies nos
programas preeptobekcudos, onerlanto os profissionais, GEIAMcandy dividas,
famaido deciadee gu sugerindd ascos pertiranies;

- Dar suporia 8o Dirabor do Seter na dafinigio dos ndicadorss & malas do pracesso;

- Acomparhar o3 indicadores de desempenho @ desamvalver eslratigias diversas
para garandir @ alcance das matas eotabakcidas;

= Elabarar refaftnios gensnoinis
= Cumprir o arcamento da direbaria Adminsirative;
- Reafizar atendimentt @0 paoloo;

- Colaborar no levaniamento de necessidates de treinamanics & dessnwchimania de
pagsoal das Sred o ibardinedat, em como ncentivar 3 paicipagio dos funcionaros
em freinamanios larnos & extemos. visando madmizar & capaclacho profssional
afraves de aprimoraments & ahusiracho tdonca;

- Avallar o desempenho dos furciondnos subordinados;
- Elsharar & ravigar procedimantos & insinugies;
- Elaborar o descriclo de cangns oo equige;

T T —— —

= Atendes & rapirar ouiae atividades crolssonals comaalas ¢ Neranies a0 carge, |
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Companfia de Servico de Agus, Esgoto & Reafdics de Gusratinguatd

ENPJ 0, 08,134, 507I00071-01 - Inacricho Extacusl - Isento
EG Rug Xaviies, " 1.850 - Jo. Asroporio = T2513=010 = Guarat'apinetd-5@
S”Jku - Swche Administrativs Tel: (12) 3122.7200

- Gierenciar o absanieism (ialtes. loengas & alastamentos)

- Dafink & adminisirar aches conrelivas & mehoras,

- Vishiizar & fazer cumprir com as nemas = procedimenics  esfabslecidos =

implantados;

- Garanlir o cumprimento das normas de higisne & sepuranga no rebabo. garanlic
ardern, impaza & organizacha do setor da trabalhs;

- Acompanhar audifonias inlemes & estemas;

- Levanlar as necessidades de recurscs para meharia do processo, dafinings o
irvestimanios & o8 cushos oparaconais, pare elaboracio 4o crcamants anual;

- Trabalhar em eguipe, eosrcer Meranga evidenciar obpetividace, demonsirar clansza
de proodsios, resoher conflilos, pralicar o “sad-back”, dernonslrar criotividade, aglr
oom GenEateE, sinr staniamants {saber owir}, demansirar fedbiidade, demansioar
dizporibiidade, demonstiar persuaaso, tabalhar voltado para resuados;

- |dentificar & reconhecer potandalidedss & eslimulsr as pessoas com quemn trabala
a emvolver-ze em alividades gue pramovam a mebong e 2ias capatidades @

| habikdades, para malhor conheamento & execucdn oo irabalha;

| « Gerencisr buscanda o ervalviments & o somprometimants da cquips B Sos WBLETIOR
33 9au8 BanvipaE na fonmuiacss de planos di Irabaing, na andlise & problemas, nas
dacisles, no plarejamentc & na avalacio dog esukackos,

- Dabarmingr para 05 objetivoe estabeecidas, plenes & pegrames, defininds o que
Fazer, eorma [azer, O% recuisos necessdrics, prazos, equipe, crildics oe
acompanhamento, condrale & agdes contingencinis;

= Oistribuir responsabiicdade & sibonomis sos membrs da equips na realEacso de
atividades, respeiando o polenciad, 03 conhacimentos ¢ habilidades de cada um Sales

= Deferminar a excpucdic das athidades, de aconde cam o giau de prishdade &
imparisneia 9o cada uma, atentando-o6 PEra OE EZDE pre-astmbalecidos;

- blanter o dirctor informado sobre o deserwohimenio dos tmbalhes & resulados
aleansados para poesibditar avaliacso geral das polilicae aplicadas;

- Pragtar orianisgas 1Bonica @ oulros profissionals em GEEA0R d6 GUa Sspaciaiiiads
@y do deparaments Sob Eua respontabiidade;

- Zgdar pola puarda, conganvagdo & impaza das maguinas, suipamentos & malerias
peculiares &2 trabalho, bem como dox locals

- Ei;g_:.rlr 25 normas de sequranca & ullizar of EFTS partinantes a fungin;
- Figcalizar ¢ eagh o use de EPI's pels equips de trabalho [quando aplicwal),
- Dbedecor & nonmas e soquranca oa Tl tecnosdogia da informagda

- Manler posiune, B apresaniar sdaquedamania pans o Fabehe, estancs com roups
adequada o com higone pessaal;

- Diigir waleulos baves
- (GeFanbr sigfo dos atividases inerentee @ sirbugbes do cargo, lava ]
conhecimanio do supedor herarquico infermagdes ou noticias de inber das

uncionarnos, ,.-r".:?
e i)

[ ——— [Ep—————
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Companhis de Servigo de Agus, Esgota a Reslduns de Guaratingueld

CHPJ n°, CETI4.507/0007-81 - nscrlpde Estacirel = [senio

SI%EG Rua Xavantes, 1, 1.880 = Jo. Aemoponio - 12512-010 - Guaratiagured-SF

Sade Admandsratha Tel: [T4) 313E Tie0

- Wandicar o ocomEnca da dm_tng;ﬁ-:mm dop REmipas, de comportamanto l:l
Utrs que pRESam cornpromeler ¢ Bndemeanto das servicos, relstando-05 a0 SUDEnod; |

- Avaliar as necossiindes di Saricos am hordnos exires, programando sus realizacho
apis aubanzagdo superor;
- Anaclisar & assinar adwanénciss, confarme ek vigenies
REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL

Fonmegia: cUrs SUpSricr EulTl'i.llElﬂ Adminisiraga de Emprasa ou Gagtde Publica
Ewperiencing 3 (rés) anoe, no estor plblico ou pmadn na frea de atuacho da

ampretd ﬂ:EIqu‘i:‘d-l:hlﬁl
Conhachmentos espechicos (Tcnicos) Basico | Intermediario | Dominio
Connecmants do Irformakics (Wioed, Excel X

| Power Point, Inbamed) = BREE "
Cunss da processos iutatdnge @ coniratos 4

GNH catageria B | | x

RECUISITRS DE COMPETENCIA - MINIMGS

Formacko: cursn superior complalo, compativel com o €8m0

Experiencis: 3 (trds) anoz no seter pablca, na &ea no cago relEliva @ chefia
entidade, ou 4 (quair) anos no selo privado, ne Area no cango refativa a cnefia, de

| empreca ce porie compativel,

FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO

| Conhecimentos especifices (Técnioos| Bislco | Intermedidrio | Deminko |
 Cenhecimento oe Informatica (Ward, Exoal, X
Poswer Poik_[rd@imet) | F——— -

CHH categona B ) X

Coneurss PODlico

Indicaco Interna de funcionrios efetivos K
Momeagdo amsm
Ermld g riale: Aprererdc panTlala
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D Commpaniila e Sendpo de Agura, Esgoto & Residuas de Guarstingisid

CAPY * OR.13LB0TR00T-07 — Insonipeo Eswdual — isenio
Rug Xavaates, r®, 7880 - Jo. damparto - 12512-MHG = Gusoetinpuetd-5F
SJEEG Sode Adminlstrative Tel: (78] 31227200
1F &r ey

! CODISO: DG 11 CBO: 1423-6
| Carge: Gerente de Residuos Skdos | Reporte: Dirstor de Plansjamonts. Mangjo |
| & Meio Ambiente dis Res. & Maio .F'.rﬂb'llil"lﬁ__ — 1
| Diraroria: Flansjamento, Mansjo de | Setor: Qerenciaments dé rasicuss sblides g
| Fieg. @ Malo Ambienie. Mt Amibiente

DESCRICAD SUMARIA

T Gorenoar @ oalets & & S3pArachn 06 resIucs © a enliega 0e recicaes na Cenin de
| Triagem, vanicande @ conliolands o sndaments das atividsdes;

Gerenciar a colela de ko hospitelar (Residuse de Saniges do Sadde - RS3),
werificando & contrelands o andamanie das atividades;

Ciar guporte Ao Dinslor nos assurios pedlinenies 8 38 dren de abuachs;

Dafinir objgtives & melze para 85 areas de forma & avalisr o desampennd o procssEd
& dedinic agdaek o meihoris;

Definir & infrapatrutura do sator, necessdria, pars que =5 aiidades perlinantes ao
procassn sajam realzadas te fomma efidtiva e eficaz.

_ DESCRICAD BASICA
- Manier-sa plualzado quenio 3s legislapies ¢ nomins conbimeries B8 atividades
degervolvidas pelas areas subsidinadas, bem como obssrcal 48 MUDANGES
ocorricdas altavés da leilers de publisagfes eopecicizadns @ panicigacio am
semirdrias, fsirs, congressos ou ounsos, 4 fim B sugenr mudanges, recilar
processos chaclelos & dar cumanmento 88 exgincas |agals vigenes,

= Garancar 3 colela de residucs recisEves;

- Plenajer @ adrinigtrar & escalonamento de recurzos bumanes & matoriais para
alebuar a colgta, retackonando e denlificando os locais proximos, quanidads de RES
gEracon par unidade {haspitais, dinices — velarinaras, midicas, edorkaligicss, poales
da sadde & eulros), dimensionando frota e visgers abh & empresa de destinagho;

- Contsler a3 empresas colsioias o6 RES parg que realizem a relirada dos resicducs
garanlinde qua néo hoje scbrecarga do sislema de destinacka fnal nem do
Anmarenamanta bial da cada garadar,

- Conlalar &5 emoreses peradoras de RES, pars que sepefem @ acondicionem da
forma corels seus rsiduos, faclilando asem ¢ procesed d¢ colgla dos mesmos,
garantindo a seguranga §0a colstones

. Garenciar @ coleta de residuas de like hospidalar

- Planzjor & agrinistrar o escelomamenty b reburEde HUMBRDS & Matenials pars
afatear 8 colta, redBcomande e identificandy of locais procmos, gquanlideds de
residucs gerodog par wnisade habitacionsl e cofmenc s, dimensicnando frola & vagens
abd o alerre sankano atender 3 demanda da cidate de Guaraiinguela gamanlindo &
qualidade da ¢olela dos residuns;

. Oriantar g entrads 0o regiduns @ controlar B sRME decles nos PEVE, bem 03
alocagio o PACURED PUMBRE Neseg ok,
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Comparihia de Servico de Agos, Esgoto 8 Residues de Guaralimguerd

CWE. R 08,124 BOT60T-81 - lnacripdo Esdnduni — \sents
Fua Xmvantes, A’ 1.850 = Jo, Aproporta — 12572-010 - Grarstimgueti-5FP
Sﬁ\EG Sade Administrsaiva Tel: (13) 322 F200
1

Srrar dSar manss AL

“Flacaizar a Cooperalive Amigos 83 Lixo, Qua trabalNa oim parcedi Gom @ SAEG, |
para haver mefhor coleta, saparacio a destinagdo dos residuce gerades na cidars,

- Blaborar redaidaics, eslatishces & inclcadone s do soos, som baps nos dados xraidos
dsg andllses @ coletas slebusdas, para dividgacio dos services presiedos pako Satar,

- Contstar ag emngeesss coleloras de reciclivers para que realizem porebrads doe
resideos passiveis de reullicacioieusolreciolagem, garaniindo gue niie haja
gobrecargs do slslema de destinaglo final alribunda valor & matenais descanades 2
gararfincn que eles nfio sejam objele de poluigio amboantal;

- Imglantar & manter acfes relalivas & redigds da geraghc G2 residucs ealcda a
COITeta senaracan, armarenamento, rarsporte & deatnacdo dos Mesnoes, bam coma,
prowidenciar a gestio da colela sebatva

- Bugcar parcerise oom orgdos phblicos & prvedas;

- Realzar aptudes espesializados para subsider decisies da direcin da SAES em
quecties relacionadas a0 pane@mento. gestin de residuos stlidos gerados poles
alvidades doe municipas da Guaralinguelic

- Estnuturar eoleta de residuss & 0lidos;

- lderificar as caractaniaiicns AL FeRE0E

« Elabeorar = implantar robesinos de coleta &, ou varighor
- FReEpeitar nofmas, les e decredos ambbentsis

Gerenciar ¢ supenvisionar 35 afividades da drea de gestao de residucs sobdes,
getabgletando priordaces, oremlandafinformands anbne QuABGLET
aiteraplesimudancas, diimindo dividas, acompanhands, cordarindd @ Bssnznde
docunentos, perdinentes a area coma: Termos de GJulgaments, Adiamerios
Prorrogachs de Prazos, Caupdes, Publisagdes o culros, GRREgUIaNd0 gL 0% Sanicos
sejam realizadas denlro das normas hogas, ne tocane a8 eapacificasies oo maleriai,
prewos, condighes de pagamanto, planihas de gregos, publicagles, jeigamanto =
praFeS da FECUrsds. ewtardn ransiamoes peranie os fornecedores & o brbunal e
conbas,

- Dhar saporte ao Diretor do Depafamento, Nos BSsuntos perlingntse a s aea oe
atuachn, marbenda-o inkanma Byeieniado nas questies reéalivas A gesifo de resideos
shlidos o outros, Bem SO, quants Bos preped menios sequidos ra exsciscio dessas
atividsdas, cemonsirando sua reaizaio em conformbdade com s normess Ecnicas @
dia gualikiade delindos pela Empresa

- (rianlar o poarliciper da cquipe de alaboracho dos Edilas di Concomencias, Tomacds
ds Pragas, Praghes et Corwiles, varizands o cumprimento das noimas legais,
comiarinds o6& matenassenipos soliclados pelas unidaces requisitanies, dofagdes &
pianiinas de pregoe, vieande agilzar os procassos de compr au.._adqumnm _rnuurml:
com gqualidade o malhor prego, em consondncla com @ polfice de qualiciace ca
Empresa = a legiskago pertinanis

- ACOmpEnhET 3 sakacss @ convecacho das Empresas para parficipsgio da Liole

na modabdade de Comde 8 Dispersa de Licilagio, venkcando o comgroyvan
antrega dos Edilak & crgamentos erdados s mesmas, vaando dar prafa C-1]
cpdasiradas airaves do Cadastio Geral de Fnrrm-uﬂ__grﬂ dia Emipras.
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(D Compaahia de Servige de Agus, Esgoto 8 Reslduos de Guarainguses

CHP o*, 08, 134, 80700071-81 = inscnizfa Exfatual = [sanio
Sede Admimistrabive Tal: (13) 313L7200

A UAfT PR

- ApOiw &% Comissbes de Liciaghes & 03 Prepocinos, afienianda-os nes rmunides de
Aberturas das Lichacles, indicando nomes, Wenande passoas pars fermarem as

Comisetes, Cadastros & os Pregoeios, objetivando que o5 everdas tcofram denird |

dng normas legais & de qualdade.

- Paricpar de Comissfies e Liciagho, paticipanda dag suss Aberuras e dos
Julgamerios das Propostas. pAmanta D8 que Woos 05 0% SERE realizacks o
ACDITIO COM 2% Nnormeas Bgas pennencs.

- Axpdliar na alabarar procesess da icitagho de scordo cam a Lei Federal 13 300 & Loi
Federal n® 105202002, ma ebboragdio das TR @ orgamentos

- Prestor assistincia & assasscaments direto & imadiabo 80 dirator o selof na TSR
o imptantapio de nonmas @ procedimentos nelalives 3 atividedes de lickzg80;

- Comparscer & parlicipdr, SeMpra cuE corvecade, de comissies @ grupas, confome
o casn, aluando cormo MemBng ou parkdpante, desemaivendn of irabathos pam o
que fipl designado.

- Participar de reunides diversas com ArgBas intermcs, esdamca afou com
prproendedoies, pars irater de assunlos diversss perlinantas o sus area de aech;
- Cumpeir rigoroaaants 58 procadimantos iegais, adminisiraivoes @ teenicos dedinidos
para sluacho ¢ gestio de cada negedo, bum como, [Er8 3 geslar das pessoas sob
BUA responsanidadea;

- Afandar @ realizar oulras svidadss profissionals comelalas & inementes ao cangn,
conlcama orismlagan @ solicitac o de Supsrior imadiaio;

- Providenciar decunantapio de acorde com aalicitagho do Tribunal de Conles

- Cumiprir com 0% procedimentas adminisrativos & de gestfio orgamentana & fnanceira
NESAEEAM08 PArE R execucdo de suds aividades o alribuices, denlre das nonmas
supafions de delegegeios do competdncias;

- Bm coordenacio cam o Diretor do Sebar progeamar a2 aliidaces de consullora @
pesessoamento juridico necassfrins par o Gesemnien i aperunG @ glicaz de GuaE
atribulptes, zelando em lode mamerte pela defesa dos interesses ol SAEG, deran
g pommas superiores de dela)aches da competénciag:

« Moniloear & avaliar o cumprimanto das direlrizes, metas @ objetvos inglilucionals seh
sum responzabdidade, apresentande & Diretar do Sotor & Droposlis Ob tedizie @
acdeuacEs que pemlam o CUMPIMEn]S S62 COMONMISEEs & Metas elaleecidas,

- Apganpanhar o controlar 3 execuchn e conlistos @ corvEnins oxlebrados pela BAEG
ni &8 850F 48 compalénoia;
- Analsar e aprovar o4 relabbias de medicho das senvigos resizedes pof eroginge,
confiome canbracalpedados;
- Cumpr todes a5 ohngagtet seamelnadas, que lorem disposias em decrelos & s
muR cipsis, eetamuals @ federais,
\fiabilizar w8 fches relabivas o parficipaghe de leitsgbes. clarecondo fedramentas
taciiiadorss na consecucie de negicios piblicos, desde 8 caplagiko do edital abé 8
REsnabira ol coniralos;
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Compankis e Servipn de fgus, Esgoto o Aesfifuos dé Gueratinpeotd

CHPJ i, DO.714. 507000181 = Inscriplo Estadval - fsnta
Rus ¥evanies, i°. 1.800 - Jd, Aevoparta - 12673-019 - Gueratingoetd-3F°
SJ'L., Sade Administraiha Tel: (13) 34227000

e ey T T R

= Adoler TBcnolopias n;q.lids-s pare manutencio de um ambiente atualzads & |
integraco;

. Analisar crlicamente 08 resultados oiikios pelss dreas subordinadas & sfetuar a3
coffectas me rumo necessirias, deferminanda ou progonde medificeches nea
progamas presslabelecidos, crsntande o profissionais, escharecando cvidas,
fomarde decisdes cu sugeindo aptudos parlineries;

- Acomparhar o rdicadores de desampenha & dosarvelvar acliategias dvarsas para
gevanti o ak:ance des matad astabalecidas
- Realizar abendimenta & poblics;

« Colaborar no levaniaments de nacessidedes de tenamanios ¢ deservohimanio da
pesscal das Areas subordinadas, bam coma incentivar & paridpecia dos lunciondnios
am tremamanios inemos & sdbarmos, Wsando maximizar a capecilecio crofissonal
alravés da aprimoramento e ateslzacie Wonina

- Ayalar o dessmpenho oos funclondios subordinados;

- Elaporar & revigar procadimentos & rsiugoes;

- Conlribulr na slanorache de descricio de canges da eguipe
- Garandar o absenteizmo (Tetas, lencas & aladamento);
- Diefinir & administrar aghas comativas & melharias;

- Wipbifizer & TAFEr Cumprr com ag noomas @ procadimenlos ealahewcidos o

impianLados;
- Garartir & curnpriments das normas de higiene & seguranca no frabalha, garardr
oroem, limpeza & argaricacis do setor de fabalhd,

- Acompanhar audibarias inlemas & extennas;

- Levantar ag mecestdades de recursos para melorla do proossso, cehmnoo oe
invaslimenios @ os cusios operacinais, parn slabaragse do argamento anwal;

. Trabzsha am equipe, exercer ideranca, evidenciar ehjelvidade, demoenstrar clareza
de propdsilos, resoler canfitas, pratear o “feed-back”, demaneirar cnalvidada, agi
com sensaier, ouer stentaments [sabar aunir), demonstrar fieibibdade, demonsirar
disganibildage, demonsiiar pereuas i, irmbalhar voliado para resultados

- Bupervisionar o5 atividades deservolvidas peios seus colabisdorss, defininda a
pasta dog eendgoe, orentando-of N@ SUA EXECUCSD, ApMAndo-os Ecncaments,
gEcmracends dividas, administranda os confliice, promovenda reuriies, enconlics,
froca de infermarSeslaugesifes, ohigdvando que os rabahes sejam realizados Ccom
qualidads & preataza @ dantro da um gauddwal clima organizacianalk

= Idenlificar & reconhecer polondialidades o eslimuler i pessoas com quem rabelim
a pTvolver-ss am alividages que promovam a melhers te suas capacdades @
habilidsdes, para mehor coahecimenin & exacucan do rabakho

- Garanciar buseands o envalvimenis @ o compromet mento de equpe @ das usLEngs
di seus servipos na formulacho de plards & rababhe, na andlise da grabemes, na
decifies, no planeameilo & na avaliaghe dos resulados;

o

— = T o T Sl s ri.  EWE
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Companhiz de Servigo de Agus, Esgato @ Reslduos de Guaralingest

CMNPJ 05 0. 734.8070007-21 = Inecrpio Extadurl = [serds
Rua Xavaates, 17 1850 = Jd. Seroponin = 12512-010 - Guarmteguetd-5F
SI&EG Sode Acmynistratha Tel: [T4) 322,700

- Detenminer para cs GhaNOE estabalecidoe, plancs @ programas, defininde o que

fazer, come faser, OF FOCUNE0S necossaros, [WATAS, BQUIPE.  GNlAnos OB

asampanhamente, contive @ aples confingenciais,

- Distribuir ressoneatibdads @ autenomia sos membros da eups na reaizachs do

athvidades, respaitandn o potencial, o conhecimenios & habikdedes de cada um aslaes,

. Dewminar a exscucho des atividades. de acocrdo com o grow de prorkade @

impordncia de cada wra, atentando-se para o prazes pri-eetabalecioas,

- Mamer o dirgbor informando sohre o desanvohiments dos _Im'n-ilrm @ regultados
sleancacios para possbiltar evalisgho geral das politices aplicadas,

. Practar orentacio beerice 8 gutros profissionals Bm agsurios de sua especalidade
= ch degariaments sab sua respon s abilidads;

. Telar pela guarda, consenvacha o limpaza dae maquinas, equipamentos e maleriais
peculiares ao trobalho, bam comp dog I0CaiE.

- Saquir 85 nonmas 88 SEQUIENGE ¢ Ulizar 08 EFTS pariinentes a furgan;

. Fiscallzar = exigir o usa de EPI's péla equipe oo trabathn [quande aplicivel);

. Ohedecer &8 nanmas de seguranga da T1 tecroelegia da informagzao;

- Manter posturs, 58 apresenlar adequadamants para o trabaing, @stando com fmuna
adequrada & com higema pessaal;

= Dirigir vedculas levas;

. Garanlir sigle das sfividades inerentas =% sirbwigDes do carpo, kevando ao

conhecIans G0 Supeicr Rerdrquice informacies ou noicas de nleresse dos

funcknrios,

- Vesificar a ocoméncia da daswios significafivos dos servigas, de comportaments &
OUiroe Que possam camprameter o andamenlo dos Sericos, relatands-oa B Eupanar,

- Avallar 55 npcessidades de senvicos sm hodirios ENiFas. Programan s Sua rele e
Apbe aulEizagRn supssior,

. Analigar @ assinar adverdéncias, confanme leis vigentas
. AEQUISITOS DE COMPETENCIA - DESEJAVEL
Formnagio: Curso Suparisr - Enganhara Amblental, complato

Experiencia: 3 (Ird6) anos, no seor piblce ou privado, ne Area no cargo chaha

Conhecimenios sspeaificos [Téenicos) Basics | Intermadidrio | Dominio |
Conhecimento de Infoermacica (Word, Excal, X

| Prowrer Point, Indemeat] R

| Gurgo de procedssos Bcilsiinos & oonlratos | X

| ChH calegoria B | X

REQUISITOS DE COMPETEMNCIA - MBIMOS
Formagho: Curso superior ou tieniee completo, compativel com o eaigo |

||
Experigncia; 4 [quairc]) &nos no sefor publico ou privado, na drea A0 Garga raletiyg
carge die chefia, de empesa de porle compativel

o

=

— Ty ree T A dEaam Eal
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CNFL n®, 09,124, 8070007-51 - Insoripac Estadusd - lsanto
% Rug Xeventos, A% LAE0—Jd Saropasme = 125 B=01 = Guarafingurali-3F
EJ}LEG Sacle Adminfinedivs Tel: (12 HI2T200

Conhecimentos especilicos [Técnias] Baslco | Intermedirie | Dominko |
Canhesmann de Informdlica (Merd, Excsl | X

| Pgwar Point Internef) | o

CHH calegoria B | M L

~ FORMA DE PROVIMENTO DE CARSO ==
Concurse Pablico

Indicagao Interna de Tumelondrios efelivas E e | _ & 1
| Homeaghia I o
-Eru_!-b:ltf_'l:h-‘l-; - Fap v v iDol s
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Compantia de Senvige da Agus, Esgoto & Realducs de Guaratingues

CHPJ o 06,134, 307000797 - ngenipio ERtacya) — isenio
Ros Xawantas, i 1,880 =0, deroporto— 12512-010 = Guarmingusii-&7
S{'%E Soce Acvnirlstrative Tl (12 1 2L T200

! CODIGO: DC 12 | CEO: 8601210 l
Cargo: Gerente de Trataments de Reporbe: Dirstor
L = S
Dl redoria; Abastacimenie L : d
Esgolemento Betor: Tratamenta da Agus

DESCRICAD SUMARIA

Eetencar, orieniar B coordenar o8 LNCenanas da Estagde de Tralamanto de Agus,
distribuind o taredas & acompanhands & andsmentos das atividades, supsrdsionando
o processa de produpio de Sgua & na aplicacdo de produtos quimices

Reaizar & imlerpretar andlises fdoo-guimecns, su sinnar atividadas ralaconadas
oM & oparacac das Estagles de Tratamento de Agua, zelsr pala qualidads da agua
fomecida pela SAEG;

Dar suporbe a0 Dirstor do sau seior Mos SEEUNIDE pErtinenies a Sua diea de alagso

Cefinir objemmcs @ metas de fooma & avaliar o desempenio do processo e deline aglos
o maihaorias:

Definir @ infroestnuburs oo setor, Mecessdna, pars que 35 alividades periinentes a0 |
procecen sejam realiradas de foma afstive o cficaz.

s DESCRIGAD BASICA
T Manierae  slualzade quane 22 kgelagies concementes s athidades
desenvolvidas peln selor, Bem como obaervar as mudangas ccomdas sraves da
ilura de publicoges espacialzadas ¢ pamciEacan em saminanos, feirss, conQIessos
P BUMGEE, @ Nim de sugern mudancas, recitar processos ohaolsios @ dar cumpnImants |
frs exiphncins legais vigentos,
. Ausdliar na elaborar procoseos de lefagin de acarda eom a Lel Federal 13,303 & Lei
Fedoral n® 10.5330/2002, na elsboracho des TR & argamantos;

. Gerenciar 8 producls @ o rataments do dgua potivel, na Estacio de Tralamento

pera digiibuicdo na rede da SAEG, verificando e contmlando a apicagso de produtos

quimicos, caandanands as andlises flglco ouimicas ¢ mirobioltgicas, No processo de

tratamiante da Sua, para aencer a kgislacie vigente & o3 padries de quaidade da

Empaesa;

- Blabprar relatério de desampanhs operaconal oos pocos & ETA, incluido consumed
[ ] Fr'uﬂﬂ:la CRIMICOE ulilizados no tratament;

- Plangjar & coordenar 8 colels = amosiragem de agua districyida (protessn diano,
mensal & anual), relacicnands & Waergficando o locsis proximos a grandes
concenfragies o pessoas e do mumicipio. pam garents a qualideds da dgua
distribuida & atandar a legslagda viganie;

- Plarkjar a manugtangio oo sistarma de produgio de dgua. albavis de mu’uhn|
gualitairas, coordenanco o processo de lavapsm de fllres, decartadofes @ OLANDS
crocedimonios necoesanios, para garanit a ongevidede do sislera e dos
enuipamentos destinados na produGis de sgua

| = Gevenciar o conirod dos ostogques G2 proculos quimkces, awanes de anclagtes do |
| sensumo dirio, para garantic o% nivels necessaros da poducio de dgua |
1 =
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CHPJ . 8.1 340700 181 = inscripéo Extadeal = fsamia
Fus Kavaniag #° .880 = Jd Aeroporto = 12512=-000 ~ Guaratnguais-SF
E,‘I".EG Fodo Adminisiratlve Tel: {12 FELT200

|'."¢wua- = 1ealkcacho das onAlises MISTOORNGICAE O Ao proveriles das |
paides de bataments, mede de disiibuiglo & das caplagies suparfickk ©
aubderrineas;

- Emifr relatarios de monfaramento microbicigico da cagingia supericial; rede de
cistmiuipiio, saiias da Wwalamanto @ reservalinios;

- Elabaras mabpd ol gias analiicas aplicadas no contole de qualidade miorpbioldg s
cher Agua potived & in nalura

- Mianilerar & programar a de caiDescio dos equipamenios de coninols & medighe do
[alle e N

- Moniofar & necessidade, aganvEar & superusioran & limpees & rssreitoios da
apua poldvel

- Manilerar 8 produpan oo dyua nos poces & ETA @ solcilar o maEnusango de bomoas
& agendar b reAlIagEo 0 NEDIFIE NFE MESMAS,

- Cpercinar @ gupervisionar procecirnenion @ atiadades. do [AEGFEMTG de analisas

rricrabiakhicas;

- Canirglar @ realzagdo das dos erdacs enallboos de corbold 08 qualidade dot

produlos cuimicos Ll Ezados ng iratamanio de agua;

- Ciriaalal o6 Weonloos @ operadorss de ETA, visando & redhadls oa eficiencia dog
[ ELEY

- Executar 25 andises microbiclbgices em amosiras de Sgua poldvel da fencers
quands solictede;

- WiEkar pocos 8 distitos verificando & fumntaenameto oS MeSmss;

- Exscular cu ercaminhar ao laborasdrio contratads s armiges figico quimicas &
baclerialigican em amosias de s, Obedecenco & poana vigants;

- Dwlinic = programar & descargs d2 rade @ EMpaZE oo reEan-Nos com bese am
pardmedas micrabokgicos;

- Reafizar canlrake de e steriizagas das rascanss ubl@edas na colela da 3mosirns par
andlizes macn Cas;

- wgrificar s= procedimento de confrols de gualdade de colela de amosirae
miercbiolagicas eaid sencn sequido;

- Elghorar & revisar irsinegfes cparacionais dos processce 8a trataments de dgua,
- Elaborar crondgramas & plansa de comingano@.

- Propor dirpirizas, respeitada 8 begidacho vigente, para & caplagha da aJua & 0 3t
Walamenta, com plaros de contrale de qualidpde que gerartam suse caracierslicas
esgenclais;

- Eslabslecer moduiss & providénces cobivwglk noe cagos de paraliaches e
imernipdes no rakamenio & dislobingho de Bgue

- Mondorar a5 pestas da Estacio de Tratements de Agua,

- Proanchar & apeouar requisiches de maledtak, destinadas b execugbo dos eatpifios,
encarivhardn ans subordradas, para racraca unto ag almoxadifads,
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BRI P AN T

- Plansar, elaborar & acompanhar o orcamenio dedred So0 Sul coomenagdn, abrenks |
de andlisss de valares anterioras, colagbes e necessidades de mearcado & novas |
tecnoiogias, visands dsporblizar reoursos financeinos & Wonios pars sxecucio das
at widades proposias @ propor 3o0lepbes de malhods & aEama;

= fnplisar dados cde vistories, laudos @ W:m_ﬂm!ﬂ.ﬂaa prastando =
farnecendo infarmaches, para ioaadng da deoisdas o dinemiongments 08 Berigos da
area sob mua coandenagia;

- Elsberar, mensaimente, relaibros Senicos, anailices, supandos ou sslabelecidos
pels Dirstoria, elabaranda textss. planihas @ Qraficos, com os dedos pesquisacos &
colrailos de contrales, visando ilusteas @ condensar a3 informagbes sotee sapeclos
da gualidade & do processo produtive;

- Analasr, ewenluaimente, processas de GOAERE OU CORTREDGID do BeNAiDE
verifcanco =5 espaciicacies esdgdes & o alesdimento da legislagdo & narmss
vigenles, consutando e analisands o8 prosesscs & ailRG., vsando ASSeQUINAT GuUa OF
SEVICDE $8iam atenoid os am campaimento 35 exgéncas IEcnicas &8s fofmnas kga s
partinanias.

- Efelugr, quendo necessdrio, planibes nos finas os semann sou fBades
pappoaimants, somparbandd of rabalhos das equpss, orentance-as o
dagapvelviments dos trabahos, visando & conlimuidede dos mesmos, denlro dos
padefeas Monicos o de qualdade defmdos pala Empresa

- Prapncher s ordans de safvign com dareza @ delahamanto de informadgbes
inelusive horara da inlcio @ Wemine do sarvico, bem comp a descriclo de mederiais
utiliz adis,;

- Daasfinir ecspeciicartes idoncas de sandges & maleian & Serem coninalagos;

= Reslizar imspacio de recabimenio nos cosos de malaniae tcnicos solicitades peo
galar;

- fGmrendar e sSupervisianar as alvidades da ETA. estabelecondd priondades.
origniandafriormando sobre gueisquer abersciesmodengas, dinminde divides
azompantanda, conferince @ assinande documendos, como: parlinents 8 ansa
sEspgUITrd o que D€ Sanice s5jam reaizados deniro das normias legais, fo |ocanhs
a5 espeaificas Bas S6 iolaiaE, prazes, condinles oo pagamanio, planines de preqos,
prazas de recunsis, svlandn (PArEDMDS paraEnta o fornecedoree @ O tribural e
comizs

= [ar suporie o Diretor do Cepartamaenis, Nos BEEWN10S parirdnles 4 Eua dred e
abusede, martendo-o irformadsiarisniate nas questtaes relatves @ ETA, bem coma,
quanta aos mocedimerios seguites na execdpic dessas afidades, destonsirance
sua realzapio om condormidade com &8 nedmas Woncas o de qualidsde definidos
pela Compariia,

- Digriar & particlpar da equips de =laborsgio das Ediala de Concoméneias, Tomata
de Prepoes, Fregles aiou Comwiles, nos assunbos pedtinentes B érea. verficando o |
cumpriments gas normat egaie, confarinds of maleratetardos solicitados peles
unidndea recutaiteeTies, dotagdos a planifae da preqos. visende aglizar os pooessos |
de compras, adquinnde mabshaia com guakiade @ melhor prepd, e contandnca
com a polica de quakdade da Companhia & 8 lagisiagio partinene. _,r/

*’ff"’"‘l/

Al R

R - 5 nm
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SNPJ n°, 081248070001 -8 - inacrichs Extegoel - [Fonie

Y S 2

ST oV B A awane

- Acpmpanhar a se=lecho & canvacaiio das Empresas para paricipsgha da Lichegio
na modakdade de Comvite & Dispensa da Licitacho, nos essuntos pertingntes a drea,
varificandn o oompeovante de entreg s dos Editais @ 0r{armamos emiados &8 masmes,
visande dar prefardncia 3¢ cadaerrapae abawas do Cadastie Geral di Formecedones
da Companhia;

- Ppeiar a3 Comisafes de Licitasdet @ o< Fraqoeiree, crientandd-os nas munides de
Aberturas das Licitagtas, indicands nomes, Ueinando pescoat para formarem as
Comissdes, Cadastros @ of Pregoeincs, objeivando que ox svenlos ocorram dentno
dag neimas wgaks e de qualidade.

- Participar d¢ Comigedes oe Lichagso, paricipandoe das mu_hherh.u_a:s & dos
Julgamentas das Proposias, pimardo para gue oos a8 aks solam realizades de
acordo com as narmes lepais perinentes.

Prestsr ascisionoia o assessoramenho direlo & imediabo & cirator do sebor na revisio
& implantagio de nafmas & procedimentos relalives &9 atlidsdes oo Boiegacs

- Comparecer & paricipar, sempre que comaetads, di ComBsies o grupos. o farms
o caso, atuando camd membro ou parboipands, desenvolvands op irabalhos para o
qus fiod designada;

= Parlicipar d& reunifes dwversas com Orgios inbernos, extarncs etk Lom
ampresndedares, para Inatar 4 ABSUNLEE diareds partinantas 2 sua drea de abuagho

= Cumpri Figrons arien b o8 procedimerics (sgas, administralives a 18EnICos delfinkdos
parn abusplic & G880 He GAM NSJOCH, BEIm comd, para 3 gestio dag pesecas soh
BUE respangatilidade,;

= fjender & reakzar culras stividaces profisslonais comalaias ¢ inerantee a0 cango,
confonme crieniagao @ solicilagdo do eupsrion mmed st

= Providensier documantacan da Goordo com solickagdo do Tribunal de Conlas, nos
asgunas pertingries @ dros;

< Cumprr oom oS procedimanios adminiBraves & de gastao argamertania e financels
necAsAATion DAFA 9 SOSCUCHD do Lk alividades & alibuiches, centrg das nonmas
superioris de delegaciies de competdncias;

- Efm soordenacso com o Diedor do Sotor programad a8 alividedss de consulonia e

assecsoramente jurldico necesesnias para o desempanho oporfunc = elica? da s
atribaiches, zelands sm todo marmente pela defess dos interesses da SAED, dartn

das nonmas auparons de delegagdes de compebineas

- onitorar @ svallar o cumprinserio das direlriees. metas @ ohjelivos insftucionais sob

sua resporaabiidade, apresantando o Dietor do Selor a3 proposlae de dacieBo &

pdecmacio gue parmitam o cumpiimante dos compromisees & metat oélabalacidas,

« Acompanher = candralar & axeciclo ce cortratos e convnios celebradas pala SAEG
na sa0 sebor oe compeléngia;

. Analizar & aprovar o mlakhnos da medipho dos servigos realizados pof BroeincE,
conforme confrades'pedidos;

= Cumprir fodas as abrfigesies acsamalhadns, que farem dispostas am dacrabos @ ke

municipais, estadunis @ fedarais;
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warmn SRr2 nrll Sl

— Adular [ScnOlges AdeqLA0As PAA manulengao de um ambents akualizado @
integrado:;

- Aralisar orilicamente o8 rasultados oblides pelas Greas subirdinddas o efetuar as
comeches de nemg nechssdnes, debérminando ou proponds modificagies nos
programas proestabelecidos, onentando 05 profiesiona®, eschnecenco dimicias,
tomard o decsbes ou suganindn esbudos parmentas,

- Acompanhar os indiced pees de deasmpenha & ceservolver asiratpas diversas para
garanii o gleance das metes estabeledicas

- Regkrar standimento ao po bl

- Gelaborar no leyantamerto de necessidaces de leingmantos & deservolvimanis da
pessoal das drese subordnadas, bem coma incenbvar & pert icipaigio dos fnSon A s
&M feinamenios inlernos & exlernos, visando maximizar & capacitagio profissiona
alravés de aprimoramenie & aluahzagda thonca;

- Byvaliar o desernpenho dos funcionarios subondinados,

= Elabarar & ravisar prococimentos @ ingtrugpbes;

= Comiribuie ne elaboragio de descncio 48 cangos da etquipe,

- (Garenciar o sbs=mieisma ([atas, boengas ¢ afastamanton);

. Dafinir @ adminisirar aches cormelivas & mealhonas;

- Vighllzer @ fazer cumprr com s nommas e procedimendos estabelecides @
| InpiEntacos;

= Gararitin & cumprimanto dos normas de higiens @ seguianca no trabalbo, garanli
crdem, impaza ¢ anganizacks do selor de frabalha;

= Acompanhar audilcriss niames & exbEnas

« Levantar as necessidades de recursas para mathors de processs, calinindo op
iveestimenios & b8 cuslos operaConas, Dard Haboracan do orpamento 3wl

- Trabahsr am squips, execer Bderancs, evidanciar chistividade, damengtrar clereza
de propdsites, resalvar confitos, praticar o Teed-back”, demonstrar oralividade, agr
com sensates, ouvir atenbaments (3aber ouvir), demonaires Nexiblidogs, demonslrar
disponibilidede, damensirar persuasio, Wabalhar voado para resukadoes;

- Identificar @ reconhecer pobencaidaces & estimular a3 pessans Com gquam eaaha
a enmvolver-ae am atividades que promavam a melhona of GUac capacidadas @
habiidades para melhar conbecimento & axac Ao oo rebaihg;

- Gerencier byscando o ervobviments @ o cormgromatimento da eouips & o8 U2UToa
de seus s=rvicos e lormalaclo de plancs de rabalho. na andlise de problemas, nas
decisfies, no plansamants & na avalagho tos resuktades;

- Defminar para os objefivas esiabelecadoa, plancs ¢ programas, definnda o ous
fazer, como fazer, o8 (ECUrs0s necossdmds, FET0E, SQUIDS.  CHIGN0S di
acompanhamenio, conlrole & a¢hes coniingengas;

- Citribuir resporsabiideds & aulononia s nsembees da equipe na realiEscho de
alividades, respetando o potencial, 08 conheaimentos & Rabilidades de-cada wm bl pe,

i

e e T = maraam I
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- DeterinGr B axecups0 das aWNHKGdes, 09 Scordo com o grau oe icridads a |
irgaridncia de cads uma, alerands- 6 PArE oE Prasoes pod-cstabalecidos;

= Marfler o dirstor infomaade sebre © desenvolimento deg trabalhce e resullados
Aleanpacks para possibiliar avaliachs geral das paliticas apicadas;

. Palow pela guanda, comenacio & anganizaghe dos dooumentos & regiEtes. 1Bmg
fgies com alchroricot, gurades pelo sekr ou por oulros GegSos, decsie G S8 am
@ sua competéncia

- Praslar anentachic thenica & st profissionals am agsunios de sua epacialidade
oy di daparismento sobr sia responsabilidace;

- Zolar pola guards, corasnagio & impers das maquinge, squipamantos a materiaie
pecilianan 8o traleihe, bem oM dos kaealk

- Eapguir 48 MMEE de seguranga e ulikzar os EF's partinantes a finglo

- Fiscakzar @ exigir ¢ weo de EFTs pela equie & nabalho (quanco aplichel);

- Cibadecar &% nonmas da seguranca da Tl eanslagia da imformagda;
Manter poslus, 58 apresentar sdequadatenta para o irnbalho, aslandd com cups
adamesds ¢ com Rgane peesoal;

- Dingir valoulos leves,

. Gamrir oo dog slhvidades Ineventes as abibuicdes do carge, kEvando ao
conhecments @3 pUpanor hemiquice infarmagles au noticlas de inberesse dos
fureci orr i

- Varilai & ccoméncia de dasvae pignificaivoe 0ps Ganagos, 08 DOMPOTEETED &
GUEICS: Qe BOSSAM Cormpramester o Andamn anto dos saragos, rekstan do- o a0 Apariarn
- Awalipr 95 necestidades de serviges e Ranarios extres, programanda aLs realEacho

apos aulorzagdo Supsnian, @
- Analisar & asgingr advaribnces, conforme laks vigemies.

REGLIEITOS DE COMPETENCIA EE-“E-.I&"-'EL

| Formapia: Curso am Graduasso Gm Quimica, com regietro no CRG, completa.
CExperienciac 4 (ualia) &nos, 0 setor poblice, na &rea de atusslo, no awnode

| ﬂqm-ﬂuupicrﬁumﬂiﬂﬂm] Bhniee | Imenmedidrio | Dominla
[ Conhesmento de informaiica [Yord, Exdal, X

| Powsr Poind, | nbestet) it
| Eurso de processos Eeitpldnos @ confraios x

| CHH eategasa B x

REQUISITOS DE ml.mErErq::m MINIMOS
Formagio: Cumo T&::r:;} am Chlenioa, ou oompafisal Sim o CangD,
Experioncia: 3 (068) an0s o Setor pUbhcn ou privado, na e 98 atuaghe, no cangd |

de chefia
| Basico | Intanmaediario | |

Conhacimantos o5 pecificos [Teonioom|
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ate Adminatratha Tl (120 3122.7300

Rea Kavan *. .60 = Jo Aeropanto = FEH2-010 - Srerstimpustd-5F
SAEG ™ z

Gonhaomanta de miommetca (Wward, Excsl,
| Fowrer Foing, |msmmsat)

ENH cabegoria B

| FORMA DE PROVIMENTO DE CARGD

Concurso Pablico

Indigaio Interna de funclonircs afctivos
Mamengio

"FORMA DE PROVIMENTO DE CARGD

| Concurso Pubico .
Imdieag o Interna de funclondrcs efetivos

Momeagio

“Eruitoo pxilats |Wﬁpﬂ-1ﬂﬂﬂ:
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Companhia ge Servige de Agus, Esgoto ¢ Residuos do Guarsimgustd

GNP w8134 0T 0081 - nscricds Extagual - (i

Rug Xavardes, i°, 1.880 - Jo, Aampario - 125T2-000 = Fusratiaguetd-5F
$J,I'kE Sovdo Adminlstrediva Tell: (121 1227200
i CODW30: DG 13 CEO: 4201-35
| Cargo: Gerenta Comeicial Repoarbe: Diefor Comsencial
: Diretoria: Comercial Selor: Cormangial
' DESGR i

i Coardenar, Manear 8 moniomar as slvidaces do processs de alendmenta presencia
| s solcitaghes & reclamacies dos munigpes do Municipio da Guaraiinguets;

| Berenciar as slividades do sefor oom bass no planejamecis, peliticas, procedintanis,
| regulamentos eslrakegias, objelivos ¢ metas estabeletidag pala diregio da SAEG;

{ D suporie 8o Diretor do seu setor nos assunies perdinentes 8 2ua drea de aluagda.
|

| Detinir oblathves & metas para &= dreat de foima 3 swaliar o desempenha do proceass
| & dafing agles & malhoras;

i-l:haﬁrur & nfraggirulura do eebor, neceseara, para que a5 alividades perinenias ao
processd sajam reaizadas da forms elelhve @ eficar

| DESCRIGAG BASIEA

Marder-se aluslzade gquanie @6 lgskebes ooncemantss as  alividades

desewohidas pelo Baler, bam come obeguvar as midangss oconidas alraves da
leitura da publicagtes especializadas @ participacio em semindros, keiras, congresscs
ol eursag, &AM 98 sugert mudancas, lecic & processos obsolelos e dar cumprimenie
g esdgincise legak vigenies,;
- Coorpenar oU execwar mvenluaiments 8¢ abividades de slendmenio pessoal aos
uglgrics das sarvicos prestados pea SAEG, cuvindo as reclamacdes anolardo &
regigirando of dades no slsiema inbegrado, orentando, presienda asclaracimentos
dos diversos queslionssrentss @fou dando e encaminhamentas, seguindd
procedimentos. normas, deekizes @ legslacdes periinenies, wisandd abdnder fs
recessidedes dos Lsudnos:

- Anzlsar a5 conlas dos wsuaros solicleries, werilicendo cuario Bos walres
identificando & necessidade de fecalzacio ou alenderdd cazos de MuEdenca oc
cabegoria econbmica (wia belefone & asema), dando o5 encaminbamerios cara o8
diewides acertosfalieragbes:

= Monimar o alendments acs uswdnos, das reclamocBes oo solisiaghes
agendamerios ou consullas Se vistodies revisdo ou parcolamentn das confae
amssio sepunda via, registmndo ne gistama inlegrade tedes IMfonmagdas & Saoos,

- Maritorar os agendamentes de vislone pars constatacho de iregulardades, lae
Mg, Come, varamenios, cab=gonia ou etonomia da conta, alegadas verbalmerte
pelos wiuddios, inserinds o3 dados no ssbema informatizade, erientendo aobie oS
prazos de execuplio das mesmas, bem come, sobie eHeS para o [boalizacao des
irreguinridades, a fim de idantificar o Banar o prodema;

- Efetuar a bisgern dos sssintos, de fonra a 52 realizar a analise dag soliRaches & P
recfamapies & definir melranss & ajbes comnativas;
Ma‘aa’uﬁpmlnnum emildos, B a suas -:qumu;ﬂru /
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PORTARIA

0 Companhia de Sandgo de Agua, Esgoto & Residues de Guarsthgusts

GNP . 0813 B0TROT -1 — [mscripio Estadval - Isento
Rra Xavantas, m® 1880 = Ji. Asroponio = T2512=000 = Guarabingustd-SF°
EﬁEG Secs Administretive Tel: [12) 21227200

- Conirolar a erirads das ordens 68 sendpn omitidas, mchsive oniginadas da oulres |
setoras, verilcands sUa execucio & denibuinge para fechamento @ cobranga; |

. Manibarar o resultads dag vistoriat soictadaz, verificar o resultados e dafink as
epfes necessdias como. efeluar aberaiies de valores da conta, 56 auterizado, ou
ceso conlrifin, ctientando mo munlcipd, pxra efelar O pagameanie no POEID |
esizhekcide pels Empresa, visando os acertos siou & chiengdo da receila devida parn
a BAEG:

- Waonicear & elabaror relaldna os processos adminisratives embilaniale abenoe noe |
pastas de atendimento, sirevés da lellura minucicsa do segquenmeants, detalhandn |
lodas 82 salckacheseolmapies do usldns o dande ancaminhaments de prooessn |
a0 galor responesvel, airauds di sisema infarmalizado, wvisando presiar o)
atendimenio; '

- Conliolar oa débites de contas de dgua, notas de sobite ou divide ativa, medante |
policitanse do ussdnp, requerende 3 Apresentacin dok doCUMEN0S N2CesSIANs |
[conta, ndmeno da conta, dopumente do imdvel cu RG do mesmo. »¢ for o ttuler da |
ponta), efetuands ¢onsulla no sadema informatzado, dontificands o valor do delsta, |
prientando quanio 3 fonma de pagameniofpercelamento, visardo o atendimento ao |
usuario, dendro dos padries de qualdada bem come, 8 conEequents obiencde da
recalls para 3 Emgpress;

. Monilores o coniioles @ % corferBnoas des conlas recelsdas, reslizadas palos |
subardinados:

. Anglisar o reladrie de hicrometros com Rreguiaricades, nfrmands sefor |
responssvel para troca ou manutercio & acompanhar alé o bermine da comegBo da
imegulandade:;

- Sugenr dirgdnizes oomanciaie para og cagos emque for disgnosticada a necs sl ade;

- Reslzar reunifc pediddices com subordinados, werficande suas dificuldades,
orientando & breinando com objelive de desenwoleé-o;

« Crordenar os despachos & encarramentos de protocoks:

- Efctuar revisdie des conlas de Senasmanio Ambiental, stravds da conta DU seu
nomers & da leBurs go hidrmero, objetvanda esclaecer sobre os walores

Apressmniacos, revisar ou acerdar vakones.

= Elstusr parcelaments de contas de sansarments, Motas de DébRo, Divide Alva &
Enecugle Fiscel medianie spreseniaglo da dooumenios que auiorzem o
percelamenia, confonma nommas & legslacas wigerie.

- Efeuar abefura de pocesses odminiirabvos, mediante  sequerimanto
acomparhads de cdpias de documenios, msanndo dedos no slstema, protocolando &
eriregando copa a0 usphne, onerlands QUANLG BOS PrRCS oo resposias, wesando
grectar atendiments com a qualdads eciobalosda peiae normae da Emprees

- Efetgar |untada de documentos noe procesece Administeativos, medania o
requerimenie do usudrio, emiindo, pestericrmente, protocolo, visando auxiliar na

complamentacid de infermapies importaniag para 3 analkee Jog procassos, /'f’

- Flecalizar & base de cilculs & Bncananios, contiolar o recebimento, analisar
talramento e a arecadacio emilindo baletins ﬁnmi’u&g{ﬂ cordabilidacs: _/"P
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PORTARIA

Companhia de Servige de Agus, Esgolo e Residuos de Busratingueds
CMPJ n° 09134 BOTG00T .07 = inscricido Exfadusl - Hendo

Aavantas, - BHGROrTe = # = Guarafaguotd-SF

- Focalzar & aoampanhar BENIGes 48 Inkerligapac 04 imdvel a e poblca da Apus
- Acompanhar = interr gl (coma) no amesimenta dée Agua;

= Monitersr realizacio des religacies dos ramais doriclianes ra rede des foneciments
i dgua;

- Armlgar s relabdrios mensais de phe-venda, & definic agbes;

. Maniorar & conbiolar 3 emisdn des ordens de sendipos emitidas & seus fechamenios:
- Conbredar @ realizar o pde-vanda waificando o nival de satistagio de nossos cherles;

- Prestar assisténgia & AREsporamanto dirgto & imediats a0 Ciredor dio gSlar nNa revsaon
& Implantaghs de normas ¢ procadimentos relativos &5 alividades de holecho

= Comparecer @ parlicipar, 8amMpre gue comdecado, de comigedes & grupos. confonms
4 eaa0, guaEnde coma membro au perticipante, dessnvoluendo ox tmbakhos para o
que fof designack,

- Paficpar 99 rmeuniles diversag com dng@ns interncs, extemos, para bralar de
astunios diversog partinanbes a sua drea de alusgda

- CUMpT MgerosRmenta 06 proedimenios |egas, adminkstatves & femicos definidos
para siuagho @ gestao de cada negocia, bern coma, pars & gesiio dad pESSas b
w1 responsatiidade;

- Ahander & reslzar oulas alividades profissorais comalalas o Nenemics 50 carge,
conforme orienbaido o solichacie do Superior imadeste

- Providenciar docementacdo para subsidier as sobatachas do Tribunal de Confas:

- Cumpeir oom o procedimanos dminislratvos & de gestdo orcamentinia e Enancers
NECEEEAIDE fArA A3 axecucao de suas alividades & alnbuighes, SEnino das nomMas
supeiores de delegacies de compabéncias;

- EM coMTanacao com o Diirstior do Sebor programer &8 alwidadas o cansybltona &
assessoranenbo Juidicn necassanas par o desenipenhs operund @ et do suas
atribwighes, zelando e fodo meenante pela daleas dos intargsses da SAEG, dentro
das nomas upencres de deogacdes do sompelinecias;

- Morstorar & avaliar o cumpramants das deeinzea, melss o objeves Ingitutionak cab
siia rasponsabilideds, spresantando a0 Dindlor oo Belor 45 proposlss de decisdo &
adoouacSo QUG pEFMilam o cumprimanio doe compromissos @ metas aslabelecidas,

- Agamipanhar & sonirelar 8 execLglo de contrales 4 comeinios celebvados pela SAEG
o S Sabor So compedncia;

. Analisar & agrovar o8 relaténios da medieio dog seniges realiados por bercairoe,
confarma contralospedidas;

- Cumprir tadas as sbrigaches agaamalhadas, que foem Jisposlas om dedreiie & leis

municipats, esladumis @ fodarais;

= \Vinbiizar a5 aples relativas 8 paicipache de Nonegdes. ofercoendo ferramenias
taciitadares ne congecufds dé negdeine pullicos, deede a3 captagBo do edital abé a |
s alura e contralos;

- Suparr tachdogies adecuadlas para rr'li‘ﬂ.lﬁlr‘ll',"ﬂt! da um ambienle aaze
integrado;

[ 7 P T—— T
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Q Companhis do Sarvigs de Agpus, Esguio @ Residuos de Buarstingusts

GNP A% 00134, 8070000 -8T = Inscripho EFRpouR] — frendo

Rup Xavartos, % 1880 = Jd, Awropario= 12612010 = Guaratiagueii-3F
1 EG Seve Adminisiradive Tel.: (12 3122 F200

- ArglEar colicamerds os resullades obtdps pelas freas subordinadas & elaluar a8
coregies de rumo necessddas, delerminands ou propende madBichebes noa
programas. preestabslecides. oientando of profesionss, eacarecends dividas,
tamands decisfes ou sugerindo esludos perlinantas;

- Dar suporie aa Diredor 4o Setor na dafinigio dos mdicadores & metas oo processo

= Acanpanhar as indicadones oo dasempanhd & dasenvalver estraliglas darsas
para garenlic o alcanca das metes estabaleciias:

- Elaborar relsionos parenca;
- Gumprr o crcamants da diretona Adminsinatva;
- Rgglzar Fendimenio an pdblico;

- Colabarar Mo evantamenis de necess dades de tiainamenics & desemaohlmanto ce
passpal das &nsas suboedinadas, bom oMo incénlivar a participscio dos lancioraros
em henemetios infemas o axiemos, wsanda manimizar a capacitagio profisslonal
airEws di Sprimoramentd @ aluaizacso Wenkcs;

= Avalar o desermpantw dos funciondncs. subordinados

- Elglporar @ ravigar piodidmenlos @ Insnugies

- Elabovar de descricho die cangos da equips;

- Genenciar o absentalsmo [tahes. leenges & afasiamentos),

- Dafinit & gdministar 3o0as comativas & melnod @e; |

- \mbiizar & fazer cumphl com 83 nomas & procadmentes cslabelecidos a

implantacos;

- Gerante o cumgriments dag AofmEe de higlens @ segurarga na irabatho, garantic
ardem, impeza @ rganzagde do sabor de ks ho

- Acompanhar audBanss e & alBinas;

- Lewaniar @5 necessidades de recursos para melbora do processs, defimendo os
irvaglimenios @ o Cuslos operaconals, para elabhoracko do orgamenio anial;

- Trabathar em squipe, sxsncer idaranga, avidenciar cojativideds, domonslar dareea
de propdsios. resalver corfidas, pralicar o “head-back”, damonsimr criabvidade, agr
eom sensabez, o abenbamenta (Sabar audrh, demonstrer fedbikdada. demonstrar
disposmibibdade, demenetrar persuasdic. trabalhar wikade para resutiados;

- Iggmtifizar & reconhecar potencialidades & ealimular a5 pessass eom quem frabalha

A anvoluer-ga em ativifades que promavam & melars @ SUAS cApAcKIades &
hablidades, para medhor conhecdmenio & eseougio do frabalba;

- (Gerencior buscands o eAVENIMants & ¢ SHmpromaliments da egwpe o dof usubiios
de seus servigos na formulagio de planos de trabalhd, na analise da problemas, ras
deciates, No planajamente ¢ na avaliagdo cdos resuitados;

= Dterminar para o8 objelvos estabadocides, planos @ pragramas, defininda ¢ qua
fozer, como fezer, o0s (ecurscs PECERSARGE  PrAZOS. GOURE, ciilbriod O
acompan hamenta, conlrode & agies conlingant s

- Disirlour resporsabidade @ aLNIMEB IS MEMDE equips na real
Atvigades, neapaiando o pebancial, 65 conhacmentos iidades de ca

WV

da
A

o Ei dturm i 8
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PORTARIA

Companhia do Servigo de Agus, Esgoio ¢ Reslduns de Guaratingueis

CHWFJ a® 09,174, BI70007 -§7 = Inporiplc Fstathial - Epania
Fug Xavardas, i® {800= 4 dsoparfo — 12512-010 = Cuavaiingoeid-5F
SAEG Soc's ACWUNISErEYVa Tok (13) FT21.7200

- Debarmikar 4 eXecucio das aindages, de acondo com o gau de priordede |
mnportaneia d¢ sada UMa, abentande-82 PArA 08 PrEZ0e pré-asiabalecdos,

- Manter o dirskar infammads sobee o desemolimants des trabathos @ recultados
alcanpedos para passibiitar avaliagho peral das polilicas sphcadas;

- Prestar orisniapio tecnica & sulres profisslenais 6m GEEUNL0S de Eud etpociaicade
ahol do departamenta Bob sua respansabilidads;

- Fedar pala guanda, consaryacas @ IMPArs 943 MEJUNSs. BqWPamMentas & mawriais
pecUlanes o frabalbd, beem come Jos 1ocas,

- Baguir as normas de segurania & ulilizer o8 EFF: pertinanies o fungia;

- Piscalizar = exigir o uso de EPI's pala equps de trabalha (cuards splicivel

- Obedecsr 45 normas de segquranca da Tl ienoogia da infonma g

- Warier posiura, s& Apeseniar adequadamente para o lrabalha, estands com roupa
adequada & com bigiene pessoal

- Dirigir valcLlos |ewes;

- Gamantr sigo Jac athidades ineranise o Ell'lhl.dl;l:ﬁi do =anga, lpvardo a0

canhecimenty &0 mipaior hiedgquico informagdes oo nolicias de inderesas dos

funciondrios;

- etificar a opprméincla de deswios significaivos dos sensgos, de componamanie &

oulros gue possam comprameter o andamento dos senvigas, refalando-os Ao sLpanarn

- Avaliar 85 necerskiades de servicos em horrios exiras, progrémando s0a realizacho
aprs sborizaci 8P o

- Aralisar @ 285 nar adverinciaz, conforme beis vigenles.

= REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL

Formacso: Curso supenor compalo = Sdminstacko de Empeesas ou Geslio
ixlica

Experiencia: 3 (irés) anos. no sslor poblico ou priveds, na res na fungdo de chefis

Conhecimenios ee pecilices (Técnices) Basico [ Intermediirio | Dominio |
Conhgiments de Infarmdtica [VWord, Excel, ¥
Poser Point, Infarmaty -

Cursa de processos iobatinos & conlrabos X
CMH calegona B X

— REQUISITOS DE COMPETENCEA - MINIMOS |
Formagio: Curso susenor complalo ou Técnice, compatival 6am o canga 1

.....

Experiencia: & (quairo] ancs no selor pablico ou privado, na drea na funcio de |
chefla.

Conhecimentos especificos (Técnlkos) Baslco | Intermediario | Domindo |

Conhecimenio 08 nlarmalea (W, Excal, %

Power Poird, Infenn et} |

CHH categeria B . x | /"—‘
FORMA DE PROVIMENTD DE CARGQ v

Concursa Pablico s [~

[ ——— Eﬁﬁgd :Tm:im -
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PORTARIA

Companhia de Servigo de Agus, Esgoro ¢ Resitiues de Guaratingires
CMPJ n% 00 734807000181 - insorfpdo Estadus) - [samio
Frug Xavantes, 7% 1880 - o Awopono — 12512010 = Guarsingueii-57
S:kEG Sode Administrathe Tal: (12) 31227200

Indicapde Imterna do funcionarios efstivos | ]
Momeagia |
ik per il [ Aprresdn poa'la b T
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PORTARIA

Coaoanhia de Servigo de Agus, Esgoio » Residuos de Guarstgusis

CAPJ of, 0, FLR0T0001-21 = inecripde Egisdus - leanio
Rus Xawsies, o 1,880 - M. Asroponio = 125 2= = Goarstinguedd-5F
e Sl Admindsires Tal: (12} FI22.T200

BATAI #7212 PAIR 7157

| CODIGO: DC 14 CEO: 141308

Carge: Gererile deé Manulengio de .
Reds de Agua ¢ Esoo0 Ru_ﬂi Dhrelnr

Diretoria; Abaatacimanio B | mpper- Manubencio de Rede

Esgotamento

BESCRICAD SUMARIA
Coordenar, planajar manilerar a8 gtivklades. do pocesso de manuleng o das redes |
die Jisir o da agua paranindo o abasiesmento 8 populacsa;

Gerencar a5 olividodes da GMeE ManEenyio dg rede do sishemas g8 abasledmenin |
die Agua, abenderdc A0 dronogmma de comas, ordem de eeNiGoR, prAzo
galabelesides & amergingias evenbuals, raalizanco vistomss priviae nas olvas @
sarem cxpodndas quands racessdno, avaliande precedimenios oo @uecurde, de
sinalizacho, de adequapio do piojete, programando @ distrbuinde soricos de
aqipas. para a gestho dos frabahod & cumprimens oos pracs eElabe eoioos &
Aormnas de Sepurancs;

Diew suporie a0 Dielor do seu Depariamenio nos assuntos perineries & sua &rea de
Aluacda,

Dadinir ob{atives @ Metas para @5 areds de forma 2 Sakar 0 cesem panhe do pIoCaEse
a gafinif acies 8 malhaiag;

Drefinir a infraestndurs do sebar, necessana, pama que as obividedes perirenias a0
processo Sejam realmadas da firma afstva o ecaz.

_ DESCRIGAD BASIEA e bty e b )
- Manterse slualzage gquamts S legistacBes concementss fs  mihadadaes
desamolvidas palas dreas sunordiradas, bem comd obeenar o€ Mudang s acomdas
atravis da lailura de publcacies aspecRiizadas o participagic em saminarios, teiras,
CONGRasEGa au BUrsE, 8 T G BRI MMdances, rackoiar prooesses obsalelos & dar
cumprmenlo 3% agéncias legais vigentas;

- Paiciiar na alaborar processns e Eitagio de acordd corm A Lai Faderad 13,303 @ Led
Federal n® 10.5200200Z. na elaborachc das TH & orpementos;

- Elgbonar @ rovisar instiugdes operacionsls dos procssses de manutencio de rede;
- Elaboaar croncgramas ¢ pianos de gonfingéncin

- Drganizar a distibuigio das ardens de s=rvigos, disponds &5 ecuipes de mangina
gue posinte melhor desampenho & 2AES;

. Progror dirslrizss & linkss de acio relathvan & Qestan Jos Barvipas 02 operaRD @
manutencic das redes & irstalactes dos sigbamas de Saus & eagot;

- Elgbarar plancs de manuisngdo prevenia e comeliva des redes de destnbuiGEo oe
#guE | esgoln, Imglementando conroles oe poosssos adequados ao patamar de
gqualidade exigido pelas nonmes vigenies;

- Muar ng gestio dos resuliados das macromedces o das perias na rede de dgua,
eelabalacanco agles praventvas & cOmaivas qui éviRim O desperdicio no slstems; M_.-f"'

[ Ty E———"T ; f ﬂc"{;h\'_'l'l"'
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~ Propor direliizes, respeitads 8 lagisiapo vigents, para a caplagio de 400 & 0 s&U
tralaments, com planos de corfroke de qualifads que garantam auas camclsrstices
eceancial;

- Estgbelecer medidas = providincias cabiveis nos casos oo pamalsagles €
interrups3es nos sistamns de bembeamantc, tratamants @ ditribuigan de sgua, bem |
comb nos sislemas da coleta. ralamento & alsstamento de esgate;

- Propor chrelrizes & inhas oo agho relofvas & gesids da operacho o dos servigea de |
manutenche das redes de dgua @ esgole, respeitadas a8 pricidades definidac no
Plano Plurianual da SAEG,

- Eslabelecer direiizes para a gesldo da manutancho das bgegboes arundat da |
projetos de obree paricdares, alvando em conjunto com as demais uridades da
8AEG;

- Moniborsr ag pardas nas redes 4o silerna 4o deeiribaicin

. Preancner & Sprovar requisikdies de ratanals, deslinados & execiichn dos rabalhos. |
ancaminhands oos suberdinadss, para reficads unbs oo almaxaniado; |

- Flanejar, claborar @ aeorpanhar & orCIMEenio 03 Area B0l EUS COOMENaCA0, Slravds |
de analizes de valores anteromes, colacies ¢ necessidades de mencads & rowas |
teenoiogas, visgando digponbifizar recureod linGRceros @ Wonices para eEscuCAnD das
alividacdes proposias e propor solugdes de melhoria do sislema

- Analzar dados de vistorss, laudes 2 solicilagdes apreseniadas, prestande &
!nnum'ﬂn infarmaghes, para iomadas 08 decistes & direconament de Senipos di
drea sob sua conrdenacio

| - Elgbosar, mensalmenta, relildnics onicos, analileoe, sugarnidee ou estabslacidos |
| peda Chreloria, elehoranto lextos, planines @ graficos, com os dados pesqusados & |
| exiralcos da controles, visande dusirar & condensar &8 informagios sobee aspactos
| da qualidade & do processo produtig.

| - Analisar, svenualmenie, rocegsos de compra ou conbiatecdn de asrvigos,

| yvgrificands as aspesficajfoe ewigidaz & o glendmenio da legisacic & nomas

| vigentes, consullando e anallsando 05 processos & editais, visande sdsequrar que 0%
aEnvices sciam atendides arm ournprimanls & exiglneias 1apricas o a8 nermas lagals
prlingnies;

= Coordenas o abastecimento de bgua potivel nos lecas sem rede, ou em caso da
amambneias 9o falis nos hospitals, escoles ou |ocals de wildade publicn, oleuado
por caminhes, para garantir a disiribuig®oe adeguada;

- Gerenciar a5 alividades da érca operacional de sistemas de dgua alendends ag
cronogyrama die obrag, ordem de senipos, pazos esisbelecidos = emeigéncas
everiusis, reslizando vatorias pedvisas nes obras a screm cxeoutades guando
nacessanie, avaligndo procedimentos de axecugio, do sinalizegihn, ob sdequeian do
pojeio, pogramando e disbibuinds seragos &8 equipes, para a gestio dos trabalhos
& CLEMPEIM BNt dos prazos estanepcitns & nmas de SeguUanca;

- Efsiuar, quando necessae, planifes nos finals de semana efou fenados,
pessoalmenie, scompanhands o3 iebathos dos equipes, onentanco-gs na |-
desenvolimants dog rabalhos, visando & continsdade dos mesmos, dlnlr-: d

pradrdes thonicos & de gualidade definides pela Gurpanr:;r?

e — // /’“lv/
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- Emilir calicilagdo 4o o0mpra;

= Cocrdenar & planejar as svalaghes das condicles dos velculos, das maquinas e
miaterial di rabalig;

. Distribuir 85 ordens oo senipo

- Orgamizar a districuicha das ordens de senicos, dispondo B3 cquipss de manaire
que poesibiite melhar desempanno da SAEG;

- Preencher as ordens de servigo com clereza e detslhemento de Inforragdes,
inclugive herdrio di inksie & bfming do sanigo, bam coma @ deangdo do malonais
ubiEzadas:

- Definir espesificagdes onices oe senvizos ¢ maleniais a serem coniratados,

- Redizar ingpacdo de recebimantn nos cased de makeriak eomons salicilados peio
sabar

- Gorentiar ¢ SuperviGionar a¢ alividades do Solor do Manutendds de Feda |
e=slabelecando ricvidades, crienlandainormando sabre Guaistues
meragiasimudanges, diriminde civides, acompanhando, coniarindo @ assinando
documendos, como; lermos de jugaments, Aditamentos, ProrogacBoe de Prazos,
Cauchies, Publcapies & QUNDE, SS8JUrand o Qua 0f sendge £ajam realzados deniro
das nommas kegais, no tecanks as especificeqbes de mabariais, pracos, condiphes de
pagaments, plandhas de pregoz, publcartes, juljamenio & prazos de recuigos
evilando transtomos perente o formecedones @ o inbunal de conlas.

= Dar supore &0 Diretor 4o Departamente, Not Jccuntpe pertinentés a ¢ua &rea de

afuaghio, mantendo-o inlomactoonentado nas quasties relatives a Manulencdo de |

Rede, bam coma, quante a0k procedimenios sequides na execucSe dessas |

alwidades, demonsirando sua reakessia em conformideds com a8 normas Ecncas @ |

de gualidade definidos pela Emprasa

com gualidade @ melhor preco, em consondnca com a polifca de qualidade da
Ernpresa & a legislasie parinare,

na modalidade de Corvile & Ditporga de Lickapdo, varificando o comprovanta da
entrega dos Ediaks & orgamenios enviados &3 mesmas, visando dar preferéncia &=
codastradas atravds do Codasiro Geral de Formecadoroe da Empraga.

- Apoiar as Comisshes de Liclagies e os Flegosiios, oientands-os nas reunises de

das normas lagaks o de qualidade,

acondd com 2% nonmas kgaks periinanies

= Acompanhar, orenter a elaboragdo de: Conireto,
Compra, Terme de Aditaments, varificando se es

Contrata, Pedids
m_conformidade

= Acompanhar a sslecdo 8 convocacio das Empresas para participacto da Licitagio |

- Orientar & parlicpar da equize de elaboracia des Edilais de Concaméneias, Tomada |
die Pragos, Pregles aiouw Corvites, varficende o cumprimento das normas begas, |
conferindo o3 materiaistservicos solciados pelas unidades mouisitanies, dotagtes e |
plEninas 45 pragos, VEandD BIINZar op PrOCEEE0S d8 comprae, adquirinde malesiaic |

Aberturas oos Licitegdes, indicando nomas, treinando pessoas pard formansn os |
Comisshes, Cafasios @ o Pregosnos, objativands qus 05 swanlos ooomam dentro |

= Parlicipar de Conssies o8 Lickagdd, patcipando dag cuss Abaruras @ dog |
Julpamentos das Fn:mataa. phmands para gue Does o8 alos HB}EM rephzados da

L R L Ll LT e
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dhvsilas dos Edilas ou Oriameaniss, werificando vales prazos @ damais
fnsidaces, conforme dederminada nas normas |egake, docurmentandn o8 MBNg qué X% |
@mprEsas gannaram nag Liciasies o Oramenios, auborzando-as B enifegenem e
matesiais de marca, precos, praros e eic. alelivados no processn;
« PIESLAr AssisiBng s @ et s0ramerto dinslo @ imadalo ao dinglor do 8108 NS revisso
I & impantacan de normas 8 procedimentos refatives &8s abividades de leitagio;
= Compansosr & paricipar, Sempng s convosade, 48 comizstes B prupos, confanma
0 cas0, suando como membro ou paticipante, desemvalvendn os irnbamos para o
oue o dessgrada.
- Parlicpasr de reundes duerses com AigAos inkemos, exiemos el com
emprecndadanss. para bratar de asaunlos diversos perfinentss & sua drea de aluagac;

= Gumprr digorosaments os procedimentos legais, adminisiialhves @ Benices celirides
pera aluscdo @ geslda de cada negicio, bem como, para a pestSo das pessoas sob
sua responsabil dads;

- Alender & realitar oulras aWvidades profissionais comelatas & inarentes 3o camgo,
conformee anentacho & sobotagha do Gupenor imediato;

- Previdenciar docwmeriacds de acordo com soliciacio da Tribmal de Conlas,

= Cumprir com o3 procedimentcs sdminisiralvos & de gestio orcamenidnia = financeia
Macessdngs para a sxeoucio de suss atividades e atrbuipBes. dendna das noirmss
upsnicres de celegocdes de competénoos;

- Em goordaraido com o Dircbor da Selor programar as alividades da corsullana &

atEpEoramantd juridicd NecessaNas para o dasampenho cporiung & oficar de suss
stnbuiodes, zelanda am iodo momeants pals defesn dos iFreressss da SAEG. dentro

ClaE noTMEE superieies be deegaplies da competénoiag;
- Moriorar 8 auah s o cumpiments $as cirelnzes, mokas & objolves nelibusionais sob
suA responsadilidade. spresentando ao Diretar do Seler at proposias de deosdn @
Sl i &0 ue panmiam o cumprmenta das compromissos B MelEE e6labe e das;
-Acompanhal 8 contiolal & execucho de conlrabas @ conmdnios celsbrados pala SAEG
ey S setor de compet éncia;
- Analisar & aplovar 0% fekldnos da medico dos senigos realizados por terceiros,
oonforme conlrios pedidos;

= CLMpIF i0eas a8 ohigagies ascamalhadas, que forem diepoatae em decreing & kais

municicals, esladuals & federals;

- Felar pela guarda, consanvacha @ organizecio doe documenios @ registes, lanio
flzice coma eletrinicos, gerados pelo selor o por aulros Arg30s, desde que sejam
de sia compelinca,

= Adotar tecnologlas adeqguedes para maniencho de um amblente shualizads 8

inlegred
- Analisar aiticaments os resullados oblidos pelas dreas subordinadss @ efsbuar a8 5

amm;.bu de mwmo necessanas, detesminando ou propondo modficagies nos |
| programas preesthahefecidos, onerlandd o prolssionss, esderecendo didvidas

| tomando decieses ou suEarinds estudas. perfinerizs; i

-----
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mrie Sl iadlr BART

[ Aeornparhar oo Indicsdores 06 Gesempenho @ detanvDlver esiraleg|as dversas para
garanii o aleants 098 metes astabalaciias,

- Realzar atandimanto ap plblicg;

- Colaborar no evanlamenlo de necessidades de einamentos ¢ desemnolviments de
pessoal des dreas subordinndas, bem como inbantivar a participapse dos lunciongrias
em renarnentos inbames o axbames, vEsInde maximizar 3 capacacio profisskonal
atmves de aprimaramants & abusizagas Meonien

= fovaliar o desemgenha dos funclndnos subondnades.

- Elgborer @ nevisar procedimenios & nstrupies;

= Cprin Enar ne ﬁm;#ﬁl ﬂ&ﬁe‘ﬁﬂ;m d&::atgua da aquips;

- Geranciar o Ahsanbaiame (EEAss, ICangas & RlasIamManios),

- Dafinr & pdminisirar aglies cormelivas e mabhorias;

= Vigbilizar & farer comprr com a8 nodmas & procedimenics estabelecidas e

implantados;

= Saranlir ¢ cumpiimento dags nrmas de higena & seguranca o rebaltho, garanli
ordem, impeza & organzagdo do sebor de irabalha;

= Aeompanhar audindiss IMamas @ sxlemas,

= Levantar a3 neosssdades da FECUTEDE para malhoria do progesse, defininde os
ImraBtimenics & 98 CusIeG oparacionsig, para elaboaracie do orgamente arus

= Trabalhar em eguips, exgrcer ideranca, evidanciar obielividacds. damansrar claress
da propdsios, resolver confitas, peaticar o “Teed-back”, demanstrar crisivdacs, agir
COM SENSITEZ, JUVIr SleMamente [saber ounin, demonetrar Rexibilidade, demoensirar

| depeaibiidade, demansrar persustio, rabahar voltado para resullados;

- |damiifizar @ reconhacer pelenciaidades ¢ eslimular 26 PEESOAS COM HM_FEDE'I’EB
& anvalver-s8 em stvidedes Que pramovem 3 mohoria de Suds capacidaces e
habilidades, para rEher conhedimento g exacugio do trabakho;

- Gargngiar buscando O anvahimants @ o compromaiimento da equipg & G0t LS udiios
da saus sanvigss na temulagan te plance da trabaho, na analise O probicmas, et
dacighes, ne plangjamants & na #akacdo o resulados,

= Determinar para o4 abjalives aslabawtios, plance @ programas, delininde o que
fazer, como fezer, ©f FOSURGOG ROCOSSAMNGE, QRAZOE, BJUpS, CiEnoe  de
gccmpanhamenta, fanirgie o apdes CONlNganoREs,

= [istiibuir responsobilidade & auanoma 208 mambios da aguipe ne reallzagse de
atividades, reapaitande o polencial, 06 conheamattios ¢ habilidades de cada um deles;

= Delerminar & sxecucho des alividades, de acordo com o grau de prieridade @
Impaiédncia de caca umna, atendendo-ss pard o8 prazos pré-sslabeleckog;

= Manfer o diretor informado sobre o desevovimento des rabalhos & resuiadcs
alcangados para possibiliar avalinglio geral das pol ficas aphcadas;

- Piesiar oreniacio iBcnica & oulnos profissionas em assunios de sua especialida
aioy do depafamenic sob sua responsabiidade; L
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- Analsar & assinar adverténcias, confonme leis vpanies,

~ Zerar paln quarda, Conservacaa o limpesa das maguinas, equpamentos @ malerss |

poculianes ad irabalhs, bem coma dos locais.
- Saguir a8 nomas de seguranga @ ulilZar o5 EFYE portingries 3 fungio
= Fiscalizas & exgir o uas de EPls pala eguips de frabalho (ouondo eplisvel),
- Dbedecer 88 nermes de seguranga da Tl tecrologia da informe c3o;

- Miarier poatura, $6 apresentar adequadamente para o rakalho, estando com oupa
agequada ¢ com higiene pessoal;

- Dirigit vaiculon lavos;

- Carantic siglc des atwidades imersiies ae alrbuicles do cango, kevanda @0

conhecimanto do supenor kisrarguico infomnagies ou nolicias de inbanesse dos
funcionarios

- Wegificar a poorrdncin de desvios significatives dea sardgos, de comportamants @
Qulros A poasam comprometsr o andamenta dos servipas, relalando-08 B0 SUPERIST

= Awaliar as necessdades de servipas am hordrics sstas, programanda sun reaiaio
apda autonzacio supenor;

nEqumms DE Gnmpsrénui. DESEJAVEL

Conhecimerbos aspecilicos (Teonicos) Bésico Inhrmu:lliﬂn Dominic
Conhecmenio de Informabca (Vand, Eeoel, ¥
Power Point, Inbemet} |
l.'.:u'mda processce Ioitstorics @ contrstos | k4

[ CNH categoria B | b

Emrl:nnlu 4 {quatre) ancs. no sster piblico, na drea, na funglo da mna

an:;.iq; Curso superion complets - Enuemheirn Barﬂam‘tn ol IJ!.'I

K nCia Comprovacs

| Conhecimentos especifices (Teonicos) Bésdco | Irvbe rmed lirie Dominic
Eonhecimenio de Informatica (Yo, Excel, %

Fommacao: Curso Téonico am Earmrrunluwmam medio complelo o

Exparlencia: ou 5 (ancs) anos ne selor plblica ou privada, na area & na fungo de
chefia

Power Point, Inbemmet]

CHH catagoria B | X

FORMA DE PROVIMENTS DE CARGO

Concurzsa Publico ses |
Iruiit;whirﬂ:mudz funcionarnos efelivas X
Momeacdo - =
Emsds panDun: Apiovado poiliata i
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!aﬂmum DE 18 CEO: 1421-15

Cargo: Gerente Financaire Conkibl | Reporte: Ciratar

| Direteria: Adminsirsive Firanceim Betor: Financaing

[ DEECRIGAD SUMARIA '
| Garanciar &5 abvidedes da area financera & contakil, CoMpreandando a sdmirssracis |
oo fuxo de caixa em refacko 43 olvigaches financeras o os receblveis, & gesiio dos
reciEas ne que tangs so capiial de gite o imestimanios (caplschaniapicacd e
financsiras), bem come, & slaboacio de balangos B balanceies & suas respeclivas
contlEagses o ApUracies, visando o cuMprimants des cbigagbes lBoaie, assagurando
a salde inanceia da empresa e makimizar a Lcretividade do negdclo.

Analizar as operagdes da drea e recomendar apdes necassdrias, visando assegurar & |
rentabiidade finanoaira da empresa

Dar suporie an Direlor do seu Departaments nos sssunbos parinantes 3 sua drea de
aluacac,

Ddinir oojotheos & MECAE para a5 reas o Tenma a avaliar b desempanno oo procasse
e defink aches @ malhorias;

Dwfinir & infreestiuturs do setor, mocasedna, para que as athadades pedinentes ao
processo seam realizadas de fonma efelva & elicaz

CESCRICAD BASICA

Wanter-ge atusieade gquante 88 legielagies concementas ds  alividades
dezenvolydas pelas areas subordinadas, bam como cbsenar 55 mudangas ocoimidas
alravis da leturs de pubieagdes expecilizadas & paricipagio am semindrios, feiras,
CONGREES0E Ou CLMSOS, afm e SLIgENr mMEngaes, reciclar profeseos absoletos & dar
sumEriments &8 eniglnms legais vigentes;

- Rgglizar 3 geslas da cash-flow (fluxe de caixa), vieando planajar & dimansionar a
utiiEacho dos recuraos (Mancsims da empaesa.

- Buscar as el horas altsrmabvas junio a5 mercado financeing, alravés de negociages
& relacionamentoe jurio @6 Insttulptes bancirles, para caplacho ou apleacho de
TECUr G

- Bdminiabrar o budged da drea financeira, garaniindgs o sumprimeante do plansjado.

- Miegoclsr despecas & tarifae Dancarias @ sogures om geral, bUstands minimzer os
rusios dessas transagles

- Fazar a pesifio da todes oB proceseas da recabimenios ¢ pagameartos da Empresa
vigandn sReegurar 2 sainde fimancara da smpresa

= Verilicar & sxalid3o de toda 3 documents;3o relathva a pagemenios, confanme a5
NOrmas & procadmaentos, a fim de garantir a acuracidade des informapias

= Dar apoicfeupante 4 Difecho nas omacas de decisdes, investimentos & outrog,
sempne que aoliciada. ’_’_,,-*

- Pragtar aendimanis & audilaria inema, ppresentando 03 dotumerios Neessinos
bem coma, fornecende as explicacies & explanagies tuhﬂ%

Y
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- Elaporar damansiragies financairas com ckadorse de rasutados sobre a SALACED
finarcaira da EMpress;

| - Gerenclar 8 acompanhar 8 alaboracio de balanostes ¢ balangos, bem come, a
congiiagio conkibil ¢ sl respondendo por suas Implicapies legais

- Pggegeorar a dirgloria na formalizegde de negociaghes presiando a8 informaches
fnaNCeres NeCEsSANas Pars & CondeciSode Conralng, vigardo garantic 3 credibiidade
da empresa;

- Manter-s2 shalizado quanto 43 allerapies das eoizlacies partinames 25 atvidades
desanvalvidas pefa empresa, bem como das nornas eslabelecides pele Gropo,
alravis da loibre de publicagdes a regulamentagbes, a fim de irsinar todas a3 dreas
enviividas em lempo hibl, para cornigir 05 procedimantes axecutados;

- Alaliar o degampanhe do8 funcichanes suderdinados, detedtendo necoasadackes @z

|rii1:r'n_wn|n # proponde a0 Superor medalo prograrae para Pt dag
necessicades. apontadas, bem como culdar dos aspecos discipinarss fos seus

sibsrtinados & da sdministracio des beis trabalhistas, lais coma: freghdncia, e
pagarmanto, Sakknos, demissées a contralagies da pesacal;

- Garenciar & supenigiona” as alividadas das dreas de Finances, Flscel & Cenlnoke: de

imoblizadoe, estaboleoando pricridaces, oriermianooAnformands sobre quaisgquer |
alleragiesimudancas, dirminds dovidas, seompanhands, confarinds & senandn

cLmeEnlas perados no processa,

- Prestar atendimento & suparts sos funciordrios e responsduels pelas dversas deas
da Empresa, formacends infomaches legais, omanfaches & direlrizes a assunlos
meRconados @ ared de guacho, bem COS SOrVErEnGias, proccdimentes o Nommas
IrisImas B gsrem Wmm

- Conrdenar @ supenigionar 2 labaraeo oo reknedo anud fars o Tritunal da Contas,
oanlanrds & documenlapies, dando o suports necessaio pElR B SUA elaboracio
ande consdaen o3 dados necessdnios, primando pas que ssjam realzados |
cometamenta, am alendimants & lsgisdacdn perinerie |

- Elgbarar coniratos adminisirelvos & comdnios;

- Gerenoar ¢ supenvislongr a8 Auidades do depadamenio ranosiro cordbil,
wstsbebe canda prinridaas, criestandofnformando achre BT
derapiesmudancss, diiminds divides. acempanhande, cordsrinde & assinando
documanios, gerados pele processo O [EELID O POSSORE, SSSOQUNANdS Que OF
SETVICEs se@m reairados dentio das noemas kegals;

- Dar suporie a0 Direlor do Daparzmantc, Nos sssunios perinenles 3 ua drea de
sfuagdo, mantendo-o infomedoforantads nas questBes realivas ac departamenis
financeire contébil & Quires, Bem camw, guants acs procedimentos seguidcs ne
ENecUE0 detsa alividades, demenstrande sua Fealizachs em confarmidade com as
mormas iecricas @ de qualidade dafnidos pels Emprasa

= Apaiar as Comissles de Liclaches e os Fregosiros, orenando-0f nag reunioes oe

Comisades, Cadasires & o3 Pregoeims, abjeivante que os evenbos coorram deniro
das noamas kegals @ de qualidade.

Aberduras das Liciagtes, indcando nomes, beinando pessoas pars fznmarem as /

Blrrt=rl= ki i el AR
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- Perticipar de Comissdes de Lictagho, parbcpandn des 5uas ADSMFAS @ dos
Julgamerics das Propostas, pimando pama que todes o3 alos sajam realizacdas de
searda cam 55 ROMGS egais pertinantae.
- Acompanhar, onenter 4 elaboregho dec ConWate, Cara-Conwato, Pedido de |
Compra, Tera de Adtamento, veriBcando se es130 em conformidade com @ |
cliusas dos Ediias ou Orgamentos, wedficands valores, prazos e demss |
finakdades, corformne determirads nas narmas legais, documenlando of Bens que o
GmMprassEs ganharam nes Lictaciss cu Orgamentos, aUtonzande-ag 8 anfragarsm oS
rateraks de manca, plefos, prazos e elc. afelivados D proossen;

- Presial esslines e assessorameanio direlo & imediate 20 dinelor do selar na revisss
| ¢ implarteedo de normas ¢ procedimentos relativos A3 alividades de liciaglo;

- Coarparecer & participar, sampre que convocado, de comisadeas & grupoa, confanmea
o cE2D, aluende comne Memons ou participanta, desanvslvande o rabahos para o
que fal designace,

- Participar de reunides dvercas com OMios inlemog, exammos, para tratar de
asunins diversos perinenies a sua drea de sluscin

« Cumprir rigorcsamente os proced mentos legals. adminisirathvos e tonicos definidos |
parg auagho o geathe de cada nepdce, bem comb, para a gestis das pessoas sab |
EuE responsabiidade

- Abender @ realizar oulrae atividades profEsionais cormalatas ¢ inerentas ap oargo,
conforme orientacho & solicitacio do Superior imadiat;

- Frovidenciar documentazio de acondo com solicitagio do Tribunal de Conias;

- Cumprir com oz procedimentos adminisiratheos o da gestS3o orcamantaiae fnancein
nepessinios para & cxecuglo de suas aividades & aribuigSes, denlro das normss
supeniores O delegacies o compabantias;

- Em Wmiﬂﬂ com o Dieedor do Sedor PrOOrEMEAr ativafades do cancultaria ¢
ass=ssoramenio juridico necesgdirias para o desempenho cporiung e eflcaz de suss
atribaiigies, Falands e toda moment pele defess dos inleresses da SASE, denlm
d8% NOMMAag SUPERioTas 48 Selgacies g compaténcins;

- Wheniterar o mealiar o cumprimento das dircinzes, metas & objetvos instiluconals aob

sUa respansshildade, spresaniancd a0 Dirslor oo Selor a8 p\."tlﬂl:llﬂl dg ogAn @
BdEruacio que peamilam o cumprimento dos compromissos & metas astabalecides;

- Arompanhar & conlrofar 8 execuclo de contratos & convénios celabradas pala SAEG
N seu setor de competbéncia;

- Analiser & aprovar o3 relaldnos de mediglo dos senviges realizados por lErceiros
conigine conbrales padides

- Cumpiir tdas a8 congesian seeamalnadas, qus fordmn dispoetas ém dearelos & s

municipaiz, esladiais @ fadarais:

- Wighilizar a2 mofes relaihas @ panidpacse da lcitactes, oferacents feramentas

faciHadoras na consacuclo de megdcies pliblicos, desde a caplagio do edital abé a |
S3ENatune da Corlrane; |
- Adotar tacnologias adesquadas para manuwengho de um iamie afualzado
inbegraca;

Dhoamnaln Rla s nrd wn al 4 iﬂll’ll’“‘ié ia Fd AW
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- Apaligar criicamente o8 resulados oblidos pelas dross subordinadas o afvluar as

correpbes de mume necesssdrias, determinands ou proponde modificagies nos |
programas preestabalacides, crientando os profissionais, esclecends dhidas,

tomando decisdes ou sugenndo eshicos parh ranbos;
- Eﬂ!ﬂlpﬂﬂﬁm Dirglor oo Sabar na d-alhlﬁ»n gog indicadores 8 melae do procesad

- scompantar os indicadores de desampenho & desarvolser estratégins dversas
péra garanbr o alcanse das metas sstabalecidas;

- Elaarar ralaionos gerencisis;
= Cumpric o cogamenla da direlora Administrativa;
= Realizar alendmento 60 plbbos, am assunios relacomnados & Area;

- Colgborar no levantamantt de nacessidadas da rainamantog & desermakimenio de
pesscal dos dreas subardinadas, bem come insardivar a participagie doe funciondrics
&M trelinameantss NfTCE 8 aXtarnos, VEAnda maximizar 3 capaciacan pfﬂm:ﬂ

airowés de aprimoraments ¢ ahuakzagio becnica;

- ANEIAT 0 desempennn oos funcionanos subordnados;

- Elabosar & reviser procedimanios & Insrecies:

- Elabarar de descricio da cangas da aquips;

- Gergnciar o absanimiems (falas licencas & afasiamentos)

= Definir @ administrar aglies cometivas & methorias:

- Viabilzar & fazer cumprr com a8 NOMAaB @ procedimantcs estobalecides @
impantados;

= Garantr o gumprimenio das normas de giene & seguranca nb irabake, garantis
orcem, Irpeza & onganizacio oo setor de trabalho;

= Acompanhar auciionas intermas & exjemas;

- Levantar as necessidades de recursos para melhora do prosesse, delinind o5
investimenios & o5 custos operacionais. pam slaboacio do mgamendo anoal;

- Trabalhar am aquipe, exarcer kdarsngs, sadancar objethvidede, damonstrar ¢laraze
de propdsilos, resolver confiios, praficar o “feed-hack”, densensinar cristitade, agi
com sansaler, oudr slantaments (saber cuvi], desnonstrar flesdbilidade, demanatear
disponiilidace, demonsirar pessuasso, rabaiher voitado pas resukados;

= ienlificar & reconhecer polencialidades & eatirnular &5 pessoas com quan lrabakhea
2 anvolver-sa am alkidades que promovam 3 melhara de suss copacidades @
habiidades. para melhor conhscimento ¢ exeouglio do trabalh:

- GamneEr buscendo o anvolviments 2 ¢ compromatimanio ¢ GQUpe ¢ 005 USUArS
die 3L senvicos na formulagio de plancs de tmbalho, na andlise de problemas, nas
deciclag, Ao PERSEMENL & Na Svalagdo dos pesukados;

= Dedemminar para os objelives estabelecidos. plancs & programas. definindo o que
fazer, comp foPer, D28 reCUrBOR NOCESDANDE, [prazos, oQuipe, ontdnos da
acompanhamenio, controke & agies condngenciais;

- Dislribuir recponsabliidade € aulonoma sos membros da
| stividades, respeitando o potencial, o5 conhacmenios & haki

™ is M= dise =0 4L A =t Fala iR
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- Dwtarninar @ axecucso des gividades, de scorde Com O gred de priondace a
mportanca de cada una, senlando-ca CAra 0 PRAI0E pRd-0siabe kcidos,

- Mantar o dinstor informade sebire o desameaivimante dos abakos @ rasultados
alcancados para poseibiliter svaliscio peral dag polflicas aplcadas;

- Fresiar ofantacao ecnics B ouires proftesionals am sesuntoa oo 88 especalideds |
@0y do depanamanie $ob fua respons abiidade;

- Zelar pala guands, conservasia B iMoezs das mAaguinas, efuipamantss & mabaniss |
pecuiares @0 braaho, bBam como a5 lodaks,

- GEgUIF 88 HOTRSE S8 AAJURANGE & LIFEZAF o8 EFTs patinertas & funsbo:

- Fiscalizar & axigir ouso ds EPs pela equpe de trabalhe (quands aplcivel);

= (bedecer ds nomas. e sepuranca da Tl ecnologla da informacio;

= Manfer postura, se apresentar adecuadamende para o trabakho, estardo com roupa
adequada & com higiens pessoal;

| = Dirigir velcuios leves;

- Garanlic eigile dat aWidades mercnbee &= alibuigdee do gargo, kevande ao |
| corhecimenbo do superior hisrdrouico informaces ou noticias de inleresse dos |
fumclordrios; |

= YWerificar a cconéncia de desvics significalvos dos servigos, de comporiamento &
outras nue possam compromeier o andamants doa serdcos, relalando-os 8o 5 e

= Avalar as necsssidades de s=nipos em horlios exires, programando sua realzacsoe |
apds autorizagho superion,
= Analisar & assinar adwerbincas, confonme leis wigenles
REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL
Fermagie: Curse supanor Administrecio de Empresas ou Graduacha am Gastds
| Exporiancia: 3 (irée) anos, no setor pdblic ou privade, na drea e no cargo chefia

| Canhecimentos sapocificos (Tienicea) Bésleo | Intarmedibnis | Darminio
Conhaesmanto de infarmatica [Werd, Excel, "
Powar Poinl |mermet)

| Curso de processos lcialonos e contratos ' by

| GHH calegoria B | x

REQUIEITOS DE COMPETERCIA - MININGS
Formaghe: Curso superior complet, compativel com o carge

TN R R

Exparioncias 4 (nde) ands no S8 pabdcd ou prvada, na Area & nd cargo relativa a
chafia, o emprasa do peng sompatival,

| Conhecimentos especificos (Tecnicos) Bagico | intermediario | Dominio_

Lorhecimento de Informdtica [Wiond, Excel
Powel Pokl, Imenet) |

Cursa de processos belaldrios & contrales 4
CHH calegouia B ] 4
[ L T
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FORMA DE PROVIMENTD DE CARGD
Concurss Piblico |

Indicagio interma de luncionarios eketives ¥
| Homeagio .
Emitda poriliata IA;-.W:-.‘.D paniDiain
=
[P ——— i -‘:_:Iu-".ﬁ‘ T ]
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:mﬁfldl.gﬂﬁll':ndljgﬂl' Esgoio » Resituos de Goaratinguatd
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COMEO: DE 18 CBO: 1424-10

Cargo; Gerenie de Suprimantos Reporte: Dinedos

Déretariac Adminisinativa Financgira Sator: Suprimeanios

_DESCRICAO SUMARIA

(Caranciar & supenasionsar as alivdades execuladas pelas arons Ot compras, IHacies
i Ao fads

Drar suparte a0 Hretor do seu Deparzenente nos sssuntos perinentse 3 sua area de
alacko

Dafinir objethvas & metas para a5 araes de forma a avaliar o desempenho oo processo
@ dafinic agdas ¢ melharas;

Dafini & infracsirsura do $etor, necessaria, para gue ae stividades parinanies a0
precsaso sajam reahiradas da (oma efeliva & oficar

__DESCRICAD BASICA

MMantersa ausizade gquanie 4 |egislepbes conpemenies As  abividedes
desarvilvidlas pelas areas subordnadas, bem comD SRESNVAr AL MUHSACAE Do0das
alreves da eilura de publicagies espedaliradas & participac o em semindrios, feiras,
CONgrassos ol curses. & fim de sugonr mudancas, recidar praocesses obsakelos & dar
Cumpmanio 48 exigoncize legaie vigenies;
= Blaborar processos de lcilazio de acordo oo & Led Fedaral 15 308 @ Lol Fadaral n®
10. 5202002 & suas alteragies

- GersnEar & sucervisorar Bs alividedes das dreas de Compras, Liitaces o
Almosariiade, estabslecands priondsdes, onentandofiniomands eobre suasquer
aleragiesimudancas, difimindo dividas, acompanhanda, conferinde @ assinends
documantos, coma: Termes de Julgamente, Addamentos, Praregacio de Prazos,
Caugbes, Publicagdes @ oulrog, assegurando qua 05 senicos sajam realizedes dantng
das ronras legais, No tocanie as especiicapbes de materiais, prazos, condipfes do

evitando MRNstamce perants o2 farnecedonng & o ibunal de cantas,
- Oar suponie a0 Dirgtor go Departamenio, nos JSSUmos PARingntes @ sua drea da

Licitagtes, Contratos @ oungs, Bem Gomd, guantd s procedmenios seguidos na
execiiclo dessat alhidades, demonsirandd sus realzacio em conformidade eom ags
nonmas icnices a de qualidade definidos pela Empresa

- Suparvisionar o8 servigoa alinerles a cadasho de fornecedores, disporiblizando
peda indemct @ baledo, @ liste de documentos, confarinde & assinando dacumentos,
alaborendo anquive TEch & eelidncs & empieses cadasiradas, obistvandne mantar
a codastio do empresns aplas a participar das Licitagses, pars & sefecio daquelas
e fomecerdo of melhores Maleriaee alou $ervicos em temcs de prago a qualicads.

- Receber @ confenr Requisiples de Compras, verficando todas e infor
necessinias para o prooessamenio da Lickagdo ou Conratacio, conlerindo

pagaments, clanilhas de prégos, publicapdes, julgamente @ praccs d& recursos, |

ehacac, mantendo-n mformadoiorientado nas questbes selalvaz & Complas, |

da precos mbdios oblides nas paagusas unlo acs Famecedones, con ik e as

%ﬂ
O dam s kmrrmabias wi -l
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documentacies ectio de acordo, visande minimizas problemas durants o processn
gt ekiric

= Agompanhar cormpraa Diretas, por Otepensa de LicitacBo, verificande o cumprimenio
| &% clausulas contrabudis & documenlagtes exdgdas Nnes nimas legais, 08 paracaras
da Assessoria Jurdics @ 3 autoizacio do Fresidanie da SAEG, em alendimeno a
legilacho partinerhs.

- (riander & paticicar da aquipe de elaborasia dos edilais de BcitagBes. verficandn o
curnprimanto gag nonmae lagate, confarinde og materisisfeendgos sobolados pales
Unidades raquisilantas, dolagies & planilhas de precos, visando .agllq;r 0E IOCRERDE
de gomipras, adquinndoe maberiais cam gualidads & melhor prego, &m consondncia
com 8 polilica 83 qualidade da Empreca @ 2 legiacan petinents

- Apoiar a5 Comissies de LiciEeses & 0% Pragoeinss, orientandn-08 NEs reundas de
Aberuras das Licitacdes, indicands nosres, beinando pessoas pasa foomarem a5
Comissdas, Cadasines @ o8 Pregoenss, objetvande qua o3 evenbos coomam denlng
das ronmas kegais @ de qualidads.

- Parficipar de Comissfes de Lidlacio, paricipardo dag suss Abenursg o dog
Julgarmantos das Propostas, primando para que todos os atos scjam realzadas de
AEOMSO COM 3 NOFMAS gais parinenies.

= Acompanhar, orieda a eabaracio o Contratn, Cama-Conbrato, Pedids da |
Compra, Terrno da Aditerments, verilicande s estBo em conformidade com as
clesulas dos Edilas ou Orgamentos, worificonde velores, prarss e demsis |
fnalidades, conforma cetenmingdo nag nomas legais, documentands 05 bers que &3 |
emprasss ganharam nas Licllapies ou Orgamenios, auonzando-as a eniegarem o |
mialediais G marca, pragos, pragos @ ato. afativados o procasse,

= Alender Fomeoadores inkernas @ axamos, oiravis oe jelefons, fak. e-mail ou
pessaaimente, presends esdarecimenios, divmindo ddvidas sobvg quasiles ou
dacimenlagies kondes a0 prooesso llcitatino.

- Coprdenar @ supenisionar a elacerachs da relaldmo arual para o Tribunal de Contas, |
cenferinde a5 documentagies, dande 0 SUPore Neceswarie pEmn 8 sua elsboradn |
ands constam os dados de lcliagies, primande para gue Sejam regiizados |
carrglamenta, em atendiments a legislagio pertinanie.

- COMpargdar & pARKGICAr, samend Gue 6ormooade, de comissdes & grupes, conlume
o casc, atvando come membro ou paticpants, desemgbonds o5 rabalhos pam o
gue fol designacds.

- Pamcipar de reunides dversas com deplics inlernos, exlsmos efou com
empreandeldangs, para ralar de sasuntos divensas pedinentas o sua drea de aluscia’
- CLmpeir rigorosamente oF procedimentos koais, administratives o thonicos daliridas
para dluagio e gestio de cada negdcio, bem como, para & gesiio die petsoas sob
fuE resporsabiidada;

- Atarder @ realizer gulrss atiidedes profissicnais comelntas @ inerentes ao cange,
conforme orientacdio @ soliciacds do Supedior medisto;

- Coopdenss & realizacho dos inventarios realizados AnuUaime N

- Realizar & gestio de materais dos almegariiades, definnde estoques £a0

& confrods O ging; /

Frosrnrin Mo alion m8 1n-ﬁmuﬁ§ﬁ:?..:’r-. TEEAT
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FATRE ST AT IR A0 W

[ - Elabosar o0niraios adminigitaNGS @ Convanios

- Elaborar processcs de dispenaa e inexigbBidade de |itagso;

« Publicar exirsios de contraioe, combnios, reswtagos do liokaghs, dispansa o
insdghiidades;

- Elabarar padidas de empenho mierenies &3 compras dos processos acima;

= Programar, ewecutarn, supsivisionas, conbolar @ coordenar o8 procedimentos de
lickacao, de acardo com ag noimdat ¢ direlizos, painantae a0 procssss de liokacles;

= Pressar supone agminisiralive necassdlio para o Buncionamento aficar da Camssio
o Licitagao; [
- Preslar assisbincs = axcessommants dreto & Imediaio a0 direler to Sebar na reviaBo
& inplantacss de normas & procedimantos relgdvos 8 alividades de keiacao;

= Compareoer @ parlicipar, semgre que Sanvaceds, de comiazdes & grupos, confome
| & s=se, sluande coma mamble au paniipants, desemwalvends o3 kabalhos para o
qua ol deslgrack.

- Paticipar de reanides dyversss corn diglos inbernos, eslemos el com
empracndedanes, para tratar de assunbos diversos pedinentes 3 sua drea de aleagio,

= Adender ‘s realizar oulras aliidades profissionala comelntan @ inanantas a0 carge,
conforme orartacio @ eobeltagdo do Supanar mediste;

- Frovidenciar documantacdic de acorde cam salicitagiio do Trbumal de Conles

| = Cumges com i pricedimentos adminktatives @ de gestio argamentana e financeirn
| macassAnos para & evscucdo de suas aividedes e alruigbes, dentre das normas
| sugeniones de delegacies de competingias;

- EM cogrdenapie com o Dirator do Sator programar as atsidades de consulioi e
ASEBELOTAMENo [uricice RECAsEAMAS Para O dascmpanhg oporune & eficar de simE |
awibuichas, zetanda em tode mamento pela defosn dos irlerassas da SAED, dantn |
das normas suparionss 40 delegactes 0o compebancias:

- Mleabarar & avaliar o cumprimenio das direrizes, metas e objetivos inslilucan i sob

sup responsabilidade. apeesantande aa Direlor do Sedor &6 propostas de decisdo @
adequapio que permdam ¢ cumprimerio dos compiomissos @ metas kabalackdes:

- ALGrmpanhar & ponlrolar 3 execucSo da Ccontralts & convinios calabrades pels SAES
ik S St che COmpessncEs;

- Analaar g aprovar o relmidnios ce madchs das servipos realzados por eroeioe,
codnfoame Soniraiospedidos

= Cumprir todas g clrigagdes asgemainadas, que foram disgastas & decretos & ke

municipals, eslEdumiE @ eoarais;

- Viabilizar &% agbes relaiives a parlicipacho de lickagples, ofarecends feramentas
fagliladorss ne consecusio de repdoiod piblicos. desde a caplacho do edial atd 3
agginal s 09 Conirabis,

= Adolar ecnologias adequadas para merulanc®e de um amblents stualiza
I miegrada;
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- Analgar enticamants oF rasutados obbdos peles dreas Bubcidinadas e efetuar as
carrectes 49 rumo necessdrias, oelerminande ou proponds modfssodss nos
programas precslabeleciios, ofentanda o8 profissiorss, esclamecenda dinedes,
tomanda decisles ow sugerinde estudos perinenies;

= Acnimpaniar o5 incheakones: de desempeno & desenroher ssiraldgias dversss pars
parantir o alcance das metas esiabelacidas;

= Rgmizar sandimerio 30 pibicn,

- Colshorar no leantamanto da necescdades oo enamenios @ desenvalimento de
pessoal das aress suborndinadss, bam come intentivar & paricioacio dee funciandnos
&M beinsmentes infemos & edemos, veardo meavimizar 3 eapaciacio profissienal
aliavés de spriricramento & alualicacio onica;

- Ayalar o desampenho dos fonclondsios subordinados;

- Elabarar a revisar procedimentos & insinagpies;

= Contribuir na elaboracda de dasorigio da cargos de aquips:;

- izarenciar o absertaiamo (fallas, Feangas & afasiamentos);

- Dafinir g adminizirar aobas cofmelsas o melhokas:

= Wiabilizar ¢ farcr oumpnr com B3 narmas & procedimenios  eslabalecidos &

imalenisdos;

- Garankr & aunprimente das nomas de higene & segurencs no Irabalbo, gerani
ardém. impaza e organizacdo do sator de trabake:

- Acdmpanhar auditonas inlermas & edemas

I- Levantar a3 necesdicdaces de recunsos para melhora do processo, dedfinindo o |
investimentos & 0s custos operaconaia, pada elabonagss do orcasments anual,

- Trebalbar em equips, execer fderanca, evidenciar qh?nlllddada_ dampnstrer daraza
de propastes, resehver conflios, praticar ¢ ‘feed-back”, demorsinar orialividade, agir
oM gansateE, K alertamants (aabar ouvir), damardirar fexibilace, demonstrar
disporiolitada, demonsirar poreuaeds, tabalnar voltedo para resultados;

- idgentificar @ recenhacer poalencilidades & eslimuler 03 pessoas com guam trabalhe
A ervolvar-22 em aidades que promovam B mediona de auas capacidades &
habiiclades, para melhor conhecmento 8 eXacusio do trabalhe;

- GENciIr Bustande o amokimento @ o compromatiments da equipe & dod uswnion
o Gies G2rviges na formulacie de planoe e irabalhg, ra andiss do problamas, nas
decisles, no plensjamenio & na avakacdn dos resuitados;

- Dmlerminar para e ojetvos eslabelecdos, planos @ programas, dedrings o gua
fazer, como fazed, of (ecUreoE necefsdrics, prazoe equips, erittries  do
acampanhamento, contrrle & apdes conlingenciais;

- I_:@Iri:-uir mlpurlnbiidiﬂ-l ® aulonomia ace membees da equipe na realizacso de
slwidlaces, respediando o potenclal, os conhecimenios e habiidades de caka um delas; -

- Detenminer & ssecucho das atvidades, de acords com o grau de priankd
importéncia de cada uma, alentande-se fars 08 prazoes pré-eslabeisciios;
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- Manler o dirstor niarmedo sobre o dessnvalvimento dos trabalhos & esultados |
akcaneados pana pegsibiitar avaliacfic geral das polticas aplicadea;

- Fresler prientagio Wenica a oulroe profssionais em assunlos de sun cepecialidace
afow do departamente sob sua responsabilidade

| - Zalar pafa guerds, consemvaddo o impaza des maquinas, equipameanios & mabedais
peculianss ao trabalho, bem como dos locelz

- Baguir a5 normas de segurana & ulilicer o5 EPI's perinentes a fungho;

- FesGalizar & axgir o uso da EFI's pala equipe de frabalho (quando aplicavell;

- Obadecer 8 NOMM3E & gaguranga @ T eonclogsa da informagds;

« klanter posiirg, e ApresEntar adequadaments para o Fabaiho, estardo com roupa
edeguada o com higane peasaal; ]

- Cirigir waiculos leves;

- Garanii sgilo das alividades neenles as :H:Ii‘,'fl.li;l:lns do Cango, lEvando a5 |
conhecimants de aupanior hierdruicos informagies ou noticias de inderesss dos
LR i ek

| = Weriicar a ocoméncia de desvios significathyos dos servigos, de comportamento & |
autroe QUe COESAM COmPromeitt o antamento dos $enigas, relstando-08 ap supanor;
- Aveliar 88 necessidades de servigos am hordrios exires, pMogramando sus realizacas
opds aulenzacio supariorn;
- Amalisar & Eesinar advartenciae, confemme |ais vigenies
REQUEITOS DE COMPETENCLA DESEJAVEL
Formagdo: caso supenon completn - Adminisiracdo de Emprasa
Experiencia: 2 (doie) anos, no eator pablics ou privaca, a ara de stuacia da

empresa na funglo de chafia el
Conhecimentos espacifices [Téocnicos) | Basico | Intermedibrio | Dominia

Conhgciments da Indorméatica (Ward, Excal,

| Power Peint, Inlemet)

Curso de processos lisilgidnes @ conlraios
CNH calegoria B

Ed

REQUISITOS DE COMPETENGIA - MINIMOS

Formagdo: curso suparior complels, campativel com o cargn
Expariencia: 3 (irés) anos mo Sewor pliblics, ne ssercica de cargn relstiva 5 chafia, o
4 {gualtra) ance na setar privede, no exarcisa de carge de chefia, de empresa de porie

Compativel.

Conhechmentos especifices (Técnicos) [ Basico | Intermediario | Dominie
Conhecimento de informitios (Vord, Excel, | . x

Powar Pant, intamat)
CUrsd S procesecs IcAaitnoe @ conirstoe

CHH calegosia B

%

. | X

, FORMA DE PROVIMENTO DE CARGD Be

| Consurse Pablico d |
s R e /

L e
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GNP Rt 081 R ATOT=81 = Inscripio Fxiedra = e
8 i E‘G Rea Xavanies, n° 1.880 = Jo Asroponio= f2512-010 = Gusatiaguaid-5F
Jﬂ — ] Focla Adrainiptradlie Tol.: (12} F112.7300

[ Indicacio Interna de funcionérios efetivos | X
Momeagio Ly
Ermi o o eta; T A e Pl Lale ——

Birnudtnel= Moarennilos b 48 o DA T
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CHEE A 09124 BOTN001-81 = loscripls Exiadusl - fserte
= Fua Kevantss, a% 1.000— Jo. Asroponio - 13513000 = Guaratingusdi-SF
E;'KEG S ke Acministrative Tal: (1) 21227200

! cADIGo: DG 47 CHEO: BE01-10

| Carge: Seranie  de  Caplagao, :
}ﬂmra-;ﬁu- Diskribuigho do Agua. "“Ii““ Ciralor

Direloria: Abastecimento @ Krod: Captagan, Operagao & Distibuigho de
| Esgotamenta e

AJLE.

— DESCRIGAO SUMARIR
Cocrdenar, planajer manritorar & captacio, operacio e disirbucho de agua;
Contrelar & oparagds dog pogoe, aetacdo de ratamerio de Sgus, ressnvalinag o reds
de disuibuicie, de forma a atingir a efcidncia & qualldads na captagio, oparagac &
distrbulcao de fus 203 MEnlcpes.
Dar suporte ao Dirstor do seu Depariamants Hos ASSUN0E pallinentass A sua drea de
s,
Definir ciijetivos ¢ melas para ps drcas de lonma 3 vallar o desempenho do processo
| = defrir apdes & maiborias

Dofinir a infraasinirs do ssior, necessana, pars que as Alwidades perinentes B0
| precesso sejam realieadas de forma ahiva @ aficaz,
= DEECRICROBABICA
[T Warterse alusizado quants & legsBples condementss as  sividaces
| desenvcdadas polas dreas subardinadas, bem como chsarvar ax mudangas acanicas
abrevis o letura de putiicapfes especlalzadas e parlicipagao em scmindries, feras,
Congressos ou cursas, & & de sugerT MuUSancas, reciclar procesgos obenlatos & dar
cumgrEmants &5 sxHipgdncias sgals vigentas,
« Auxilar na slaborer procasscs de lichagdo dé 2c0rde com 3 Lei Federal 13303 . Led
Federal n° 1052072002, na alaboracBo des TR & omamenis,

- Plngjar & conranar ar reaizacdo de descargas na reds de distribuicdes em funcie
da menulengies emergencials ou dos resultadea des endges 438 amOglras
coletadas,

. Elaborar relaldri de desempenho oparacionsl des pocoe @ ETA, iNciito conswmo |
d= produtos guimicea WlZedos ne tratamenta, [

- Plancjar & coordanar a kmpeza de resenvatdrios de Agua potiwel

- Manitorer & producho 0o Bgua noe pogos @ ETA @ solidtar & marutengio de bombas
& agendar 3 raslizapio de lepSTOs NAS WHERTEE,

. Elaborar @ revisar ingliupfes operacionais dos presessos do caplagho, cperagho @
mistribuicso de Agua [

. Programar @ monllorar a execusBo daa manulengoes pradiivas, provanlivas @
correlivas das macuinanss, equipamenios, netolacdes, como bomba de recakuss.
resareaibiics & canaigagies de Ggua @ esgoln;

- Elabarar cronogramas @ plancs e condingénciag
- Emilr dap ordens dié sanigDE,

- AtuBr na gestaa dos resullsdos das macromedices & das perdas na reda oo
estabelesandn aplos preventuas = cormalivas que miﬁ'ﬂ’_stﬁmdiﬁﬂ M i
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CHES ', G0 134 BET000T-01 — lnsesicds Eqtngunl — Isenta
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T T

- Estabslecer planos de operacio oo popos & resenvalinios, 08 SCOFD0 COM GBS |
especficacies tonicas de paguranya o qualidads ambiantal; |

- Propor direfrizes, respeilads & legistacBo woenle, para & captagdo de 4gu8 & 0 BEY |
Irabamentn, com plancs de contiokd 42 qualikdade que gaeRam suac caracteristices |
A ] A

- Eslabsscer medidas ¢ providéncias cabivels nos cascs de paralisagdes e |
intarrupsdies nos alstamas da bornbgamanto, tratamenta & digtriuicac &e 2gua;

= Propor direlrires & inkas de apfo relalivas & gesltha da operacio & d08 SEVIRS 99
ranuienpfho das rades da Agus, respaliades as priovdades definidas no Fano
Plurnanusl dg SAEG

= Presndher @ 8provar regsicdes de matarials, dasliradas 4 execuge doe rabalos, |
ancaminhande a0 suordinades, pers ratirada (Ut 2o almdarilacs.

« Gerengiar o funcionasanto do sicteme g2 pdugio o dslribuicio Be agua polavel do |
municipia, anaisands of indicadones @ relabéros de frabalho (medicko de nivel |
prageso, vazoe, medidores de amparagem, enirada de energla) dos reservaliries. |
dag estaches deveidilss pare afender a resenva e dishibuiGio sdejusda d& AgUA
lncalizacdn de vacamentos, mantande o squlibnia de fodo o siskamsa:

- Planejar, elaboiar e acompanhar o orcamenbo di Brés Sob Sus Coofdenaiad, alravts |
de analises de valores anleniones, colacdes ¢ necesskades dé mancads o RovEEs |
tecnolegins, vaando disponibilizar racuress INANCOTN0S @ TBCNCOE Para Goaoucio o3k |
atividades propodies 6 propor soluetes de melhonia do sslama

- Anglisor dodos da vistorias, ludee @ scliclagdss apresamadas, prestando e |
Farnecando INtormacses, pam tomadas do dectedss & dreconamanio de servicos da |
anga sob Eud mmdenm;in

- Elaboras, marsalments, rdabaros thenicos, analiticos, sugerdes ou estabelecidos
pala Diretar, elaborande texlos, panllhas @ graficos, com ox dades pesquisadeos &
axirsidos de conbroles, visanda ilskiar & condenaar a3 miormagies sobre aspecios
da qualidéde & do processo produtiva

- Armligar, sventualmente, poceszos de compra U contratagfo de sernigos
verficands &8s especlcagles oxipidos o o stendimento da legielachn 8 normas
vipanies, gonsuliands & analkeando o8 procasscs @ odtais, visando AEEGJUNET quB oE
sarvigos soiam aterdidos em cumprimants 48 exigincias Wenieas @ as nomas legais
periranies

- Efetusr, quandp necsssirie, planides noe finaie 8 semesna @fou feriados,
passaaiments, scompanhande os tebahos dof equipes, orienlando-s no
desanwohimanta dog rabelhos, vigando 4 contmudade dos mesmos, denbo dos
padries Wonicos & de qualidade definidos pela Empress.

- Geargndar ¢ superviglonar 82 Blividaces do eelor o Caplacho, Operacho e
Ell-amtu_.i;:au di Agua extabelecendo prioidades, orenlandodiiormands sobne
quaisquer aleragiesimudangas, diiminde clvidss, acompanhande. confarnds @
assnando documenios, comtc lemos de unamanio, Aditamanios. Pmrmp:&ndu
Prarce, Cauclbez, Publcagbes @ oulres asfégurancdo que 08 sandgos Hli""
realzados dertro des nmMGs legals, ng locanio 2% eepecificapies de mﬂtﬂﬂak
prazog, condigdes de pagamanis, plandhas de pregos. pubficacies, ]uIE.u

il
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PR 08 FBLUTEDS, 1IN0 MANGIOMeS DEFSITR 08 JomEcetenes 8 o mbunal de |
oonias

| - Dar supore 8o Divster do Dopariomanto, N0 Assunss pedrenies & sug dres de
| #lade, manfendo informadeinrientads roe quostios relmivas & Ciptagks,
| Crecagho e Disiritwp20 de Agua, Dem coma, quante aoe procedimontss sequidos na
Coetufdn dedsas sividades, demonsivando sua eaizacio an conformidade com 5
nafmas idoicas e de qualkdade dafindes pela Empresa

| - Qrientir e pavficipar da equipe de siaborache dos Edisls 8 Coneomingias, Temads
d2 Pregos. Freghes afou Cosvites, verificando o mumpriments das nonmas legais,
CEMEGMNGO 08 MAalariaitisen; o solitedes peli unidedes requlskanies, dobiphis ¢
plandhas de pregos, vicando agli6! 68 precessas de oonnpras, sdiquirinds maleniais
o qualidade & maler Wego, BM NENERGE conm B police de ounkdacs o |
Empresa e a lagkiardo peringe

- hompanhar 3 sakeqi & CHWOCRCE0 das Erproass s pericoanko da Licil

| na modalidade de Conwile & Dispansa ce Licitazao, warficandp q-mrrmnﬁ:
£alrega dos Soiais e ogamenins enviadon & s Eds, visando dar prelndngia Go
catbaimdy aravés do Cadesin Gesal de Fomecedones da Expresa |

- hpoar a8 Comissdes dn Lictagdes & o3 Pregosios, orkniando-og foe ¢
Abarured das Lickaphes, indcasds nomes, irenands pesstes pera hﬁ?ﬁﬁ
Comessbgs, Codeatrns & o Pasgonios, objelvends que o evenios coomem denln
das noaas legais & dé quaidadn,
| - Paticiar oo Comisales de Licitagho, pamicpands des sums Aberdurs e dog
Julgamenice das Propostas, primande pard que bodos o3 atos sajam reakzados de
ACOR0D Bl BS normas legals perinenies.
» koomganhar, oriesisl a elboragdo de: Codrals, Carte-Conimln. Pedido de
Compa, Termo de Adiamente, verilficarddo 8 pE0 om conlemins®s com as |
CAURISS dos Edies ou Orgemenlos, vedficando vakeos, prazes o domais |
firgidadan, conforme delemminads nes noeras legais, decumantand cs iless oun a5 |
| ermerssas ganharam nes Liciagbes ou Orgamentns, aulerzanda-as a niregamm o3 |
Maleviale 0o Marca, (reqos, PREos & &K, chetivacos a0 processn; [
- Frestar ssedntia ¢ eaacaaEmanis drelo o imadialo ss direlor do seior na reviada |
B implantagio de nomaa & prosed menkos ralatvos ds alvidades da Folapda:

- Lomparecar & particiosr, pemple e camacadn. de el = gropos, oo
O £as, Suandd comd memibve U paricipants, deserwobvends os kabalbas pam o
que ol designedi,

| - Pariciar de reunies dwrsas com arphas inhemos, asderhcs elou com
ampree noednes, para irakar o amm:dmuﬁm'hnmumﬁ'mhmn.

%Tﬂ?:?ﬂmﬁﬁmmwﬂd‘miﬂﬂmhﬂue&mulinuua
1] Desta de tn, ’ ]
i ; Lot COMD, pard & gestfio dey peassas sah

« Fender & fedlizar ol sihidadet plofigiionai cormlalng & inerentes 5o cangs,
| confome criemiagbo e soliciteedo di Suparier mestate;

| -P-:memlammma;nummmmﬁnﬁmrdd:cm:/!

—
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Q Companhia de Servigo ds Agus, Esgoto & Residuos de Guarstinguetd
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Sfi\.ﬁﬁ Seda Acmitistrative Tal: (12) 37227200 EF

- Curnpeir coem os procedimentce adminsIraiNDS & 08 gosiho or ]
camenisia e fnancairg |
MECeEEdnios para & swecugho de suas athidaces @ arbwkdes, dentro des normas |
supenoies de delegacies 4o compabinoias: i
- Em cocedenacio com o Cirelor do Seler i I
o I programar as atividacdes de cersulioria e
ILeSEOrAMEnlo juridico necessdrins pars o desempanno apaung & eficar de sugs
atribuiches, Zedando am todo momaro peln deleas dos interesses da BAEG, danlio
das narmas superones de deleganies do compaiénoias;
- Mpnilorar & avaliar o cumprimento dag diretrizag, metss inatibusi
. . & SLgeins inalibcionals soh
sua responssbilidsdo, aprasentands ao Direlor do Sebor g5 popostas de decisdo o
adequacso que parmilam o cunpriments des COMEromissos & metas sstabelecidas;
- Acompanhar ¢ confrolar 3 msecucio de conirsios & conveni SAE
Mo S8 SEL0r de compatdnoia; P "

= Anafsar e apiovar 03 relalinies ta medicdo dos sarv
pros ottt i ipos realizados par tercairos,
- Cumgnir todies B obrigagdes pssemelhadas, larermn dispoatas &m decratos = k=i
municipais, estaduals o facerais: A : o s
- Zefar pela guarda, consemvagia o orgeniEngio dos documenios e regi
reqisios, tants
feeo cormd slatrdnices, gerades pels ==tar ou por ou i
ealipkain e POf Culrg Srgdes, desce que ssjam
- Adolar lecnalegias sdecua
i alog equadas pars manuencle de um amblanie aislksdo @
- Anafisar criticamante g5 rosulades oblides pelas dreas sibordinadas e af=tuar
as
comecias de rumo neCerkdriae, Oseminands ou propomdo modificactes nog
programag procelabeiccidos. orenfande o= profiscionae, eselaracends dividas
tormando decistes cu sugennds estudes patinenies, '

- Acompaniar os indicadores de desempenhe o dossnvoh i
garanlir ¢ slcanca das matas estabelecidas el o

= Reaizar sendireate ap plbfico;

- Colaborar no levantamanto de necsssidades de treinamentos i

. r & desenvalvimania de
pogaadl das drens subodinadas, bam coma incanlivar a patfisipazAo dos funciondrios
e Wminamentos ntamas & extarnos, wsardo maximizss # capacilagio profissional
alraves de apsimoraments @ atuaEacas onies:

|- fivaliar o desermpenho dos funciondrios suberdinades:
= Elabarar o revisar procadimentos a insinugias:;
- Comnbur na elborasio de descrican de CAM0R da Soips;
| = Genenciar o abeentoioma |faltas, licanpes = afp=tamenios);
= Definir & adininisiar aptos sometivas & methories;
- Viabilizar = fazer cumprr com a8 nommas e procedmenios ustabclosidos g |

mplantades;
- Garanlic o cumpiments das normas de higi i
] ] igiene & tajuranca no Pabalho. garand
erdem, impeza e organizacao do sstar do frabalkn: g 3 /
—  Partaris Narmaties nt 10 MRAREFS :}4*“--
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Companiia da Sarvipo de Agus, Esgofo & Residnas de Guarafnpuesd

CHP A, 08,134, 30700754 — irscripdo Bxiscue) - fanfo

Rus Xavanreg, % 1.880 — il Agropvrio = = g B
E':'\,EG mﬂm%.ﬁﬁ:ﬁﬂ%ﬁ 7

|T.°Emarru1raﬁ'in-in T ——
| - Levanizr 88 mscessidades de recursee parg matheri efiringo -
h Cria o0 wocessn, d } |
inugslimentos &.o8 cialos operacienals. para slboracia do orpamants anuak i
= Trabalhar eim oquipe, K roer deranca, svidencar i
=, ohisividade, demonsirar clarars
der propeailes, resobver conflitns, pratear o “fecd-baok”, desansirar crigiividadg, Bt
:}m BEBALSE, ourAr eantamenta (saber ouir), demonsinar Nexibiidada, demanstias
sponibildade, demonelrar pergueasia, Irabalhar valiade para refukpdoa:
- idaniificar & reeonhecer palencialidades o ealimular as pessoas com e trabalka
: emaker-ss am alividades que pramouam & melhafia de wues capacindes &
abiidades, para malor conhocimants & Eveiucho do irabalkp; |

- GErensar buscands o = volvimento ¢ ¢ comprornet
merile da equips @ dog us
| U6 SERIE Sanvicos na farmmuibaao @ plance de trabadhe, na andise ge mum
denndas no plansjamenio & rea gualiag o cers resuliados .

- Doteemingr para oo objetves estatsloodon pla dediningo

. plands & progras
fazar, como farer, o= reclrEns NBCEEEEnins, praoos, a';fhaﬁa uﬂm;u;:
RepMparnamants, conlicle 9 Bries comingen ciais

- Déslribuir reapensabilidace « sulonoemia gos membias da i
B2 fd rgalzacdn
athidades. respoilarddo o potencial, 95 conhatirnenias s habilidacies da caga umm

|« Delaminar @ exstucho dos slividades, g scords sarn
| . a graw de pripriced
impertincis de canss uma, slentando-sg PRE G5 pragee nmrahlaadn:: = [

= Marder o direbar informada sobre o desenvohimants
des rabalhos & resuila
ACINER00; para posstilitar svafacio geral dag politicas aphicadas; s

- Prastar arentagfo doniea a ouiros profissionsls am specakiace
assunioe
aitn do daparamanin aob sun nespanaabilidade: s

[ - Zelar pals guarda, conservacio @ Frosen das m ipamarios
! Imag, i
pendanes ao irabaho, bemn coma dos ncaks i i i

- BOQuir &2 normas de seguranca & wtitzar as EPi's patimenies 7 tunclo;
= Fiscalizar o awigir o 8o de EFY's peis equipe oa trabalhe (quando aplicdel),
- Dbadecer & nofmas dg segaranga da Tl tecnologia da irdormagho;
- hanter poatre, e apregentar ElEgUAdamanle
bl gl e il Farma o irabalhs, eetands oom roupa
| - Diirigir weieulos leves:
« Goranlir sigie das atvosdes irmrenise ;
_ ; 15 elrtubes do cago, bevando so
conhacimento oo sy hisards
sl pereer hisrdeouleg infarmaghes ou nolicss de Imarasss dos
= Werilicar 3 oooméncia de desvios sipnificatives doa i porianmg
Servigos, de com
CLITOS QU poSaaMm Compradneter o ancarmenta dog Ehrvipos, elalando-gg a0 nw;“;:-ra
= Awaliar a5 necessidades de 04 e hord .
frorve e .m e horancs esiras, pregramands sia reallzpelo

- AnglisAr @ sssinar adven®nelas. eanforme leie vigentes. ;
: __ REQUISITOS DE COMPETENCIA DEG |
—

— N £

Poriafa Nrmatiua 8 44 rninne.
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(o Compaania de Sarvigo de dgus, Exgete 5 Residgas ge Guarsiingetd
CNPY 1 081 2d BOTO00 7.5 — inscriphe Esfodoal - lzanio

Rus Xgvanios, 0%, L08 - Jo, Asmporfo — 13812079 Garaiing et
- 2P
S}%EG Sade Adminisirativa Tal; (T2 M 22 T ha0

mrml;in: Curso supanior complieto ~ Enganheiro Senitaies oy Civl

._E::?‘rielngju:_d- [qualre] anoe, ne setor piblice. na d=a, na funcio og chefa —

| Lonheclmentos espocificos | Técnicon) Bisico| ifwio | Dorm
hecimento de Informalica (Word, Excel, | e e

Power Ponl, Inemat)

I Cwn:: do procassos Rlalbnios & confratos B X

CMH categaria B : . X

|

- C frtqu__-_sg'm DE COMPETENCIA - MINIMOS

omagha: Curso Temics om Sg i 0 | T

i e s _L'm nimerlq QU ETTSInG IMeCRD COM pleio ol

..;ﬂ;ﬂ:ﬁunnﬂa:_ﬁ? E (anea) anos no setor pblice o privedo, ne 48 & Na furgan de

| Conhpcimentos especificos (Tecnicos) | Basico 11 | Dominio |

Canhecinents de Infanmaiica (Waid, Excel, pRéeleo intsmnertiric [ Dorinie

| Power Fomt, Internet) ' %

| GNH categoria B | | X

__FORMA DE PROVIMGNTD DE CARGD
Concurss Pablice = ]
Indicagén interna de funclendries ofctives

homeagdo |

I Emilido poriDais’ J:rnu._-_-a:lp-mtla‘u
I

—

—= = L=
|

Pesriaria Marmssne eb 46
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PORTARIA

Companhia de Servige de Agua, Esgofo & Resfduas de Fuaratimgotd
GNP A 09138 BOT000-07 — Imorlpe Esfadun = sonte

SAEG  mramion s 480 b hoopors- 2010 Gt 57

CODIGO: DO 18 CBO: 262108

Cargo: Analisia ddminetracio da S
Poasesl v Reparte: Gerente

Diretoria: Admmistrativa Financeim | Setor: Goslgn da Pessoas

DESCRICAT EUMARIA

Exaculer processos de admessan te noucs TUncionanios, aireves do cormorim
|n|:-rl1':a:|_i"|tE|'l‘:I¢ da Empresa, preenchimenio & emissio dos Mmﬁﬁn mx
pelds legislecha (confrato de tratalo, lichs de sl familia, opcdo de FSTS - Fundo |
o8 Garantia por Terpo de Servico, acomdo compersacdo, registro da cartairs |
profissional & oulros), pars lesslzecis da admissio do fundondrio conforma

Ilvﬂgﬂnt.hﬂﬂ- legais,

_DESCRICAD BASICA
E® Manerso StualZado quanlc B lgalaghes concernontes &% sbvidades
desenvolvidas peio seiod, bém como abeonsar as mudangas ocaonides alravis og
I'elll.-mdipulil_lzﬂdiﬁﬂ::rp-:muadmup-arli:l:ﬁn;innmsamlnﬁr-im_fam: CLMQressss
Ol curans, & fem de 51 ir mudancas, r I
e Iauah-?;:nha. e mbrwmutm!amedr:umpmﬂmh

= Exatutar mthvigsdes relativas a rofines irabaiietas, iz comoes proces
ﬂd‘nmahna'r_: & demisdendries, conbole da dmlmentall;::- da mmar;:s
Oparacionalzaeio do sistema de ponto, lancarnanto de dados para elaborapsa da
fulha_de pajamenio & proparacio de guas relslivas ao recohiments dos HICEIGaE
BICENS decorrenbes fa mio-da-chra, visands o slendimente des exigénclas legsic
trabalhisiss & procedimentes cxtabelacidas pela Emprasa

- Particlpar da confeccao da folha da pagamanba,

. alraves de digitacso, confordncia,
atmlzagho de cadasiros, visendo & peracdo dog valoras referanies aos pagamenies
devidos ang Ful:unnarim ¢ recalhmenin dos EMCAMQOS SOCias cOmespondentas,
satherda as devides aprovacies o ancaminhando B34S respinsEves

| - Parficipr dos processee o6 sdMiCs3 oo novos Fecioan
; g Bl
CUMpITRNG o688 Aomas inlemas da Empress, pmchmm"fmurdx
decumanios previsios pela egistactoe (sontrato de trabalho, ficha oo salano farniia
mgwm ::aitﬂi;‘?ﬁ ﬁa ?mmm por Termpo dia Samipe, ecardo mmn!u-;ln:
& outros), i i i
I confaime ditanmingm as exigéneias IEJEI;.“E PN S A e

- Atlializar ficha de registre, CTPS- Caneira do Tracalhe o Previsénoin Soclale oulrog |
cocumenios rebcionasss & wda funcional do funclondrio, efstusnds Imem;ﬁ
atinentes & férias, conbituictios sindicai, alteracies salaras, pramogfeEs @ autras
Il:gm:ia clhes ohvarnss, visando & manuien ;3o do regleire ¢ stendiments 4s exigdncias |
- Stuar ne saecugio e conboke dee alwicadae relacionadas & gesiode admi

de pessoal, bem coma, prestar infomacdes e m“::;;m;m?::a;ﬂn il
hunciondrios & responciveis palss diversas areas da Empresa

| - Efeluar caloulos irerentes 3 fdag da funcioman doe &

| Fecursos deponitiizades pelo silera informatiza folbe de
i,
| verificéndo o perioce aqueitve, replzanta a canf a dos velores Dﬂ

Partaria Marmarkan =8
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Loapanhfa de Servipe de Agus, Espoto ¢ Reaiduos de Gusratinguaid
CHP m. D0 134 R000001-01 - bascripio Extachnl - isants

S-'J;LE FRua Xavandes, o', 1850 — Jo. Aarports — 128f5-010 = GUaTatAfuaia-5 P

Sede Admindstrat’ve Tel: /72) 39227200

| NECHagdnio.,

preenchimento de documentos cughics legaimeanta -
devicos jJunlo 3ot funcichiirios da EI'I'I-DI'«LHEE: bam | gukagko dos waloms

valores devidos, Dem como realizar heomn ol
L L &5, Apresertanio o8
Meisdsancs ap Sindicate ou Minedng de Trabalho, para dar qmbﬁhﬁr\:m
resoistrias perante ac digdo compatants,
- Calcular & racolher 05 encarges sorials mensals, i
: ! ravis dg guiss de recolimenio
Ersﬁgms. 2% coma. INSS - Inatituto Macional de Seguridads Social, Immamuﬁ-u‘a.
£ & - Funda de Garantia por Tempe de Servigo, PIS - Pisgrama de Integracio
w8l & encargos enuaks (nformas de Rendimenéos, DR - Declaragio de Impesia de
Fands Retido a8 Fonbe @ RAIE - Rolagie Anusl de Infomagies Sooas], pam
aMfdimants & legisagio vig=nte ;
- Emilir ¢ DRF (Demonsirgsve do Impsts d i e ] i
& Randa Redido na F
conferénca dos valires de emunerecsos, deducdes = relengies die |HET=m
de Renda Pessoa Fiaica) para postenar envio Bos Srplos competentas, emissge o
enitrega oo2 infermes de rerdimantos ant funciondfics
- Pragtar informecies acs diglos compatentes = TCE (Tribunal de
% : orlas do Exfedo
P:hb:lmﬂ Audasp). ﬂﬁmﬁ_f&:ma e Esortturaplo Digital das Obrigachas Fiscais,
dmmm:mﬁ Tr&:";ﬁas] soOne quantiative de fundondsos, admisates, |
v Edlpules b de i i '
o Pioiy pROFNEND, confituigles previdenciarias o
« Crienlar aog Assmlanies e Auxifares de AGminEracd de Pessoal guando |

- Pragtar slendimanio @ supore aos fursian@nios da Empre indarmagdas
g &8, fornecando indar

lepaie, orienlacdes & diredrizes a a=sunias ielacionados & sdminislrachc da pegsoal,
By SO convanifncins, procedimentos normas inteamaes & sanem cumpridas.

= Manger e realizar outras atividades profissionais
conforme oriantaga & sehcitagho do Suparior modatsr | T T 40 A0,

- Elaborar refaténios perenclals 8 esrem anviades ; endo subaid
NECEERAfos pare lomadas de decisio, W Ry "

- Prosidanciar documentacdo ce soarda com solictacdo do Tribugl da Contas:

Cumprimenio das  direkizes. melas o abjalvog i
r instilugionais
r?mnubridad-. apresantande ac Circter da Divislo ag proposias de u‘a:ut;ﬁ:-:
adequegio que permitam o cumprimento tos compromigess g mtas exlabelecidas
- Acompanhar & controlor a & e conirSios &
A n:rn:w-;m COTVANIGE celebrades pela SAEG

- Zedar pala quards, conservacho & oganizagio dog tocumentos & regiios, tanbo

[ Tisice coma Elhl_rmm AETRIGS pdo sai0d OU por culre argioa, desde qua sEjam da

i . |
“umﬁwt &8 abripagles assemelhades, que forem ci3postas em Decretos a baig |
- |

Peartarin B ravnamkes o an
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Compantia de Serdec de Agus, Esgoto e Residuos de Guaratinguaetd

GNP n®. 09.134.807/0007.87 — Ingcrindo Estudual - lsents

Rea Xavantes, A< 1880 - Jo, Asroporte - 12512-090 - 5 Bradig
E‘LE.;G Sece Admindatrativa Tal; (12) 3722 F'ii:n:l.lI nansE

(- Acompanhar oe indicatiorss e deeempenho pars garantt © e metas
| estabelocalas, ! it

- Elaborar @ reviaer protedinmentos & insbucies,

« Sugedr acoes cornalivag & mathorias do proesass

|~ Viablizar e foer cumenr com g rommas & preosdin

i L pr etos  estabelecidos @ |

= Curnprir com a8 nermas de higiens & seguranca no irasshn
{ » Jarantic ardam, limpes
& arganizacio do seior da rsbaho: . i

- Doterminar para os obistivos estabelecidos. plance @ programas, definnde o oue
lazer, como fazer, 0f FOCLG0S NOcAssArios. prazos, esquips, cilidhos de
accrmpanhamenin, confrols = agdes continganciaie;

= Determinar a execuplo das slividades, de acords com o o ridad
impertincia de cade UMa, Mentando-Se fare 08 prazos pré-eah{eleci:mum iy
- Cumipsir com o8 procedimentos perinentes ao cange;
= Marder o Garsre & Dirator inkormado schre o detanvoivimants dos wabalh
resultados alcancados para pogsibiiar avalinclio geral das pollticas apu:m;w ,
- Raalzar s atividades do processo alibuides 3 Srea
- Zalar pala guerda, conservaclo & lim d A ifj
peoulianes ao bralsiio, bsm coma dn?lz:nf MR SONEEATION Simet el
- Seguir a8 rofmas de seguranca e ullizar o BRI peMtinantes & furgio,
- Dbedecar a8 normas da saguranca da T feonologia da infonmscss;
- Manter postura, s¢ apresentar edecuatamente pars o rabalho, estando
adzquada & com higiene pessoal; ' S
= Garanir sigilo doa alivdaces nerentes as swbuigies do cargo, evande o

:E:Ef.mm supeiior hlerarguics infiormagdes ou nallcies de interesse do Servider
- Werificar a ccomancts do desvios significatives dos sendces de comeort
GUYDS QUE DoSSAT COMpIoMElsr & andaments 4o sarviges, relatando-os auﬂ:;?r:
g REQLISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL |
Formaghe: Curso Supeior N [
Experibncie: = '
Conhecimentos capachicos Técnicos) | Baskes [ Tnisrmediiia '
Contgcimants een Informalica (Word, Bxcal, — =re Domino
Powar Point, Inlermat) | | %
REQUISITOS DE COMPETENCLA - MINIMOS

-Fﬂmch:ﬂr:n Superior

Enpericnciac

Gnnhe-:_imnnm: especificos {Tﬁgmnl Bisico | Inicrmedidrio | Domini f"jﬁf
| Conbegimento de kformalica (Wiord, Excal, |"" 1
| Fowar Painl, bnternat) _!__.-‘_:,"" |

/:/z'ﬂ. .:..-r,.ﬂ/

Partaria Normasathue i 4 0 isun .
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{0 Companhia de Senvive de Agos, Eagote & Residios de Guarsingines

CAPY 0%, 09.134.60T000 34 — Ingcnicso Exgdud] — lsenta
E.ITILEG Aua Xaveatss, 15, 1000 = Jo, Asvponis = 12513000 = Girarminguctd- 590
T Y Sdle A cdaimistrative Tal: (12) H22 7300

L _ FORMA DE PROVIMENTG DE CARGD |
Concurso Piblico [ X
Indicagdo nterna de funcionarios olotives =
Momeaciio & o i

Ersidn parTiala = | Apiovads panDoa

Poartarls K i 8 AP TR -
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@ Companhia de Servigo oe Agus, Esgoto & Residuos de Guaratinguets

ChES R 00T RLB0O00T.- 91 — inseripo Exfadal - senfn

SJKEG R Xavartes, n, 1.860 = Jd. Aernporio = 12572-010 - Gueratinguesd 59

Fade Sdvmimistrativa Tol.: (12) H2L7200

cODIGO: DC 18 CHC: P514-08

Cargo: Ansligta de Recurscs

Hu % Reporte: Gemnle

Diretaria: Administraiiva Financeirs Egtor; Gesifio de Pesscas

DESCRICAD SUMARIA .
Agompanhar @ executar a3 olividades da &res de recurscs humanos, enwalendg
recrutamenio, selecio, einamenta @ remuneracls, cbasrvando a3 polilcas e
dircirizes eslabelecidas pela Empresa, vigando cortrbur pera & manulencie do
quedre g2 profissionais qualficados. que alendam & necessidade o resultacos da
Effififesa & que gSjam remrdados do jeima a abingir o equilibeo interno & a
| compebividede exlema, oblondn & sslsfEacio @ 3 molivacEs do@ recUrsos humsanos.

DESCRICAD BAEICA

Mantar-se atalicade quante s egElagdes concomentes 83  @iviKames

cepenvalvidas polo st bem como obsaruer as mudangas ccorvicae siraves de

leitura o8 pubicactes etpocialzades a paticioasho em semindrins, feiras, congressos

il cuvacs, & fam de sugeris mudangae, resislar processes obaolabos & der cumpninenia
A8 exigénans lepals vigeries;

- Exmcuilar o recnuiesnenie de pessoal, sempoe gL MEcEEsiio ou AEves da conoursd
publica, de scendo oo & perfil sclicitads, buscando as melhores fontes Flemas afou
axleinas e fetiilamanto, 3 fim de atrair cancidsios palencisirnenie qualificados =
atarudar as nocessdades da Empresa;

- Realizar o processo de pré-seleclo de candicalos, alrsves do andlise Sas Ssas ou |
currlowios recebidos @ aplcacie de oulras melodologles de svaliacse, quando
necegsana, da acardo com perfil cabatado;

- Afemder EXames pImissRAE para o8 candidates aprovacdos na selechio,
.fnm:mndn—ﬂ!e-:a a8 instrucies rocestdlies para O pooE9sd de ragislio, & orientar
quanto & panicipagio no Prograrss de Infegracic;

- Reslzar anlrevisls de acompanhernenio dos noves colaboradones. apdE O primeire
pariada de expongnca, vieando dar retomo e relacho ao sau desempenho, Mg
de enkevislas pessnais, dentficando pontog 3 sorem malharadas & encaminhar ao
supendr imediate formuléro de acompanhamanio de pessosl  sar reaizade ao
1mnum BOgURES & ditimo periods de experéncla, para ifNmasies a0 RH, oo o
[ funcionirios ettho comespondende as axpactativas da selor para o cargo cu serdo
desiigados o rmino da experiéncia

- Realizar alndimentos ace colsboradores qua forom encaminhades pelos desrais
geltnes da empresa, por alive de apreseniam baika produlividade, vieando idenitificar
= falcres quo ocsslonam &5t problemiética = chistivando solucicnar o2 eventusis
probiemas detectad o

- Elabwsar & sxecitar & evantaments das ndcessidades de treinaments, discutinds
“ads ¢as0 com as Geréncies & Dirstoras envelidas, montande crafGgrama

./,ﬂ_ﬁ/
P i g e

Brnrtaria Hua méan

ezpaciic o providensiando a sus implantazio ,.r"'ﬂ

Fua Aluisio Joss de Castro, n? 147 - Chicara Selles - Guaratinguats - 5P - Tel.: (12) 3128.2800
CEF. 12.505-470 www.pueretinguste.sp.gov br

91



m F | | | |
Diario Oficial
da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Q Contpaniia de Sarvica de Agus, Espolo o Resfduos de Guarsfingusth
NP 0", 09.1 248075000191 — Inscrigho Estadunl - Iseato

Fira Mavanad, 0 L8800 = A Aarcports - 13 — LAY e et
SAEG Sucls Administracien Tl (13) 47227200 "

L A

- Dessnuolier @ acompanhar programas @8 reinaments, alravis da mpankrss &
acempannamento dag glapas castinadas & idenfficar & desswoker colabaracanes,
weaando metharar o aproveilaments de capkal humans da GrpanizAC

- ARGlEar & Manter 8 politca de remunersg o des empresa, alraves 42 manutancao do
Plano ge Carges & Saldrios, alsbarando as descricies @ ecpecilicapdes 008 canjos,
degarvoivendt & cuscufands pesquises salarals @ apresantandg proepoata paca
daguacho das fnivas salaras a0 mercado comparads;

= Abualizar 8% tabedas salariais em cistama nformnlizeadn, com base na pollica dafinida |
pila ampresa, inclindg -ﬁ_lumn a-e:'rrn:lli;w:-uaamama salariais & seus impactos
red custos de pessoal, wsando cubsidiar a5 deciasas ralacianades oo Bjusbes ® |
ennuBdiamentos salarals,

- Analgar a5 movimeniagies de pessonl por alleracho de fungao, saldne, CIOMOcED
rarsfargnoen, anquadramnents, médlo, acmissfio de possoal denlre culros,
waificancs e aaldd condizentes com o eslabeledda na poliica de feLnNGrago &
procedmantcs Fiemas, de forma padionicada e urdfonme;

- Muxikar na elaboracha de relaidios menssis com informactes & dados astatistices
sobre fm dreas, visands fomecer subsidice paa lomada do desiadas da alts [ L T
& sarregdes de poliicas ou procedimanins na 4rga Jo recursce RUMmands:

= Anallsar, deservohnar o aullor 8m s grojees da dres de Recursos Huranos
vORatke para o deganveivimento dos colaboradores, mcuclo de cuslos, melhosa na
qualidsde de vida, malhons continwes nos procesacs, sheervando o5 ohjedivas, nommas
@ piliticas adotadae pala onganizagds, de acora som os dretrizes proposias pala
Coordenagio, sm parcaia com o cemals Depafemenios da Emgresa;

- Frestar supane na condarénea dos lancementos de banalicios (nolash i

I guise anvisdas
peis madicas, labaraldnios. hoapitaish, de acardo com o canvénio fimade, a o de
Franguar 84 estdo condizentes com o= criténos delinidos ek emMprosa para Sesc oo
e fodha de cagaments, obdenande as nolasfguiae de ackientes de lrabalhos pare
fechamento da relabbno Fensalk

- Paticipar do Programa de Inlegragie realizondn pelesita sobre Treinemenio o
Rermunesagin acs novns colaboradares, evaniands pantos quaris 4 politica da
remuneracho cridrios de promoplo, opomunidades, g fim de ssclheecar o
funeimamenic do plang sataral da empress;

- fumiigr ra conssrvaghc. Rmpera = omgantzagio do setor dentro dog
padnies

astabelacidos palo Programa OLE, visande conlrbui

= i : LT para maAnEengie 49s padrton

| - Desgnvolvar as slividades de maneira arganizacs, sagura & cicar. bam como zelar
peio local de trabalho, contibuinds decsa forma para a utilzecse. conssrvacho @
impaza dos eguipamenics & dependinoias da Ara de alungia,

- Plamejar g organizar o8 arquves da Area de AlUagH, Mankénco conireos,
ProcessoR, COMEdpondention o oulns documentos sluslizados e funcionais, com a
finalidade de condanvar ¢ agilizar a lszalizaco das mesmos, quandg NEcessdrs, I

- Frovidenciar documentsgio de acordp com ook do Triounal de Conlas:

T T T E— T
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Compankla de Servipo oo Agus, Esgolo ¢ Residuos de Gusratingueid

CHPS %, 00134, 8070001-39 - lascricde Estadual - lsento

E";iE frue Xaveates, n*. 1.080 - Jd Acropovis - T2512-010 — Gearsiingueti-5P
- Suce Adminisirative Tel: (1) 3122 F200

2 BrELE FRILY

« Cumprimenta das dreiees, meiss e objelivoe  insiilvcionais gob  sua |

responsatitidade, apresandando ao Ciretor da Divisdo as proposiss de decisss a
adeiupchn qua permtam o cumpinenls dos compromissos & melas estabelecldas

= Acampanhar @ condrolar 3 execucdo de conbraios & corvenos celebrados peta SAEG
na suE Grea oo compendno;

- ﬂm odas ac chaigactes assemahadas, que forem dispoctas am Dearates o lais |
Kun L]

- Acempanher o5 ndicodores do dessrpenhs pars gasantic o alcance das matas |
eciabalecicas,

- Fgglizer gloncimento &o pdblica
- Elabarar & ravisar procedimenlios e inshoglies;
= Bupgerr apdes conetivas @ melhorias 4o procese,

= Viabilizar & faged cumprir com @8 normas @ precedmantes asabslesdos ¢
implan|zdos;

= CAUMMHT o a8 rormag oo higng ¢ SeOWANGA No raah o, garantic ardem, limpasa
& orjanizacao do sebor 4o trabalho;

- Zefar pala guarta, conganachs & arganzacio dos dooumentos & ragslos, tanka
Ngico camo elelrdnicos, Qerados palkd solor o por outres ArgHos, desds que ssjam de
S e pl e i

| - Dateaminar para 62 abjelves &slabeicoidos, plancs & programas, definindo o gus
fagar, como fazer, 05 rOCUEOS NGCRGEEINCD, DIEZOE, SquEpe, crilffics da
acomparhamentd, CoNNOE & 3p08E COMINEINGSE;

- Detanminar & &«abuchd das Sividades, do acordo com o grau de prioridade =
importinga ge cada uma, AeNENdo-§a PArE 08 Prazos pré-eetabalecd os;

- Cumprir com a8 protedimentos padinenbes a0 cangn

= Manter 0 Gererds & Diesdor miormadn sobre o desemuoluimante gos Fabalhos
resufiados alcanates péra possibiliar avaliacho geral des poliices aplicades

« Realizar as atividaces do proceses airibuidos a Srea;

- Pregtar erigntagdo bhenica @ cuires profispionals em assunbas de sua especialdade
giow do e panamento 56l BUE responealicate;

= Zedar pala guarda, congenapio @ impaze 088 Mequnas, equiramenios & maieriais
pesulEnes a0 rabalhd, bem como dos locals,

- Boajuir a8 AOAMas 42 seguranga ¢ wilizer o5 EPI's perlinentes a funcio;
- Dbechecer 45 normas de seguranca da Tl iecnofogia da infanmagge;

= Manter poslura, 50 ppresentar adequadamente para o trabalha, 66RaNC00 COM roUpa
adafueacs & oo higiene pexsoal

= Garanir gigilo das stvidades INSrenies 3¢ MbUCASs do cargn, kvands so //

mo—

conhackmanio do superior hieranguics infarapies ou noticas da interesea oo
aendder pdblice;

(- T —— Al ST
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Coumganhia da Servipo oe Agus, Esgoto & Residuas de Cuarafinguaid

CHPJ a® Q8 TR BTN P-37 — Inpovicio Exmodual — feema
S I E *  Fus Xavaaies, it 18680 = Jg. Aeropanie = 12512=-010 - Graratinguei=3F
- Jﬂ — " Fody Admialairetive Tak: (73] 122 7200

- Waicar 8 shomancia de desvios signifcativos dos senicos, de comporiamento e |
oulros Gue pessam comprometer o andamento dos servicos, relatEndo-os ao superior. |

REQLISITOS DE GOMPETENCIA DESEJAVEL
Formagdo: Cursa Supenos cormgleho _ |

Experiéncia: b o APl W UG WPty DL e A e
Conheclmontcd aipoe Mot (Técnicas) Basica | Intermedidtio [ Domirio
Connhecimento 0s Irdarmatica {¥Vord, Excel, | #

Paar Point, Inbernet) |
REQUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS

Formagao: RI_FE_':I ﬂﬁﬂ_ﬂf_??[l'lﬁﬂﬂ-

Expotibncia:
Conhetimantos ospocificos (TEEnicos) [ Bazico | inteemediario | Daminis |

Conhacimante de Informatica (Wond, Excel, ¥
| Power Poird, Inlemel)

FORMA DE PROVIMENTD DE CARGOD

Concurso Fiblice ®
[ Drrdicagio interna de rufclnmﬂqa_ﬂﬁwﬂ |
MomeaEo -—
Erubdo por/Dnta Apravada ponlaca:
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D Companhis da Servipo de Agos, Ezgofo @ Residues de Guaratiogueld

CAPJ i, 087 54 801000 T-#1 — Inegripao Estaousl - Isardn

960 =5 - s
SAEG ™o LN i i aseigne

CODIGO: DC 20 CEO: 21240-20

Carge: Analicta de Tl Roparta: Cireto:

Ciretaria: Adminisleative Finamosira Setor: Tecnplagia 48 | nmaghs

DESCRICAO SUMARIA
Fresier supoie teonico & eleluar & manutencho de softwares wiilizados nes
sfquipamanics S8 processaments de dados da Emprosa, esclaracencs duvidas sabia
05 programag @ alendendo a5 necestidades das dreas eSS

Regizar mantenches oometivas e pravantivas am equipamenios de inlomélica da
BAES Ambienlal moniboramento geral do uso da lecnakogia da infarmagio e garentic
& saguanca do barndo da dados da BAEL.
DESCRIGAC BASICA

Marder-se  au@iads quanie b5 legislagfies concementes as  alvidades
desenynlvides pelo selor, bem como observar as mudangas osemdas awoves da
eilurn de publicapfos e pocialiZadae & pariciasio am seminaros, feras, congietens
ou cursos, a fim de sugerir mudancas, reciclar processcs chaslalos o dar cumprimenio
Az exiginoins legoas vigeniss.
- Presier afendiments aos diversos depertementos da EMpresa nd quo tangs a
nardwarss, soffwarss @ infrassinuiura de informatica, efeluancto kevanamentos de
dados junio & Area soliciente, bam como, executar festes & manuiengio nos mesmos,
objetivands a olimizaglio da utiizaghe per parte 408 UPLENDE @ ACBOUACSD 3%
nececsdades da Empresa.

- Prestar suponie onico relerenta aos softwanes uliizados nos squpanmenies, bem
om0 elehiar pesdquises & avaliapies de hardears efeu softeare, infrecsindturs @
sopacidade do sighama central, vsando @ oblengioe do altarnathas para atendimeanio
dieg necessidades da Empresa.

- Trabathar na olimizacio dos recursos dispociveis, no gue tange os softwares
uhlizadas, bassando-se M Manues & NErugées Bericas, planas do investinenios,
plano gicbal de infornatzapdo da Empresa, suporie tEcnice dos fomecedomes de
narthwere & software e owinos subsidios

« Elaborar lesles para homalogacio da hardware elow software, obServande S&u
desempenhc, bam comp okEcUlar 3 manutensie, alualizacio o acomparhamento das
instalagbes de hardwares @ soltwares, Wisando a manutengio o atalizacko do zislema
ceriral

- Assessorer tecnicaments sua déren de shacha, préstanca auxilic na detecsdo @
s0luglo de problemas @ dessrvolimanta de faramentas de apcio,

- Pragiar capane 408 LELEM0E de microcompuisdor, fomesends ofntacbes diversas,
esclaracendn dividas e irsbrindo quards acs procadimenica adequedos para
encoupio da tarsfa desejsda ou tendande enlificer o problerna coormido Mot /J‘,.

pregramas homelogados pela Ermpresa, visando oferecar ¢ apgio NBCISEATHE A0S
usLnios para o bom andaments das Slividades.

Z 7
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@ Companhia de Serviga de dgus, Esgoio ¢ Residuns de Guarainguetd

CHES 1. 09.134.8070004-31 = inscricio Estadlual = lanio

Rim ¥avamtes, n® 1080 - Jo. Asveporto = 12602-010 - Guarsiinguetd-—3F
a';\.EG Seds Admirisirative el (12) 27227200

avmar Bl rd i AT

[~ Bdiriairar Treaal & controle OB BE4380 & NRIMEEHS g9 cornpaniia, vellcann a
| performance & statis dos divarsoe senigos, wisando garandt 3 eoguranga @
parformance de foca & rede de compuiatanes da empresa.

- Miantar inks oo dados eernpne am funclonaments, verificando relalonos & graficos de
depaniblidade o peformanca & enlrandn &M contalo com as empresas predladongs
d& Servics 5 NECAEEEND, para garantin @ alla performance de servicos viais para a
empresa, cormo o aite da padides, g-mail, enlne aulros.

- Efetuar validacio scnica das alividades desempenhadns pelos analisias mancs
gxperientes, nallsando alrwds d= checklisls se as alvidades eosanadas estio
dentie do padrio ceqalidace esfpuledo pelo depariamentn oe T1, bemcamsd, prestar
alieniBcas @ case de dividas.

- Garenciar o dessmpenho dos GoWPAMERtos 98 rade. BOEERANGD rempamane @
presercialmente equipsmenios ativos, para garardir & aRa parformance ¢ agir
proativamente, evilando assim ntermypobes de senviges BERORTAN DO UEUIG.

- Efabuar visitas teomicas &= ek da emprees, Wsando garantir a funcionalidade lotal
de todos 08 servigos de Tinas MesrEE.

- Conlrolar o= aceasas, confame defnida pels Dirater Frasidanie ou supanior
Imzdiato;

| - Miomiserar o5 logs gerados pelos soliweres & hackup;

| = Realizar audionas em odos o5 equipssme nbos & | nform atica:
= Emitir a8 ralabdics de acees0s & gerenakar,
- Mondorar o dowstload de anglaves

| - Klinistrar trainemenics 206 UELEMNOE

| == Mionilorer 0 2o=ssa dos kincionsnins da SAEG:

|- Zalar pels QUEFdE, conservagdo & oiganizacic dos cocumantos e regisios, Eanka
fisia como aletronices, gerados pelo selor ou por oulos &rgaos, desda que sejam de
| sua campatancia;

| - Bpalizar as reslrighes & Bagwsias conforme definigio do gasior da diviabo!

| - Kipnigrar @ saides & refammos dos equipamenics de niormidtcs dae depancenciss
de SAEG:

- Emitlr ieéalteic o8 ooorméncias para andlise;

= Eliminar o3 anquives ndd sulaizedos:

- Criar 0% e-maite conforma soliciacio dos gesiores das divisdes,
- Cnunkear o Ganenbs do o aobirs a8 magulancaces;

= Araligar riccoe o wilnershBdade da infaesirciura = elecormu mcsgies SOTporaivas,
b CoMmD, popol & Roompanhar a inplementacio de solupdes para miligagao dos
AT O

- Blender & realicar oulras slividades prolissloras conelaies & nenenas 20 CaIG0, L~

conforme crientagdo = soliclagh do Superior imediate; /
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Compantis da Senvipo de Agua, Esgolo & Residucs de Guarstinguedd

CNPJ A% 09.134.8070007-01 - Insonipdo Estasial - lesoto

Rua Mevantes, n". 1.880 = M. Aprgporis ~ 12512-010 - Guarstinguatd-5F
_E'!)"!-E.:, Sede Adoinlsiesfive Tel: (12] 3227200

[« Cumprir 1odas as abripacies pssemeinadas, que feram dispoatas om decretos o lee
miiRiEpale, esladuals @ fedanas,

- Elaborar relaldrios geranciais;
- Fealkzar slendimanie 20 clame intanma;

- Prastar orientagio iécnica & oulres prefisslonais em assuntos de sua espocialdacs
efou do depanaments gob gua responsabiidade,

= Arguivar e manler toda a docurmnanacio e registros gerados pale processs;

- Zedar pela guarda, conseracic @ impaza das MagUinGs, equipamentos & maladiais
peculares ao traballo, bem como dos locais

- Beguir 3 normas de sagurensa @ wilsar of EPI's partinenies 8 funpac;
- Cbedacer ag nomras de 2eguranca da Tl tecnologia ca infoimagEa;

- Manber postura, 5o apresentar agaquadaments para ¢ tfaballe, eslanda com roups
seequacs @ com higiene pessoal

- Garantvr sigilo das alividades inerentes &8 abibuiphes do carpe, levando a6

eonhecimento oo superior hisrdrquice informagies ou nolicies da interesse dos

funciordinos.

REQUISITOS DiE COMPETENCIA DESEJAVEL

Formagio: Curse Superor em Caincia da Computagie cu Aniiss da Sigtama
Experigncia: T _
Conhecimentos sapecifices (Téonicos) | Basice | Intermediaric | Dominks
Conbaarmeanto da informatica (Wiond, Evoel, | x
Power Poird. Inlemel)
= g
= Aclive (hrechory,

Redes oo Comoriadonss / Noglss de
Seguraaga o it apio;
. GeclSe de folsioni mdval F Nocles de -
ferefonda dixa
- Cantmciogtos em Anfviug / Coahscimanio
o Firtvall:
= Adwinlsirapdo de eramentas de bacium, &
- Gaglo do impresswEs,

CHH letra B _ E
REGQLISTOS DE COMPETENCIA - MINIMOS
Formagssa: Cures Supanior em CRncis da Computagio ou Andlise de Sistema
[ Exporiincia: . P
Conhacimantos aepecificos (Téonicos) Baslco | Intermediario | Dominio
Conbecimento de Inormalics (Word, Excel, X
Paerar Paint, Internat)
Wndons; -
= Rees oe Compriedores / Noplss de
| Seguranca da informapdo; il
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CNP P, 0134 BUT/0097-97 - Inscripte Betsdyal - leanie
A Rus Xavaries, n". 1880 = Jo Asroporto - 12512010 - Guaratinguetd- 2P
SJ-!\EG Seds Adminisiretiva Tal; (13} 3122.7000

(o Companhia de Sendge de Agus, Esgoie ¢ Residuos de Guarmingusts

[~ Oesio do fkdona movel 7 Nopdes oe
deledovia fiea
- Conecemanios am Aniue £ Conhechimio
o Firaiwai
- Aefminigirsgdn de fermmentas de backup, @

CHH leta B b4
B " FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO |
| Concurso Pibllco X
Indicagds interna de funcionarios afalives e
Hnmﬂ:!ll:.-i_ﬂ- == | s

R meida penTais Aprovado podllet

[ p———
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Companiva de Sarvpo de Agus, Esgoto » Residies de Goarsfingosts

CMP 5t 08, 1548000007 -8 — Inddripda Eatadiuai - Isanto
Run Xevenies, n®. 1880 - Jd Asroports ~ 12872-010 — Quareinguat—5F
SAEG Sndda A dminketestis Tol.: [12) 32,7200

| coDIB0: DE 21 | CBO: 252545

Carge: Analkta Financeir Reporte: Ganknbe

Diretora; Adminslaiva Firancein | Setor: Finanssio/Cont b
DESCRICADSUMARIA

ADJar nas aiviIates amwelialvas do sHor, scompanhatko & Seuandn ansises de
dodos 9o femo de caixs oontss A papanreceber, gerande planines cleirnicas,
abiendn informagies dos demas MloeE da emoresa, para garsnlir o cumprimenlo
das prazos de veRSInarios, & 5 pslabelecidas 43 eMpresa.
DESC C
- Marder-as Ghelizacc gquanie Bs  kgistegles concementes A5 sividadcs
desspwebvidas palo sedor, bem Somo cbeerval B8 mudancas oconidas alraves da
leilura de publicaghes especiaizadas @ porticlpapio em seminarios, feitis, ogreisos
ou curses, A fin de sugerr mudancss, car procasses tbbolelos @ dar cumprimento
&3 exighneias legals vigemes;
. Efslisw andiise @ conlrala do Muxo de caixa, airavés de planibas alslpdrices,
informardn o8 movimentos [débRalcrédiln] constanies no CEbemMa integreda, para
comirole das movimentacBes financaings, clehuands as respectivas baixes, confomme
manmes 8 procedimenios da empresa;

- Conlralar a8 contas a pagar da empress, efoluanco werificacies o sstoma
inkegrada, danticando os pajamantas nio afclusdes, contalands COM 3% ArEss da
empresa, vertlicanda possiveis canceBamentos de notas fscas, oU QLIS MO,
para Gl plizeglo dos debilos pandenies, & manutenpho de contas & pagar ahaal Fedn,
confofma Nrmas @ procefimenios da empresa

. avaliar galdos das conlas comenles da erpresa, consulinde & atuaizando galdon
de contas vinculadas, o pincipal, unks 8 Gerdecla doa Bancoes, solickandn
ransferdncis de vRICres, Gnine % conlas, pare garantir 8 manulenchio de rEServas,
dispointnsts an cumprimento das abrigaGies da amgnesa;

- Edalsar concliacies mansals, de conlas a pagar & 8 recebar, exdiainda relalonos do

sistema inlegrade, & confrontancs oom 0% valkones conglenies nos ralalivios do sislema
conbébil, pam rarubencie dos valones alealizadoe;

- Prosadar g erniesSo de guise divargas atinentes a imposhas & dema s acolimentos
efcsunrde oa chlcuos, coletands as aprovagdet dedidss e poukdlendando o
respechiveo pagamerio:
- Atender @ clenbet inemoe @ exlemos, Rlaws de esmal, contalo ekEltncn 8
pesscalmerte asdarssands dinddas @ mpdianso nac eolciiagias pertingntes ao
sl

| - Desamyolyer & alividades & mansirs ciganizads, segura e eficaz, ber coma Feldar

| pein local de trabeiha, contrbuirds Gecsa forma para @ ullzaghe, cormenvagho @
i impeza dos enupamenhol & dépendincing da aron oo aluagad.

. i dA . -‘..':_"ML _—— -
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PORTARIA

Q Companiia de Servipo de dgus, Esgolo e Residuos de Guarstinguratd

GRS e, 0.1 2080 7000 T-21 = ingcricfo Estaduel - samio

= 4, = [RF2-010 = M ueli=5F
Bi‘:h.E__G Rum Xavamhis, ﬁ'm Jd, Aeroporto (TE LT )

dmnindstrative Tal: [12) 3122 7200

Ay Fara =i

Pianaiar a organizar 05 aiquvoE (3 4185 08 AluAcEs, maniendo conlralos, proseasas |

corespondénciss B outrcs documentos sluaizados e funcionais, com a finalidade
{8 consernar g agiizar @ kocallzacso dos mesmos, quando necsdasin

= Conferir & alethar o pagamentos a fomacanires respaiando a legetacao vigania,
segundo a ordam sonclagicn de paganmenlos;

- Ganenclar os conlrabos adminslraives;
- Proicerciar documentacio para subsidiar as salictapies do Tribunal de Conlas,

- Cumpnmerds das direlrizes, mete @ objatvog  inslilucionals 500 sUa
resporaabiidade, spresenlando ao Dingtor da Dwisac as propostas de decialo e
adequacia cUs peMMARM o cumpdiments dog compromisses & melas estabelecidas

- Aeranpanhar & conbrolar & sxecucho de conbatos ¢ comwdnios ceiebrades pala SASG
B 2up Araa de compsténcia;

- Cumprir fodas as abrigaghes aasemelhadas, qus forem depoblas am Dacretes & s
Munidmais

- Acornpanhsr o8 indicadores de desempenho para garanlie o alcancs des mefas
eslsbelecidas,

- Realizar ahandimanta S0 pdblico, 8m agsunios mRcorados & Gea;

= Elmbooar & revisal procadimenios ¢ instiupdes;

- Sugars acles cometivees & melhoriaa do pracessn;

= ‘iahiliear & faFer CLIMpET COM &85 PNOMMES @ procedimanios askabeecdos =
implantades;

- Ciumpdir &am a5 nommas de higiens & Seguransa no irabalne, garantir gsdam, limpaza
« arganizacie di seter de trabalhc

- Dedernyinar para os ohbjelives estabalasdos. plancs @ programas, defininds o que
fazer, como fager, OF G508 NeCEAAANos, DrAZGS, COUPe, dftdrics de
acompanbamenla, conimie & aples coringentiais;

- Determinar 3 ewecigdo e gvidades, de mcomo com o grau de priocidade &
impartanci da cada uma, abentardo-Se péra os prazod pid-eakaba g cidos;

= Cmprr com o8 presadmentos pafinenles ag cargo;

| = Manter o Gereile & Dirstor informade sabre o desanvokimenio dog imbalhos &

resuitados alcancados para possibiibar svaliacho geral das politicas apicadaa;

I- Fealizar g8 athvldades oo processo alriboidos a Area.

= Prastar ofenincho tecnica 8 ournes profles onals gm assurios 38 sul eepacialidade
a0l do depafamenio sob tua responsabiicads;

| = Seguir am normas de seguranca & ublzar o EFNs pesinentss & funcao

adequata 6 com higgne pessidl, &

= Ciaderar 45 normas de seguranga da Tl lecrologes &a ilonmaco;
- Manber postura, 52 apresantar adequadements pam o rabakhe, esando com V

i

A

[
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0 Companiia de Sarvigo de Agus, Esgoto @ Residuos de Guaraiinguets

GRS m DR 1.34.50TR00T-01 — Insenedd Estados! = lsama

i Rua Xavantes, o° 1880 = Jol. Sevoponio = 1251 2-000 — Guarsfimguaie=EF
S_-‘!.EG Sade Adminiatrathea Tol: (12) 31227200

- Daranle sgho 035 slivdedes nerantes ag srbugoes oo cargo, kvando 3o
| conkecimenla de superor hierarquicd informagies ou nolicies de intarsssa dos
| fumcions ries;

« Warficar & ecomdneis de desvies sionificalives dot saiviges, de comporiamanta &
aubros QU pISSaT SIMEIOMEIs! 0 andaments dos SeviCes, elalanco-os 80 superiorn

REALISITOS DE COMPETEMNGIA DESEJAVEL
Farmagdo: Curso Superior Cilncias Conthbeis som ragsin e CRE ativa

Experiincia; ) :
Conhecimantss especificos (Técnicos) Bésico | Intermediing | Dominic
"Conhecinserino de nfematica (Word, Excel, %
P Poinil, lr'tgrnanl:-

REQUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS
Formagio: Curso Supanior Clénciss Conlabels com ragsa no CRE alivo

Experi&ncia:

| Conhecimartos aspecificos [Téonicos) Béaica | Intermedidne | Dominio
Conhecimenio de Infematica (Ward, Excasl, W |
Pawe! Foint, Inlemai)

FORMA DE FROVIMNETO DE CARGD

I Coneurso Pibllco X

| Indicagio interna de ﬁ.ﬂ'hcrnnhlnl efelivos mrana

| Homeagao |
| Emigito poriData Aprevads pilalie
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PORTARIA

ﬂ Campanhia de Servipo de Agus, Esgote e Residuos e Guaratingueta

CNPY r° 0813807000101 - Inseripdo Extadval - feanta
Rure Xvario, % 1.6080 - Jo. Aoroponto = { 25Ti=M0 - Guarstingueid-—5F
SJhEG Spde Admnistrathva Tel: (13 J122.7200

| cODIGD: D 22 CBO: 282240

[ Cargo: Analista Contabi Reparte; Oerenta

| Diretorin: Administrativa Firanceira | Setor: Fingnoeirn contibd

DESCRICAD SUMARIA
[ Efetuar a contablizachs & conclimela de documentos contdbeis, peranda nformagbes
| pora composicdo doe balancetes, balangos merdaic @ ajustes anuals, colabarang
dessa forma, para o dendimentc &8 exigénclas fegais e facliando o conbrake
T s

DESCRICAC BASICA

Manter-se aluaizado quanio s egishcles concermenles  da alividaces
desenuchbddas pelo ssior, bem corn obserdar B2 mMudangas coomides alrewés da
ledtura da pulilicashes eapaciaizadas ¢ pariopagaio em Semindrias, irss, congressas
QU curees, afim de sugeiin mudencas, reciclar precessos cbsoletos & das cumprimenis
4z exigencias lagaks vigenies:

- Conclliar a5 demonsiagiss contabeis da empresa de acordo com as nomas &
princigics conthbam.

- Analisar as informagdes conthbeis, visende que o2 BNGIMENLOE SEjEm Tekos oo
forma cofrela previeta Nat ROMEES Nternacionas @ pronunciamento do CRC

- Confeccionad balangoe, balancedss o ralatiries conlabels, apurando DCONMENCAS,
valnnas lancados & oubros.

- Cpniatilizar a folha de pagaments da Empresa, garardo langamenios conbabeis para
apurachn tas despesas coormda no mes.

[ - Conlrokar o atsvo mobilizado do Emoresa, analisanoe a8 dadea, alaluardo as dovicas
dearecingas, Spurands 03 valeras rasls 4o bans,

= Canfrolar os enéditas de ICMS-CIAP, PIE o COFING dot athaos,

- A purer & (ribuics Bobre faturamenta da Empresa, amalgands o baange das contas
de faturarenio, apurands os dados via sishema pripio e peranco as guias par
pisgameants & raspechivos lancamentos

- Elaborar declaraideas pars Receits Fodernl, atravis de sisbsma prépho, sUmpnnde &
kxgislagio tributhria.

| <Elaborer relatorios gersncai a saram enviedos &0 suparor, dfaracande subsidios
! nBCEaAAN0s PEFE omEdes oo deogdo.

| - Plame@r @ orgenizar of arquivos a drea de alusclo, mantendo corlralos
| processos, eorrespondéncias @ ouros documentos atuslzados e funcionas, com a
| Bmelidade de corservar & agilizar a bealizagho dos meamas, qUaNED NEcaEERNG, /

| = Planejar cs sislemas de registros & operasias contibaie stendando a5 recassidacas
| adrminBirativas @ 53 eigences iegas,

I Fracadar & ou emaniar o dessicacho o avaliaiEe dag r&bﬂgﬂ'ﬁﬂm&
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Compankia de Servige de dgus, Esgoto ¢ Reslduos de Guaraingueis

CNPJ n°, 091 3L BOVORIT-0 - insoripdo Esfadry — lsanig
Rua Xavanias, n®. 1.880= Jo. Asmporio = M2512=010 — Susrsingueati-5"
SJJ;LEG Sede Admimistrativa Tol: (13 FTL27300

- fpompanhar a farmakzacan de contrabos no aspacto conkabik;

- Anaksar, acompanhar @ fscalizar 8 implantagho & o execuple de sistemas
financeires & conidbeis;

- Realzar servigos de asdilens, emitir pareoeres ¢ informegdes sobie sua Setor oo
plsagdo, quando neceashria;

« Zelar pela guasds, consanacio & organizaghn dos documenios © regsbos, anka |
fisice coma clkeirinicos, gerddos palo salor ou por sulros Grglos, desde que salam
de Bua compalEnia;

- Prowidenciar documaniaciio pana subdicssr g% Solictacbes 4o Tribunal de Contas:

- Gumprmento des direkizes, melas e obpbss  iRsliicadnals  sob  suE |
resporeabiidads, apresertenda ag Dircler da Divisdo a8 propesias da decisdo a |
BcaqLasia GUa panmitam @ CUMBImeio dog 0O Mmpromissos & molas agtabeiecidas |

- ACompanhar @ Cconirolar B exeouc@a oo Soniratos & conWanans cistradss pata BAEG |
na 8uB area 4o compesdinga;

- Gurnpric fodas as obngegdes assemehadas, gue farem ciageslas om Dacralos & HIB
Kiunicipaka

- Acompanhar o5 indioadores de desempanha para gaanic o alcanca das medas |
aetobalpcicas; [

= Elaborar & revisar procedimentos ¢ indbnagies;

= Sugerir aches comelivas @ melhonas do processc:

- Wiabiizar & lazer cumprd com a3 nrmes @ procedimenios eslabalecidos &
implantadas:

- Cusrpiir Gorm &9 nanmas de higiens & sagurancs no trataho, garantir ordemn, limpeza
& oroanizacio da sabor da irabalk

- Delesminar pard o obelivos eslabelecidos. planos & programas, defininde o que
farer, comt fazer, Of rScWS0S NAGEASAROS, [WAEDS, eJuipa, CriMros oo
acompanhamanta, conirole & aclas sonfingendiais;

= Determingr 8 execugho das slividsdes e stords oo & giau de pricrdade &
impanancia do cado uma, atenianco-$2 Dara 05 Mook pre-asabalkecidos;

- Cusnprir com os proecdmentos perlinenbes o0 Garga;

= Marfsr o Gerenfe & Disslor mformado aobea o desarmolvimants dos kabahos @
resultacios alcangacos para possibditar avaliagdo geral das policas aplicadas;

= Realirar 2= afvidades do peocesso slibuides a area;

- Presiar prientacho tecnica a ouros profissicnais em assunios de sua espacialdade
afoy do deparfiamenio sob sua responsabilideds:

« Zefar pela guarda, cons=rvacho & impeza das maquinas, sqpipamenios & I'MH:H'M
peculians ap trabalho, bem como dos locais,

= Sequir ax normas de seguranca & ublizar os EPI's perirenies 4 fungBo;
= Oadacer 48 noAMas de segurancs da T1 lemnoogia da ||'i"l'-"l'|'“-'-‘|"|'.i|:‘i

e

Drrtarls mrenadlos -8 884 ShiH Al T A T
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ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

(o Compenhla de Servipo do Agus, Esgote ¢ Residues de Guarstnguetd
CVPJ A% 09,734, 807000781 - Inscnipso Sstadual - isonto

5 L.E Rra Xavardas, i, 1880 =Jd Asvoponts - 12572-010 - Guaradingueds-3F
L= L Sode Adwelnisiratve Tel: (12] HI2.7200

.......

[~ Marfer pogtura, s apesentar adequadamente parg o Fabalho, estanda com roua
adaquada & cam higiana passoal;

- Gamntr sigle das atvidadas ingrentes 6% stribulpies do carge. levendn 8o
conhedmento do supedior herarguico wlormagles ou nolicise de inleresse dos
funcionarnios, &

- Verificar 3 goorancia de desvics significalives dos senvicos, de COMPOMamento &
CUROS UE POSSEM comoromeder o andamento dos 2emigos, relatandouos 30 SUperior.
REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL
Formaghe: Curse Superior Cidncias Contibels com regatio no CRE ative |
| Experinela:
Conhocimonios papociiices (Téenicos) Basico | Intermediarie | Domindo

Corhesimento de Informabica (Word, Excel,

Powar Paint. Intesret] | =
REQUISITOS DE COMPETENCLA - MINIMOS

Formagia: Curso Superior Sancizs Conlébeds com regislio CRC alive

Experiéncia;

Conhesimentes capeeificos (Téenkooa) Bésico | Intarmedidrio | Dominio
nhvacirmarie da Inlormalica (Ward, Excal |

Perwar Poink, Ibamet) ; X
FORMA DE PROVIMMETD DE GARGD

Concurse Pablice %

Indbcpebs intarna de funciondrios efativae 02020200000 | seess

Momeagdo = Ll

E walichoy 2D i IF TR |

Bnelimaim bl e skl o S0 A LA DSRS0 fﬂ’m_f
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PORTARIA

Companhia da Senvico oo Agus, Ergofo o Rusiduos de Svamtnguetd

P % 88124 BITIONCH -1 - Inscripo Ervdacies - draats

EJJLE How Xaveades, n° 080 - Jd, Asroporio — 126572070 - GusrEingoe-5F
el T Y Sedy Administraiivae Tel: (15 315270

cOmIGD: DG 23 CBO: 5142-05

Carge: Ajudanie de Sevipos da Resosia
Sangamanty Govislo

Dérederia: Plancjamania, Maneo de ! } . :
Pars ks i Iy Ariasnta Bator: Ganarciamanio dé regidups slidhs

~ DescRIGAD SUMARIA i
Exiodal s ﬂui;‘l'.‘ﬂ de pokla e seklva e lico hosplalar, acompandanda {l;
|1qLiplmln{n colefor, obedecendo aos raleirod, hordros & SScalps oem dmerls |
| =stabaleciins paln supenor imedaba

Exacdar trabalhas dé imgaza 8 consanacie em goral, wilizando o8 materials @
irstrumentos odecusdns. & rolinas praviaments ceinidas; |

A
= Realzar o8 servipos de colela de sekedea & heo Bosplalsr, soompanneands o |
equipamento colabor, chdanando ste robsiros, hordeios @ escalas previsments |
esinbelaodas pelo Supsnar imedials. |

- Operar basouladar de cortaner de adiicios, lgradoans pibices & ouras

- Wanajar ko em caminkdes apropriados & descamegd-o nos ugares apropriados, |
saguinoio insinug fes recebidas;

- Carteqar & dascaripgar veiculos, empihando 08 malerais nos locais indicados bem
como iransporiar materals de constuclo, equipamentos & femamentas, de acoedo
cath nsdroghes recabideas;

- Participar cas aividades de meinamen|o e aperieitoamento 3 fim de conbribuir paea
0 elessrracdv et qualiativg dos recursos hyumenos &M sus Seea de auacio

- Zelar pela congervacdo @ guanda dod ewnanial, foramentas e equisamentos
ulilizedes ros sendpos Nipkos do cargo, comumicando a0 chele imedialo gualguers
ireguisilale OU SUANa que N30 POESE Sef reparada na pripia oficing, 2 fim de que
seja providenciado o comserio &m lenapo habi pasa ndo prejudicar os rabalhos

|- Sclicilar 3 presenga do Suparior imadale, quando da constatagho de oene
[ mmeguiaridade ccomida md ocal de tabelihe, nformendo detalhedamentz & Shuagho
phserada, bem como comunicar a necessidade de manulencio ou conserio de
ripinas, e ipamendos el lameenanlas, explanands & detahanto cs problemas e
faltia s @ ron | redas,

- Finpar, capiree & Impar malenal @ pastagens dos manandals, resenaltnos, estazio
de ralamento & aubics lagradaass do SABG

-Kiaihzr Himﬂﬁlﬂhﬁ.ﬂgm onenlzgan recstds;

- Corregad @ descamegar caminh30 @ ouled, com mabaril do cangingdo,
Squipamanios, produlos pan ralRmenid 9o 30UR G S50000, CUDULHESS & GLITGS,

- Exsutar serdigss de Bmpeza & cansanachn dos pricio, deeas aprdredss o
depandéntias do BASG,

B vl . il rorers wHam = AnEART
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0 Compaihia de Servige da Agua, Esgofo & Residros de Gunrainguatd
CWES %, 00 134 50000071 -01 — inscrtio Estadual - isanto

A e e

- Panicipar s atiAda0es 06 Ireinamento @ aperfaiccaments 3 fim ds conlribulr pars |
o desarnvolimentn qustitatino dos recursos humenns em sua drea de slacso:

- Zemlar pels conservecdo & guards dos malerias, leramentas e equipamentos |
ulilzadas nes servigos tipioos do cange, comunicands ac chefe imedale quakquer |
imaguisricede Cu SVara qua ndo poses BeF repareda na propeia aficing, o fim do qus |
sEja providenciado o congerto em empo hdbil para ndo prejudicar o rabalhos

- Evgcular rabalhcs die [impera @ corsevasio em paral, wiizande of malenais @
nshumentos adeguados, & rotinas praviamenis definidas.

- Realizar sardges de capinacho, aparaments de gramss, prepare da terra e plantio |
42 sementes & mudas; |

- Reakzar podas d6 anvores & impesa,
-Trangporie db Brbulhos;

- Feplizar stividedes sm akenora & corte da grama, alendende salicilagbes e
| orentsgies do uperior medisn,

- Colpcar lme em caminhies apropriacos & deccarmegd o nog (ugans apropriados,
seguindn mstucles recebidas,

= Execular oulras alritwigles comelatas an cargo. de igual nivel de complexidade e
responaabilicada;

= Cumnpnr com o3 instrugdes ¢ procadimentes estabeleckdos & implantados;

- Seguir a3 normins de seguanga ¢ ulilzar 03 EFFs patinentes a funglo;

- CurpAir Gom &8 rormas &2 sequranca da T) iconcipgin da informagéo;

- Miaricr poabura, 8o apraseniar adequadamants para o irabalbg, cslande com roups
adequada @ com higiene passoal;

= Darigir valculos wras

- Garantr sigilo das atvidades inarenies B BDWCOET Co CaNo, leMERODO B0
comecimentio do supedor hiemquico informactes ou policlas de inenesse dos
furtiindrios

 REQUISITOS DE COMPETENCLA DESEJAVEL
Formagio: Ensing macky Completo

Experidneia: =
| Conhecimenios especificos (Téenlcos) | Bisien | Intermedidrio | Doaminio
CNH et B | x

REQUISTOS DE COMPETEMNCIA MINIMD
Formagdc: Ensine Fundamental Complatn
[Experdncia: 3 L~
Conhechmentss especificea [Téenicoa] | Basics | Intermadiaric
CNH letra B : ,,/ ¥
FORMA DE PROVIMENTO DE CARGD

Conewres PUblics / Ei
x""]

[ T T T — ..-l"n-'h - Famminams
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Companitla de Sendyo de Agus, Esgeio ¢ Res/duos do Gusrathgueid

GNP 7, R 154, 800000 1-31 = lracticdo Esdadusgl - faiio
5‘.' EG Rrs Mavanites, 0°, 1.880 - Jol Sevoparfo = f25H12-010 — Suarafimgreid-51
iR Sacke A dmimistradive Tal: (18] 2227200

Inticacho Interna e funciondricos efetivos —
Kemaagdo —_— e
I-E-ﬁ-lﬂﬁ-;EWA F.l:-r.i.l; poi Dala
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PORTARIA

Compatls de Servico de Sgus, Esgoto & Residuos de Guaratinguatd

ENPY o, OF. 134 B0T000 =81 = [rscnicio Fxtachral = [semin

E: Rua Mavanies, 4° 1.0880 - Jd. Aerepant — 13613010 — Guasingien-—5F
SI._;L — ] Sode Admiafstretive Tadl: (T2) HELTI0

| DL SR CBO: 5193-40
Cargo: Oficial de Serv, de :
Saneaments - Ladurista Reporte: Garanie

Dirgtoria: I:-{rmamala-.ﬁm:wdmw'lm. | Egtorjes)k  Diretorias Comerciel | e
E=sgotarmenio & Arnbierial | Abastecimanto, Eagotamento & Ambizntal

DEEEE#D SUMARIA
Exzculer o conlrale de conaund de agua &8 municipes, reelzande kitura o revislio
de keibaa de corgumd de lgagies, identifcando possiveds (rmepularidedes de

hidrometro, cavalcls 8 locel de inststacao, warficar dhvamdnciat no eadasio
eormercial, necessarios para efefuar o faluremeania da conta de saneamenio amilental

Exgcular ercos o8 come @ meligecles o8 Bqus InslAlagio e mamutencio de
hidrémebios

DESCRICAC BASICA
- Efelumr a leiluna = reviabo de leitura de mmlmdelqa;ﬁem I:A:r'h"ir're rola o Irapeto
A o7 parcodtida, wvanficando hidrdmetng, savalebs & oulrss posaivais imagulardades.

- Efsluar pesquiaa cadasal em cempo para comreslo das dvergénclas no cataalio
[ comensal. sempre qus NSCHSSAND,

| « Fiscalizar & stungfio da empress contrafada fbercairizada) nas lefuras & snirsgas de
COMEs 48 CNEUIme da agua,

- Bxecutic alividedes merentes 3 controlr oo pirdac, afsuande intpegbes em
pegklen cigs, velicando possives inmegulardades @ COMUMCANdD &0 SUpSnor para as
provicE mcEas necess Arias.

« Execiiar a instalagho de cavaletes e hididnwedios, Defm Ccomeo, procedsr 3o repang
0% MEsnos, SEMNe (ue Necessan

= Execidar babathos de reparos. marnubengies stemdendo a8 Onders de Sanvigos —
O

= Preencher as ordens de servigds encerradas. de farma dara & 6om as i'rh'nuq.ﬁaa
neceseiriaa para futuras anblees

- Vegificar eventufis wazamenios & perdas nas redes residéncips, sempre que
necESEany ou Bolciade;

- Expeutar toredss oe cortee @ religapdes o8 4gua, BEMPre QU NECEEESHD DU
Salicitado;

- Efgliar 3 [FoLd OU Mpante am hidrmalros, Sémpng que RecESEdnio ou solcitady;

- Verlicer & l"IBPBtI!|IH'1ﬂ" P&B-Eﬂl‘ﬂﬂ- fraucias naz redes repldencials, BEMpre Que
AEoeEsarn ou solickado:

- Wegllicar o consume 408 municipes, Bempre que necessdnio ou soliciiado;
- Zalar paia boa qualidade doe senvigos, conirolados pala BAELS;

- Zalar pala Quards, comsemvacio @ arganizeca dos GOCLMEntos o r tarz
Mg come sleirériooe, porades pelo BoAor U por aUlioe Begloe, s £ejaen
de sua compaténcla;

L T N L e J; L1 T
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Companhia de Servico de Agus, Esgoie & Resldras e Guaraiinguetd

CMPIn®, 08, F 3 BOT0 =531 = lnscriclo Esiscdunl = izemtn

Rua Xavavatas, 8% 1,850 - Jo. Anrcporie — T3503-070 - Guarstingued—5F

SJ&JE Socs Adminlstredve Tel.: {12) 31227200

|- Comunicar a supervisor imediato, sobre todas as imegularidades identficadas

durants & exscucdo dos sanviges;

- Conduzir, evenlualmentz, veicue de SAES, vanspertande fumckndrios e

ferramanias, visando abander charnados bEcnicas

- Cumprir com as medidas de ssguranca recomandodas pars a reaisscdo dos
sarviges, & im da auitar poesivels acidanies;

- Qpérar o Sskma slelrdmncd;

Execular senvigos de corgerios de mdrimetros, vazements de registras, cancs
QUEDITSESE T OO VESRMErIe @ Quinos;

- Zglar pala consevaglo ¢ guarda dos maleriais, ferramentas ¢ equipamenios
utilizacles nos sevigos Hipcos do cargo, comunicande 2o chele imedialo qualguer
irregularidsce ou avars que nds POSsA Sei reparada na prdpoa oSana, a firn de guoe
seje providenciado o eonserto em fempa habil para néa prejudicar o3 frabalhos;

- Edlicilar a prassnga do Superior imedisio, quando da comatabacho de qualquer
imegularidace ocomida no lecal da kakalho, infermando detalhadamenta o situsgio
oheansads;

- EXgcisr Quies Eirbuicdss oormalatas a0 cargo, oe igual nivael da compleddads B
respons abilidede;

- Cumprir com as instrupdes @ procedimanics astabalecidos @ implaniados;

- Saguir 35 nommas e saguranca @ ulllizar os EF's perinentes & funcan;

- Cumpfif com &€ nomas de segurania da Tl ieonelegia da infermagiie;

« Manter posiura, e apresentar adequadamenbe para o ratafho, eslando corm raupa |

ackrquatda @ com higiane pecooal;
= Ciirigir valeulog loves, no exdncicio do fuas Svidedes,

- Garanlir siglo dag alvidades imerenles 2% auibuiges do curgo, KBvande mo
conhecimenio do superior hisrdrquice informacies oo nolicles de ivedesos Jop
funciardriss

RECLNEITOS DE COMPETEMCIA DESEJA VEL

Farmagdo: Ensing médio Complsta

Experiénsia:
Conhecimentos especificos (Téonicos) Basico | Intermedidrio | Dominio
O B x

REQLIESITOS DE L‘ﬂHFFI'tHElﬁ IIIIII:CI-

Fﬂﬂ'ﬂlﬂlﬂ Ensing madip Compleda

[ l':'qwnh:ia ; T
Conhackmentos espeificos (Téenicos) Bisico | inlermedidrio | Domi
CHH B | ,&Ei

FORMA DE PROVIMENTO OE CARGO Pt '
‘Concursg Plblico d
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(O Compamnia de Seripe de Agus, Bagats « Rasiducs de Guraratingenés

SN A", 09,134, 80 0007-81 — Inacripie Estacdupl - I'-ﬂil?ﬂ'l.'-'
i FBoe ¥avardes, o, 1.580 = Jol Asveports — 123512-010 — Guensdingees-5F
S.M.EG Sacln Adrnketmtiva Tal.s [12) 37227200

[ Indie.ngler intorna de fuRciendrios atativos - sl

Momeagsio
| Emigia penia o Aperado pa Pl
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Compantis de Seniee & Agus, Esgolo o Residuos do Goaratingustd

GNP n®. 09,9 3 FOTO00T 81 = Insoriche EStagal = isante
G Rus Kavantes, n® {880 - Jd derogario - 125712-0H0 - Goevelingusid-5F
8 Eodg Adminisirative Tel [12] FTI2.7200

BITIN ASTRATHIT PO

' CODIGO: DC 24 | CBO: 414108 [

Carge: Ofcal de Seniges de :
£ mento - Aknercaria Rapaorte: Semerls

Diretoria: Adminetrativa Sator: Almoxanfado

BESCRICAD SUMARIA
Realizar a inspecho de recebimento dos malerizis & componenies adouindos
Readlizar o amarenamenie & movimenleghs dos meberas, egqupamenks e
farramantas, garsrdindo o abastesrmanio doB iNBUNCE NECE33EN0E para B realizegic
dag avidades do BAES,

Fralizar 0 recebirenio @ ¢aida G maleras & Compdnenies. |

e ——

- Figaizar o recabimentD dog maleials, l:hﬂ'ﬂl'm oE l]ﬂl}i:'l]ﬂ I'I{Il-i fﬂﬁ ‘EE'FIMI}

& conferindn fisicamenie. procedendo 3 amarsnagem correla & providenciando a
arirada da mereasoria recabida no sialema vieando assegurar um controle adequade

| de estoque,

| - Langal @ movimentagic de enlradas e saidas qua Cconlolam 08 eslques, via
sskama,

| = Langar & documeniar enirada de retorno de mencadoria via sistema;

- Conferir o estocue, examinando pericdicamente o volume de mercadodas e
calculande nece-ssklaces futuras;

= Reweber pedide de mabenal da drea operacienal, confimands / chacando as
quanidades & lipoe 42 produlos sniciladas fisicamanie no esique SeCarando-og,
conlerindo & encaminhando-os & expedicio

= Remlizar & confledncia e Feracio de produtos solictades pelas freas, ealizando dx
barcas ce asloqgue 0 1arma 8 manes o conbiole 9o SstoqUs oS MEVEIS IEaA

- Felor pala consenvecho e ldentiicacho dos maleriais estocados em condiches
adequadas witando deleriaramants & penda;

- |deriificar pe maberain & companantss confonma cagasiro de malerias,

- Manbar ¢ adaquade anmrazenamento dos produlos, visando preservar s inlegridace
& SROURNGS;

- Drganizat a dispesicio das mertaderas eflccadas, fBcllifands sua dentificagss,
localiragso & manuselo, por inha e por produbo;

= Examinar 3 qualidade dos produtes adouiridos, infonmanco a0 depaizmente oe
| compras quakjuer desvia am relagdo 4 aspecificagies astabalecidas:

- Agsapurar que & armazenagen dos pioduios esieja alendendo o8 normas [Soricas
| e forma @ assequiar @ integridacs @ qualidade dos matanals eslcoados;

- Fealizar imiankinios, paripdicamante, procedando @ comegen lisica de B 06
produtos que =130 no estoque de forma & pessibiliar 8 checagam da oo cia
dhos corfroles;

ol B
Darnein blnmanin md 40 ANAScrEE /o 8 ddinds
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Compankia de Sendpe de Agus, Bsgoto ¢ Resfdinns de Guaratingustd

CNPJ A° G DL BUT000T-2 ~ lnscrivie Estades — [Faric

Fus Xgvanias, o7, 1,880~ Jo. Asroports = 125712010 =
SI;.E - Seda Admimistrative Tal: (13 31227200

- Operar microcompulader, uliizando programae de compuiedor & aplicatives, parg
ingiuir, allerar @ obbar dades @ informagdes, Dem come congullar reqiswss; parisipar
da elaboracio ou dessnsahimeants de estudos, lsvanismentos, panejamento &
implantacio de sandess @ rolines de rabaha;

- Examinad a axolidio de dasumenioe, confaningo, efaluEndo I'BQIEU'I}'!:. osananso
IS, O=isE, Imicumancs sobed & andEamdeEto do ﬂl"'l"l'.'.“d F ] 'il.q'.'rHiI'.'l |'-ﬂlﬁl'ql.l':\tl'.‘n. [~
ouande aulgrizado pela chafia, adotar providéncias de ineresse do SAES;

- Auxiliar nos sshados de simpiicacas de tamefas adminishralivas, edscutando
lewaniamento de dades quando sollciado

- ANJUNET OF dooumentos & registros @ manter organtzads o afquivos D ousr er
OOCUMEntos, SepaEnde-os &m pasias, por sssunios, visando Bciitar & agilzar
consultas;

- Recebar & atender lunciondnias, fomecadores, atendendo-0s com educacio, boa
vonlade & presieza, de acordo com os padiies da élica profissional, aplicande
trataneerds adequado @ jodos sem disingén. fomecende informmapies clams &
precieas, resolvende as quesides com agilidade, contachancs @ eEncaminhands 208
satones compaleriled para qua sejam seluciondas e difcudades apreseniacdas;

- Lenar 8o conhacimanis & Leranga madiata as urequisndades gocomidas ne amoge
do sedvige pdblica privado;

- Exacuter culnes Blribuictas comeiales Ao cared, oe igusl nivel g8 complixdads @
reiponeabikdade;

- EMET requisio Rl [ Sl @gan ¢ Compras,; |
- Emifir & requisipho de enlrega ds malerinis, companantes & ferramanias

- Cumipnr conm 88 normas & gracasdimentcs satabalecados & mpiantados;

- Cumprir &3 normes de bigiene & segurange no atelhe, gerenlic ordem, bnpeaes &
otganizasfio da saies de irabalha; [

— Cumgrif som a8 procedimenlos partinsnies a0 o8 g -

- Felar pals guarda, consenvecia @ Impeza des weicules da droba @ maquinas,
i amenios & materials pecukamns ao irabalha, bem coms dos kass

- Seguir a5 normas de seguianga @ utilzar os EP's parlinentes a fungio;
= SUmprt com 86 narmas oe saguranca da T ecrolegia da infamaea;

- Manier poehirg, &8 aprianiar adeguacdtannerta para & Wabahe, GHlando oom maupa
aieq.Eds @ com higens pessog;

= Crirtgir werdgulos kves,

- Garsnlir sigile das stividedes inereries as alribuiches do carge. evands so

conhecimento do superies Hierdrquico informagies ou nolides de Inflerasss o
fungongria,

Formmagie: Ensinn -Tlrad'-:--E-:-l;platn R /“‘J
Experidncla:

Experitnel P
| Conhecimentos especificos (Téonloos) | Béeipe<] intermediinip{ Dominlo

P o —— - g g e ST .
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Compantla do Fervipe de Agus, Esgoto @ Residuos de Guaratinguedsd

CHPJ n°. 99134 80700078 = [naaripho Estadsl = |vde

SAE(G s 1,580 = Jot. Aaroparts - 13513-010 - Guaratingeé-5F
AT Scia Admirisirstive Tal: (12 31227200

[Gimras ] =]
| REQLISITOS DE COMPETERMCLA MIMIMG
Formagho: Enaino médio completa

Euparintia:
Comhecimenies especificos (Téenleas) Baskco | Intermediirie | Damink |
2HH leira B | | -
| FORBA DE PROVIMENTO DE CARGO
' Concurso Publica e -
I nelicpia intarna dio funckonarics olothroa =
Momaag o -
| Ermilido parTisis Pgpazarinch £ T b
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Companhia do Service de Agua, Esgoto & Reslduos de Guaralngueld

CHPJ n°, 001 34 B0R000 1-07 — inpcripde Estadrs - lpenio
Rua Xavanies, rf. 1.800= Jo. demporty= F2512=010 = Susmsingoaté=S57
SJ'JLEG Sede Administrativa Tal: [13) JT2L7I00

cODIG0: DC 2% CEQ: 318508

Cargoc Desenhista Progetista Reporte; Geranla

Diretoria: Plarsjamenrts Satar: Flansgmanio, projelos o obras. |
DESCRICAD SUMARIA '

Elaborar gesenhos Of prejelos de exlansio o temanejamente de redes oo Sgua,

asgote @ drenagem, cadasinos de redes, nivelamenios geamétricos, levantamenios

plarialliméiriens cadasirsis. desenhos para especificecies de mabeniais, projeles |
arqullelSncos & de obres ovis. ullizande softwares e msbrurmenios aproprisdos,

Deseandd-Se &M Aspasilicacies Menicas

Efetuar vistorias, slabarar cioouia; Bcompanhar a exacusde dos propies.
Elaborar laudos de madcho, diretizes tienicas, inspepdes & visiias em abas
DESCRICAD BASICA

- Mamerse alsalzade quanto @s fegislacfes concerrentes ds lhwdm:h:
deserwohidas pela setor, bem como chesnes &8 mudancas scomidas abrewds da
leibura e publicacdes azpacialzadas e paricipachs am semindrios, faraa, congrassos
o curgos, & Bm daaugent Mudancas, reitlar procsssas 4DBMENE & d8F CUMPrIMEnLS
w3 eEigingiag legals vigentes;

- Exguiar desenbas de Wrantamonie planakmdiness, datonhos cadaerais 4o Sroas,
nivelamenios geometricos oo cuparticie, wilande indformagdes lovantadas om
campo, abjetivande atender sclicitagao dos processos;

- Embarar deseanhos da cadasires da redat de agua, espoto @ dranapem, airavés da I
kvantamentcs cadaswals em campo, vieando & bealizagio de pecas 8 redes
aberradas,

= Elaborar menogralia dos desenhos. descrevendo os, We-ando & malhor compresnedo
dos senvigos;

= Condedir @ manier o cadasin das Redes entiegues por Companhias, verificando se
extio am corsondncia com os padries uliieados pela Companhia, objelivando a sua
padrorEagin & ceapon biheacds i amtema dgilak

= EBfzbuas, conversio de amuvos AvioCAD para Mioostation, Moostafion para

AubaCAD e cu Topography, Tepography pans Microsiaton, visande o desanso b manis
dos dessnhos, conforms & recessidade

- Elabarar desenbos de pregeios de exlenado e ienansamenio oo redes de agua,
esgoio ¢ drenagaem wlilzande noms bionicas & padronizagdo dos procedimentos da
Companhiac

= Anafiscr, definir & desenvalver estudes & progetos pann stendzr a infraesdniturs
intama da Companhia: Isyoul conporative, refarmas, coneiructes @ mandiencEo dos

préfice @ espacos, adequacles, Araves de welorigs, obeenvagles o andlss dos
espacos, rewibes com of interessados, elaborands programa de recessiades /'""

croquis & CAD, visando a mehora das instalapies da Companbia, gualificacio
utikzado palo funciondro & stendements 56 ploken; »~
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0 Companhia da Servige de Agus, Eagoto @ Residuos de Guarailngiuatd

CNPJ 18, 90,174, 2070001-01 - Insoriplo Extadual = [serdo

Rug Xavardos, i, 1080 - Jd Aerparme— 12578000 - Guermiingueid-SF

S}lE# 1 Sece Adminfsiredvae Tl (2] 3122 7200

E Eletuar acompanhamanie dos projetos, srertacia o coandenacio dos profissionals
| anvesvidoe, pesquizardo ox maledials necessdios, abjelivando a concrelizagio dos
| mesmes, dantio das nedmas encss @ de qualdade dafinidas pela Companhiag

|- Eletuar revisfio & adequapio d& projatog coniralsdcs OB LBFCeires, Seguindo
exgdncins des atvidndes do setor & dos drgles legas (Prefeitum, CETESE] legais,
conferindn & alterande-os om CAD, objetivanda a meelhania da infrasstnutra do
I umicpic.

- Eftuar @ angantzacss &e maleral grafico digitad para fcitegdes e financlamenios.
marigianda arquves CAD & fazendo aberaclo & corwverslo pEfE AMRINGS da

visuaizagio POF @ JFEG, efelumando visioras, elabomndo refadacios fotogralicos & dea
pexios, granande em COs, plolando, montande cademcs fécricos, objelmands a

mdhearia da infrpesinuiura wizana

- Elaborar mapas iematioas com folos aémas au de salsite pere @ implantacio de
prepelca e infraestrutur rbana, & paric de dades fomacidos U beseEdos am
questisnamantos para angiss de arges da cidade, dlaborando desanhoe em CAD,
fazends plotagans, wisando a analse 4@ ¢ados, identificando dreas demandadas e
freas proflemas, bam como. © regising Jop eguipamenios urbanos & visando o banco
de infarmagies da Comganhia

- Blgtuar a delimitacio de faicas de manuenghio & g8 protecho amianial, O mconie
com a legilacio vigente, pesquisando & legislacho, deserhno CAD. obelvards a
andlisa de aneas, emissio de dopumendos ambienais,

- Efgtuar aonversdo de arquivos CAD entre padries de mecadn & ulilizados pela
Compantia (DGN, WS, OXF, POF, PLT), manipulscho oe arquives de imagam (folos
aeraes, sehaiies), wilzands de sofwanes CAD, objsivards o envie de Egulvas para
teIcEres & 0 arguivamanio ne padrio da Compantia.

- Feompanhar lerceinos am vistorias bhonics, infeirande-22 MicAManle, So oD M
queslds abraves da leilura dos documenios ¢ poscnorments, vislands o2 locais,
abpetivando o Ebaragdo da findnciamenio, hcagies, [ancas a el

- Ernilir dessnhos am melo digkal, ullizando programas como Microstation @ AulaCAD,
executands eolela de dedos, Base Carografics, Selor fiscal, Gromedia, inlranet, &
Aufag para sud confecea, visardo alender a5 diversas solcilacies da Companhia

= Bletuar plotagens fos armuias, locakzando-os, definindo aacala conforma sodciiado
& envands a plotber, objetvando alender solcilagbes ce copiag de ouirgs
degariamanios da Companhia,

- Aplicar as normas bhcnicas, Mommas ABNTMER, bem coma, Seguir 83 negras
determinadas pela SAES na elsboracho dos s=us brebelhos, obpfsands &
padranizes o dos desanhos.

- Gagreferanciar aouivos, vigando colbcd-loa om BIAS CoOrdenadas reas na basge
cartegnifica

= Desmrwolver s alividades fe mansia orpanizada, sepura @ eioaz, bem como zelar

pelo local d& frabshe, confribuindo dasas forma para 8 ublzacio, corservacho o
limpeza das equipamentos & dependEncas da ares de aluaAo

= - s A iwee
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(D Companhia de Sarvigo de Agus, Espoto & Resfdues de Guaratinguetd

EMPS . MIM.MTMHI—L!;T;?&%“;—M o
Fua Mavartes, 87 1,850 - JO. Aarcporiso = — Gy
SAEG Seck Adinisirativa Tal.: (12) 31227200

- Zelar pela guards, conssrvacho ¢ orpanzacde dos documentos @ regitics, tarno |
fiaien como aletrinicos. gerasas pale aekor cu por OUANE GrgS0E, desde que 5a)am e
sud oo petancias

- Elabarar ongameios;

- Elabarar diretrizes ionicas

- Emilir pareosr bécnica;

- Emilr tarmo de referd ncia;

- dcomparthar & exesucio da obras

- Emiasdn de leudos de nspecio o besles duranks sxecucan das ot

- Levantamento daces iécnicos cadesirais pers exscuiio de obras e propeiee;
« Desarnoiar @ aval@r Tomeoedores;

- Alusizer o5 mapas 408 pepoE, resRnalonos & et

- Definiofio da agdo comalias;

- Cadastrar maleriais no sishomrs;

- Aralisar a realzar @ VISIONas 0oe empresnd merios durare execiskBo & LEnmino;
= Monitorar os CrONGGraMas 4o arBcucio dag Cbras,

- Emifir solicilagho de compras;

« Diar suporta Menico par oF processas de Bstacda, urition @ Suprimanios & rmeis
ambaanbe;

= Caniralar & SguiAar 63 docEmanias @ regisings,

- Definie aapeciicasio da matenas ¢ aguipamentas;

- Realzar inspecio de recsbimenta;

- Cumprir com s procedimentss perinantcs 8o cango;

- Presiar orenlecdin iemica & oulres profissonoes em assunks de sua espacialidade
=hou do departaments 50b su0 respansabiidade:

- Obsececar & larer ser obedacidas A2 noimas da Segurenga 9o radatho
- Realizar medigiies dos senvicta presiados & emitir laudos;

- Atender & realicar oulras atividades prafissionss comelates @ neranbea ao canga,
corifonte orienlaplio ¢ soliciegio do Supanior imadisio.

- Baguir 83 normas op sepuranga & ulilizar og EFTe partnentes & fungac
- {Sheceoar & omas de segurenga da Tl tecnalogia da mformagla)

= Pedar pela guards, conservacho & Empara das maquinas, equipamantcs @ metarisis
pecilanes ao trabalho, Dem ooMo dos OGS,

- Manter postura, 52 aprasentar adequadaments parg ¢ trabalho, estands oom m;p},

adequada & com higene peesoal, o

L N e L
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ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951

Companhis de Sendpo de Agus, Fegate # Residuos de Guarailnpretd

CNPJ H° P23 307000181 — Ingoripho Ectadual - fEarhs
Rue Xovarios, r¥, L350 Jd Asroperme— TE513-000 = Gusratdngueti=-5F

S{kEI_ : Sacks Adminisirstive Tell: (T2 3722 7200

[~ Gararlir sglo das alvdades increntss a8 pbiblicias do corgo, levando 60|

conhecimenta do supenod hierdrquico informagdes ou nolicias de interesse oo

seryidir pUbica;
- Adancer a0 Pablico.

REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJVEL

| Farmagho: Teenice em Edifcactes cam regislio ni CREA

| Experiéneia: . P .
| Conhesimentos eapecifices (Taenbsca) | Eagloe | Intermediario | Daminio
[ Conhecimants de Informibica [Word, Excel e
| Povier Paind, Infefnal} . 1
[ AutaCad 30 ou similar x|
B REQUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS

Formachs: Tacnice am EdRcagdes cam registio ng CRER |

Experiénciac |
 Conhecimentos especificos (Téenicon) Edinice | Intarmegiario | Dominio |
Conhacimanto de informatica (dWord, Excel, 5%

Power Pgint, |ngenet] . =

AutaCad 20 ou slimilar N

FORMA DE PROVIMENTO DE CARGD
.

Concurso Publico

Indicagio irterna de funcionarios efetivos

MoimeachED

Emitche porTela ADTTFDEd P WD
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ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

0 Companhia de Servipo de Agus, Esgoro e Residuos de Guaratiaguots

CHFJ a' 09 134.80T/:0001-81 - Inscriglio Esfadual = senfo
SﬂiE Rug Mevanies, o°. 1.880 - Jg, Awoporio—- Ti813=-070 - Guarstinguatd-5F
. - Sodle Acraimistrathva Tol.: (12 11227200

CODIG0: DG 27 CHO: 251608 I

Cargo: Asesients Soolsl i Reporie: Garanie

Dirgtoria: Adminisiraiva e Financedra | Setor: Facursos Humanas

: RiA
Prestar servigos sociaks, ideniificando o3 funckndrios com problemas pessoais B
desmolivedos, analisende ap cousas o dande o supsrbe noceasdnis para derlificar
aghes para solucionar ou amenzar s possives poblemas;

Presdar s6napds sidnis onentardo o3 funcicndnos & suas familias, sobre dirsdos &
devEres [mas, oodiges & lejithcio), Senscot & Mouisos socias & pragrarmag de
sducagin;

Flangar, conndanar & avakar planas, programac ¢ projeles cocies om difersrtes Sraas
de atuapbo prodissional (ssguridade, educacio abalhe, juridica, habitacie = outras),
&

| fasessorar nas atividades de ensing, pesquisa & exensan.
' _DESCRICAC DAZICA !

= Manter-se almlizedo quanio as legsictes ooncamentes 38  Eividades
deserwalvidas pele sotor, bem come observar a3 mudences ocamidas almvés da
lelura de publicadies especiali atas iptllﬂp:;:nmﬁamln;m,mraa CORgreRs0g
ou cursca, a fim de segenr muedangas, resikdar processos obscletos & dar cumprimento
i exipéncias legais vigantes;

- Eloborar pofilicas soclats:

- Elgborar plance, programas & projetos eepeaificos;

| = Definir obj=fivos, metas & metodologla

- Qrignter os funcicnanios ¢ suas familias, eacfarecer dividas, sabre dirsilos & deveres, |
acesso a direlos malituides, miinas da indtituiclo, cudsdos espacials, earvigos a
r@cLIrace pociaie.

- Enginar o8 fnclondriss a otimizagse & uso o6 necurscs;

= Organicar & faciliar, assessorar na elaboracio de programas e pojEins sacias;
- Qrganizar curaos, palsstias, reunibss,

- Elsborar propoetse;

- Estabelecer prioridades e crilérios de alendiments e programar atividades,

- Resalizar esluds sbdo econdmico;

- Raslosr pssquisss de interesees da populachs, perdl dos usuanios, caracteristicas
da area de atuaglo de enfidadas & natiliSes L~

- Realizar pesquisas Hbliogrifices e documeniais;
= Estudar viabildads de projeios propossos,
- Colater, organiar, compilar, bular & difundir d

S T oy S (S e
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ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Companivla de Servico de Agus, Exgolo & Residuos de Gueralingietd

CHP Tt 09 134 MG T-5{ ~ lnscripio Catadus! - baalo

E fom ¥ovanind, 0% 7500 - Jo. Aeroperie - 12513-H§ - Graratioguei-S5P
Sﬂk Sode ddminisirative Tal: (12] HELTHD

[ Exerular procedmentos Menies;
- Fegistiar oa Blandimantos;
« | o mar etusches-problema aos divelores a qual perlence o fun ciond
- Nioritorsr @ sodes em desemlvmento;

- fgompanhar resultados 08 exetugio de programes, projslos @ plancs @ anallsar &
lEenic B8 uliizadas;

- FNElET CUMpRMSND Gos Qljethits @ pro[ramas, projests & oG pposios; evaliar |
sats{agio dos funcionanas

« Cibar £70érics e indicadores para avaliacio @ apicar rstiumentos de avaliagiio;

- Coondanar proelos @ grupes de babatho

- Particinar da plane pmento de atvidades de ireinamenio & avalagode desempenho
oS recursos humanos da smpresa;

- Protar atendimanto & suporie aos fundondios da Empres s, formecsnda inftemadies
eppais, orienlagies & dialires 8 avsunio reiaconacks & adminisimgio de pesscal,
[Em Cmio orTverian Gas, grocadimanios & RAIMEBE NIBMES 8 S&M8M CUMpNOEs.

- Ajendar & malzar culras alhddades profissionss cormiaias @ Perenies ao cango,
conforme wientas o ¢ edlidlag@e do Supenior imediate

- Elaborar relabinios gerenciiis 3 BEPEM enviados a0 supadion, oherecandn subsking
MBCEGEArS pars tmadas de decisio

- Providencisr dosumentacin de acords com eoidiagha do Tribunal de Conias;

- Cumpiimento das diretizes, mebas @ oheduos  iesliucionals  sob Sua
responsabilidade, apresentando @ Disetor da Civisdo as propostas de decisdo

aderguarfo que pammilem o comprimanin dos compromizes & molas csfabecifas

- Bcompanhare coninolar 3 execucio de conlbratos e camnin s o= sbradod pela SAEG
e 3ua Anss die commpelinea;

- Cumpew lodas s cbrigaches assemethadns. que forem disposias em Deoredos e leis
Muricipais

- Apomipanhar 08 incheadaree do dessrmpeehs pees garanie o sleance das melas
eslabalgoidat;

= Redizar alendimenb &0 piblicg;

- Sugert apies comativas & melorias b procasd

- Viebilizar & faper cumprr com &% nommas & profedimentos catabolcodos &
im plarbadios;

« UMErr com as nofrmas ds higisns & saguranga na irabalho, paeants cedam, Ampeza
& Drganizacin de aaar da trabaihg;

- Zolar pala guarda, Consenvagho o emanizagio dot dCUMBNIOE @ regElos,
Meico come alaininkes, gerados pelo $9ior ou por outms dnglos, desde que
wua compelEnci;
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Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Companhia de Sarvice de Ague, Esgete o Resldups de Guarsfinguets

CHP o, 00,134, B0TV000 -8 = lnscrplio Exiadus — fssnio
Frug Xaventes, n*. T 880= 0. deroporic - 15351 2-000 = Guarstinguestd-8F
SAEG Sede Administatve To; (12} 31227200

- Determinar para o objesias eslabeleciios, plEncs & pogramas, defmnindn o que
tazer, como faper, o5 recursos necessdrio, prEZOS, Aquips, oritérios da
acompanharnenia, caninle & acldes coningendiois,

- Deleminai a ewacuplo dos atividades, de acorde com o grau do prioridade @
imporidncia dz aada ums, Stentando-93 QMa oF prazos pré-estabelecidos;

= CUmprir Com o2 precadimentos pennentes ao cango,

- Marter o Geronte & Dirater irormada sobre o desemalimento dos babahos &
resulizdos slanpades para possibiier avaliacan geral das polilices aplicedeas;

. Reglizar a2 atvidades do processo alfbulcos a dnea

. Talgr peta guarda, consenarso e fimpeza das maquinas, equipameanios & malenals
pecularss so trataha, bemn eomo dos Beas.

» Seguir as noTmas de sepuranga & uliizar os EP's pertinentes & funglo;
- Oibedacar 45 normas de seguanga da Tl ecnologa da rfonmasss,

- Blanter posiua, se mresenler adequadamente para o trabalhg, selando Cam roupa
adaguada o com higand pessoal;

Coranhr sigie des aWddader inerentes s atrbuiches do cango, Evando ao
wnh&:hﬁﬂmdﬂEuplaﬁl:lrhhalﬁrqumIrfmmagﬁnmrmdlnh!dmmucﬂﬂm
plbilco, &

- Verllicar a ocoréreis de desvios significativos dos senvigos, de SOMpIrEMmants &
oulros gua possam compramaiar o andamario dod Serviges, nalalango-0F a0 SUPerod.

RECHNSITOS DE E-WF"ETEH# DEHE\J‘.E‘E_L
Formagio: CurM_E.IPH’n]r am Servigo Sogial

Exparitnola: ST

 Conhacimentos ospecilicos {Técnicos) | Bfsico | Inemmedidrio | Dominle |
Gaorhegmanio da Informalics (Word, Exogl, i X |
Power Poing, Inlermat)

REQUISITOS DE COMPETENCIA - MIMIMDS
Formagao: Curso Superes em Ssrvico Social 2 regislre o Consalho Regional de
Bervico Socaal
Experiéncia: _
Conhecimentos aspaciiioos {Té 11'&4: nicas) Basico | Intermediino | Dominio |
Corhecamaento 0a nfarmatica (Woed, Expel, | |
Puswar Polnd, Inbenat) N
CHH B "

FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO
Concurss Piblkca X |
Indicagde interna oo funclondrios efethos o

Nomeacio -
Brnitici e | Epecreacho poraDte
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Diario Oficial

=L da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Compankia de Servigo de Agus, Bsgoto ¢ Residuos de Suaratinguets

CNPJR®, 08,134 3070007-01 — foscrgdo Estedual - lsento
Rug Xsvartos, p*. 1.580 - b, Seraporic = 1 2512=018 - Guarstingoatés-SF
Sﬁﬁg Sty Adminfetrathar Ted! (18 3143 700

CODIGD: DC 28 CEO: 4110-08

Cargo: Agsstente de Senicos

nistrativs Reporia: Garenies das dralorios & analetas

Diretorla: Todas Area: Todag ae dress de SAEG

DESCRICAD SUMARIA
Exsoutar, facitar 8 sgiizar of processos administralivos burocradicos e Eonicos
inerentes a0 setor de ahsogdo, mediante exacupie do Jlvidades operacionals o8
nawaza Adminksitaliva.

Manler-2= atualzade gquantn 3£ legislacbes concarmartss as  alhidades
dezsnvokidas pelo selor, bem como obssrver a8 mudangas ocomrmidea atravie da
leitura e pubBoasies papacializadas ¢ padicipace em eammnanns, farss, conoragsns
By cursas, @ fim oe sugedr mudancas, reciclr procassos obsoietos & dar cumgnmenta
&5 swpbncias logais vigonies,

. Paalzar tarefes de naturera adminisbcaliva, 8s come: conirobes, preenchimants &
emvio de Furmuldnies, ciasscacho, arquive, corvigos exemos, localzaclos e
expedcio de documentos, follw-up, enbe culras atividedes perfinertes & anea oo
aluscdo, stentariie (ompre para as NEruEdes @ onentacies recebidss, DEM COMD,
f=ra o cuUmMpRimenio dos prazos 8 melas pressiabaleclas;

- Manber confroles deemos, tae come: orgamanios ofateados, controde patnmonial
qaas de vencimento de coniraios & ouros, langando dados pertinenies am relabarices
= plarilhas, bam come, corfisindd o6 documentos CoMreRpondentas, oom a finalldade
e digponibiizar informagdes alualizades 8 saguias para lomades de decisle;

- Elaborar @ amitin relaidnios diverses contendo dedes mancribas 30 sotor de Stuacan,
colgtande =& nformapies, tabuando dados, formatamco documentds & OURRGS
trabalhos necessdrios pora apresertagdo ao supenor imediale, dlaberndo desea
forma para o fornacimenis oe subsidios para lomadas de decisin;

- Fedizar atividedes aspecificas do setar de stuacha, seguindo @6 nStrugdes &
procodimanics, beem gornd, abeervando &8 oierlagies fomeddas, com a finalidade
de colabosar & aglizar os rabalhes da geréncia;

- Dosarnokar disersas alividades melscionsdas s0 recebimenio @ expedifio de
cormsspondincias em geral, documenios, malotes ¢ culros volumes, conforme
prientagbee & procedimentss preeslabelecdos, no Inuite de agilizar o fluko de
enirades e saldes, bem como, evilar pessineis exiravios.

- Marter corirola 4o maberiais do coofiléns ceponivels, Benificands o ilens e
quanticiada para soldtar a compia dekes, bem como realizando & colagsa de pregos
para apresentar 8 melhor oporundats, evRande soeim, 3 falta Se produlos
reCessinos para o bom andamento dos processsa;

- Plangjar & organizar o8 arquives da aned do atuagdo, maniende coniralos, /,fﬂ
process0s, CoMAsponcéncas o oulos documentos atualizados & funcicnas, com
fnaidade de conservar @ acizar a lacakizacho dales. mnﬂn‘fmﬁm:

2
E
¥
£
a
&
=]
>
S
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Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Companhis de Servigo da Apus, Exgoto & Resfduos te Guaratinguetd
CNES n*, 09, 134, 897/0001-81 = Inscrigho Estadival - iseato

7 [ 5P
SAEG ™=, s st s

| Aundlar no alendimenio das chamedas telefnicas, anotanda & lransmitinde recados,
quanda da auséncia do profissional salicilade. de modo conrede & clarg, afim de evaar
ma-eniencicos na comunicaERo 8nine as partes &nvolicas;

= Desanvahear 85 alividades de mansiea ciganizada, segura e eficar, bem como pelar
pelo lcal e frabaho, contribuinda dessa forma pars 8 ulifzacho, corsefvacda a
Empers dos aquipaminios & dependéncias da drea de atus{be

- Atemder & realizar oubras atvicedes profisgionais corelaias @ nesenbes a0 cango
conforme ceenapio & sobsitapie do Supanor imedial;

- Oigltalizar docnreanias gareis da Setar;
- Menier aluskizades o2 sEWmas de dadoe de sua dres;

- Zalar pela guarda, conservecho & arganizagde de2 documantos @ regislis, 1ared
fislen como eleifinicos, gerades pelo S2i0r au pOF GUITDE Grabos, desde qui Sajam
de sua coenpaténciac

- Elpborer recpostas & parecerss schie o assmbos de sua unidade, colstands @
digkands o8 dadae, pars colaborsr nos Fabalhos onicos & adminisialivos;

| - Executar = armlissr o8 sEVICoa gerais adminisiratives, verficando of JoUMmenios,
para paranii os resulados de s sslar;

= Mnalisar documarias peringnios a fun;3o, pars garsntlr os resufados do sslon

- Cumprir oz procedimentos, instrughes, dscralos @ keia poringntas as aividades do
E

| = Conralar & recabements do oupedicln to comeepondencias, regIEando-a em e |
| proprio, com & finsldede de encaminhé-a ou despadna-ll para 38 peER0Et |
| interessadae;

- Racetar alicapdes dos munitipes preatands ecclarecimantos & orisnlagdes sabee |
nGATAS & pairtes referenias S0 sandgo sclicfedo;

- CLEEEr 88 nonnss de higisne = seguranga nd trabalho, garantic ordesn, Bmpaze @ |
organizacdd do ssiod da trabalho

- Zelar pela guarda, cangarvacdo @ lmpeza fos equpamerios = maleriais peculanss |
at trabaho, bem como dos Iocais.

- Begisr &5 nomnas de Seguranta a uilizar o8 EPI's partnenles a fungse
- Cumpric com &e nesmas de seguranca da Tl ecnologe da informagiio;

- MBFEF DoEtUNE, 50 Apreseniar agequatamente para o rabakho, edtands com roups
acenuaca a com higiens pessoak

- Olasantr sigilo das siiwdades inerentss @8 slrbuiphes do cange, levandoe 2o

conbecrmanto do supesior hisrisguics infoamecies o noticias de intereses dos

funcicrbnios.
: REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL /_,_/-’

_Farmagag: Enging hiddio - A

E!bﬂnln:ll

lt'-nnty_ac!r_pmm: miber el LT b nko

e i Se s s aiisrm, mbl ATH MY Jﬂlﬁm
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Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

(o Camparhia de Servige de Agers, Esgofo ¢ Residuas de Guaratinguets

CHP &, OF. T 3HLEDTG00T-57 = lnsoncie Dsimual — hewlc
e RPus Xavandss, p° L0 - ., Asrspars - 11672-510 — Guarsiogmets-SF
_S;;'-.C.G Sade Adminlstrative Tal.: (12) 71227200

[ Canhecimenta da informaiea (Word, Excel, X
Prower Prin, Inbsmel) R |
REQUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS

Formagao: Ensing mado

Experiincia:
Eonhecamentos especificos (Tecnicos) Basico | Intermedidric | Dominio
Ganheomenta d& Infiormdlica [Word, Exel, ¥
Powref Foind, Irdermet)

B e FORMA DE PROYIMENTO DE CARGO
Concures Pablico B | 5
Indicagio Imerna de funciondrics efetivas =
Momeagda = ; | s
Enuliks Tl A praeacy pon'Tuta

/’-ﬂ
- T i — e —— Y 4/’? LTI
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Diario Oficial

=< da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Campaniie de Servgo do Agua, Bsqodo o Residvos di Glraralimodd

CNPJn® 087 JLEND00T-97 - Inacrivis Epimdun - fpenio

Sj".ﬁEG B Xevaniee, 7%, 1.5880= Ji. deroporio= 12513010 = Grarstiogusti-SF
e P b Seds Adminfstradiva Tals (13 S22 7200

i CODIE0: DC 23 CBO: T170-H
Cargee Ajudante Geral Reporie: Geerizs
Diretoria: Todas Sefor [esk Todos os sadores da SAEG |
DESCRIGAD SUMARIA
Exatitar sandcDs UK SRS Nas Arean com atiwdadas operacionais ¢ adminiiatvas
da Companhia,
DESCRICAC BASICA

Tﬁd{rﬁga’ a qamrﬁgar'ﬁi:l.m. ampilhandn os materiais nos lcais indicados bem
oomo ransporian matérias 3 Contiucan, mdses, squipamenios ¢ fermamentns. de
apoed oo ingtrug fes recabidas

« Executar frabalbos rnanuss @ [ ow mecanizados prdpnios de sjudants de pedreirg,
carpiieinn, bombein, calosierg, cperador & ouires lecnicos, mleramias A consugdn,
amplache, sQaTacae @ ManubersBo 305 §istemas das oot 08 Agud & eEgobo

= Preomrar quakjuer tioo de masss 4 Ease da sala, ciméEnks, comirelo 8 culrne

= Camregar lptos, jeluas, ladithos, aruletos, Wecos, maniihes, arcla, pedros. ¢ qualgus
fipo de massn de cimanio, uilizando caminhe da Mo ow o

| - Auxiiar o ofitas de Serviges & sansameanio no assenamente ¢ pEe @ na
colosagdo de azulos & oulngs;

- Augiliar g execuGaD dod saragos de conainugho de murelas para insolegdo de
higrdrmedng, berm Somo susliar ne s saenkmesia;

|- Augcilar o afiiae de sanicos da saneamerbs B fazer obree de consiruglio de
pridias, reponsirupho de murds, parbdes, calghdsa, lyaetimenice o paredes,

| alicaroes, POGOE 00 FRSENRNos de doua, calka d'idgud & eSaok) @ oUlFaE eSiulurds
aceemelhadas;

- BB N0S BRGNS B0 PR

- Aanilar nos Garvifos da paw meniaso 90 rus;

- Auniliar na eonscupho dos senigos da carpiniana;

- Manciar na slslachs de esquadrias & oulras peces do madsras oMo [aneas
poras, & unos simiares

« Auriiar na reparaclo & comenvas ko de objebt de rmadeias, subeliluindo tolal ou
parciaimente as pepas despasiadas & oedenoradas ou ficands poarbes Sollas para
TECamper BUA Batnut ur

- Augilar na montagem. insialagho. conserraclio & réparacls de siabifad o8
fubulaghs de mabanial metdlize o nED mables

= Auiiar na evecucio dos senicos de instalaglio & conserte de Encanam das
fedea de Sua 8 eagoioe, caps d'agus, aperakoe sENKENes, chuveins, valules oe
PreSEDD £ pUns;
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Comparniis de Servige da Agus, Exgoto o Resfdues de Guarafinguatd
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[ Auiiar i INEIZEEA0 OF SgEINDE & OUNDS SCaEsints Of canalZaghn 00 sElema de |
agua e esgolo; |
- Auxllar na execucho dos services de conserles de hdrbmetros, varament de
re@aiios, CAnce puebrados ou com vaZamanis & aulras

- Farer a impeza em condutorés 858 redas 99 S0 & cagoala;

= Farer o corte, ligagho ou relipacio de Sdgua, quands aulonzads pelss supanarae:

= Famar Egagho de rede de esgoto, quands aUlonzado palos sUpananes;

= Rogar. eaginar & impar mabaral & paslagens dos manancias, reearvakinpe, actacho |
da aiamants 8 DLINSE logredaunss do SAES;

- Ramovar B pavimaniagee 92 e, calkadas o ouliog, para reaizar o congerto ras
TeBEs Ce gL Ou eSO

- Al @ Impar, walas, valelas, buekcs redes de Sgua @ espolo, canas séplices =
oudros;

= Abrir o 5ol para implaniagBo d= canos & marmhas para conslrucao das redas de
Apua & eagein, bam comp auwEiar na Eia coltoaEio;

|- Exgoutar o5 gervicos do abafura, aterp, rivelamenie @ desobeirugac de ruas,
calgadas, esliredas & outros;

-Mgthas plantas @ jarding, segunco orenacio recebida
- Exacuigr sendcss do impaza o congenacso dos pridios, dreas fandnades e demais
dependéncias do SAES;

- Partespar das atividackes da treinamento @ aperfegosmanio a fim de cordibur para
o dessmwalvimenis Guaitativg oos MecUmRas NEMAanas am sus Sres de auagia;

- Zolar pea WMEMIF&H a QLFBI"'EI do8 mabarialg, faramenias @ oQuipamenios
wlizades nos senicos 1ipicos do cargd, comunicands a0 chefe imediaio qualguer
ireguleridade oo avans que ndo possa ser mparsda ng propia oficina, 8 fim de que
sega prosidenciadn o conserto em tampe kbbi para ndao prejudicar g8 rabaihos

= Exccutar trebahos de impaza & conservagho em goral, ullizands o3 matanas &
instrumentos ateguedas, @ relings praviamants definidas;

- ALHIEr nog BErNIGHE Bm divarsoe $elorgs da companhia, Xerognog tarelas de
naluraza oparacional;

- Efgtiar Hrngeda @ consenacho & dreas verdes, pioos & pragas, 2skacio de captagio
@ Iratamento de Agua o esgodo;

= Realizar servipos de capimacio. apammento de gramas, prepan da lema @ planlio
da aamenlas & mudes;

| - Roalizar podas de arvores & impeza;
| ~Tranaporte da anbulhos; L.

- Fealizer alhvidsdas am alensria @ corte da grama, alendandd solicitegies” ¢
arientacies do cupedor imedizio,

| = Copbocar e em caminhlles apopriados & deacan I MOE RIGINES cpriados,
| smguirdo instrucdes recebidas.
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Companhia de Servipo de Agus, Ezgolo & Realdues de Guaratinguetd
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- Giolclar o presenca do Supenion mediato, ouands da conSlMagad Q@ quaiqlesr
wregulardacs coomida no kol de rakahe, nlomande delaingdamenie @ Suagag
phssrvada, Bem como comunicar & necessadade de mandangio ou conpero da
nﬂq.l'naj. x| LEFLE T NS mloy) fearamentas, explanands & delaihando op problemas 8
fallas encontradas

- Evpgar pires mrhu;ﬂ-ﬁi Gomalalae an CaiE, -] El.l-al nivel da I'.l:il'lpll':lid;aﬂl [
ngEponsa b K ade

« Clampnir Gam s insirucBes & procedmentos estnbelecidos & implaniadas;
- Sequir 28 nammae de seguranca & utiizer os EFTs pertinentes a fungho;
- Cumgrir com s normas de sequrangs &8 T) Ecnoigia da nlemagio;

- Ianbar poatura, 56 apresentsr adequadaments para o rabake, estando Com roups
adequada & sam higisna pesscal;

- (Garantir gigiio das alvidades inerenbes &8 almbwigles do cango Bvanco ad
conhecimento do supenor hierdrguica inkfanmagded ou nolices de Blenssse 003
Turciondrios.

REGUISITOS DE COMPETENGIA DESEJAVEL
| Forrmagia: Eneine Fundamanial Campleis

| Experiincia; =
Conhoecimantos espacificos (Tdonicos) Bigico | Iviermedidic | Dominlg
CMH categrria B = X

_ REQUISITOS DE COMPETENCIA MENIMD
Formagio: Ergine Fundamantal Sompledo

_ Experiingia;
| Conbecimentos sapecilicos (Thenioos) Basigo | Infermedidns | Domimio |
ENH calegeda B : . *:
FORMA OE PROVIMENTD DE GARGOD
Concurse Plblleo X
Indicagho interna de funcionarias afativas T
Homeagdo ==
Em i porilals Pprovads ponba
ot mrlls bnrmoadius nd 4 i ATRMSAT
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Companhis de Sandeo de dgue, Esgete o Residuos de Guaratinguets

CIVPT i, 09,734, BT 0= 81 = fnscripio Estadual - lsento
Rus Xevaries, n'. 1.580 = Jd. Saroporio = 13815-010 — Guaraiingeeli-SF
S! Eode Administrathve Ted: 13 H2L 7200

ATl Frar st rdly

| ©ODIGO: BC 30 | CBO: 214808

Cargo: Engenhers Quimice Reporte: Cirstor

Diretoria: Abastecimenta de .ﬁ.gu:_n . o y
| Esgotamenta Sanitério Setor: Tretamante de Agua

CESCRICAD SUMARIA
Comtrolar processos quimicoe, Tisicos @ boldgicos definindo paramenos de canfrale,
padfes, mébodos anaificos & sistemas e amcstragem. Desenvolver procassos @
skRtemas por meln de pesquisss, tesies e simulagfes de processos e produles
Projelar sistemas e equipamanios ibonicos. Implantar sislemas de geslde amblental o
di £agURANGE &M precessos @ procedimenios de trabalho ao avalar rscos, Implaniar
e facallzar acdes do conircle, Coordenar equigss o alivdadas de trabalho, ERborar
documentache 1BCNica de projens, processos, sistemas e equIpamenics
desenvahidoa.

DESCRICAD BASICA

e

- Manlerse ahmlzado guanio &5 |egislectes concementes s abividadss
deservohddes pelo sator, bam como cbeentar A mudengas ocomdag airavas da
Ieilura de publicantes especinlicedas & padicipagio em samindries, feras, congresscs
ou CUrEos, 3 m de sugenr mudancae, reciclar procassos obRokilos & dar CLTmDImeHo
A expdncas bapeks vipanbas:

- Reafizar stividades da acords com & Deoredo — Les n® 24653, do 12 oe |ulv o8 THIA
- facriiiar na elaboracio de processos de Bcilagho de acorde com a Lei Fedesal 130303
& Lei Fadacal n® 105200002, na eabwagpho dos emos do raferéncia e orgamenios;

- Mariterar 3 producio & o relemsnts e dgua potdue, na Exlaghio de Tratameno
para distribuicSo na rede da SAEG, veriicando & sontrolandn a aplisagia de proculcs
quimicos, ceordanandn as andikes Ngico quimicas & microbéei’gicas, no pocesso de
ratamento da agua, para alander a lagilacho vigente ¢ o5 padrées de guakdada da
Emprasa;

- Elaborar & enilir relaidrios de desemoenho operacional dos pogos & ETA, incluldo
conELIMS da produtos quimicos utiizades no watarmento,

- erificar & conbrolar a5 atividades relacionadas com a operacic das unidades da
ratamants da Sgua;

- Coardanar a reslzacho dos procedimentos @ atvidades quimicss laboratorkais,

= Especificar aguisicio de equipamenbss corsumivels ¢ produtes guimiogs a serem
adguinidos pela SAEG via proecsdimeants Boilatdrio;

- Indefpretar andlises Teico-quimicas: THM, ferc, aluminio. nitrale, nilie, cloreta,
duraza & alcalnicadae;

= Exgcular ensales analiticos de conlrole da qualidade cos proculos quini
utllizedes no trataments de agua;

- Qualicor formacedonas de produles quimicos por mele de Budoes de anaices
ol acetar o3 bobes fomecidos;

- Mantar a dirgtoria nfonmada sobna 8 sbuagao oo H}P’}""’J'

o B Y e L l%ﬁ s A IrNT
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Companhia oe Senvipe de Agus, Esgoto e Residuos de Suarsfnguets
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“Tieniar o8 Hcnioos do wslagee de vaamenls de agud, visando & melhora da |
aficiincia @05 prooeSeas,

. Oientar & scompantar @ limpeza de bombes dosedores, langues ¢ cquinamantcs
ysados;

- Acompembar as realizacdes dos andleen samanais o GoUE relaitnos;

- Evecular as ardlises Balco-quimicas nas amostras oo agua de divercae arigens,
obadesandn & portara vigenle, |
- Emilir requisicfio da matarials;

| - Preparar eolupies & raaganies,

. Dafinir @ dogagem de produios quimicos apicados no fralamentoe de dgua;

. Controlar o5 esioques de produlas quimices, reapantas a aoiicitar oquscds,;

- Realizar 3 Inspecio de recebimanto dos matedas & reagartasd

- Bgendar e acompanhar a vagen dos decantadones:

= Agendar & acoemganhar a descargs na race;

. Dafirk necessidade de descarpa oo rede @ limpeza de resenaldnos com base em
parsmatos feioo-quimicos;

. Emici o8 relabdries da rdlo condormidacs;

. Fmalzar impezs de fascaras ullizades na coleta de amesiras pare ENARRs
quimicas;

. Analisar resultados de GnE@OR, COMPArA-I0E COM parametos analiloos de
releronca, Svalar aplicsbiidade oo métods, msieear cawas de sleracles em
resultados, enilir panecanes, lapdos o relalonos,

- Pascuizar & solucionar novas tecnologas pata Wstemante da agua;
- Bechigic mefodologas analiticas aplcndas nd contrile da qualdade,

Monilorar & geraglo de residuos  quimices, Kentfcddos o fecalizer o
AfMAZENAMENtD J06 reskduce para descars;

- Tomar provwdarciss, caco ocorma imegularidaces na qualidede da dgua;
. Amalissr o ralattrios didnios da eslagio de iratamento de Sgua & dos popos;

. Blaborsr & srquivar refaldios mensais & semestrais de conbrole da qualidada de
agua;
- Elahorar pracedimenios & instrucio padinanias &0 procesen i ralamaenlo de Ul

- Curnpein & fazer curnpalr com o8 progedimertos o MEMIGGSE perlnerles S PrOCesso
g fratamentos;

- Emitr ardeng da sansdpie de manulengain
» Alenter o5 precelics das portarias vigankes, ne que se refere & fungho;
- Monilorar custos operaconais da ETA;

. Coondanar B colela & amosiragem &2 Sgua distnbuid opegsn diria
anual), relackinands @ identifeands o (oaks privd @ grandes

Half

L e e L T L )
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Companhia de Sarvico de Agus, Esgoto ¢ Reafduos de Guaratinguedd

P nt 08,1 34 BOT000T-07 - inacricla Esteduni = iseato

7\ C T Sy Wt T

pmal:l & do municipa, para parantr & qualidade da agua disinbulda 8 alandar @
' Imrala-;.&-.‘- vigenks;

- Planejar a manulenchs do aslema de produgho ¢2 agua, Alravss oo ardlises

qualu-ma, coordenands o procsesn de Evegem de fifros, docantadores & oulios

|pru.mmen|ng nNeCcEsEAros, para geanlic @ longevidede do sistema e dos
| equipamenos deslinados na produpo de Agua;

- Gentrolar o6 esioques de produios quimices, aireves de anolagies do consumg
| d;&:ln}, para garants os nhveis necessirios da producio de Sgue

- Providanciar & analises microbioligicas em amesiras provenicnies das ssicdas de
! tralamento, rede de distibuicho ¢ das caplogdes supercanis & subtamanasy

! - Emitir relatfrios de moniforamerita masroholigass da captacio superficial; nade de
| distribuigBo, saicas de fratamento © resenratonos;

:- Manbarar @ programar a calioracho dos aguipamenies de coninole @ medigio do

| process:

| - Maniarar & neceesidade, Ggender @ SUpSrVisionar a limpezs O resenVEtoncs o8
fqua potaval;

| = Cogrdenar @ sUparvisonar procedimanios & alividades o laboraiddo O ang ises
| microbiglogicas,

|- Bwetitar ersaics analificos de oonirple da qualidade dos produlos guirscos
| wliizades no irafamenio de dgus;

- Orantar 0% Menicos & operadons da ETA, visando 4 mefhoria de &ficigneia dos
PPOEERA e,

- \isitar pocos & diskios verificando o funcionamenio dos mexmas:

= Drefinir = programar 8 descangs de rece & limpeza de ressrvaldios com bass em
| pr&mfrﬁ mirobichhoicos:

- erificar se procedimento de controle da gualidade da colola de amosiras
microbioléglces esth sondo seguidc;

| - Blaborar & myvsar insinugdes operacionaie 408 processos de ralamento 4f dgua;

- Fasipbalmoer medidas & providénciae cabivelz nos casps de paralisacdes @
| interTupedos no tratamento @ distrbuigdo de Sgua;

- Menitorar as pardes de Estagio de Tratamants de Agua;

- Presmcher reguisicies de malerigis, destinedos 8 exsoucho dog babalkhos,
| escarninhanca aos suberdinadca, pera ratrada unip a0 amoxarifade,

| - Snalear dados de vislores, laudes ¢ soiicilapies apresantacas, pregiando &
femepcands informagdes, para tomedes de decisbes & difeconzmanis te Senigos oo
getor;

- Elabarar, mangalmente, relatdnos Wenicor, analiicos, sugendes ou estsbelecidas |~

pela Diredonla, elaborando textos, planilbas & grdficos, som os dadea peaquizedos
exlraidos de conlrokes, visendo iwstrar ¢ condensar a5 infermagdes sobra ag g

da qualidads @ do procasss produtive; ™
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- Anglinr, sueniusiments, pocesos de comgea Ou Coniralacan de servipos
varfizando gs especilieacios egikiss @ o mendimentn da legiacin @ nomas
¥igantas, eorauRandn ¢ analisands o proess @ adiaix, visando msequiar que cs
servicne eajam atendidos am cumprimenta A4 exgAncias MCnicRs & a5 ROTMAS 12086
| panirenies
. Efejusr, quando mecessdio, planifies nos finds de semana ebou ferades,
seseoaimente, Scompenhance os irabalhos des equipes, onerbando-as NG
degamvolimants des dabahos wisando 3 conlinidede dos mesmos, dentro dos
packfies lbcnicos o de qualidads defnides pels Empnesa;
- Pregncher 5 cedens di bervigo com clamza e delafamenio de nfomecies
inchug e Borria e [riicko & bmming do servic, bee come & descrigho da sabias
utilzados;

- Defivir aepacicapies Hmmics de senijes @ maderials 3 serem conbralsdos;

- Dar sporie 85 gessnte oo GUIr, NOS asEunloE  perlinenles, mrianbanedo-a

infarmadoionientads ras quesiies ralalives @ estacio de Fratamento de Agua, bt

cOM0, Guanks 905 procsdimentos eeguidop na emerucho dessas slbidedes

dermonskande sua reslizacio em conlaimidads com As nomps fecnicas & da

apsaliciade definidos peds Companhix

- Precslar pecishinca @ steseoramanto dimio & iImedialo ao diretor do: 5.Eh:u' i PEcBn

o implaniacio de normas @ procedimentos relaBees 48 shvidades o licilagdn;

- COMpANecar & panicioar, Sempne gue comocado, de comissies e grupas, conforme

0 eges, FlUANGo como mambn ou parficipants, desamwolvendo o3 rabelhas para o

qu foi desgnadn;

- Paricipar de rounides diiensas com drghos intemos & exiemos, para fraler de

aESunios dversos perlingnbis & Sis dred 08 sl

- Alender & realizar qulres Blvideces profssional comalatss @ inerenlee 2o g,

conhanme orientacRo ¢ sobiglagso do duparke imediain;

- Acompanhpr e contralar 8 suscuphs da contmbos o convénics calebeadoe pola SAEG

0o ae0 seber o campatengia;

- Arplimar g aprover 0% felediics da medicio dos servigos Raizados por ersairog,
corlame contraiospedidos;

- Cumprir fodas as abegagies assemelhadas, que fonem dispaslas em dacralos e las

nnrcipat, esladuais ¢ faderas:

- enmpariarn o indicadones oe desempenhn & deserynhner eslislegies dvirsas pan

garanir o alcance das metas & olabed pialas;

- Agalizar alendimenis 20 pdbion

- Colabaear ms levaniaments da necessades dik ieinmantos @ desenuobimanto de
pessodl do solor, bam como hesnikar A paricipacio dos funcondrdos em
einamenics inlenos @ ewlenos, viesnde madmize a cpaclacho profissionsl

irawds de aprimoramanin & ahualirachs Eonica,
- Elgborar & novigar prosadimening & meiundes;
= Defirir & adminislrar agdes cometivas ¢ mekhonas; '4,”{’

[T r
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Q Companhis da Senvige de Agus, Exgole & Residuos de Suermtinguets
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= Acompanbiar auditonas inbeamas & exbaras:

. Aeeinar coma respansduel [enico pela Companhla;

- Controlar operapics @ procesaas 66N Garal;

. Reglizar estudos de viabiidade 1éonico=eco nddmia

- Aealizar prejatos 8 e50edicasies de equipamenios
- Fiscdlzar a montagem & nslalachs de agupam emos

- Manbar o gerenie nformadn sobee o desenvolimenbo dos irabalos @ resultadas
aicanpades para possibiitsr svellacko geral das polifices aphcadas,

- Zelar pela guarda, censenmelo & HMJAniEncio coa decumanios @ regElos, tando

e aiph SnpEbAnCIA

- Prestar ocrignlagho Wecnica & cutres profisskonals em assunios de sua especabdacds
&0 do sebar sob pua responsabiidade;

- Zalar pala guands, consarvacio o Impaza das maquinas, equipamenios & malenals
p-al:ul'ﬂltﬂ. a6 rabaling, em DOmg 406 Ca s,

- Saguir 35 nonmas de seguran;a & wilizar os EPTs perfinenies a funglo;

- Dbadecar i nonmas oo sejuwrania da T1iecnclogia & informagao

- Manter posius, se aprasentar ddaquadamanta pana o trabalbo, astanda cam noupa
adequata & com higiens passial;

 Dirigir veleulos laves;

- Garandic sighe das alividadea inarantes Be avibucdes do carpe, levando ao

corheciments do supericr Mierrquico IMomecdes ou noticias do imeresse doe
fumison anos

Fsico enmo elalrbnioos, geradas pelo setor o par outres oS08, Desdo gue cajam |

REQUISITOS DE COMPETENCLA DESEJAVEL

Fommagho: Curso Guperios em Engarhara Quimica com raglstra ne ':F!E:I_
Exparidncia;

REQLISITOS DE COMPETENCIA = MINIMOS

Canhecimantos especificas (Técnicos) Basico | Intermedidrio | Dominio |
Conhetivense de Iniimatca Word, Excel, l ”

| Fower Poind, Internat)

CMH categora B K-

Formagan: Curso Superics em Engenharia Quirmica corm fegistra ne CRO

Ewperiénaia:

| Conhecimantos especifices (Tacnicos) Baslco | Intermedlirio | Dominio

Conhecimanto da Informatica [Word, Excel, X

| Pt Feint, Imemel)

CHH estegoia B : | k.
FORMA DE PROVIMENTD DE CARGD T

Concurse Piblico T ol

TRt & R me il oA Hféj)/{‘? Fle A1 IBAT
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Compaithia de Sarvigo oe Agus, Esgofo & Rasiduce de Guarsiinpoat

CHFJ b°. 0, T2 B0 -#T = lasorpio Brladual - Sanh
= Ryg Xovantas, 2% 1,880 - o, Seroponio — 1857 2000 = Gearmtingusti=5F
Si '\EG Seda #dminlstretiva Tel: (12 31227200

[ Indicaghe intarna de funcionirios ofstivos o
HomeaeEo -
[SEEG r.-l?l'-ﬁ-'lnll Fpeg D DL
o,
D [ T Alien. i AR AATY i _Hi& 499AF
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Companhia de Servigo de Agus, Esgoio @ Residuos de Svaratinguatd

CHPJ n° 05734 88 T00N-3 — Ingcricio Estedusl = isanto

G Foa Xovanfes, i% 1880 - Jd. Asroporte — 12512-070 = Guarslinguats-SP
514\'E e Sedlo Aomin'sisthee Tall: (12) 31227000

1

cODIGo: DC M . CEO: 2410-06
| Cargo: Advogade Raponte: Assessar Junidoo

Diretori: Presidéncia Setor: Asseegona Juridica .
- DESCRICAG SUMARIA |

Eucq:-neﬂar o sabor juridico, conbralands, orientando & avaliando o5 resultadsse:

Plamejar, controlar & diigir a8 slvidadss da drea, em asgunics Scbre queatieds civad,
| tributdnipe, socistarias, entre oubms, de Socoido coin A determinagles da aka
| pdminigtracio. Elanorar & acompanhar apdes pdicais conlra lesceins, delandando o5

inleresses da Comparhia;

| Defender o8 interesses da SAEG, wdigal & axtrajudiciaimenta ata Instanci suparied,
| medigntg, $¢ neceesdric, o ajuzamento oe mcbes, neposicho de rEcurass,
| apresentagao de defesas o conbrarazes de rewrses,

Elaborar petiphes iniciais, conteslagdes, robisagdss, interpalaples, impuanagbas,
scompanbamente do desemvoivimentd @ andamente dos processce @l fGinal
[wgmmerio (rancis am uizade), em todss a8 instencles, parante quaisouer Juizos ou
Tribumais, o intuls de adguirk, resguardar, Sranstenr, madificar ou extinguir direlos;

Despachar procsssas pdministrativos dwerses, arahisands & rediginds orientagtos
cmbasedas na leggiacdo vigenle, recebends clactes o inlimarfes dandn pareceres,
cjelivando o alendimento & damanda dos servicos da sus drea da sluscan

Elaborar & acwmipanhar acdes judicicgs confra terceires, defendando of interasses da
Comoanhia

Crigniar @6 todas o drede d3 SAEG, tanie nos apecios preventivas quanid na
admirdsragae do contencioso, sugennds medidas a fomar, visando resguandar o
inlgresses ¢ dar segurenga juridica aos oboe 8 decisdes oo SAEG

|G |
- Mentar-se aiualizeds gquante &% legitlacdes concemeniss e athvidades |
degarnolicae pelo selor, bem comg obsenas as mudsncas oconidas alravés da
lelura de publicaciies ezpecializadas & participagBo em saminénos, fairas, congressos
ou cunses, A fimde sugenr mudangas, reciclar proeessos obealetos & dar cumpeimenia
&5 exigéncias gais vigenles;
- Presisr assessoria & consuloria nas dversas dreas da SAED am lodos as nivis e
malérias abrangcas pale Dineito, dessnvolvendo as alividades pedinanlas, bem comd
rEgrEsEnier @ SAEG ng ambis adminigrakes e judicial em todas as esfaras o graus
¢ fursdicsn
= Biwulgar beis, ronmas & procedmentos. garandnds amglo corhenimenio ¢ stusizagds
oo empregados envolvides 4o acondo 6o a drea de Dirailo em quesisd,
- Acompenhar o processos 0o obmlancioso oiveltrabsiniests & todos o proc

smiristratives extsmos ¢ interesse da Companhia, no que se refers ac cumpnm
(05 prazes, comparscimeEnio A5 sudidnciss & inlerposcio W judicigis d

.

—yr——T ar L R A Raranfifnng e 4 anmaT
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Companila de Servigo de Agua, Esgale & Rasfdros de Guaratinguedd

GHEY . 08, 134 5070004 -84 - Inscrigde Extachnl — lsenio
Rua Xgwantes, n*. 1880 = 0d deroponin - 125128-010 = Gearaiingraie-5P
BJ':N_EG Seda Adminiatralive Tel: (12) 3122.7200

. Aluar na saboragdio = awdiae de conirabos o convinios, desapropnacies do bans
imiveis, reqularizagio de documertasds imobilidria ¢ siividades afins

_Angliear & exscutar processss de fraudes, bem coma scompanhar os condrates de
fisco |wdicial
- LHilizar aplicativos ¢ sistemas Infermalizados da anaa de atuaois;

. Pamizpar dop processos hoAtnos ealmborande edimis, analikands mineas
documanios de aspecios (uridoos e fiscals, bem como subsidando delesss para 83
impugnaches impostas &s lickagbes & resposias ace questionamentos dos Orguics
Fiscalizadores.

. Atuar & defender of interesses da Commpanhia em procedimenios admimsiraives
amigaveis ou judicias, da netucza civil, comercial, fizcal criminal. amblntal
trabakista 8 cutrds;

. EfabuaT sstudos de neluniza juridica diversos;
- Elabarar, envier @ acompanhar o andamenito de natficacdes exira judiciis,
= Elsbarar oficos dversos

. Elaborar manifesiagies ¢ parscanes refarenlos 8 consuies fonmriadas por neds
diversas da Companhia;

- Fomecer subsidies pare analse e omada de decisho

- Participar em estudos de madilicacias de rotins. nermas, reguiamentss & priticas
de trabalhi.

. EXpoutar senigos 08 nalureza adminisirativa, necessaros 20 desenvalvimento das
atividades da Area, menbends srpanizada a documentogd o & SqUIDAMARNITE, MBHIEE
&8¢, 5ab sua reaponaabifiidsce @ eXecULar oULERE alividaces comelalas.

- Piovidenciar dooumeniacan de aconda com salictagio do Tribunal de Contas;

- Cumpriments das drewizes. melas e objefivas  inslilucionais  sob  sua
reapemaabilidade. spresertande ao Diretor a8 propostas do decisde @ dequacis gqua
parmilEn o SUPREManio 408 COMEroMIEsDs & metas slabelerides

. ﬁllmﬂr achat cormelivas e melhonas 4o processo;

- Wiabiizar & fazer cumprir com B3 narmes & procodimenios aslabalecdes @
miplariados

- CUMPAF SO 48 NOFMEE de NIGEns & SRgUENCa na Irabalho, garantir ardem, lImpeza
& orgentzacao do setor de rebalbho;

- Zelar pela puarda, conseracio o organizacan o documentos & l'm'.ﬁl_. ianto
figice pomo elalrdnicos, gerados pelo £etor ou por oulros Gmdos, desoe O Sejam de
&Lt com pebéncia;

« Determinar @ execucho das atividodes, de acorde sam o prau de prordada o
Frperfncin oo cada una, alenlando-ce para OF PrAZ0E pré-aetabalecidas, /

- ZUFTDnT com oE procedimentas paninenies o Cangd;

. Mamer o Gerante @ Direlor informado sobre o desenvalvimenio dos fra ]
resufindos aleangadas pera possibilitar avaliagho gan;ld fticas aplicad

D T T P 3';;;%!‘.;,”#
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CHNPJ n* 08,134 B8T000 101 = Inscripta Estadusl - lsanie

(o Comapanhla de Servige de Agua, Eagofo e Residucs de Guaratinguats
5;2\5 Rus XEvaniss, n% 1880 = Jo. Aeroparid = 1351 =010 - Guarshingueid=-37

Eoda AcminiEtralive Tel: (13} F122 7200

- Zelar pela guarda, conservapho € mpezs 983 MBauIngs, equpamcnios & makenas |
p&culim a0 trabalho, bam camo dog locaks.

- Beguir as normas de seguranga e uliizar o5 EPI's pertinentes & funpdo [
- Obadacer &5 nonmas de segurance da Tl tecnologia da informagio;

- Manber postura, se apresentar adeguadamanta pars o rabalhs, ¢stando oom roupa
adequada e com higiens pessosl;

- Diinigir veiculs pera realizapio das atividades: do cango;

- GGaramtr sigho dag athidacdes inerentes as atriviches do cargo. levando ao
conhecimanty 8o SUperiar arangLice informagoes ou noticas de ineresse do senvidar
piblicax;

- Warificar a aeoféncia ce desvios significatives dos servigos, de comportaments e
cukros Que poSsam mpmmammurﬂnmnnwdﬁtwm ralatando-oe 30 gUparior,

REQUIGBITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL

Formache: Superior Completo em Diralo com ragetro ne (A2
Exparléncla; _
Conhecimentos aspecificos [Tecmeos) Bisico | Intarrmadidrio | Dominio |
- Chaita ConsliuSonal;
= Dirgito Adminisiratve,
= Dirgiba Tributério;

- Ciraito do Trabalbe @ Processual do Tiabalbho; x
- Dirgito Empresarial;

= Dirgilo do Consumidar, e

- Dhrgits Civil @ Pracassusl Tl N
Corhecimanto de Informatica (Vard, Excel,
Power Boint, |mlemmet)

CMH ealegonia B

=g

REQUIBITOS DE COMPETENCIA - MIMIMOS
Firmagio: Superior Gompleto em Dirello com regstro na 0AB

Experibngia:

Conhesimantes sppacifices (Téonicos) Bagigo | Imermadisro | Deminio
- Citaite Consttucions;

- Divalto Administrativo;

= Direfto Tributario;

- Ditgita do Trabalha & Procassual do Trabal e, X

- Ciraila Emprasarial;
= Diveilo do Consumidor, 8

- Dirgite Chil & Prosessusl Chill ==
{:tn-nntnmu dee Infarmeatica (Wond, Excel, ¥
Powar Peint, Infemiet) = |
CHH calegoria B x '
FORMA DE PROVIMENTD DE CARGO s
i Concuras Pablics fﬂf |_
A /_3/
[ S T R TN fla ¥ E P
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Companiis da Service do Ague, Ezgoto ¢ Residues de Guaratingluatd

CHPJ n® 09934, 80790005 -9 — nseripdo Extadual - Isanie
S i EG Rus Xavantes, n®. {.880= Jd devoporio = 231000 = Suersiingueid=57
1.’1 el Sade Adminfatraths Tel: 13 3122 7200

| Indicagao interna de funcionarios sfstivos
'I'-Imnun;an | -

Emilido ponDala Mol pon Dal
/ i
Ay GPET
[T =3 A fi Mo - *
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CNFT e 081 3 SO T000 7-07 = Mscricso Estacual - [Senia
Fup ¥eenitos, A% 1,880 - Jo, Asrapars — TI512-010 - Suarstinguais-59
SA Sadia Adrainlatrative Tel: (12) 31227260

0 Companiila de Sarvige de Agua, Esgofo ¢ Residuos de Cuaratinguetd

CODIGO: DC 32 CBO: 1616-05
Carga: Téonion de Seguranga da Reporte: Cerenle

‘I'rahilhﬂ

Diretaria: Administrativa Financeira Sator: Gosldo de Petsoas

DESCRICAD SUMARIA
Assegurar o cumprimenko das normas estabelecdas ¢ exipinoins koais, bem m
garanir a presenacho da mtegridade figica, confono & bem-estar dos Tuncionarics,

madianis implementacde, acompantamants @ Salagas 46 POGIamas 8 SElemaE d9&

seguranga do rabalho,
DESCRICAD BASICA

- Mantarsa amakrade gquanbo @5 legislacies concementes 3z alividades
desenvclvidas pel salor, bam come obsarvar ae mpdances coormdas alraves da
keitura de publicagtes espaciairadas e paricipacio em seminarios. Eras. congressos
i cursos, uﬂmmgﬂgarir mudancas, reciclan processos obenlelos B dar cumprimsnto
a3 cxigincins lagais vigentse;

- Elsbosar & parficihar da elshoracdn e implementachio de polilces de saude a
saquranga na Trabalhe (E5T);

- Acompanhaments & avaliaglo na drea, idenlificande weridves de conlroke de
doancas, quslidada de vids @ mueio ambienis;

- Fiacaliear os sarvigos realizedos por cmpresas conbrotades, verficonde se estio
cumprindo Gom as normas MR e seguranca ocipacionsl. peninsnte as alividades
B $erenm raplizadas,

- Desenvoler aples educativas na drea de salde & segueancga no rmbabo

- Participar de paricias ¢ fecalzagbes o intagrar processcs de negociagso;

- Pariicipar da adogao de tecnologias & processos de frabalho

- Gerenciar documeniagio de S5T;

= Invesfigar, analisar acicenies = recomendar medidas de prevengio & conbiole;

= Aralbsar @ ectudsr S dversas viabidades oo empress B0 omar a6 deckies au
escalar altarnatiees mais adoquadas & Seguranca no Trobalho:

- Asampanhar o levansmento dag condledes ambienisis doe locate da trabaho, bem
como, o programa de prevenclo de recos amblenisis, colstande dados para a
elaboragio do programa, visando conhecer as condiches & 3 execucio de melhorias:

- Acompanhar & oranograma previcho no PPRA, vigandos o standimente &2 normag da
DAEMD, s=guindo as especlicacies do depatamento de Recurass Hurmancs;

- Curmprir @ fazar SUMBRr 36 ReMae da Segursnca, higiena, arganizagao & Impeza 48
Boorde COm a8 NOMMas Sdgidas;

- Monitorar a enliega @ diskibuicio dog EPI's, juRiD acs sarvidoies,
- Aplicar adwetdncias aos sanidones que nlo cumprir 86 no
- Elabecar g implemaniar proced martos di Segurangs,

== 2 =
T e —
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Q Companhia de Servige de Agua, Esgoto ¢ Residuos do Guaratinguats

CAPJ 1%, 38,134 B0770001-81 - Ingcricdo Estadual = lsamn
_ Rua Xavaritas, o, 1,880 - Jd. Aeroports — 12513-010 - Guaratinguei-SF
SJhEG Sode Adminfstrath Tel: (12) 31227200

[« Monilorar & conlrolar s stualizagies do PPRA & POMECT
- Menilorar & reaizacds das axamas penodicos @ admigsionaks;
- Manler posiura, 58 .ﬂpl‘tﬂl‘“ﬂl agquadamonig pafa & irabalhn, estarde com roups

adequada & com higiena pessnal;
- Curipri 0% procedimentos, instrugSes, Decretos @ Lets perinentes as alvidadas da
CifwiR0fSatar;

« Manler o gestor da divisio mformade sobre o degsanvoivimento dos trabahos e
resultados alcancamas para possilitar avaliagioe geral dae politicas spicadas

- Zolar paela puardz, coneenvac®s @ ciganizecio dos documentos e regiataa. tanio
figicn como clalrfnicos, gerados pelo seler ou por culres Grabos, desde qua sojam de
sup compatencian

- Definir sapacificazio da malerais & ouipamenton cee SaqLraCa

. Prastar ecmnbacio Wonkcs @ ouwos profissionsis sm assunios de sua espacislidade
ol oo depansamenio Sob 58 resporesabilidade

- Realizar madiches dos servigas prestados & emilic lausas:
- Bfetuar uisitas didrias nas depsndinoias da Empresa. werificande stuagbes gue

possAm SAUBAT OU cORtAbUI para 3 aoamencia de acidentes, ecomendando medidas
opretias @ slaborardo misdeo das atividades;

- Raalizar andlise de acidemes/incidenies de frabalho, colhends informagies juro aes
ervokides, analisende o local da ocomdnca, ekaborando ralsttne com dacdos
perlinantes 8 encaminharda @08 envolvidos para evilar noves incdéncess, b come
phiter madhorias no posia de trabakho;

- Miniskar patestras de ntegiacdo relafivas 4 Soqurarga de Trabeihe pars funcicnancs
rectrradmides, vieando o esdlarssimants de dduidas para uma boa admissdo &5
shvidedes ootidEnag da Emgress;

. Minstrar efoy panicipar em ieinamentos para Operedores de Emplinedeina, brgada
d= incéndio, prAmeincs-soccercs, plane de capacitaghe. oporagio de velcuks
ndustriaia @ IrpiNamente para combate 8 incSndio para nio brigadistas, a fim de evitar
poniralampos relackonados com a seguranga n rabalha;

- Participar das atividades promowides Comessdo Inbarna de Prevensio di Acidenbas
[CIFAS, stuendo na coordenacBe cos irabalhcs, presiande sspessona em Qeral,
geclarscenco dinidas e aplcandn repras para as resolughes Bonicas de seguranda
da irabalhg na Empresa;

- Elaborar relaidnios eslalisficos de alastamentos por ackdanizs de tracalne @ 00encas
prupacionais, retaldrice de taxa do gravidas @ Feqiancia, pars posiclnamenta da
aree sobre 0% resulados oblidos @ infarmacio acs funconbrios alravés dos quadros
dhe segurAanGa

« Participer do processs de aquisicho de EPL's, uniformse o 0escandagie, Dam coma,
canirclar sus diglnibuigde; |
- Fogizar @ ingpecio di necsdimento dos EFI's adquinidos;

- Actarpanhas gt feoalizagsee resliaaces na Empresa;

."..r'

[ - Y T—— g M ETTET T
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Companhis de Servige de Agos, Eagoto & Rasiduos da Goaretinguedd

CHNPJ A% 08,1 34, 8070001 -3 - [nscnikzbo Estediral — lzsnfa
Ao Kevantes, i, 1880 = Jo Aeoparto - 12512-M0 - Guondinguedd-5P°
EEG Sade Adraalatrativa Tel: (12) ITZL I3

[ Preatar oriamactes @ Tecnicos 08 Saguranca do Traballo nenos expenientes

. Abander & realizar cUires atividedes profigsionai commelatas & inerendes Ao cango,
ponlamae amcntagio & salititagho g0 Superar medialo;

. Almnder = realirzar outres atividades profiaalonas comalatas @ inerentes 3o cargo,
conforme anentagio & salictacho da Superar Fnediabo;

- Dbedecar 45 normas de sequranca de Tl tecnologia da infomagie

- Falar peln puarda, consanapio o impeza das mdquinas, egupamenios & maberiais
pecakanas a0 trabalhd, Bom G 308 locale

- Wianler poatura, se apresentar adequadamanda para © rabalhg, Gslanan Cem foUupd |
adaquada e com higiensa pesacal;

- Garanlr sigilo das atividades inerenbes 45 alibuicdss dn calga, levanoo B0
corfeciments oo supmior hissdmuice irdarmactes cu nolicias o6 (NMSNGEES G0
sarvidor pliblico;

- Atandar a0 PUbiog;
- [hirigir Wedsulos

FEQUISITOS DE COMPETENC|A DESEIAVEL
Formaghie: Cunsd teenion am Segqurangs | do wrabahie negistro no TST

A ai-biddk il

Exparibnea:

Conhecimentos especificos (TAcnicoe) Basico | Inermediaric | Dominio
‘Conheckments te Informascs (Word, Excel, i
Foires Polnt, Inesned)

ENH cabegora B X

REQUISITOS DE mumhmn. MIMIMOS
Formacio: Curso bonico em ssgurania dn1ral:|.ul1|; mmm:-nn TST

Exper|énela: B
| Conhecimentos sspocificas (Técnicos) Basico | Intermediario | Dominic
Conhasimento de Infarmdnica OWord, Excel, | x
Power Poind, Irrgmist) — |
CMH cateqoria B | =

o FORMA DE PROVIMENTO DE GARGD
Concurso Pablicn x
Indicacio interna de funciondrios efetives T
Homeag i e S =
Ermitada pouDala: Al 1l
[ TR Sy T W———" R |
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Q Comparthia de Senvigo de Aguws, Esgoto ¢ Residuos de Guaratingueid

CHPU n®, 08,134 50TR00T-01 - ingcricao Esiacia = fSerdn
a Fus Yeantes, n®. 1880 = Jd, Asrmporte = 12612-010 - Cuamtiaguse-SP
SJ&EG oo Aoraimistrathes Tol.: (13) 3122 T200

CODIA0: DG 33 CBO: 2142-60

Cargo: Engenhaire de Abastecimants | Reparte: Dirgtar

Diretoma: Dirstor de Abastecimentn | Sater: Abesteciments da Agua
de Agua & Expgotarnanie Sanitana alameEnio Sanitara
DESCRIGAT EUMAR
BiLAF ra area de abesiecments, desenucsendo @ acompanbando piopbos & cbras
alirgnies & sua dnea de stuaghn.

- DESCRIGAD BASICA
[~ MWantar-z= atslizads guanbe A legislagBes concomentes as  atvidates
| desareobddas pelas dreas subardinadas, bam gomo cheanear 22 mudan;es dcafidas
| alravie da laitura oo publicapios sspecializadas @ parkipads sm semindrios, feias, |
congreseos o cursos, A fim de sugesir mudancas, reciclar procasass obaokeios ¢ dar
curnpminreto &5 oxigénoias legs vigariee
- Ahuar na Area de abaslesimanio. asompanhande & atendendo 5o cronograms de
| abrss, croam de Servicos, prazos eslabelaciios @ emergéncias eveniuais, reskzands
visioras priwias nes oeas @ serem execuladss guande nectsséno, avaliande
procederentes de sccusgio, de sinakzagho, 88 ateguetiia 0o propbo, programando
o disiiburide sanipoe 8 sauipes, para @ gestas coe irabalhos & curnpriments dos
prEzos estabalesitos o Rofmas de Beguiangs,

- Anglsar & aprovar requigindes de maberiak, deslinedos & execugio dos irabalhos,
encaminhando aos suborcdinades, pera retrada junio a0 almocaritade;

- Accmpanhar o funcionamenio do sislema de adupo ¢ dishibuicds s sgua potavel
| da rusiciple, ansl@ande, am sonjuato cocm 3 Gendnoia responsive, o indicadores e
| reladieics de trabatho {mediglo de nivel, pressia, veedo, medidores de amparagen,
erirads de enangla) dos ressrvaiinos, das eslagies elavalinias pars atender a regena
& disiibuicio adequada de dgua, lecalzagdo de vazamerios, manianc) ¢ equlitrio
o ko O BEsemE; |

- Verificar & coordenar o sbastecimonta de Sgua potavel nos I0calk sem rede, au em
capo de emengdnciss de falta nos hospitals, escolas ou kcais de utilidade pdblica,
efetisdo por caminhles, para garanlic a distrbuclo adequads;

- Acompantar a ulilzaghe de Agua de PEUSD. ATMAZENAdAS @M FESBIVELLNCE
capecificds para Sconomizar o uat 99 d3ua poldvel @ incartivar o use de dgua de
TeUED;

- Daganvalver métados @ precedimenins, com bage na ardlive de dacdas levantados
MO8 processos de dswibuiclo de dgua, pare implementagio de condrole de cualidads;

Analiesr dados de visioiss, bodos = solicilscdes apressntadas, prestando & ff
fornecendn informagbes, para tomadas de deosdes & dietionamants da sandkas d
Ao 80D sus coordanacsa;

- Blabarar, mansalments, relatdmos bdenicos, ansliBoos, sugerdis oL el
pala Diretotia @ Gerdncin, elsborandos textos, pland

e p————— ]
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pesquUitados 8 exraidos de contioks, visando fusiiar e condensar as informagbes |
spbne aspacias da qualidade & do procesan produfien: |

. Analisar, cventualmete, pocesssd de compra ou confiatacde de Banagoe, |
varificando as especificagles cugidos & o slendmanis da legelagie ¢ rnr-n‘l:t.i
vigentas, consulftanda @ analizando o processos @ edilak, visando assegurer que os |
gorvicos pejam stendidoR em curnprimento & exigénclas bonicas @ as noomas egeis |
pertinentes; |
- Elaborar evariualments propios de redes novas ou remaneiar rades de agJe, 6590e |
e drenagam, através das seliciazies ou nacessdades da Abalhe, visando 3 melhora |
nes sislamae de diswiouigso 88 Agua, cokEla deetgoio e drenagem e a fim de atender
& populacio;

- Cocecenar os desenbos dos peojatos elaborados, acompanhands oe Desenhistas ou |
Projetistas, onamando-s quanto a melragen, quantideda da pogaE, dmetro e rede |
& outres, bam como, slUEIZaNdoTewsando-0¢ quando necessdio, chjstivando que |
£a{am elaboradoe de acords cam o prajetado

- Bdatuar orcamants de projebos, wsando 3 obiengio do custo folal da abra;

- Elaborar plarihas de custo, com base nos walorss ped eslipuledos. visando a |
obtenclo do wvalor botal das obfee & servir da referdngia pafa a2 Licitaches @
Emiparings, |
- Desaewtbar caloules @ memonials, assim como eshsdos de viabldade necessirios
o projesos de engennaria, siraves de planilhas & refabinios, com base am roemas & |
ials vigenies e midipo de obras, visanoa instruir o3 rebathos, a reslizacho da cbras
seguras sam asidenbes ou dosparcicios & Sanvil coma fonte da consulta & alanpin;

- Elabarar eetudoa de detahamenit inarenies 305 projedos de engenhars, spurando
NEWNoE O CUEIDE NEeCEEENIoE A Impemantacho paa a edensio & manulengho de
redes de Agua, exgoio = drenagenm, alesds de cesenhos, planihos de calcules
alaboragds de relaltries deacrilives, DEIR oigniar @ exeoUqdo dos rabahos,

= Pesquisar valoras di marcads, contatando fomedadones & présiadores de Bensees,
afim de obter @ referdneia dis valores corforme dabarminace na ke de Lickaches, pars |

a Gonlratagio de emgresas;

- Bumr na wverllcapic de obrm esecutadss pele Companba. verficando
documeriacho, visloriando o local, comparando o projeto oniginal com o realizado @ |
posslvals modificacdss, dando pareoer nd proono procasse @ encaminhands ao
gupanonr pard a6 medidas cabivare;

- Comparecr @ parlicipar, sempre gue conuceads, de comissles o grupos, conforme
o casn, siyardo como membro ou parficipanie. desenvolvendo os irnbalhoes pama o |
ape ol designadi;

- Alerder & reslizar oubras etividadcs profE2idnais Gofrelalas @ INBFENWS B0 CANQ0,
conforme aiertacdn B solicitazio do Supanar Imediata;

Fiosiecis Macmmiine nFan lmficanal” e 444707
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com qualdade & mehor prece. Bm coansondinea com @ polifica de qualidads da
Ergrasa & a egslacio parinanbe;

- Bppmpanhar 8 selesio & conyocacan das Empresas para participagdo da Liclaghs
na modaidads de Convibe & Disparsa 4o Lkiacds, verficando ¢ comprovents da
entregs dos Edtals & orpamanios anvisdos 3¢ melrms, vigando dar prafidnda e
cadasiradas sireves do Cacdastia Geral de Fomecederes da Empresa

- Apoiar ag Comigsles de Licitag 396 @ o8 Pregosdios, orgntando-os ras reuniles da
Abaruras das Licmehes, indicands romes, treinardo pessoas para fomaeEm as
Comissdes, Cadasios e o3 Pregoeios, obpivands que 03 evenies ooomam dends
das nonmas legais & de guakdads;

- Participar de Comisabes de Liciapic, peftcipands Ood s8as Abgriuras ¢ 906
Julgamgnios dos Propedtae, primando para que fodos o2 alos sefam reallzados de
acordo com A8 narmas legals parlinentes

- Acompanhar, orentar 3 elaboracio & Confralo, CamaConirain, Pedido dEE
Compea, Termo de Adilamerds, verficands se esths em conformidade com as
cliusulps dos Edimis cu Cecamerdos, verficande valorss, prazoe & demais
finalidacas. conferme determinado nas normas oais, documertand) o Hons que oS |
GipieEae ganharam nat Licitaghes ou Orgamenics, sulnizands-as & antreaganam os |
maleriais de marca, precos, pranos & elc. slElivados no prodesss;

- Prestar assisiéncia @ assessoramento direto e mediaio 2o direior do selor na revisio
& implantacho de nommas & procedimenlod relativos 45 alividades dea baElacsa;

= Comparecer & parlcisar, sempie que comwcaca, de comisabes & grupos, conderme
o ¢830, luande come membre ou particiganie, deservolends 52 rabahos para &
qua fol designads;

- Parlicper d8 rounifes divireas o0M JrgE0s IRGGMMos, GWIGMGE. pana walar o
aseuntos diversos parinanise 3 aua Srea e aluscic;

- Confrolar 8 auugT o8 documsnios & regisires da ares d8 sluacks [verslas
impressa @ digital), facltando 2 loalzacio em mamento ftuno;

= Raalizar inspegdo da recebimantoe dos mateniais adquindes pala Comganhia, & sarem
utilzados nas demardas da drea de stuachio

« Remlizar a andlise de rxco do processo & nés afividedes da Cormpantss, abjednanda
a melhor wilzaglo dos recursos matcrisis ¢ humanas na realizeglio das alividodes;

- Auiliar na elaborar processos de licilacio de acosdo com a Led Federal 12303 & Lei
Federal n® 10.52002002, na elsboracdo das TH & ofamanios

- Deflinie espreciicaches Benicas de senngos & malerams a sanam conbratmcos
- Emizslio de laudas de napacha @ iestes durards o execucdo da obr;
= Prowidenciar doosmeniacio para subsidiar as solictagSes do Tribunal de Contas;

= Cumprir com os procedimen tos adminisirafivos e de gestio orgamentinia & fneancess |
necossdnios para A exscuplo de suas alividades e alribuighes, denlro das normas

supefions 48 defegasies da campotansas; |
- Em coordenache com o Dinator do Setor programarn a3 atividedes de con
| SESESEOrRMa D jURidicd neCeEENrias para o :

L e i el
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| ambuiches, zelando em tode montenio pela Gabasa dos mbaresses da SAEG, denio

| dag NoIMas SUpariclas de gelegagies 4o compadntias,
- Wonitear @ avalar o cumpriments das dreirdes, metas & abjelves instilucioraiz <ob

| sua responsabiidade. apresentando ao Direlor do Selor as propostas de decisdo o

| adequacdc qua parmitam o cumErimants dos COMEramiseos © metas sstabalididag,
- hoompanhar @ sontralar 2 execLzie de conbraioe & conmveanios celabracos pela SAEG

i Seu sebor de compeléncla

[ - Annlisar = aprover os relatics de mediclo dos serviges realizados por lergsings,
confome conbratospeddos;

- Cumpnr todas 85 obrigagtes assamelfadat, gue brem disposies em decrelos a lals

muncipees, esladoats & edermss;

- Adcler lecnologies sdegiadss para manutengBo de um ambionle duakzade &

integrada;

| - Blaborer & revlsar procedimentos & instruclies da operaglo do sislema de ratamants

| & disbibuigio de dpes

- Dgfimir @ adminigirar a38e¢ coralivag & malhorias;

- Acompanhar audlorias inlernas & exermnas:,

- Lavartar &5 necessiiades de recursos pare melorla do processo, definindo o=
invEstmentos ¢ o5 custos operaoonns, pare claborasio do cecamenie anuak

- Datarminar para o8 ohjstvos astabelecivos, plaros ¢ programas, definindg o que

fazwr, como farer, oS recursos necERAANGE,  PAARGA,  SOupe, cibbnos  da

accrnpanhamanto, corfrote @ e¢les confingencais;

- Mamier o dretor inlammade sobre o dessmoNIManio doc rabalhos @ reculdoc
slcancados para possibiftar avalacio geal das palilices aplcadas;

- oniiorar a operachn de Exlaghes de Tralament de Aguas (ETA) & de Estacies da

TrMaments da Ezgoles (ETE];

- Prectar nfarmagies diversas & populagio nog agsuntce padingrtes 8 prosenmean @

protecadr do meio amblente. ssclaecendo, diimimlo dividas, onenkendo guanto a3

tecnicas & procadimentos ambiantais adaquadcs.

- Exgoutar Gervicos o nalunza sminswatva, emilindo, regetranda, condnilando &
menlendo & documentagde envolvida, @ oulras abividades corelaias;

- Inberpreier a5 condigdes ambwentas & ssus rellexos sobre a qualidads ¢ guantideda
de recuwsos nidricos:;
- Fedlzar plansamenty, melaghs o conirdda am processos e detenvolvimenio,
pEsquisa m irovagio,

- Definir e eslobelecer podrfes para andlss de resultadas & de conformidades para
conlrole d3 cuakdsde;

| - Desemobler alemalives para padronizagio, ofmizegao & utiizagdo de proces

| instalaghes operaconais
| - Acompannar projtes @ 2 implantagio de melnoqag- propogtas nos as
i instatados;
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= Parlicipar ra elaboracho, dosemaalviments @ avallaZho de noves lBencoglas para
melhodia, eontrole & geshio operacsonal & ambicnial;

- Elabtarar @ @milir iekaldries WWW'F i processn;

- Monitorar os cusios de operagBo dA ET A BET.E

« Dar guporie Wenico a0s fundondrios qua aluam no processo de Fatamenbo de esgoty
@ Sgua,

- &raisar o desampenho do processo da E.T.A & E.T.E & dalinir mahorias @ agtas;

= Blinigtrar treindmEnlog erlinanias Bo Setor;

| - Elsborar termo de referénca definindo especBcagies Kenicas no aquisgho ce
| scuipemenios 8 comiralacho de senagos;

| - Elnborar laudos @ miedipies onicos ¢ péficiis;

| = Inbmipredar as condigiies ambieniais & seus rafleans sobre o quaitace & quantdads
de recursos hidricos;
- Elcborar perecanas 1écnicos nalaciorddes com & ulilzacBe de recieses hidricos
aupariciale;

« Manler o dieetor do Selor informade scbre o desenvolvimento dos trabahes &
resultados alcancados para possiditer avalagho gerad das politcas aplicadas;

| = Realkenr as aivicades alribuldas a0 salor,

| = Prasier ofl anlsgse Honica a culros profissionais =m assunbos de s espedalidads |
efou do daparnaments sob 5ua raspons abBdade;

| - Dirighr veiculos [Byvas;

- Gamanlr siglo das alividades inerenlex a8 slribiighes do cango, evando ao
| conhecimenio do superion hierdrquico informagbes ou nolicies oe miaresse 0o
TLineCi om A,

: = Segur a5 nomias de sajuranca a wilizar og EF's pafinentes @ fungin;
- Daderar as normas de segquranga da Tl becnologia da informeacio;

- 2elar pela guanda, onsareagio & kmpeza das magquings, couipamenios @ matenas |
peculianes o rabalho, bam comno dos |ecas

- Manter postura, se aprosentar dlecuadamsaente para o rabalhd, aslande com roupa |

adequeda @ com higkanz pessaal
REQURSITOS DE COMPETENCLA - DESEJAWEL

Formagio: Curse superior engenharks civil oo ambiental @ 2anilaia com megising no
| CREA

Exparidneias !

ﬁ}rﬂ]aﬁlmlﬂ;npmﬁm {Teonicos] | Bazico | Inbarmsdibrico | Baminie
Canhecimenta de Informalica (Ward, Ewxcel | :'C
| Prosasr Poind, Irkarned} -
MM calsgoria B | | :

REGUISITGS DE COMPETENCIA - - MINIDAOS
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Formagho: Cureo sURBAMHOT Bngenhana tvl gu amblertal @ Sariara com regisiro no |
CREA !
Exparidncla: '
Conhecimenios eapecificos [Técnlcos]
Canbrecimanto de |nformatica (Wand, Exssl
Poraar Painl. Inkarn el

Bagico | Intermedinrio | Dominie

L]

CHH cslepana B | =
[ Cancurse Publico e | X

Indicagia inferna de funckandrios afatives

m'm e

Emilcks peoData: Aprwadn g Dol s

[ Y Ea—— J“ﬁ‘l‘élnlﬂh'
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CODKGD: D 34 CBO: 2142-05

Carga; Engenheire do Flargjaments | Reperte: Dirator

Diretaria; Plerejamento, Mansje d& | Seter: Plansjamento, Projeto & Cibras!
Regioucs o Maia A mbasne Wac MedicBo & Cortroke de Perdas

DESCRICAD SUMARIA

AuEr na aea de ahaslecimenls, deseryolands & acompanhando projetos & abrae
afinertes 4 sua drea do MEAGE0.

~ DESCRIGAC BASICA o
- Manicrse alsalzado gquanks a5 lesiglacles concernantes ds alividades
decorvolvicas na res do amacin, bem como observar 8 mudances ooomidas
alravés da eitura de publicacies capecinizadas & paricipagio em semindrog, feiae,
gonOressts, EMPABos, CONGressos @ cwsos, 8 fm de sugerr mudangas, reciclar
procossos obsoletos & dar cumprimento ds exgéncins lkgas vipantas;

-Piojetar redes novas ou remansjar redes de Ggun, esgolo @ drenagam, aravés das
sobsiachess ou rocassioades de irabalo, visando a mefhoria mos ssleras o8
distribulcia de Sgua, colta de esgolo & drenagem & & fim de atender & populagda.

~Cropdenar os desenhas dos propeics clabesedos, asompaniando oG Chesenhslas ou
Projatistas, aianando-os quanie 2 metragam, quantidade de pecas, didmelo de rede
@ oulros, bem como, shelzandohevisando-cs quande PEcaIANe, obistivande G
sainm alaboracos op acordd oM o projsado.

- Anakzar dadosiniormanies de vistoras, Ewdes eonicos & solcliaghes apresentadas
por empresas ou berceios, prestandn & fornecendo informaghes NecABaanas para a5
tamadas de dacigdea o drecionaments de cervicos da Sres sob tua coomenaciao;

- Elaborar, mencakmanis, relattnos téenicas Sugeridos ou estabelecidos pela Direlons
& Geréncia, medane uso de bedos, planihas e grificos com e dados extraldos oe
sistemas de condrale, visande apresentar &% informagbes sobre aspeciod da qualidade
& dn proceten produtiva;

- Analisar, para as demandas da fes de aluagio, processns ds compra de malenas
afau contratapBo de senvicos através de conaules ¢ andliset dog processos & adials,
yorfficande a8 especilicepbes eigidas & o atendimento da legislagio e nanmas
vigentes & visardo assQUrar gue o8 SEMVGes asiam atendidds om cumprimento @8
axghnciss tecricas & narmativas lagals peninaries;

- Elgharar, am ago o necessiieds, projetos de redes de distribuicie da Agua (RDOA)
a ax==nlar cu eches exstanies e am operapie necessitio de remanajamanto, rede
colatorg da gsgoln (RCE] @ drenagemn oe ggua puvial, alraués de sniu_ia;:ﬂm ol
necesgidates de trabalho, Wsando = mekoia ros sslemas de abastesineenls de
hgua, esgotamente sanithrio & drenagem de agua plivial objelivands alender 2
popURILAD,

- Blaborar aigamentos de projetos. visande a oblencia do custe olal da cbre
gerands a dosumentapio teonice nocassdna para o processo de kol

e mead e B4
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= Elabpsar F“l'l-l-l'ﬂt de cuklo, com bafe na congulla Jo iontes apropnades para |
orcamaniacio (SINAPI, CPOS, DER i), visando a obdenglo do valor iolal das obras |
& sevi de referéneds pars &= Lickaches e Empenhos

- Dopprwatvar mamonies de csleuio @ memonaia desoritivos, seeim come astudas da
viabiidace (écnica necessdios para subsidiar os projeios de engenharlz, atraves de
panihas ¢ relatrios, com Bage am nofmas & ks viganies & codigo de oorae, Mieando
relrur of Fabalhvhs, & realizagho e obrag SeJUras Som acklenbes o0 desperdicins,
arldm de sesvir oo fonle de consulla & afericio;

- Elabarar estudos do detalhamente inerenlas aos propeics de engenharia, spurandn
nsumos & cushos necsssdnes & implementacdic para a exterslo & fou manuen;ios de
redes de disirbulcBo de gus (RDA), redes de colela de esgolo (RCE) @ drenapem de
agus plyvial, treves de desenhas (plantas & cortes), planiings de cileulo, Mermarais
diescritvos para onigntar a execusdo dos irebalhos;

- Fesquiser valores de mescade, conlaland o formececoms & presiadonss di senicos,
a fim da oblar a referéncia de valores conferme datenmenads na kel de lcitagdes (Lei
n® &G56M B53) para a contralacio de empresas;

- Amer ra flecalizagie de obras exeswiadas pela Companhia, wrificando a
documantagde, visionando o lceal, comparanda o projebs ofiginal com & realizade &
alendo-se és poasiveis adequactes/modificacies, dando parecer no peodpio processe
& encaminiEands &0 suparion para as medidas cabheds;

= Analisar processcs de Licenciamenic Ambental de alividedes polencighnents
pohidoras, relatives & sua drea, juntarente com a equipe mullidsciplinar, verificando-
o8, bam como, sletuands Weloras nos [ocais, ﬂ-bﬁtwndu idantficer todss as
siuagios iomeacands subsidios para erbasar as decisdes do concessfio da licange:

= Presiar infonmacies diversas a popuBcan Nos Ss5UnioS penenies 3 presanacn e
profeche do medo ambiente, esclaresends, difminde divdas, cnantando quante as
i técnicas e procedimenios ambientais adeguadcs;

= Coortenar, eveniusimants, 3 Slaborasio e svaliagio de projetos amblantale relatvas
d gua droa do atvagdo, alerdands a cemunidade sobra o impacto no Meio Ambiane
dos diversos Lipos de poluicio, elaborando projelos. a fim de abender a5 necessidades
definidas pelo Deparzamenio;

- Exagifar, qguands nesessbrio, conirale de fontes poluicoras do Meio Ambiante 8 parti
de solcalagies recebidas co superior, estudando, pesquisando, evalando lomas para
Eum sliminagie, splicands of conhedimentos bhenicos visando o sou confrole;

- Coordenar @ elaboragio de normas e legisleclo especiicas da &rea ambienial,
COMPonda grupos ecnicos o esludos @ dagermivimantos, conforme & nececsidado
oo I:lapr:rl.:mnrl:u-. pielivands & nermalizegio oo procedimanios tenlcos o legislago
especifica;

=Wlaniar coratas corm entidades @ drgsos téonicos atuarias no sontrale 4a poluicdo
armbeantal, visandd froser nformagies ¢ crientagles, oojetivands o conhesimenio de
| novas thenicas e procedimentos pars eiminecio de agentes poluidores para a solugSo
| e problamas, ohjpthvands manier-ge stualizads;

- Efeuar pericia thonica abtrovés de vistorias “In boco®, elaborands docum

necessania {frelatirio folograico, relatons descritive de cago el
reqElrando crlenosamaens & sautas, oF haites @ ave ‘O fonma

Prraris Meamativs s® 18 (A0 1 — e 1ATAAT
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PORTARIA

Compenhia de Servico de Agus, Esgoto & Resliduos de Guaratingrets

CNE o, 091 1L8070007-87 - Insorigdo Esindral - [sento
8 hE Rua Xavandes, . 1500 - Jd. Aengponio - 1251 2-040 - Goematinguatd-SP
I”I.!f: = Sede Adminisirethve Tel: (12} 3152 Thd

a subsickar o8 supeniores da Compannia com infarmacies NecABSArAS BAME &
elahoracdo de Budos & parecens técnicos;

- Ermgada de |medes de inspacdio & testes durante a axesusio da obra;

- Atualizer 08 mapas do municipio, de acoda com & epansdn urbana, 355im como ¢
cadasire oo infrasstruiuna implantado [abastecimanio de dgua, asgolarnents saniténg
& drenagem de dgua pluvial);

- Analigar @ realzar vishoriss noe emgresndimentos & serem examtados no mMunicipio,
desde a fase de projete apesaniads pela empesa execiiora (avaliar incremeno de
| afive & aventusic readequagdes na infrassnium auistenia), matenial edguiride pela
empresa execulante do empresndimento {apropriado & nonmaiizado), esecucio da
obra confrme o projste apresentado (wersS0 slualizads) e lecke 09 opErapdo
(avenguasho do funconalidade o qual foi projetada);

- Contrglar @ grquiver of documanios e regiciros oo drea de aluaeds (rercdes |
impressa ¢ digital), fecidando a localzacho em momeante fulune

- Realizar nepesan de recebimeanto dog materiale adquindes pel Cempanhia, a seram |
ulilzados nas demandns do drea de aluaplo; |

- Realizar a andliss da izeo do Mocesd @ nae stivicsdes da Companhia, objetivands |
a maheor ulilisagio dos recurscs maberinis & humanos ne realizeclo das alividades;

= GUMPFr o% procedirnaros paninantas an CAMRE

= Manter o3 direlones = gerentes mformadoes sobre o desewchvimeanio dos tratalhos e |
resUllados alcangados para poessibiitar avaliacio geral dag politcas apbeadas

- Prestar orientacio thorcn & oulrod profissionais em assuntos de sua espocialdade
mfol do denartamenio sob sua responsabildade;

- Zolar pela guarda, conservagho & limpaza das méquinas, equipamentos ¢ matsriais |
petuliass ag trabatho, bem como dos locais;

- Dbadacer A8 norman de eaguranga para uso da Teonalogia da Infermanio:

- Redlizar as alivickides 4o setor de trabaiho confurme & Lal Fedaral n® 5.184 da
24121656 & suse alleracdes (Reguls o exencicio das profizsdes de Engerharia e da
oulras provddSncias);

- Realigsr o5 alividades do sefor de trabahe condommes as resalucbes do respeclive
conselho profissional (Resaluclo CONFEA n* 218 de 250085197 3);

- Seguir a5 Nanmas de seguranca ¢ ullizar o3 EPP's pertinentes a fungBa;

« Manter poslura, Ipreesntanco-e8 sdaquadaments para o tabahe, estande oom
ruph adeguada ¢ com higene pessoal;

= Dirigir weloulos da Companhia, dnica e esclushamantd para @ reslizecdo des
irabalhos cormeletos ao servigo;

- Garankr sigio das aivdsdes Inerentes &¢ atibuighes do comge, kwvende so /,

sonhscimente do superior hizrdrquice inlomasdes ou nolisies de inderesss dos
funciondrios, =s95im como infoimactet que ocasionsm 3 nbo reqlizagho de
determinada abvidade do forma & causar imagem negativa de funciendrio ou

Companhiz
REQUISITOS DE COMPETENCIA«DESELAVEL  ~ |
[ AT T ——— T 8d 1 e d4eAnT
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PORTARIA

Campanhia de Servipe oo Agua, Bzgoro o Residics de Guaratibguets

GNP n®, 09,534, 0000004 -07 - lnscrizde Estedusl - [santa

S'L)*.E Rus Xavanies, 0% TARD = Jo. Serapantt = T2513-N0 = Guarsinguata-5F
AT Sode Adminlstrative Tal: (12) 5122 7380

Formagio: Curso supenor anganhana civl gu amixerdal & saniliria com regisino o
CREA
Experiénoia:
[ Conhecimentos especificos (Técnicos) Edgico | Intermedlirio | Dominio
{ Cenhacimanto ob Informatica (Wors, Excal ”
Ponwar Foint, |ntanmal}
I.ﬁ.l.n:- Cad | Softweres de deserhos Mericos X
Gl‘vll-l-natc-gmaﬂ ®

REQUISITOS DE COMPETENCIA « MINEMOS

Lgr:na-gl.n CAUTED GUPeIior engernana civil ou ambaenial @ sanidiia com registg no
Exparidnsia:

Conhecimenlos eapecificos (Técnicos) [Bisico | Intermediark | Dominis
Conhecimento de Informdtica (Wiord, Fucel | |' %
Power Point, Inlerne() _ |

| At mdfsmmmmmmlunm X
CHH catagoria B X

FORMA DE PROVIMENTD DE CARGD

Comcurso Pablico X
Il'rdi-r.m;!m_'!'!lfu'rm de funciondrics MW: e
Homeagio -
Ertubsde poralals R0 g B

SEEEN Dreruris basvasalia nt 1
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Comparhis de Sarvipo de Agus, Exgolo & Residuos de Buarsthgued

CMNP A 091 3L 807000-09 ~ Inscnicic Extadual - lgonts
Ripa Xavenfes, 5% 1.800= Jd Asopote- T25T2-010 = Guarstinguedi=-SFP
EﬂMEG Sods Adminfstrathe Tal.: (12) 3122 7200

I 1
CAMGO: DG a5 CBO: 3111408

Eil_;gm Técnica am Saneamario - R P i
Diretara: Oiretona de M S
Abestecimento de Agua e Setor: Tratamento de Sgua

Ez nite Sanisn

B e scRicA® SUNARI
- Eleuar analises fisico-guinicas, obpalivards o confrale da qualidada da dgua
destrisuida pars & rede; oXRCUTEr A Destao dot conralos especiices da area, realizar
{arefas de natureza adminstraliva

- Oparar o sistema de iratamento de dgua.

CEECRIGAC BASICA

Manlaroe  auEiEede gquarto 3¢ egisecdies concementes A5  athidades
desarmohicas pelo seior, bem como chsarvar as mudangas coomidas akavce da
leitura de publicaciesespacializedas o parfipagio em comindrios, faires, congrassos
ou cursos, 3 firn de supad mudanpas, reciclar peocessos obsclelos e dar curgriments

A3 EXENGAs hum wigenbas:
= Dperar o sisbama da ratamente de dgua;

- Inapecionar, aclensr ¢ controlar pardmatros operacionals dog equipamanics da
Eslagio de TaEmenio Agua,

- Coletar & execular ensoios fisico-quimicos rotineince: clore residual Ve, iong
flporals, pH, turtidez o cor,

- Colelar amastiae de 4gua para andlises microbiokdgicas

- Ingpecionar o luncionamento de todos o= equipamentos @ tomar as provdéncias
calives;

- Reguiar bombas dasadorss @ ood-BE quandd Reoaeearks;

« Varillcar a dogsgem G606 produlos quirmices; @ adequi-ka 50 recomencads corformes
a recassidade aponiad pelos enasios;

- Ficar stento & alicracdes brusces na qualidads da agua caplads o conigir @ dasagam
-] m:g.ll:nba quanﬂn FIBLSESArio

- Realizar ensaio de coaguiagBe quando ccomerem miklancas ruscas ma herbiles
efou na cof da dgus in nature;

- Lawar fillres de acordo com o eapacificedn nos procedmantos,
- Prassnchar ralakinos 48 monfoamanto dene o ETA, o pogos impresso & digital;
- I plcionar, Ao abe do recebimenta, matenale @ proditos
- Rgalizar Buagpem dos decani aiones.
« Efetuar descamgas na rede de disiibulgio
= Conferir esioques, & avisar ac chads da satar quands In/ri;’;’dﬁﬂ: golicibar pe

Iqulnﬂm&:
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PORTARIA

Companhia de Servigo de dgus, Esgote 8 Residuos de Guarafinguets

CMP n® (4,134 S0T0007-91 - inscriplo Estadusl - Isenio

Rua Xaveales, A% 1.880- Jod Aeroponio = 18813=-000 - Fusrstingues-SF
E{";E Sede Adménistrative Tel: (F2) J122 7200

[« Acomparhar colstas de dpua mensas & samesiraie @ coleta do efucmies;
- Abender, acompenhar & axplanar sobre o slamants da Sgue a0s visitaniss,

- Varificar nivel des ressnabdnios @ o funcionamento dos pocos menicrados por
|ekmetng,;

- Realirar a veriicacdo da cabbracho, semprg qu ulilZar o eqUipaETaie;
= Calibrar o aquEpaMmEnio, quaritd HECEEEIND;

= Curnpr procedimenbos opéra o nals;

= Verificar vazido das bombas da captagia

- Repir produlos quimices:

- Verificar & cornigh dosagens de produlos gquimices;

« Blaborar refatdrios diversos confondd dedos insrenias & aren 0e shagRd, colatando
gs informacics, tabulande dadog, fomatendo dofumentos e oulnos trabalhos
mRcasedios pars Apresentazio ao superiod imediat, colabomndo dessa fanma para
o fomesirnenia de subsidics para lomadas de desio;

= Preencher relaldnos de mondoraments dianio 408 pocos & resarveionos,

« Regisirar ro relabdrio didrie o fundionaments Sos pogos, fais come wazdo @ horag |
teabel herd a5; |

- Registrar no relaténo tidno o nivel 905 reservalines

« Gonfesic estoquas, & oviear ao suparior do selor quando Tor necessano seliciar
roduios quimicos; |
- Solichar ranutaneao de equipamentos;

- Mante afganizada & lmpo o amblenia de trabalo,

- Mantes & chelia informada sobre 3 siuapio do sshor,

- CommRecar 3 supenvisio am caso oe iregulardades;

- Cumpric gorm og procedimentos @ instrugles perdinenies a0 processn de tratamenta;

. Apender o preceiios das petaras wigentes, no que s= refere & fung8o

- Chsgecsr 4% NOMas de seguianca paras vsa da lecnologa da infome io;

- Comimnicar o gulmico responsdvel sobre aleraoias nda Lsuais naqualidade da dgua: |

. Weriicar o furclonamenio das bombas de recabjue & informar quands notar
ahierapfes no s=u funcianarmeni;

« Realzar pevezamerds no funcionamane des bombas da recaljue, da capleglo

superficial @ dos soprodonss;
- Ernitir naquigigde de matariaig;

de comespondincias em geral, docementss, malolss & oulrcs volumes, worfara
orerlacies o procedimentos prossiabelecidos, ne inugoe do aglizer o fuxd do
aniradas ¢ saidas, boem como evitar possivels exirawns

- Manbar ooribrale dos materiais de escritdne disponingl

- Despnwolver diversas awvdades reBcionadas a0 recebimento e expedigio //
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PORTARIA

Companhla de Servipo de Agua, Begoto & Reslduas de Suarsiinguaerd
SRS r*. 39 T34 B0 0087 = mmr.';m Eatadug) - lgamha

Bus X¥aweates, n° 1.880 - Jd. Asvoporio - 12512-040 = Qearabingusid=2P
S:'LEG Sedy Administrative Tel.: (72) 22 7200

|prq-p:i pare apresantar a melhor opaiunidede, edlande aseim, 3 fala de prodidcs
fiscassanos pera o bom andamento $0E PrOCess0R

- Plamajar & oroanzar ag asquives da Srea de slueagio, mantands conirsies, (roceteos
pronusries, comaspordincias @ oulres documentos glualizados e luncionals, com a
fnalidads de conservar & agiizar & lcakzag®o dos mesmos, quande necessdni;

| - Pregtar orentagio Eonica 8 oubros peofisslonais am sssunics de sua especialidade:;
- Obedecar & fs2er 6o obsdecidas as normas de seguranca do rabsalbhoe
- Fpplizar medigies dos servipos prectados & emifi Eudos,

- Alendar @ realEsr oulres afvdades proficeionaie cormelalas @ inarenbes 2o cango,
conformi ofentaEo g ecliciagio do Supericr imediatoe

- SBguT a8 noMmas 49 seguranga @ Liikzar o EP's pedingnles a fungio
- Dbgdacer 4 normas de seuranga da T wecnodgia da infoamagao;

- Zolgr pola guarda, congenvardo & limpeza das maguings, equpamentos @ maberiais
pacullares a0 Wrabatho, bem como dos locais;

- Miansar postura, s agieseniar adecuadameants para o Wabakho, estando com roupa
adequada & com higiene pessoal

- Garantir sigiln das abividades neranbes &s alfibulgibes do carpo, evando @0
corhecimanio oo supsnior hierdnguiod indormagdes ou noticas da intanessa do
Senador publise;

- Atendar a0 PObRso:

- Dhirigir Vedoulos.

REQUISITOS DE COMPETENCLA I.‘lEElEJ-“"_EL_
Formagha: Surso Téonico em Cuimica ou Meia Amberts com CHU

Experineia; S
Coon hicimentos especificos (Téonicos) Bagico | Intermedidrio | Dominio

Corthecinenia de informatica (Word, Excel

Bowar Prink, Intamet)

ChH categoria B X
REQUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS

Forrua;.':n Cursas Téerica am Culmica su Meio Amksants com CHO

Experikncia:

Conhecimentos especificos {'rl"éﬂil:usb Basico | Intermedianic | Dominio |
Corhecimenta de InformidSica (Woed, Exos], X%
Powar Paint, Inlesmed)

M SRgora 2]

K
FORMS DE PROVIMENTD DE CARGO |
Concumss Piblics X
Indicagdo Interma de funcionarios efetivos _’_,-'" /‘,r | —

= o n

Fua Aluisio Joss de Castro, n? 147 - Chicara Selles - Guaratinguats - 5P - Tel.: (12) 3128.2800 1 52
CEF. 12.505-470 www.pueretinguste.sp.gov br



Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Companhia de Servipo de Agus, Esgoic & Resioues de Guaratinguetd

ENPJ i, 0. 734.807/0007-97 — Inserigio Estadkal — ksanio
SAEG Rua Xavantes, i, 1.590 - Jo. Asroparto — 12612019 - Graretingusti-SP
AL Seoe Adminisirative Tel.: (12} 31227200

Homesgéo
Emiddn ponDals Apiavado ponDali
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Compankia de Servico de Agua, Esgoto ¢ Resicros de Guaratinguets

CNP Rt 08 154 BOTI00-8T = aeripdo Esfadiral = fsento

Rus Xwvantes, o% 1.550 - Jd. Asroporio — 17513-010 - Guamapnguoti-5F
SﬂhaG Sede Administradva Tel: (13) 3122.7200

CODIGO: DC 36 CEO: 716118

Cargo: Operador do Maguinas Ripone: Gerente

Setor: Manutancao de et

Dirgloria: Abastesimanto de agus e
Esgotaments Sanddrnis

DESCRICAD SLMERIA

Operar mégquings leves & pesadas (mobd nvelacon, escavadirg & relrasoavadain)
erecitandn obras de lgacdes & menutencles de redes, emoglo, lmpsss, 2
franeparie o material @ demais dejeios, para escavar, nivelsr, aplainar & compactan
ferra & rmalerale similares, preparar conceats & oolocar capeamants de sefalto o
concreld NAas mas e outrcs, auxiliEndo ne sescucka de obras pabicas, come: Bgagies
& mandenofes danedes, Emocka, limpeza, e renspone de malerial e demais dejetbos,
para a manutangio dze wase piblicas, e, cOMeos, piEtindes & outros. Culdar das
condighes gersis dos aguipamenios, verificardo press, nivel de agua, Hoo,
combusHna

DESCRICAD BASICA
- Ciperar manuinas moniadas sobrecdes ou sebre 22laras @ providas oo pl mécinica
Ou cagamba, para GECMEAr B MOVer lera pedras, aela cascalho e materiais
analages;
- Operar maguinas de dragagem para aprcfundar e alarpsr ledlo da o ou canal, ou
exirair araln 8 cascaho;

- Dparar irdquinas provides de ldminas pare nivelar s0kog, ra consirugdo de ediflcios,
pistas, iwas e outias cbras;

- Qperar maquinae pesadat (mobe niveladors, ecavadsins @ rélrcescavadeina) na
cxecucho de: chras de lgapBea e manutengles g redes, remeshs, Empeza,
transporie de material, edemals dejetos, para a manutensBo das vizs pltlices, rios,
cdmagos, plecnoes g no atendments das Oidens de Senigos - 03

- Dipgrar maquinas para eslapder camadas de aefaito ou da batume, asionands oF
disposilivos, para posciond-la segunde &5 necessidadas do irabalhe;

- Anicnamento da maquing, inlarpretar infarmacies do pEins, mucar & marcha
canfarme o servigo, contralar acelerscia (RPM), astacionar raquina am lecal plana,
apoiar equipamentos hidraulicos & mecanicos no sk, resfriar méguing, Sesligar
riaauing, anctar infenmagies goorne 3 LIZESS0 43 maquing [hodkmeins & oddmeirn],
redaler ooomdncias de sendice;

- Conferr riveis de dleos, combusfiveis & dgua. complelar nivel de egua, verificar
condicles ¢ maternial rodante. crenar agua oos rexervattaios (Br e Combustived],
verificar funcionomente do sistema hidrdulico, venfcar funcipnamento eleMicg,
verificar a condicio dos acessiros, lmpara maquina, relatar problemas deteclados,
gubetituir acesssr o, identificar pontos de luificagao, complatar o volumme de grax
das arflculagbas, completorfabasbacer o resanvetinc de pombustivel

= Mowimeniar a méguina, acionando seus pedais & alavancas @ cal + oore,
clevagdo B aberura, SeEim Como BaNS Domanch acao & 0% hidiwlicos rara
]
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Ceosmpanhia de Senige do dgua, Esgoio ¢ Residuves de Guaratinguess

GNP ", 0, 134 BOFAOCT-6T = Ingcrigho Exwdusd - lrento
SAE Rua Xavantos, o°. 1,580 - Jd. Asroporto - 12512-010 — Guarstaguetd-5P
o Tt Seds Adminfstrailvs Tal.; (12) 3122.7200

[ escavar, camagar, Keariar, descamegar materd mover pedra, lama @ matariais
similares;

- Execidar tarefas relativas & verier, e caminhdes & walculos de carga posada, o3
makanais SScavados, para ¢ irangportn oL Moemas,

- Preanchar diarameanta lista de warificacio das condicdiss do velculo e egisirar as
regularicades,

= Exscutar drenagam de sob & aberbura de valas:

= Excoutar a8 construcds de clemos;

- Expoudar w5 domais atividados ineronies 9o cargo o NECECEANAt 30 DOM
desempenho do rabalho;

= Exmcutar & remocio e a canga de solo & malerial argdnco ® ta-fora”

- Efstuas sendgos de raruben;®a de maquina, sbastecendo-aa, (ubrificande-a ag
ERECULANG O pRqUENCS repans, [ErE Sssagurar seu bom foncioramenta

- Executar ouias tarelas comelaiss desenninadas pelo supesiar imediabo;
- Cumgeir con o8 procadmentos & inshrugdes parinenies a afividads;

- Realizar carcgamento & descarregamenio de matenial, sntre oulros,;

- Zelar pata boa qualidads dos senviges, conirdladas pela SAEG;

[
- Comunicar @ supendgor imediaw, sobie as irequiandaces das maguinag |
ilenlificadas durants uliizagin |

- Cumpir com ad medides de segurange recomendadad pora cpsracho & |
estacionamento da maquing, 3 fm de evilar possivels acidentes;

|
- Caildar das condighes gerais do equpamenta, verificancs peeus, nivel de dgua, deo, |
combustivel @ demais iters, temando as medidas prevenivas e correlives, pare a |
congarvaciio d4og alhos da Empresa. |

» Limpar @ lbificar 8 maguing e seus implementos, seguindo Bs Insinughes de |
marubznplio do fabricante,

- Registrar, saqunde normas @ ingingdes astabelocidag, dades & informaches sobie
o: labalhos reslizeados, consumo de combusiveis  consenvaglo e oulras
cooTéncias, para controle da cheflia; axscutar oulres atnbusides afins;

- Alardar & reakzar oufres sbvidades profsmonals cormalatas & medantes a0 carg,
corforme orientasio & solicitagsio do supsrof imedato,

= Beguir as normas de saguran;a e utilizar os EP's pertinentes a fungo;

- Presncher as Ordens de Sarvigo:

- Emitr relatdnio de controle pedinenia a fungo;

- Dedecar &2 normas da sagurensga da Tl isonalogis da infermapia; "

- Zalar psla guerda, conservacan = Impeze 08E MAgUInas, equipamanics, femams
e maleriais paculanes ao fratalho, tem como dos locals;

= Manter posiura, se apresentar adeguadaments para pirabakhoe, asta roupa
anaquacta @ com highens pessod, o

Fua Aluisio Joss de Castro, n? 147 - Chicara Selles - Guaratinguats - 5P - Tel.: (12) 3128.2800
CEF. 12.505-470 www.pueretinguste.sp.gov br

155



m F | | | |
Diario Oficial
da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

0 Companhia de Servigo de Agus, Esgoto & Residuos de Guaratingrsts

CNPJ r® 08 T34 807000787 — [nscricho Eatedual - fsanin

E E R Xavardes, 77 1,660 — Jo. Asropario — 12572-010 - Guorsdinguaia-oF
-l'rk - Sede Admiolsirativa Tel : (12 3{22. 720

- Gararkr siglo das stvidades inerenies a8 alnbusgdes 4o camo, levante a0
carfiasmentn do supariar hierarquics informepdes ou nodicias de interasse do sarvidor
plinlico

REQUISITOS DE COMPETEMCIA DESEJAVEL
Lfmmngh: Enging Fyncamental Completa

Experidncla:

Conhecimenios especificos (Tecnicos) Basico | Intarmediario | Dominlo |
Castifcads de Curse Prabea és Operador de

Refroescacadeira com duragds minima de 20 X
| Do

CHH letra D x

REQUISITOS DE COMPETENCLA MINIMG
Formasio: Ensing Funmmmtﬂm

_E;prgfiinl:iur
Conhecimenios especificos [Tecnicos) Bédslen | Intenmedlirio | Dominie
Cartificato de Curso Pratico de Operadar de
Reatrosscavadaia com duradcho minima de 30 X
horas
CMHlslm D - X

FORMA DE PROVIMENTO DE CARGD

| Concurso Pablica X

ilr'rdiﬁ:.l;d-u interna da funciondrioe oletivos -
Momeacso wurn

| Emvldo ponbis; Apecraaco poriData

|
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PORTARIA

Companihis o8 Sendco de dgira, Exgafo @ Rasidueos de Guaratinguedd

GNP m% 091 24, B070001-91 - e Egtadual = inania

Socs Adwministratha Tel: (13) 31257200

E,'i\EG Fua Xavardes, of, 1,000 M. Asroports = T2512-010 - Guamiingrati-SP

CODGOD: DC AT CBO: TEZ5-10

Carge: Mobonsis R bl - Geramles

[Dirctoria; Abastacimenin oo Egua & 7
Esgoiserente Senitdin Setor; Monutengha oe Reda
e DESCRICAD SUMARID -

Conguzir veiculos eves, médo & de grende porbe, para ranspone de agquipe de
trabadng, equipamentos, lemamentas, eeiduce @ oulrgs mamdiais, audlando na
EvecUCE0 de servicos dversos, tais coma, relirada & erirega de documenies. awsliar
na esmcucho dos servicos, colelar mesiduos & antregh-los nos OS3IS aspecificon.
Cuidar das condiches gerpis do welcule, verizando pneus, nivel da apgua, dlea,
cormibuslival & Quires

DESCRIGAD BASICA

- Conduzir velcwe [CRminnss o sguivalents) pard raneporte de equips de imbalho,
equipamentos, keramentas @ oulros materdals, audizndo ne evecught da senvigos de
ancanamento da rede de Sgua &9 oI,

= Efefuar o carregamenis da aslalio, magquina viorabdna de compactacaa, ramentss,
@ aulres matoriais, necsssanas para 4 execucad tos reparcs, duranka ¢ periogo da
trabalhs, ne atendimanio dags Ondens de Servcos - OE;

- Genduzir valculd no abastecimente e Agua & ecuipe, onde ndo exisin eds de
digtriligBo au &m cases de mmg-éﬂ:i.l. ulrando-se de caro-pipa, aletiando a
anirega adaves das inslalacdes eapocias da recepcdo dos imives, recabando o
Hguels do guantidace de Asua entregue (vale ague], confome plengjaments da
damands, pars stander o8 municipes o garanlir continuldade dog serviges prestados;

- Bpreseniar Apos o tamming da pmada, o vales agua recebidos para coningle da
supeisia,

manabea, pacs cumprir iodas a8 Slapes necesednias @ garanc o funckorameno do
EkSLAIMA]

- Gorduzit a cameta, waneportande arasde do cavale mecankcn, com a prancha a
escEvadeds hidrjulica, para diversos locais no manicipio,

proventva, oormgliva ou emerpinca, de equipamentoe necesEMics  pard
continudade de abastecimantio da reds do municipio

- Corduzir veloulo no ransporie de= pessods, docurrantos @ oulros,
taredas delinidas pelo sebor, regsirando oS frajeios & lempd & Sxed

- Condurir vaicula & manobrista de rede de Agus, st o local onde sarh oparads | |

- Conduzic welculp eves ¢ medios para framsporie de equps de trabalho, |
equipamentos, faramentss e oubres malefas, para a mambensc  alkincs, |

o35 necessidades da Emprasa:
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(D Commpanhia de Servips o Agus, Exgoeto o Rasiduos de Guarstinguedtd

GNP #7, 00 T34L.60T0001-84 = lnscripde Extadval - isente

E Rug Xavantas, n*. 1.580 = Jo. Saroporto = TI813-070 — Guerslimguais—59
S-Fr;t s Bwae Achiaiatredive Tal: (13) 3922 F200

[~ Culdar das condighes gersia oo weiculo, verbcands pneus, nivel de Agua, oo, |
| combustivel & demats (feng, toemande ps medidas preveniivas & samelnias, pars 8
comaenvaiio dos ativos da autangua;

= Examinar as cudens de aanagn, wendicando o iinerane o ser seguida, o8 hararias, o8
mlimercs de viegens & cubras inslrugdes, par prograniar & aus tarels;

- Brovidanciar os senicos de marulengio, comunicands falhas @ seiciando rperas,
para assegurar seu panaite estado;

- Pegancher diariaments lista de verilicagho dés cordigies do vweiculo & regstrar as
iregulamiades:

- Facoher 0 veiculn apds a jornads de ebalbo, cordurndo-o 8 garagem. para
peErmilir sU8 manuiengio o pbastecimeanio

- armer toda dooumeniapBo necessinis para o exeics do CANge;

- Preencher refaitnios de ullizacdo do vaiculo com dados refalivos & guibmelragem
combustivel, hordrios d= saida & chegada & demais acoréncias:

= Agigilar o% encanacdoies e manuengan das redes;

- Preancher g5 orfens 08 sarvipe com claneza e delalhamenio de nfonnacies,
inclusive data & hordrio de inido & tdmino do servico, bem como a descrigio de
mabermis ylikzados;

- Efelirar 8 presiapdo de contas das despesas efeluades com repans & limpeza 60
welculn

« Prestar sjuds po camegamenta & descaregamanta de motensis encaminhande-os
ao local deslinedo

- Abender os preceibos des portanas wgenies. no que se refers a funghia:
- Exacular callres lanalas commelatas determinadas. pel superion nredialo;
- Cumprir eom o6 procedimentos e inslnucles perlinenies a ativideds;

- Realizar carrecamerts & descarregamento de matarial, anirg oulros,

- Zoler pela boa qualidade dog serviges, confrolades pela SAEG

- Comunicar a supsnizar imedislo, sobre as megularidades dos veiculos identificadas
durards uliizacha;

- Cunprir tom as medidas de seguranga recomcndados pard aperacio &
eslagoramerds 408 veicules, a fim de evilar pocaiveis acdentas;

- Regisirar, seguate nofmes & nstrupies esisbelecdas, dados & inflormaces sobne
as irabakhos realizados, sorsurme de cambustives, cormenagie 8 cUlrBE ooormencias,
para controda da supenesio; cxecutar Juiras albuicdes afir:

= Atender & realizar cuiras alvidades prafissicnaig corralatos @ inerantas B CANgd.
conforma oneniacas @ selcliapio de Gpanor madiale,

- Sequir ms nanmas de seguranga @ wlilizar os EPPs patinentos a fangan
= Oibedecar 45 normas de seguranga da T beenclogla da informapio;
- Zelar pele guanda, censenvacdn e limpaza das maoui pamen
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Compankis de Senvigo de Agus, Ezgoto & Residuos de Gusradngiets

(D CAPJ o, 00.934.807000 -0 — Insericdo Estadual - leordo

Rup Xevanies, 1. 1.880 = 4 Asmporfo = 1252610 - Geaafngueis-5°

EMEG Sede Admimistrathva Tal: (72) 31227200

- Manter peshura, £8 apresentar sdaquadaments para ¢ rabahio, eslancs Com roupa
adequada @ com higkne pessoal;
- Garanlir sigilo dag sluidades Ineentes as slrboches do carpt, bevancs ao
conhecimentodo supericor erarguico mfomnaches oo noticas de inleresse 96 Sanvidar
paibla,

RECQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL

Formagao: Ensing maoo comgiedo

Experifncle;
Conhecimentos especificos (Técnicos) Bésico | Intermedlirio | Dominie
CMH lelra E X

REQUISITOS DE COMPETENCIA MINIMG
Farmagho: Engine macio complaio

Experikneia; =~

Conbocimenios egpecificos (Técnicos) Bizico | Imtesrmediano | Dominks

CHH helra D X
FORMA DE PROVIMENTO DE CARGOD

Comcurso Pablico X

Indicagao interma de funclendrios efetivos e

Motmeacao —

Emilida poniata! | Apmenes poeiala

ZaL

P e B b e e e E 01 AR R AR DI d P AR
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Companhla de Serwico oe Ague, Esgolo & Reslduos de Goaratinguetd

SR % 00134 807000181 = Insorfcdo Exiadual - ipanie g
Rua Xavartas, n*, 1.8080 = Jd dsroporte - 12512040 - Guerstingueti-5SF
S.IiLE Sode A demieralive Tal: (13) 3122 T

F |
CODIGD: DC 38 CEO: T241-10 |

Carge: Oficial de Banv, de
Saneamants — Encanador 1
Dirstora (3} Abastesiments de Agua . .
& Esnatamento Sanitanel Comercal EARL Diaterto e Rl Ghmastl
DESCRICAD SUMARLA

Execuinr rabalhos de reparcs, instalgdes o manulenddas ne eEtema da caplagia,
aparecio @ dsiribyicdo de dgua @ oolela de espolo do mundclpio, efetuardo ligagies
nas redes do muricipis @ nas reces dos municipes

= WO BASH
- Exacutar 8 instalagio de cavabetis @ Midrometios, Bem Coma, proceder ao repamn
dos mesmos. SEMpE qus Aecesalio;

- Executar a calocagho de guias, sarjetas o paralelkpipedos om legradouroe plilicos,
preparanda o local para nivelamenio & assentamento das pegas,

- Bxacuiar wabalbos de repares, manutancies ¢ |m|ﬂantwh nos sisbamas do reses
de &gua do municipio, sterdensa ag Onlene de Serviges — 05

- Freencher 35 oriens de servicos encerrades, de forma clara & com as informapbes
neogasinics para fuluras andlses

- Instalar tobulaghas, alOUANd0 3 GACAD da rede oo municipio na rede do chente,
para slender & shaslesmenta de dgua ¢ atender o5 procadmenics & qualkdade
aplabalacidos peda SAEG,

Exgcuiar a8 manutengies aou instalzcoes de lubulajles e encanamentos oo
sistama de caplagho & distibuicSe, Incuindo a aberturs @ fechamanic oe vakae, afim
de garantr o shastecmenic o agua e vazio sdequada nas reskiéncias dos
L Gles;

- varficar avenluais vezamanios ¢ pordat nat redet residéncias, sempre qua
nece£sdrio ou salicilads;

- Exmcutar tarefas de cortes & rebgacies, Semons gUe NEcessdarie ou solichago;

- Beglatrar &8 sividedas do manutengios desorolidas noe plance, ardens da senncd
o redsEidrios di manutencio;

- Bietuar a oca ou repans em hidedmelios, 28mpas que Necessano ou solititade;

- Werificar & confrolar a pressdo o &gqua, bBem comp, napecionar @ Gietuar @
manubancao dis everiusis vazamenlos na rede,

- Verlficar & inspecionar possiveis fraudes nas medes residenciais, sempre que
nCE SR AriG ou Salicilada

- Ve IEAr O CORSURND ik MUNCIpes, Sempre que Necessrio ou seicitado;

. Efistuar reparos. manulencho & novas implariagdes nas instalagSes hidraulicas, agus | -~
& ezgata, nos pridics da Empresa;

- Exmcular netalagles hidrfdices preciais, & pequenas tarefas de ma
conservachs & peladona predal, conforme & necess & metrucie au

T T —T— A T
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PORTARIA

(o Companhia de Servipo de dgua, Espoio 8 Residuos de Guaratingueisd

CNPJ o7 B J.BOTR007 -0 - i Eslacral - fpanly
Rus Xavamies, i 1000 - Jd. Seroponic = {12612-000 - Goerelinguatd-GF
SJKE Seds Adminfstratva Tel: (12} 31227200

- Exmcutar as mancbias de ooeracho do siterna de capitacdo, conforme
origniacho do suparior imediate,;

- Realzar camegaments @ dastaregamants de raterial enre oulios;

- Eelar pela boa qualdade dos sarvigos, conbrolados pela BAEG;

- Comuricar 3 superigar imedialo, sobre wodas 22 Freguanidaces dendliicadss
durante 3 sxecucho dos serviges,

- Conduzmir, svenluaimenta, waiculs da SAEG, rangportands funtiehanas &
fermamentas, visando atender chamados [écnicos;

= Cumprir ogm a8 meddas da seguranca recomendades para a reclizacho <o
EEnicas, | fim de guitar possiusis ackienies;

- Cuidar das condigées gerals do cquipamento, verficonds preus, nivel de Squa, Gleo,

combuglivel @ damas iens, tomardo at medidas preventivas & comelvas, pam a

conservasla dos atvae oo Empress;

- Grander @ reslzar ouras aliddades profissionets cormelatas & Nerenies a0 cango,
conforne odinniacha o splicitacie de superior imediato;

- Bequir o= nommas & teguranca e utlizar os EF's pertinentes 3 fungao;

- Ohedmcer 43 rormas de soguronga da Tl icondlegn da infarmagio;

- Manter pOstUra. 68 SPIEsenisr adequadamants para o rabaihn, estEance com roups
adequada & com higiane passaal;

- Gaganiir sigilo das alividades Inerentes 85 atlbulgdes do cago, levando ao

conhacimente do susenor iardrguico nformapbes au nalisias de inlgresse do sanvider

piilico

REGQLUISITOS DE COMPETENGIA DESEJAVEL
Formagdo: Ersine madic Compieto

[Experibneia:
Conhecimentos especificos [Tecnicos) Basico | intermediaric | Dominio

| Cerfilicado de Curso Basta de encanador
industriglipradial, nstalador hdraulico ow x
comelales de ng minime 48 30 hodas

| GNH letra B X

REOUISITOS DE COMPETEMCTA MiNIMO
| Formag@o: Ersing Fundamenial Complsto

Experidncla:
Conhecimentos especifices {Teéonisos) Basico | Intermediare | Deminks
Certiizado de Cunse Bagico de ancanador
Industrialipredial, inztalador hidrdulice ou X
crifraans e no minima de 30 hoias _..-"
N botrs B | x
FORMA DE PROVIMENTC DE CARGO P .
Concurso Piblico /ﬂf’ X |
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Companhia de Servigs de Agis, Espoto 8 Reaiduos de Guaratingueid

CHPJ 0" 68,134 2070004-31 - lnserfpdo Extadunl - lsenta
= E:'l Rus Xaveates, n° 1.680 - Jd Asreponic — T2812-070 — Geasiimyrdd-EF
5;%&. - Suce Aoministrava Tal: (13) 2122 Fa00

Indicacda irerna de tunclondrios efetives ——mn
Nomaagag amms
Frmilido pooTlalal prrrvads pan Dot
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Campaniis de Sarvice de Agua, Esgoto o Residuos de Gusrating el

CHPT r®, 03428070000 - lascripie Estadiunl = Isemta

S:qu Rea Xavanies, r". 1850 - Jo. Asoponic — 1351 3-000 = Guaratiogueti=-59
aets ARy My rartd

Seds Administrmtiva Tel; (12) 1122.7200

aal o |clerle e L] CRO: 715210

I:i"gﬁ.' Oficial de Serv, dé Saneamenio

- Pedeiro Y |

Diretoria [ef:  Abastesimento, | Setorfos): Diratarla de Abasbaciments,

Wua ﬁ.rrl:ll&l'lt_ﬂl ESE-QWTHEFIUENIMIIH _
DESCRICAO SUMARIA |

- Realizar sarvigos 4 alvenana, comoe: consiughes & reparcs ne sishema o8 rade de
#ua & saolo e na eada @ unidades da SAEG)

- Ler desenhog aruiteldnicos, astniurais, g8 fndacbes ¢ instalaches em geral,

- AndEar & desenvolver medidas de lragos para alhenana de bpoke. concrelo,
pavimentacdc g revestimento @ sua confacilio,

DESCRICAD BASICA

- Exgcutar rabalhte 08 manulencao & ripanos de passaio, consiivindo e reparando
tase de cevalete, caiza de nspeco / regisiio, piacs & caleacas, danificados durants
o8 babalhcs, utizando de ferramartas manuas, para atender 3 Crdem de Sanigo —
Q%

- Conslruir base & popo do wista, caxa de fundo e bot2 @ lampas de InBpeCRR, para
redas do colatd de eegolo, apicando o8 malerak necessaios finalizacio & igacho
vy S S ETE

- Pegisirar as stivicades de menuiengie doaewohidas nos planos, oFdene 48 SEMAGD
ou relatdnias de manulencio,

- Bxeoutar tarefas de manulencio, consinigio & reparoe am aleanana, sEmone gue
solicilads ou nec3BsAn;

- Exacuiar trabaihcs de manutensgso predial em alvenaria, nag depardancias da
SAEG, levantando pamedes, imlalando babenkes & iles, eplicands psos e
revestinenio, & demal sarvices comalalos, db acoro com nNstugioes recabidat @
Com Ued 49 farramentias, pErE manulencio & pievengdo dos alivos da Empresa;

- AnsliEar 8 desenvolvar medidas de drea, wolome, promo, mvel, eStuain &
alinhamario; & conhecsr o basics sobre o 130 de equipamanto de sequranga;

- Efgtuar a colocacio do guiag, sanetas ¢ parakiepipedos am logradouras pubicoes,
preparendo o local com grela ou bila, eoessaro rara o nivelamento & assentameanto
uniformes des pegas;

- Efeluar core de grama rnas dependdnoas da Companrhia sempre que necassana,
anendendo solicilaches fo suparkr;

- Auwiiar nox irabathox de hidrauics quando necssadns ol salcitada;

= Exmcutar a insfalacio de cavaleles e hidrdmelros, bem como, procsder ac nepane
o MESIT0E, SAMEMe Qua RBCABIAria;

- ExBcutar 3 colecacio 4o guiag, 2arjelse & parsisiaplpedes am lajpradoures
preparando o lecal pama nvelamenio e assentarnenbo das pecas;

- Execular trabalhos oo repares, mondengdes & & tagan nos
o Sgua @ esnoin do municiplo, stendendn ag de Saripos =
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Compantia de Servico de Agua, Esgoto @ Residuos de Guarsdinguets

CHEJ a°, 09134 8077000151 = iInseripic Estadual - isaifo
Rira Xavantes, 1% 7480 = Jod deroporfo = 12§12=010 = Suamtinguedd-SF
EG Sede Admimistrative Tals (12} F{I2TI00

- Preancher 55 ordens do conigoe encemadae, o8 forms clara @ com a8 infonmagbes
necessirias para fuluras andlass;

- Efetuar a colocachs do guias, safetas o paralslepipades em Igradouns paiicos,
preparands of lscak com Sela e brita, efeluando 0 nivelamenlo e respectve

aaseniamenio unfoime dos pegas
« Feslizar carregamants & descamagamento de material, entre culms:
= Felar pela boa qualidade dos servipes, controlados pela SAEGE

- Comunicar & eupsrvisor imediaie, cobre fosas as imeguiaridaces dentfficndas

thranis B erecUCA0 dos servigos:;

- Conduzir, sveniuslments, wvebtuls da SAEG, lransporiando funciondnos e

ferramentss, YEando atemder chamacos thonicos;

- Cumprir com a= meddas da sepursnca recomendadas para 3 reslzacho dos
EarViIGOE, 3 M o8 sviar posshveis acidentes;

- Alender & realiesr cutras atividades profissionais comsialas o inerentes ap canga,
carforma ongntacio @ soliciacio do superior imedisio;

- Dhrigyir wadcuing:
- Beguir 8 rormas de saguranga ¢ uEkzar oz EPYe paninanies 3 unpas
= Cibeubister &5 Nommes oe segurania da Tl iscnologia da informa g

- Manier posiira, se apresenlar adeguadarmenie para o rabalho, estands com noupa
adoquada o com higlens pestoal;

- Garaniir sigls das abvdadas inerentes as abibuigdes do corge, levando ao
corhAacimentd oo supenor Rlerarguica informag bes ou nolfcas o Inessse oo sarvidor

plblco

REQUISITOS DE COMPETENGIA DESEJAVEL
 Fommacao: Ersing méds Comoleio
Experiéncia:
Conhesimentos especificos (Tdenices) Bagieo | Intormodidrie | Dominie
Cenmficaio de Curse Basico de padraim ou | X
| comsiatos de no minimg 30 horas I
CNH lelra B | X
RECWSITOS DE COMPETENGCLA MiNIND

Fomnacdo: Ersing Fundamanial Compleio

| Experiéncia:
Conhecimentos espesifices [Téenicon) Bisieo | Intarmadidrio | Dominio
Ceificado de Curge Basico de pedraira ou ¥
coreialos de 0o mining 30 horas | =
CHH letra B | » | |~

FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO __,--"’"

Congurse Piblico §
Indicagio inlema de funciendrios ofctives |- ==

:ﬁv“_
Momaacas _/,./_-"““r,.r"'- /"’ -

T = = RS AL AT A4 AT
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GNP " 0124 BOT/000 =61 = Insorplo Estsdudl = e
L = Risa Xanites, ", 1.880 - Jo, Aeroporio - 12512010 = Goaratingueté-3F
SJEG Sade Administrative Tal: (12 3122.7200

@ Companhia de Servipo de Agus, Eagote & Reaidues de Susratingustd

[Emikds paiData Apsrnic portisia

e R o T P e e R T
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Companhla de Servips de dgos, Esgoto e Residios de Guaratingusti

GNP ", 05,154 BITR001-51 = Inscricio Exlrdual - endo
Rua Xavaves, 0", 1,R30 - Jid. Aproporin - 12512-018 =
SAE Fece Adminisiralive Tel: (12} HEL 20

| cAmIGO: OE 4t 0B0: 422340
LCargo: Alendanle Reporia: Ganae
Diirateria: Comencial Area Aberwlmenis &0 Fiblco .
DESCRIGAD SUMARI

‘Executar, laciltar @ agizar o5 pocessos adninslizives buroirdlicos & baniogs |
inerenies an solor da pluacko, medienta exaoaio da atvidsdes apercionais de
nafuraza sdminsrata

Efetusr alercimenios aos wsudrios exdemos, quanln & indormacles, solcitaghies ¢
reclamactes realizodes, alravés da taielons, slstama 0900 ou precencial, eobie indoe

o sivigoe da Fapresa.
|

- Marter-se shislzado quanty 8§ Bgiclaples concemenies &5 Abadadis
cegenuohidas pelo seior, bem como abserdar a5 mudangas poomidas araves da
leitura de publizaches o3 pociainydos @ parficiearsdo 6m Baminanes, Jaies, congnEe
Bu cUrcos, 3 fim o SUgSNT PKsngIs, recickr protes s olredlElos & dar cumprmanio
#5 exipancias legaks vipenies.

- Mendsr ps menicipes pelo ielefone 0800 oo culror rimeros belaffnicos
dgponisiizadet pala emprees, Wenlificangn 3 infonmagdes, solicitagles e
rechamanies, elsusnds & iapem dos assunbos, Tornecands probiecla;

- Emili Orchesn g Senico com tooos 03 dades, regasnenc priondedes o dando 06
ercaminhamans para of departementos compeleniss cfefiarem os senicos
chjstivardo prester alandimenios ns soliciagBes dantro doa padrdes oe qualideds
cedinidos

- Anglisar a5 conlag oog psudnoe solclantss, werificandy quanio aos walores,
ienlificands & recessidads de facalzagio ou dlendendo casts de mudamca da
catagoria seondmics (Wa telehns o sistamal, dando o8 anceminhamenlos e os
e arencalaharandes;

- Infmar débitos que o s possia ko & ampesa, sendo esies de qualiusr
[

- Imfarmar a0 Leudno eohre e dopumentagtes soltEads PRl BMUess pera od
diversos serigos olamcidos e as formas de reahza-dos

- Recebar & regisirer informagies sabre 2 reslizacln de manibras em redes da Ggua
£ garem nlerupgao 4o absshacimanta, bam coma, infarmapiis de ahaleciine mo
0. resenvairos, a fim de menter slualzads o sislema inlamastizado & o aibe do
BAEG

- Emilir gagiumda via da eanla de dua, snotandd @ regisiando no Sishama 'rug_radj_
chjeivends wesiar sendmenin 2o mnicipes, denfi dao pedeBes de qualidede
determinadics pela Empress;

- Efatuar stendimanio presencial 20¢ munitipos dee sanigns prestados pela SAEG,
ouvindn @s reclamaghes, anotando & reglsrando o6 dados o sislema inbeg

Fua Aluisio Joss de Castro, n? 147 - Chicara Selles - Guaratinguats - 5P - Tel.: (12) 3128.2800 1 EE
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Companfia de Serdgo de dgus, Espoto & Residuos de Guaratingueid

CHPJ f°, 06734, 8070007-89 = lnsedpdo Estagus) - Isento

mEG Rora Navarites, s 1.680 — M Seroparte = 12512-0H0 - Seamiingeatéd-5F
P A R Ml Sece ddminfatren’ye Tel: (T2) 1722 7200

periinenies, vieando alender &5 Necessid ades Ok EEAToS,

- Agerdal vishoriss para constatacBo de irepulsidades. lals como, como,
yazametos, categona ou asonemia da conta, alegacas verbalmenie pelos usufrios,
inserindn o= dados no sistema informalizado, orent@ndo soore 05 prazos de execupan
das meamas, bam como, sobra lesles pars o lbealizacdo das iregularidades, o fim de
ldentiicar & sanar o poblema;

- Efatuar comsuita do resulado das visborias, para o8 wsdnos que o salicitem no Posto
de Alendimente, prostande op esclancmenics necapsdnos soboa 08 MEsMGT

- Efetuar a5 slerapies de walores da conls, e aulorZado, ou caso conbtrio,
arigntando & municipe, para clchar o pagamentc no prazo esabslecikdo pela
Empress, vizande o5 acarios eiou 5 cbiengBo da receita devida para a SaEG;

- Efaiuar revisfio das conbss de consumo, através da conta ou seu nimess e da lelura |
do mdedmelrg, objelivando esdaretar sobre 08 velores apraseniades, reviear ou
esoaier valoms

- Eftlyar junteda de detumenics nds processces adminialiatvos, mediante o
requeriments do usudric, smitindo, posteiarmente, prolopobe, visando suxliar na
somplementagio de informacdes imporfantes para a andliss dos processss;

- Congultar debics de contes de agua, noiea de débito cu divida ativa, medianbs
solicitacso do uswdro, requerendo @ apresentacdo oos documenios recesSarinG
{eorta, ndmarp da conde, docurmanto do imdwal ou RG de mesma, 52 for o thular da
conts), eleluanto consulla mo sislema nformalizads, entiicancs o vaor 0o dabiso,
arigntando quarto a forma da pegamento/parcelaments, visands o alendimanto ae
Uusualio, dentro dos padiies de qualidade bam como, & conssqusnie abiencao da
receils para 8 Empresa;

- Fealzar taratag o RAlWera admengirathg, 1@ie cdma: eontrolas, preenchimants &
ervie de fommulaics, classificecdo, aquive, senipos exiemos, ocaliracdo e
apodicho da dosurngniss, fallew-up, enia owinas alividadas pertinantss & Ares da
atuagde, atentando sempre pare 83 instrugfes & olentactes woabidas, bem como,
Para & CUMBRMants 405 AT B Melas proestabalecdas;

= Elaharar @ amilir relaticios ghersos conbendo dsdes Neramies a0 salor o stusicdn,
colstendo as informagdes, tabulande dados. formatando documentos e oulies
trabaiRee NecagERNos pars apresentasdo as cupsrior madisto. colaborarde dasea
forma para ¢ fomecimento de subskdios para omadas de decizlo,

- Redizer afividades espacilicas do sebor de sflvacSe, seguindo as insbucles e
procedimenios, bem oomo, sbeenmnio & orlentagtes fomecitas, com a finalidade
da colaferar & aglizar os rabalbes da gerdncia:
- Dwservoher diversas slividddes rclacicnades so recebiments & axpediclo de
corresponddnclas em geral dooumenios, makbes @ oulrcs wolumes, conforma
arenlashiss ¢ procedimenios preestabelecidos, no inluito de agikzar o fluso de
erirades @ sal08s, DEM ComD, evilar possives axiravios;
« Manter contrale dos meleriais de escritieio dsponivels, Identificando os kens & |~
guantidade pare solicier B compra dalbe, bem coma realizande o ooiogdo de pre
pare apresenlar a mehor oporfunidade, evilando ass 2 fata de pr
f3cessaras para o bom andamentd dos procassos J_.-"'
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PORTARIA

Q Compaaitis de Servipo de Agua, Esgoto e Residuos de 6 uarstinguerd

CRPJ i, 03,934 807000 -3 — fnscriiio Estadual - remlo

S{!’.EG Rua Xavaias, n. T80 = Jo Acmporio — 13512-0M0 — Guaralingueid-52

Sade Acdmiaigirative Tel: (12} J22T200

= Planejr & omganizar o3 srquivos da dea de shacho, maniendo conbrstos, |
procgescs, cormaspondénclas @ cutres decumentos slualizedos @ Tunckanale, ¢om a
finaliclade da conservar @ agilzar a localzacio dales, quando necesednky;

= Deservoker as alividades de maneira orpganizada. segura & eficaz. bam comao zefar |
pale local e irbatha, confribuinds Sessa forma pare a wtizacdno, conservacho &

lmpeza dos aquipamanics & depencéncias da ares de shusacin

= Abender & realizar owras alividades pofisslonals comelaias e nerentes 20 cango,
cenforme orientagdo ¢ solicitogde do Supenior medabo;

- Digializar dacumentos geais do sator
- Manber slualizadas o citlemas do dados de se sotor

- Talar pala puarda, consenaddo & organizacac oos documentos ¢ racisios, dante
fisico como sletriiinicos, gerados pelo ssior ou por ouires dgdos, desde qQue sefam
dm sua competéncia;

- Exacutar & anallesr oe servipoe Jeraie sdmirisiratives, verficands of documantos,
para garanii o8 resullacos de Seu Seor

- Analisar documentos pevlinentes a fungdo, para garenlic 06 resulados do selor
= Cumpwir &om 08 deo@los @ lels pertinenles as alidades do setor;,

- Contralar o recebimenio de sxpedicdo de cHTespandensas regiiandc-a am g
prigrin, com a fnafidede de encaminhada ou despachi-la pam a3 pessoas
inbaressadas,;

Curnpnr &5 normas da higene & sequranca no frabalhe, garenlic ordam, limpezo e
oiganizacio do seter de tratalho;

= Zmlar peda guarda, conservagdo e Impeza dos equipamenios & meterias peculisres
as trabako, bem coma dos losaks.

| = SEgUuif & RmE di LeOLranea o ullizar of EP'G pardingnies a fungicg
- Cumpiir &om 4¢ nofmas di saguranga da Tl eenciosia da informagaa;

= Manle posiura, S& aprisaniar adequadanenta para o trababhg, estande com roupa
edecuada & com higens pessoal;

- Cirigh veitulos [oves;

- Farante sigilo s athadades ingignbes as abnbuigdes do cargo, levando ao
conhecimento do supedor hierdrquico indormacies ou nolicias de inleesss dog
fursicnaricos,

REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL

Formagio: cursa idenice compativel a fungde

[Corhecimente de Infonmabica {Word, Excal,
| Powar Point, Intemed) |
CNH categoria B el Pl

REQUISITOS DE COMPETENCH - MINMOS

=

= Crarinads blm el .ol 4 Fodefdi

PR L L]

 Experiencia
| Conhecimentos especificos [Técnicos) Basico | bnlermediaric | Dominio ,H"’
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Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951

PORTARIA

(o Companhia de Servigo de Agua, Bsgoto o Residues oo Gusratinguetd
CNP n% 09,1260, 9070007-04 - (nscrigdo Estadual - ispnte

! Rus Xavanies, o 1800 = M. Asropono = 12512-010 - Gussringuois— 5P
SJ hEG Bode Admimiairative Tel: (12) $22.7200

Fonmagioc Ersino médio compleio

Experiencia;

Conhecimantos especificos Técnlcoa) Basico | Intermediario | Dominio |

Conhecimanio de Informatica (Wond, Excel ]

| Pawer Paint, Intemet) . o+
FORMA DE PROVIMENTO DE CARBO P

Concurso Piiblice = X

Indicagho intarna de funciandrios efetivas -

MHomeasios =

[ Emiico poibata: Apvac porEE
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PORTARIA

(D Companhia de Sarvice de dgus, Esgelo ¢ Rusiducs de Guersinguets
CHPS . 88 1 34 BOTDA01-0T — [ngeriges Estagun — lgends

G g Xpvantes, n”, 1.880=Jd. Seroponts — 12512-0M0 = Guaralingusid- 39
Swcha Admiristrathe Tol o (13} 31227200

FEIRS T AP LR 0 o

l CODKAO: DS a1 CEO: 914408

E_ﬂr.lnn: Oficial da Sery. de Saneamenic
= Blacanica
| Diredoria: Abastecimenin de Agua e | Setar: Abasleciments 06 Aa o
Eapatamenie Saritario Esgolamenio Sanitaric
DESCRICAC SUMARIA
Exgtuter, 0@ acordo com & programacio, a3 manuterches prevenlivas & coreivas
das magquinas, equinamentos, velcwos @ dae inetalaglos prediais de forma &
eontribui com & consenvaho do paliminio B da seguranga operacional o

| Companhia.

= DESCRICAD BASICA _
-EMDmlmrh:! = manudancio do MAGUIngs, bembas, MOres ou eQUIpamen as,
reperandc ou substituinde pecas, fazendo os ajusles. regulagens e lubdilicastas
MEECEEEATIAR;
= Executar @ asekill kecnicamente equipss de trabalke que shem ne instalacis,
mentagen ¢ na manutenclio da méquinas e equipamentos em garal;
- Exgoutar 8 manwlengSc predifiva, preveniva = cometha de maguinaia ou
insiaiacdes. como bomba de recalues, rosarveldnics & canalizagBes de Sgqua e
gl
= fudctar normes ticncas de sadce 8 SEQUIANCE N0 DeSeMPEnho 4o SUSE TUNGSES,
zeflande pela conservacio o Ampeza de femamentas, instrunerios, maguinas o |
equipamenios e do local de raksiho;
= Aplicar normes I8cnicas @ especificagties de cotiiones, manuais o tabelas em |
procasscs ¢ nstalaclio & manubenpds de mdquinas & de equipamentos em garal: |
- Moniar, consertar ow colocar em fundonamento os aparehes, migqunas o
EQUIPITENIGE 08 BEvarD0 & susidio 9o Agua o esgolo;
= Instalar cu consestar selemas do rece aitirica em apansihas, MAGUINAS, Mokres = |
afuipamenbis de operacho do SAEG; [
- Baborar planibha da custos de manulencio da maquings @ equipamanios
consdgrande & ralacdia custa beneficic:
= Avaliar a5 caractarislicss o proprdaces doa maberiais:

= Exequisr a manuiengdo de instelogies alWicas prediais & ras wnidades de
fratamenta de dgua e esgata do SAEG

- Emecutar senigos de  sjustagem, FECUDRIACAD, raguiagenm, montegem &
degmoniagem 08 pecAs ¢ equipamentos, cenforme especificapies fecnices ou
desenncs, Lals como:  vakules, bomibas, motores, compories, redulores,
GEMOICTRONES, Maquings de desobstiucao de esgolns, doradores 8 ouiroe;

- Exgtuter mociples com réguas, paquimelnos, micidmelns, manématos @ aubias:
= Fazer o gonlrele dimensional das pecas em usnagem, | -

= Datoctar @ disgnostear eondigdes anonmais de funclonamento de méagui
equipameniog; /_,--';ErLal
s

Raporie: Gersnis

B rineta Klaees s s ot 40 4 Il
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PORTARIA

Q Companhia de Servigo de Ague, Esgoto & Residuos de Guaratinguerd

—— CHPJS ', 09,734, B0TRO001-87 = krscripao Extagus) — I2oato
A rR Xavaries, i, 1.880 - o, Aoreparfo - 12872090 - Guarsfinguats-58
EJ*EG Sode Administrativn Tel: (12) 31227000 T

- Efctusar a manulenclo, ioca & gusie das partes mecanias danficadas, inkemas &
exlemas. de weicuos, com uso de lermamenlas @ aulros matensk adequados,
praparando a mdiisgem insl, psra diepenibiizar parn o uso da drea:

= Avaliar defeilos apesentados em velclios da fiom, verlficands & necessidads 4o
FEpaios ou Ssubstindcdes de pepas, SEMErD qua necsesdns;

= Exzcular rabalhios de repares, manulengies sendends ag Drdens de Sarvigoe; |

= Preanchar as ordene de sarvigos encemadas, de forma clara @ com a3 infarmaoies
nacessines pora fullras andlises;

= Regestrar as atividades de mansencies desenvolvicae nos planos, relatdrcs da
riancncdo;

= Ewecufar Inelafagdes hidrédlicas prediss, @ pequenas famtas do manutenghe,
CORSEVaCAs @ 2eladona predial, sonfoime a necessidade & inetrucho superior;

= DElar por equipamanlos. magunas, malenals, smamenias, norurnantos & valoaog
S0l s fesporsabilicsde. Executar eulrss alnidadaes corralatas;

- Paricipar das ativdades do iminamento e aperfeicoamendo a fim de conribur para
o desenvoldmento qualiaiive dos recursos humanoes &m S Area e ahmcdn;

- defar pia bod quakdade doa sarvigoe, sendrclades pela SAEG;

- Comunicar a supervisor imediatn, obre todas 88 imeguiaridades identFicedas
| urante a execu; B 405 serviges;

- Conduzir, cventuslwents, veicuio da BAEG, wansponands fndondrios e
ferramentas, Wisando alendar chamados ISCnioes:

» Cumgprir com 8 medides de seguranga recomendadas para 3 reslzacie doe
senvigos, 3 fim de evitar pozsivee acidentes

- Atender ¢ reslzar outras afividades profissionais comelatas e inerentes ao cargo, |
conioame orflentacio & solicitacio do superior imadiate,

- Segurr a8 nomnas de seguranga & wliizar os EPT's pertinenies & fungan:
» Obedecer a5 nonmas de sepuranca da Ti tecrolagia da infarmassa:

- Manter postura, se agresertar adsquadamente pers o frabalho. estando com oupa |
odequada & com higene pessoal- |
- Garardr eigile das atvidades nerenbas as abibuicBes do cergo, levanco ao

cﬁgf;min'uﬂh do superior hizrdrquico Indormagtes o nicias oe inlerssse 4o senvidar
B L= ]

HE.‘:!LHH'I_'DE DE COMPETENCIA DESEJAVEL
| Formagho: Curso Técnico em Mecanica

Exparidncia
 Conhecimentos eepaciiicos (Técnicos] Bésico | Intermadirio | Dominio
CHH lalra B I i
Conhscimenta de Infarmalica (Word, Excal, [ T e |
_Pawer Point, Intamel) ,-..l e |
. REQUIBITOS DE COMPETENE]A MINING /
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Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951

PORTARIA

(o Companhia de Service de Agus, Esgote & Residuas de Susvainguratd

CNFS 1", 08,134 807000121 = Inscripio Extsduat - lsants
A Rua Xpvanied, 0% 1.000 - M. Asroporio = 12512040 = Guarafimyrets- 52
54 hEG Fode Adminisiratlva Tel: (12) 3722 7200

| Formagho: Ersing médio compleio -

| - = =
lEE!nirh:l::

| Connecimentos especificos (Téenicos) | Basico | Inwrmediiria | Dominio
[Cenifcado de Cursn Badon da mualilcaglo |

| profiasions] de no minimo de 200 horae | %
'_C'.I"'.IH lra B | J | x
L FORMA DE FROVIMENTO DE CARGO

| Coneurso Publico = T
Indicagio interna te funcionirios efedlvos ¥R
Nomeacdo

Emisilla s Dala Apioyado poeDala
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PORTARIA

o Companhia de Servige de Agua, Esgoto 8 Residuos de Guaratinguets
CHPJ r". 09, 134 80T/0001-81 - inseriy8o Beredual - lsentn

Sede Admiristratha Tal.: (12) 21227200

S‘iEG Riuia Xevanies, o' 1080 = o Aoroporte — T2593-010 - Guamitinguets-5P

COMGD: DC 42 CEO: 0623-05

Cargo: Agents de Sancamento = Reparte: Gerenie & Técnico em
Avilar de ETA EFnaaMmants

Diretoria: &bactes 1 [
Eauntmﬂw el Sammp 8 A3 ® | Betor: Tratamertn de Agua

DESCRICAD SUMARIA

| Fwrikiar no fratamants e gus, alrnés da prepamgio, contiole, desagem & apleacan .

de produtos quimices, scompenhands a reasla, coletando e analisande amostas,
efstuande ¢ sau conlrole de qualidade, bem como, efeluss o contmle de Extacan de
Trataments de Agua

Auxilon na operacio do slslema de ataments oo Bgua, Inepecionando equpamantoa
ectatices & dindmicos; afeluande lavegem de fikros & decanladores, control=ndo o
| sistema de bambeamento e abastecimants de dgus, visande martar os nivale de Bqua
| e condictes oparacionsie para abaslecmantc da cidade, Bem como, & 3ua
quakdade, no que tanpes 8 polebildade, seguinde 3c normas de quelisade
detamninadas pala Companhiz,

Fealzar a manulencio & mpera dos equipameanss de tperagio da ETA.

RS DESCRIGAD BASICA

- Auiliar g operagdes de tratamento do ague, fazends a sus potabiizacho, alravés
da adigho d& produtes quimicos & reagio quimica controdada, 5ot orestagdo dissta do
Opeadyr, cbjstvendo ioma-la adequada ao consume humana:
+ Efetusr & peparacho de proditos quimicos, adiedorando-os em recipientos
Apropriades. dilvingo-oF em percaniuas delerminados, atendando as soliciacdes do
Cparador, objetivands sua uliizacio no processo de potabilizapds da dous;

- Exgoutar & controle de desagem, atondende nonmes pré estabeleddas, regulands &
quankdads em cada equipamenio espacifico, como: doeador de 22, 88 dore o oulros,
;:Ttln A oblangioe da reaqlo quimica controlads, para a separagio das impurezas

g
- Colotar amostras, oclocande-as am recipientss poprios, encaminhands pers |
analis=
- Pericipar do conlrole da Estagio de Tratamento oe Agua, Inspecicnands |
EqUpAMNtos estalicos & dindmicas, identificando possivieis avarias, comunicands an |
[

Buparnior para providéncias com rafacio & sua reparagio, visando euilar a intermupeAon
oo [rocesso de potabilizagss da agus;

- Efalusr lavagem dos filiros, a cada 24h, oparands ualulas @ regitines, abrinds o
fechandn, BlUERdD no procassd de contra fluxs da dqua, objalvands a eliminacio das |
Mrgurezas. derando-os am condiples de sxarcer suas funghes; |

- Emecular, rimesinal ou eemestralmente, 8 lavegem dos decantadores, operando
manualmente, o jaleamenio de agua, vieands 3 remocio dae Impurezas dexades
processo de tratamente;

e —

Errbmeln Basosadlioce
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Companrhla de Servipo de Agua, Esgolo & Residuos de Gusratingustd
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SAEG M s anmsratea o 12 22700

= Efatuar & contrei 40 bombeamentafabastacimanio da cided, airevés da verificaghio |
te bombas centrifugas, chsenvando 0 nivel do resencabinie, edetusnds & regulagam
fas walviulas, abindo & fech ao quando necessdnio, contralando 3 pressio 8 3 vazso,
conforme instrugies recebidas., a fim de manber o reservaidoio de Ague em niveis dis
atendimenis & populscho; [

= Golicilar manulengdo de equipamenios;
= Manter ofganizado @ imps o amblents de rabah; |
= COMunicar 8 oupanieae ¢m case do mguiandades [
- Gumnpiir coem 08 procadimentos @ instregh e pemnanlas B0 processt de trabamentn:

= Qbedacer 03 noimas O SeQuianca para wse da beenalogea da informacho;

- Verilica® o funcionamento das bombas de recaigue e Informar quando notar
alteragies no 5au funcicnamenbs;

= Realzar revezamenta ne finconaments das bosbes de ecalgue, da caplacho
superfitial ¢ dos sopradores;

= oliciar maderinis neceaslines para realizach das alividaces

- Dmaenvebsar diveraas alivdedes reladoradas ac recehimento & expedicka da
conesponddncias em geral documentos, malotes & aufros volumes  confanme
ofigniapies ¢ prosedmentos preestabelcidos, mo nfufln de agilear o fuxo de
enlfadas o saldas, bom como evitar poealvalds exiravigs;

- Bitanded @ reakDar culras abvidades profissionais somelalns & insrenles ao cergo,
| canforme oentacan @ solicitacio do Supedor imedials;

- BOJUI 38 normas 46 segquianga @ utlizer os EPI'e perlirentes a funglo:
- Dibadacer 45 nonmas de segumaca da Tl lecnciogla da |nf|:|fr||.a¢i-u-;

= Zelar pala giasds, conservd cio e limpeea das miuinas, squipameanias @ matwerials
paculianes a0 irabalba, Bem come dos lecais,

= hpnbar poshra, s apressniar adequadaments para o frabatho, esiande com reupa |
Edaquada & Som hl}l&rﬂ pEAS0 M

- Oarantr sigile das stiidades inerentes 3s alfibuicies do cargo, |evando an |
conhacimente do superiar hisrfrquico informactes ou molicas de inleresse do |
serndor pobico;

- Adaneder a0 Fiblico;

= Lhmgir 1

Formagdo: Ensing Furdamental Completo
Experiincia:

REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL [
|
|
|

| Conhacimontss sepocificos Tesnicos) Bisico | Intesmedidrio | Daminio |
| CNH letra B X
REQUISITOS DE COMPETENGIA MINIMD
Farnagio: Ensina Fundamental Comglato _ak
Exporiénala: - P o
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CHPY o D1 3L BOROO0H-0F - Inacrighe Extedual - leanto

S‘_- EG R Xrvaries, n*. 1880 = Jo Asroporio= 125732040 — Gueraingues-59
A Seda Adrinistraties Tal.: (12) 11227200

| Conhecimontos especificos (Técnicos) | Basice | intermadiario | Desninic
CNH ledra B j [T ik
= FORMA DE PROVIMENTO DE CARDO _
Concurso Pablico x
indicagéo imterna de funciondrios efctivas N5
e —
Emildy paoula: | Agagerach ponTiaka |
|. _I

o B PR T T L
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(o Companhia de Serviga de Agua, Esgofo & Resfduas de Guaratinguerd

CHPT n® 38,134 8AR0007-37 — Ingericio Estadral — fseats
Rea Kevantes, a° 1.650- Jo Asrgporio= 13512-070 — Guaas
G Sode Adminigratlve Tel.: (12 21132.7200 e

ERITE AR APAVS BAETE

: .
| COMGO: DC 43 CBO: 3542.08 ;

| B

| Carpo: Anaista de Compras Reporte: Gemnie

Diretoria: Admingieta Financers | Area; Suprimenes

....... DESCHI _aﬂu_auuﬁ.ﬁ'ﬁ
edenciar @ planajar a5 atividedes de comgras, realizendo orpemmenios, conlrole de
caglos & definigio do pardmelros para novas squisicies,

Fegizar mamvmlirrgmuﬂ nomologagho de novos formecedones de lomma a ofvies
maihares pragoes, condipbes de pagaments & prarms de enlega
Gerenciar os confratos, prazes, valores & medigdes

DESCRICAD BASICA z=
- Mamerce MuMlzade quarto 48 legslacies concemeniss As  alividaces
desanyohicdas palo sebor, Dem coma cheervar 8s mudangas coorides alravés da
keilura de pubdcapios especalizades @ participagio em semindrios, liras, congressos
ou curses, A fim de sugenis mudanpas, raciclar procsssas obsoletos & dar curarniments |
ds exiglncias lagalk vigenies;
- Elaborar prosessos do citaple da asardo com & lzis vigenles & suax allovactes;
| - Elabarar procasscd de dispensa & nexigibild ade &3 lolagaa;

- Puibtlicar exirabos de conlratos, conwénios, resultados de liciacda, dispensa e
inexigibilidades: e, e

= Anallear e realizar compras oo lans, monilsraments de mercaco & oporienidades,
Alusizecdes @ endincas da menado, weanda a5 melhonmes condicbes de cusio

| qualidads, eervigt @ mnirega;

- Rerabar & aralisar os solicitagles da compras erviadas palas dreas, atentando
Fare O BpS de mercadona, muanlidads requerida, qualidade exigida & grau g
recestidads, prionzande o atendimanto o reapesitando prezos preestabelecidos,

- Coordenar as licilagbes de compres, defininda prazes o parlicipence da sbertura
des envelopes des empeesas paticEanes;

= Ahalizar cadastro & scompanhar 0 Jesempenho da movos fomecedoma, na gue
tange ao desenvalimento de famecimanto & esinuiura croanizeconal, de mods &
Bxapgurar &= condicles comencisis @ serem estabelosidas;

- Irgrar-se da publicsaches comercials, propagandas de fabricanies & oulrss
informactes atineres 3 varedada, qualidade e pragos de mercaderas bem comp,
manier-23 aualEace ¢m riachc e mansads ¢ corguniura econdmica, visando
denlificar oponunidadae, antecipar probisman e elalear a comara do melhor |
mmalerial com um minime de custs:

- Efetuar negociacdng de comprae divarsas, alenfands as melhores condicfes |

=]

oferecidas;

Py p—————
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AP 72, O, 1 3L BATIO00T-61 - lnseripde Estacosd - lspnte
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Eoddi vid amand darry M-‘mm'ﬁ m: r!.;'il ﬁil?m

[ - Mantar s fomecadorss atialzadas quande 35 NCANAE @ procedimerice
Freesiabalacdos, bem comd anentd-los sobre a8 necessicadas & exndncas da
EIMpress, [as como: hardis para recebimento de mercadorias, nhel de qualidada
dos pracuies 8 oulrds, bem come, eslicitar acdes corelivas, qQuanda necessEno;

- Megadiar davolugles, freprocassamenio, consertos ou wibEBuicso do materia
COMPracks. quando forapurads akouma imegularidade com o produbs. acicnands o
fornesedar ros caseg 0 garantia deda & equipamentos oy componentes;

= Desemoker famecadares, bem como, prospeclar variss fontes allernatirag,
varificando aqualas qua medhor oiendam as fgiessdades & gerantam o
abasiegments da empresa;

- Pesalzar ax cobagtes, com bage nag requisicdss de compras:;

= Emitlr ¢ quadre comperative de colagdes pars andlise & sprovadcio do Gamenle dg
Suprimenios @ sclcitanta:

« Blahorar pedidos de empanhe rafarentes ds compras das process os;
= Elatorar cadacine de fornscad ores:

- Adquitic maler|s ou seripos, samerds de fomecedones quaiicadag;
- Rimlizar o cadestr de nowos materiais o equipamenios;

- Confenr & afsliver os pagamenios a fomececanes respaitenc a Egalncho vigenie,
| sRguinde & ardam cropoligics de pagamantos:

I- FAdoter de lecnologias adequadas para maEnutengsa de um ambienle atualizads &
rbagracs,;

- Engemirhar &4 conbabilidade notax Exeaig, golicitacfio de ampachn & demams
| documentos recessdnios & cantablizacio e pagarnanto;

- Elaborar peaquisas de prages pam a instauracdo oo procesnoe de icitacia;

- Elabiarar contredas adeninishiaivos @ sonvénios;

- Gererciar os confralos admngiratvos:

= Provicencizr docurnoniagie 82 scorta com selicitagdo oo Trivunal de Condae

- Evgcutter, sunedvisionar, contraler o5 procedimentos de COMpras, g acodo com as
nanTag @ dredizes, partinentes 8o processs Compras: [

Cumprimante dag  direlrizes, metas e obpalives  inElitucionais sl sua
| responsabibdade, aprasentands ao Direlor da Divisdn s propostas oo docsdo &
sdequacis qua pRTREEN O Cumprmerthy 003 COMpremissos & melas Estabalacidag;

= ACOMPANNAr & controlar 3 sxiscupde de conrates & cowdrios calebrados pala BAEG
Na Sus drea de cormpebineia;

= Cumprir fodas a5 obrigapSes assemalhadas, que forem dispostzs em Dacectos 9 ig
Municipais
= Planejar & cartrolar lods & procoass te COMEIas

= Reallzar 0 desamaiimsenio & homciogacio de novos femecodaras e o
MENGEEs frecos, condipies de pagamanto ¢ pras Eniregs,

- Fager 2 gestio oo cadastro de fomecsdans

Pariaris Masr
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CHEJ ™. 09,1 0L ROF/0007-97 = Inscriodo Extedusl - lante

0 Companila de Senico de Awa.mmiﬁmwmﬂsumﬂwmﬁ
S.IJ;LE Rua Xevantes, #°. 1.000- Jd. Asropons — 1251 3=fHi =

Sada Adminfetrative Tod; (720 3122 7500

| - ACOMpANNar as grances KendencEs no mercadn de formeciments:; - |

= Plangjar, cirigir @ contralar &= compras de matsriais » equipamentss, da acorde aom |
a5 keks aplichuel @ necessidadas da SAEG;

- Aluar na negociacas de pregos pom og larnacedaras, preco de enl Tamas
pagamento e pesifo de esiogus; SRS

| - Emifi. gerenclar e snalisar os relasics, 42 gire de matorisis pera o lomacs che mBas
espacificas,

- Adar com mandengSe @ scormpantaments dos i35 incuirds Folich-u
enlrega dos rmaterats; b o g

- Moniarsd o desempanne o8 lemecedones:

« Acompanher os indicacores de desempeanho para garanth o alcance matas
Eslabalecidns; . "

- Reakzar alendimanis 3o pibics;

« Elsborar & revisar procagimentos ¢ insirugses;

« Viablzar & fazer cumpii com @25 normas & procedEnenios
el ; pr eslabeiecidos e

| - Cumprir 5om a3 nanmas de higiene & seguranca no trabaihe, garantic srdam, limpesn
@ organizegio da setar ce lrabakho;

- Arquivar & marder inda 8 decumentaciio dos proceseos g9 comprss:

- Cumpnr eoim o8 procedimentos perinenies g0 Ao,

1 Manber o Gerantz & Diretor informada sobre o degenvohlmento dos Fabahos o
resuliados akcangados para pessiiiar avaliiaclo geral das policas aplizadas;

g fln_lar peia 9:;’%’-_”“1““‘3#“ & organieacho dos documenios & registos, tanto
Sie0 comae gelninicos, perades pelo sator ou par oulke
riaite ey o & drgfios. desde que sajam

- Reglizar a3 alvidedes do processo awibuidos 5 dex

- Préstar orenlagho tonica a oulres prolsionais em assunlan de Bua sspeciabdeds |
aioy to cepartamantc Bab sia responsabidade: [

= 2olar pela quards, consansacss & impera des minqungs, Bguigamencs o maskenisis
peculares a0 abake, bom come dos |ooais

- Sequir a5 normse de seguranga o Utilzar os EFT's pednentes 3 fung 2o
- Ob=decar & nanmae de soguranca da Tl Bcnofogka da informacss;

- Manier posturs, g2 apieseriar adequadaments para o trabalho, estends S reUpa
adequads & com higiene pessoal: :
- ‘Ganantir sigilo das alividades inersntos @s alribuices do carge. bevando ao

conhgcimenta do supenor ki koo Indoim
iboriloi erfngu agtes ou noliciae 49 inloresge dos

- Drigir Valauos,

_ mﬂﬁiﬁm:rmrﬁﬂﬁ

L s AT OSAF

Fua Aluisio Joss de Castro, n? 147 - Chicara Selles - Guaratinguats - 5P - Tel.: (12) 3128.2800
CEF. 12.505-470 www.pueretinguste.sp.gov br

178



m F | | | |
Diario Oficial
da Estancia Turistica de Guaratingueta

ANO 60 Guaratingueta, 23 de julho de 2021 - EDICAQ ONLINE N° 3.951
PORTARIA

Companhia de Senvips de Agus, Esgofa ¢ Residues de Busratinguerd

GNP %, 06, 134 BAT000 -2 = Inscripso Fetadoal - lpaats

R X - Aorgparts - -
S.I kEG S ns:uhuidfifu'gurﬂn Tal.r :ﬂ’;ﬂ“}m

| Formagsio: Cursc Superior Gestic P Putiica ou compatival & fungdn

Experidneia:
| Genhecimentos especificos (Técnicos) | Basieo | Intermediario | Bominio |
“Corhedmento g8 Irdrmalioa {YWord, Eacel ' T
Fower Poirt, Inlernat) | | o |
| Curso de processes kdtatérios & compras | X

[CHH B [ X
REQUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS '

Formagio: Gurse Supsrior Complelo o
Experiineia: == o
':nrmm:tnaﬂln-a espeoificos (Técnicos) 4 Bitico | Intermedihrio | Dom inle
Corhecimenio de Informeatics (AT, Exnogl, | o]
| Porner Podnil, fotewrmed] x
(CHHE T %
F FORMA DE PROVIMENTC DE CARGC
Concurso Pablics == = =
[ Indicagio interna de Furh:hnir]-u-a mtrum | ik,
| Momeagdo o T | B
Emilido poriDiada T | Apiorveds perDEa =
T A T p————— e e .’:Q/ —e
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Companiva de Seruipe de Agua, Exgodo ¢ Rosldiros de Goaratiogoets
CHP i, 08,134 80700075 - Instripdo Exledval - faaa
SfiLEG Fur Tavantos, v, 1600 - J4. Aeropario - 1281501 — Guiringuali- 57

Sadie AdwiweErata Tel. [T5 M2 7500
|—" —]
CODIGD; D 44 CBO: 25110 !
Carge: Contador | Reparte: G |

Diiretoria: Adminksalia Financela | Areac Fingnooine/Caelib

— DESCRIGKD SUMARTA j
Legaliar a enprosa, siaborando cortreto socaleataliin & nollicards encemaments |
Ll gas dgdos compelenies: omINEar 05 Fhutos d8 empessr regisirar mos @ |
afos conkibels; controlar ¢ v peemana i QerenCiar custaa; pregare obrigacdes |
aceEsinias, s omy declirscles acessinas an Mo, Gigdes compatenias &
cnbringnies & adminisar o reqgisire dog hwne nos brfics apeoprisdos . elaborar '
domonatracies conbabeis; prestar conpulnria @ informapbes. perenciais: redlicar
a.t:l;:n: riima @ oulema; abender soliciacies e Gegdos liscakmadona & realzar
perica

'Mﬁ :::Ii}u::fn::. mrr:ﬁ::ﬁw E mmm a:!&nh da E.
oy et o e
85 eopbreisy legals vipEnies ' N e
& Frovidenciar documentschio de acamn Lo S0k gl do Trbunal de Conlas:

e TR L e ¢ oo

- fval ado dos fundos de coméngin:

| - ApUracES 3 valor palrimanial de perlcipeies, QUOIBE o 305,
- Plaavalidgies ¢ medigho dos efnlios des vartaefes do peder souisitve 48 moeds |
sobie o palimanio @ o madiads pefaidicn de quasquer enfidades; '
-mmaummnanm&dtdhtﬁammwam l I
i quaisguer enlidades, &m wisla de liquidacho, Besho, cisde, mwfﬂrﬁm&m
| pabfice, Iranstormacao ou inoopOrBrEn destas enbdades, Bom comne sm rmzbs de
enrada, reirada, estlusdn ou faleamentos de sheios quolislae su 3eonisioE

= Concapco dot plinos da delerminechs das laras da depreciinio o axaelio
huna! maleriazs @ dog e amodizagho doa wl;-: Tealeriai irruﬁa:: de 'lﬁ:;
{ diteridos:;

- ssinar o balancs da Compantia;

- Ierglanincd o & splicapio dos plarcs do neprectagh, amorieacdn = gikrimen

G da comagdes monalanas & reavallacies: P Sl
- Fegulapden [udiciss ou exiajud ciais;

~ Eesriluragss reguiar, oficlal ou ndo, de indes oa Talos relstvog a5
vanaples pakimonie dag enlidades, por guaisguer Hnicog

[Prarfarin i
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GRS o, 0510 BORORT- 3T = hrcrie 8o Fetadus) - Jpants

A T e o 10 Santogres 87

- Classficacho dom falos para regisko conlabeis, por qualgusr processs, HduahE |
computacha eletrinica, o reepeciva vakiagso dos roglos & demonsirasfas; |

~ Abariurs @ encsramento da sstritns oo i,

- Exotucdo doa sanicos de escrileaglke em ipdoe = medsidades espesificas,
conhecdes par derormne;les que informam gobre o rams de afividade, coma
(coniabiidede Bancans, conlabiidade comerdal contabildade de darciominio,
comablidsde ndyginal, confabdicsds imobifas, contabiidade MBCBCaNMIe,
coritabildace segurcs, contabildace de serdcos contabiidace pinies, corinbiidads
@picols, comBodade postorl confabiidade des entidedes de fns L TR
contabiidade de tanspones | ¢ culias:

- Coniroia de formalizachs, guarda, manuen o o dastruicia di ivies & culros melas |
de regske contabes, bem como das documendos relatives & vida palrmenial [

. Eﬂ#qhﬁhﬂnmﬁﬁuwumﬁaﬁmmﬁﬁdmlu For cOntRs O grupoa
|t contas. de forme analica ou sinidtics;

- Lewanizwento 98 balnges de neakjier fpo o NEWFeZa @ pana N squar
fnalidades. como bmbncoE palnmonlas, balanges de rasuftaces, balampes
acumilades, balangos de origeng o3 recwsoes bedangos de fundoe, balanpes
financa vas, balangos de capisis, o guros: |

- Traducdo, em meeda nacknal das desninsrapies contibels ongraments am
moeda sEIENGEIa @ Ve vanea;

- Apuratdo, calouin & regist de cuslos, am quaguoe sislema U sonoepoks: cuntein
per abeoncdo ou glabal, tolal oo parcial costalo dindto, marginal su varidvel | custrio
por cone Op resparsabiidade com valores resis, nomalzades o nbdion mad e,
hisléricos ou projetadon, com regisiTas em parices dobrades ou simples |, fiches,
mapag, planifog, bihe simples oo barmulinos conbiress com manual, mecdnios, |
compulsicorizado ou ouled qualquern, pans todes Bs ralidades, deede 3 avallagds da
a5l0gues ali 3 fomeda de dacksic sobre a farma mais BCONd 08 B0bng coma, sfds
quando & o ogus Mecker g vendertegracsa de balangos, inclisive COnEdidaphas,
também de aubsididrias do exkiar

| - Andlise do custes @ despesss, em qualkquar mcdafidade, am releclo a quasquer

furges como & produpss, administraghe. disirbuicio, anepanes, comarziakzacin,
expariagao, publicidace, e ouas. bem come andlise com welas 4 racionalizapdo das
aparaclee & do usd de equpamentas & malerdaks, o sinda & olimizagsa do rasullade
charile do grau oe orupacdo ou yolums de operaplios;

= Controle, avalagho & eshuda da Qestdo econimica, fnanceka & palimonial das |
BM{EESS & dormal antidades:

- Analse de cslos com e ag wilabeleomenta dos precos de wvinds do
mgreadanioe, produtos ou senices, bem como da tarifas nos sevicos plbllcos, g a
comprendieln dos reflexas dos asmenios B custes nas mragos de venda, diants da
GroRoe Qowermnminha

- Andilise de balangos: |~
= Andlise do comporimento des reosies:

= Arliagae o6 desemperho das entidades B QHBEIE B85 coiisas de irpditvingla ou
incapacidade de geragao de resukada, /-I/’/-Sﬂ

e i
Partaria Hnuui.%‘{ﬁ
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Comparhia de Servipo de Agus, Escote o Residuas ds Gusran ngestd

CHPL A BT 2LBOTIMT- = fnssrslo Pxtacual - fpaata
S.ll'ii. G Rue Mavanies, n°. 1800~ Jd Aormporie — 12512070 — Guwratinguats- S8
X Tede Adminfatretive Tal.; (13 J122 TR0

Il drwa arpig i am

[ Evtiudo a0twe & deslinaghs do resaiato & CAICUI0 90 0TS 5or Bie 3 :
% capitsl invaslida: PO 5686 ou putra Unideds

|+ Determinacio do capatidage condmica-fnanceira d .
eonflilos irabalvstas & de tartig: ira das enficades, noksiva nos

- Elaloragha de orpamentos de qualguer tpo, LIS como eeanfemicos. Brance
- . 1‘“
patnimariain & da invesimenlos; e

= Progremacho grgamentdnia & financeira, & acom |
, panhamento da execucha de
CRpATENID - programa, tanta na parke fisea quanko na monel i

- AndlEe des varapies argamsniarise;

| = Conciiaplas da conta

= {irganiza dos i

ki Pt folutl, SUE, o oot  dutoe da
At socedade di eCoNcmia M, ampreans pislkess = fundacties de dirg
plblce, & serem uigedes peloe Fbungis, conrgahos de contas co Grpdos gimiares;

| - Revicocs do balanpos, condas ou quasquar damonsraeies ou regist sontibats: |
= Auditors inl=ma e oparacicnal; |
= AucEiOn 3 axlema indepandents: I
- Parigias conlibais, judicials o extrajudicas;

::;:iﬁnug:um U redusina Bxams ou intarpratecie 4o pacas conlabeis de

= Oigenizacho dos servipos contibels quants & conCapeh
o, plEnejamenio & asirutung

maleisl, bem come o eslabeleciments de fisegramas de  procecsamcrin.
CTONOgramas, argandpiam s, moteks da formulénss & smilanes;
= Plarificacan das conts, com a descriclio dag £Las functos B e i

gy 4 MEscnamnE o dos
- Cpanizacio @ oparagdo dog atbamas da conlrole inberno
= Organizeddio & operacha dos sislemas ge conliple patrimanial -
dxisiéneia 8 lazalimapla fiskca dos beng; F TNk

= Organizagho ¢ oporaco dos sislemas de controle de materials, MAtRas-or

7 S-primas
meicadonss o produice semilpbricados =
e Froqics, Dem omo 908 servicas em
;:;a:_naﬂna aos conselhop Mecak das enficanss, notackmsante das socledgdes por
I ﬁ.
|- Aesictbncla acs comissdrios nes concordatas, 8o §indicos nas Fakbnel

. . cias e &
Fquidantes da qualgeer masss sy Scervg palrimonial; &
- Mngisténo das discipines compreandidas na Cordabilidade. em
quakjuer nivel dg

| Enaing fo de pls-gradispio;
- Pankpagho em banses de exams @ em comissdes juliadorss de con
#ejam aferidos conhecmenios mlativeg & Emulumh e

| - Eslabolecknents dos principios ¢ mormas thenicas isbidade;

Portaria Moo S 1%2.;. e =
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Compantis de Senvipe de Agus, Fsgoio ¢ Residuos da Giigrafingiedi

NP 1%, RT3, 80T 4 = inseripss Bxfadval - lpando

] Fua Xavartes, o', 1,530 - A4 Aaroporte - 1351 = Guarailigee-5
SJiEG Stade Adrvinisirativa Tais (13 ﬁgﬂm i

| - Dreclara o de posto de Renda, pates furoka: = |
= e ompan har e coniodar 8 EnsCuha o8 4o iratns & cormang BAEG

L s cefehrados
N3 sUd drea de compsdincla; ez

- Elaboraghe de planos Bhoncos da A i
Ry Pk 2k nan_t::l:'nanb: @ Ematzonlio de erpréstimes,

2 EIW&F““WHENM&W@DM 1
inchisie de debaniures, Tossing” 8 m_hﬂ_ﬂ:‘“ TeaNCainas do qualnusr naturezs,

= Exapucio cie tarsias no cetor financairs, tario na drea piiblica quanita privade;
= Elaborecao @ implantzacde do PlEn2E 48 organizachs ou reoig anizRcha,
= Organizaghn de escritios ¢ almaocanifados;

| « Estudos sobire 3 MEINEZ & o Mpies de compra 2 vende de menadorias @ produtes,
bem como o ERG] CiD dAE alvidaces comproantidas S0k o3 Lo de “mercatolngia”
& "ionices comanzinis” ou “merceciogla®;

- Roncepedo, redegdo & encaminharmento, ap Regigre Pbl
{ g, de conle
alleracles contratyqis, Btes, asiafutes & aulros alos da socd ads chig &mmﬁ

- Assess0na Bgeal;
- Plansjamea o tribuldria:

- Blsboracio de caleulos, araisas & ints :
i i inbarpredscin da amoslragens cloabdris ou |

- Elaborago e andlise de projetos, inclusve quanto & visbiidads ECandiica; |
- M&I?l.gdn:r criulacio de drgldoe de mpransa = ofienclo das pesquiEas de Gpinian

- Pasquisas sparstcnas;

- Proca g amants de dadns:

| = Ao da slstamas de seoures e fundos de beraiiciae
- AZigdincia aog brgfos admiasimiivos dee entdades

- Elaberaghio de srsmantos macoecond micos:

- AceeTpanher o8 indicadoras de desampant i
2 lew e perm garantic o alcance das melas

= Elaborsr & rinigar procadimentos o et o,

= Winbilzar @ fazer ¢umprr fom a3 noomes
Femoncods & procedimnios eslabeiockos e

- UM T Som as ngrmas de higiana g8
& CrO8nizaghe 0o ssior de ||.rugﬂhi:|}m; SgaBnca N lrabalho. garants oedem, Ampess |

- Dedsmmar para o5 obiefivos asiabadecid i

| g, plnos o pregramas, definindo o
facer, como B2 ce reourscs NECESSANGS, PIAEOE, GOUipE, iRk b g
acompanhamento, contrain @ 8548 contingenciss:

- De-'l-umi_'nl a giEcucdo des afvidedes, de &
l Imparténcia de cada uma, slenlando-se pars g5

" Porlari Mosmativa
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Campaniia da Servire de dgua, Esgote 8 Resituos e Busvathmguedd

G0 n?, 0L 134.A0TM 107 = Instripte Extaciial - [3anio

Rus Kavantes, 27 1800 - 4, de = 5
SAEG 5o Administuatin TeL (12) S122 v Oe T

— —

- Cumprit com os procedimentos perlinenies ao sango, 1
« Marer 0 Gerente @ Cirebar informads sobre o desamsivim |
ento des abalhos & |

reauadee alcancadis para possibifar avaliaodo peral das nolitces aplicadag;

- Lalar peda guarda, corsarsapio & arganizacie dos docmmanies & gt
| Meico cormo elelrinicos, geradas pelo seior oy e
; DOf oUrog Hrg ks
B LIS R Ly deade pue ssjam

= Realar se atiidades da pracesso atrtuidas A Area;

- Prasiar ooiceia o beonica a cutroe profigsionsis am pssunlcs de i
&ftil da deparsmente sob sea responsabidad s TR

- Zelar pefa guarda, consenvapie = impaza das maquings. iparne:
peculznes ao irabalboe, bem como dos lpcaig; " ~ e

- SeguiT a5 NONMSE 06 seguranca & ullizer os EP|'s pertinenias a fungdo;
- Dbedests 43 normas d seguranca ca T eonologa oa miformagho;

- Marler posture. & apreseniar adequadamente para
BdepUIa0E B O Figis e mmul.eq T R

- Gararde wigile dos atividedes neronies a= aldb
; L fles do covgo, lwando ao
sonbecinento g0 superior hlarrouion nforraches ou nolicas de inleresse dos

lurciondriag,
REQUISITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL
Fu_rn_wr-iﬂw Curge Superior em Cordabilltade som CRC B I
| Exporianels: S e —|
i

ConhecimeMos espocilicos (Tecncos) | Bislco [ Imtermadidr Tnia |

| DR | hl s reddidrio | Do

Conhacimeants ﬂelnﬁmaﬁ:: fWvord, Excal, - 3
Piwyimy F'nhl_ln“l.gnm: | X

| __ REQUISITOS DE COMPETENCIA - MINIMOS
Fermacio: Curso Supaenicr em Cenlabindade com CRE

L ]

| Exporigncia; —
Conhockmnantos especificos (Tecnloag] Bagiea | In - _!
Carhecuranto 88 Inormatica (Vord, E!:‘:;Iﬁ | Basic I termediario | Dominie

' x

| Power Padnt. Intarnal)

1
FORMA DE PROVIMENTO DE CARGD

Comcursg Pﬂ_!]!_cu X 1
Indicacic inierna do funciondrios efethves T
| Homsagdn I — =y
EmikI po Dl fw renTisa - ——
— _ ¥ -
o Purtaria Mormatka nne
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(o Companhia de Sorvipo do Agus, Esgoto & Residuos de Guaratinguetd

CMPS R 08,134 807000151 = Ins Extadual - lsanis
Sack Adminlstathve Tl (12 31227200

l:l‘.'ll'.‘llﬂﬂ: DG 45 CEO: 3003-08 !
G | ]
Cargo: Téonico Eletromacanion Repore: Corenie
Diretoria: Abootooimento de Agua e | Areac Abastecimente de Agus o
| Esgatamenta Sanitdrio Esgotamente Sanitério
DESCRICAD SUMARLA

| Seniro dos padries exigides. Operar sisfomas sélicos & exscular manutangio,

Elsborar, exacutar @ g projelos de manulenglo e Inslalacio ebitrica @ elebonon |
eabudanda caraclersicas e preparands matedos de frabsho, recurscs ma#h:ﬂé |
Oulrcs dadoe Faqueridos com bass em especificectes hcnices, para garantr o |
funzienaments de instalacies, aparelhos o apiipamantas elatrcas o cletrdnicos,

]

B

DESCRICAD BASICA

deegnvolvidas pelo ss=lor, bem como obeerver 3s mdan '
' il w8 ocamdas alrewes da

mlg:fmﬁpﬁln?uim a:pm:;:ndﬁupalmwnmaummm. lelras congressog

,afi FURENT MUFANGHS, PECICET rotesins pogalslor 1
hs exigéncias kgats vigentes: SO
- Aundlinr am rabalhos de pesguizes. ensio & adimi
Wikl ENSN0 e adminglracho, referenia & area de
= Bpedelcoar magyings, faramentas ¢ equipsmenios de funcanamantos alatring:
- Executar teonicamente o% projatos de equipsmantas abélicos da Sompenhia:

- Codaborar na asseliacia ionica de equipamentos esitricos de Coampantia;

Mamerse anglzede gquanie a5 logElactes concementes &% slivicadas |

- Regisirar o desesmpanho doe equipamentos & instolagies sldlicas:

- Mvaliar a efoigncia da wliizacho dos equipamente séress: |
= Cotaborar na elsoracds des ralatnas de alivicades da unidade;

mﬁmz:‘fr ma edboragio de projeios qua envalvem equipamentes & inslalagies
- Fazer & manutencio dos equipamanios aléiicss da unidade:

- Exacitar manutansis programada & de EMBNJENCIa &M redes de endrga kst
agreas ou sublendneas, energizadas ou rdle, sfaluands & repare cu a amgmi;.im

. . : =
nl:’_dpi:‘lm'mu& aeeetdrits o matenais danif fimpeza de faxa, corte e poda do

= Efuar inspegle de equipamentos eldlricos. come molares iod

propriedades da Companhia, sxaminands seu ectads da mmr&f&l&u& ::
infonmagies o cAdEErs o elaboands croqul registanco as Arepulardades g
relacicnanca o material necessdrios para Insiruir g prégramasio do sendge de

manulengdo e 3 siblizacio cadastial
= Ewgoulsr manobras programadas, ndo programadss & do ome
Eubeslzcies @ nat redes de anergia ldtrics da ’_;?;mpmli-& e

Portaria Nonsdlhea A ta D0GNERT4 _ fie 18R4T
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(o Companhia de Servige de dgua, Esgots » Residucs d'e Braratingeerd

SHE n®, 08,1 007/ 0007-87 - Insericao Estacts - lpards
SAE(G O Xevantes, n° 1083 Jd. Asraporto - 12512-010 ~ Guaratinguets-SP
e Fode Adminisirathve Tal: (12} 3122.7200

| -
|- Exscular martencao eleWorecdnca de cquipamento, fermagsm @ '
: ' materia
| afetuande testes o ersaios para respeoveitarnanto no siglema ebMrice: il
- Exssstar manutenpio = conserdacio de  Inelalagho, efetusnds  repa !
slalromacinicn, limpaza e pintura; S i
- Efetusr o registro de iodo o materdal uiizacse no setem i

2 alétriza,
Placicldey visando o cordrole
= Efetuar alividaces adminisiatvas de apoio o conlrels dos seneGos da dred enica g
speracional;
= Wlinlgirar ireinamante;

= Dimgir weiculo da Empres, rengpiriands souipe & materid de drabsiho :
regponsabiizanda-se por sua mantengio Operar guindauto & casta ae:u.; ’

- Eféluar tarefag ndcessarnes ao desempenho das atiidades da canga

- Cogrdenar e participar de projeton o sauipes de tabalko

- Elabarar & revisar procedimentos & Insinepes;

- Visbdizar o farer sumprr ¢om as nommas B pra

= e pracadimanics estabalacdas &

« CUmpr eom a3 normes de higiens 8 58
; faranca reo rabalhe, garantr ardem, |
& oiganizacio oo seler da frabalbo: o ordem, limpeza

- Delerminar para os abjetivos estabeicico i
&, pancs @ programeas, defininds o que
fazer, como fazer, of reorscs  necessdrios, prazos, equips, oribdrios qm
acompanhamentn, cantralo o an8as SonEgancins;
- Determinar a exscucdo das atvidedes, de poordo dade
| tom o grau de |
imporianca de cata umna, aterando-se DAr8 o8 prazns maﬂgqhmmwrl )
- Cumprir com s procedimantss pertnantas ae cargo;
- Manter o Gerente » Dirstor informade eabee o dessrvohiments dos frabahos &
resuliadas alcancadon para possibilitar aveliscio geral dae pollices apleadas:
- Zelar pela guanda, consenvagdo ¢ or :
= . gEnEacio dos doecumenios @ regietas, tanta
figico como eledrdrices, gerados pelo sekr ou por oudr i
. 0a I :
iy v pa gacd, desde que s=jiam
* Resalizar as stividaces do processs strisyidos g Area;
- Prestar arenlagds lécnica a ouns prafissonals ¢ i
i EEBUNbeSs di sua 1
=i do depatamante 800 sua responsabilidade RS
- dolar pela guarda, consenvacin o impeza des rdaui i
| : INas, sduipemeniod & e
pomiares @0 trabalhoe, bem como dos locsis ¥ 2
- Seguir aF nomas de sequrania e uliizer os ERI's peEnentes 3 funpha;
- Dhedacer ds normas de sequranga de THeonokegis da informagn;
- Manter pasiura, se apressniar adequadamentsa
: pafa o trabalho, estando o
BlequAacs @ oo Rigiena pesssal; /)’ﬂm

o Portaria Nammtad an’iﬁ?ﬁﬁr—.?;;.m
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Q Companhia de Sarvipe de Agus, Esgote & Residuns de Grarsfaguetd

CHIPJ 85, 8124 BEOTRO0 81 — fperizdo Extadusl - adeifia

Rua Xaviates, i, 1680 - Jo. Aeroporio= 1351010 — G
CArALn -5
Eu.';hEG Sode Adminisiratha Tl (12 3227000

|- Garerir sigis des alvidades Dererice a5 alnbumbes do
CAIQD, levENda Ao |
E[nnl?e:lmlnln oo Buperior Frananquic mfermacies cu naticios da [li1= 2 d-u::
rI.'II:l'IiIh.E

REQUISITOS DE cnm:-rEmm DESEJAVEL
Form ag80; Curso Téenico em shiricar s -adwﬂmwm

| Elq-:aﬂlrmln:
Conheclmentos ospocilicos {Téenicos) Bieioo | Intormedideie | i
Cmfﬁﬂﬁm!ﬁlnfhhlhmlcai'ﬂmrﬂ Extel, m. il!lmlT'l::“_:'l'-“_’r!l'n'I
| Power Poind, Inlernes} | 4
CHNH Lelra B B = |
HH]“E"WD‘E“PHEHGM MHDE

l'urrnntnn Eum-:- Tétnico am ala-lma.-' iwclmm!m:a

any_(_:_r_}tnm
| Conhacimantos sspecificos (Técnioos) Bagico | Imormedifirio |
Cenhedmanto oa Informaties (Wors, E::E]-ai i e | Dominio

| Powear Point, Intammet) X

CMH Ladra B - 3 | x

. - 1
FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO

| Concuraa Pablies S I X

| Indicagdn interma de funciondrios efetives R
Nomeag i . = o = |
Esmilkd posfDam: = | Apfewids poriCaia — -‘
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Companiia de Serdpo do Agus, Fegalo @ Rasiduas ds B uaratinguetd
CNPJ ', 08134 FOTV000H 81 = nacriplo Esteciunl = ks

Flow Mavemtes, o*. 1,880 = Jo. Asreperio - aratinguots 58
S"igﬁ " iy Eimmmﬁh-—m Tw;ﬁfﬂ;g;mm

e
|

CODIa0: O 48 CRO: 314110 i

| Cargo: Tdenice em Mecinics Reporoe: Geranby

[ Diratoria: Abastechrentc 5o Agus | Sotor: Abasiese: e
- enio da Ag
Esgolamenta Sanitiio Esgatamenio Sanitario i |
™ DESGRICAG SUMARIA
TESRr, W CEIA2RAr & axeciilar as marstencies provamhas & comebyvas cas
Magquinae, equipamanios. veiodas o des instalapos prediais da forma a aoniribuir
cOm A Rsenacae do palimdnio & da ssgurarca coersekangl og Campanha

DEECAICAD BASICA

[~ Executar ¢ consaric & manuie neas,
NG &0 de maquings, bambas, molires ou eqinamenios, |
| Meparands ou cubsluinds pecas, Farendo os aj gf-u'
oot jistog, requWanens o lubsfica

- Elaberar projeios de sislemas aletromecinicos: intempreter caracierstcas iderirag |
d& tislames aliricos do projelo; anallssr, com o5 dreas de inferface do prciete, |
necesidades do% mudrios; anelisar relacho cusa x benalicic: deserv b profeios
de aulbmagic; uliizar normas Mcricas; elabarar desenbos Ternicos; eapeilicas
;r:matm; SOUREMENIaS,  oonsiEnda caalogos lecnicos; defing  |eisube;
;m:;pg-mg 3 mecutde do projets; propor alieragdes Komsas em propeios

- bontar magunes & equipamenios: Imlerpeeiar manuals & 4 :

; ] aserhos; reslrar ajusies
dmengionais & de posiple; deleclar (ahes do projeto: prapar alsragdes, !Eﬁdﬁ &
WElA 3 5QiliZagio 0o procass o de antapem; reaizar Wetes oe funcicnamenlo. |

- Instalar méguings & aquiramenios: cordarc maleriais

i ¢ peGes para instalagd
;mfu:nr condiplies pars instalagio de mdquines & equiparnenios: :mrda;:n::-
i :l:nlnﬁ-alde MAGUINAS £ equinamentes, valiar condiches de huncionamenio, apds g
nFtalEpde; reinar usuarios na operacio e MAUINS ¢ eguibamentos instaladas

- Plancjar menulencho; inspecionar souipamentas nido

. para a el oo 1
rr'um:ru:.in; levantar dadoes de contsla de mantengio; elaboras nron:-_grari'n"; ::
mErBACEY, estimar custo da manuancds previdenciar pecas @ matedas para
repRsiAc: coondamnar mandten g,

- Daservalver processos de fabricacin @ monlagem: eiababesar ned

; (Eneia de
operacies, idenificar rocursos das eouipaErmenios disponi s nﬂahaleﬁ mihaic = |
tempa cle fabricaglo; realizar teste: de ajusbe Enal (yout), utizar ferramentas pars a |
gerantia da qualidsds no processs: anslsar procEssCE, vEAnde mehodas e
eiminechs de falbas; conlrolsr o pradubvidade do procasso; baEncear linkas, tendy

M visla a otimizagie da procesacs: treinar equipes. de iabaiho e
o mmﬁé{:’ S
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CHPY % 00134807000 187 = imscricie Estacinl — lseafo

@ Companiia de Sonvigo oe Agwa, Eagoio » Besfpos O Guarsfiogusis
a Rura Xavamieg, o, LEFE — ol Aeroports - 125128010 - Guarating ed-3P

Sacle Advminiatrative Fal: (12) 31227280

[~ Elaborar documentaglio 1hees redigh reialinos bicnicos: ufilzer recurscs de |
Infommdtica; fazer listas de verfcacho {check ligly, elaborar manuss & procedmeniog: |
elabarar folha de procasss & de crierdacha.

- Arempannar oa lrabalhcs exsciados poloes O¥cias da Sery. da Seneamenta — |
Macinion
- Realizar compras tdonicas: desemolver formecadanes; anaigar aicamentos; avaliar

as condices ibonitas oe conltabas & especilicards de sendcos adeinstar prezos
| estabalecidos; avallar dssempanhs de formecadoiss: hamptogar fornecadores

= Cumprir narmas e SSranca & oo praservacio ambental zelar pela ublizagda de
diuipamantas de probecBo indivigual [EF] @ coletive (EPCY deniificar comndiches
| Ao Inaaguras: desliner, aos locais apropracon, as materias descartdveis; fuarr

ullzacas d= matenas & produtos nBo Agrosevos 6 mais amibienie; manier o postos
4@ trabatha em condicles sequas.

- Ullizar mossos da nformaties.

« Execular @ asalslir tasnicaments =qupss de trabalho gue atuam na nstalapie
MM BPEm & Na manUbenofo de maguinas & EqUipamantes e peral;

- Exzgutar a rmamiencio preditve, mreveniiva e ooeretiua o MSQuingls oy
insalacdas. camo bomba of recelques, reservaldnios = canalizacles go Agua &

= Adclar normag 10chicas da salde & segueanga no CeBEMPENGe oe suas fungies,
zelando pala concanvaplo & limoers de ferramanias, instrumentos, migiinas e
| equipamenics. @ da local da frabalho;

= Monier, comseriar ou colocar em funclonamendo os aparelhos, magunas o
“lnamentas de clevagio e succdo de doua o esgalo: |
- Inatalar ou consertar sistemas da rede ebklica am spareihog, maquinas, molores =
EdjuipamEnies de aparReio do BAES:

& Elabcrar planitha de cusios de marylenglo de MAJUIngs & equipamantos

congifierande a relasdo custo benefida;
- fuvaliar a2 caraclesisticas @ prapripdaces das malerizs;

= Expeutar @ manwienglio o instalapdes meciricas pradisis & nax unidades da
| E=lamenie do Agua & esgole do SAES,

- Exgeuier servicos de Ajuslager, racupersgho, regulagemn, montagem & |
desmantagem de pecas e egupamenios, sontorme espacificagies donicas ou
desenhos, tals como:  wakuilas bombas, maleres,  comportag, redutonss,
COTIEING Sofis, frl&qdusn:ladﬂ-:tslru;&n-de:mnlm. cloradones & outnog;

- Exmcular medighos com réguns, paquirneins, Micidmgtras, mandmetos & oubos;

- Fazar o cantrole dimenslonal 4% pocas em usinagem:

- Defactar = disgnesfear condipgles snormais de funcionamento e mdgquinas &
e pesriEn bax;

- Efetuar a manutencha, fiocs & ajusie das paries mecdnicas danificacs Mas ¢
eXIEMaE, da weiculos, com weo de ferramentss cuincs malerigy adeguados,
Ieparen e & mantagem fnal, para mmmlm}momma

T Pormaria Nomativaie J%'_ =
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CNPJ 0°, 08,114 BOTA00 100 = insorfple Eebadios - lsanio

Q Companhia e Servige de dgua, Esguio ¢ Residuos de Guaratingusts
EﬁEG Rum Xavardes, n°, 1.880 - Jd Asroparta — 12818010 = Gusrstingmedi-5P

Sade Administrativa Tol.; [T2) 1227200

- Awaliar celeine apressniados em valcuios da fiota, verlcands 3 necessidede

: . B de |
fepargs ou substibvigdes te pecas, semore qus ecssEEr e |
- Exscutar trabalhos de reperas, manuiengies alondsndo as Ordens de Bervicos;
- Preencher as ordens de servigos encaradas, 08 fema clara & corm s | formz
necesadrian para fulunes andlises P o
ﬁsnﬁ:;? slividaces de manutengdes desarmalvidas noa plancs, relaldios de

» Exgcityr Irslalacles hidrwlicas predipls, & poquenas Larefas
; de manuteng
comperagio e zeladons predial, conforme a necassidade o insinaphio supesion; i

- Zelar por equipamentos, Maquings, mateniais, feramentas, in '
#ob sua responsablidade. Executar oulras aividagas mﬂﬁhm;bmm bk i
- Participar das alividades de irefraamento o apemai i

! poamenilo & fim de conlnibsr para
| @ desarwolviments qiealiiatvo dos recusos humancs em sua Area de shuapin; sod
- Zelar pala bon qualidade dog eendcos, contralagas pHa SAEG
- Comundcar 3 superviser imediale, sobre iodas i lexi lifica
duranie a axscupio dos servicos; G S .

[- Conduzir. everfialmenta, vaicul di SAEC, transporsnds
Ferramentas, visanda atender chamados tchicos o ncionarios ¢

= Gumplr com as medidas de seguranca recomendacas pera & §
1 calzagda d
senigos, 8 fn di oulter poesiveis acidanies, o

- Atender ¢ realzar oUiras afividedes pralissiongis cormelatas o e
fiSs ao carga,
conforma crientacdo & salcilacka do superior imediato, i

« Seguil IE normas de seguranga & ulifzar os EPl's perlinentss 3 funge;
[ - Soedecer &3 rarmas de seguranca da Ti ecralegla da nfarmagio

« Mantar postura, se apresentsr adequadamans TOUEE
. para a trababho, eslenda
adaguads & com higens pessoal; e
- Garentir sigile das slividades inerenies ac atribuicies o
- - 1 l:a h'l'“i:!‘ m
:Emﬂmmmmamﬂw hizrfimuicn infanmactes ou notlliciee da irue:g;:: i Assrvichon
P o

o REGINSITOS DE COMPETENCIA DESEJAVEL
| Formagio: Curso Técnico e Mcarica '

Experibneia: o =
Conhecimenios sspeciticos (Téanices) | Basice | Intermediario | Dominio
| - T

CHNH leiea B X

Conhaciners de Infeimal Exc=
_Power Poing, Intemmat) L X

: REQLISITOS DE COMPETENCLA MINIMO
Formache: Curso Téonicg em Mecinica /Jil

spETiEncia:
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O Campanhia de Servigo de Agus, Begoto o Residuns tr Guraratirguatd

NP ° 80134 BETD00 197 - insorielio Extacwal - lgante

i Fus Xovamtes, n°, 1,880 = Jd. Seroporte — 12592-040 = Sumraiinguad 5
SJEEG Sody Admimlstrative Tel: (12 31227390 4

Eﬁ:{l‘:_&gi_rg;ﬁg?_ ociticos (Técnicos] I! Bisico | Intarmedidrie | Dominio |

= Sepacificos (Técns Ttar | Dominig |

i == [ K
FORMA DE PROVIMENTO DE CARGO 5 !

i
| Concurso Pubiico = = X |
| indicagio intsrna de funclonarics sfativos - S

| Momeagao S

| Emitido poriDiata; | ACrovads onleln —
[

. ama s
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0 Companhia de Servigo de Agun, Psgoto o Realduos de Gueraiinguetd

GNP e 09,

134 8IT0001-87 - Ingoriedo Extadial - beonto

s n oy — i Aeraporic =
OAEG o s danarerta Baets  cuartgust-so

f
COMIGO: DC 47

CEO: 111610

[ Gargo: Assessor de Planejamarss

Reporte: Dirator

Rizsiduecs = Meio Ambiente

Diretorla: Plangjamenta, Manejo on | Area: Planejamarto, Maneje de Residuos aj

Men Ambienle

__DESCRIGAC BAGIGA

= __DEBGHICAD SUMARIA !

Agtessorar as athidedes de Mangjamenta,

Bifes + PrOfBEsS & ponstiucdo de slslema |
BEQUIEE & FeslduoR, Michinds & slaboracSe de nemes & m:ﬁmm En'dzsag:: |
o Irataranto, 0peapao o manutencho des sidemzs '

Mamer-ee  ahuplrads  guankg

&3 exigdncias iegals vigenies:

plare] amsivio:

demonatrardo sua realizacis em
regLlEmen s

atividdes,
Bazicn;

afatms;

medidas da miligagso, alaborendo

S

casenvokidas pale eetor. berm como obsarvar ag ML g 3
. oooridem atrade o
I:{Ium e publicacies espacializadas & parbopacin em seminanice, fims., Conressos
U cursas. 3 fim di sugent midangas, reciclar processos he0RCS @ dar cumprimanta

- Assessqiar rabahos de peSquisss, ensing & adminisiragio roferarte & Aren de

- Assessararno plnsfaments das obras & no des=nvahdmanio Wenice da Companhia:

« Dar suporte a0 Ditelor de Plans NEne i

_ jeenants nos BEELNLOE part '
| Markzndo-o informadoliorientado nas quesifes leuﬁua:p;s mu:ug;ﬁrﬁmnti:
bem coma, guanto sos procadimanios saguitas na axecucho detsie atividades,

- AZEeRsdrar na alaboracko, em conjunie com g dirstas CREracion
a al
demnandas de groblemes relacionada &0 sistamsa de abastacirmanis de ﬁhﬁs s

- Faridiper de reunifies diversss coen Grgios |
meimos, edemor 8oy com
STpiendedores, para traler e assmios diveroee parinentas p sua dnsa da EAT-Ta:

- Freslar pesebinga o assessoramenta direle g imedi i
' |t a0 diretor Pregidenta na
fewisio o Implantacdo de nomes, mguameEnios g procedimentos miailge as

» Monilorsr a suslentabilidade dos negodos, o [

B gislagies concermentes & aluicaoa: |

corfonmicads com 68 procadimendios, Nofmas =]

= Subsidiar infarmagdes & propar &5 alleracdes NEssanas do plars de Saneamenls |
- Representar @ Companhia nos slos deconentes das alfibuenies que he ssBvaram

= ASSESE0FE’ na condupSo da elaboracio & cxecy
" & dos planos esir
oparationals, vigando 8 Assacurar o sou casenvolimenrto, oo

Fua Aluisio Joss de Castro, n? 147 - Chicara Selles
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Companhia de Servico de Agus, Esgoto ¢ Resfdias de Guaratinguets

GNP n®, (134 307000101 = Insenvia Estadual — lseafa
SIKEG Rra Kavanies, n*, 1.250 - <, Acropodnin — 12513070 = GURFRGR gerald-5P0
Pt P e ] Seds Admindsirativa Tolr (13 H22 7200

[ - hspasscear na eboragls, para sprasentasho an Conselho o6 Ad 4
_ 1 e Adminigtragin, do |
refating que dsmorsinars as sEvidaden D08 S 1o B i i ¢
e s i erticio. oqual serd irstnuids sam
= Analisar os relatdiics de madicda i
o ida das servipos reakzades por terceings, canforme
= Orlentar & parisipar na claboracio dog E i
r dilals 003 processes ficilatdrios, »
BRSUNICE  ACNIGEE, verlicande o cumprimante de normas legais, conferindo ::
materiaieeripos solicitados pales Unidades requicitantas, dnaedes o planithas de
| m;wmﬂ_::r-mugnm S procesacs de COMpess, adouinnde madsnsis com |
EE , BT SOMSan Anci
e mhm ancid com a pplitica de qualdads ds Empresa _
= Monlerar & avaliar o cumariments das dirslrz meta biedivos i ional I
BE, 300 o5 inshlucionals ol
;:;;Ie:pm;:mmu. apresertando ao Direlor de Plane@mento s propoeias de
& : :
emb-hdd:t. quatie qus permilam o cumprimanto dos SOMPrOMBsIos & metas
= A
. welar tecnalogias adequadss parg manulangiko da wn amblents atusizads &
- D Su i i
i |:x|rle ¢ Dirstor O Planciamants na definiclio dos ndicadores @ metas go |
- Ciolaborar no levaniaments de necessidades de i
trelnamenios @ cossmvalviments de
possoal das araars_ Subcednads, bam coma incertivar a FRMCEpEGS dos funsiondrios
Bfi h‘h-amenl_m Intpmos & edarno, visando meximizar @ Capacitacao profssionad
Alraves de apimoramends & atuglizaehs iEcnees;
- Garanfr o cumgrmenio des rormas de hi
: pane @ gEguiRnca rfo
wrikem, limpeaa e organizasho da salor de trabafho; Gl i =

= Acompanhar @uoENRas inbem as & E=xiETEE;

- Andlisar o reaufado [
i & ¢ag auditorias & definir acles para 85 ndg conformidades
= Leventar as necestidades de recursas i i

_ para melonia do prassssc, ded
Inveslimanics e ox custos opeTecanas, pars efshoracio do m;mmlnmwﬂmu 2

| « Garenciar buscands o envolvirnenta & o com i
pramadimerio da equipe & dog Lsudiics
ges_falﬂ Sarvigoe na formulacho de plance de babaho, na andlise de problermas, nas
SRS, M paneRmanio & na avaliaglo dog resuktados; -

- Zgiar pela guards, conservacEn @ lmpeza das i i
ma
peculiangs oo irabalho. bern come dos Bealg; D T st

- SEQUIr a8 nonmaE de sequranca & ulilzar es EP's perinenias & funedo:
1= Db=decer &2 normes de seguranca da Tl tecnologia da Infermachs:;

- Manter pestura, 5& apsesantar adijiadsments oupa
, para Gt |
adequada ¢ com higiane peascal i il -

| - Cirigir veicukes lmves, e |

A BAMBRANTS Tl AfrRiaies
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Companhia de Sarvpe de Agus, Esgoto o Residuos de Graratingustd

CHPJY A" D8124 807000797 — incoripdo Batndual - lxento
13572010 - Gusnat ti=2R
e v

Rux Xavardos, n*, 1,660 - Jd Asronorta =
Sote Administrative Tal -

conhedments da Supeni himrdrquics
I'Lr'rm:r.ﬁrl:li

[~ Garantr aigilo des alvidedes herenies 8 alfibuhes 0o cargo, levande 5o |
infarmacdies gy noligas de nicroses doe

| AECWSITOS DE COMPETENCIA DEEEJM"EL

]

F-urmav;.'ln LArsd duderiod em enganharia ol o Bfnbiental au sanitiia

-J

E:perlﬁnr:ln:

ﬂnnl‘h&ﬂll'n entcs ﬁEanw rl'ﬁtl‘llr_{!ﬂ.:l

| Eonhedmento de informitica (Word. Exeal, |
Power Poing. Inernet) | O

__| Bésico [ Intermedidrio | Dominia
: .

|
L

X

REGUISITOS DE COMPETENCIA - HHH.I'I}S

Fﬂm:':-ln Curgg sUperior em engenharis r.i'.-'il £ amkiental ou sardana

| E:pwﬂnur

Gmrnr.lrr-um Hm:ﬁﬁ:ﬂn [Técnlcog)
| Conhacimants de inlormabca (Word, Excal |
| Power Paint Inbemat) | |

| Basieo [ intermodiario | Gominio

N I

. FORME DE PROVIMENTO DE CARGE

Concurso Piblico

Ireffcagfo lrum;u di I'I..Irlt-iu-;;irim efethvgs

Momoagho
[ Aorovads eoalaim

Ernibde o Dlaia
I

© Ponana Norml

B _fle A0dewe
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ﬁ Companhia de Sendpo de Agir, Eagrodo @ Resfdvos de Guarstinguats
CANRJ o O 134 BQTI000T-51 - dr=cnicde Fetadual - Isphig

R Xavantes, i 1,850 - . Aeroporio — 12892098
Sf}u.EG Feca Adminisirative Tel,: (12 3122 Faog

—— -
|
i

CODIGD: DC 48 | CBO: M22.40

Carge: Teonico em 5 - i T .
Forgls -am- aneamantc ;EE Dirmtor(es) afou gerentes dojm |

Diretoria: Abaslacimenio, - =]

Esgolarenia B Amblental | Setoriea): das dinslouiag J

| APlanejamento _

Extoutar programas e : Eum - sarea I
acompenhar & operaglo dos seemap de |

ambanial, em {ocas s fases, degoe o captacdo & colela tratamanio, e

delrbucéin g manuiangig, ' —

|
Frogramar, executar @ confrodar &s varidveis sualitalivas @ quantitatives da operacan

005 pistermns

Auwlkar angenheios no deeamsahimento de proj g ) |
" I orajefos no lewvaniam |

dados @ na vistoria thaniea perhnenies & divieag, R

== =i DESCRICAD BASICA
Manter-se alusizade quanks 3z legisia; I

; apliet concamentes as  mtivid
degenvolvidas pelas sreap subordinadag, bam como obserar as mugangas mnr;:g

i 3
| UMpINeAie 83 exighnolas lBgak vigertos;

= Dimarssanar recursos (humance, matenigs & S LE ST hs)
= Centakar P

ke Grgdas mirespms. esladuais ou fadamis pera poaxhiltar 5 SHECUCha do
- Fiscalirar aplicacas de narmas & repul armenios

- Bupervisonar o cumpriiments da iorafas;
- Realizar evantamento & taburapso de dadoy
- Flanejar a farma de oibancdo das danas-
- metalar sguipameniss para coleta da dadss:
I :

- Elaborar eroqui;

- Anabsar dados coklados;
- Diesi mashrer progabes de inkaesinmig;

- Efeluar levaniamants lopogralico;
= Elsborar anleprojte: CMpreger nommas técnicas:
= Baliciltar Prejelos complamentares:
| = Fiscelizar & elaboragio o andlise final de Projatos torcoinsndos;
- Compatibiiizer poseivels interesdncias de projetos;
- Detalhar & revisar oe projois

- Bubimeter o projets 4 aproyasda; ‘__._.,'—""'

Foarania Monmalida
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Companhia de Senigo de Agus, Esgete & Residias dfe Guarsinguetd

CNPL o, 08,134, 807060191 — dnsceicde Betoousl - taanda

i Rua Xavardas, n®, 1880 = S Ancoporto — 125 = Gunrstivg i
S{ﬂEG Sode Admlalsteative Tor.; [12) §g§m§ 3 o

||||||||

[ - Elaborar mamoral descriig.
- Pasgusar novas tecnolagias
- Eslruturar colota o8 residuos sdfdas:

]

- Dlagnoeioar o realidade do lozak |
- ldzntficar as caraclerisbicss dos msiduay
- Elsborar & implaniar fateinas de colela &, o varricsa: |
= ARICWar roierg de colels;

- Planggar campanhag edusativas pars colala de resituos salidos: |
& Supervisionar campanha educaliva:

- Ajugtar modifisacfies nas sodelros |
= Emilir redalcrio finag |
| - Controlar parimeinag eainbalecidos;

- Angligar conlrato de abras

- Lewantar dados quanieatyos da prigetos

- Elaborar composicdas witerias:

| - Elaborar planilhas de custos dirgdos @ Indirstns:

- Lokar insumes & senico,

- Amabsar origem des aalickanbes:

= Emitir paracar tdaning

- Weificar lipo de visbork:

= Iderlilicar pogeinaly pausas dos problemas;

« Elaborar rogicsine do problema {crogui, fatografias, fimgers & madicdes):

- Prapar solucSes pars resoiucas de problemas;
| - Montar banco da dados cem as mniormacies do soios & Batias hicrografices:

- Ef¢tuer vistadas & pericias lecmicas circundantes ao ECOEREmE beal
- Ioantificar fontes da poligdo;

- Respeitar nammasg, 18is & deselos Amiienlas;

- Bupenislanar servigos de lecuparacse de anees degradacae;

- Elabavar dlants cadastrsl da e

- Sugerir ru:unw:-dam?rnira-;.iu de impacios amibkentas:

- Inglnair equipes de frabahn FETa 3 pragenvaiio de meio amiiente;

| - Impfantar projetos de reforastaments & recLperE Gio de matss

« Parficirar da slaborpess de planas de sequiancs 488 dreas de rmananciaie;
|;E¢h1.rrunr campanhas do prevensSo & combaie eBnios;
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