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ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL

PORTARIA N 2.545, de Dispie sobre a substituicio da Chefe da
11 de fevereiro de 2019. Diviséio Operacional,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, no uso das atribuigBes legais e regimentais que o cargo lhe confere:

CONSIDERANDQ que a Chefe da Divisio Operacional estard afastada por atestado
médico do dia 11 de fevereiro a 17 de fevereiro de 2019.

DETERMINA a sua substituicio, em carater pleno, pela servidora
Evani Maria de Jesus Maximiano, ocupante do
emprego permanente de Agente Operacional, nos
termos do Art. 26 do Ato n° 03, de 29 de junho de
2018, pelo periodo de sete dias, com inicio em
onze de fevereiro e término no dia dezessete de
fevereiro de 2019.- - -i-mimimmimimm s

Cémara Municipal da Estdncia Turistica de Guaratinguetd, aos onze dias' do més de -
fevereiro de dois mil e dezenove,

MARCELQO CAETANO VALLADARES COUTINHO
Presidente da Cimara

Publicada e Registrada, nesta Camara, na data supra.
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ALIR FERNANDO PRUDENTE DE TOLEDO
& Diretor’ Administrativo

MCVC/tcsr,
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PORTARIA N° 2.546, de | DESIGNA o Servidor MARCELO AUGUSTO DE
15 de fevereiro de 2019, A‘LMEIDA SANTOS, Diretor Geral, para supervifionar
diretamente ¢ Departamento Juridico da Cimara
Municipal da Estincia Turistica de Guaratingueta.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA, no uso das atribuigles legais e regimentais que ¢ cargo lhe confere:

CONSIDERANDC que o cargo de Diretor do Departamento Juridico encontra-se vago, em
decorréneia de licenca médica de sua titular;

CONSIDERANDO que, citado Departamento ndo conta corn um substituto tegal disponivel
em perfodo de dedicagfio integral ao servigo, nos termos da Resoluglo n 665, de 8§ de
marco de 2018;

CONSIDERANDO que as fungdes do Diretor do Departamento Juridico sfio de
fundamental Importdncia para o andamento regular das atividades legislativas e
administrativas da Camara, nio sendo'recomenddvel que este Departamento fique sem um
responsavel pela sua supervisdo direta.

CONSIDERANDO que, o servidor MARCELO AUGUSTO DE ALMEIDA SANTOS ¢
servidor deste Legislativo hd, praticamente, trinta ¢ um anos, regularmente inscrifo na
Ordem dos Advogados do Brasil, j& tendo atuado no Departamento, quando fora designado,
através da Portaria n° 589, de & de fevereiro de 1993, de para o cargo em comissio de
Assessor Juridico.

DESIGNA, o Servidor MARCELO AUGUSTO DE ALMEIDA SANTOS, Diretor
Geral, nos termos do art. 25-B, da Resoluglio n® 663, de 8 de margo de
2018, para supervisionar, diretamente, o Departamento Juridico da
Céamara Municipal da Estincia Turistica de Guaratingueté, competindo-
lhe a pritica dos atos indispensaveis a rotina ¢ continuidade
administrativas.-.=.=.= ===«

Céimara Municipal da Estincia Turistica de Guaratinguetd, aos guinze dias do més de

fevereiro de dois mil e dezenove.  yapceio carrano VALLADARES st o forma g ol HARCELH CAETANO AL LA
COUTINHO:28585 256301 Dado 3008 1 161 1130250

MARCELO CAETANQO VALLADARES COUTINHO
Presidente da Camgra

Publicada e Registrada, nesta CAmara, na data supra.

ALIR FERNANDO PRUDENTE DE B o el o AL RN Oee
TOLEDO®G5511290858 Dadas: 2019.02.15 16:12:1¢ 0200
ALTR FERNANDO PRUDENTE DE TOLEDO

Diretor do Departamento Administrativoe
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ESTADO DE SAQ PAULO - BRASIL

RESOLUCAO N° 672, DE 14 DE FEVEREIRG DE 2019.

Altera e acrescenta dispositivos a Resolucfio n°
663, de 8 de marco de 2018, que dispde sobre a
reestruturac¢éio do Plano de Cargos e Empregos da
Cimara Municipal da EstinciaTuristica de
Guaratinguets.

PROCESSO N° 0433-2018

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE

GUARATINGUETA:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugfio:

1
Art. 1° O Anexo I, da Resolugdio n° 665, de 8 de marco de 2018, que dispde
sobre a reestruturagio do Plano de Cargos e Fmpregos da Camara Municipal da Estincia Turistica
de Guaratinguetd passa a vigorar com a redagfio dada pelo Anexo I, integrante da presente
Resolugio.

Art. 2° O Anexo VII, da Resolugéio n° 663, de 2018, passa a vigorar com a
redagdo dada pelo Anexo VI, integrante da presente Resolugdo.

Art. 3° O art. 25, da Resolugfio n° 665, de 2018, passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

“Art. 25. Fica criada a Gratificagfio de Fung#o de trinta por cento da referéneia,
para o servidores que vierem exercer as fungdes de Motorista da Vice-Presidéncia, Motorista da
1% Secretaria, Pregoeiro ¢ de Responsavel pelo Controle Interno.

§ 1° Os servidores que viersm a exercer as fungdes de Motorista da Vice-
Presidéncia & Motorista da 1* Secretaria, ndio farfio jus ao recebimento de horas extraordinarias,

§ 2° A Gratificagdo de Fungfio nio se incorporara ao vencimento ousaldtio do |
servidor e serd discriminada em parcela destacada no Hollerith e na folha depag/wléntn.”

Art, 4° A Resolucio n° 665, de 2018, passa a vigorar acrg€cida do seg/giiite art.
25-A; i

“Art. 25-A. Fica criada a Oratificagdo de Fung@o de quinze por cento da
referéncia, para o servidor que vier exercer as fun¢des de Chefe de Cérimonial, o qual ndo fard jus
ao recebimento de horas extracrdinarias. ‘

Paragrafo tnico. A Gratificagio de Fungéio nab se incorporard ao vencimento
ou saldrio do servidor e serd discriminada em parcela destacdda no Hollerith ¢ na folha de
pagamento.”

=

Art. 5° A Resolugdio n° 665, de 2018, passa a v\gi)rar acrescida do segumte art

e, I,u’

25-B:
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“Art. 25-B. O servidor que for nomeado para ocupar o cargo em comissdo de |
Diretor Geral, receberd um adicional de funggio de trinta por cento da referéncia, quando designado
‘para supervisionar diretamente Departamento da CAmara Municipal da Estfincia Turistica de
Guaratinguetd, em decorréncia de afastamento do respectivo Diretor, por periodo ndo inferior a
cinco dias, quando este nfio tiver substituto legal disponivel.

Paragrafo tnico. O adicional de que trata o caput, serd devido enquando durar o
afastamento do Diretor ¢ nfio se incorporari ao vencimento ou saldrio do servidor e serd
discriminado em parcela destacada no Hollerith e na folha de pagamento.”

Art. 6° As despesas decorrentes da execugio da presente Resolugiio serdio
atendidas por comta das dotagdes proprias consignadas no orgamento resevado ao Poder
Legislativo, de acordo com as normas legais vigentes,

Art. 7° Esta Resclugéio entra em vigor na data de sua pub]iﬂgg,_lrevogadas as

disposigdes em contrério. L )

e
s
Cémara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguets, W dias do1hiés de fevereiro

de dois mi] e dezenove,

MARCELO CAETANO VALLARES COUTINHO
Presidente da Cimara

Projeto de Resolugdo n® 0003-2019,
de autoria dos Vereadores da 17 Legislatura

Publicada, nesta Cdmara, na data supra,
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ALIR FERNANDO PRUDENTE DE TOLEDO
Diretor Administrative

Departamente Legislativo — MC/em.
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ANEXO I

CARGOS EM COMISSAO DE ASSESSORAMENTO DE LIVRE NOMEAGAO E
) . EXONERACAQ, .
INSTITUIDIOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA

REQUISITOS PARA
PREENCHIMENTO
Ensino  superior em  Direito,
Administragdo  de  Empresas,
Administracdo Publica, Economia

ou Ciéncias Politicas.
Ensinc  superior em Direito,
Administragdio de  Empresas,

QD DENOMINACAO EMPREGO PADRAO

1 Assessor Geral 17

Assessor Especial de RelagBes

1 Institucionais 14 Administrag8o Pdblica, Economia
ou Ciéncias Paliticas.
Ensino  superior em Direito,
1 Chefe de Gabinete da Presidéncia 12 Administracdo _de  Empresas,

ﬁ\dminisijlrar:;c;{,vfa lica, Economia
ou Ciéncia$ Politichs.

23 Assessor Parlamentar 12 Ensir)s/Superior/ iy ‘
1 | Assessor Parlamentar da 12 Secretaria 09 Ensino Superj.%. L

o

/ “
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ANEXO VII

ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO, FUNCOES DE CONFIANCA,
EMPREGOS PERMANENTES E CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO, LOTADOS
NA CAMARA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA

DIRETOR GERAL
ATRIBUICOES:

Dirigir e coordenar os servigos dos Dirctores de Departamentos da Camara
promovendo interlocugio entre eles, de modo a dar vaziio as diretrizes politico-administrativas
estabelecidas pela Presidéncia da Casa;

Corresponder-se com outros érgfos piblicos em assuntos pertinentes as diversas
areas da Cémara, quando a correspondéncia, por sua natureza, ndo exigir a assinatura do
Presidente;

Impor penas disciplinares, com a prévia anuéncia do Presidente, até a suspensgio
por trinta dias, quando a gravidade da falta exigir pena excedente a sua algada representar ao
Presidente;

Anualmente, ou quando se fizer necessétio, apresentar relaténos dos trabalhos

da Diretoria Geral; 5 )

Determinar a abertura de sindicdncias ou pfocessos administrativos, com a
previa anuéneta do Presidente; _ /

Realizar, por determinagdo do Pre51dente os estydos necessérios a soluglo de
questdes de ordem; e

s

Atender pessoalmente ao Pre51dehte providenciando o necessdrio para dar-lhe

as devidas condi¢des de trabatho. /
DIRETOR ADMINISTRATIVO
.
ATRIBUIC(ES:

Dirigir, plancjar e coordemsr as atividades inerentes ao Departamento
Administrativo, orientando ¢ avaliando resultados, para assegurar o desenvolvunento dos
trabalhos da Cémara;

Discutir, opinar e implantar o sistema administrativo ¢ politico solicitadp pelo.
Presidente da Camara; A
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Resoluclio n° 672, de 14 de fevereiro de 2019 - Anexo VII — continuacio. -2-

Gerenciar a elaboragfo de normas de servico a fim de dar uma diretriz aos
subordinados, sobre as tarefas e rotinas que cada um deve exceutar;

, Criar e manfer instrumentos de gestio capazes de produzir ganhos ¢ evitar
duplicidade e superposigfo de iniciativas;

Dirigit, planejar e coordenar todas as atividades das Divisées e Setores
diretamente ligados a Chefia da Diviséo Administrativa, Chefia da Divisdo de Transportes e Chefia
da Divisdio Operacional, bem como do Centro de Processamento de Dados, baseando-se nos
objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e materiais, para definir
prioridades e rotinas;

Gerenciar a utilizagio dos registros consignados ao regime de adiantamento;

Supervisionar a elaboragio do Edital do Pregio, responsabilizando-se pela
regularidade deste;

Prestar informagties ao Presidente da Camara sobre o desenvolvimento dos
servigos e os resultados atingidos, .elaborando relatdrios ou outros meios, para possibilitar a
avaliagfio dos servigos prestados;

Representar ao Presidente da Cdmara sobre matéria do servigo, ou encaminhar
representagdes que lhe forem apresentadas pelos 6rgdos subordinados;

Participar da elaboragdo da politica administrativa da f-'Cémara., formecendo
informagdes, sugestdes, a fim de contribuir para a definigéo de gbjetivo; /

Realizar estudos ¢ pesquisas relacionadas as atividadés de sua area, utilizando
documentos e outras fontes de informag@es, analisando g5 resultados dos métodos utilizados, para
ampliar o proprio campo de conhecimentos;

Coordenar as atividades relativas go Patrimdnio e Compras; ¢

Acompanhar ou representar o Pfesidente da Cimara em compromissos oficiais,
relativos ao Departamento Administrativo.

DIRETOR LEGISLATIVO

l
ATRIBUICOES: L A

Dirigir, planejar ¢ coordenar a execucfo das atividades inerentes ao
Departamento Legislativo, sobretudo no que tange 4 conducio do processo legislativo e A~
¢laboragio de atos normativos internos e externos, observando a técnica legislativa;
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Supervisionar, eontrolar, distribuir e fiscalizar os servigos de competéncia de seu
Departamento, bem como oferecer suporte ¢ orientagdo aos seus subordinados, segundo normas ¢
padrdes preestabelecidos pelo Presidente da Cimara. Prestar assessoramento ao Presidente na
<condugdo dos trabalhos do Plendrio. Prestar esclarecimentos que forem solicitados relatives i
aplicagdo do Regimento Inferno, Lei Orgénica do Municipio e demais legislacdes pertinentes,
Controlar e manter as atividades relacionadas a andlise, ordenamento, registro, acompanhamento
e arquivo de proposig8es e demais documentos de natureza legislativa;

Planejar, coordenar, orientar e supervisionar todas as atividades que prestem
apoio aos trabalhos legislatives, desde a autuagio das proposituras, seu encaminhamento,
acompanhamento e registro do andamento de todas as suas etapas, em observéncia aos prazos
legais e regimentais;

Supervisionar a alimentag#o dos sistemas operacionais do processo legislativo e
do processo de digitalizagio de documentos e processos legislativos;

Supervisionar o encaminhamento, 4 Diretoria de Departamento Administrativo,
de todas as proposigdes que forem votadas nas Comissdes, com os seus respectivos pareceres, para
que sejam submetidas a votagdo do Plenario da Camara;

Coordenar, orientar e supervisionar a execugfio dos trabalhos, de sua
competéneia, junto as Comisses Permanentes e Temporarias;

Supervisionar o acompanhamento da tramitagéio das propdicdes (Projeto de Lei,
de Resolugfio, de Decreto-Legislativo, Proposta de Emenda a Lei g%g ica do Municipio e Veto)
que dependam de parccer das Comissies, desde a deliberagdo e endrio, até/a sua conclusfo;

Presidente da/Cﬁmara com relagdo
ias e Extraordinaries, especialmente

Assessorar a Mesa Driretora, em especial
as atividades legislativas, sobretudo nas Sesstes Ording
quanto & fiel observéncia dos dispositivos regimentais;

Gerenciar e assessorar os servidorgs sob sua subordinag#o, proporcionando o
correto desenvolvimento dos trabalhos e do processq legislativo.

DIRETORA DE RECURSOS

ATRIBUICOES:

Compete ao Diretor do Departamhento de Recursos Humanos supervisionar as
atividades inerentes ao Departamento de Recurshs H 0s, orientando na estipulagio de
politicas e diretrizes, bem como programas e projetos Therentes ao pessoal, avaliando res\ultadqs;.

Pt
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Representar o Presidente da CAmara. como Preposto, junto 4 Justica do Trabalho
e Ministério do Trabalho; '

. Prestar aos 6rgdos oficiais as informagGes impostas por lei, sobretudo as que
digam respeito & relagfo de trabalho e 4 seguridade social;

Gerenciar a concesséo de beneficios previdenciarios, intermediando as relagdes
entre a Presidéncia e a Previdéncia Social; ‘

Representar o Presidente da CAmara, intermediando as relagfes entre o Sindicato
e a Cimara Municipal, inclusive nas negociag@es. referentes ac Acordo Coletivo de Trabalho;

Coordenar ¢ supervisionar o recrutamento e selegio de estagidrios e jovens
aprendizes, bem como gerenciar e fiscalizar a nomeagdo dos ocupantes dos empregos
permanentes, dos cargos de provimento efetivo, dos carges em comissio e das fungdes de
confianga;

Coordenar ¢ acompanhar o envio de informagdes referentes ao Pessoal, para o
Sistema Audesp, junto ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, bem como para & Receita
Federal, sobretudo no que tange a Declaragdo do Imposto de Renda Retido em Fonte, da Cimara
Municipal e respectivos informes de rendimentos, informando diretamente a Presidéncia;

Analisar e controlar os indices de turn-over, absehteismo e presenteismo,
propondo medidas corretivo-saneadoras. Otientar e realizar o jobfotation, em conjunto com as
areas diretamente afetadas, bem como contribuir para a manpténcéio da satisfagio dos recursos
humanos, juntamente com os demais Departamentos, olservando as politicas e diretrizes
estabelecidas pela instituigio; V

Coordenar e orientar eventuais reenguadramentos ¢ reestruturages de cargos e
salérios, zelando pela regularidade destes;

Coardenar, supervisionar e distribuir entre os servidores do Departamento, os
trabalhos referentes aos processos remuneratérios ¢ seus desdobramentos, admissdo e exoneragio,
controle de tempo de servico e outros servigos co elatos, fiscalizando e encaminhando relatérios
periddicos ao Presidente, de modo a evitar qualquer irregularidade no pagamento deverbas,
beneficios, gratificacdes e outros. g

L,
T
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DIRETOR FINANCEIRO

ATRIBUICOES:

Compete ao Diretor Financeito, planejar, coordenar, promover, supervisionar e
acompanhar a execuglo das atividades inerentes ao Departamento Financeiro, orientando e
avaliando resultados, para assegurar o desenvolvimento dos trabathos de cardter orgamentario e
financeiro da Cimara Municipal, prestando as informag@es necessarias, diretamente & Presidéncia
da Cémara Municipal;

E responsavel pelo acompanhamento & controle da execugdo orcamentéiria da
Cémara Municipal, prestando informagdes diretamente ao Presidente da Céamara, com destaque 4
receita/orgamento e despesas realizadas, participando de reunides internas no Poder Legislativo
ou junto ao Poder Executivo, quando solicitado;

Coordenar, gerenciar e distribuir entre os funciondrios do departamento a
elabora¢do dos relatérios contdbeis, projetos de lei para suplementacdes e anulag@es, conciliagies
bancdrias, balancetes, balangos, processos de compra, envio das informagdes contdbeis ao sistema
Audesp do TCESP e outros documentos que se fizerem necessarios;

Supervisionar ¢ fiscalizar o constante nos relat6rios fifiancyiros, planilhas e
documentos de controle, de cunho gerencial, para encaminhar /devidas.; informagfes ao
Presidente da Camara, possibilitando assim, um acomp to da situag8o orcamentaria,
financeira e dos limites de gastos com pessoal e folha de pagamento, para a tomada de decisdes;

/ /
Representar ¢ presidente, atendendo ¢ prestando informagdes aos orgios
piblicos incumbides da fiscalizagdo, no que tange agh assuntos inerentes ao Departamento
Financeiro;

Controlar o desenvolvimento dos ptbgramas de trabalho, orientando na solugdo
de problemas e esclarecimento de dividas, decidindo e/ou sugerindo estudos pertingnies, para
possibiiitar melhor desempenho dos trabalhos;

Acompanhar ¢ avaliar o resultado\dos programas de trabalho, consultando e
coordenando os seus Colaboradores, Estagiarios e Jovéis Aprendizés, para detectar falhas e propor
modificagbes, no planejamento e na execugdo, do Platw Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentdria Anual (LOA);

) Prestar informagdes diretamente ao Presidente da Cémara, sobre o
desenvolvimento dos trabalhos ¢ os resultados atingidos, acompanhando e gerenciando a
claboragdo de relatérios ou valendo-se de outros meios, para possibilitar a avaliagiio d051 SErvigos
prestados; e A

P
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Plangjar e coordenar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas,
diretamente pelo Presidente da Cimara, e se mostrarem compativeis com o seu emprego.

DIRETQR JURIDICO
ATRIBUICOES:

Assessorar a Mesa Diretora da Cémara Municipal, coordenando todas as
atividades juridicas da Cémara Municipal,

Assistir e auxiliar a Mesa Diretora na tomada de decisfes relevantes e de alta
complexidade, para exercer suas fungfes piblicas com mais eficiéncia;

Assessorar no exame de assuntos politicos ¢ aconselhamentos juridicos, em
conformidade com as diretrizes politico-governamentais tragadas pela Mesa Diretora da Cémara
Municipal;

Acomparnhar ou representar ¢ Presidente em compromissos oficiais, reunides,
solenidades e owtras atividades de expresséo politica do Poder Legislativo, quando for designado
pelo mesmo, orientando-o sobre diversos assuntos importantes em sua fungio legislativa;

Propor ¢ adotar medidas de identificagtio e prevengio de s;}lar;ﬁes de conflitos
de interesses no desempenho de suas fungdes juridicas;

Departamentg’!uridico, distribuindo
ento judicial;

Dirigir, coordenar e controlar og servigos
0s processos para elaboragio de pareceres ou acompanh

/

Coordenar os Procuradores Juridicos/no desempenho de suas funcies;

Delegar atribuicdes, por ato expre?!o, aos seus subordinados;

Assessorar a Mesa Diretora e as ¢omissﬁes no exame de assuntos politicos e na
conducido da diregéio dos servigos juridicos; e r

Assessorar & assistir juridicaments as Diretorias, quando solicitado.

Cumprir e fazer executar, de acorcé(;t:-o;ryas instrugdes recebidas, as leis,
resolugdes, regulamentos e demais atos do Presidénte com observincia das diretrizes e
programagfes politicas; o~
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DIRETOR DE COMUNICACAQ

ATRIBUICOES:

Planejar, coordenar, orientar, controlar, direta ou indiretamente, as atividades
relacionadas com a comunicagho social, assessoria de imprensa de mbito institucional, veiculagio
em midia e outros servigos;

Na hipétese de opgfio pela execugfo indireta supracitada, compete ao Diretor do
Departamento de Comunicagiio o planejamento, a coordenacfo, a orientagic ¢ o confrole dos
servicos desempenhados pela prestadora dos servigos terceirizados;

Transformar em agdes de comunicagio, os objetivos propostos pela Presidéncia,
planejando, organizando, direclonande e concentrande esforgos para obtengdio de resultados
satisfatérios;

Planejar, coordenar ¢ promover a execugdo de todas as atividades do-
Departamento de Comunicagdo, balizando os objetivos a serem alcangados;

Planejar ¢ elaborar estudos sistematicos pertinentes aos projetos executados,
com a finalidade de melhorar os servigos prestados junto & Camara;

Assessorar a Presidéncia quanto & aplicacfo do DecretorFederal n° 70,274, de 9
de margo de 1972, que dispSe sobre as normas do cerimonial publico, Yem come participar na
organizacio do mesmo durante as Sessdes Solenes e Especiais-das Cimata;

v
Formular a politica de comunicag#o comya populagio ¢ entidades representativas
da sociedade, em consondncia com as diretrizes estabelecidas pela Presidéncia, garantindo
uniformidade na divulgagdo das informagses; e

Propiciar canal de comunicagdo entre entidades Tepresentativas dasociedade e a
Camara, :

Iy

CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
ATRIBUICOES: ,

Realizar atividades de nivel superior para atendimento das necessidades da
Administragio Superior, da atividade-meio ¢ da atividade-fim.do Departamento Administrativo
da Camara Municipal de Guaratinguets, realizando \fhr*ﬁﬁ}f:e envolvam o assessoramenj:o em
processos administrativos;

—r

"
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Participar. na elaboragfio, supervisiio, orientagio, coordenagcio, planejamento,
criagdo, controle, execugdio, analise e avaliagio de qualquer atividade que implique aplicagdo dos
conhecimentos de sua area;-

Coordenar os estudos, acompanhar, controlar, analisar e promover a execugio
de planos, o desenvolvimente de programas e projetos de estruturagio e reorganizagdo dos
servigos, bem como instrumentos de pesquisa, de controle de servigos inerentes a divisfio
administrativa da Casa, apresentar propostas de modernizagiio de procedimentos, objetivando
maior dinamizagfio dos frabalhos na sua drea de atuac#o, orientando os subordinados sobre normas
e procedimentos relacionados aos trabalhos e avaliando resultados, de modo a garantir a qualidade
dos servigos desenvelvidos;

Analisar, elaborar individualmente ou integrando equipes multiprofissionais,
documentos bésicos para fixago de normas técnicas visando a melhoria da qualidade dos Servigos,
atualizar e proper melhorias em normas e procedimentos pertinentes 4 4rea de atuagdo, emitir
laudos e/ou pareceres sobre matéria de sua drea de atuacfo bésica; execular outras atividades
compativeis com o cargo exercido;

Acompanhar, fiscalizar e controlar a execuclio de atos administrativos
pertinentes z sua drea de atuagio, elaborar relatérios periddicos sobre as atividades desenvolvidas
¢ manter atializado o material informativo, de natureza téenica, diretamente relacionado com as
atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliagio dos servigos prestados, prevenindo
ilegalidades e/ou irregularidades;

Supervisionar o cumprimento dos prazos de pupﬁé agdies lpgais pertinentes 4 drea
administrativa geral, »

Gerenciar a execugdo dos contratos ou sérvigos tomados na 4rea administrativa,
elaborar e analisar parecer, despacho, informacgo, decl ac#o, relatdrio, contrato, edital, estudo,
manual € outros documentos de natureza administrativ:

Coordenar, orientar a elaboragag de atos administrativos da Divisdo de
Administragdo, analisar, atualizar ¢ controlar dados para elaboragéio de agles em sua area de
amuagio, propor a normatizagdo, sistematizagio e padronizacio de procedimentos, inspecionar a
confeegdio de documentos utilizando redaggio oficidl, a digitagio de documentes, executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexifade associadas ac ambiente organizacional
admainistrativo da Cimara;

Estudar e acompanhar projetos dq natureza técnita referentes & estruturaciio e
reorganizacdo de servigos e rotinas de trabalho, stpervisionar’os servigos do sefor de cépias
reprograficas, os servigos em tecnologia da informagad essamento de dadosea prestagéio de

servios técnicos aos diversos setores da Camara Municipal; i
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Supervisionar os servigos de controlador de acesso ¢ recepedo; ainda que
prestados por terceiros;

Analisar e instruir processos administrativos e outros documentos de
infermacdes téenicas referentes 4 sua 4rea de atuagio;

Prestar informagdes ao Diretor de Departamento Administrative sobre o
desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, elaborando relatérios ou cutros meios,
para possibilitar a avalia¢da dos servigos prestados;

Supervisionar a abertura ¢ o devido encaminhamento de todos os processos de
compra; o controle de material de expediente; a requisiciio de materiais; as solicitages de compra
de material; e

Realizar outras atividades inerentes & érea de atuagc e/ou formagdo que lhe
forem determinadas pelo superior imediato, atuar nas esferas da atividade-meio ¢ atividade-fim,
executando, quando designado para tanto, as atribui¢des inerentes a outros cargos.

CHETFE DA DIVISAQ LEGISLATIVA

ATRIBUICOES:

Compete ao Chefe de Divisdo Legislati¥a, supervisionar a sxecugdo das
atividades increntes 4 sua drea de atuagfio, de modo a assegyfar a gualidglle dos servicos prestados;

Supervisionar a execucdio das atividades inerentes & Divisfo Legislativa,
orientando os subordinados e avaliando resultados,/para assegurar a qualidade dos servigos
prestados; / :

Fi
/

Acompanhar o funcionamentd das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos a respeito, para propor medidas de simplificagiio ¢ melhoria
dos trabalhos; |

desenvolvimento dos servicos ¢ os resultados atin idos, elaborando relatérios ou eutros meios,

|
Prestar informagdes ao Diretor do Departamento Legislativo sobre o
para possibilitar a avaliac8o dos servicos prestados}k*__,/*

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo suHerior/

imediato; Ly
.
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No exercicio de suas fungdes, o Chefe de Diviséio Legislativa executa tarefas que
exigem esforgos mental e visual normais, sendo desenvolvidas em ambiente normal de escritorio
e, com certa frequéncia, externamente as dependéncias da Cémara. Tarefas estas, de natureza
complexa e rotineira, que requerem atualizacio constante, conhecimentos técnicos e praticos, além
deiniciativa e discernimento para tomar decisdes, tendo acesso a informagdes confidenciais cujo
sigilo devera resguardar, sob pena de responsabilidade; e

O Chefe de Divisdo Legislativa ficara responsével pelos documentos, materiais
e equipamentos colocados sob sua guarda para uso didrio, bem como por manter sob sigilo as
informagdes confidenciais obtidas em razdo do exercicio da fungfio.

CHEFE DA DIVISAQ OPERACIONAL

ATRIBUICOES:

Auxiliar a autoridade politica do Presidente da Cémara Municipal de
Guaratinguetd, dispondo-se a seguir todas as suas orientages com absoluta fidelidade, auxiliando-
o a promover a Chefia de Dire¢fio Operacional conforme suas politicas publicas ¢ diretrizes
governamentais;

Supervisionar e liderar equipe de servidores formada por agentes operacionais,
servigos gerais, vigias ¢ zelador, assegurando que eles coadunem-se na mesma finalidade de
objetivos e metas tragadas pelo Presidente, buscando motivar a equipe, promovendo reunides,
ouvindo ideias e resolvendo conflitos de convivéncia.

Supervisionar a execucio dos servicos terceirizados da Camara, relativos 3 sua

drea de atuagio; )
. e

Avaliar o desempenho da equipe efet

do as mudancas que se fizerem
necessdrias para adequagfo s metas ja tracadas,

Elaborar estudos e projetos objetivando conferir maior eficiéncia e economia de

insumos; -
Supervisionar as atividades do almokarifado;

Averiguar necessidades e planifichr a aquisigdo de materiais, estipulando

quantidades e justificando-as, levando-se em considerdedo as metas e diretrizes do Presidente;
Supervisionar o cumprimento dos cons 7 drea de atuagio; e) 3
" - .\.\.

Supervisionar a Gestfio do Patriménio.
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CHEFE DA DIVISAQ DE TRANSPORTES

ATRIBUICOES:
Orientar e acompanhar o andamento das atividades do setor:

Superv1s1onar as atividades de transportes proprios Cdmara Municipal da
Estincia Turistica de Guaratinguets;

Supervisionar e tragar metas de célculos de custos gerais de transportes, produzir
¢ apresentar relatdrio;

Supervisionar e controlar as movimentagdes dos veiculos;

Supervisionar ¢ apresentar relaiério das atividades realizadas do setor de
transportes para o Departamento Administrativo;

Supervisionar e distribuir os servigos atinentes a Divisgerde ransportes;

Comunicar ao Diretor Administrativo sobre quai$quer ocgfréncias ocorridas no

expediente; e

Executar outras tarefas correlatas que Ijie forem déﬁ:fminadas pelo superior
imediato, :

ASSESSOR GERAL
ATRIBUICOES:

Desenvolver e acompanhar a Gestap Estratégica do Presidente da Camara;
Monitorar indicadores politicos e sogfais; /
Propor diretrizes para o desenvolvimento e a 1mplcmentac;ao do Plano de
Comunicagéo da Estratégia da CAmara Municipal:

Desenvolver ¢ disseminar o uso de metodologias e solugdes de planejamento ¢
gestio plblica da Cémara Municipal de Guaratingueta;

Prestar assessoria técnica e metodolégica acs demais departamenios sobre
gestfo pablica; L

iy

Y
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Promover a governanga e gerenciar a qualidade da gestdo de processos politicos
na Cmara Munigipal de Guaratinguetd;

Propor, desenvolver e disseminar métodos, padrdes e solugBes para viabilizar a
gestiio de processos como instrumento continuo de gestdo piiblica;

Acompanhar o desenvolvimento e o desempenho de programas e projetos da
Camara Municipal de Guaratinguetd;

Prestar assessoria sobre metodologias ¢ solugdes de gestfio pitblica na Cémara
Municipal de Guaratingueté;

Assessorar o Fresidente da Cémara Municipal de Guaratinguela na preparagéio e
conducio das licitagdes;

Acompanhar o desenvolvimento e o desempenho dos projetos sociais e politicos
da Cémara Municipal de Guaratinguet4;

Prestar assessoria sobre metodologias ¢ solugdes de gestdo politica ao Diretoria-
Geral, em todas as 4reas;
P o
7~ {
Elaborar, acompanhar ¢ executar agdes da Céml'c;r{i Muni}ﬁpai de Guaratinguetd
junto aos outros drgos do Legislativo e demais drgios governamentais, .

Aproximar'a administracio da Camara Municipal de Guaratinguetd de outros
segmentos, promovendo a participagio, a transparéncia e /6 controle social;

Assessorar o Presidente da Cimara ﬁas suas participagdes em encontros com
membros de outros Parlamentos, organismos e mmﬂa;fes

Prestar apoio aos demais Departanientos € a seus membros no cumprimento das
atividades que lhe sejam proprias; {

Exercer as atividades administrativas da Cémara Municipal de Guaratinguetd;

Organizar as reunides do Diretor Gerai\;_//

ASSESSOR ESPECIAL DE RELACOES INSTITUCIONAIS

ATRIBUICOES:

Assessorar diretamente o Presidente da Camara em suas fungfes; /-
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Definir diretrizes, planejar e articular agbes que permitam, ao Presidente da
Chmara e demais Vereadores, a implementagiio de um didlogo com os diversos segmentos da
sociedade, buscando solugdes para os problemas da coletividade;

Auxiliar o Presidente no tocante & perfeita consecucio das fungbes regimentais
do cargo, em especial nas relagbes externas da CAmara; :

Acompanhar ou representar o Presidente, quando este assim solicitar, em
compromissos e atividades oficiats e extraoficiais,

Realizar outras tarefas correlatas;
Manter um comprometimento pessoal com a Presidéncia da Camara e, por seu
intermédio, com os demais Vereadores, acatando as diretrizes politicas por ele estabelecidas,

estando 4 disposi¢iio do mesmo de forma ininterrupta e mantendo sigilo sobre as atividades
desenvolvidas.

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

ATRIBUICOES:

o

Assessorar o Presidente da CAmara com relagfo ao esta!gelechnento de metas,
procedimentos ¢ rotinas a serem observadas no &mbito dos diversos Departamentos que constituem
a Camara Municipal; ; /

Auxiliar na elaboragdo de atos normativos visando regulamentar os Processos e
rotinas determinadas pela Presidéncia, no intuito de realizar as metas preestabelecidas;

Acompanhdr, junto aos diversos Departamentos da Casa, o andamento dos
processos e rotinas normativamente estabelecidos pela Presidéncia, solicitando informagdes e
esclarecimentos aos Diretores da mesma, reunindo-se ¢om eles, isolada ou conjuntamente, sempre
(ue necessdrio, funcionando como um elo entre os mesmos e a Presidéncia;

i

Auxiliar o Presidente no tocante a perfeita consecugdo das funcgdes regimentais
do cargo, quais sejam: fungdes legislativas; fungdes pertinentes 4 condugéio das sessfes; fungdes
administrativas e de relac8es externas da Céimara; y ‘

| —_

Realizar outras tarefas correlatas;

Manter um comprometimento pessoal com o Vereador que assessora, acatando
as diretrizes politicas por este estabelecidas, estando a disposicio do mesmo de forma 'mintem(lpta
¢ mantendo sigilo sobre as atividades desenvolvidas, il

L
i,

o
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ASSESSOR PARLAMENTAR

ATRIBUICOES:

Participar, através da coleta ¢ andlise de dados de interesse do municipio, das
atividades relacionadas & defini¢@io de metas e planos politicos a serem adotados pelo Vereador no
curso de seu mandato;

Com base nas metas e planos politicos estabelecidos, incumbir-se do preparo do
expediente do Vereador, auxiliando, sobretudo, na elaboragiio de proposituras (Projetos de Lei,
IndicagBes, Requerimentos, Pareceres, dentre outros);

Acompanhar o andamento das proposituras em tramitagfio, mantendo o Vereador
assessorado devidamente informado a respeito;

Estabelecer os contatos € tomar as providéncias necessdrias & consecugfio das
metas ¢ interesses politicos do Vereador assessorado, sobretudo no que tange 4 aprovagio das
proposituras apresentadas pelo mesmo;

Realizar com o Vereador, ou por delegagéio deste, trabalhos externos junto
comunidade e 6rgéos publicos, estabelecendo um canal de acesso com a populagdo, de modo a
conhecer suas rejvindicagdes, que servirdo de subsidio para orientar o estabelecimento das metag
do mandato; g

Acomparhar ou representar o Vereador assessorado, quyéo este assim solicitar,
em compromissos ¢ atividades oficiais e extraoficiais; /

Realizar outras tarefas correlatas.
Manter um comprometimento pessoal com o Vereador que assessora, acatando
as diretrizes politicas por ele estabelecidas, estando 4 disposicéo do mesmo de forma ininterrupta

e mantendo sigilo sobre as atividades desenvolvidas.

PROCURADOR DA CAMARA

NICIPAL DE GUARATINGUETA
ATRIBUICOES:

Estudar e/ou examinar documentos W Camara, analisando seu
contetido juridico e emitindo, se solicitado, pareceres a respeito dos mesmos;

Defender a'Camara nos processos judiciais e administrativos nos quais a mesma
) A"

for parte;
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_ Prestar assisténcia aos Departamentos da Cimara em assuntos de natureza
juridica, elaborando pareceres, se solicitados;

. Analisar, quando solicitado, os documentos a serem apreciados nas sessdes
legislativas, emitindo pareceres sobre a matéria;

Acompanhar as publicag8es oficiais nos mbitos municipal, estadual e federal,
podendo valer-se, para tanto, da prestagfio de servigo de leitura eletrdnica de publicagdes;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato e que se mostrarern compatfveis com seu emprego.

CONTADOR
ATRIBUICOES:

Examinar e instruir os processos relativos a registro, distribuigfo e redistribuigao
de créditos orgamentarios e adicionais, sendo: empenhamento, liquidagdes, anulagdes, ordens de

pagamenio e remanejamentos; examinar contratos, ajustes, acordos e outros
instrumentos de que resultem despesas para o Legislativo, no que tange a reserva de dotagdes
necessarias para as consequentes despesas; examinar processos relativos a contebilizago das
despesas de compromissos financeiros referentes a restos a pagar do Poder Legislativo.

e |

Providenciar as requisicdes dos duodécimos perfencentes ao Legislativo,
submetendo-as a consideragdo da Presidéncia da Cmara; escriturarém fichas 2réprias ou sistema
de contabilidade préprio, os créditos orgamentarios e adicionais, Bem como sia movimentag#o,

. Coligir e sistemnatizar elementos financeiros para o relatério e contas anuais da
Camara Municipal; -

Examinar os documentos comprobatérijs relativos s despesas da Cémara
Municipal, até o limite de dispensa de licitagbes para a contratagdo de servico ou aquisicio de
produtes ou materiai;

Elaborar proposta orgamentaria do Legislativo, assim scomo o expediente -
relativo & abertura de créditos adicionais, submetendo-os \a consideratio da Presidéncia /da :
Cémara; / i P
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Realizar o controle interno da execugfio orgamentaria durante o exercicio
financeiro, apresentando-o ao Presidente da Cémara, com antecedéneia devida, a insuficiéncia das
dotagBes;

Sugerir as transferéneias de recursos orcamentirios, bem como as
suplementacGes necessarias, durante o exercicio financeiro corrente;

Prestar informagfies e esclarecimentos aos demais departamentos, pelas vias
competentes, quando solicitado;

Sugerir ao Diretor Administrativo quaisquer medidas que visem o
aprimoramento dos trabalhos a seu cargo,

Zelar no sentido de que a prestagfio de contas anual dz Camara Municipal seja
encaminhada, dentro do prazo legal, em conformidade com a legislagio vigente, inclusive de
acordo com Projeto AUDESP;

Atender aos funcionérios do Tribunal de Contas do Estado, quando em
diligéneias junto a repartigic e demais verificagdes in loco;

Manter a regular entrega dos balancetes mensais 4 Presidéncia da Camara para
apreciagiio em Plendrio e ao Tribunal de Contas;

Manter e conservar todo o arquivo financeiro da Cimara Municipal,
compreendendo os processos de pagamento, orgamentos, balancetes mensais, balango anual, livros
contébeis e demais documentos pertinentes a sua competéncia; ]

Instruir os processos licitatorios corn as info acdes referentes & disponibilidade

de dotagdes or¢amentarias;

Instruir, quando solicitado, os projetoy da Cémara, que necessitarem de
informagdes referentes ao impacto orgamentério-financeiro, plano plurianual, diretrizes
orgamentarias e lei orgamentaria;

Comparecer s sessbes ordindrias ou fextraordindrias da Cémara Municfipal,, 5
quando sua presenca for requisitada pela Presidéncia da dmara; ¢ ! a

Sy |
Y

b

Qutras atribuigdes correlatas.

OFICIAL LEGISLATIVQ

ATRIBUICOES;
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Executar tarefas de auxilio & Presidéncia, s ComissBes e aos Vereadores no
desenvo]wmento dos trabalhos legisiativos da Cémara, bem como no controle de projetos,
reda¢o, digitaclo, leitura, arquivo de documentos, para o perfeito andamento da organizagdo;

Consultar bancos de dados para obter informag@es e legislagiio necessarias para
subsidiar a atvagio dos Parlamentares, Membros das Comissdes e o Presidente da Cémara
Municipal;

Executar servigos de redagdo de projetos de lei, projetos de decreto legislativo,
projetos de resolucdo, atos da mesa, indicages, requerimentos, oficios e outros, para atender ao
processo legislativo da Cimara Municipal;

Manter arquivo de leis, decretos, resolugdes, atos e outros decumentos da
Camara em meio magnético ou manual, para a preservagdo da informagso;

Conferéneia de dados e valores;
Acompanhar o registro de ponto;
Executar outras tarefas correlatas que lhe forem detengiﬁé@elo superior

imediato. /

TECNICO DE AUDIO E VIDEO / /

ATRIBUICOES:

Conservar e manter em funcionarnento toda agarelhagem de som utilizada nas
Sessdes, solicitando assisténcia técnica quando necessério;

Testar ¢ preparar gravadores, amplificadores, microfones ¢ demais aparelhos
destinados ao registro das atividades legisiativa;

\ {/’
Operar os equipamentos de dudio, video, DVD e outros que-forem utilizados nas
sessdes da Cémara e demais atividades plenarias;

Comparecer as sessGes da Cimara e outras tarefas correlatas;

Auxiliar o Departamento de Comunicagfio nas mais diversas tarefas rotingjras,
=4

ASSESSOR DE IMPRENSA A

4
ATRIBUICOES:

AY. JOAC PESSOA, 471 - TELJFAX: (12) 3423-2400 - CEP: 12515-010 - GUARATINGUETA - SP
. e-mail. camara@camaraguaratingueta.sp.govbr - hitpfAvww.camaraguarstingueta, sp.gov.br

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP - Telefone: (12) 3128-2800 22
www.guaratingueta.sp.gov.br



Diario Oficial
+<- da Estancia Turistica de Guaratingueta
Ano 58 - Guaratingueta, 18 de fevereiro de 2019 - Edicdo Online n° 3197

CAMARA MUNICIPAL

ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL

Resolugdo n° 672, de 14 de fevereiro de 2019 - Anexo VII — continuagdo. -18-

Assessorar os Vercadores no relacionamento com a imprensa;

Divulgar os trabalhos dos Vercadores e da Diregio da Camara Municipal, por
mejo de informes oficiais (press-releases), para a midia impressa, televisiva e radiofénica;

Enviar para os jornais, material fotogrifico alusivo a agdes dos Vereadores e da
Dire¢o da Cémara;

Elaborar e enviar para as radios os textos institucionais referentes aos trabalhos
de Vereadores e de atividades da Cimara Municipal;

Enviar para a imprensa a pauta da Ordem do Dia das Sessdes Ordindrias e
informagdes sobre as Sesstes Especiais e Solenes: ‘

Agendar entrevistas dos Edis a serem realizadas na Cémara Municipal ou nos
proprios vefculos de comunicagdo;

Distribuir para os Vereadores exemplares dos jornais locais e resumo das
principais noticias dos jornais de grande circulagio regional e nacional;

Monitorar a divulgagio dos trabalhos dos Verecadores na midia impressa,
televisiva e radiofénica, bem como as suas repercussdes junto aos profissionats dos meios de
comunicacio e a comunidade; :

] 5 /’

Preparar textos de declaragdes oficiais dos Verea}o{é.e da Direcdio da Casa

sobre determinado assunto a serem enviados para a imprensa;

Organizar e preparar entrevista coletiva de Vergadores e da Direglio da Camara
no prédio do Poder Legislativo Municipal; /

Convidar os profissionais da imprensa a p
externos promovidos pelos Vereadores ou pela Diregao da Ca

iciparem de eventos internos e
ara;

Manter contate permanente com os profissionais da imprensa, buscando
estabelecer uma perfeita sintonia para melhor divulgacgio dos trabalhos da Cémara;

Atualizar, em conjunto com a Diretoria de Cammﬁcagﬁo, o gite da Cimara
Municipal, buscando mantér a interatividade com a comunidade através”de nformagdes
atualizadas da Camara e das noticias sobre os trabalhos dos Vercaddres~€m como coordenar a
transmissdo da Sessfio via internet;

Acompanhar, na Sala de Som e Imagem, as Sessdes de Camara, para facilitar.o
eniendimento e redagéio das malérias a serem divulgadas; .

R
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Realizar, na qualidade de repdrter e fotdgrafo, a cobertura da participacdo dos
Vereadores ¢ da Diregio da CAmara em eventos oficiais externos, bem come dos eventos
realizados pelo Legislativo em seu prédio;

Auxiliar 0§ Vereadores na redagio dos discursos a serem proferidos em eventos
externos e solenes na Cdmara Municipal.

Elaborar todo o material grafico da Cémara referente ao processo de informagao
interno e externo;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Diretor de
Comunicagdio e que se mostrarem compativeis com seu emprego.

TECNICQ EM INFORMATICA

ATRIBUICOES:

Estudar constantemente as necessidades da Camara no que
informética, propondo solugdes eficazes ante as alternativas existentes no mercado:

ge a Area de
Instalar, manter e orientar o uso dos equipamentos de jfformatica da’ Cimara
Municipal de Guaratingueta; :

Elaborar e implantar programas de computaca:
escolhida pela organizacio;

utilizando a linguagem

Dirigir ou efetuar a transcrigdo do programa /em uma forma codificada,
utilizando stmbologia prépria e simplificando rotinas, para obter [instrugdes de processamento
apropriado ao tipe de computador empregado;

Preparar instrugdes de operacio e descriciio dos servicos e oufros informes
necessarios sobre o programa, redigindo e ordenando os assuntos e documentos-ffértinentes, para

instruir os lJSlJ'.ﬂI‘lOS

Modificar programas, alterando o processamento, a codificagio e demais
clementos, para aperfeigod-los, corrigir falhas e atender as alteragdes de sistema;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo supefior |

imediato.
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AUXILIAR LEGISLATIVO

ATRIBUICOES:

Exccutar servicos simples de escritério, arquivando, tirando copias de
documentos, atendendo ao telefone, anotando recado e outros, para auxiliar no andamento dos
servigos administrativos; L

Receber e transmitir fax:
Atender chamadas telefonicas no Departamento, verificando o assunto efou
destinatario, para estabelecer a comunicacio;

Atender ao expediente normal da unidade, efetuando abertura, recebimento,
encaminhamento, registro, distribuigiio de processos, correspondéncia interna e externa, visando
atender as solicitacdes; '

Digitar atos administrativos como oficies, memorandos, circulares, atas,
decretos, resolugdes, portarias e outros para dar cumprimento & rotina administrativa,

Auxiliar na organizagfo, atualizagio dos arquivos da Casa, classificando os
documentos por ordem cronolégica, numérica ou alfabética; N

: Preceder o preenchimento de guias de recolhimento, guias de/convénios e outros
determinados pelo superior hierdrquico;

Zelar pela manuteng&o e controle do registro de ponto dos servidores;

Executar cutras tarefas correlatas que lhe forem detershinadas pelo superior

imediato.

MOTORISTA ‘

ATRIBUICOES: \

combustivel, dleo do cérier, 4gna do radiador, testando freios e parte ¢létrica, para certi -se de
suas condigdes de funcionamento; : >

. ‘- !
Inspecionar veiculos antes da saida, verificando o estada dos pneus,}xy&l de
fi

Dirigir os vefeulos, acionando os comandos ¢ obedecendo ao Cddigo Nacional
de Transito, seguindo itinerdrios ou programas estabelecidos para conduzir servidores, autoridades
& materiais; i

. L

i

AY. JOAO PESSOA, 471 - TELAFAX: {12) 3123-2400 - CEP: 12615.010 - GUARATINGUETA - §P
e-mail: camara@camaraguaratingueta.sp.gov.br -  http:fiwww.camaraguaratingusta.sp.gov.br

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP - Telefone: (12) 3128-2800

www.guaratingueta.sp.gov.br




Diario Oficial

da Estancia Turistica de Guaratingueta

Ano ”58 - Guaratingueta, 18 de fevereiro de 2019 - Edicdo Online n°® 3197
CAMARA MUNICIPAL

ESTADC DE SAO PAULO - BRASIL

Resolucdo n® 672. de 14 de fevereiro de 2019 - Anexo VII — continuagio. -21-

Examinar ordens de servigos, verificando o itinerario a ser seguido, os horarios
¢ oulras instrucdes, para programar a sua tarefa;

Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na
prevencdo ou soluglio de qualquer incidente, garantindo a seguranca dos passageiros, dos
transeuntes e dos outros veiculos; '

Providenciar os servigos de manutengdo, comunicando falhas e solicitando
reparos, pars assegurar seu perteito estado;

Zelar pela limpeza do veiculo, limpando internamente e lavando externamente,
para assegurar seu perfeito estado; :

Executar outras tarefas correlatas que the forem determinadas pelo superior
imediato,

VIGIA

ATRIBUICOES:

Efetuar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias do prédio & das dreas
adjacentes, verificando se as portas, janelas, portGes e outras vias de acesso estdo fechadas
corretamente, para evitar roubos e outros danos;

/

Controlar a movimentagao de pessoas, veicuios e materiais, fazerdo os registros
pertinentes, anotando o niimero dos mesmos, para assegurar o bem-estar dos ocupartes; ;‘
- - F o

Informar ao superior, a ocorréncia de fatos irregulares, para permitir a tomada

de providéncias; I
i

Executar outras tarefas correlatas que the forem determinddas pelo superior
imediato. \

AGENTE AMINISTRATIVO
ATRIBUICOES:

Recepeionar visitantes e o cidadiio em geral, identificando e averiguando suas
pretensdes,  para prestar-lhes informaclio e/ou encaminhd-los as pessoas ou unidades
administrativas; =

B s
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Executar servigos simples de escritorio, arquivando, tirando copias de
documentos, atendendo ao telefone, anotando recado e outros, para auxiliar no andamento dos
servigos administrativos;

Receber e transmitir fax;

Atender chamadas telefénicas, verificando o assunto efou destinatério, para
estabelecer a comunicago;

Registrar as ligagSes, anotando em formuldrios aproptiados, para permitir o
confrole das mesmas;

Atender a0’ expediente normal da unidade, efetuando abertura, recebimento,
encaminhamento, registro, distribuicdo de processos, correspondéncia intemna e externa, visando
atender as solicitagdes;

Digitar atos administrativos como oficios, memorandos, cireylares, atas,
decretos, resolugdes, portarias e outros para dar cumprimento & rotina administrativa;

Auxiliar na organizago, atualizagio dos arquives da Casa, classificando os
documentos por ordem cronpldgica, numérica ou alfabética;

Executar outras tarefas correlatas que the forem determinadas pele”suparior
imedjiato. 5 Ve

Ao Agente Administrativo, designado pelo Presidente, para ,’éituar junto jao
Departamento Financeiro, no exercicio da fungéo especial de Tesoureiro, na exec}mﬁo de servigos
de fluxo de caixa compete, sob a coordenagiio do respectivo Diretor: /

i
Elaborar e analisar a demonstragfio de caixa realizado; f
Controlar os recursos disponiveis em bancos e em caixa;

\

Planejar e executar agdes para impedir insuficiéncias de caixa; \
. % /
Analisar antecipagdes de recebimentos ¢ pagamentos; T

Flaborar a projecéio de fluxo caixa;

Planejar e controlar as despesas financeiras;| -

4= " ¥

Controlar aplicagSes financeiras;
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Controlar e analisar a rentabilidade das aplicacdes financeiras;
Controlar empréstimos bancdrios;

Controlar duplicatas em carteira e em cobranga bancéria;
Controlar eventos financeiros contratuais;

Controlar adiantamento a fornecedores;

Controlar e libgerar pagamentos a fornecedores;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediata.

AGENTE OPERACIONAL

ATRIBUICOES:

Executar servicos de copa, preparando e servindo café, 4gua, chd, sucos ou
lanches para os Vereadores, servidores e visitantes, quando necessario, bem como rfr?n‘cendo as
condigdes de higiene e o0s servigos de manutengio; I

Limpar as dependéncias da Cimara, varrendo e removendo o pg dos move{s e
eguipamentos, espanando-os ou limpando-os, para manter a boa aparéncia dos lo fais;

Providenciar, bem como zelar pelos materiais, ferramenta / e equipamentos
utilizados nas oficinas, guardando-os em locais adequados, visando a sua conse?wgﬁo

Efetuar a ronda diumna ou noturna nas dependéncias do prédio e nas areas
adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acessp estio fechadas

corretamente, para evitar furtds, roubos e danos;
\

Informar aos superiores a acorréncia de fatos irregulares, registerro
proprio;

Controlar o acesso de pessoas ao prédio da Camara, efetuando os registros que
se fizerem necessarios;

Execufar outras tarefas correlatas que The farem determinadas pelo supenor
imediato e se mostrarem compativeis com o seu emprego; A =

i
i -
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ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL

Resoluciio n® 672. de 14 de fevereiro de 2019 - Anexo VII — continuagfio, -24-

Ao Agente Operacional no exercicio da fimgfio especial de motorista, compete,
sob a coordenagdo do Chefe da Diviséo de Transportes:

Dirigir os veiculos oficiais da Camara, obedecendo ao Codigo Nacional de
Trénsito, seguindo itinerdrios ou programas estabelecidos para conduzir Vereadotes e servidores,
bem como transportar materiais;

Inspecionar veiculos antes da saida. verificando ¢ estade dos pneus, nivel de
combustivel, sleo de carter, dgua do radiador, testando freios e parte elétrica para certificar-se de
suas condigdes de funcionamento; :

Examinar Solicitagdes de Veiculos, verificando o itinerdrio a ser seguido, os
horarios e outras insirugdes, para programar a sua tarefa;

Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na
prevengdo ou solugdo de qualquer incidente, para garantir a seguranga dos passageiros, dos

transeuntes, e dos outros veiculos;

Comunicar ao seu superior hierdrquico eventuais defeitos ou falhas nos veiculos,
de modo a assegurar o perfeito estado de funcionamento dos mesmos;

Zelar pela limpeza do veiculo, limpando-o internamente, para assegmar seu
perfeito estado;

i
Executar outras tarefas correlates que lhe forem determinadas pelo superior
imediato.

RECEPCIONISTA

ATRIBUICOES:

Atender o visitante e o cidadio, identificando-os e averiguandb suas pretensdes,
para prestar-fhe informagdes e providenciar o seu devido encaminhamento;

Atender chamadas telefdnicas, verificande o assunto e/ou stinatario, a
estabelecer a comunicacio; |

Registrar o8 atendimentos, anotando dados pessoais e éomerciais do cidadio,
para possibilitar o controle dos atendimentos didrios;

Registrar a duraclio efou custo das ligagdes, anotando em formulérios
aproptiados, para permitir o controle das mesmas; -

-

{
L
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ESTADC DE SA0 PAULO - BRASIL

Resoluciio n° 672, de 14 de fevereiro de 2019 - Anexo VII — continuagfo. -25-

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato. '

ZELADOR
ATRIBUICOES:
Zelar pela integridade das instalagies fisicas da Cémara Municipal;

Providenciat pequenos reparos de alvenaria, carpintaria, eletricidade, hidraulica,
solda, marcenaria e pintura no edificio sede da Cdmara Municipal de Guaratinguets;

Zelar pela integridade dos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados no
desenvolvimento de suas atividades, utilizando-os de forma adequada e guardando-os
adequadamente;

Exccutar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior

imediato.

ASSESSOR PARLAMENTAR DA 1* SECRETARIA

ATRIBUICOES:

Paﬂicipér, através da coleta e andlise de dados de interesse dq A’ﬁuniciliio, das
atividades relacionadas 2 defini¢do de metas e planos politicos a serem adotados pela 1* Secretaria
no curso de seu mandato, incumbindo-se do preparo do expediente do 1° Sec etdrio, auxiliando,
sobretudo, na elaboragdo de proposituras;

Acompanhar o andamento das proposituras em tramitagdo, jnantendo o Vereador
assessorado devidamente informado a respeito;

Acompanhat ou representar o 1° Secretario, quando este assim solicitar, em
compromissos e atividades oficiais € extraoficiais;

/7

Realizar outras tarcfas correlatas. A

Manter um comprometimento pesseal com o 1° Secretdrio, acatando as diretrizes
politicas por ele estabelecidas, estando 4 disposi¢io do mesmo de forma ininterrupta e mantindo -
sigilo sobre as atividades desénvolvidas. i
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ESTADC DE SAC PAULO - BRASIL

RESOLUCAO N° 673, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2019.

Autoriza a Mesa Diretora da Cimara Munieipal
da FEstincia Turistica de Guaratingueti 2a
conceder cartio-alimentagiio a servidores do seu
Quadro de Pessoal.
-PROCESSO N°0155-2019 )
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA:
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugfio:

Art. 1° Fica a Mesa Diretora da Cdmara Municipal da Estincia Turistica de
Guaratingueta autorizada a conceder cartdo-alimentagiio (cartio magnético) a servidores do seu
Quadro de Pessoal, ocupantes dos cargos piblicos de que trata o art. 6° da Resolugfio n° 665, de §
de margo de 2018, que dispde sobre a reestruturagio do Plano de Cargos ¢ Empregos da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguet4.

§ 1° O valor do cartdo-alimenta¢io de que trata o caput sera de R$ 500,00
{quinhentos reais).

§ 2° O vale-alimentagfio serd parcialmente subsidiado pela Camara Municipal e
concedido nas seguintes condicdes:

I — o valor de participagdo do servidor serd descontado em folha de pagamento
na razéo de 1% (um por cento) de sua remuneracio mensal, limitado a 20% do valaor do beneficio;

II — o vale ora instituido tem natureza indenizatéria nfo constituindo verba
salarial e néo integrard, para nenhum efeito, o salario ou remuneracio percebida pelo servidor; e

III - nos casos de exoneracde, o saldo devedor serd descontado das verbas
rescisorias. -
Art. 2° As despesas decorrentes da presente Resolug:ag,ftforrerﬁ,o por conta de
dotagfio orgamentsria prépria; consignada ao Poder Legislativo, no orgdmento v1gente

Art, 3° Esta Resolugfo entra em vigor na
disposicdes em contrario.
Camara Municipal da Estincia Turistica de Guaratinguets
de dois mil e dezenove.

ta da public;gib, revogadas as

acs quatorze dias do més de fevereiro

MARCELO £AETANO VALLARES COUTINHO
: Presidente da Cimara
Projeto de Resolugio n® 0004-2019,
de autoria dos Vereadores da 17° Legislatura
Publicada, nesta Cémara, na data supra,

1 «-"/
# | [ \
LA
S '\\____ "

ALIRF AND PRU])ENTE J)E TOLEDO

or Admmlstratwo
Departamentoe Legislativo — MC/cm:
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RESQLUCAC N° 665, DE 08 DE MARCO DE 2018

DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO DO PLANG
DE CARGOS E EMPREGOS DA CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA,

Yide Lai n® 4.820/2018

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
GUARATINGUETA: Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugio:

carituLo 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1¢ Os cargos e empregos da Cdmara Municipal da Esténcia Turistica de
Guaratinguets obedecersio a classificago estabelecida na presente Resolucdo,

Art. 22 O piano de classificagdo de cargos e empregos aplica-se a todos 0s servidores da
Camara Municipal, funcionarios e empregados.

Art. 39 A composigio do Quadro de Pessoal da Cdmara Municipal passa z ser a constante
da presente Resolugdo.

Art. 49 Para os efeitos desta Resolugao, considera-se:

I - empregado publico: pesseca legalmente investida em emprego piblico e regida pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho;

I - emprego pilblico: a posigio instituida na organizagio do servigo publico, criado por
Resolucdo em numero certo, com denominagdo prdpria, referéncia, requisitos para o preenchimento e
atribuices especificas cometidas ao empregado pUblico;

III - funciondrio plblico: pessoa legalmente investida em cargo plblico e regida
elo Estatuto dos Funciendrios Publices Municipais;
P Qalg

IV - cargo pdblico: a posiglo instituida na organizagdo do servigo publico, criado por
Resolugiio em ndmero certo, com denominagdo prépria, referéncia, requisitos para o provimento e
atribuigbes especificas cometidas ao funcionario publico;

V - servidor piblico: pessoa ocupante de cargo ou emprego plblicos;
VI - cargo em comiss@o: o cargo plblico de livre nomeagsc e exoneracgdo, respeitados os
pré-requisitos para o preenchimento, destinade exclusivamente &s atribuicdes de direcio e

assessoramento; P

VII - fungdo de confianga: fungéo plblica de livre nomeacio e exgréragio, respeitados os
pré-requisitos para o preenchimento, destinada exclusivamente as atribuigbes-de chefia; P

VII - cargo efetivo ou emprego permanente: € o cargc ou emprege pdblico cuja
investidura depende de prévia aprovag8o em concurso publico;

IX - quadro de pessoal: o conjunto de cargos e empregos que integram a estruturs
oroanizacional da Camara Municinal:

X - referéncia: o ndmere indicado da posigdc do cargo ou emprego na escala bésica do
vercimento ou salario;

XI - vencimento ou saldrio: a retribuicdo basica fIX da em Lei, paga mensalmente ao
servidor publico pelo exercicio do cargo ou emprego correspondente ‘qo pad ra e

XII - rernuneragao o valor do vencimento ou saldrio acrescido das vantﬁ%ns funcionais
€ pessoais, incorporadas ou ndo, percebida pelo servidor. A

/

.
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CAPETULC II
DO QUADRO GERAL DE PESSOAL

Art. 5° O quadro geral de pessoal comp&e-se das seguintes partes:

I - Parte Permanente: composta de cargos em comissdo, fungBes de confianga e
empregos permanentes, a serem preenchidos por servidores efetivos; e

Il - Parte Suplementar: composta de cargos de provimento efetivo e de empregos
permanentes, a serem extintos na vacéncia.
i e
Art. 6° Ficam ¢riados, no amblto da Cémara Municipal de Guaratinguetd, ps carg’os em
comissdo de assessoramento, de Ilvre nomeacdo e exonerac8o, constantes do Anexcu- {que faz parte
integrante da presente Resolugdo.

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP - Telefone: (12) 3128-2800 33
www.guaratingueta.sp.gov.br



]

i# Diario Oficial

o F
e

%~ da Estancia Turistica de Guaratingueta

Ano 58 - Guaratingueta, 18 de fevereiro de 2019 - Edicdo Online n° 3197

Companhia de Servigo de Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta

CNPJ n°. 09.134.807/0001-91 — Inscri¢ao Estadual — Isento
Rua Xavantes, n°. 1.880 — Jd. Aeroporto — 12512-010 — Guaratingueta—SP
Tel.: (12) 3122-7200

SAEG

CONVOCAGAO DA 22. CLASSIFICADA

A Sra. Pregoeira, Fabiana Godoy Spinelli, convoca a 22 Classificada no
Pregdo Presencial n°. 002/2019, empresa AVS LOCACOES EIRELLI — EPP,

para negociacao do preco inicial, considerando que nao houve fase de lances

na sessao.

A empresa classificada em 1°. Lugar RG EMPREENDIMENTOS
IMOBILIARIOS E EVENTOS EIRELI desistiu de sua proposta de precos.
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Companhia de Desenvolvimento de Guaratingueta

pEE

AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO

Pregdo Presencial n® 009/2019 — Objeto: Aquisicao de materiais para execucao de servigos referentes aos
contratos de drenagem e pavimenta¢do da Avenida José Pereira da Cruz e ruas do

Bairro Jardim do Vale II.

Data de abertura: 26/02/2019 as 9 horas

Edital disponivel no site www.codesg.net.br

Local da sessdo: Av. Professor Jodo Rodrigues de Alckmin n® 670 — Beira Rio — Guaratingueta — SP
Jodo Batista Coelho de Oliveira — Diretor Presidente
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CONVITE

pm&4c3irs

Guaratingueta

PLANO ML'INICIPAL DE GESTAO INTEGRADA DE

RESIDUOS SOLIDOS

APrefeitura Municipal da Estédncia Turistica de Guaratingueta/SP em parceriacom o
Companhia de Servigo de Agua Esgoto e Residuos de Guaratingueta (SAEG) tem
a satisfagao de convida-lo para participar da Audiéncia Publica do Plane Municipal de
Gestao Integrada de Residuos Sdlidos (PMGIRS), voltada para a discussdo junto a
sociedade da etapada Versao Preliminar do PMGIRS (Produto 5).

A versdo do Produto 5 - Versdo Preliminar do PMGIRS (versdo para consulta publica) esta

disponivel no endereco eletronico: https:/guaratinguetapmgir. wixsite.corm/pmgirs/downioads
@ LOCAL DO EVENTO:

- Data: 20/03/2019

- Local: Secretaria Municipal de Educagao

- Enderego: Rua Dom Bosco, n. 171 - Sdo Benedito, Guaratingueta-SP.

- Horario: 18:30 horas

INFORMACOES, DUVIDAS E SUGESTOES:
#Companhiade Servicode Agua, Esgoto e Residuos de Guaratingueta -SAEG:
-Contato: {12} 3122-7238

# Deméter Engenharia Lida. (DMTR):
- Contato: (67) 3351-9100

#Email de contato: guaratingueta.pmgirs@gmail.com

Contribua com a
elaboragdao do PMGIRS de
Guaratingueta/SP:

https://guaratinguetapmgir.wixsite.com/pmgirs

@ Acesse o0 enderego.
@ Cligque na aba .

@ Faga sua CONTRIBUIGAO

__/’1/’,-
Realizagao:
€ SAEG @ i DM
GUARATINGUETA ENGENHARIA
Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chacara Selles - Guaratingueta - SP - Telefone: (12) 3128-2800 36
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JUSTICA ELEITORAL DO ESTADO DE-SAO PAULO
7 JUIZO DA 048° ZONA ELEITORAL — GUARATINGUETA -
f GUARATINGUETA - SP

Rua Marechal Deodoro, n° 203, Centro
Tel (12) 3125-2967 = 31254965 = 31255165 - 31255166

EDITAL DE CONVOCACAO N® 001/2019

PRAZO: 10 (DEZ) DIAS

A Excelentissima Senhora Luciene Belan Ferreira Allemand, MM.. Juiza
em substituicido da 048 Zona Eleitoral - Gu-aréuttnguetéa do Estado de Sdo Paulo, uso de

suas atribuigoes legais, em cumprimento ao disposto na Resolucdo TRE/SP n? 461/2018,

FAZ SABER, a todos os eleitores inscritos ou transferidos no Municipio
de Guaratinguotél, pertencente a 048° Zona Eleitoral (e t:x_tinfa_ 316" Zona Eleitoral), alé a
data de 30/08/2015, que; no periodo de 04/02/2019 a 19/12/2019, de ﬁegunda a sexta-feira
no horélrio das 12 as 18h, serd ‘realizada REVISAO. DO ELEITORADO, ficando tc.}dos
convocados a comparecer na Cartdrio Eleitoral, nos horarios e dias indicados, procedendo
ao agendamento do atendimento através dt"-. site do TRE/SP, SERVICOS AO
ELEITOR/Agendar atendimento.

E obrigatorio apresentar, no momento do atendimento, um documento
do qual se infira a nacionalidade brasileira ¢ um comprovante de enderego, dentre os

abaixo relacionados:

" Documentos Pessoais (Lei n® 7.444, art. 5°, § 79):

a)-carteira de identidade (RG);

b) carteira emitida pelos 6rgdos criados por lei federal, controladores do. exercicio

profissional;
¢) certiddo de nascimento ou casamento;
d) certificado de quitagdo do servico militar;

e) instrumento piblico do qual se infira, por direito, ter o eleitor idade minima de 16
(dezesseis) anos,-e do qual constem, também, os demais elementos necessérios a sua

qualificagao;

f) carteira nacional de habilitacio (CNH}, com excegdo para 0s alistandos.

Documentos para Comprovacio de Residéncia:
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JUSTICA ELEITORAL DO ESTADO DE SAQ PAULO
JUIZO DA 048" ZONA ELEITORAL — GUARATINGUETA
GUARATINGUETA - 8P

. Rua Marechal Deodoro, n® 203, Centro
. Tel. (12) 3125-2967 — 31254965 — 31255165 -31255166

a) conta de luz, agua ou telefone, em nome do eleitor (emitidos ou expedidos nos 3 meses

anteriores ao comparecimento do eleitor ao Cartorio);

b) envelopes de correspondéncia ou nota fiscal de entrega de mercadoria em nome do
eleitor (emitidos ou expedidos nos 3 meses anteriores ao comparecimento do eleitor ao -
Cartdério);

€) contracheque ou cheque bancario em que eonsle enderego e nome do eleitor:

€) contrato de locacdo em nome do eleitor;

f) documento expedido pelo INCRA;

g) declaracdo do proprietario do imével de que o eleitor ali reside em razdo de locacao,
comodato ou outras modalidades de .cessdo da posse, juntamente com um dos

documentos acima d iscriminados em nome.do proprietario;

. h) qualquer outro documento, a critério do Juiz Eleitoral.

Obs.: Os documentos comprobatérios de residéncia poderdo ser utilizados pelo cénjuge,
filhos, tutelados ou sob guarda e demais descendentes, desde que comprovem essa
situacio. :

- "Local de atendimento:

_ Cartorio Eleitoral da (0488 Zona Eleitoral situado na Rua Marechal Deddaro,' 203, Cientro_,
Guaratingueta/SP

’ FAZ SABER, finalmente, que o nao atendimento a presente convocagao
implicarda no CANCELAMENTO DA INSCRICAD ELEITORAL, nos autos do Processo
. n? 1-42.2019.6.26.0048, desta Zona, apé&apreciagﬁo individual de cada ‘caso pela Juiz

Eleitoral. Nada mais. E, para constar, lavrei o presente edital, que ser4 afixado na forma
da lei. Dado e passado nesta cidade de Guaratinguetd, aos 07 de janeiro de 2019. Fu,

= Isabel Cristina Amaral Santos da Silva, Chefe do Cartdrio Eleitoral em

substituicao, digitei, conferi e subscrevi,

-. = L {'_'..-_"‘."
Luciene Belan ﬁ:;r're&a Allemand
2 & = s
Juiza Eleitofal em substituicio
0482 Zona de Guaratinguetd
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Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de

‘Guaratingueta
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENGCIA SOCIAL
RUA DOM BOSCO, 07 — SAQ GONCALO  CEP: 12502-070
TEL.: (12) 3133-2163/3122-3157/3122-2818

PORTARIA SMAS N° 03, DE 25 DE JANEIRO DE 2019

“DESIGNA O GESTOR DE PARCERIAS ENTRE
A ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL E
AS ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL”

Graciano Arilson dos Santoes, Secretirio Municipal de Assisténcia Sccial, no uso das atribuigbes que lhe sio
conferidas por lei.

RESOLVE:

Art. 1° Designar a Sra. Camila Pereira Lazarini, brasileira, solteira, pedagoga, portadora da cédula de
identidade RG n°® 44.136.455-X, inscrita no CPF/MF sob o n°® 348.730.278-02, lotada junto A Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, para exercer, no periodo de 2019-2020, as fungdes de gestor das parcerias a
serem firmadas entre a Administragio Publica Municipal, por intermédio da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e as organizagdes da sociedade civil.

Art. 2° Serd impedida de atuar como gestor das parcerias a pessoa que, nos tltimos 5 (cinco) anos, tenha
mantido relagio juridica com, 20 menos, 1 (uma) das organizagdes da sociedade civil participes.

Paragrafo tinico. Configurado o impedimento previsto no caput, devera ser designado substituto que possua
qualificacdo equivalente 4 do substituido.

Art. 3°. Esta portaria terd efeito retroativo de vigéncia a data de 01 de janeiro de 2019.

@
V] Cndid), ﬂx,..;if—:g

ﬁr eiano Arilson dos Sgntos
Secrdéri;?‘Municipal de AssisténciaSoglal

i
= L
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LICITAGAO

Processo: Extrato de Contrato Chamada Publica n° 001/2018. Objeto: Aquisi¢ao de
géneros milho verde “in natura” -Agricultura Familiar. Contratante: Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Guaratinguetd. Contratada/Valor: EDILBERTO FRANCISCO
RUZENE, R$ 19.996,94 ¢ COOPERATIVA AGROPECUARIA DO VALE DO
PARAIBA - COAPVALE, R$ 3.353,06. Prazo: 12 meses. Data: 31/01/2019.

Processo: Extrato de Contrato Pregiao Presencial n° 181/2018. Objeto: Aquisicao de
material elétrico. Contratante: Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta.
Contratada/Valor: HSX COMERCIO E SERVICOS EIRELI EPP, R$ 4.094,73 ¢
ELETROGUARA MATERIAIS ELETRICOS LTDA ME, RS$ 3.518,05. Prazo: 90 dias.
Data: 08/02/2019.

Processo: Extrato de Contrato Pregiao Presencial n° 007/2019. Objeto: Contratacao de
empresa especializada para locacdo de sanitdrios portateis para 12 meses, destinada a
Secretaria de Turismo e Lazer. Contratante: Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Guaratinguetd. Contratada/Valor: STP -SISTEMA DE TRANSPORTE PRATICOS
LTDA ME, R$ 89.099,00. Prazo: 12 meses. Data: 13/02/2019.

Processo: Extrato de Contrato Pregao Presencial n° 179/2018. Objeto: Aquisicao de
equipamento de protecao individual (EPI) para a Secretaria de Meio Ambiente. Contratante:
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta. Contratada/Valor: ENGEPLY
ENGENHARIA SERVICOS E SUPRIMENTOS LTDA ME, R$ 4.764,00, HSX
COMERCIO E SERVICOS EIRELI EPP, RS$ 8.731,20 ¢ UNIMAQUINAS
FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS EIRELI ME, RS 8.529,76. Prazo: 10 dias. Data:
14/02/2019.
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